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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS
(SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA)

Processo Administrativo n? 6211

1. CONDIGOES GERAIS DE CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos de locagdo de software de gerenciamento das informacGes do indice de participacdo
do municipio na arrecadagdao do ICMS, a serem executados sem regime de dedica¢do exclusiva de mao de
obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condigBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Especificagao Qtd. Valor Unit. Total

Locacdo de licenga de uso de software de gerenciamento das
1 informacdes do indice de participagdo do Municipio na arrecadacéo 12 8.207,78 98.493,32
do ICMS com suporte técnico.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato, na forma do art. 105 da
Lei n2 14.133/2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1

2.2.

A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico do

Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contrata¢do esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta das informag&es

basicas desse plano, publicado no sitio eletronico da Prefeitura.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

Vistoria

3.2. N3o ha necessidade de realizagcdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.
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Rotinas a serem cumpridas

3.2.1. Nado se aplica tendo em vista a natureza do objeto.
4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da

Lei n2 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

4.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢do sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.

4.3. Ascomunicag¢des entre a Administragdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir

tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

4.4. A Administracdo poderda convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

4.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo
do objeto, do plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos

resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
4.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,

indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

4.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacgdo ou a manutencdo do preposto da

empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Gestdo do Contrato
4.8. O gestor do contrato sera o servidor previamente designado pelo 6rgdo requisitante, nomeado através de
Portaria , para acompanhar e monitorar o andamento do contrato em todas as suas fases, até o recebimento do

objeto ou a execucgio total do servigo, nos termos dos artigos 82 e 92 do Decreto Municipal n2 88/2024.

Fiscalizagao
4.9. Os fiscais do contrato previamente designados pelo érgdo requisitante, nomeados através de Portaria para
acompanhar, fiscalizar e verificar a perfeita execugao do contrato em todas as suas fases, até o recebimento do

objeto, nos termos do art. 82 e art. 10 do Decreto Municipal n2 88/2024, s3o:
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a) Fiscal titular: OZIEL DE MATIA DE OLIVEIRA — MATRICULA 2556
CARGO: INSPETOR TRIBUTARIO
b) Fiscal suplente: MONICA LAUX — MATRICULA — 3825

CARGO: INSPETOR TRIBUTARIO

Recebimento

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.14.1.

4.14.2.

4.15.

4.16.

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e

administrativo. (Art. 140, |, “a”, da Lei n2 14.133/2021).

O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado

com a comprovagdo da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e

administrativo.
Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal:

O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execu¢do do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a

contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigac¢Oes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que

sera encaminhado ao gestor do contrato.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo

mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo n3o atestar a Gltima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas

todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
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4.17.

4.18.

4.19.

4.20.

4.20.1.

4.20.2.

4.20.3.

4.20.4.

4.20.5.

4.21.

4.22.
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O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a

entrega dos Manuais e InstrugGes exigiveis.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes

constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para

recebimento definitivo.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade

do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho
na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes, conforme

regulamento.

Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais

pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcées;

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios

e documentagGes apresentadas;

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao;

Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de

liqguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal

pertinente a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias

verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.
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4.23. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do

servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagao
4.24. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liguidagao, na forma desta segdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, § 32 da Instrucdo

Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

4.24.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no
caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l

do art. 75 da Lei n? 14.133/2021.

4.25. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissdo;
c) osdados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) ovalorapagar; e
f) eventual destaque do valor de retencgGes tributarias cabiveis.

4.26. Havendo erro na apresentacio da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta
ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apods a

comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante.

4.27. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de

2021.

4.28. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condi¢es de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participa¢do em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade,

proibicdo de contratar com o Poder Publico; c) ocorréncias impeditivas indiretas.

4.29. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O

prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Administragao.
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4.30. Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo devera comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem

como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

4.31. Persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as medidas necessdrias a rescisdao contratual nos

autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

4.32. Havendo a efetiva execugdao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela

rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto a Administragdo.

Prazo de pagamento
4.33. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da

despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

4.34. No caso de atraso no pagamento pela Administra¢do, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre a data do pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo pro-rata

do indice de Precos ao Consumidor — Amplo (IPCA), divulgado pelo IBGE.

Forma de pagamento
4.35. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado.
4.36. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
4.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacédo aplicavel.

4.37.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de pregos, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

4.38. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
nao sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de

que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
5. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
5.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO,

sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
Regime de execucgdo
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O regime de execuc¢do do contrato serd integral.

Exigéncias de habilitagdo

5.3.

Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

HABILITAGCAO JURIDICA

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para

fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada

de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,

acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF) ou no Cadastro de Pessoas;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se existirem, relativo ao domicilio ou

sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com as Fazendas Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em

cujo exercicio contrata ou concorre.

Prova de regularidade com as Fazendas Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em

cujo exercicio contrata ou concorre.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02

de outubro de 2014, da SRF e da PGFN;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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5.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de

certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452/1943;

5.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual ou municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda respectiva do

seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

5.17. O fornecedor enquadrado como MEI que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos
na Lei Complementar n? 123/2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes

estadual e municipal.

QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
5.18. Certidao Judicial Civel, comprovando negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor (TJ) do domicilio ou sede

do fornecedor, nos termos do inciso Il do art. 69 da Lei n? 14.133/2021;

5.19. O Microempreendedor Individual (MEI) devera apresentar, também, a Certiddao Judicial Civel, emitida pela

Justica Federal (TRF) da regido do domicilio ou sede do fornecedor;

5.20. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)

ultimos exercicios sociais, comprovando:
5.20.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

5.20.1.1.Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices solicitados,
serad exigido para fins de habilitagdo capital minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da

contratagdo.

5.20.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e

poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.

5.20.3. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido

constituida ha menos de 2 (dois) anos.

5.20.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do

Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

5.21. Declara¢do do licitante, acompanhada da Relagdo de Contratos Firmados, conforme modelo constante do
Edital, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administragdo Plblica e/ou com a iniciativa privada
vigentes na data apresenta¢do da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do licitante, observados os

seguintes requisitos:
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5.21.1. A declarag¢do deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo

exercicio social; e

5.21.2. Caso a diferenga entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante deverd

apresentar justificativas.

5.22. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias da habilitagdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura, conforme disposto no §12 do art. 65

da Lei n? 14.133, de 2021.

5.23. O atendimento dos indices econémicos previstos no item 8.24.1 deverd ser atestado mediante declaracdo

assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

QUALIFICAGAO TECNICA
5.24. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o

cumprimento das obrigacGes objeto da licitagdo;

5.24.1. A declaragdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do

licitante acerca do conhecimento pleno das condig¢des e peculiaridades da contratagdo.

QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL

5.25. Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentac¢do de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitidos pelo conselho

profissional competente, quando for o caso.

5.26. Para fins da comprovacdo de que trata o item anterior, os atestados deverdo dizer respeito a contratos

executados com as seguintes caracteristicas minimas:
6. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

6.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 98.493,32... (noventa e oito mil, quatrocentos e noventa e trés

reais, trinta e dois centavos ).
7. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

7.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Lei

Orcamentaria Anual do Municipio.

7.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
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a) Gestdo/Unidade: 010 ASSESSORIA DE ARRECADACAO E FISCALIZACAO TRIBUTARIA;
b) Fonte de Recursos: 15000001 — RECURSO LIVRE;
c) Programa de Trabalho: 0123 — ADMINISTRACAO FINANCEIRA;

d) Elemento de Despesa: 33904006 — LOCACAO DE SOFTWARE.

7.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria

respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Osorio, 19 de margo de 2025.

Assinado eletronicamente por:
CLAITON RONI DE LIMA
GUATIMOSIM

562.798.250-00

19/03/2025 16:54:13

Assinatura digital avancada com certificado digital ndo ICP-
Brasil.

Assinado eletronicamente por:
EZEQUIEL DE ANTONI RITA
000.025.170-43

19/03/2025 16:35:04

Assinatura digital avangada com Certificado digital nao ICP-
Brasil.
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