ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE CARAZINHO

CAPITAL DA HOSPITALIDADE E DA LOGISTICA

CARAZINHO - RS

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 04/2025
Municipio de Carazinho
Camara Municipal

Necessidade da Administragdo: Contratagdo de empresa especializada para prestacdo
didria e continua, de servicos de limpeza, higienizagdo, desinfeccdio e conservacio, interna e
externa (inclusive esquadrias e fachada), e servigos de copa e cozinha da C&mara Municipal de
Carazinho.

1. DEFINICAOQ DO OBJETO

O objeto da presente licitagdo é a contratagdo de empresa especializada para prestaggo
didria e continua, de servicos de limpeza, higienizagdo, desinfeccdo e conservacio, interna e
externa (inclusive esquadrias e fachada) da Cdmara Municipal de Carazinho, sem fornecimento
de materiais de limpeza, com a disposicdo de equipe de 2 (duas) funciondrias e a contratagio
de 1(uma) funcionaria para o cargo de copeira, sendo esta ultima, realizada futuramente, em
virtude de aposentadoria compulséria da servidora Maria Salete Oliveira do Nascimento.

A contratagdo € necessaria, através de novo processo licitatério, visto que o contrato
anterior terd vencimento em 04/03/2025 (quatro de margo de dois mil e vinte e cinco), tendo
todas as suas possibilidades de renovacdo ja realizadas.

Para tanto, & imprescindivel a contratacdo de 3 (trés) funciondrias, sendo 2 (duas)
designadas para os servigos de limpeza, e 1 (uma) funciondria para atuagdo no setor de Copa e
Cozinha, ambas as funcdes, de prestagdo didria e continua, os quais terdo suas especificidades
descritas ao longo deste Termo.

O prazo de contratagdo serd pelo perfodo de 1 (um) ano, a contar da data de assinatura
do Contrato, podendo ou nZo ser prorrogado através de Aditivos, e a carga horéria, para
ambas as fun¢des é de 165 (cento e sessenta e cinco) horas mensais.

Os servicos objeto da contratacdo pretendida possuem as seguintes especificagdes:

1.1- AUXILIAR DE LIMPEZA: - Manter a funcionalidade e a higiene dos espacos da Camara
Municipal de Carazinho; limpar as dreas internas e externas, inclusive esquadrias e fechada;
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lavar, varrer, esfregar e encerar pisos, passeios e calcadas; limpar e desinfetar banheiros e
cozinhas; reposicdo de materiais de higiene, como papel higiénico, papel toalha e sabonete,
bem como outros insumos descartaveis; lavar tapetes, vidracas e paredes; Coleta dos lixos
comum e reciclavel, descartando-os nos locais indicados pela Direcio da Casa; limpeza dos
ambientes de trabalho compartilhados, incluindo mesas e itens de escritério; cumprir
cronograma de limpeza didrio definido pela Cdmara Municipal; colaborar com os demais
empregados envolvidos na prestacdo do servico, no sentindo da harmonia dos trabalhos;
observar as normas de comportamento profissional, da boa educacdo, de postura, e
apresentacdo individual; manter-se nos postos de trabalho, ndo devendo afastar-se de suas
atividades, principalmente para atender a chamados ou cumprir tarefas solicitadas por
terceiros ndo autorizados.

1.2 — COPEIRA: Manipular, preparar e deixar sempre disponivel café no recinto da copa, no
horario fixado pela Camara Municipal, bem como servir dgua e café, sempre que necessario;
abastecer em cada periodo — manh@ e tarde — com café e/ou chas de infusdo, as garrafas
térmicas situadas nas dependéncias da Camara Municipal; recolher xicaras, copos, garrafas
térmicas, jarras e demais utensilios, durante o expediente; lavar e higienizar os equipamentos
e dependéncias das copas; garantir diariamente a limpeza das geladeiras e demais
equipamentos da copa/cozinha e semanalmente a faxina integral de toda a copa, inclusive
com a lavagem da geladeira e demais utensilios; zelar pelo funcionamento dos equipamentos
colocados a disposigao, sempre comunicando, de imediato, qualquer dificuldade, defeito ou
estrago que venham a impedir o bom andamento das atividades; dispor dgua potavel em
bebedouros responsabilizando-se pelo servico de limpeza e higienizagdo dos mesmos; dispor
café e/ou chas de infusdo e agua em copos descartéveis ou a critério da Camara, em reunides
quando solicitados pela administragdo; colaborar com os demais empregados envolvidos na
prestagdo do servigo, no sentindo da harmonia dos trabalhos; observar as normas de
comportamento profissional, da boa educagdo, de postura, e apresentacdo individual; manter-
se nos postos de trabalho, ndo devendo afastar-se de suas atividades, principalmente para
atender a chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO

A referida contratagdo fundamenta-se no ETP (Estudo Técnico Preliminar) elaborado de
forma correspondente ao objeto, motivo da abertura deste Processo, justificando-se na
necessidade da manutencdo dos servigos de limpeza, manutencgdo, conservagio, higienizacio,
desinfeccdo e conservagdo dos ambientes internos e externos da Cimara Municipal, visto que
o Contrato firmado com empresa do ramo finalizara em marco de 2025.

No que tange ao cargo de Copeira, em virtude da aposentadoria préxima, de forma
compulsdria, da servidora efetiva Maria Salete Oliveira do Nascimento, faz-se necessaria a
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contratagdo de profissional, com fungdes pertinentes ao objeto em quest3o, de acordo com as

especificacdes relatadas acima.

3. DESCRIGAQ DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugdo proposta € a contratagio de empresa especializada para o
fornecimento/prestacdo de servicos de limpeza, manutengdo, conservagdo, higienizacdo e
desinfeccdo de ambientes internos e externos, (conforme descricdo acima, no item 1.1)
devendo ser realizado para tanto, de forma didria e continua, e de profissional para realizar
servico de copa e cozinha, fun¢do esta também de prestagdo didria e continuada (conforme
descrigdo acima, no item 1.2). Ambas as func¢Ses devem ser desempenhadas no prazo de 165
horas mensais, tendo o contrato, vigéncia de 1 (um) ano.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAQ

Os servicos de limpeza e manutengdo, bem como os de copa e cozinha, tém natureza de
servicos comuns, tendo em vista que seus padres de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado, nos
termos do art. 62, inciso XlIll, da Lei Federal n? 14.133/2021.

Os servicos a serem prestados sdo os constantes do Anexo | do Edital do Pregdo 01 de
2025, da Camara Municipal de Carazinho, quais sejam:

a. Executar diariamente os servicos de limpeza, higienizacédo, desinfeccdo e conservagdo sem
fornecimento de material, nas dreas internas e externas;

b. Manter, em horario de funcionamento normal da Cdmara Municipal, 2 (dois) funcionarios
para a execugdo de tarefas rotineiras inerentes ao setor de Limpeza, e 1 (um) profissional para
prestacdo de servigos de copa e cozinha.

c. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar 0s Servigos,
encaminhando profissionais idoneos, tendo fungdes profissionais legalmente registradas em
suas carteiras de trabalho e em conformidade com a CCT da categoria.

d. Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, apds notificagdo, qualquer empregado considerado pela Cdmara Municipal ter conduta
inconveniente;

e. Manter seu pessoal devidamente uniformizado, identificando-os através de crachds com
fotografia recente e cientificado acerca da necessidade de utilizagdo dos Equipamentos de.

Protecdo Individual (EPIs) - os quais serdo fornecidos pela CONTRATADA;
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f. Implantar de forma adequada, em conjunto com a Diretoria Administrativa da Cimara
Municipal, a planificacdo, execugdo e supervisdo permanente das tarefas, de forma a obter
uma operagdo correta e eficaz, realizando-as de forma meticulosa e constante, mantendo
sempre em perfeita ordem todas as dependéncias objeto dos servicos;

8. Reportar-se, quando houver necessidade, a Cdmara Municipal para adog¢3o de providéncias
pertinentes, com o objetivo de serem corrigidas eventuais falhas detectadas;

h. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessdrias ao atendimento dos
seus empregados acidentados ou com mal subito, bem como por qualquer dano ao patriménio
publico que possa causar em razdo da prestagdo dos servigos, tais como reposicio de telhas
quebradas, forros, torneiras, canos, danos causados por mau-uso de eletrodomésticos, demais
equipamentos e utensilios no setor de Cozinha, etc;

i. Instruir seus empregados quanto a prevengdo de incéndio nas areas da Camara Municipal;
j- Exercer o controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados;

k. Fazer seguro de seus empregados com risco de acidentes de trabalho responsabilizando-se,
também, pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do contrato, conforme exigéncia legal, sendo obrigatéria a exibicdo dos
comprovantes de cumprimento desses encargos, com autenticagdo bancéria que comprove
seu recolhimento;

I. Os servigos deverdo ser executados de tal maneira que ndo interfiram no bom andamento
das rotinas funcionais da Camara Municipal;

m. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

S3o consideradas deveres da contratante:
5 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1 - Obriga-se a CONTRATANTE a permitir o acesso de supervisores e técnicos da
CONTRATADA, desde que devidamente identificados, aos locais e recintos onde os servigos ora
pactuados serdo prestados.

5.2 - E obrigagdo da CONTRATANTE efetuar o pagamento mensal das faturas de prestacio de
servigos emitidas pela CONTRATADA, conforme precos e condigdes adiante pactuados.

4

Av. Flores da Cunha, 799 — Caixa Postal: 440 — Fone: PABX: (54) 3330-2322 — CEP: 995000-000 — Carazinho/RS
E-mail: camaracrz@camaracrz.rs.gov.br www.camaracrz.rs.gov.br  CNPJ: 89.965.222/0001-52



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE CARAZINHO

CAPITAL DA HOSPITALIDADE E DA LOGISTICA

CARAZINHO - RS

5.3 - Fornecer os materiais de limpeza, utensilios e equipamentos, com exce¢do dos EPI's e
uniformes, que ficardo a cargo da CONTRATADA.

6 - S3o obrigagdes da CONTRATADA:

6.1 - Utilizar-se de funciondrios devidamente uniformizados, treinados, equipados,
identificados e credenciados, para a realizagdo dos servicos;

6.2 - Cumprir com todos os encargos fiscais decorrentes de sua atividade, bem como com os
encargos sociais e trabalhistas dos seus funciondarios;

6.3 - Promover em livro préprio o registro de ocorréncias correspondentes as irregularidades
havidas nas dependéncias objeto do presente contrato;

6.4 - Respeitar os regulamentos e normas internas da CONTRATANTE, que desde ja declara ter
ciéncia e aceitar, durante o periodo de execugdo dos servicos naquelas instalacdes, bem como
as normas de seguranga do trabalho e demais legislagbes aplicéveis, sob pena de ensejar justo
motivo para rescisdo deste contrato;

6.5 - Arcar com todos os tributos, taxas, contribuigdes, encargos sociais e demais despesas
inerentes a execugdo dos servicos contratados; Responsabilizar-se pela contratacdo,
treinamento e pagamento dos funciondrios utilizados na execugdo dos servigos;

6.6 - Emitir, mensalmente, nota fiscal/fatura de prestacdo de servigos contra a CONTRATANTE;

6.7 - Entregar as faturas de prestacdo de servicos na sede da CONTRATANTE, conforme
enderego mencionado no predmbulo do presente contrato, com anteced&ncia minima de 05
(cinco) dias do vencimento;

6.8 - Substituir, dentro do prazo méaximo de 03 (trés) dias, a contar da solicitagdo, qualquer
funciondrio que ndo se adapte a filosofia de trabalho da CONTRATANTE ou cuja conduta seja
considerada inconveniente;

6.9 - Manter atualizada toda a documentacdo relativa ao seu quadro de pessoal, bem como os
exames psicotécnicos, médicos, admissionais e periddicos, exigidos por lei;

6.10 - Executar os servigos de limpeza e conservacdo, higienizacdo e desinfecgdo, nas dreas
internas e externas da CONTRATANTE, bem como os servicos de Copa e Cozinha, sem
fornecimento de material, o qual sera fornecido pela CONTRATANTE;

6.11 - Manter, em hordrio de funcionamento normal da CONTRATANTE, trés funciondrios para
a execugdo de tarefas rotineiras inerentes 2 prestagdo dos servigos;
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6.12 - Manter seu pessoal devidamente uniformizado, identificando-os através de crachds com
fotografia recente e cientificando-os acerca da utilizagdo dos Equipamentos de Protecgio
Individual (EPI's), os quais serdo fornecidos pela CONTRATADA;

6.13 - Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos
seus empregados acidentados ou com mal subito, bem como se responsabilizar e ressarcir
eventual dano 20 patrimonio publico gue possa causar em razdo da prestagdo dos servicos,
tais como reposiczo de telhas quebradas, forros, torneiras, canos, danos causados por mau-
uso de eletrodomesticos, demais equipamentos e utensilios no setor de Cozinha, etc.

6.14 - Exercer o controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados; e,

6.15 - Os servicos deverao ser executados de tal maneira que ndo interfiram no bom
andamento das rotinas funcionais da CONTRATANTE.

A contratagdo serd realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregdo, na sua
forma eletrénica, com critério de julgamento por menor prego, nos termos dos artigos 62,
inciso XLI, 17, § 29, e 34, todos da Lei Federal n? 14.133/2021. Ressalta-se a ndo exclusividade
deste Processo Licitatorio a microempresas (ME) e Empresas de pequeno Porte (EPP), em
virtude do valor da contratacdo anual ser superior a RS 80.000,00, de acordo com o Artigo 48,
em seu paragrafo 12, da Lei Complementar 123, de 2006.

Para fornecimento/prestagdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados
deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo,
bem como apresentar documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n2
14.133/2021, constantes no Edital.

Os referidos servigos serdo prestados pelo periodo de 1 (um) ano, contado a partir da
assinatura do contrato, por 165 (cento e sessenta e cinco) horas mensais, podendo ou nido
haver renovagdo de contrato.

6. MODELO DE EXECUGAO E GESTAO DO CONTRATO

O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente entre as
partes, de acordo com as cldusulas avangadas e as Normas da Lei Federal 14.133/2021, e cada
parte responderd pelas consequéncias da sua inexecugdo total ou parcial (Lei Federal
14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato ou
instrumento equivalente, o cronograma de execucgdo serd prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias, mediante simples Apostila (Lei federal
14,133/2021, art., 115, pardgrafo 52). A execugdo do contrato ou instrumento equivalente
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devera ser acompanhada e fiscalizada pelos(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos

substitutos (Lei Federal 14.133/2021, art.117, caput). O fiscal do contrato anotard em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas a2 execucdo do contrato ou do instrumento

equivalente, determinando o gue for necessario parz a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei Federal 14.133/2021, art. 117, paragrafo 12). O fiscal do contrato informard a
seus superiores, em tempo habil para 2 adoc3o das medidas convenientes, a situacdo que

demandar decis30 ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei Federal 14,133/2021,

([ |

A CONTRATADA ser2 obrigada @ reparar, corrigir, remover ou

fo 2

L]

art. 117, para

substituir, 2 suas expensas, no totzl ou em parte, o objeto do contratou instrumento
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugio
(Lei federal 14.133/2021, art. 119).

A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE
terceiros em razdo da execugdo do contrato ou do instrumento equivalente, e nio

w

exciuirza nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
CONTRATANTE (Lei Federal 14.133/2021, art. 120).

A contratacdo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregdo, na sua
forma eletronica, com critério de julgamento por menor prego, nos termos dos artigos 62,
inciso XLI, 17, & 28, e 34, todos da Lei Federal n? 14.133/2021.

Para fornecimento/prestacdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados
deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitag3o,
bem como apresentar os seguintes documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62 da
Lei Federal n2 14.133/2021.

Os servigos de limpeza, copa e cozinha podem ser descritos como comuns, nos termos
do art. 62, inciso XIV, da Lei Federal n2 14.133/2021, e sera prestado através da cedéncia de 2
(dois) profissionais para a funcdo de AUXILIAR DE LIMPEZA e 1(um) profissional para a funcdo
de Copa e Cozinha, ambos os cargos com as descricdes relatada acima, bem como as
obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA.

A carga horaria para o desempenho das fungdes sera de 165 (cento e sessenta e cinco)
horas mensais, e o contrato tera vigéncia de 1 (um) ano, a partir da data de sua assinatura.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

A referida contratagdo terd a seguinte dotagdo orcamentaria:
Orgdo 01 Cdmara Municipal
Unidade 01 — Camara Municipal

Projeto/Atividade: 010310001.2005 Manut. Geral da Cdmara Municipal
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Dotagdo/Elem. Desp: 3.3.9.0.39.00.00.00.00 Servigos Terceiros Pessoa Juridica.

A estimativa do impacto orgamentario-financeiro baseia-se na previsdo de recursos
orgcamentarios suficientes para o cumprimento desta meta no corrente exercicio, de acordo
com a previsZo anuzl de 2025 e devera ser prevista no orgamento anual seguinte, as parcelas
devidas parz este exercicio.

O pagamento serz efetuado em até 5 (cinco) dias Uteis do més subsequente ao da
prestacZo do servico prestado, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal Eletrdnica, contendo o

numero do contrato.

No caso de ztraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo, entre o termo final do prazo de
pagamento 2t2 2 data de sua efetiva realiza¢do, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregio
monetaria.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se para a contratacdo almejada o valor total maximo de RS RS 13.214,73
(treze mil, duzentos e quatorze reais e setenta e trés centavos) mensais, sendo entretanto o
valor unitdrio de RS 4.404,91 para cada profissional, ressaltando que a funciondria designada
para a fun¢do de Copeira serd contratada apds a vacdncia do cargo efetivo existente. A
referida despesa, citada acima, deverd ser aditivada na modalidade e limites previstos na
legislagdo, mediante os procedimentos legais pertinentes com base na requisi¢do e condigdes
estabelecidas para aquisicdo e pagamento do objeto, atendendo os principios legais exigidos
pela LC 101/00, Lei Federal 14.133/21, bem como outras Leis e Normas que regem a
Administragdo Publica.

Carazinho, 24 de fevereiro de 2024,
Responsavel

-t £

ZAANAL AKM e A1 EAAT

Franciele Goularte Leite

Equipe de apoio

8

Av. Flores da Cunha, 799 — Caixa Postal;: 440 — Fone: PABX: (54) 3330-2322 — CEP: 995000-000 — Carazinho/RS
E-mail: camaracrz@camaracrz.rs.gov.br www.camaracrz.rs.gov.br  CNPJ: 89.965.222/0001-52



