ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMBE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR &
s jonsave.
1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

1.1. O objeto do presente estudo técnico preliminar é a contratagio de leiloeiros oficiais para a
prestacdo de servigos para alienac@io de bens méveis inserviveis de propriedade do Municipio de
Imbé/RS, incluindo todos os atos necessarios a organizagio do certame, disposi¢do dos lotes,
divulgacdo, visitacdo, realizag@o do leildo, prestagcdo de contas, e entrega dos bens, por meio de
leildo publico. A contratacdo de Leiloeiro se faz necessdria devido ndo possuirem em seus

a quadros funcionais profissionais habilitados a exercer a fungio de Leiloeiro.
2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
2.1. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contrata¢des Anual 2025.
3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. REGISTRO NA ENTIDADE PROFISSIONAL: Nio se aplica.
3.2. VISITA/VISTORIA TECNICA: Nio se aplica.
3.3. CERTIFICADOS DE QUALIDADE: Nio se aplica
34. REGISTROS, LICENCAS E AUTORIZACOES: Apresentar prova de
regularidade perante a Junta Comercial do Rio Grande do Sul.
3.5. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: Possuir capacidade técnica e
operacional para operar leildes piblicos na forma presencial e/ou eletronica, com experiéncia minima
de 01 (um) ano;
3.6. DECLARACAO ESPECIFICA: Nio se aplica.
3.7. SUSTENTABILIDADE: Néo se aplica.
3.8. REQUISITOS TECNOLOGICOS DE TIC: Nio se aplica.
3.9. INFORMACOES ESPECIFICAS DA PROPOSTA DE PRECO: A proposta se
- dara por menor percentual de desconto, nfo podendo ultrapassar 5% conforme previsto nos
&\‘\ | decretos federais n° 11461/2023 e n® 21981/1932.
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4. LEVANTAMENTO DA DEMANDA

4.1. A demanda se dard por um unico item:

Item. |Quant. |Descritivo Maior desconto para
as comissBes a serem
cobradas.(Menor
percentual %)

01 01 Contratagdo de Profissional Leiloeiro Oficial, |5%
devidamente cadastrado na Junta Comercial do Estado
do Rio Grande do Sul, visando & realizacdo e condugio
de Leildo, incluindo todos os atos necessarios a
organizacdo do certame como vistoria e avaliacdo de
bens, loteamento, verificacdo de O6nus e débitos,
desembaraco de documentos, organizagdo da visitagdo,
atendimento integral aos interessados e arrematantes,
realizag@o do leildo, prestagdo de contas e entrega dos
bens.

4.2, AMOSTRA: Nio se aplica.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
— 5.1.Levando em consideragGes pesquisas feitas junto ao PNCP e Licitacon, por se tratar de um
' percentual maximo estipulado os processos estfio fixados em sua maioria em 5% conforme

previsto nos decretos federais n° 11461/2023 e n® 21981/1932.

6. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

6.1. Por se tratar de um processo de contratacdo, sendo que o processo deverd declarar um
vencedor, a lei de licitagbes n°® 14133/21. Determina como critério o maior desconto em caso de
disputa deste tipc de objeto. Levando em conta que fica estipulado como teto méximo 5% da
taxa de comissfo. Conforme levantamento em anexo.
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7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1. OBJETO:
7.1.1.Contratacio de leiloeiros oficiais para a realizagio de leildo de bens moveis inserviveis de

propriedade do Municipio de Imbé, que estejam devidamente matriculados na Junta Comercial
do Estado, no pleno gozo de suas funcdes, e que preencham as condigdes previstas.

7.2. PRAZO DE VIGENCIA:
7.2.1. Contrato decorrente deste processo licitatorio terd a vigéncia de 12(doze) meses, contados
a partir da data de sua assinatura. Eventuais prorrogagdes ou alteragdes contratuais obedecerdo

ao disposto na Minuta Contratual de acordo com a Lei Federal n°. 14.133/2021.

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
CONTRATACAO

8.1. Nio parcelamento, tendo em vista que o processo apresenta apenas um item.

9. ROTINA/ETAPAS (MODELO) DE EXECUCAO DO OBJETO:
9.1. PRAZOS E FORMA DE COMUNICACAO:
9.1.1. A autorizagdo da execugdo dos servigos se dard por comunicado, emitida e

assinada pela Secretaria Municipal de Administragéo.

9.1.2. A comunicacdo entre a Prefeitura Municipal de Imbé e a licitante vencedora
ocorrerd  por meio  do e-mails  institucionais,  licitacao@imbe.gov.br €
admfinanceiro@imbe.gov.br e/ou de contato telefonico, por intermédio de um dos Gestores de
Contrato ou por um dos Fiscais de Contrato.

9.13. A licitante vencedora devera executar os servigos conforme previsto no decreto
federal n° 11461/2023.

9.2. LOCAL/HORARIO: Especificar o local e horério de entrega do (s) produto (s)

ou de realizac8o do (s) servigo (s).

9.2.1. O processo sera realizado na sede da Prefeitura Municipal de Imbé, Avenida Paraguassi,
1144, Centro e em sitio eletrénico. E o horério serd a combinar.

9.3. ACONDICIONAMENTO/IDENTIFICACAO: Nio se aplica.
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9.4. REGIME DE EXECUCAO: No se aplica.
9.5. DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

9.5.1.0 leiloeiro serd o responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas, contribuigdes a
previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro, emolumentos e demais despesas
que se fagam necessdrias & execugdo dos servigos contratados, conforme a legislagdo vigente. O
Municipio contratante terd a responsabilidade de dar publicidade do leildo no Diario Oficial da
Unifio/Municipios ¢ no PNCP, enquanto que a Contratada/Leiloeiro terd a responsabilidade de
elaborar os Avisos de Leildes, distribuir os Catalogos Oficiais, realizar medidas para divulgar a
realizagfio dos leildes (panfletagem, faixas, cartazes, banners, etc.), disponibilizar informagdes
sobre os leildes na internet, possibilitando a visualizagdo e caracteristicas dos respectivos lotes,
enfim, fazer o que for necessario para a divulgacgo do evento.

O leiloeiro contratado devera disponibilizar equipe técnica qualificada e habilitada, devidamente
registrada, para a prestagdo dos servigos, bem como materiais e equipamentos necessarios a
execucdo das atividades relativas a contratagdo. Além dos pontos acima, deverd apresentar
declaracdo de que tem pleno conhecimento das condigdes necessérias para a prestagdo do servigo
como requisito para celebragéo do contrato

9.6. SUBCONTRATACAO E/OU TERCEIRIZACAO:
9.6.1.N%o seré possibilitando a subcontratacéo do servigo.

9.7. ACOMPANHAMENTO:

9.7.1. O processo serd acompanhado pelo Departamento de licitagdes em complemento a
gestores e fiscais quanto aos trdmites do processo.

9.8. PROVA: Nio se aplica.
9.9. TROCA DE PECAS: Nio se aplica.
9.10. SAC/SUPORTE TECNICO:

9.10.1.Disponibilizar um contato direto dos departamentos interessados no processo com O
profissional contratado, possibilitando assim sanar dividas no decorrer e inclusive apds o
processo.

9.11. LIMPEZA: Nio se aplica.
9.12. GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO: A empresa deverd prestar qualquer "
tipo de esclarecimento até no minimo 12 meses ap0s a realizagéo do preeesses | - . o

——— -

A

9.13. GARANTIA DE PROPOSTA: Nio se aplica.
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9.14. GARANTIA CONTRATUAL: Néo se aplica.
10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:

10.1.0s beneficios a serem alcangados com a presente contratagdo incluem, entre outros, a reducgo
do custo operacional na gestdo da alienagdo de bens moveis inserviveis; na redugéo nos custos de
controle, manutengdo e seguranga; na prevengio ao perdimento do bem por deterioragdo ou danos;
no reaproveitamento do bem para outros fins, garantindo assim o prolongamento do seu ciclo de vida
Gtil e especialmente na redugio no impacto ambiental, nestes casos, a alienagdo mostra-se viavel,
pois permitira a destinagdo dos valores arrecadados com a alienagdo aos Fundos Municipais € ao
Municipio.

11. GESTAO E FISCALIZACAO (MODELO DE GESTAO DO CONTRATO):
Devera ser informado na gestdo e fiscalizagéo:

a) A indicacdio do (s) Gestor (es) de Contrato e Fiscais de Contrato, contendo o nome completo,
matricula e cargo, conforme texto padrio a seguir:

11.1. Em atendimento ao caput e § 2° do Art. 4° do Decreto Municipal n® 3.810, de 11
de dezembro de 2020, segue a indicagiio do Gestor de Contrato (Titular e Suplente) e dos Fiscais
de Contrato, para providéncias de emisséo de Portaria de designagdio, para atuagéo junto a
contratacéo.

Secrétaria ‘Municipal de Administragio

Designacio Nome Matricula |Cargo
Gestor de Contrato Titular | Elenice Rojas da Silva Lopes | 13897 Assessor Técnico.
Gestor de Contrato Suplente | Monica Fritsch 17458 Agente Administrativo
Fiscal de Contrato Gabrielly Altenhofen Costa | 14153 Auxiliar Administrativo
Fiscal de Contrato Renata  Joaquim dias  de 16444 Assessor 2

castro

M Paulo Walther d
Fiscal de Contrato G e T o % 15675 Agente Administrativo

b) Os procedimentos a serem adotados no recebimento provisorio, devendo no caso de
contratacdes de TIC ser observado, quando for o caso, o disposto no Art. 19 da Instrugdo
Normativa SGD/ME n° 94, de 2022, prevendo entre outros e se for o caso:

11.2. RECEBIMENTO PROVISORIO, por um dos Fiscais de Contrato designado
por meio de Portaria especificamente para fiscalizagéio do contrato gerado a partir deste ETP,
para efeito de posterior verificagdo da conformidade do servigo prestado como Leiloeiro oficial
com as especificagdes exigidas, devendo no recebimento provisorio o Fiscal de Contrato, entre
outros:
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11.2.1. CONFERIR OS DADOS BASICOS DA NOTA FISCAL/FATURA: Conferir e
somente autorizar a descarga dos produtos se os dados da Prefeitura estiverem corretos (Nome,
CNPJ, enderego), se o numero ¢ ano da Nota de Empenho constar corretamente na Nota
Fiscal/Fatura, e se o (s) produto (s) for (em) da marca estabelecida na Nota de Empenho, sendo
proibida a descarga de produtos sem a apresentacio/entrega da respectiva Nota
Fiscal/Fatura.

11.2.1.1. Caso a marca seja diferente da estabelecida na Nota de Empenho, verificar junto
ao Gestor do Contrato se foi feito apostilamento para a troca de marca.

11.2.2. CONFERIR QUANTITATIVAMENTE: No caso de produtos, conferir se a
descri¢do e a quantidade de volumes entregues estfio de acordo com a Nota Fiscal/Fatura, se as
embalagens estdo em bom estado (sem sinais de quebra, umidade, amassado, entre outros danos)
e devidamente acondicionadas.

No caso de carga por m® fazer a cubagem do caminh@o, conferindo se o volume do bai/cacamba
corresponde ao especificado na Nota Fiscal/Fatura.

11.2.3. REGISTRAR EVENTUAL OCORRENCIA: Constada alguma avaria ou
problema o Fiscal de Contrato responsavel pelo recebimento provisorio deve escrever ou
carimbar no canhoto da Nota Fiscal/Fatura e no recibo do frete, por exemplo “Embalagem
danificada. Sujeito a conferéncia pelo solicitante e possivel indenizagdo”. Caso o dano seja no
produto, o Fiscal de Contrato responsével pelo recebimento provisério deverd recusar o
recebimento.

11.2.4. RELATORIO EXECUCAO DO SERVICO: No caso de servico, anexar a Nota
Fiscal/Fatura os relatérios emitidos durante o periodo de prestagdo do servico e outros
documentos, como por exemplo o comprovante de execugdo de servigco de controle de pragas e
vetores, devendo constar no relatério, entre outros e conforme o caso:

1. Se os prazos definidos no presente ETP foram atendidos/cumpridos (relacionar no
relatorio os prazos, como, por exemplo, retirada e entrega do (s) equipamento (s)/produto
(s), apresentagfo de prova, de orcamento, de inicio e término do servigo);

2. Se os servigos foram realizados por funcionério pertencente ao quadro ou formalmente
vinculado a empresa contratada, com habilidade, bem como com comportamento/conduta
adequada a execugdo do servigo;

3. Se a (s) peca (s) nova (s) instalada (s) nfo € (sdo) recondicionada (s), € se € (sdo)
compativel (is) com as especificagdes do fabricante;

4. Se a (s) peca (s) antiga (s) substituida (s) foi (ram) entregue (s) ao para conferéncia,
controle e descarte;
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5. No caso de necessidade de o servigo ser executado fora das dependéncias da Prefeitura
Municipal de Imbé, se foi emitido o Termo de Responsabilidade ¢ devidamente assinado
pela empresa;

6. Se ap6s o término do servigo o (s) funcionario (s) da empresa retirou (aram) os
materiais, ferramentas e outros equipamentos de sua propriedade;

7. Se o equipamento/aparelho estd funcionando devidamente;
8. A ocorréncia de alguma falha durante a execugéo do servigo.

¢) Os procedimentos a serem adotados no recebimento definitivo, prevendo entre outros e se
for o caso:

11.3. RECEBIMENTO DEFINITIVO, em até 3 (trés) dias uteis a contar do ateste
provisério por um segundo Fiscal de Contrato, designado por meio de Portaria especificamente
para fiscalizag8o, devendo no recebimento definitivo o Fiscal de Contrato, entre outros:

11.3.1. CONFERIR OS DADOS DA NOTA FISCAL/FATURA: Conferir no Portal da
Nota Fiscal Eletronica - www.nfe.fazenda.gov.br ou diretamente no site do 6rgfo emissor a au-
tenticidade da Nota Fiscal Eletronica, quando for o caso, e se:

1. A descri¢do do servigo, valor unitério e valor total estdo de acordo com o disposto no
Termo de Referéncia, Edital da licitag8o, proposta de preco da empresa vencedora e Nota
de Empenho;

2. Os dados da Prefeitura Municipal de Imbé e da Nota de Empenho estdio corretamente
informados na Nota Fiscal/Fatura;

3. A Nota Fiscal/Fatura apresenta rasura, e caso positivo solicitar a substituicio da mesma;

4. A data de emissdo da Nota Fiscal/Fatura € posterior a data de emissdo da Nota de
Empenho e da autorizacio do servico quando for o caso.

11.3.2. CONFERENCIA QUALITATIVA: Nio se aplicado

11.3.3. ANALISAR OS RELATORIOS: Analisar os Relatérios emitidos pelo Fiscal de
Contrato do recebimento provisério e eventuais documentos, emitindo relatério com as
recomendacdes ao Gestor de Contrato.

11.4. O nfo atendimento de qualquer condicdo pactuada impedird o ateste do
recebimento definitivo, devendo neste caso ser formalizado a empresa vencedora as
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inconformidades encontradas e o prazo para as corre¢des necessarias, que deverdo ser feitas sem
custos adicionais para a Prefeitura Municipal de Imbé.

11.5. Na hipétese prevista no item 11.4. o prazo de 3 dias tteis para o ateste definitivo
serd interrompido e a contagem retomada somente apés sanadas as pendéncias, sem
prejuizo de aplicacdo das penalidades cabiveis.

12. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO:

12.1. Levantamento dos itens a serem leiloados, bem como organizagdo dos mesmos para que
apds a contratagdo do leiloeiro, os mesmos estejam de facil acesso. Garantindo assim agilidade
no inicio do processo do leildo e um andamento seguro até a sua homologagéo.

13. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES:

13.1. Néo se aplica.

14. IMPACTOS AMBIENTAIS:

14.1. Néo se vislumbram impactos ambientais.

15. CRITERIOS DE JULGAMENTO:

Informar o critério de julgamento das propostas de acordo com o Art. 33, da Lei Federal n® 14.
133 de 2021. ‘ '

II - maior desconto;

Determina como critério o maior desconto em caso de disputa deste tipo de objeto. Levando em
conta que fica estipulado como teto maximo 5% da taxa de comissZio. Se houver um empate no
momento da disputa o mesmo passara por sorteio conforme previsto na Lei Federal n® 14.

133 de 2021.

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

16.1. O processo ndo deverd gerar custos a administragdo publica. Tendo em vista que o leiloeiro
recebe um percentual do item pelo arrematante.

17. VIABILIDADE DA CONTRATACAO:

17.1. Conforme previsto na lei federal n°® 14133/2021 e no decreto federal n® 11.461/2023,
¢ completamente viavel a contratacdo de leiloeiro oficial.
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Elaborado por:

saprielly Algnhofen Costa

i éiretora De a’wlgamento de
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Gabrielly Alenhofen Costa
Auxiliar inistrativo
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Imbé, 30 de Janeiro de 2025.

Tiago Cardbsjb Marques
Assistente 'A;c}mirlistrativo
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