. Estado do Rio Grande do Sul

1.1

TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO E DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO/LICITACAO

Constitui objeto da presente Licitacdo o Registro de Pregos para eventuais aquisicdes de Material

e servicos Gréficos, conforme quadro dos itens e quantidades da contratacdo:

PLANILHA DE PRECOS MEDIOS

ITEM

DESCRICAO DO OBJETO

UN

ONT

VALOR
MEDIO
UNITARIO

VALOR
MEDIO
TOTAL

Cartdo da gestante, material: papel cartolina,
gramatura:180 g/m2, comprimento:30 cm, largura:21
cm, caracteristicas adicionais: impressdo frente e
verso ajustado a dobradura, apresentagdo: cor: azul,
rosa e preto

UN

1.000

R$ 0,88

R$ 880,00

Cartdo visita, material: papel supremo duo,
comprimento:9 cm, altura:5 c¢cm, gramatura:300 g,
caracteristicas adicionais: conforme modelo do
orgéo, cor:4/4

UN

8.000

R$ 0,16

R$ 1.280,00

Divulgacdo em carro de som carro de divulgacéo,
equipado com sistema de sonoriza¢do e microfone
para divulgacdo de comunicados, agbes e avisos em
geral, hora

HORA

500

R$ 104,00

R$ 52.000,00

Adesivo de vinil, com impressdo digital colorida,
resistente ao sol e a chuva, com impresséo digital de
alta resolucdo e recorte eletrénico. Colorido.
Localizagdo no veiculo, modelo, tamanho e texto dos
adesivos a serem informados pela secretaria, dentro
do quantitativo adquirido. Unidade de medida:
metros quadrados

MT?

250

R$ 101,36

R$ 25.340,00

Valor Total

R$ 79.500,00

1.2.
1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

1.3.
13.1.

Da estimativa de valor

A estimativa do valor da contratagdo para o periodo de 12 (doze) meses é de R$ 79.500,00

(Setenta e nove mil e quinhentos reais) conforme planilha de precos médios;

A licitacdo sera realizada na Modalidade Pregao Eletronico, com critério de julgamento de menor

preco por item;

A pesquisa de precos foi realizada através do site do Portal de Compras Publicas e Painel a

metodologia utilizada para composicao de custos foi a Mediana;

Da classificagdo/natureza do objeto

O objeto desta contratacdo se enquadra como bens comum, portanto, os padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificacBes usuais de mercado,

conforme dispdes no Art. 6, inciso X111 da Lei n° 14.133/2021
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1.4.

1.5.
1.6.
1.6.1.

1.7.
1.7.1.

1.7.2.

2.1.1.1.

2112,

2.1.13.

2.1.1.4.

2.2.

2.3.

2.4.
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A quantidade informada é meramente estimativa ndo sendo a Administracdo obrigada a adquiri-la
na integralidade.

N4o havera quantidade minima por pedido.
Da classificagdo/natureza do objeto

Os materiais graficos podem ser classificados como bens comuns, tendo em vista sua natureza
ndo durdvel e de uso continuo, destinados ao atendimento de demandas temporérias e especificas,
como campanhas e eventos.

Do prazo de vigéncia da contratacao:

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura da ata,
podendo ser prorrogado por igual periodo na forma do artigo na forma do artigo 84 da Lei n°
14.133, de 2021.

A contratacdo pretendida ndo esta prevista no Plano de Contratagcbes Anual de 2025 do Municipio
de Nova Santa Rita, pois foi realizada a licitagdo em dezembro de 2024 e os itens abaixo foram
previstos, mas nao receberam propostas.

DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Prefeitura de Nova Santa Rita necessita contratar servigos de producdo de materiais graficos
com as seguintes finalidades:

Divulgacédo Institucional: Producdo de folders, cartazes, panfletos e banners para divulgar os
servicos municipais, como saude, educacdo, infraestrutura e programas sociais, além de
campanhas de conscientizagdo em areas como meio ambiente e seguranca publica.

Eventos Publicos e Campanhas: Materiais graficos sdo necessarios para dar suporte a eventos
publicos, como campanhas de vacinacdo, feiras de salde, conferéncias educativas e eventos
culturais, promovendo ampla comunicagdo com a populagéo.

Transparéncia e Prestacdo de Contas: Utilizacdo de materiais impressos para garantir a
transparéncia das agfes da administracdo municipal, incluindo relatérios de gestdo, balangos
financeiros e informativos sobre o0 uso de recursos publicos.

Educacéo e Informativos: Producdo de materiais graficos destinados a divulgagéo de informagdes
educativas nas escolas municipais, como cartilhas, informativos e materiais de apoio a programas
educacionais e culturais.

A presente justificativa tem como objetivo fundamentar a necessidade de realizar uma nova
licitacho para a contratacdo de servigos de material gréafico, em virtude de itens que
permaneceram desertos na licitacdo anterior, ou seja, ndo houve propostas apresentadas por parte
dos fornecedores ou prestadores de servicos.

No processo licitatorio realizado anteriormente PE 054/2024, a modalidade escolhida foi pregéo
eletronico, visando a aquisicdo de materiais graficos para atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Nova Santa Rita. Durante a fase de abertura das propostas, verificou-se que alguns
dos itens previstos no edital ndo receberam qualquer proposta, caracterizando-0s como desertos.

A contratacdo desses materiais é fundamental para garantir que a Prefeitura continue a atender de
forma eficiente e acessivel a populacdo, contribuindo para a visibilidade das suas acGes e 0
fortalecimento da relagdo entre a administragdo pablica e 0s municipes.

DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO
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A solucdo para atender a necessidade da Administracdo é a eventual aquisicdo de materiais
graficos que possam atender de forma eficiente e acessivel a populacdo, contribuindo para a
visibilidade das suas aces e o fortalecimento da relacdo entre a administragdo publica e os
municipes.

Considerando a natureza do objeto, que possui caracteristica comum e visando a ampla
competicdo entre os inumeros fornecedores disponiveis no mercado, a contratagdo ocorrera
através de processo licitatério na modalidade Pregdo Eletrdnico, com o critério de julgamento de
menor preco por item, que atende aos preceitos de economicidade e transparéncia dispostos na
Lei 14.133/2021.

Quanto a adocdo do registro de precos, constatamos ser a solu¢do mais adequada a demanda e
encontra amparo no artigo 40, inciso Il da Lei 14.133/2021, entendemos que a melhor solucdo
para atender a necessidade é a utilizacdo do sistema de registro de precos. Dessa forma a
Administraco tera discricionariedade para agir conforme suas necessidades, podendo flexibilizar
suas despesas de acordo com os recursos disponiveis. Além disso, existe a possibilidade de
contratacdes parceladas, conforme o surgimento das demandas, ndo havendo compromisso de
executar todo o quantitativo de uma Unica vez.

A padronizagdo da identidade visual reforca a imagem institucional da Prefeitura, aumenta a
confiabilidade e facilita a identificacdo das agdes governamentais.

Com base na identidade visual, sera realizada a producdo de materiais graficos fisicos que atenda
as necessidades de campanhas publicas, eventos e sinalizacdo. Esses materiais incluem:

Cartazes e banners: Para divulgacdo de campanhas, eventos e informagdes publicas.

Folders e panfletos: Distribui¢do de informacfes detalhadas sobre programas governamentais e
servicos oferecidos & populacéo.

Placas e sinalizacdo: Para uso em espacos publicos, eventos, e campanhas institucionais, com
foco em materiais duraveis e sustentaveis.

A solucdo também contempla a criagdo de materiais graficos direcionados para campanhas
especificas de interesse publico, como:

Campanhas de satde publica (vacinagdo, prevencgdo de doencas).

Campanhas educativas (meio ambiente, seguranga no transito).

Campanhas culturais (festividades, exposic¢des, atividades locais).

Esses materiais serdo adaptados tanto para versfes impressas quanto digitais, permitindo uma
ampla disseminacdo da informagdo em multiplos canais de comunicacao.

DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Das condic@es para atendimento do objeto licitado:

Para garantir a eficiéncia e a conformidade com as exigéncias legais e técnicas na contratacdo de
materiais gréficos, a Prefeitura de Nova Santa Rita estabelece as seguintes condigdes para o
atendimento do objeto licitado.

Qualidade e Adequacéo:

Os materiais graficos devem atender as especificagbes técnicas descritas neste Termo de
Referéncia, incluindo padrfes de impressdo, tipos de papel, acabamentos e dimensfes. A
qualidade dos materiais deve ser compativel com o uso pretendido, garantindo durabilidade e
legibilidade.
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4.3. Garantia do Produto/Servigo:

4.3.1.  Nao sera exigido para esta contratacao.
4.4, Da exigéncia de Amostras:

4.4.1.  Nao seré exigido para esta contratagdo.
4.5. Possiveis Impactos Ambientais:
4.5.1.

iy PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA SANTA RITA

Vislumbram-se impactos ambientais provenientes desta contratacdo, mencionados na tabela

abaixo, juntamente com as medidas de tratamento a serem adotadas pela contratada:

IMPACTO AMBIENTAL

MEDIDA DE TRATAMENTO

Extracdo de recursos naturais, com potencial para
desmatamento, perda de biodiversidade e aumento da
pegada de carbono.

Optar pelo uso de papel reciclado ou certificado por
orgdos ambientais (como o FSC — Forest Stewardship
Council), que garante que a madeira utilizada na
producdo do papel seja proveniente de fontes
sustentaveis.

Contaminacdo do solo e da &gua, além de impactos
negativos a sadde publica e a fauna.

Utilizar tintas ecoldgicas, a base de agua ou vegetais, que
ndo contenham substancias toxicas ou prejudiciais ao
meio ambiente, reduzindo a poluigéo.

Aumento de residuos sdlidos em aterros, contaminagdo
do solo e liberacdo de poluentes no ambiente.

Reciclagem e reutilizacdo de materiais gréficos e optar
por materiais biodegradaveis, além de promover
campanhas de conscientizacdo sobre o descarte correto
dos produtos.

A contratacdo decorrente do presente processo licitatorio exigira da contratada o cumprimento

45.2.
das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalizacéo e otimizacao do uso dos
recursos, bem como para a reducdo dos impactos ambientais.

45.3. Orientacbes complementares acerca da sustentabilidade da prestacdo almejada poderdo ser
repassadas pela fiscalizagdo competente.

4.6. Das Condicdes de Recebimento:

46.1. Recebimento Definitivo:

4.6.1.1. A Prefeitura realizard uma inspecao detalhada para verificar se a quantidade e a qualidade dos
materiais graficos entregues estdo de acordo com as especificacdes descritas no edital e na ata.
Isso inclui a conferéncia de dimensdes, acabamentos, impressdo e outros detalhes técnicos.

4.7. Da Subcontratacéo:

4.7.1.  Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual;

4.8. Da Garantia Contratual:

4.8.1.  Nao havera exigéncia da garantia da contratacédo.

4.9. Das Obrigac6es da Contratada:
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49.1.

4.9.2.

4.9.3.

494,

4.9.5.

4.10.
4.10.1.

4.10.2.

5.1
5.1.1.

5.1.2.

6.2.

6.3.
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A contratada deve entregar os materiais graficos com a qualidade e especificagfes técnicas
detalhadas no edital e no contrato, incluindo aspectos como tipo de papel, impressdo,
acabamentos e dimensoes.

Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos para a entrega dos materiais, conforme o
cronograma acordado. A contratada deve garantir que os materiais sejam entregues no local e na
data estipulados.

Realizar corregdes e ajustes nos materiais fornecidos, caso sejam identificadas ndo conformidades
ou problemas durante o processo de inspe¢do e recebimento.

Assegurar que 0s materiais graficos sejam embalados de forma adequada para evitar danos
durante o transporte. A contratada deve ser responsavel por qualquer dano ocorrido devido a
embalagem inadequada.

Arcar com todos os custos e despesas relacionados & producéo, embalagem, transporte e entrega
dos materiais graficos, sem implicar custos adicionais para a Prefeitura;

Das ObrigacOes da Contratante:

Receber os materiais graficos fornecidos pela contratada no local e prazo estipulados na Ata,
garantindo que o processo de recebimento ocorra de acordo com os termos acordados.

Realizar a inspecdo dos materiais gréaficos entregues para verificar sua conformidade com as
especificagdes técnicas e de qualidade descritas no Ata.

DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Das condicdes de execucéo

O prazo de entrega dos materiais é de 30 dias corridos, contados do(a) data de solicitacdo via
empenho.

O local de entrega sera informado pela secretaria requisitante no momento do envio do empenho.

RELATIVOS A HABILITACAO

Os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade Juridica, Fiscal, Social,
Trabalhista e Econdbmico-financeira serdo indicados no Edital;

Atestado/Certiddo de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, pela qual a licitante comprove ter fornecido objeto compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos, com objeto da licitacdo relativamente a qual concorre.

E prudente exigir que a empresa participante comprove um minimo de experiéncia e demonstre
sua aptiddo para fornecer e executar o objeto licitado, a fim de garantir a seguranca e a eficacia na
execucdo da ATA.

DO GERENCIMENTO DA ATA E FISCALIZACAO

O Gerenciamento da Ata de Registro de Precos sera realizado por responsavel da Secretaria
Municipal de Compras Publicas;

O Fiscal e responsavel pelo recebimento e conferéncia do objeto, sera o servidor(a) Alan Carlo
Schwenler Cardoso, Matricula: 5009118, Gabinete do Prefeito.

DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO
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Aprovada a execucdo do objeto e comprovada a manutencdo das condigdes de habilitacdo do
licitante, a Nota sera encaminhado a Secretaria Municipal de Financas Publicas.

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias ap6s o recebimento definitivo e aprovacgdo da
fatura, pelo servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato e pelo Secretario Municipal
solicitante.

O licitante deverd obrigatoriamente informar nas Notas Fiscais de fatura, em local de facil
visualizacdo, a identificacdo do presente Pregdo Eletronico, a fim de acelerar o tramite de
recebimento dos produtos e posterior liberacdo do documento fiscal para pagamento.

O pagamento devera ser efetuado mediante a apresentacdo de Nota Fiscal ou da Fatura pelo
licitante, a indicacdo do nimero do Processo Licitatorio e sua modalidade e ser acompanhada de
todos os documentos necessario ao seu pagamento;

O CNPJ do licitante constante na Nota Fiscal de fatura deverd ser o mesmo da documentacéo
apresentada no processo licitatorio, bem como a empresa devera possuir conta bancaria vinculada
a este CNPJ para fins de recebimento dos valores.

Em se tratando de prestacdo de servicos, quando do pagamento, serd retido, do valor da
contratacdo, todas as retengdes tributarias, como ISSQN e INSS, conforme legisla¢éo vigente.

E assegurado ao Municipio o direito de efetuar retencdes tributarias incidentes sobre a relagio
contratual previstas na legislacéo.

O valor devido ao licitante vencedor, ndo sendo pago no prazo estabelecido, e desde que o atraso
decorra de responsabilidade do Municipio, serd corrigido segundo a variacdo do IPCA,
acumulado no periodo que mediar entre a data prevista para pagamento e a data do efetivo
pagamento.

Para efeito de desconto de eventuais faltas dos funcionarios do licitante, serd considerado o
periodo mensal a que se refere a prestacao dos servicos.

O pagamento sera efetuado por servigo efetivamente prestado e aceito.

A glosa do pagamento durante a execucgdo contratual, sem prejuizo das sancdes cabiveis, sO
devera ocorrer quando o licitante:

Né&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar as atividades com a qualidade
minima exigida no contrato; ou

Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

E condicdo para o pagamento da Nota Fiscal/Fatura, o fornecimento por original, copia ou
qualquer outro meio admitido pela Administracdo, os documentos relacionados abaixo, os quais
deverdo ficar arquivados junto ao contratante:

Certidédo de regularidade fiscal Federal, Estadual, Municipal,

Certiddo de regularidade trabalhista;

Certid&o de regularidade do FGTS.

DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas e custeio do objeto deste contrato, serdo subsidiadas com recursos consignados na
seguinte Dotacdo Orcamentaria:
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Orgao: 02 — Gabinete do Prefeito

Tipo Agdo: Atividade - Agdo: 2003 - Funcional: 0004.0122.0110 - Manutengédo Gabinete do Prefeito
Elemento: 33390300000000000000 - Material de consumo

Referéncia: 12

Orgao: 02 — Gabinete do Prefeito
Tipo Agdo: Atividade - Agdo: 2003 - Funcional: 0004.0122.0110 - Manutengdo Gabinete do Prefeito
Elemento: 33390390000000000000 - Outros servicos de terceiros - pessoa juridica

Referéncia: 17

Org&o 06 — Secretaria Munic. de Educagio

Agdo: 2021- Manutencdo Estrutura Administrativa SME

Elemento: 33390390000000000 — Outros servicos de terceiros - pessoa juridica
Vinculo 15001001 - MDE

Referéncia: 341

Org&o 06 — Secretaria Munic. de Educagio

Acéo: 2021- Manutengao Estrutura Administrativa SME

Elemento: 33390390000000000 — Outros servicos de terceiros - pessoa juridica
Vinculo 15000001 — Recurso Livre

Referéncia: 340

Orgao 06 — Secretaria Munic. de Educagio

Acéo: 2021- Manutencdo Estrutura Administrativa SME

Elemento: 33390390000000000 — Outros servicos de terceiros - pessoa juridica
Vinculo: 15400000 FUNDEB 30%

Referéncia: 342

Orgao 06 — Secretaria Munic. de Educagio

Acdo: 2245 — Promover eventos em prol da educacgéo

Elemento: 33390390000000000 — Outros servicos de terceiros - pessoa juridica
Vinculo 15000001 — Recurso Livre

Referéncia: 485
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Org&o: 07 - Secretaria Municipal de Saude

Unidade: 001 - Org&os Subordinados

Tipo Acdo: Atividade - A¢do: 2036 - Funcional: 0010.0122.0110 - Manutencdo da Estrutura
Administrativa SMS

Elemento: 33390300000000000000 - Material de consumo
Referéncia: 690

Orgéo: 07 - Secretaria Municipal de Sadde

Unidade: 001 - Orgaos Subordinados

Tipo Agdo: Atividade - Agdo: 2036 - Funcional: 0010.0122.0110 - Manutencéo da Estrutura
Administrativa SMS

Elemento: 33390390000000000000 - Outros servigos de terceiros - pessoa juridica
Referéncia: 694

Orgéo: 15 SMELCT
Unidade: 001 - Orgéos Subordinados

Agdo: 2097 - Funcional: 0027.0122.0110 - Manutencao da Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer
e Turismo - SMELT

Elemento: 33390390000000000000 - Outros servigos de terceiros - pessoa juridica
Referéncia: Dotacdo: 1816
Recurso: 15000001 - Recurso Livre

Orgao: 19 - Secretaria de Seguranca Publica

Acdo: 2257 - Manutencdo de Servigos de Sinaliza¢do de Transito
Referéncia: 1969

Modalidade de aplica¢&o: 33390300000000000000 - Material de Consumo
Funcional: 0006.0452.1602
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Estado do Rio Grande do Sul
 PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA SANTA RITA
Gabinete do Prefeito

Assinado eletronicamente por:
CESAR ADRIANO BETTANIN
581.534.110-04
assinado 19/02/2025 12:02:46

eletronicamente

Cesar Adriano Bettanin
Assessor especial

Assinado digitalmente por:
WLIANA BITTENCOURT
EBER

assinado 004.597.820-45
digitalmente 17/02/2025 09:43:38

Assinatura digital avancada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

Juliana Bittencourt Weber
Responsavel pelo Termo de Referéncia

Nova Santa Rita, 17 de fevereiro de 2025.
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