Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA SANTA RITA

Secretaria Municipal de Finangas Publicas

TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBJETO
1.1 Constitui objeto da presente Contratagio de empresa especializada para PRESTACAO DE
SERVICOS DE MOTOBOY PARA SEPARACAO E ENTREGA DE CARNES DE IPTU AOS

MUNICIPES.

PLANILHA DE PRECOS

- VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UN QNT UNITARIO TOTAL

L()]TE Prestagdo de Servigos de Motoboy,

para o transporte expresso de carnés
1 de IPTU e separagdo. entrega por Un. 13.500 2,50 33.750,00

meio de motocicleta, com bau deve

ser fechado.
Valor Total 33.750,00
1.2 Da estimativa de valor

1.2.1 A estimativa do valor da contratagdo é de RS 33.750,00 (Trinta e trés mil, setecentos e
cinquenta reais) conforme planilha de pregos.

1.2.2 A Contrata¢do sera realizada por Dispensa Eletronica, com critério de julgamento de
menor prego.

1.2.3 A pesquisa de pregos foi realizada com base em pesquisas de mercado, com trés
fornecedores que ofereceram propostas dentro dos pardmetros razoaveis para a execugdo do
servigo. Utilizou-se o menor valor de contratos anteriores de Motoboys para servigos
semelhantes no municipio e outros de porte similar.

1.3 Da classificagdo/natureza do objeto

1.3.1 O objeto desta contratagdo se enquadra na descri¢do de servigo comum, aquele que detém
regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, onde 0 modelo de execugdo contratual exige que:
os empregados do contratado fiquem a disposi¢do nas dependéncias do contratante para a
prestagdo dos servigos: o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais
disponiveis de uma contratag¢do para execucio simultinea de outros contratos; e que o contratado
possibilite a fiscalizacdo pelo contratante quanto a distribuigdo. controle e supervisio dos
recursos humanos alocados aos seus contratos, conforme disposto no art. 6°, inciso XVI, alineas
“a”, “b” e “c” da Lei n.° 14.133/21.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA SANTA RITA
Secretaria Municipal de Finangas Publicas

1.4 Do prazo de vigéncia da contratacio:

1.4.1 O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 1 (um) ano.

1.4.2 A contratagdo pretendida estd prevista no Plano de Contratagdes Anual do Municipio de
Nova Santa Rita, estando assim alinhada com o planejamento desta Administra¢do. Conforme
PAC n° DFD 60/2025 e conforme consta nas informagdes basicas desse termo de referéncia.

2 DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
2.1 O IPTU ¢ uma parte fundamental do equilibrio das contas publicas. E a partir da

arrecadagdo que o municipio pode melhorar a prestagdo de servigos publicos e.
consequentemente, a qualidade de vida da populagdo.

2.2 Anualmente os carné€s de IPTU necessitam ser distribuidos diretamente no endereco dos
imoveis sendo necessario planejar a forma de entrega que garanta agilidade e efetividade.

2.1 Sendo assim, o presente Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo identificar o
cenario ideal para atendimento da demanda, bem como demonstrar a viabilidade técnica e
econémica da solugdo identificada, subsidiando a tomada de decisdo, inclusive quanto ao
processo ideal de contratacio.

3 DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1 Realizado o levantamento de mercado a solugdo escolhida para atender a necessidade é

a contratacdo de servicos de motoboys especializados para a entrega dos carnés de IPTU de
2025.

3.1 Considerando a natureza de bem comum dos objetos que se pretende contratar, com
respaldo artigo 29 da Lei 14.133/2021, visando a ampla competi¢do entre os inimeros
fornecedores disponiveis no mercado, entendemos que a contratagdo deva se dar através de
Dispensa Eletronica.

32 A contratante fornecera os carnes impressos € a contratada separara conforme melhor
rota de entrega, tendo inicio imediato apds assinatura do contrato, e com data limite o dia
17/03/2025. Entregando os documentos diretamente nas residéncias dos contribuintes, em todo o
territério do municipio.

33 A empresa devera atender as solicitagdes de entrega, principalmente dentro do
municipio de Nova Santa Rita e Regido Metropolitana de Canoas/RS. podendo a contratante
fazer sugestdes sobre 0s servigos.

3.4 Os controles das entregas /objetos entregues ou coletados, serdo por meio escrito,
através de Planilhas/Formularios de Controle, que deverdo ser emitidas em 02 (duas) vias:
ficando 1 (um) com o motoboy, para os devidos registros e a outra via ficara na Prefeitura, com o
responsavel.

3.5 Os servigos deverdo ser executados conforme as necessidades da Secretaria, podendo
abranger estradas de chdo batido e/ou asfaltadas.
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4 DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Das condicdes para atendimento do objeto licitado:

4.1.1  Para a presta¢do dos servigos, a contratada utilizard, sob sua inteira responsabilidade e
de acordo com as normas que regem a atividade, mao de obra devidamente treinada e

qualificada:

4.2 Manuten¢io e/ou Assisténcia Técnica
4.2.1  Nao se aplica por se tratar de servigos.
4.3 Da indicacio de Marcas ou Modelos

4.3.1  Nao se aplica por se tratar de servigos.
4.4 Da vedac¢iao de Marcas e Modelos
4.4.1  Nao se aplica por se tratar de servigos.
4.5 Possiveis Impactos Ambientais
4.5.1  Vislumbram-se impactos ambientais provenientes desta contratagcdo, mencionados na
tabela abaixo, juntamente com as medidas de tratamento a serem adotadas pela contratada:
IMPACTO AMBIENTAL MEDIDA DE TRATAMENTO
Emissdo de gases poluentes Assegurar que as motocicletas estejam
sempre com a manutengdo em dia e em bom
estado de funcionamento, para reduzir a
emissdo.
Descarte de residuos Estimular a reutilizacdo de embalagens e o
descarte correto das mesmas.

452 A contratagdo decorrente do presente processo licitatorio exigird da contratada o
cumprimento das boas praticas de sustentabilidade. contribuindo para a racionalizagdo e
otimizagdo do uso dos recursos, bem como para a redugdo dos impactos ambientais.

4.5.3  Orientagdes complementares acerca da sustentabilidade da prestagdo almejada poderdao
ser repassadas pela fiscalizagdo competente.

4.6 Das Condicdes de Recebimento:

4.6.1  Nao se aplica por se tratar de servigos.

4.6.2 Recebimento Definitivo

4.6.3  Nao se aplica por se tratar de servigos

4.7 Da Subcontratacio:

4.7.1  Nio ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual:

4.8 Da Garantia Contratual:

4.8.1 Naio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.9 Da Garantia da Proposta:

4.9.1  Nio se aplica por se tratar de servigos.

4.10 Das Obrigac¢des da Contratada:
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4.10.1 Executar os servicos de separagido e entrega dos Carnés de IPTU conforme
especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com o0s recursos necessarios ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

4.10.2 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais ¢ morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes.
dolosa ou culposamente, & Administracdo ou a terceiros;

4.10.3 Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo a Administragdo Municipal, para a execugdo do servico. os quais devem estar
devidamente identificados por meio de cracha:

4.10.4 Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias.
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Administragdo;

4.10.5 Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestag¢do dos servigos;

4.10.6 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto de interesse da Administragdo Municipal, ou de terceiros de que tomar
conhecimento em razdo da execugdo do objeto deste Termo de Referéncia, devendo orientar seus
empregados nesse sentido:

4.10.7 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

4.10.8 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condic¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas;

4.10.9 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condigdes
autorizadas no Termo de Referéncia ou no contrato;

4.10.10 Implantar os servigos contratados no prazo maximo de 05 (cinco) dias a contar do
recebimento da Ordem de Inicio. de acordo com as condi¢des estabelecidas e conforme
especificagdes deste termo;

4.10.11 Se responsabilizar pelo transporte dos prestadores de servi¢o no caso de greve,
paralisacdo ou qualquer outra perturbagdo no transporte publico, providenciando que os
colaboradores cheguem a sede da Administragdo Municipal em horario habil para o trabalho;
4.10.12 Substituir sempre que exigido, mediante justificativa por parte da Administragdo
Municipal. qualquer empregado, inclusive o preposto, cuja atuagdo, permanéncia e/ou
comportamento seja julgado prejudicial e ou inconveniente a disciplina do servigo;

4.10.13 Encaminhar a Administragdo Municipal, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, relagéo
dos empregados que usufruirdo férias no periodo subsequente, assim como daqueles que irdo
substitui-los:;

4.10.14 Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca para execucdo dos servigos
quando necessario;
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4.10.15 Exercer controle sobre a assiduidade e pontualidade de seus funciondrios, mediante a
Folha ponto ou por outro meio digital.

4.10.16 Garantir a substitui¢do imediata de profissionais afastados por atestado médico, licenca
saude ou qualquer outro motivo.

4.10.17 Apos a solicitagdo de chamada realizada pela Contratante, o motoboy devera se
apresentar na Prefeitura Municipal de Nova Santa Rita.

4.11 Das Obrigac¢des da Contratante:

4.11.1 Responder os esclarecimentos solicitados pela contratada, para a execugdo dos servigos;
4.11.2 Fiscalizar se os servigos estdo sendo realizados de acordo com as especificag¢des e as
escalas de tarefas:

4.11.3 Nao permitir nenhuma alteragdo nos servigos e especificagdes, sem razdo preponderante
e sem autoriza¢do por escrito;

4.11.4 Determinar a Contratada o afastamento do local de trabalho, de qualquer funcionario da
mesma que ndo inspire confianga, que embarace e/ou dificulte a ac@o fiscalizadora ou cuja
permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente, comprometendo a contratada
na substitui¢do imediata do mesmo;

4.11.5 Fazer inspe¢Oes didrias e sistematicas nos servigos executados ou em execugdo,
objetivando constatar o seguimento das rotinas estabelecidas e se as suas solicitagdes de
providéncias junto a Contratada estdo sendo cumpridas;

4.11.6 Observar a data do término do presente contrato e findo este, ndo permitir a
permanéncia de funcionarios da Contratada nas dependéncias do 6rgdo contratante dos servigos.

5 DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Metodologia de execucio

5.1.1 A empresa vencedora devera prestar o servico mediante prévia autorizagdo emitida pela
Contratante e atender as solicitagdes de entrega e busca de documentos ou pequenas cargas.
principalmente dentro do municipio de Nova Santa Rita e Regido Metropolitana de Canoas/RS,
conforme solicitagdo da Prefeitura Municipal de Nova Santa Rita, podendo a contratada fazer
sugestdes sobre 0s servigos.

5.1.2  Os controles das entregas/objetos entregues ou coletados, serdo por meio escrito, através
de Planilhas/Formulérios de Controle, que deverdo ser emitidas em 02 (duas) vias; ficando 1
(um) com o motoboy. para os devidos registros e a outra via ficard na Prefeitura, com o
responsavel.

5.1.3  Os servigos deverdo ser executados de acordo a necessidade da CONTRATANTE.
podendo abranger estradas de chdo batido e/ou asfaltadas.

5.1.4  O(s) veiculo(s) destinados ao servico deverdo estar em plenas condi¢des de
trafegabilidade, devendo ainda atender todas as exigéncias do Cddigo Nacional de Transito e
legislagdes vigentes. O servigo devera ser prestado com seguranga, agilidade, organizagao.
confianga, respeito, eficiéncia, zelo, cordialidade com o puablico interno e externo: manter boa
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aparéncia, fazer registros das planilhas e ocorréncias relevantes. Sendo que além de
responsabilizar-se pelos registros e controle/guarda dos documentos ou objetos; a contratado ¢
responsavel pela motocicleta e sua condugdo, que deve atender aos dispostos no Codigo de
Transito Brasileiro e legislagdes em vigor.

5.1.5 A empresa deverda recrutar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade o
motociclista, necessario a perfeita execugdo dos servigos. O motoboy devera estar equipado com
os devidos equipamentos de seguranga e possuir solidos conhecimentos sobre os trajetos e
informagdes sobre o transito da regido.

5.1.6 O condutor e a motocicleta deverdo estar de acordo com as legislacdes vigentes e
Codigo Nacional de Transito, sendo que o veiculo deverd possuir bau fechado, para a demanda e
atendimento das necessidades da Contratante.

5.1.7 O motoboy devera estar devidamente identificado, durante todo o periodo da prestagdo
de servigo, manter-se apresentavel, como devido respeito. educacio e cortesia com os todos.
5.1.8 O mensageiro motorizado deverd localizar e conferir destinatarios e enderecos, bem
como emitir e coletar recibos dos materiais transportados e preencher protocolos. sempre que
necessario.

5.1.9 A empresa deverd acatar as orientagdes da Prefeitura Municipal de Nova Santa Rita,
prestar os esclarecimentos solicitados e atender as reclamagdes, para a qualidade da prestagdo
dos servigos.

5.1.10 A contratado é responsavel por possiveis extravios e danos aos expedientes/volumes
transportados por seu motociclista e responder por outras perdas e danos que vierem a causar a
Prefeitura Municipal de Nova Santa Rita ou a terceiros, em razio de a¢do ou omissdo, dolosa ou
culposa, dele ou de seus prepostos, quando da prestacdo de servigos.

5.1.11 Todas as responsabilidades e despesas de trafego, como combustivel, estacionamento.
pedagios, multas, entre outros; ocorrerdo por conta da contratado.

5.1.12 A manuten¢dio preventiva ¢ corretiva do veiculo, serd exclusivamente por conta da
contratado.

5.1.13 A CONTRATANTE ndo se responsabiliza por multas decorrentes de falta de
documentagdo de condutor ou veiculo, sendo estas de inteira responsabilidade da
CONTRATADA.

5.1.14 No caso de eventuais defeitos mecanicos. falta de condigdes de segurancga, colisdo que
impe¢am a adequada e satisfatoria prestacdo de servigo, ou outras razdes que impegam a
execu¢do dos servigos, a contratado deverd providenciar a substitui¢do do veiculo ou do
condutor, devendo informar ao Fiscal e entregar 8 CONTRATANTE os documentos.

6 DOS DOCUMENTOS RELATIVOS A HABILITACAO

Além dos documentos de regularidade fiscal e financeira previstos no artigo 62 da Lei
14.133/2021 a futura contratada devera apresentar:

6.1 Habilitagio Juridica:
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6.1.1  Ato constitutivo. estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes. acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores. A apresentagdo do contrato social consolidado,
devidamente registrado na Junta Comercial. substitui a apresentagdo das alteragdes:

6.1.2  Registro comercial, no caso de empresa individual;

6.1.3  Decreto de autorizagdo. em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo
competente, quando a atividade assim o exigir.

6.2 Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:

6.2.1  Comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ):

6.2.2  Prova de Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal. se houver,
relativo ao domicilio ou sede do contratado, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o0 objeto:

6.2.3  Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do contratado, ou outra equivalente, na forma da lei;

6.2.4  Certificado de Regularidade de Situacdo (FGTS-CRF) perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo — FGTS;

6.2.5  Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através da Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT);

6.3 Qualificacdo Econémico-Financeira:

6.3.1  Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo distribuidor da sede da
empresa, com prazo de expedigdo de até 60 (sessenta) dias contados da data anterior a abertura
da contratagdo, caso ndo conste expresso no documento seu prazo de validade:

6.4 Para presente contrata¢io sera necessario observar ainda:

6.4.1 A empresa devera ter pleno conhecimento das condigdes necessarias para a prestagio
dos servigos.

6.4.2  Sera concedido o direito de preferéncia as micro e pequenas empresas previstos na Lei
Complementar 123/06.

6.4.3  Pela natureza do objeto ndo sera permitida a subcontrata¢do, assim como ndo ha a
necessidade de exigéncia de garantia contratual.

6.4.4  Os veiculos utilizados deverdo possuir bat fechado.

7 DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

b/ | Das orientacdes gerais da fiscalizacdo contratual

7.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
aveng¢adas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgdo total ou parcial;

7.2 Dos responsaveis pela fiscalizacio
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7.2.1 A execu¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, conforme portaria vigente ou pelos respectivos substitutos, nos termos do art. 117,
caput, da Lei n.° 14.133/21:

Gestor do contrato: Franciély Bloedow de Castro Matricula: 13498

Fiscal técnico do contrato: Matheus Oliveira da Silva Matricula: 16621

Fiscal administrativo do contrato: Suellen Souza da Silva Matricula: 16936

8 DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.1 Aprovada a execugdo do objeto e comprovada a manuten¢do das condigdes de

habilitagdo do contratado, a Nota serd encaminhado a Secretaria Municipal de Financas Publicas.
8.2 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento definitivo e
aprovacdo da fatura, pelo servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato e pelo Secretéario
Municipal o contratante.

8.3 O Contratante devera obrigatoriamente informar nas Notas Fiscais de fatura, em local
de facil visualiza¢do, a fim de acelerar o tramite de recebimento dos produtos e posterior
liberagdo do documento fiscal para pagamento.

8.4 O pagamento devera ser efetuado mediante a apresentagdo de Nota Fiscal ou da Fatura
pelo contratado e ser acompanhada de todos os documentos necessario ao seu pagamento;

8.5 O CNPJ do contratado constante na Nota Fiscal de fatura devera ser o mesmo da
documentacdo apresentada no processo, bem como a empresa deverd possuir conta bancaria
vinculada a este CNPJ para fins de recebimento dos valores.

8.6 Em se tratando de prestagdo de servigos, quando do pagamento, sera retido. do valor da
contratagdo, todas as retengdes tributarias, como ISSQN e INSS, conforme legislagdo vigente.
8.7 E assegurado ao Municipio o direito de efetuar retengdes tributdrias incidentes sobre a
relagdo contratual previstas na legislagdo.

8.8 O valor devido a empresa vencedora. ndo sendo pago no prazo estabelecido, e desde
que o atraso decorra de responsabilidade do Municipio, serd corrigido segundo a variagdo do
IPCA. acumulado no periodo que mediar entre a data prevista para pagamento e a data do efetivo
pagamento.

8.9 Para efeito de desconto de eventuais faltas dos funcionarios do contratado. sera
considerado o periodo mensal a que se refere a prestagdo dos servigos.

8.10 O pagamento sera efetuado por servigo efetivamente prestado e aceito.

8.11 A glosa do pagamento durante a execugdo contratual, sem prejuizo das sancdes
cabiveis. so devera ocorrer quando o contratado:

8.12  ndo produzir os resultados, deixar de executar. ou ndo executar as atividades com a
qualidade minima exigida no contrato; ou

8.13 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Rua Avenida Dr. Lourengo Zaccaro, N° 1466 — Fone (51) 34792200 — CEP 92480-000 — Nova Santa Rita — RS @

e-mail:smfp@novasantarita.rs.gov.br site: www.novasantarita.rs.gov.br CNPJ: 94.309.291/0001-48

4




Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA SANTA RITA

Secretaria Municipal de Finangas Publicas

8.14 E condi¢do para o pagamento da Nota Fiscal/Fatura, o fornecimento por original, copia
ou qualquer outro meio admitido pela Administragdo, os documentos relacionados abaixo, os
quais deverdo ficar arquivados junto ao contratante:

9 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas e custeio do objeto deste contrato, serdo subsidiadas com recursos
consignados na seguinte Dotagdo Orgamentaria:

Orgdo: 05

Unidade: 001

Acdo: 2018

Elemento:3390390000000000000

Vinculo: 15000001 — RECURSO LIVRE

Referéncia: 267

Y o)

Franciély Bloedow de Castro
Secretaria Municipal de Finangas Publicas

Rﬁa‘&o Echer

Agente Administrativo
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