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TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE ALIMENTOS PERECIVEIS E NAO PERECIVEIS
Processo Administrativo n® 590/2025

1. CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

1.1.

1.2.
1.3.

1.4.

Aquisi¢do de alimentos pereciveis e ndo pereciveis destinados a Secretaria de Assisténcia Social e
Habitagao, nos termos do anexo I, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.

O prazo de entrega ¢ de até 05 (cinco) dias uteis contados a partir do envio do empenho ao (s)
fornecedor (es), quando devera ser realizada a entrega do material de forma integral, no caso dos
alimentos ndo pereciveis, ou de forma parcelada, no caso dos frios e laticinios.

O prazo de vigéncia podera ser prorrogado, por acordo entre as partes, preservado o interesse
publico, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa da Contratada, previstas neste

instrumento.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.

2.2.

A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos foi analisada, tendo em vista que ndo temos
Registros de Pregos em vigor para estes produtos, estando em curso os tramites dos proximos
certames licitatorios.

Os objetos da contratagdo estdo previstos no Plano de Contratagcdes Anual 2025, conforme consta das

informacgdes basicas desse plano, publicado no sitio eletronico da Prefeitura.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1.

A descricdo da solu¢do como um todo se encontra pormenorizada em topico especifico do Estudo

Técnico Preliminar apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 — Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser
atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:
Indicaciao de marcas ou modelos
4.2 — Na presente contratagdo serdo indicadas marcas pré-aprovadas e ja reprovadas, conforme ANEXO
1.
Da vedacao de contratacio de marca ou produto
4.3 — A Administragdo restringira produtos/marcas neste periodo do certame, conforme ANEXO 1.
Da exigéncia de amostra
4.4 — Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar devera apresentar amostra para o caso de marcas diferentes daquelas listadas como pré-
aprovadas (ANEXO 1), considerando data e local divulgados por mensagem no sistema.
4.4.1- A amostra apresentada devera estar devidamente etiquetada com as devidas identificacdes.
4.42- A finalidade da amostra ¢ permitir a Administragdo aferir o cumprimento dos padrdes
requisitados.
4.5 — No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita,
ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.
4.6  — Serdo avaliados aspectos e padroes minimos de aceitabilidade dos produtos, em especial os
sensoriais, como odor, consisténcia, sabor, rendimento, entre outros usuais em testes de alimentos..
4.70s resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
4.8Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagao
da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia.
Da exigéncia de carta de solidariedade
4.9N3o se aplica.
Subcontratacio
4.10  Nao se aplica.
Garantia da contratacao
4.11  Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢do nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n°14.133,

de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 Condicoes de Entrega
5.1.1 O prazo de entrega dos bens ¢ de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da nota de
empenho e/ou ordem de compra, em remessa Unica.
5.1.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverda comunicar as razdes
respectivas com, pelo menos, 03 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao
de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.1.3 Os bens deverdo ser entregues no endereco da Secretaria de Assisténcia Social ¢ Habitagdo,

localizada na Av. General Osoério, n® 2230 bairro Gloria na cidade de Osoério RS — CEP 95520-000.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial, de acordo com as clausulas avencadas
nesses documentos, nas normas da Lei n°14.133/2021 e no Edital, quando a licitacdo for na modalidade
Pregao;

6.2 — As comunicagdes entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3 — A Administragdo podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.4 — Apds a assinatura do contrato ou recebimento de instrumento equivalente, a Administragdo podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizago, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execug@o do objeto e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.4 — A execugdo do contrato podera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos

respectivos substitutos, conforme disposto no art. 48 de Decreto Municipal n® 133/2023.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo Almoxarifado ou pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo ou o seu suplente, para efeito de posterior verificagdo de sua

conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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7.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo Almoxarifado ou pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo ou o seu suplente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
II do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 03
(trés) dias uteis.

7.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.7 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a
analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins
de liquidacdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.9.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021.

7.10 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:
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a) o prazo de validade;
b) a data da emissdo;
¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.11 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizacdo da

situacdo, sem Onus ao contratante.

om br/pf876843d80714.

7.12 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.13  Em se tratando de licitagdo na modalidade Pregdo, a Administragdo devera realizar consulta para:

a) Verificar a manutenc¢do das condi¢gdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibi¢ao de contratar com o Poder Publico;

¢) Ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14  Constatando-se, a situagcdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notifica¢do, por
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escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da

Administracao.
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7.15  Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo devera

comunicar aos o0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16  Persistindo a irregularidade, a Administragdo devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.17 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato ou instrumento equivalente, caso o contratado ndo regularize sua

situacdo junto a Administracao.
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Prazo de pagamento

7.18 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizag¢ao da liquidagao
da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19 No caso de atraso pela Administragdo, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicacio do Indice de Precos ao Consumidor — Amplo (IPCA), divulgado pelo IBGE.

Forma de pagamento

7.20 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
correntes indicadas pelo contratado.

7.21  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22  Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.22.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de precos, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

7.23 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°123,
de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributirio favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegfio e critério de julgamento da proposta

8.10 fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento DISPENSA, sob a forma
ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.20 fornecimento do objeto serda de forma imediata e integral, ndo resultando em obrigac¢des futuras,
inclusive quanto a assisténcia técnica.

Exigéncias de habilitacio

8.3Para fins de habilitacdo, deverd o licitante vencedor comprovar os requisitos de habilitacdo juridica,
fiscal, social e trabalhista; de qualificagdo econdmico-financeira e técnica, se for o caso, conforme

exigéncias e detalhamento constante:
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a) no Edital, quando a licitagdo for na modalidade Pregao; ou

b) no Termo de Referéncia; quando a contratagdo direta for por Dispensa de licitagao.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1 O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 6.633,63 (Seis mil, seiscentos e trinta e trés reais e
sessenta e trés centavos), conforme custos unitarios dispostos na planilha (Pesquisa de Precos) anexo ao

processo digital.

10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei Orgamentaria Anual do Municipio.

10.2 A contratagdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:

10.3 16.017.0008.0243.0247.2234.33390300000000000000.16651252 - 1939

10.4 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apdés aprovagdo da Lei

Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Osorio, 08 de JANIERO de 2025.

Assinado eletronicamente por:
ALICE CAROLINE LOURENCO
012.731.880-12

09/01/2025 11:07:50

Assinatura digital avancada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

Alice Caroline Lourencgo

Matricula 3723

Assinado eletronicamente por:
HAROLDO ARAUJO FILHO
027.107.257-11

09/01/2025 11:10:07

Assinatura digital avancada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

Haroldo Araujo Filho
Matricula 5312
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