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EsSTADO DO RI10 GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GARIBALDI

PREGAO ELETRONICO N° 123/2024

SECRETARIA: SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E CULTURA
SOLICITAGCAO N° 2024/4047;

DATA: 29 DE NOVEMBRO DE 2024

HORA: 08 HORAS E 30 MINUTOS

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA REALIZAR O GERENCIAMENTO, MONITORAMENTO E
IMPULSIONAMENTO DAS MIDIAS SOCIAIS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E CULTURA

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO POR LOTE

REGIME: SERVICO ESPORADICO SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
PARTICIPACAO: GLOBAL

MODO DE DISPUTA: ABERTO

O MUNICIPIO DE GARIBALDI, torna publico, para conhecimento dos interessados, que, no
dia e hora acima descritos, realizard licitacdo na modalidade pregdo, na forma eletronica, do tipo
menor preco, através do endereco eletrénico www.pregaobanrisul.com.br, processando-se essa
licitacdo nos termos da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021, da Lei Complementar 123, de 14
de dezembro de 2006, IN n© 73 de 2022 e do Decreto Municipal n® 4.765/2023.

Maiores informagdes encontram-se a disposicdao dos interessados na Prefeitura Municipal de
Garibaldi, RS, junto ao Departamento de Compras e Licitagoes, localizado na Rua Julio de Castilhos, n°
254, Centro, ou pelo telefone (54) 3462-8228, ou ainda através do e-mail:
licitacoes@garibaldi.rs.gov.br. . .

As empresas que desejarem participar do referido PREGAO ELETRONICO deverdo efetuar os
procedimentos junto ao sitio eletrénico, conforme determinado neste edital.

1- DO OBJETO

1.1. Constitui-se como objeto da presente licitacdo a contratacdo de empresa especializada
que realize o gerenciamento, monitoramento, producdo de conteldo, andlise e planejamento de
estratégias de comunicagdo em redes sociais para atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Turismo e Cultura, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
edital.

LOTE UNICO

] VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNID. | QUANT. UNITA’RIO TOT{-\L
ATE ATE
Prestagdo de servico de gerenciamento,
monitoramento, impulsionamento, producao
01 de conteludo, andlise e planejamento de UN 12 R$ 10.500,00 R$ 126.000,00
estratégias de comunicagdo em midias
sociais.
VALOR TOTAL DO LOTE ATE R$ 126.000,00
OBSERVAGCOES:

1.2.Dentro do valor mensal devera ser reservado o montante de até R$ 1.200,00 (um
mil e duzentos reais) para fins de impulsionamento de publicagcées nas midias sociais, para
veiculacao de campanhas e servigos da Secretaria Municipal de Turismo e Cultura, o qual
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EsSTADO DO RI10 GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GARIBALDI

nao deve ser objeto de disputa.

1.3. O contrato tera validade de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura e, por tratar-se de
prestacdo de servigo continuo, podera ser renovado por igual periodo, até os limites da Lei.

1.4. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

1.4.1. Desenvolvimento de conteldo para websites, blogs e redes sociais.

a) A contratada fica responsavel pela captacdo, criacdao e desenvolvimento de videos e fotos de
atrativos, locais, espagos e eventos do Municipio, que servirdo como base aos conteldos criados para
websites, blogs e redes sociais ou materiais que a Contratante entenda necessario.

a.1) O material captado serd utilizado para o desenvolvimento de até 4 (quatro) videos
mensais e as fotos serdo servirdao para publicacdes em websites, blogs e redes sociais ou producgao de
outros materiais que a Contratante entenda necessario.

b) A Contratada realizard a captacdo de imagens conforme o briefing fornecido pela Secretaria
de Turismo de Garibaldi/RS, abrangendo os seguintes itens:

b.1) Fotografia de pontos turisticos, eventos e outras atividades indicadas pela Secretaria.

b.2) Captagdo de video em alta resolugdo de locais, incluindo imagens de drones, eventos e
atividades conforme instruidos pela Secretaria.

c) Edicdo e finalizagdo de videos publicitarios para publicacdo em redes sociais.

d) Todo o conteldo produzido, utilizado ou ndo nas campanhas publicitarias, sera cedido a
Secretaria de Turismo de Garibaldi/RS, incluindo todos os direitos de uso, reproducao e distribuicao.

1.4.1.1. Desenvolvimento e gestdo de Perfis em Redes Sociais:

a) Instagram: Desenvolvimento e gestdo de posts, stories e reels, incluindo programacgao de
conteldo, curadoria de imagens e videos, e manutencdo de uma identidade visual consistente.

b) Facebook: Desenvolvimento e gestdo de posts e eventos, incluindo programacdo de
conteldo, interagdo com seguidores através de comentarios e mensagens, e promogao de postagens
pagas.

c) X (anteriormente conhecido como Twitter): Desenvolvimento e gestao de tweets e threads,
incluindo programacdo de conteldo, interacdo com seguidores através de respostas e retweets, e
utilizacao de hashtags para aumentar a visibilidade.

1.4.1.2. Interacdao com a Comunidade:

a) Monitoramento de Comentarios e Mensagens: Monitoramento constante e resposta rapida a
comentarios e mensagens nas plataformas de redes sociais.

b) Engajamento Ativo: Promogdo do engajamento ativo com a comunidade, incentivando
discussbes e respondendo a duvidas e feedbacks.

1.4.1.3. Andlise de Métricas de Engajamento:

a) Avaliagdo de Engajamento: Avaliagdo de métricas de engajamento, como curtidas,
compartilhamentos, comentarios e alcance.

b) Utilizacdo de Ferramentas Analiticas: Utilizagdo de ferramentas analiticas para monitorar e
reportar o desempenho das campanhas e atividades realizadas.

c) Andlise de Mercado: Realizacdo de estudos detalhados do mercado e do Publico-Alvo,
identificando oportunidades e ameagas.

d) Definicdo de KPIs (Indicadores Chave de Desempenho): Estabelecimento de métricas para
medir a eficacia das campanhas.

e) Planejamento de Campanhas: Criacdo de planos detalhados para campanhas digitais,
alinhados com os objetivos da Contratante.

1.4.1.4. Pagamento de servicos de impulsionamento de publicacdes nas midias sociais, para
veiculagdo de campanhas e servigos da Secretaria Municipal de Turismo e Cultura.

a) As publicagdes serdo na forma de banners, fotos ou videos, seguidos de legendas em cada
post.

b) Cada impulsionamento terd duracdo de 1 (um) ou mais dias, a depender da matéria
publicada.

c) O prazo minimo de veiculacdo de cada impulsionamento sera de 24 (vinte e quatro) horas,
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EsSTADO DO RI10 GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GARIBALDI

contados a partir do horario inicial da publicacao.

1.4.1.5. Desenvolvimento de publicidade paga nas Redes Sociais (Social Ads):

a) Campanhas no Facebook Ads e Instagram Ads.

b) Anlncios no Linkedin Ads.

¢) Publicidade no Twitter Ads, Pinterest Ads e TikTok Ads.

1.4.2. Gestdo de calendario editorial, com o planejamento e agendamento de publicacbes de
contelido, garantindo uma presenca constante e relevante nas plataformas digitais. Deverdo haver, no
minimo, 15 postagens mensais em redes sociais, com conteldo desenvolvido em conjunto com a
Contratante. As postagens poderao incluir, mas ndo se limitam a:

a) Stories;

b) Reels;

c) Postagens no feed;

d) Qualquer outro formato de postagem que venha a surgir durante a vigéncia deste contrato.

1.4.2.1. A Contratada devera seguir o calendario editorial e as diretrizes fornecidas pela
Secretaria de Turismo de Garibaldi/RS para a produgao e publicacdo do conteudo.

1.4.2.2. A Contratada é responsavel por criar, editar e publicar as postagens, garantindo a
qualidade e a coeréncia visual e textual conforme os padrdes estabelecidos pela Secretaria de Turismo
de Garibaldi/RS.

1.4.2.3. As postagens deverdo ser diversificadas e incluir contelldos que promovam pontos
turisticos, eventos e atividades de interesse da Secretaria de Turismo de Garibaldi/RS.

1.4.3. Sistema de e-mail marketing com disponibilidade de 20 mil contatos (leads) e até 100
mil envios mensais, em data e horario a serem definidos pela Contratante.

1.4.3.1. Execucdo de trabalhos de marketing digital utilizando a plataforma RD Station, ou
outra plataforma em que seja possivel o que segue, com habilidades especificas em criacdo de
mailings, fluxos de automacdo de e-mails, e critérios de rankeamento de cadastros.

1.4.4. Coordenacao de todas as atividades de marketing digital, garantindo a execugao
conforme cronograma estabelecido.

1.4.5. Insercdo de conteldo otimizado para SEO no site da Contratante, visando melhorar o
posicionamento nos motores de busca.

1.4.6. Suporte Técnico e Operacional, com atendimento remoto online, por telefone, internet e
outros, 24 horas por dia, para atendimentos com urgéncia, e atendimento da solicitagdo no prazo
maximo de 15 minutos.

1.4.7. Realizacdo de reunides periodicas, de forma presencial, realizadas
semanalmente, no Centro Administrativo, localizado na Rua Julio de Castilhos, n° 254,
Bairro Centro, Garibaldi/RS, ou em outro local a ser indicado pela Contratada, a fim de
viabilizar eventuais visitas ‘in loco’.

1.4.7.1. A data e horario serao informados previamente pela contratante.

1.4.7.2. As despesas em geral, alimentagdo, estadia, impostos e deslocamento até a Prefeitura
Municipal de Garibaldi, ou outro local indicado pela Contratante ficarao a cargo da empresa contratada.

1.5. A empresa contratada deverd realizar a apresentacdo de relatérios mensais com analise
detalhada do desempenho das campanhas e recomendagdes de melhorias.

1.5.1. Os relatdérios deverdao ser entregues em forma fisica, no Centro Administrativo,
localizado na Rua Julio de Castilhos, n® 254, Bairro Centro, Garibaldi/RS, apresentando os resultados
obtidos dos projetos executados.

1.6. Para fins de liquidagdo, bem como para a afericdo dos resultados obtidos, devera ser
apresentado relatério mensal com andlise detalhada do desempenho das campanhas, contendo as
seguintes informacgdes:

a) Atividades realizadas no més.

b) Quantidade de publicacGes realizadas no més.

c) Numero de publico alcancado.

d) Quantidade de dias de impulsionamento.
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e) Numero de visualizacbes de cada post.
2 - DA DIVULGAGCAO DO EDITAL

2.1. O edital serd publicado, no sitio eletrénico, no maximo, até o dia 12 de novembro de
2024;

2.2. A data e hora limite para recebimento de propostas nos termos exigidos no edital é 29 de
novembro de 2024, as 08h29min;

2.3. A abertura das propostas ocorrera no dia 29 de novembro de 2024, as 08hrs30min;

2.4. A disputa tera inicio no dia 29 de novembro de 2024, as 09hrs;

2.5. O enderego eletronico para formalizacdo de questionamentos e impugnacgoes:
licitacoes@garibaldi.rs.gov.br;

2.6. Sitio eletronico da sessdao: www.pregaobanrisul.com.br.

2.7. Todas as referéncias de tempo deste certame observardo obrigatoriamente o horario de
Brasilia — DF.

3 - DO CREDENCIAMENTO E DA PARTICIPACAO DO CERTAME

3.1. Para participar do certame, o licitante deve providenciar o seu credenciamento, com
atribuicdo de chave e senha, diretamente junto ao provedor do sistema, onde devera buscar
informacoes a respeito do seu funcionamento, regulamento e instrucdes para a sua correta utilizacao.

3.2. As instrucGes para o credenciamento podem ser acessadas no seguinte sitio eletrénico:
www.pregaobanrisul.com.br, e pelo telefone (51) 3288-1160.

3.3.E de responsabilidade do licitante, além de se credenciar previamente no sistema
eletronico utilizado no certame, cumprir as regras do presente edital, devendo:

3.3.1. Responsabilizar-se formalmente pelas transacoes efetuadas em seu nome,
assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor
do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdao por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.3.2. Acompanhar as operacgoes no sistema eletréonico durante o processo licitatério
e responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negodcios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

3.3.3. As informagOes acerca do andamento do processo licitatério serdao
encaminhadas pela Pregoeira, via chat, ficando a cargo do licitante a responsabilidade pelo
acompanhamento.

3.3.4. Utilizar a chave de identificacao e a senha de acesso para participar do pregao na forma
eletronica.

3.3.5. Solicitar o cancelamento da chave de identificagdo ou da senha de acesso por interesse
préprio.

3.4. Ndo poderdao disputar licitacdo ou participar da execucdo do contrato, direta ou
indiretamente:

a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cObnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

c) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
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nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

e) agente publico do 6rgdo licitante, devendo ser observadas as situagées que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagdo que disciplina a matéria;

f) aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

g) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados.

h) Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo.

i) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios.

3.4.1. O impedimento de que trata a alinea “a” do item 3.4, supra, sera também aplicado ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.4.2. Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar coénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
6rgdo contratante ou de agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou
na gestdao do contrato.

3.4.3. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem as alineas “g” e “i” poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratagdo, de execugdao da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

3.4.4. O disposto nas alineas “g” e “i” ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucgao.

3.5. A participacdo de pessoa juridica em consoércio no presente processo licitatorio fica
condicionada ao atendimento dos requisitos do art. 15 da Lei 14.133/2021.

3.6. Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderao participar da presente
licitacdo, desde que:

a) a constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas na
legislagdo aplicavel, em especial a Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro de 1971, a Lei n® 12.690, de 19
de julho de 2012, e a Lei Complementar n© 130, de 17 de abril de 2009;

b) a cooperativa apresentar demonstrativo de atuacdo em regime cooperado, com reparticao
de receitas e despesas entre os cooperados;

c) qualquer cooperado, com igual qualificagao, for capaz de executar o objeto contratado.

d) o objeto da licitacao referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n°
12.690, de 19 de julho de 2012, a servigos especializados constantes do objeto social da cooperativa,
a serem executados de forma complementar a sua atuacao.

4 - DO MODO DE DISPUTA

4.1. Sera adotado o modo de disputa aberto, em que os licitantes apresentardo lances publicos
e sucessivos, observando as regras constantes no item 8.

4.2. A etapa competitiva, de envio de lances na sessdo publica, durard 10 (dez) minutos, €,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
02 (dois) minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

4.2.1. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio,
poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagoes.
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4.3. Encerrado o prazo do item 4.2, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente
dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, a recepcao de
lances sera automaticamente encerrada.

4.4. Encerrada a recepgao dos lances, o sistema ordenard os lances em ordem crescente de
vantajosidade.

4.5. Encerrada a sessdo publica sem prorrogacao automatica pelo sistema, o pregoeiro podera,
assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da
consecucao do melhor preco, mediante justificativa.

4.6. Na hipdtese do sistema eletronico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa de
envio de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

4.7. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas
apo6s a comunicacdo do fato aos participantes, no sitio eletr6nico www.garibaldi.rs.gov.br.

4.8. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5 - DO ENVIO DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

5.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas
e lances e de julgamento.

5.2. As propostas deverdo ser enviados exclusivamente por meio do sistema, até a data e
horario estabelecidos no preambulo deste edital, observando os itens 5 e 6 deste Edital, e poderdo ser
retirados ou substituidos até a abertura da sessdo publica.

5.2.1. Os documentos de habilitagao serao solicitados pelo pregoeiro ao vencedor, concedendo
prazo de 02 (duas) horas para que sejam anexados no sistema apds a finalizagdo da etapa dos lances
e apos insercdo e ajustes da proposta final.

5.3. O licitante devera declarar, sendo que a falsidade da declaracdo sujeitara o licitante as
sangoes legais:

5.3.1. O cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e a conformidade de sua proposta com
as exigéncias do edital, como condicdo de participagdo.

5.3.2. O cumprimento dos requisitos legais para a qualificacdo como microempresa ou
empresa de pequeno porte, microempreendedor individual, produtor rural pessoa fisica, agricultor
familiar ou sociedade cooperativa de consumo, se for o caso, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos arts. 42 ao 49 da Lei Complementar n® 123/2006, como condigdao para
aplicagao do disposto no item 9, deste edital, mediante apresentacdao de declaracdao de que se
enquadra como microempresa ou empresa de pequeno porte, firmada pelo responsavel legal
e contador ou técnico contabil, com o receptivo CRC, e com data ndo superior a 60
(sessenta) dias da data da licitacao.

5.3.2.1. Em substituicao ao documento supramencionado, podera ser apresentada
Certidao Simplificada, que comprove o enquadramento da Licitante como microempresa ou
empresa de pequeno porte, emitida pela Junta Comercial do Estado de sede da Licitante,
certificada digitalmente e com data de emissao nao superior a 90 (noventa) dias da data da
licitagao.

5.3.3. Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

5.3.4. Que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos III e IV do art. 19 e no inciso III do art. 5° da Constituigao Federal;

OBSERVAGCAO 01: A empresa que pretender se utilizar dos beneficios previstos nos art. 42 a
45 da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, e alteracbes da Lei 147/2014, devera
assinalar em campo préprio do Sistema Pregdo Eletronico Banrisul quando da inclusao das propostas
no sistema.
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5.4. Eventuais outros documentos complementares a proposta e a habilitacdo, que venham a
ser solicitados pelo pregoeiro, deverdo ser encaminhados no prazo maximo de 02 (duas) horas.

5.5. Para fins de habilitagcdo neste pregdo, a licitante devera apresentar os seguintes
documentos:

5.5.1. DECLARAGCOES (MODELO DO ANEXO II):

a) Declaragao de Idoneidade;

b) Declaracdo que atende ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIII, da Constituicao Federal,
conforme o modelo do Decreto Federal n° 4.358/02;

c) Declaracdo de cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e a conformidade de sua
proposta com as exigéncias do edital, como condicdo de participagao.

d) Declaracdo de observancia do limite de R$ 4.800.000,00 na licitacdo, limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitagao,
ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem
a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

e) Declaracdo que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgbes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

f) Declaracdo que nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgcado,
observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicdo Federal;

g) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social.

h) Declaracdo da licitante de que ndo que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, conforme art. 14, IV da Lei n°® 14.133/2021.

5.5.2. HABILITACAO JURIDICA:

a) Ato constitutivo, Estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em caso de
sociedades comerciais €, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de eleigao de
seus administradores;

b) Indicagdo do ato constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de prova,
indicando a diretoria em exercicio;

c¢) Registro Comercial no caso de empresa individual.

5.5.3. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF), com data de emissao
de até 06 (seis) meses a data de abertura do certame;

b) Prova de regularidade expedida pela Procuradoria Nacional da Fazenda (Certidao
Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao).

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual.

d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, sendo da sede ou domicilio do Licitante.

e) Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por tempo de servico (FGTS) e
seguridade social.

f) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (obtida eletronicamente nos sites do TRT-4
e/ou Regional correspondente do licitante ou TST).

g) Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

5.5.4. QUALIFICA(;I"\O ECONOMICO-FINANCEIRA
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a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, com prazo de validade em vigor.

a.1) Caso a certiddo ndao possua prazo de validade, serd considerada vigente aquela com até
90 dias de emissdo, a contar da data de expedicao.

5.5.5. QUALIFICAGCAO TECNICA

a) A empresa devera apresentar Atestado ou Certiddo de Capacidade Técnica, expedido por
6rgaos publicos ou por empresas publicas ou privadas, comprovando a prestacdo de servico de
marketing ou publicidade realizados, incluindo o periodo de execucdo e os resultados obtidos.

b) A empresa deverd apresentar Atestado ou Certiddo de Capacidade Técnica, expedido por
orgdos publicos ou por empresas publicas ou privadas, comprovando a utilizacdo da plataforma RD
Station, ou outra que atenda os mesmos requisitos do item 1.4.3.1., contendo a execucdao dos
trabalhos similares, incluindo a criagcdo de mailings, fluxos de automacgdo de emails, critérios de
rankeamento de cadastros e avaliacdo de resultados.

c) A empresa devera apresentar Atestado ou Certiddo de Capacidade Técnica, expedido por
6rgaos publicos ou por empresas publicas ou privadas, comprovando a criagdo e insergdo de conteldo
otimizado para SEO, incluindo estratégias utilizadas e resultados obtidos.

d) A empresa devera apresentar Atestado ou Certiddo de Capacidade Técnica, expedido por
orgdos publicos ou por empresas publicas ou privadas, comprovando a criacdo e gestdao de perfis em
plataformas de redes sociais, incluindo Instagram, Facebook, X (anteriormente conhecido como
Twitter), entre outras, a interacdo com a comunidade e a andlise de métricas de engajamento.

e) A licitante devera possuir em seu quadro de pessoal ou quadro societdario um profissional
formado em Comunicacao Social com habilitacdo em Publicidade e Propaganda, em curso reconhecido
pelo Ministério da Educacéo (MEC).

e.1l) Deverda ser apresentado copia do diploma de graduagdo em Comunicagdo Social -
Publicidade e Propaganda, emitido por Instituicdo de Ensino Superior Reconhecida pelo MEC.

f) A licitante devera possuir em seu quadro de pessoal ou quadro societdario um REDATOR
formado em Publicidade Marketing ou Relagdes Publicas, em curso reconhecido pelo Ministério da
Educacdo (MEC).

f.1) Devera ser apresentado cdpia do diploma de graduacdao emitido por Instituicdo de Ensino
Superior Reconhecida pelo MEC.

g) Com relagdo aos profissionais constantes nas alineas “e”, e “f”, deverao também demonstrar
o vinculo com a empresa licitante mediante a apresentagao:

I - Em se tratando de s6cio da empresa, por intermédio da apresentacdo do contrato social;

IT - No caso de empregado, mediante copia da carteira de trabalho e previdéncia social (CTPS);

III - Contrato de prestagao de servigo que comprove a relagao entre as partes;

h) Copia das licengas de softwares em vigéncia, dos softwares utilizados para edigdo e criagdo
dos materiais publicitarios, como pacote Adobe ou software correlatado para a execucgao dos trabalhos.

5.6. A microempresa, a empresa de pequeno porte e a cooperativa que possuir restricdo em
qualquer dos documentos de regularidade fiscal, previstos no subitem 5.5.3. deste edital, terdo sua
habilitagdo condicionada a apresentagdo de nova documentagdo, que comprove a sua regularidade em
cinco dias Uteis, a contar da data em que for declarada vencedora do certame.

5.6.1. O beneficio de que trata o item anterior ndo eximird a microempresa, a empresa de
pequeno porte e a cooperativa, da apresentacdo de todos os documentos, ainda que apresentem
alguma restrigao.

5.6.2. O prazo de que trata o item 5.6 podera ser prorrogado, por uma Unica vez, por igual
periodo, a critério da Administracdo, desde que seja requerido pelo interessado, de forma motivada e
durante o transcurso do respectivo prazo.

5.6.3. A ndo regularizacdo da documentagdo, no prazo fixado no item 5.6.2, implicara na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das penalidades previstas neste edital, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
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assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

5.7. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

a) complementacdo de informagoes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

5.8. A documentacdo devera ser apresentada na sua forma original ou por cépia autenticada,
com excecdo da documentacdo eletronica, que possui autenticagdo do site oficial.

5.9. Para efeito de verificacdo dos documentos de habilitacdo, sera permitida a sua realizagdo
por processo eletronico de comunicagdo a distancia, assegurado aos demais licitantes o direito de
acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.10. Se o envio da documentacao ocorrer a partir de sistema informatizado prevendo acesso
por meio de chave de identificacdo e senha do interessado, presume-se a devida seguranca quanto a
autenticidade e autoria, sendo desnecessario o envio de documentos assinados digitalmente com
assinatura eletronica avancada ou assinatura eletronica qualificada, nos termos do Decreto Municipal
no 4.765/2023.

5.11. N&o serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que,
comprovadamente, tenham dado causa a aplicagdo das sancgdes previstas nos incisos III e IV do caput
do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica
ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

6- DA PROPOSTA DE PRECO

6.1. A proposta, cujo prazo de validade é fixado pela Administracdo em sessenta (60) dias,
devera ser registrada no sistema eletronico, observando as diretrizes do Anexo III. Também devera
conter:

a) Razao social da empresa;

b) Preco unitario e total do item, até duas casas apds a virgula, em moeda nacional, devendo
estar incluidas quaisquer vantagens, abatimentos, impostos, taxas e contribuicdes sociais, obrigaces
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, que eventualmente incidam sobre a operacdo ou,
ainda, despesas com transporte ou terceiros, as quais correrao por conta da licitante vencedora.

c) Informacgdo de marca/modelo ofertada que devera ser observada na entrega, se for o caso.

d) Informagao do fabricante do produto, se for o caso.

e) Descricao do objeto, contendo as informagdes de acordo com a especificagdo do Termo de
Referéncia;

f) Indicagdo do prazo de garantia do produto, de acordo com a Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990, se for o caso.

6.2. Serao desclassificadas as propostas que se apresentarem em desconformidade com este
edital, bem como, com precos superestimados ou inexequiveis, ou superiores ao estimado pela
Administracao.

6.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.4. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto, exceto em caso de erro grosseiro, questao que
sera avaliada pelo pregoeiro.

6.5. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

7 - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA
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7.1. No dia e hora indicados no preambulo, o pregoeiro abrird a sessdo publica, mediante a
utilizacao de sua chave e senha.

7.2. O licitante podera participar da sessdo publica na internet, mediante a utilizacdo de sua
chave de acesso e senha, e deverd acompanhar o andamento do certame e as operacées realizadas no
sistema eletrénico durante toda a sessdo publica do pregdo, ficando responsavel pela perda de
negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo,
conforme item 3.3. deste Edital.

7.3. A comunicacgdo entre o pregoeiro e os licitantes ocorrera mediante troca de mensagens em
campo proprio do sistema eletronico.

7.4. Iniciada a sessdo, as propostas de precos contendo a descricdo do objeto e do valor
estardo disponiveis na internet.

7.5. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

8- DA CLASSIFICAGAO INICIAL DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

8.1. O pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificard fundamentadamente
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

8.2. Serd desclassificada a proposta que:

a) Contiver vicios insanaveis;

b) Ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

c) Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

d) Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

e) Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

8.2.1. Na hipdétese de a proposta vencedora ndo for aceitavel ou o licitante ndo atender as
exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital.

8.2.2. No caso de bens e servicos em geral, a Administracdo considerara indicio de
inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela
Administracao, facultando ao Pregoeiro diligenciar, conforme item 8.3.

8.2.3. No caso de servicos de engenharia, serdao consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracao,
independentemente do regime de execugdo.

8.3. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

8.4. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que
nao haja majoracao do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos
da contratacao.

8.4.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

8.4.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdao a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

8.5. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdao de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nao
aceitagao da proposta.

8.5.1. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), o
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Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-
se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que
atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

8.6. Quaisquer insergdes na proposta que visem modificar, extinguir ou criar direitos, sem
previsdao no edital, serdao tidas como inexistentes, aproveitando-se a proposta no que nao for
conflitante com o instrumento convocatério.

8.7. As propostas classificadas serdao ordenadas pelo sistema e o pregoeiro dara inicio a fase
competitiva, oportunidade em que os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletronico.

8.8. Somente poderdo participar da fase competitiva os autores das propostas classificadas.

8.9. Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos e serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do seu autor, observando o horario fixado para
duracdo da etapa competitiva, e as seguintes regras:

8.9.1. O licitante seréd imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado
no registro.

8.9.2. O licitante somente podera oferecer valor inferior ao Gltimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

8.9.3. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro.

8.9.4. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances sera de 01 (um) minuto,
gue incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios, quanto em relacdo do lance que cobrir a
melhor oferta.

8.10. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

8.11. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta,
sera determinado previamente via sistema.

8.12. Na licitagdo para registro de precos ndo serda admitida a cotagcdo de quantitativo inferior
ao maximo previsto no edital, sob pena de desclassificacdo.

8.13. Somente serdo considerados validos os lances dos licitantes que forem inseridos na “sala
de disputa”, nao sendo considerados outros meios, tais como chat do sistema, e-mail, etc.

9 - DO CRITERIO DE DESEMPATE

9.1. Encerrada etapa de envio de lances, sera apurada a ocorréncia de empate, nos termos dos
arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006, sendo assegurada, como critério do desempate,
preferéncia de contratacdo para as beneficiarias da referida Lei.

9.1.1. Entende-se como empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pela
microempresa e pela empresa de pequeno porte, bem como pela cooperativa, sejam iguais ou
superiores em até 5% (cinco por cento) a proposta de menor valor.

9.1.2. A situacdo de empate somente sera verificada depois de ultrapassada a fase da proposta
e encerrados os lances.

9.2. Ocorrendo o empate, na forma do item anterior, proceder-se-a da seguinte forma:

a) a microempresa, a empresa de pequeno porte ou a cooperativa, detentora da proposta de
menor valor, podera apresentar, no prazo de 05 (cinco) minutos, nova proposta, inferior aquela
considerada, até entdo, de menor preco, situacdo em que sera declarada vencedora do certame.

b) Se a microempresa, a empresa de pequeno porte ou a cooperativa, convocada na forma da
alinea anterior, ndo apresentar nova proposta, inferior a de menor preco, sera facultada, pela ordem de
classificacdo, as demais microempresas, empresas de pequeno porte ou cooperativas remanescentes,
que se enquadrarem na hipotese do item 9.1.1 deste edital, a apresentacdo de nova proposta, no
prazo e na forma prevista na alinea “a” deste item.

c) Se houver duas ou mais microempresas e/ou empresas de pequeno porte e/ou
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cooperativas com propostas iguais, sera realizado sorteio para estabelecer a ordem e serdo
convocadas para a apresentagdo de nova proposta, na forma das alineas anteriores.

9.3. Se nao houver licitante que atenda ao item 9.2. e seus subitens, serdao utilizados os
seguintes critérios de desempate, nesta ordem:

a) Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta
em ato continuo a classificagdo;

b) Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual serdo ser utilizados
registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes decorrentes de outras
contratacoes;

c) Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme Decreto n© 4.172, de 1° de setembro de 2023;

d) Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacbes dos
orgdos de controle.

9.4. Em igualdade de condicbes, se ndo houver desempate, serd assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou prestados por:

a) Empresas estabelecidas no territorio do Estado do Rio Grande do Sul;

b) Empresas brasileiras;

c) Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

d) empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

10 - NEGOCIAGAO E JULGAMENTO

10.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, inclusive com a realizagdo do
desempate, se for o caso, o pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacao em condicOes diferentes das previstas neste edital.

10.2. A negociacdo sera encerrada apds transcorridos 15 (quinze) minutos da sua abertura,
exceto se as partes entrarem em acordo antes desse periodo.

10.3. Encerrada a etapa de negociagdo, serd examinada a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo valor de referéncia da
Administracao.

10.4. Nao serao consideradas, para julgamento das propostas, vantagens nao previstas no
edital.

10.5. O licitante vencedor terd o prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por decisdo do
pregoeiro, contado da solicitacdo do pregoeiro no sistema, para envio da proposta e, se necessario,
dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo de que trata o
caput deste artigo.

10.6. Sera permitido o registro de mais de um fornecedor, desde que a cotacdo seja em preco
igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de contratacdo de acordo com a ordem de
classificagao.

10.7. O licitante vencedor tera o prazo de 2 (duas) horas, contado da solicitagdo do pregoeiro
no sistema, para envio da proposta e, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance
ofertado apods a negociagdo de que trata o caput deste artigo.

10.7.1. A critério do pregoeiro, o prazo supramencionado, podera ser prorrogado, uma unica
vez, em até 120 (cento e vinte) minutos;

11- DA VERIFICAGCAO DA HABILITAGAO

11.1. Encerrada a etapa de negociacdo, caso entenda necessario, o pregoeiro podera verificar
se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigGes de participagdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos
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seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao; e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao.

11.2. Caso atendidas as condigcbes de participagdo, sera iniciado o procedimento de habilitacdo.

11.3. Os documentos de habilitagdo, de que trata o item 5.5, serdo examinados pelo pregoeiro,
que verificara a autenticidade das certiddes junto aos sitios eletronicos oficiais de drgdos e entidades
emissores.

11.3.1. As certidbes apresentadas na habilitagdo, que tenham sido expedidas em meio
eletronico, serdo tidas como originais apds terem a autenticidade de seus dados e certificacdo digital
conferidos pela Administracdo, dispensando nova apresentacdo, exceto se vencido o prazo de validade.

11.4. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de o6rgdaos e entidades
emissores de certiddoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

11.5. Na hipdétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao
de uma proposta que atenda ao presente edital.

11.6. Na analise dos documentos de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificacdo.

11.7. A beneficidria da Lei Complementar n® 123/2006 que possua alguma restricdo na
comprovacao de regularidade fiscal e/ ou trabalhista, terd sua habilitacdo condicionada ao envio de
nova documentagdo, que comprove a sua regularidade, em 5 (cinco) dias Uteis, prazo que podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, a critério da Administracdo, desde que seja requerido
pelo interessado, de forma motivada e durante o transcurso do respectivo prazo.

11.8. Caso a licitagdo dependa da verificagdo da Planilha de Custos, a sessdo sera suspensa
para analise pela secretaria competente para, apos, ser adjudicada.

11.8.1. Nesse caso, a empresa vencedora, declarada na fase dos lances, devera apresentar ao
pregoeiro, em até 48 horas contados da realizacdo do certame, uma planilha de custos detalhada,
conforme modelo em anexo, com todos os valores unitarios e total. A planilha serd encaminhada para
a Secretaria competente para andlise dos valores e o certame ficara suspenso para posterior
adjudicacao.

12- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS E IMPUGNAGCOES

12.1. Declarado o vencedor, ou proclamado o resultado sem que haja um vencedor, os
licitantes poderao manifestar justificadamente a intencdo de interposicdo de recurso, em campo
proprio do sistema, durante o prazo de 10 (dez) minutos, encerrado este prazo automaticamente pelo
sistema, sob pena de decadéncia do direito de recurso.

12.2. Havendo a manifestacdo motivada do interesse em recorrer, sera concedido o prazo de
3 (trés) dias (teis para a interposicdo das razdes do recurso, também via sistema, ficando os demais
licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, que
comegcardo a correr do término do prazo do recorrente.

12.2.1. O recurso devera versar sobre:

a) Ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacdo de interessado ou de inscricdo em
registro cadastral, sua alteracdo ou cancelamento;

b) Julgamento das propostas;

c) Ato de habilitagdo ou inabilitagdo de licitante;

d) Anulacdo ou revogacao da licitagdo.

12.2.2. Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas “b” e “c” do item
12.2.1 do presente Edital, serdao observadas as seguintes disposicdes:

a) a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo, e o

Rua Julio de Castilhos, 254 — Centro — Garibaldi-RS CEP: 95720-000
Cx. Postal 21 - Fone: 3462-8200 — Fax: 3462-8228 — www.garibaldi.rs.gov.br 13



http://www.garibaldi.rs.gov.br/

Fs )
Ch o
2 T6ap BALD! o

EsSTADO DO RI10 GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GARIBALDI

prazo para apresentacdao das razodes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de lavratura da
ata de habilitacdo ou inabilitacao;

b) A apreciacao dar-se-a em fase Unica.

12.3. O recurso e as contrarrazoes serdo dirigidos a autoridade que tiver editado o ato ou
proferido a decisdo recorrida, que, se nao reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias
Uteis, encaminhara o recurso com a sua motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

12.4. O acolhimento do recurso implicard invalidacdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

12.5. O recurso interposto dara efeito suspensivo ao ato ou a decisdo recorrida, até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.6. A impugnagdo ao edital de licitacdo deve ser protocolada em até 3 (trés) dias Ulteis
antes da data de abertura do certame. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera
divulgada em sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia til
anterior a data da abertura do certame.

12.6.1. A impugnacdo devera ser encaminhada ao e-mail licitacoes@garibaldi.rs.gov.br, o qual
servira como protocolo oficial.

12.6.2. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnacbes serdo encaminhadas
para o enderecgo eletrénico da impugnante e divulgadas no sitio eletronico da Administracéo.

12.7. Os recursos, impugnacdes e contrarrazoes interpostos fora do prazo ndo serao
conhecidos.

12.8. A licitante podera encaminhar pedido de reconsideracdo, no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
contado da data de intimagao, relativamente a ato do qual ndo caiba recurso hierarquico.

13- DO ENCERRAMENTO DA CONTRATAGAO

13.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos o0s recursos
administrativos, o processo licitatério serd encaminhado a autoridade superior, que podera:

a) Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

b) Revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

c) Proceder a anulacdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insanavel;

d) Adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

14 - DAS CONDICOES DE CONTRATACAO

14.1. O licitante vencedor receberd o termo de contrato ou o instrumento equivalente,
preferencialmente via digital, para assinatura imediata, devendo devolver o documento no prazo
maximo de 07 dias Uteis do recebimento, podendo este prazo ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, mediante solicitacdo da parte, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado
seja aceito pela Administragao.

14.2. Expirado o prazo sem assinatura, sera facultado a Administracdo, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebragdo do contrato nas condigdes propostas pelo
licitante vencedor.

14.3. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no item 14.1 deste Edital, sem
convocacao para a contratacao, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

14.4.Na hipdétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo, a Administracdo,
observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do edital, podera:

a) Convocar os licitantes remanescentes para negociagao, na ordem de classificagao, com
vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario;

b) Adjudicar e celebrar o contrato nas condigbes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacdo de melhor condigdo.

14.5. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou o instrumento
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equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizarda o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas, previstas neste edital, e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo licitante.

14.6.A vencedora deverd observar durante a execugdo do contrato as normas técnicas
aplicaveis ao servico, bem como as normas de seguranca do trabalho.

14.7.A vencedora devera executar os servigos observando fielmente o Termo de Referéncia,
inclusive em relacdo a qualidade dos materiais e ao cronograma de execucdo, e 0os termos da sua
proposta.

14.8. A vencedora devera manter, durante toda a execucdo contratual, todas as condicGes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, inclusive quanto as contribuicbes para o FGTS e INSS
relativa aos empregados utilizados na prestacdao do servico, devendo apresentar mensalmente a
Administracdo os comprovantes de pagamentos dos encargos trabalhistas e previdenciarios.

14.9.Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administragao
verificara a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas e
Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de
inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

14.10. A gestdo do presente contrato ou instrumento equivalente sera feita pela servidora
VERA LUCIA FURLANETTO VILA, com a matricula 5.323, tendo como obrigacéo:

a) conferir a existéncia de empenho prévio a realizagdo da despesa;

b) acompanhar a publicagdo tempestiva do extrato do contrato;

c) conferir a existéncia de designacdo de fiscal para o contrato celebrado pela Administragao;

d) controlar os limites de acréscimo e de supressdao nas obras, servicos ou compras, inclusive
em atas de registro de precos, em conformidade com a legislagéo;

e) adotar as providéncias para a confeccdao tempestiva dos termos aditivos, quando for o caso,
atendidas as formalidades previstas na legislagao.

f) receber ou formular os pedidos de repactuagdo e de reequilibrio econdmico-financeiro,
encaminhando-os para os 6rgdos competentes realizarem a analise correspondente, submetendo-os a
autoridade;

g) deliberar sobre o pedido de substituicdo do responsavel técnico, desde que este detenha
experiéncia e qualificacdo equivalente ou superior ao substituido, a ser verificada de acordo com as
regras do processo que deu origem a contratacgdo;

h) examinar, periodicamente, a atualizacdo e a adequacdo da documentacdo do contratado em
relacdo as obrigacGes trabalhistas, previdenciarias e fiscais, notificando-o em caso de irregularidade,
dando ciéncia a autoridade, sugerindo a aplicacdo de sancdo e a rescisdo contratual se persistir o
descumprimento, observados ampla defesa e o contraditério;

i) manifestar-se sobre eventual pedido de subcontratagao;

j) executar outras atividades determinadas pelo superior hierarquico.

14.11. O fiscal do presente contrato ou documento equivalente serd a servidora MELINA
MARRANQUIEL CASAGRANDE, com a matricula 2.638, tendo como obrigagdo:

a) conhecer os termos do processo de contratagdo e as condigbes do contrato, em especial os
prazos, os cronogramas, as obrigacdes das partes, os casos de rescisdo, a existéncia de clausula de
modificacdo do preco, se for o caso, e as hipdteses de aditamento;

b) acompanhar e fiscalizar a execucao da obra, do servico ou do fornecimento de bens, em
estrita observéancia ao edital e ao contrato;

c) juntar documentos, registrar telefonemas, fazer anotagOes, redigir atas de reunido, anexar
correspondéncias, inclusive as eletronicas, e quaisquer documentos relativos a execugdo do contrato,
no processo de fiscalizacao;

d) registrar todas as ocorréncias durante a execucao do contrato, solicitando ao Departamento
Juridico a notificacdo por escrito do contratado, que devera conter determinagdo para saneamento das
faltas ou defeitos observados em prazo a ser estipulado de acordo com o caso concreto;

e) fazer cumprir fielmente as obrigacdes avencgadas, relatando por escrito e sugerindo a
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autoridade superior a aplicacdo das sangbes, na forma do edital e do contrato, no caso de
inadimpléncia, garantindo ao contratado o direito de defesa;

f) conferir a conclusdo das etapas e o cumprimento das condicdes de pagamento;

g) dar recebimento provisério das obras, servicos e compras mediante termo circunstanciado;

h) dar recebimento definitivo das obras, servicos e compras mediante termo circunstanciado,
se houver previsao expressa na portaria de designacgao; e

i) executar outras atividades determinadas pelo superior hierarquico.

14.12. A extingdo do contrato podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

b) consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacdo ou por comité de
resolugao de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

c) determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissdria ou
compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

14.13. DO REAJUSTE/REEQUILIBRIO/REPACTUACAO

14.13.1. No vencimento do contrato os precos poderdo ser reajustados, se for o caso, até o
indice do IPCA, com data-base vinculada a data do orcamento estimado, respeitado o interregno de
um ano para concessao.

14.13.2. A contratada, em funcdo da dindmica do mercado, podera solicitar a atualizacdo dos
precos vigentes, mediante solicitacdo a Administracdo Municipal, acompanhada de documentos que
comprovem a procedéncia do pedido.

14.13.3. A atualizacdo ndo podera ultrapassar o preco praticado no mercado e devera manter
a diferengca percentual apurada entre o prego originalmente constante da proposta e o prego de
mercado vigente a época.

14.13.4. O pedido de reequilibrio somente sera analisado pela Administracdo Publica apds a
inequivoca comprovacdo da ocorréncia do fato gerador que ensejou o alegado desequilibrio no fluxo
financeiro da Contratada.

14.13.5. Considerando-se que o equilibrio exigido na relacdo contratual envolve uma
contraposicdo entre encargos e vantagens, ndo serdo concedidos reequilibrios que ensejam impacto
irrisério ao Contratante.

14.13.6. A base de calculo do reajuste anual serd o valor da proposta financeira apresentada,
com o acréscimo, se houver, de eventuais corregoes inflacionarias decorrentes do decurso de prazo
contratual, sendo descontada a porcentagem dos reequilibrios concedidos durante a contratacéo.

14.13.7. Podera haver repactuacdo sempre que houver regime de dedicacdo exclusiva de mao
de obra ou predominancia de mé&o de obra, mediante demonstragdo analitica da variacdao dos custos.

14.13.8. O pedido de repactuacao deve solicitado pela CONTRATADA e observado o interregno
minimo de 01 (um) ano contado da data da apresentacdo da proposta ou da data da Ultima
repactuacao, competindo a CONTRATADA justificar e comprovar a variacdo dos custos, apresentando
memodria de célculo e planilhas apropriadas para analise e posterior aprovacdo da CONTRATANTE;

14.13.9. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos precos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos
decorrentes dos insumos necessarios a execugdo do servigo.

14.13.10. O interregno minimo de 01 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado:

14.13.10.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencdo coletiva de trabalho,
vigente a época da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo
contrato;

14.13.10.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacao de Precos que
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estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): do ultimo reajuste aprovado por
autoridade governamental ou realizado por determinacdo legal ou normativa;

14.13.10.3. Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado (insumos nao
decorrentes da mao de obra): a partir da data limite para apresentacdo das propostas constantes do
Edital.

14.13.11. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera computado
da ultima repactuacgdo correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitacdo. Entende-se como
ultima repactuagdo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela em
que celebrada ou apostilada.

14.13.12. O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacdo encerra-se na data da
prorrogagdo contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencédo coletiva que fixar os novos
custos de mao de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento
da vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogacao.

14.13.13. Caso a CONTRATADA nao solicite a repactuacao tempestivamente, dentro do prazo
acima fixado, ocorrera a preclusdo do direito a repactuacao.

14.13.14. Nessas condicles, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuagao
s6 podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 01 (um) ano, contado:

14.13.14.1. Da vigéncia do acordo, dissidio ou convengdo coletiva anterior, em relacdo aos
custos decorrentes de mao de obra;

14.13.14.2. Do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinacao legal ou normativa, para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formagao de
Precos que estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa); e

14.13.14.3. Do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacdo da proposta, em
relacdo aos custos sujeitos a variacdo de precos do mercado;

14.13.15. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo
acordo, dissidio ou convencdo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel 3 CONTRATANTE
ou a CONTRATADA proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de
prorrogagdo para resguardar o direito futuro a repactuagdo, a ser exercido tdo logo se disponha dos
valores reajustados, sob pena de preclusao.

14.13.16. A repactuacdo de precos sera formalizada por apostilamento ou termo aditivo.

OBSERVACAO: o prazo para resposta ao pedido de repactuacdo de precos serd,
preferencialmente de 1 (um) més, contado da data do fornecimento da documentacao.

14.14. No momento de assinatura do contrato a empresa devera apresentar ao fiscal do
contrato, comprovagdo de que possui em seu quadro de pessoal um minimo de 5 (cinco) profissionais
atuando na empresa, garantindo assim a capacidade minima necessaria para atender as demandas da
Contratante.

14.14.1. Com relagdo aos profissionais acima indicados, deverdao também demonstrar o vinculo
com a empresa licitante mediante a apresentacao:

I- Em se tratando de sécio da empresa, por intermédio da apresentacao do contrato social;

IT - No caso de empregado, mediante cdpia da carteira de trabalho e previdéncia social (CTPS);

IIT - Contrato de prestagdo de servico que comprove a relagdo entre as partes;

15- DOS PRAZOS E DO FORNECIMENTO

15.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 05 anos, na forma do artigo 106 da Lei n°® 14.133/2021.

15.1.1. A data base para contagem dos prazos contratuais sera definida a partir da
homologacdo da licitagdo e estara registrada no contrato firmado entre as partes.

15.2. A aceitagdo do objeto somente serad efetivada apds ter sido o mesmo considerado
satisfatério, pela fiscalizagdo do(s) contrato(s), ficando a empresa fornecedora obrigada a substitui-lo,
em parte ou integralmente, em tempo habil, sempre que ocorrerem falhas.
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16 - DO PAGAMENTO

16.1.0s pagamentos serdao efetuados mensalmente, até o 30° (trigésimo) dia apéds a
comprovacao da prestacdao dos servigcos, mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal atestado
pelo fiscal, conforme Calendario de Pagamentos a Fornecedores, correndo a despesa na:

ORGAO 8 - SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E CULTURA

UNIDADE 01 - SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO

23.695.0092.2006.000 - REALIZACAO DE EVENTOS E INCENTIVO AO TURISMO
3.3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA (845)
3.3.3.90.39 - SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS (84501)

16.2. Para fins de liquidacdo, bem como para a afericdo dos resultados obtidos, devera ser
apresentado relatério mensal com andlise detalhada do desempenho das campanhas, contendo as
seguintes informacgdes:

a) Atividades realizadas no més.

b) Quantidade de publicagdes realizadas no més.

c) Numero de publico alcancado.

d) Quantidade de dias de impulsionamento.

e) Numero de visualizacGes de cada post.

16.3. A forma de pagamento serd por meio de crédito em conta bancaria, devendo a
contratada informar banco, agéncia, operagdo e niumero da conta bancaria em nome da contratada, ou
através de boleto de cobranca bancaria.

a) Quando a cobranca ocorrer por boleto, o0 mesmo somente podera ser emitido com cédigo de
barra padrao FEBRABAN com vencimento apresentagao.

16.4. Caso o objeto do certame seja passivel de retencdo de imposto, conforme IN/RFB
1234/12 e IN/RFB 971/09, a contratada ficara sujeita a aplicacdo desta.

16.5. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizacéo,
a indicagdo do n° do Pregdo e da Ordem de Fornecimento, a fim de se acelerar o trémite de
recebimento do material e posterior liberacao do documento fiscal para pagamento.

16.6. Em caso de atraso de pagamento por parte da contratante, o valor sera corrigido com
base no percentual acumulado do IPCA, referente aos ultimos 12 meses apurados.

17 - DAS OBRIGAGOES

17.1. Das obrigagbes da CONTRATADA:

a) Realizar os servigos de acordo com as especificagdes, prazos, locais indicados pelo
MUNICIPIO e demais condigdes constantes neste Termo de Referéncia;

b) Cumprir todas as orientagdes do MUNICIPIO para o fiel desempenho das obrigagbes
assumidas;

c) Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do 6rgdo municipal encarregado
de acompanhar o fornecimento, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as
reclamacgoes formuladas;

d) Substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de Referéncia, em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées resultantes do fornecimento;

e) Todas as despesas decorrentes do contrato, tais como, materiais, mao-de-obra, maquinas,
equipamentos, instrumentos, locomogdes, fretes, seguros de acidentes, impostos, contribuicdes
previdenciarias, encargos trabalhistas e quaisquer outros que forem devidos relativamente ao
fornecimento dos produtos e aos seus empregados;

f) Manter-se, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificagdo exigidas na licitagao;

g) Responder por danos e desaparecimentos de bens patrimoniais, bem como avarias que
venham a ser causadas por seus empregados ou prepostos a terceiros ou ao MUNICIPIO, desde que
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comprovada a culpa daqueles, em conformidade com o disposto nos arts. 69 e 70 da Lei Federal n©
8.666, de 21.06.1993, e demais disposicOes legais pertinentes;

h) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas seus empregados
guando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias |hes assegurarem e demais
exigéncias legais para o exercicio da atividade objeto do termo de referéncia, ficando, ainda, isento o
MUNICIPIO de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

i) Responsabilizar-se, no que se refere aos seus empregados, pela alimentagdo, transporte,
atendimento médico ou outro beneficio de qualquer natureza, ficando tais encargos por conta do
fornecedor, de acordo com a legislagdo em vigor;

j) Adotar todos os critérios de seguranca necessarios ao cumprimento do objeto deste Termo
de Referéncia.

k) Prestar os servicos atendendo as normas técnicas e legais vigentes, de modo a resguardar,
sob todos os aspectos, a segurancga e o interesse dos usuarios.

1) Responsabilizar-se pela seguranca, guarda, manutencgao e integridade dos dados, programas
e procedimentos fisicos de armazenamento e transportes das informagdes existentes, em
conformidade com a legislacdo vigente.

m) Manter o mais absoluto sigilo em relacdo aos dados, informagdes ou documentos de
qualquer natureza a que venha tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgacao e/ou incorreta ou descuidada utilizacao.

n) Durante a vigéncia do contrato, todos os custos necessarios para implantacdo, manutencao,
licenciamento de softwares e hospedagem do sistema (trafego de dados, espago em disco, etc),
ficardo a cargo da contratada.

17.2. DO MUNICIPIO:

a) Receber os servicos no prazo e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital
€ Seus anexos;

b) Fiscalizar e inspecionar o servigo realizado, podendo rejeita-lo quando este ndo atender ao
especificado;

c) Fornecer, a qualquer tempo, mediante solicitacdo escrita da vencedora, informacoes
adicionais, dirimir dividas e orienta-la em todos os casos omissos que ocorrerem;

d) Atuar junto ao FORNECEDOR na resolugao de problemas ou outras situagdes inerentes ao
fornecimento do objeto contratado;

e) Atestar a nota fiscal/fatura apds o recebimento definitivo e enviar a area financeira para
efetuar o pagamento nas condicOes pactuadas;

f) Notificar a empresa em caso de irregularidades.

g) A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo fornecedor
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Registro de Precos, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do fornecedor, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

h) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

i) Efetuar o pagamento no prazo previsto.

18 - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infragdes:

a) Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Dar causa a inexecugao total do contrato;

d) Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

e) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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f) N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

i) Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

I) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

m) N3ao assinar a ata de registro de precgos, se for o caso.

18.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas no item 18.1 deste
edital as seguintes sangdes:

a) adverténcia, quando der causa a inexecugdo parcial do contrato, e ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave.

b) multa, a ser calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato, que serad aplicada ao
responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no item 18.1.

c) impedimento de licitar e contratar, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando do cometimento
das infragdes administrativas previstas nas alineas “b”, “c”, “d”, “e”, “f” e “*g” do item 18.1, quando néo se
justificar a imposigao de penalidade mais grave.

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, quando do cometimento das infracdes
administrativas previstas nas alineas “h”, “i”, “j”, “I” e m do item 18.1, bem como pelas infracGes
administrativas previstas nas alineas “b”, “c”, “d”, “e”, “f” e “g”, do item 18.1 que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sancgdo referida na alinea c do item 18.2, que impedirad o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

e) multa de 2% sobre o valor total do contrato, além das penalidades ja utilizadas e previstas na
legislagdo, em caso de descumprimento de normas trabalhistas.

f) No caso da alinea “n”, suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo
de até 2 anos e multa de 10% sobre o valor do ultimo lance ofertado.

18.2.1. As sancgOes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 18.2 do presente Edital poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a prevista na alinea “b” do mesmo item.

18.2. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

a) A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

b) As peculiaridades do caso concreto

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes

d) Os danos que dela provierem para a Administragao Publica

e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos o6rgaos de controle.

18.3. A sancdo estabelecida na alinea “d” do item 18.2 serd precedida de analise juridica e
observara e sera aplicada pela autoridade maxima municipal;

18.4. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

18.5. A aplicagdo das sancgOes previstas no item 18.2 deste Edital ndo exclui, em hipdtese alguma,
a obrigagdo de reparacgdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

18.6. Na aplicagdo da sancdo prevista no item 18.2, alinea “b”, do presente edital, sera facultada a
defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo.

18.7. Para aplicacdo das sangdes previstas nas alineas “c” e “d” do item 18.2 do presente Edital
dependeréa de instauragdo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo composta de no
minimo 3 (trés) servidores, que avaliara fatos e circunsténcias conhecidos e intimard o licitante ou o
contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita
e especificar as provas que pretenda produzir.
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18.7.1. Na hipdtese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera apresentar alegacdes finais
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao.

18.7.2. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

18.8. A personalidade juridica poderda ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anaélise juridica
prévia.

18.9. Sobrevindo aplicacdo de nova penalidade no curso do periodo das sancbes previstas nas
alineas “c” e “d” do item 18.2 deste edital, serd somado ao periodo remanescente o fixado na nova decisdo
condenatoéria, reiniciando-se os efeitos das sancoes.

18.9.1. Na soma envolvendo sanc¢bes previstas nas alineas “c¢” e “d” do item 18.2, observar-se-a o
prazo maximo de 6 (seis) anos em que o condenado podera ficar proibido de licitar ou contratar com a
Administracdo Publica Municipal.

18.9.2. Para o calculo da soma contam-se as condenagdes em meses, desprezando-se os dias,
respeitando-se o limite maximo previsto no item 18.10.1 deste edital, orientado pelo termo inicial da
primeira condenagao.

18.10. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

a) Reparacao integral do dano causado a Administragao Publica;

b) Pagamento da multa;

c) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de impedimento
de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declaracdo de inidoneidade;

d) Cumprimento das condigdes de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

e) Analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.

18.10.1. A reabilitacdo alcanga quaisquer penas aplicadas em decisdao definitiva, assegurando ao
licitante e ao contratado o sigilo dos registros sobre o seu processo e condenagao.

19 - DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. Quaisquer informagdes ou duvidas de ordem técnica, bem como aquelas decorrentes de
interpretacao do edital, deverdo ser solicitadas ao Setor de LicitagGes, sito na Rua Julio de Castilhos, n° 254,
pelo telefone (54) 3462-8228 ou através do e-mail licitacoes@garibaldi.rs.gov.br, no horario compreendido
entre as 8h as 11h30min e das 13h30min as 17h, preferencialmente, com antecedéncia minima de 03 (trés)
dias da data marcada para abertura do certame. -

19.2. Ocorrendo decretacao de feriado ou qualquer fato superveniente que impega a realizagao de
ato do certame na data marcada, a data constante deste edital serd transferida, automaticamente, para o
primeiro dia Gtil ou de expediente normal subsequente ao ora fixado.

19.3. Para agilizagao dos trabalhos, solicita-se que as licitantes fagam constar na documentagdo o
seu endereco, e-mail e o numero de telefone.

19.4. Todos os documentos exigidos no presente instrumento convocatdério deverdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cdpia autenticada por tabelido ou servidor do
Municipio, ainda, publicacdo em o&rgdo da imprensa oficial. Os documentos extraidos de sistemas
informatizados (Internet) ficardo sujeitos a verificacdo da autenticidade de seus dados e de sua validade,
pela Administragao.

19.5. A proponente que vier a ser contratada ficard obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes
contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, por conveniéncia da Administracao,
dentro do limite permitido pelo artigo 125 da Lei n°® 14.133/2021, sobre o valor inicial atualizado do
contratado.
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19.6. Apos a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

19.7. A apresentagao de proposta significa a aceitacdo dos termos desta licitacdo e vincula as
partes nos termos do diploma juridico que a rege.

19.8. Administracdo tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento satisfatério do objeto da
presente licitacdo, por meio de agente designado para tal funcdo, conforme o disposto na Lei n©
14.133/2021.

19.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

19.10. Este edital estd a disposicdao dos interessados no horario das 8 horas as 11 horas e 30
minutos e das 13h30min as 17h, na Prefeitura Municipal de Garibaldi, na Rua Julio de Castilhos, n® 254,
telefone (54) 3462-8228, ou, no site www.garibaldi.rs.gov.br.

19.11. Sao anexos deste Edital:

ANEXO I - MODELO DE CREDENCIAMENTO

ANEXO II - MODELO DE DECLARACOES

ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

ANEXO IV - MODELO DE MINUTA DE CONTRATO

ANEXO V - TERMO DE REFERENCIA

19.12. Fica eleito, de comum acordo entre as partes, o Foro da Comarca de Garibaldi, para dirimir
quaisquer litigios oriundos da licitacdo e do contrato decorrente, com expressa renuncia a outro qualquer,
por mais privilegiado que seja.

Garibaldi, 11 de novembro de 2024.

VERA LUCIA FURLANETTO VILA
Secretaria Municipal de Turismo e Cultura

JESSICA PIMENTEL DA SILVA
Departamento de Compras e Licitagdes

examinado e aprovado por esta Assessoria.

Com excecdo do ‘“objeto”, sobre o qual esta
Assessoria Juridica ndo possui conhecimento
técnico para se manifestar, este edital se encontra

Emiliano Romagna - OAB/RS 73.407
Assessor Juridico
Procuradoria Geral do Municipio

ANEXO I-MODELO DE CREDENCIAMENTO
PREGAO N° /2024

CREDENCIAMENTO
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CREDENCIADO

Nome:

Nacionalidade: Estado Civil:

Endereco: Profissao:

N© da Identidade: CPF:

E-mail:

EMPRESA CREDENCIADORA

Nome:

Endereco:

CNPJ/MF: Inscrigcdo Estadual:

Através deste instrumento de credenciamento, a empresa acima descrita, nomeia o CREDENCIADO
acima qualificado, para seu representante na licitagdo, modalidade Pregdo Eletronico n® _, promovida
pelo Municipio de Garibaldi, conferindo-lhe todos os poderes necessarios para a pratica dos atos
licitatorios previstos na Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021 e Decreto n® 4.765/2023,
podendo o mesmo tudo assinar e requerer, em especial, ofertar lances, protestar, ingressar com
manifestacdo de recursos, receber notificacdes, abdicar de direitos e assinar contratos e aditivos
oriundos daquele certame licitatério.

de de

NOME DO RESPONSAVEL EMPRESA CREDENCIADORA

ANEXO II-MODELO DE DECLARAGAO CONJUNTA
PREGAO N° /2024
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DADOS DA EMPRESA

RAZAO SOCIAL:

CNPJ/MF/N© INSCRICAO ESTADUAL:

ENDERECO:

Na qualidade de representante legal da empresa acima descrita, declaro sob as penas da lei e
para fins da licitacdo Modalidade Pregdo Eletr6nico n° , que a Empresa por mim apresentada:

( ) ndo estd suspensa temporariamente da participacdo em licitacdes, nem impedida de contratar com
o Poder Publico e, da mesma forma nado estd na situacdo de empresa inidonea para licitar ou contratar
com o Poder Publico.

( ) ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos.

( ) cumpre os requisitos para a habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do
edital, como condicao de participacao.

( ) estd em observancia ao limite de R$ 4.800.000,00 na licitagdo, limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndao tenham
celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

( ) apresenta proposta econ6mica que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega.

( ) nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos
incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicao Federal;

( ) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, nos limites previstos no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.

( ) ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, conforme art. 14, IV da Lei n©
14.133/2021.

Ressalva CASO EMPREGUE MENOR: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz

()

LOCAL: , de de
ASSINATURA:
NOME:
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ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
PREGAO N° /2024

PROPOSTA DE PRECOS

Empresa

Endereco

CNPJ/MF/No Insc.Estadual:

Fone/Fax e-mail:

Data da abertura: 29 DE NOVEMBRO DE 2024 Horario: 08 horas e 30 minutos
Conta Bancaria para depdsito para pagamento em caso de ser vencedor:

Banco NO Agéncia NO Conta n©

Declaro-me de pleno acordo com os termos e condicGes do Edital modalidade Pregao Eletronico n°
/2024, apresentando a seguinte proposta financeira, para fornecimento do seguinte servigo:

1.1. Constitui-se como objeto da presente licitacdo a contratacao de empresa especializada
que realize o gerenciamento, monitoramento, producdo de conteldo, andlise e planejamento de
estratégias de comunicacdo em redes sociais para atender as necessidades da Secretaria Municipal
de Turismo e Cultura, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas
neste edital.

LOTE UNICO

i VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO UNID. | QUANT. | UNITARIO | TOTAL
ATE ATE

Prestacdo de servico de gerenciamento,
monitoramento, impulsionamento, produgao

01 |de contelddo, analise e planejamento de UN 12
estratégias de comunicacdo em midias
sociais.

VALOR TOTAL DO LOTE ATE R$

OBSERVAGOES:

1.2.Dentro do valor mensal devera ser reservado o montante de até R$ 1.200,00
(um mil e duzentos reais) para fins de impulsionamento de publicagées nas midias sociais,
para veiculacdo de campanhas e servigos da Secretaria Municipal de Turismo e Cultura, o
qual ndo deve ser objeto de disputa.

1.3.0 contrato tera validade de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura e, por tratar-se
de prestacdo de servico continuo, podera ser renovado por igual periodo, até os limites da Lei.

1.4. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

1.4.1. Desenvolvimento de contelddo para websites, blogs e redes sociais.

a) A contratada fica responsavel pela captagao, criacdo e desenvolvimento de videos e fotos
de atrativos, locais, espagos e eventos do Municipio, que servirdo como base aos conteldos criados
para websites, blogs e redes sociais ou materiais que a Contratante entenda necessario.

a.1) O material captado serd utilizado para o desenvolvimento de até 4 (quatro) videos
mensais e as fotos serdo servirdo para publicacbes em websites, blogs e redes sociais ou produgao
de outros materiais que a Contratante entenda necessario.

b) A Contratada realizard a captagdo de imagens conforme o briefing fornecido pela
Secretaria de Turismo de Garibaldi/RS, abrangendo os seguintes itens:

b.1) Fotografia de pontos turisticos, eventos e outras atividades indicadas pela Secretaria.

b.2) Captacdo de video em alta resolugao de locais, incluindo imagens de drones, eventos e
atividades conforme instruidos pela Secretaria.
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c) Edicdo e finalizacao de videos publicitarios para publicacdo em redes sociais.

d) Todo o conteldo produzido, utilizado ou ndo nas campanhas publicitarias, sera cedido a
Secretaria de Turismo de Garibaldi/RS, incluindo todos os direitos de uso, reproducao e distribuicdo.

1.4.1.1. Desenvolvimento e gestdo de Perfis em Redes Sociais:

a) Instagram: Desenvolvimento e gestdo de posts, stories e reels, incluindo programacdo de
conteudo, curadoria de imagens e videos, e manutencao de uma identidade visual consistente.

b) Facebook: Desenvolvimento e gestdo de posts e eventos, incluindo programacgao de
conteuldo, interagdo com seguidores através de comentarios e mensagens, e promocao de postagens
pagas.

c) X (anteriormente conhecido como Twitter): Desenvolvimento e gestdo de tweets e
threads, incluindo programacdo de conteldo, interagdo com seguidores através de respostas e
retweets, e utilizacdo de hashtags para aumentar a visibilidade.

1.4.1.2. Interagdo com a Comunidade:

a) Monitoramento de Comentarios e Mensagens: Monitoramento constante e resposta rapida
a comentarios e mensagens nas plataformas de redes sociais.

b) Engajamento Ativo: Promogao do engajamento ativo com a comunidade, incentivando
discussGes e respondendo a duvidas e feedbacks.

1.4.1.3. Anadlise de Métricas de Engajamento:

a) Avaliacdo de Engajamento: Avaliacdo de métricas de engajamento, como curtidas,
compartilhamentos, comentarios e alcance.

b) Utilizacdo de Ferramentas Analiticas: Utilizacdo de ferramentas analiticas para monitorar e
reportar o desempenho das campanhas e atividades realizadas.

c) Andlise de Mercado: Realizacdo de estudos detalhados do mercado e do Publico-Alvo,
identificando oportunidades e ameagas.

d) Definicdo de KPIs (Indicadores Chave de Desempenho): Estabelecimento de métricas para
medir a eficacia das campanhas.

e) Planejamento de Campanhas: Criacao de planos detalhados para campanhas digitais,
alinhados com os objetivos da Contratante.

1.4.1.4. Pagamento de servicos de impulsionamento de publicagbes nas midias sociais, para
veiculagao de campanhas e servicos da Secretaria Municipal de Turismo e Cultura.

a) As publicacGes serdo na forma de banners, fotos ou videos, seguidos de legendas em cada
post.

b) Cada impulsionamento terd duracdo de 1 (um) ou mais dias, a depender da matéria
publicada.

c) O prazo minimo de veiculacdo de cada impulsionamento sera de 24 (vinte e quatro) horas,
contados a partir do horario inicial da publicagdo.

1.4.1.5. Desenvolvimento de publicidade paga nas Redes Sociais (Social Ads):

a) Campanhas no Facebook Ads e Instagram Ads.

b) Anlncios no Linkedin Ads.

c) Publicidade no Twitter Ads, Pinterest Ads e TikTok Ads.

1.4.2. Gestdo de calendario editorial, com o planejamento e agendamento de publicagdes de
conteudo, garantindo uma presenga constante e relevante nas plataformas digitais. Deverdo haver,
no minimo, 15 postagens mensais em redes sociais, com conteldo desenvolvido em conjunto com a
Contratante. As postagens poderao incluir, mas nao se limitam a:

a) Stories;

b) Reels;

c) Postagens no feed;

d) Qualquer outro formato de postagem que venha a surgir durante a vigéncia deste
contrato.

1.4.2.1. A Contratada deverd seguir o calendario editorial e as diretrizes fornecidas pela
Secretaria de Turismo de Garibaldi/RS para a producdo e publicacdo do conteudo.

1.4.2.2. A Contratada é responsavel por criar, editar e publicar as postagens, garantindo a
qualidade e a coeréncia visual e textual conforme os padrdes estabelecidos pela Secretaria de
Turismo de Garibaldi/RS.

1.4.2.3. As postagens deverdo ser diversificadas e incluir conteddos que promovam pontos
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turisticos, eventos e atividades de interesse da Secretaria de Turismo de Garibaldi/RS.

1.4.3. Sistema de e-mail marketing com disponibilidade de 20 mil contatos (leads) e até 100
mil envios mensais, em data e horario a serem definidos pela Contratante.

1.4.3.1. Execucdo de trabalhos de marketing digital utilizando a plataforma RD Station, ou
outra plataforma em que seja possivel o que segue, com habilidades especificas em criacdo de
mailings, fluxos de automacdo de e-mails, e critérios de rankeamento de cadastros.

1.4.4. Coordenacao de todas as atividades de marketing digital, garantindo a execucao
conforme cronograma estabelecido.

1.4.5. Insercdo de conteudo otimizado para SEO no site da Contratante, visando melhorar o
posicionamento nos motores de busca.

1.4.6. Suporte Técnico e Operacional, com atendimento remoto online, por telefone, internet
e outros, 24 horas por dia, para atendimentos com urgéncia, e atendimento da solicitagdo no prazo
maximo de 15 minutos.

1.4.7. Realizacdao de reunidoes periédicas, de forma presencial, realizadas
semanalmente, no Centro Administrativo, localizado na Rua Jialio de Castilhos, n° 254,
Bairro Centro, Garibaldi/RS, ou em outro local a ser indicado pela Contratada, a fim de
viabilizar eventuais visitas ‘in loco’.

1.4.7.1. A data e horario serdo informados previamente pela contratante.

1.4.7.2. As despesas em geral, alimentagdo, estadia, impostos e deslocamento até a
Prefeitura Municipal de Garibaldi, ou outro local indicado pela Contratante ficardo a cargo da
empresa contratada.

1.5. A empresa contratada devera realizar a apresentacdo de relatérios mensais com analise
detalhada do desempenho das campanhas e recomendagdes de melhorias.

1.5.1. Os relatdrios deverdo ser entregues em forma fisica, no Centro Administrativo,
localizado na Rua Julio de Castilhos, n® 254, Bairro Centro, Garibaldi/RS, apresentando os resultados
obtidos dos projetos executados.

1.6. Para fins de liquidacdo, bem como para a afericdo dos resultados obtidos, devera ser
apresentado relatério mensal com andlise detalhada do desempenho das campanhas, contendo as
seguintes informagoes:

a) Atividades realizadas no més.

b) Quantidade de publicagdes realizadas no més.

c) Numero de publico alcangado.

d) Quantidade de dias de impulsionamento.

e) Numero de visualizagdes de cada post.

O municipio de Garibaldi é optante de assinaturas digitais e deve atender as especificagdes contidas
no Decreto Municipal n°® 4.765/2023.

Caso a empresa seja optante de assinatura digital, favor informar o responsavel legal, CPF e-mail
para envio da documentagao:
Nome: CPF: E-mail:

Validade da Proposta: 60 dias

Local: , de de
Assinatura:

Nome do Responsavel:

ANEXO IV-MINUTA DE CONTRATO
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PREGAO N° /2024

O presente termo trata-se de uma minuta podendo ocorrer alteracbes quando de sua formalizagéo,
desde que ndo afetem clausulas pétreas do edital, cabendo ao contratante sua conferéncia por
ocasido da assinatura.

Contrato celebrado entre 0 MUNICIPIO DE GARIBALDI/RS, sito na Rua Julio de Castilhos, 254,
inscrito no CNPJ n° 88.594.999/0001-95, através Secretaria Municipal de Turismo e Cultura,
representada neste ato pela Secretaria Vera Lucia Furlanetto Vila, nomeada pela portaria n®
XXX/XXxx e portadora da matricula funcional n°® xxxx, doravante denominada CONTRATANTE e, a
empresa XXOOOOXXXXXXXXXXXXXXX, com sede Na RUA .ocvvvvviiiiiiiiieiineniennnnnns , no ... ,
Bairro .............. , N0 Municipio de ........cccevevnnnn. , RS, CEP: ..c.cvviviinennnn, , inscrita no CNPJ sob n©
............................. , neste ato devidamente representada por sua responsavel legal
XXXXXXXXXXXXXXXXXX, conforme Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual
(MEI), a seguir denominada CONTRATADA, em observancia as disposicdes da Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021, e demais legislacéo aplicavel, tem entre si justo e acordado celebrar o presente
Contrato de Prestacdo de Servigos, oriundo do Processo de Licitacdo por Pregdo Eletrénico n°
123/2024 e pelas condigdes que estipulam a seguir.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1.Constitui-se como objeto do presente instrumento a contratacdo de empresa
especializada que realize o gerenciamento, monitoramento, producdo de conteldo, analise e
planejamento de estratégias de comunicacdo em redes sociais para atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Turismo e Cultura, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas no edital de Pregdo Eletronico n® 123/2024.

LOTE UNICO

ITEM ESPECIFICACAO UNID. | QUANT.

Prestacdo de servico de gerenciamento,
monitoramento, impulsionamento, producgdo

01 |de conteldo, andlise e planejamento de UN 12
estratégias de comunicagdo em midias
sociais.
OBSERVAGCOES:

1.2.Dentro do valor mensal devera ser reservado o montante de até R$ 1.200,00
(um mil e duzentos reais) para fins de impulsionamento de publicacées nas midias
sociais, para veiculacao de campanhas e servicos da Secretaria Municipal de Turismo e
Cultura, o qual ndo deve ser objeto de disputa.

1.3. O contrato tera validade de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura e, por tratar-
se de prestacdo de servigo continuo, podera ser renovado por igual periodo, até os limites da Lei.

1.4. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

1.4.1. Desenvolvimento de contelddo para websites, blogs e redes sociais.

a) A contratada fica responsavel pela captagdo, criagdo e desenvolvimento de videos e
fotos de atrativos, locais, espacos e eventos do Municipio, que servirdo como base aos conteudos
criados para websites, blogs e redes sociais ou materiais que a Contratante entenda necessario.

a.1) O material captado sera utilizado para o desenvolvimento de até 4 (quatro) videos
mensais e as fotos serdo servirdo para publicagbes em websites, blogs e redes sociais ou produgao
de outros materiais que a Contratante entenda necessario.

b) A Contratada realizard a captacdo de imagens conforme o briefing fornecido pela
Secretaria de Turismo de Garibaldi/RS, abrangendo os seguintes itens:

b.1) Fotografia de pontos turisticos, eventos e outras atividades indicadas pela Secretaria.
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b.2) Captacdo de video em alta resolucdo de locais, incluindo imagens de drones, eventos
e atividades conforme instruidos pela Secretaria.

c) Edicdo e finalizacao de videos publicitarios para publicacdo em redes sociais.

d) Todo o conteldo produzido, utilizado ou ndo nas campanhas publicitarias, sera cedido a
Secretaria de Turismo de Garibaldi/RS, incluindo todos os direitos de uso, reproducdao e
distribuigao.

1.4.1.1. Desenvolvimento e gestdo de Perfis em Redes Sociais:

a) Instagram: Desenvolvimento e gestdo de posts, stories e reels, incluindo programacao
de conteldo, curadoria de imagens e videos, e manutencdo de uma identidade visual consistente.

b) Facebook: Desenvolvimento e gestdo de posts e eventos, incluindo programacgdo de
conteldo, interacdo com seguidores através de comentdrios e mensagens, e promogdo de
postagens pagas.

c) X (anteriormente conhecido como Twitter): Desenvolvimento e gestdo de tweets e
threads, incluindo programagdo de conteldo, interagdo com seguidores através de respostas e
retweets, e utilizacdo de hashtags para aumentar a visibilidade.

1.4.1.2. Interagdo com a Comunidade:

a) Monitoramento de Comentérios e Mensagens: Monitoramento constante e resposta
rapida a comentarios e mensagens nas plataformas de redes sociais.

b) Engajamento Ativo: Promogdo do engajamento ativo com a comunidade, incentivando
discussées e respondendo a duvidas e feedbacks.

1.4.1.3. Anadlise de Métricas de Engajamento:

a) Avaliagdo de Engajamento: Avaliacdo de métricas de engajamento, como curtidas,
compartilhamentos, comentarios e alcance.

b) Utilizagdo de Ferramentas Analiticas: Utilizagdo de ferramentas analiticas para monitorar
e reportar o desempenho das campanhas e atividades realizadas.

c) Andlise de Mercado: Realizacdo de estudos detalhados do mercado e do Publico-Alvo,
identificando oportunidades e ameagas.

d) Definicdo de KPIs (Indicadores Chave de Desempenho): Estabelecimento de métricas
para medir a eficacia das campanhas.

e) Planejamento de Campanhas: Criacdo de planos detalhados para campanhas digitais,
alinhados com os objetivos da Contratante.

1.4.1.4. Pagamento de servigos de impulsionamento de publicacdes nas midias sociais,
para veiculacdo de campanhas e servigos da Secretaria Municipal de Turismo e Cultura.

a) As publicagdes serdo na forma de banners, fotos ou videos, seguidos de legendas em
cada post.

b) Cada impulsionamento tera duragdo de 1 (um) ou mais dias, a depender da matéria
publicada.

c) O prazo minimo de veiculagdo de cada impulsionamento serd de 24 (vinte e quatro)
horas, contados a partir do horario inicial da publicagdo.

1.4.1.5. Desenvolvimento de publicidade paga nas Redes Sociais (Social Ads):

a) Campanhas no Facebook Ads e Instagram Ads.

b) Anudncios no Linkedin Ads.

c) Publicidade no Twitter Ads, Pinterest Ads e TikTok Ads.

1.4.2. Gestdo de calendario editorial, com o planejamento e agendamento de publicaces
de conteldo, garantindo uma presenca constante e relevante nas plataformas digitais. Deverao
haver, no minimo, 15 postagens mensais em redes sociais, com conteldo desenvolvido em
conjunto com a Contratante. As postagens poderdo incluir, mas ndo se limitam a:

a) Stories;

b) Reels;

c) Postagens no feed;

d) Qualquer outro formato de postagem que venha a surgir durante a vigéncia deste
contrato.

1.4.2.1. A Contratada devera seguir o calendario editorial e as diretrizes fornecidas pela
Secretaria de Turismo de Garibaldi/RS para a producgdo e publicagdo do conteudo.

1.4.2.2. A Contratada é responsavel por criar, editar e publicar as postagens, garantindo a
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qualidade e a coeréncia visual e textual conforme os padrdes estabelecidos pela Secretaria de
Turismo de Garibaldi/RS.

1.4.2.3. As postagens deverdo ser diversificadas e incluir conteddos que promovam pontos
turisticos, eventos e atividades de interesse da Secretaria de Turismo de Garibaldi/RS.

1.4.3. Sistema de e-mail marketing com disponibilidade de 20 mil contatos (leads) e até
100 mil envios mensais, em data e horario a serem definidos pela Contratante.

1.4.3.1. Execucao de trabalhos de marketing digital utilizando a plataforma RD Station, ou
outra plataforma em que seja possivel o que segue, com habilidades especificas em criacdo de
mailings, fluxos de automagdo de e-mails, e critérios de rankeamento de cadastros.

1.4.4. Coordenacgao de todas as atividades de marketing digital, garantindo a execugdo
conforme cronograma estabelecido.

1.4.5. Insercdo de contelido otimizado para SEO no site da Contratante, visando melhorar
0 posicionamento nos motores de busca.

1.4.6. Suporte Técnico e Operacional, com atendimento remoto online, por telefone,
internet e outros, 24 horas por dia, para atendimentos com urgéncia, e atendimento da solicitagdo
no prazo maximo de 15 minutos.

1.4.7. Realizacdo de reunidoes peridodicas, de forma presencial, realizadas
semanalmente, no Centro Administrativo, localizado na Rua Jilio de Castilhos, n° 254,
Bairro Centro, Garibaldi/RS, ou em outro local a ser indicado pela Contratada, a fim de
viabilizar eventuais visitas ‘in loco’.

1.4.7.1. A data e horario serdo informados previamente pela contratante.

1.4.7.2. As despesas em geral, alimentacdo, estadia, impostos e deslocamento até a
Prefeitura Municipal de Garibaldi, ou outro local indicado pela Contratante ficardo a cargo da
empresa contratada.

1.5. A empresa contratada devera realizar a apresentacdao de relatérios mensais com
anadlise detalhada do desempenho das campanhas e recomendagdes de melhorias.

1.5.1. Os relatérios deverdo ser entregues em forma fisica, no Centro Administrativo,
localizado na Rua Julio de Castilhos, n°® 254, Bairro Centro, Garibaldi/RS, apresentando os
resultados obtidos dos projetos executados.

1.6. Para fins de liquidacdo, bem como para a afericdo dos resultados obtidos, devera ser
apresentado relatério mensal com anaélise detalhada do desempenho das campanhas, contendo as
seguintes informacoes:

a) Atividades realizadas no més.

b) Quantidade de publicagdes realizadas no més.

c) Numero de publico alcangado.

d) Quantidade de dias de impulsionamento.

e) Numero de visualizagdes de cada post.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PREGCO E DO PAGAMENTO

2.1. A Contratante pagara a Contratada, pelo lote o valor total de R$................. ( ),
conforme especificacdo dos objetos a seguir:

LOTE UNICO

j VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO UNID. | QUANT. | UNITARIO | TOTAL
ATE ATE

Prestagdo de servico de gerenciamento,
monitoramento, impulsionamento, produgao

01 |de conteldo, andlise e planejamento de UN 12
estratégias de comunicacdo em midias
sociais.

VALOR TOTAL DO LOTE ATE R$
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2.2. Os pagamentos serdao efetuados mensalmente, até o 30° (trigésimo) dia
apos a comprovacao da prestacdo dos servicos, mediante apresentagdo da respectiva nota
fiscal atestado pelo fiscal, conforme Calendario de Pagamentos a Fornecedores, correndo a despesa
na:

ORGAO 8 - SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E CULTURA

UNIDADE 01 - SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO

23.695.0092.2006.000 - REALIZACAO DE EVENTOS E INCENTIVO AO TURISMO
3.3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA (845)
3.3.3.90.39 - SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS (84501)

2.3. Para fins de liquidacdo, bem como para a afericdo dos resultados obtidos, devera ser
apresentado relatério mensal com andlise detalhada do desempenho das campanhas, contendo as
seguintes informacgoes:

a) Atividades realizadas no més.

b) Quantidade de publicagdes realizadas no més.

c) Nimero de publico alcangado.

d) Quantidade de dias de impulsionamento.

e) Numero de visualizagbes de cada post.

2.4. A forma de pagamento serd por meio de crédito em conta bancaria, devendo a
contratada informar banco, agéncia, operagdao e numero da conta bancadria em nome da
contratada, ou através de boleto de cobranca bancaria.

a) Quando a cobranca ocorrer por boleto, o mesmo somente poderda ser emitido com
codigo de barra padrdao FEBRABAN com vencimento apresentacgao.

2.5. Caso o objeto do certame seja passivel de retencdo de imposto, conforme IN/RFB
1234/12 e IN/RFB 971/09, a contratada ficara sujeita a aplicagao desta.

2.6. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor deverda conter, em local de facil
visualizagdo, a indicagdo do n° do Pregdo e da Ordem de Fornecimento, a fim de se acelerar o
tramite de recebimento do material e posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento.

2.7. Em caso de atraso de pagamento por parte da contratante, o valor sera corrigido com
base no percentual acumulado do IPCA, referente aos ultimos 12 meses apurados.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VENCIMENTO DO CONTRATO, DO REAJUSTE, REPACTUAGAO E
REEQUILIBRIO

3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 05 anos, na forma do artigo 106 da Lei n® 14.133/2021.

3.1.1. A data base para contagem dos prazos contratuais sera definida a partir da
homologacao da licitagdo e estara registrada no contrato firmado entre as partes.

3.2. A aceitacdo do objeto somente serd efetivada apoés ter sido o mesmo considerado
satisfatdrio, pela fiscalizagdo do(s) contrato(s), ficando a empresa fornecedora obrigada a substitui-
lo, em parte ou integralmente, em tempo habil, sempre que ocorrerem falhas.

3.3. O licitante vencedor receberd o termo de contrato ou o instrumento equivalente,
preferencialmente via digital, para assinatura imediata, devendo devolver o documento no prazo
maximo de 07 dias Uteis do recebimento, podendo este prazo ser prorrogado 1 (uma) vez, por
igual periodo, mediante solicitagdo da parte, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administragao.

3.4. Expirado o prazo sem assinatura, serd facultado a Administragdo, convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebragdo do contrato nas condigOes
propostas pelo licitante vencedor.

3.5. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no item 3.2. do Edital, sem
convocagao para a contratagdo, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

3.6. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo, a Administragdo,
observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do edital, podera:

a) Convocar os licitantes remanescentes para negociagao, na ordem de classificagdo, com
vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario;

b) Adjudicar e celebrar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
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atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacdo de melhor condicdo.

3.7. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizard o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas, previstas neste edital, e
a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo licitante.

3.8. A vencedora devera observar durante a execucdao do contrato as normas técnicas
aplicaveis ao servico, bem como as normas de segurancga do trabalho.

3.9. A vencedora devera executar os servicos observando fielmente o Termo de Referéncia,
inclusive em relagdo a qualidade dos materiais e ao cronograma de execugdo, e os termos da sua
proposta.

3.10. A vencedora devera manter, durante toda a execugdo contratual, todas as condigdes
de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, inclusive quanto as contribuicGes para o FGTS e
INSS relativa aos empregados utilizados na prestagcdao do servigo, devendo apresentar
mensalmente a Administracdo os comprovantes de pagamentos dos encargos trabalhistas e
previdenciarios.

3.11. Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administragdo
verificara a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas
e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddes
negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo
processo.

3.12. A gestdo do presente contrato ou instrumento equivalente sera feita pela servidora
VERA LUCIA FURLANETTO VILA, com a matricula 5.323, tendo como obrigagdo:

a) conferir a existéncia de empenho prévio a realizacao da despesa;

b) acompanhar a publicacdo tempestiva do extrato do contrato;

c) conferir a existéncia de designacdo de fiscal para o contrato celebrado pela
Administracao;

d) controlar os limites de acréscimo e de supressdo nas obras, servigos ou compras,
inclusive em atas de registro de pregos, em conformidade com a legislagao;

e) adotar as providéncias para a confecgdo tempestiva dos termos aditivos, quando for o
caso, atendidas as formalidades previstas na legislagao.

f) receber ou formular os pedidos de repactuacdo e de reequilibrio econémico-financeiro,
encaminhando-os para os 6rgaos competentes realizarem a analise correspondente, submetendo-
os a autoridade;

g) deliberar sobre o pedido de substituicdo do responsavel técnico, desde que este detenha
experiéncia e qualificacdo equivalente ou superior ao substituido, a ser verificada de acordo com as
regras do processo que deu origem a contratagdo;

h) examinar, periodicamente, a atualizacdo e a adequagao da documentagao do contratado
em relagdo as obrigagGes trabalhistas, previdencidrias e fiscais, notificando-o em caso de
irregularidade, dando ciéncia a autoridade, sugerindo a aplicacdo de sancdo e a rescisao contratual
se persistir o descumprimento, observados ampla defesa e o contraditério;

i) manifestar-se sobre eventual pedido de subcontratagao;

j) executar outras atividades determinadas pelo superior hierarquico.

3.13. O fiscal do presente contrato ou documento equivalente serd a servidora MELINA
MARRANQUIEL CASAGRANDE, com a matricula 2.638, tendo como obrigacdo:

a) conhecer os termos do processo de contratagao e as condigdes do contrato, em especial
0S prazos, 0s cronogramas, as obrigagGes das partes, os casos de rescisdo, a existéncia de clausula
de modificacdo do preco, se for o caso, e as hipoteses de aditamento;

b) acompanhar e fiscalizar a execugao da obra, do servigo ou do fornecimento de bens, em
estrita observancia ao edital e ao contrato;

c) juntar documentos, registrar telefonemas, fazer anotagdes, redigir atas de reunido,
anexar correspondéncias, inclusive as eletronicas, e quaisquer documentos relativos a execucdo do
contrato, no processo de fiscalizagao;

d) registrar todas as ocorréncias durante a execugdo do contrato, solicitando ao
Departamento Juridico a notificacdo por escrito do contratado, que deverd conter determinacdo
para saneamento das faltas ou defeitos observados em prazo a ser estipulado de acordo com o
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caso concreto;

e) fazer cumprir fielmente as obrigagGes avengadas, relatando por escrito e sugerindo a
autoridade superior a aplicacdo das sangdes, na forma do edital e do contrato, no caso de
inadimpléncia, garantindo ao contratado o direito de defesa;

f) conferir a conclusao das etapas e o cumprimento das condi¢cdes de pagamento;

g) dar recebimento provisério das obras, servicos e compras mediante termo
circunstanciado;

h) dar recebimento definitivo das obras, servicos e compras mediante termo
circunstanciado, se houver previsao expressa na portaria de designagao; e

i) executar outras atividades determinadas pelo superior hierarquico.

3.14. A extingdo do contrato podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

b) consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de
resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administracdo;

c) determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de cldusula compromissoria ou
compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

3.15. DO REAJUSTE/REEQUILIBRIO/REPACTUAGCAO

3.15.1. No vencimento do contrato os precos poderdo ser reajustados, se for o caso, até o
indice do IPCA, com data-base vinculada a data do orgamento estimado, respeitado o interregno de
um ano para concessao.

3.15vigentes, mediante solicitacdo a Administracdo Municipal, acompanhada de
documentos que comprovem a procedéncia do pedido.

3.15.3. A atualizacdo nao poderd ultrapassar o preco praticado no mercado e devera
manter a diferenga percentual apurada entre o prego originalmente constante da proposta e o
preco de mercado vigente a época.

3.15.4. O pedido de reequilibrio somente sera analisado pela Administragdo Publica apos a
inequivoca comprovacao da ocorréncia do fato gerador que ensejou o alegado desequilibrio no
fluxo financeiro da Contratada.

3.15.5. Considerando-se que o equilibrio exigido na relagdo contratual envolve uma
contraposicdo entre encargos e vantagens, ndo serdo concedidos reequilibrios que ensejam
impacto irrisério ao Contratante.

3.15.6. A base de calculo do reajuste anual serd o valor da proposta financeira
apresentada, com o acréscimo, se houver, de eventuais correcdes inflacionarias decorrentes do
decurso de prazo contratual, sendo descontada a porcentagem dos reequilibrios concedidos
durante a contratagao.

3.15.7. Podera haver repactuacdo sempre que houver regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra ou predominancia de mao de obra, mediante demonstragdo analitica da variagdo dos
custos.

3.15.8. O pedido de repactuacao deve solicitado pela CONTRATADA e observado o
interregno minimo de 01 (um) ano contado da data da apresentacdo da proposta ou da data da
Ultima repactuacdo, competindo a CONTRATADA justificar e comprovar a variagdo dos custos,
apresentando memédria de calculo e planilhas apropriadas para analise e posterior aprovacao da
CONTRATANTE;

3.15.9. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
em respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos precos da contratagdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mdo de obra e os custos
decorrentes dos insumos necessarios a execugdo do servigo.

3.15.10. O interregno minimo de 01 (um) ano para a primeira repactuagado sera contado:

3.15.10.1. Para os custos relativos a mdo de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencdo coletiva de trabalho,
vigente a época da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo
contrato;
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3.15.10.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacgdo de Precos que
estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): do Ultimo reajuste aprovado por
autoridade governamental ou realizado por determinacdo legal ou normativa;

3.15.10.3. Para os demais custos, sujeitos a variacdo de pregos do mercado (insumos nao
decorrentes da mao de obra): a partir da data limite para apresentagdo das propostas constantes
do Edital.

3.15.11. Nas repactuagbes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera
computado da ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitagao.
Entende-se como Ultima repactuacdo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

3.15.12. O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacao encerra-se na data da
prorrogacao contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convengdo coletiva que fixar os
novos custos de mao de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do
encerramento da vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogacéo.

3.15.13. Caso a CONTRATADA ndo solicite a repactuacao tempestivamente, dentro do
prazo acima fixado, ocorrera a preclusdo do direito a repactuacéo.

3.15.14. Nessas condigdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova
repactuagdo sé podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 01 (um) ano,
contado:

3.15.14.1. Da vigéncia do acordo, dissidio ou convencdo coletiva anterior, em relagdo aos
custos decorrentes de mao de obra;

3.15.14.2. Do Uultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinagdo legal ou normativa, para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formagao
de Precos que estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa); e

3.15.14.3. Do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacdo da proposta,
em relacdo aos custos sujeitos a variacao de precos do mercado;

3.15.15. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo
acordo, dissidio ou convencao coletiva da categoria, ou ainda ndao tenha sido possivel a
CONTRATANTE ou a CONTRATADA proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no
termo aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tao
logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

3.15.16. A repactuacdo de precos sera formalizada por apostilamento ou termo aditivo.

OBSERVACAO: o prazo para resposta ao pedido de repactuacdo de precos serd,
preferencialmente de 1 (um) més, contado da data do fornecimento da documentagéo.

3.16. No momento de assinatura do contrato a empresa devera apresentar ao fiscal do
contrato, comprovacao de que possui em seu quadro de pessoal um minimo de 5 (cinco)
profissionais atuando na empresa, garantindo assim a capacidade minima necessaria para atender
as demandas da Contratante.

3.16.1. Com relagdo aos profissionais acima indicados, deverdo também demonstrar o
vinculo com a empresa licitante mediante a apresentacdo:

I- Em se tratando de sé6cio da empresa, por intermédio da apresentagdo do contrato social;

IT - No caso de empregado, mediante cépia da carteira de trabalho e previdéncia social
(CTPS);

III - Contrato de prestagao de servigo que comprove a relagdo entre as partes;

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE RECEBIMENTO

4.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 05 anos, na forma do artigo 106 da Lei n® 14.133/2021.

4.1.1. A data base para contagem dos prazos contratuais serd definida a partir da
homologacdo da licitagdo e estara registrada no contrato firmado entre as partes.

4.2, A aceitagdo do objeto somente serd efetivada apds ter sido o mesmo considerado
satisfatorio, pela fiscalizacdo do(s) contrato(s), ficando a empresa fornecedora obrigada a substitui-
lo, em parte ou integralmente, em tempo habil, sempre que ocorrerem falhas.

4.3. O objeto da presente licitagdo sera recebido:
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4.3.1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com a
especificacao;

4.3.2. Definitivamente, apds a verificacdo da qualidade e especificagdes do mesmo.

4.3.3. Serao rejeitados, por ocasidao do recebimento definitivo, o objeto fornecido com as
especificagOes diferentes das contidas no objeto e das informagdes na proposta.

4.4. Constatadas irregularidades quanto a especificagdo do objeto, o Municipio podera
rejeita-lo, no todo ou em parte, determinando sua substituicdo (através de notificacdo, que podera
ser procedida por e-mail) ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis. Na
hipotese de substituicdo, a licitante devera fazé-la em conformidade com a indicagdo da
Administracdo, em prazo a ser definido na notificacdo, mantido o preco inicialmente
contratado, sob o risco de sofrer as penalidades constantes neste edital.

4.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da licitante
vencedora pela perfeita execucdo do objeto, ficando a mesma obrigada a substituir, no todo ou em
parte, se a qualquer tempo se verificar vicios, defeitos ou incorrecoes.

4.6. Sera indicada a retencdo no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancGes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

4.6.1. ndo produzir os resultados acordados,

4.6.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

4.6.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
contrato, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES

5.1. Das obrigacdes da CONTRATADA:

~a) Realizar os servigos de acordo com as especificagdes, prazos, locais indicados pelo
MUNICIPIO e demais condigdes constantes neste Termo de Referéncia;

b) Cumprir todas as orientagdes do MUNICIPIO para o fiel desempenho das obrigagbes
assumidas;

c) Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do érgdao municipal
encarregado de acompanhar o fornecimento, prestando todos os esclarecimentos solicitados e
atendendo as reclamacdes formuladas;

d) Substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de Referéncia,
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes do fornecimento;

e) Todas as despesas decorrentes do contrato, tais como, materiais, mdo-de-obra,
maquinas, equipamentos, instrumentos, locomocbes, fretes, seguros de acidentes, impostos,
contribuicGes previdenciarias, encargos trabalhistas e quaisquer outros que forem devidos
relativamente ao fornecimento dos produtos e aos seus empregados;

f) Manter-se, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigBes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

g) Responder por danos e desaparecimentos de bens patrimoniais, bem como avarias que
venham a ser causadas por seus empregados ou prepostos a terceiros ou ao MUNICIPIO, desde
que comprovada a culpa daqueles, em conformidade com o disposto nos arts. 69 e 70 da Lei
Federal n® 8.666, de 21.06.1993, e demais disposicdes legais pertinentes;

h) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas seus empregados
quando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdencidrias lhes assegurarem e
demais exigéncias legais para o exercicio da atividade objeto do termo de referéncia, ficando,
ainda, isento o MUNICIPIO de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

i) Responsabilizar-se, no que se refere aos seus empregados, pela alimentagao, transporte,
atendimento médico ou outro beneficio de qualquer natureza, ficando tais encargos por conta do
fornecedor, de acordo com a legislagdo em vigor;

j) Adotar todos os critérios de seguranca necessarios ao cumprimento do objeto deste
Termo de Referéncia.

k) Prestar os servicos atendendo as normas técnicas e legais vigentes, de modo a
resguardar, sob todos os aspectos, a seguranga e o interesse dos usuarios.
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1) Responsabilizar-se pela seguranca, guarda, manutencdo e integridade dos dados,
programas e procedimentos fisicos de armazenamento e transportes das informagdes existentes,
em conformidade com a legislacao vigente.

m) Manter o mais absoluto sigilo em relagdo aos dados, informagdes ou documentos de
qualquer natureza a que venha tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgacdo e/ou incorreta ou descuidada utilizagdo.

n) Durante a vigéncia do contrato, todos os custos necessarios para implantagdo,
manutencdo, licenciamento de softwares e hospedagem do sistema (trafego de dados, espago em
disco, etc), ficardo a cargo da contratada.

5.2. DO MUNICIPIO:

a) Receber os servigos no prazo e condicGes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no
Edital e seus anexos;

b) Fiscalizar e inspecionar o servico realizado, podendo rejeita-lo quando este ndo atender
ao especificado;

c) Fornecer, a qualquer tempo, mediante solicitacdo escrita da vencedora, informacdes
adicionais, dirimir dividas e orienta-la em todos os casos omissos que ocorrerem;

d) Atuar junto ao FORNECEDOR na resolucdo de problemas ou outras situacdes inerentes
ao fornecimento do objeto contratado;

e) Atestar a nota fiscal/fatura apos o recebimento definitivo e enviar a area financeira para
efetuar o pagamento nas condigdes pactuadas;

f) Notificar a empresa em caso de irregularidades.

g) A Administracdo ndo responderda por quaisquer compromissos assumidos pelo
fornecedor com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Registro de Precos, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do fornecedor, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

h) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

i) Efetuar o pagamento no prazo previsto.

CLAUSULA SEXTA - DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14,133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela fiscal MELINA
MARRANQUIEL CASAGRANDE, com a matricula 2.638.

6.6. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

CLAUSULA SETIMA - DA RESCISAO

7.1. 0 CONTRATANTE podera rescindir o presente contrato independente de interpelagdo ou
de procedimento judicial:
7.1.1. no caso de dolo, culpa, simulacdo ou fraude na execucao do contrato.
7.1.2. se a CONTRATADA transferir o contrato ou sua execugdao no todo ou em parte sem
prévia autorizagdo do CONTRATANTE.
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7.1.3. se a CONTRATADA falir, entrar em concordata / recuperacao judicial, em liquidacao
ou dissolucdo, e ainda alteracdo em sua estrutura social, que impossibilite ou prejudique a
execugao dos servigos.

7.1.4. O descumprimento de qualquer encargo trabalhista com os funcionarios
contratados pela Contratada. Sera também aplicada adverténcia, multa de 10% do valor do
contrato e podera ser suspensa de participar em licitagbes com esta administragao.

7.1.5. A CONTRATADA podera rescindir o contrato quando o CONTRATANTE ndo efetuar
os pagamentos que |lhe sdao devidos no prazo de 60 (sessenta) dias.

7.1.6. O contrato podera ser rescindido, ainda, por acordo mutuo, atendida a
conveniéncia dos servicos, recebendo a CONTRATADA o valor dos servicos devidamente
executados.

7.1.7. Em caso de inadimplemento contratual, por qualquer das partes, que resulte em
rescisdo contratual, estardo ambas as partes sujeitas as consequéncias da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

8.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracdes:

8.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

8.1.2. Dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;

8.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

8.1.5. N3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndao entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

8.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

8.1.9. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

8.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2.Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas clausula
sétima deste contrato as seguintes sangées:

8.2.1. Adverténcia;

8.2.2. Multa de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30% (trinta por
cento) do valor do objeto licitado ou contratado;

8.2.3. Impedimento de licitar e contratar, no @mbito da Administracdo Publica direta e
indireta do érgado licitante, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

8.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracdo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

8.3. As sangdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente.

8.4. A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administragdo a converta em
compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras
sangdes.

8.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera cobrada judicialmente.

8.6. A aplicacdo das sancles previstas deste Edital ndo exclui, em hipoétese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

8.7. Na hipdtese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera apresentar
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alegacoes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao.

8.8. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

8.9. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para
provocar confusdao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sbcios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.10. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a prdpria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

8.10.1. Reparacao integral do dano causado a Administracao Publica;

8.10.2. Pagamento da multa;

8.10.3. Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagcdo da penalidade, no caso
de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de
declaracdo de inidoneidade;

8.10.4. Cumprimento das condicdes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

8.10.5. Analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento
dos requisitos definidos neste artigo.

CLAUSULA NONA - DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. Para dirimir quaisquer divergéncias oriundas do presente contrato, casos omissos ou
fortuitos, as partes contratantes elegem o foro da Comarca de GARIBALDI/RS, renunciando a
qualquer outro.

9.2. E por estarem acordadas, as partes firmam o presente instrumento, em duas vias de
igual teor e forma, na presenga de duas testemunhas.

Garibaldi/RS, XX de XX de 2024.

Municipio de Garibaldi/RS Contratada
Sérgio Chesini CNPJ
Ass. juridica Fiscal

Este contrato foi examinado e aprovado por esta
Assessoria Juridica.

EMILIANO ROMAGNA-OAB/RS 73.407
Assessor Juridico/Procuradoria Geral do Municipio

ANEXO V- TERMO DE REFERENCIA
PREGAO N° /2024
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TERMO DE REFERENCIA

SOLICITAGAO N2 4047/2024

SECRETARIA: SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E CULTURA

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA REALIZAR O GERENCIAMENTO,
MONITORAMENTO E IMPULSIONAMENTO DAS MIDIAS SOCIAIS DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE TURISMO E CULTURA.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. O presente termo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada que realize o
gerenciamento, monitoramento, producdo de contelddo, andlise e planejamento de
estratégias de comunicacdo em redes sociais para atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Turismo e Cultura, conforme especificacdes e quantidades, nos termos da
tabela abaixo, conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UN. |QTD.| VALOR UN. TOTAL
Gerenciamento, monitoramento,

1 impulsionamento, producdo de conteldo, un | 12 Até Até
andlise e planejamento de estratégias de R$ 10.500,00 | R$ 126.000,00
comunicagdo em midias sociais.

1.2. O objeto desta contratacdo ndao se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n® 4.765/2023, caracterizando-se como comum, de acordo com justificativa
constante no Estudo Técnico Preliminar.

1.3. Dentro do valor mensal devera ser reservado o montante de até RS 1.200,00 (um mil e
duzentos reais) para fins de impulsionamento de publicagbes nas midias sociais, para
veiculagdo de campanhas e servigos da Secretaria Municipal de Turismo e Cultura, o qual
ndo deve ser objeto de disputa.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Secretaria Municipal de Turismo e Cultura tem como objetivo promover e valorizar os
atrativos turisticos e culturais de nosso municipio, de forma a aumentar a visibilidade e o
engajamento da populacdo e dos turistas. Para alcancar esse objetivo, é fundamental a
utilizacdo eficaz das redes sociais como plataforma de comunicacdo e interacdo com o
publico.

2.2. O gerenciamento, monitoramento, produ¢dao de conteudo, analise e planejamento de
estratégias de comunicacdo em redes sociais sdo atividades que demandam conhecimentos
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especificos, habilidades técnicas e atualizagbes constantes sobre tendéncias e melhores
praticas. Uma empresa especializada possui uma equipe qualificada e recursos adequados
para executar essas tarefas de maneira profissional e eficiente, garantindo resultados
superiores.
2.3. Uma empresa de publicidade e propaganda pode desenvolver estratégias de
comunicagdo que sejam atrativas e envolventes, criando conteddos que ressoem com o
publico-alvo. Isso inclui a criagdo de postagens criativas, videos, campanhas promocionais e
interagOes diretas que podem aumentar significativamente o engajamento e a participagao
dos cidadaos e turistas em eventos culturais e turisticos promovidos pela Secretaria.
2.4. A andlise de dados e o planejamento estratégico sdo essenciais para entender o
comportamento do publico e medir a eficacia das a¢des de comunicacdo. A empresa
contratada podera fornecer relatérios detalhados e insights valiosos, permitindo ajustes nas
estratégias para otimizar os resultados. Isso inclui a identificacdo de quais tipos de conteldo
geram mais interacdo, quais sdo os melhores hordrios para publicacbes, e quais campanhas
tém maior alcance.
2.5. Ao contratar uma empresa especializada, a Secretaria podera otimizar seus recursos,
focando suas energias em outras atividades essenciais, enquanto garante que a comunicagao
nas redes sociais esteja sendo gerenciada de maneira profissional e eficaz. Além disso, a
empresa contratada pode oferecer um retorno sobre o investimento através do aumento da
visibilidade e do engajamento nas redes sociais, que se traduzem em maior participacdo em
eventos e iniciativas culturais e turisticas.
2.6. O ambiente das redes sociais é dinamico e em constante mudan¢a. Uma empresa
especializada tem a flexibilidade necessaria para adaptar rapidamente as estratégias de
comunicacdo conforme surgem novas tendéncias, mudancas nos algoritmos das plataformas
ou novas necessidades da Secretaria. Essa adaptabilidade é crucial para manter a relevancia
e a eficacia das acdes de comunicacao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucdo proposta abrange a contratacdo de empresa especializada que realize o
gerenciamento, monitoramento, desenvolvimento de conteuldo, analise e planejamento de
estratégias de comunicacdo em redes sociais para atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Turismo e Cultura, de modo a maximizar a visibilidade e o engajamento do
publico nas redes sociais, promovendo de maneira eficaz os atrativos turisticos e culturais do
municipio.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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4.1. A contratagdao de servigos para gerenciamento, monitoramento, producao de conteudo,

analise e planejamento de estratégias de comunicacdao em redes sociais tém natureza de
servicos comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de mercado, nos termos do art.
62, inciso XllI, da Lei Federal n? 14.133/2021.

4.2. Prazos: O contrato terd validade de 12 (doze) meses a contar de 12 de dezembro de 2024
e, por tratar-se de presta¢do de servigo continuo, podera ser renovado por igual periodo até
os limites da Lei.

4.3. Obrigacoes das partes:

4.3.1. Da Empresa Contratada:

a) Realizar os servicos de acordo com as especificagdes, prazos, locais indicados pelo
MUNICIPIO e demais condicdes constantes neste Termo de Referéncia;

b) Cumprir todas as orientacdes do MUNICIPIO para o fiel desempenho das obrigacdes
assumidas;

c) Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do drgdo municipal encarregado
de acompanhar o fornecimento, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo
as reclamacgdes formuladas;

d) Substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de Referéncia, em
gue se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes do fornecimento;

e) Todas as despesas decorrentes do contrato, tais como, materiais, mao-de-obra, maquinas,
equipamentos, instrumentos, locomogbes, fretes, seguros de acidentes, impostos,
contribuicdes previdenciarias, encargos trabalhistas e quaisquer outros que forem devidos
relativamente ao fornecimento dos produtos e aos seus empregados;

f) Manter-se, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacées
assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

g) Responder por danos e desaparecimentos de bens patrimoniais, bem como avarias que
venham a ser causadas por seus empregados ou prepostos a terceiros ou ao MUNICIPIO,
desde que comprovada a culpa daqueles, em conformidade com o disposto nos arts. 69 e 70
da Lei Federal n2 8.666, de 21.06.1993, e demais disposicOes legais pertinentes;

h) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas seus empregados
guando em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurarem e
demais exigéncias legais para o exercicio da atividade objeto do termo de referéncia, ficando,
ainda, isento o MUNICIPIO de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

i) Responsabilizar-se, no que se refere aos seus empregados, pela alimentacdo, transporte,
atendimento médico ou outro beneficio de qualquer natureza, ficando tais encargos por
conta do fornecedor, de acordo com a legislacdo em vigor;

j) Adotar todos os critérios de seguranca necessarios ao cumprimento do objeto deste Termo
de Referéncia.

Redigido por Ivanio Carlos Fava Junior Rua Julio de Castilhos, n? 254, Centro. Garibaldi/RS
Secretaria Municipal de Turismo e Cultura (54) 3462-8200 | www.garibaldi.rs.gov.br



MUNICIiPIO DE

GARIBALDI

R TURISMO £ COLTURA
k) Prestar os servigcos atendendo as normas técnicas e legais vigentes, de modo a resguardar,
sob todos os aspectos, a seguranga e o interesse dos usuarios.
[) Responsabilizar-se pela seguranca, guarda, manutencdo e integridade dos dados,
programas e procedimentos fisicos de armazenamento e transportes das informacdes
existentes, em conformidade com a legislagdo vigente.
m) Manter o mais absoluto sigilo em relagdo aos dados, informagées ou documentos de
qualquer natureza a que venha tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgacdo e/ou incorreta ou descuidada utilizagao.
n) Durante a vigéncia do contrato, todos os custos necessarios para implantacdo,
manutencdo, licenciamento de softwares e hospedagem do sistema (trdfego de dados,
espaco em disco, etc), ficardo a cargo da contratada.
4.3.2. Da Prefeitura Municipal de Garibaldi:
a) Receber os servicos no prazo e condi¢Bes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no
Edital e seus anexos;
b) Fiscalizar e inspecionar o servico realizado, podendo rejeita-lo quando este ndo atender ao
especificado;
c) Fornecer, a qualquer tempo, mediante solicitacdo escrita da vencedora, informacdes
adicionais, dirimir duvidas e orientd-la em todos os casos omissos que ocorrerem;
d) Atuar junto ao FORNECEDOR na resolucdo de problemas ou outras situagdes inerentes ao
fornecimento do objeto contratado;
e) Atestar a nota fiscal/fatura apds o recebimento definitivo e enviar a area financeira para
efetuar o pagamento nas condi¢bes pactuadas;
f) Notificar a empresa em caso de irregularidades.
g) A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo fornecedor
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do presente Registro de Precos, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do fornecedor, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.
c) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;
d) Efetuar o pagamento no prazo previsto.
4.4. Hipotese de SansOes: Em caso de descumprimento das obrigacGes estabelecidas no
contrato, a empresa contratada estara sujeita as sang¢des previstas na legislacdo vigente,
podendo ser aplicadas adverténcias, multas e até mesmo a rescisdo contratual.
4.5. Hipdteses de Rescisao Contratual: Além das hipoteses previstas em lei, a rescisao do
contrato podera ocorrer nas seguintes situagoes:
a) Descumprimento das obrigacOes estabelecidas no contrato pela empresa contratada;
b) Ndo execucdo dos servicos de acordo com as normas técnicas e de seguranca
estabelecidas;
c) Outras situagdes previstas em lei ou no contrato.
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4.6. Subcontratacdo: Ndo é admitida a subcontratacdao do objeto contratual.

4.7. No momento de assinatura do contrato a empresa devera comprovar que possui em seu
guadro de pessoal um minimo de 5 (cinco) profissionais atuando na empresa, garantindo
assim a capacidade minima necessaria para atender as demandas da Contratante.

4.7.1. A exigéncia de um minimo de cinco profissionais no quadro da empresa contratada
garante uma estrutura adequada para o gerenciamento completo das midias sociais da
Secretaria, assegurando qualidade e agilidade. Essa equipe minima permite a divisdo de
tarefas essenciais como criagdo de conteldo, design e monitoramento, o que melhora a
eficiéncia e evita sobrecarga de trabalho. Além disso, possibilita cobertura em hordrios
variados, inclusive em finais de semana e durante eventos, atendendo com rapidez as
demandas. Ter essa estrutura também indica que a empresa possui capacidade e
competitividade para manter um padrdo profissional e oferecer uma gestdo estratégica a
longo prazo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execucgdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Desenvolvimento de conteldo para websites, blogs e redes sociais.

a) A contratada fica responsavel pela captacdo e edicdo de videos e fotos de atrativos, locais,
espacos e eventos do Municipio, que servirdo como base os conteudos criados para websites,
blogs e redes sociais ou materiais que a Contratante entenda necessario.

a.1) O material captado serd utilizado para o desenvolvimento de até 4 (quatro) videos
mensais e as fotos serdo servirdo para publicacdes em websites, blogs e redes sociais ou
producdo de outros materiais que a Contratante entenda necessario.

b) A Contratada realizard a captacdo de imagens conforme o briefing fornecido pela
Secretaria de Turismo de Garibaldi/RS, abrangendo os seguintes itens:

b.1) Fotografia de pontos turisticos, eventos e outras atividades indicadas pela Secretaria.
b.2) Captacdo de video em alta resolucdo de locais, incluindo imagens de drones, eventos e
atividades conforme instruidos pela Secretaria.

c) Edicdo e finalizacdo de videos para utilizacdo em redes sociais.

d) Todo o conteudo utilizado ou ndo nas redes sociais, sera cedido a Secretaria de Turismo de
Garibaldi/RS, incluindo todos os direitos de uso, reproducéo e distribuicao.

5.1.1.1. Desenvolvimento e gestdao de Perfis em Redes Sociais:

a) Instagram: Desenvolvimento e gestdo de posts, stories e reels, incluindo programacao de
conteudo, curadoria de imagens e videos, e manutencdo de uma identidade visual
consistente.

b) Facebook: Desenvolvimento e gestdo de posts e eventos, incluindo programacdao de
conteldo, interacdo com seguidores através de comentarios e mensagens, e promocao de
postagens pagas.
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c¢) X (anteriormente conhecido como Twitter): Desenvolvimento e gestdao de tweets e threads,

incluindo programacao de conteudo, interagdo com seguidores através de respostas e
retweets, e utilizacdo de hashtags para aumentar a visibilidade.

5.1.1.2. Interagdo com a Comunidade:

a) Monitoramento de Comentarios e Mensagens: Monitoramento constante e resposta
rdpida a comentdrios e mensagens nas plataformas de redes sociais.

b) Engajamento Ativo: Promog¢dao do engajamento ativo com a comunidade, incentivando
discussdes e respondendo a duvidas e feedbacks.

5.1.1.3. Andlise de Métricas de Engajamento:

a) Avaliagdo de Engajamento: Avaliagdo de métricas de engajamento, como curtidas,
compartilhamentos, comentarios e alcance.

b) Utilizacdo de Ferramentas Analiticas: Utilizacdo de ferramentas analiticas para monitorar e
reportar o desempenho das campanhas e atividades realizadas.

¢) Andlise de Mercado: Realizacdo de estudos detalhados do mercado e do Publico-Alvo,
identificando oportunidades e ameacas.

d) Definicdo de KPIs (Indicadores Chave de Desempenho): Estabelecimento de métricas para
medir a eficacia das campanhas.

e) Planejamento de Campanhas: Criacdo de planos detalhados para campanhas digitais,
alinhados com os objetivos da Contratante.

5.1.1.4. Pagamento de servicos de impulsionamento de publicacdes nas midias sociais, para
veiculagao de campanhas e servigos da Secretaria Municipal de Turismo e Cultura.

a) As publicacdes serdo na forma de banners, fotos ou videos, seguidos de legendas em cada
post.

b) Cada impulsionamento terd duracdo de 1 (um) ou mais dias, a depender da matéria
publicada.

¢) O prazo minimo de veiculacdo de cada impulsionamento serd de 24 (vinte e quatro) horas,
contados a partir do horario inicial da publicagao.

5.1.1.5. Desenvolvimento de publicidade paga nas Redes Sociais (Social Ads):

a) Campanhas no Facebook Ads e Instagram Ads.

b) Anuncios no Linkedin Ads.

c¢) Publicidade no Twitter Ads, Pinterest Ads e TikTok Ads.

5.1.2. Gestado de calendario editorial, com o planejamento e agendamento de publicagdes de
conteldo, garantindo uma presencga constante e relevante nas plataformas digitais. Deverao
haver, no minimo, 15 postagens mensais em redes sociais, com conteldo desenvolvido em
conjunto com a Contratante. As postagens poderdo incluir, mas ndo se limitam a:

a) Stories;

b) Reels;

c) Postagens no feed;

d) Qualquer outro formato de postagem que venha a surgir durante a vigéncia deste contrato.
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5.1.2.1. A Contratada devera seguir o calenddrio editorial e as diretrizes fornecidas pela

Secretaria de Turismo de Garibaldi/RS para as postagens dos conteudos.

5.1.2.2. A Contratada é responsavel por criar, editar e publicar as postagens, garantindo a
gualidade e a coeréncia visual e textual conforme os padrdes estabelecidos pela Secretaria
de Turismo de Garibaldi/RS.

5.1.2.3. As postagens deverdo ser diversificadas e incluir conteidos que promovam pontos
turisticos, eventos e atividades de interesse da Secretaria de Turismo de Garibaldi/RS.

5.1.3. Sistema de e-mail marketing com disponibilidade de 20 mil contatos (leads) e até 100
mil envios mensais, em data e hordrio a serem definidos pela Contratante.

5.1.3.1. Execucdo de trabalhos de marketing digital utilizando a plataforma RD Station, ou
outra plataforma em que seja possivel o que segue, com habilidades especificas em criacao
de mailings, fluxos de automacado de e-mails, e critérios de rankeamento de cadastros.

5.1.4. Coordenagao de todas as atividades de marketing digital, garantindo a execucgdo
conforme cronograma estabelecido.

5.1.5. Inser¢ao de conteudo otimizado para SEO no site da Contratante, visando melhorar o
posicionamento nos motores de busca.

5.1.6. Suporte Técnico e Operacional, com atendimento remoto online, por telefone, internet
e outros, 24 horas por dia, para atendimentos com urgéncia, e atendimento da solicitacdao no
prazo maximo de 15 minutos.

5.1.7. Realizacdo de reunides periddicas, de forma presencial, realizadas semanalmente, no
Centro Administrativo, localizado na Rua Julio de Castilhos, n2 254, Bairro Centro,
Garibaldi/RS, ou em outro local a ser indicado pela Contratada, a fim de viabilizar eventuais
visitas ‘in loco’.

5.1.7.1. A data e hordrio serdo informados previamente pela contratante.

5.1.7.2. As despesas em geral, alimentacdo, estadia, impostos e deslocamento até a
Prefeitura Municipal de Garibaldi, ou outro local indicado pela Contratante ficardo a cargo da
empresa contratada.

5.1.8. Apresentagdo de relatérios mensais com analise detalhada do desempenho das
campanhas e recomendacdes de melhorias.

5.1.8.1. Os relatdrios deverdo ser entregues em forma fisica, no Centro Administrativo,
localizado na Rua Julio de Castilhos, n? 254, Bairro Centro, Garibaldi/RS, apresentando os
resultados obtidos dos projetos executados.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do contrato, o

cronograma de execuc¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pela fiscal Melina
Marranquiel Casagrande, matricula 2638.

6.6. A gestdo do contrato ficard a cargo da Secretaria Municipal de Turismo e Cultura Ana
Pauline Mombach, matricula 5341.

6.7. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequac¢des do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢cdo de Resultado
(IMR) ou outro instrumento substitutivo para afericdo da qualidade da prestacdo dos
servigos.

7.1.1. Para fins de liquidacdo, bem como para a afericdo dos resultados obtidos, devera ser
apresentado relatério mensal com andlise detalhada do desempenho das campanhas,
contendo as seguintes informacdes:

a) Atividades realizadas no més.

b) Quantidade de publicacdes realizadas no més.

¢) Numero de publico alcangado.

d) Quantidade de dias de impulsionamento.

e) Numero de visualiza¢Ges de cada post.

7.2. Durante a vigéncia do Contrato, a empresa fica obrigada a prestar os servicos de acordo
com o valor proposto, nas quantidades solicitadas e nos prazos estipulados.

7.3. O pagamento dos servicos executados sera de forma mensal ap6s a entrega do relatério
e aceite do fiscal do contrato.

7.3.1. O pagamento sera efetuado conforme cronograma emitido pela Administragdo,
geralmente realizado em até 30 dias apds a entrega da Nota Fiscal.
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7.3.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.
7.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO

8.1. A contratagdo serd realizada por meio de licitacdo, na modalidade Pregdo, na sua forma
eletrénica, com critério de julgamento por menor prego global, nos termos dos artigos 62,
inciso XLI, 17, § 22, e 34, todos da Lei Federal n? 14.133/2021.

8.2. Para fornecimento/prestacdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados
deverdao comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacado,
contendo em seu contrato social a prestacao de servicos de publicidade e propaganda,
bem como apresentar os seguintes documentos a titulo habilitacdo, nos termos do art. 62 da
Lei Federal n2 14.133/2021:

HABILITAGCAO JURIDICA

a) Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade expedida pela Procuradoria Nacional da Fazenda (Certiddo Conjunta
de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido).

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual.

d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, sendo da sede do Licitante.

e) Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por tempo de servico (FGTS).

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (obtida eletronicamente nos sites do TRT-4 e/ou
Regional correspondente do licitante ou TST).
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OBSERVACAO: O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda

auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
a) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, em prazo nao superior a trinta (30) dias da data da apresenta¢do do documento;

QUALIFICACAO TECNICA

a) A empresa devera apresentar Atestado ou Certiddo de Capacidade Técnica, expedido por
drgdos publicos ou por empresas publicas ou privadas, comprovando a prestacdo de servico
de marketing ou publicidade realizados, incluindo o periodo de execucdo e os resultados
obtidos.

b) A empresa devera apresentar Atestado ou Certiddo de Capacidade Técnica, expedido por
orgdos publicos ou por empresas publicas ou privadas, comprovando a utilizacdo da
plataforma RD Station, ou outra que atenda os mesmos requisitos do item 5.1.3.1, contendo
a execucgao dos trabalhos similares, incluindo a criacdo de mailings, fluxos de automacao de
e-mails, critérios de rankeamento de cadastros e avaliacdo de resultados.

c) A empresa devera apresentar Atestado ou Certiddo de Capacidade Técnica, expedido por
6rgdos publicos ou por empresas publicas ou privadas, comprovando a criacdo e insercdo de
conteldo otimizado para SEO, incluindo estratégias utilizadas e resultados obtidos.

d) A empresa deverd apresentar Atestado ou Certiddo de Capacidade Técnica, expedido por
6rgdos publicos ou por empresas publicas ou privadas, comprovando a criacdo e gestdo de
perfis em plataformas de redes sociais, incluindo Instagram, Facebook, X (anteriormente
conhecido como Twitter), entre outras, a interacdo com a comunidade e a andlise de
métricas de engajamento.

e) A licitante deverd possuir em seu quadro de pessoal ou quadro societario um profissional
formado em Comunicacdo Social com habilitacdo em Publicidade e Propaganda, em curso
reconhecido pelo Ministério da Educacdo (MEC).

e.1) Deverd ser apresentado cépia do diploma de graduacdo em Comunicacdo Social —
Publicidade e Propaganda, emitido por Instituicdo de Ensino Superior Reconhecida pelo MEC.
e.2) Devera ser apresentado documento comprobatdrio do vinculo do profissional com a
Empresa.

- Se funcionario: devera apresentar copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS)
onde conste o contrato de trabalho, ou Contrato de Trabalho de Servicos com a Empresa.

- Se sécio: devera apresentar copia do Contrato Social da empresa, devidamente registrado,
onde conste o nome do profissional no quadro societario.
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f) A licitante deverd possuir em seu quadro de pessoal ou quadro societario um REDATOR

formado em Publicidade Marketing ou RelagGes Publicas, em curso reconhecido pelo
Ministério da Educag¢do (MEC).

f.1) Deverad ser apresentado copia do diploma de graduacdo emitido por Instituicdo de Ensino
Superior Reconhecida pelo MEC.

f.2) Devera ser apresentado documento comprobatério do vinculo do profissional com a
Empresa.

- Se funcionario: devera apresentar cdpia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS)
onde conste o contrato de trabalho, ou Contrato de Trabalho de Servicos com a Empresa.

- Se sécio: devera apresentar copia do Contrato Social da empresa, devidamente registrado,
onde conste o nome do profissional no quadro societario.

g) Coépia das licengas de softwares em vigéncia, dos softwares utilizados para edicdo e criacdo
dos materiais publicitarios, como pacote Adobe ou software correlatado para a execu¢do dos
trabalhos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de RS 126.000,00 (cento e vinte e
seis mil reais).

9.2. Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.2 4.765/2023, nos termos do art. 23, § 19,
da Lei Federal n2 14.133/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A despesa decorrente desta solicitacdo correrd por conta da dotacdo orcamentdria do
orcamento em vigor:

ORGAO 8 — SEC. MUN. DE TURISMO E CULTURA

UNIDADE 01 — SEC. MUN. DE TURISMO

23.695.0092.2006.000 - REALIZAGAO DE EVENTOS E INCENTIVO AO TURISMO
3.3.3.90.39.00.00.00.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA (845)
3.3.3.90.39.05.00.00.00 — SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS (84501)

Garibaldi, 11 de novembro de 2024.
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