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TERMO DE REFERENCIA / PROJETO BASICO N° - DLOG-SERVICOS COMPLEMENTARES

1. OBJETO

Empresa especializada para prestacdo de servicos graficos de impressao de 1000 (mil
exemplares) do Relatorio final da Comissdo de Cidadania e Direitos Humanos 2023-2024,
no formato de 15x22,5cm, conforme especificagdes e condi¢des previstas neste Termo de
Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

O Relatorio Azul esta na sua 25* Edi¢do, pois a primeira edi¢do foi publicada em 1994. Nestes 30 anos, a
CCDH manteve a publicacdo das garantias e violagdes dos direitos humanos, como uma forma de
contribuir para o avango da legislacdo nesta area. Neste periodo entraram em vigor o Estatuto do Idoso, da
Pessoa com Deficiéncia, a Lei Maria da Penha, o Estatuto da Igualdade Racial, dentre outras leis que
marcam o avango dos direitos humanos no nosso pais.

A publicagdo retne as principais reflexdes e informacdes sobre garantias e violagdes de direitos humanos
em 2023 e 2024 que estiveram em debate na CCDH. Retne um conjunto de artigos sobre temas como
racismo estrutural, igualdade de género, emergéncias ambientais e climdticas, direito a saude, moradia,
educagdo, seguranca ¢ também relata as violagdes como violéncia policial, feminicidios, dentre outros.
Além de apresentar um capitulo especial com uma retrospectiva das 25. Edi¢des anteriores.

Uma vez que as caracteristicas da solicitacao, diferem dos contratos da Assembleia, o expediente devera ser
objeto de procedimento especifico para seu atendimento.

3. ESPECIFICACOES

formato fechado: 15x22,5¢cm
capa papel couché brilho 180g/m2 (cores 4x4),
papel offset 90g/m2 (cores 4x0),

acabamento em lombada colada e/ou costurada.



n. de paginas 500

Exemplares -1000 (mil exemplares)

4. OBRIGACOES

4.1 A CONTRATADA obriga-se a:
a) executar os servigos graficos, mediante autoriza¢do de impressdo emitida pelo GESTOR;

b) indicar a0 menos 1 (um) profissional de seu quadro para representd-la perante a ALRS, com poderes
para representar e intermediar suas comunicagdes com o0 GESTOR responsavel;

C) comunicar as situagdes ocorridas na execugdo dos servigos graficos e entregar/receber as provas graficas
unicamente por intermédio do GESTOR;

d) acondicionar adequadamente o objeto a ser entregue, fazendo constar em cada embalagem a informagao
sobre o tipo de material solicitado e sua quantidade;

€) apresentar os impressos solicitados a0 GESTOR, para o recebimento provisorio, observando os prazos
para a entrega, a partir do recebimento da autorizagao de impressao a ser disponibilizada pelo GESTOR;

f) entregar o material ao setor demandante, nas dependéncias da ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, exigindo registro do aceite provisorio no documento fiscal de
cobranga;

g) entregar o documento fiscal de cobranga do servigo aceito ao GESTOR,;

h) recolher os impressos aos quais tenha sido negado o aceite definitivo, seja pelo GESTOR da presente
contratacdo, seja pelo setor solicitante do servigo grafico;

1) manter, durante toda a vigéncia desta contrata¢do, todas as condigdes de habilitagdo e de qualificagio
técnicas estabelecidas na contratacao.

4.2 A CONTRATANTE obriga-se a:

a ) solicitar o fornecimento do material objeto deste instrumento, por meio de requisigdo assinada e
disponibilizada a Contratada pelo GESTOR;

b ) solicitar a confec¢do da prova grafica do layout do material a ser impresso, disponibilizando ao
FORNECEDOR a arte final do material a ser impresso em arquivo digital fechado ou aberto, conforme
o caso, no formato PDF;

C) uma vez aprovada a prova grafica por parte do setor demandante da ALRS, caberda ao GESTOR
encaminhar ao FORNECEDOR a requisi¢ao devidamente assinada autorizando a confec¢ao dos
impressos ja aprovados e indicando o prazo maximo para a entrega de todo o material;

d) proceder ao pagamento, na forma e no prazo contratados;

e) fornecer 8 CONTRATADA todas as condig¢des e informagdes necessarias ao integral cumprimento do
contrato;

f) acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos ajustados, anotando, em registro proprio, com a ciéncia
do representante da CONTRATADA, todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato,
podendo, em razao de falhas porventura observadas, notifica-la relativamente a qualquer irregularidade
encontrada, determinando as providéncias para a regularizacao do que for necessario.

5. PROVAS GRAFICAS



5.1 previamente a confec¢do e ao fornecimento da integralidade da solicitagdo de impresso demandado, o
FORNECEDOR deve apresentar uma prova grafica do que deve ser produzido; para isso, deve ser
observado o regramento descrito a seguir:

a) especificamente no que concerne a prova grafica (etapa que antecede a autorizagdo para a realizagao
do servigo), o representante do FORNECEDOR deverd confirmar o recebimento do arquivo
contendo a arte para confeccao da prova grafica que serd disponibilizada por meio de e-mail ou outra
solucao virtual, pelo GESTOR;

b) se constatar algum problema no material entregue em meio eletronico pelo Gestor, o FORNECEDOR
devera apontar todas ocorréncias apuradas e devolver o material ao Gestor, para que este promova o
saneamento dos problemas, para confec¢do subsequente de nova prova grafica;

c¢) o FORNECEDOR dispora do prazo de 5(dois) dias corridos para produzir a prova e devolvé-la ao
Gestor para aprovagao por parte do setor demandante na ALRS;

d) caso nao tenha sido constatado por parte do FORNECEDOR nenhum problema relativo a midia
eletronica e a arte produzida, e tenha sido produzida a prova, incumbird ao setor demandante da
ALRS avaliar a prova e, nao havendo problema algum, aprova-la.

e) se, porventura, o setor demandante constatar algum problema, devera rejeitar a prova e devolvé-la ao
Gestor, que, por sua vez, repassara o material ao FORNECEDOR, para que providencie nova prova
grafica no prazo maximo de 5 (dois) dias corridos

f) a prova grafica do leiaute do material podera ser refeita por até 5 (cinco) vezes sem custo adicional ao
valor contratado, no caso de rejeicao pelo setor solicitante do servigo.

6. EXECUCAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas ¢ as
normas da Lei n° 14.133/2021; cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execu¢ao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre a ALRS e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de (correio eletronico) / (mensagem eletrOnica) para tal fim.

6.4 Por determinacdo do gestor, podera ocorrer, durante a vigéncia do contrato, a convocagdo de
representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 O gestor acompanhard a execucdo do objeto, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.6 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o gestor emitird notificagdo para a devida correcao
da execugao contratual, determinando o respectivo prazo para o saneamento do problema constatado.

6.7 O gestor verificard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho,
0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.8 O gestor sera responsavel pela atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacao da execugao
contratual, o qual contera todos os registros formais relacionados aos fatos relevantes constatados durante a
vigéncia contratual, a exemplo de ordens de servigo, dos registros de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, entre outros.



6.9 O gestor acompanhara a manuten¢ao das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.10 O gestor acompanhard os registros de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1 RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo Gestor, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

7.1.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia, devendo ser substituidos
no prazo de 10 dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 2 dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagao mediante a emissdo da nota de liquidacao.

7.1.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.1.5 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal correspondente a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento.

7.1.6 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao durante a anélise
prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.7 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.2 DA LIQUIDACAO DA DESPESA

7.2.1 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem Onus
ao contratante;

7.2.2 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.2.3 A existéncia de pendéncias impeditivas da comprovagao da regularidade fiscal suspenderd o prazo
para o pagamento pela Assembleia Legislativa, ndo autorizando a suspensdo das obrigagdes da Contratada.

7.2.4 A persisténcia da irregularidade fiscal pelo prazo de 90 (noventa) dias acarretara a deflagracdo do


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

processo de rescisao contratual, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.3 PRAZO DE PAGAMENTO

7.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias, contados da entrega do objeto,
ressalvada a ocorréncia de ndo recebimento do material impresso.

7.3.2 Se o pagamento ndo for efetuado no prazo acima referido incidirdo sobre o valor da fatura juros de
mora de 0,5% (cinquenta centésimos por cento) ao més, calculados “pro rata die”, desde o fim desse prazo
até a data do efetivo pagamento).

7.4 FORMA DE PAGAMENTO

7.4.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.4.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.4.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria eventualmente prevista na legislacao.

7.4.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.4.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos dalei Complementar n® 123,

de 14 de dezembro de 2006, ndo sofrera a retencdo tributiria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de

comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

8. ESTIMATIVA DE CUSTOS

Conforme os or¢amentos coletados.

House Digital 47.700,00
Grafica Relampago 36.000,00
Berzon 44.000,00
Alpha Print 35.100,00

9. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Além do rol de san¢des padrdo mensuradas nas minutas de contrato da Assembleia Legislativa, indicamos
abaixo as seguintes situacdes relacionadas ao escopo demandado que ensejam a aplicacdo de sangdes a
contratada:

I - Se a contratada inadimplir as obrigagdes assumidas, no todo ou em parte, ficard sujeita as seguintes
sancdes, assim como ao pagamento de multa nos seguintes termos:

a) pelo atraso em relagdo ao prazo estipulado para execugdo dos servigos: 1% (um por cento)do valor da
solicitacdo de impressos por dia decorrido, até o limite madximo de 10 (dez) dias de atraso, apds o que
valerd a regra da alinea "b" deste subitem;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

b) se o atraso referido na alinea "a" for superior a 10 (dez) dias, o percentual de multa a ser calculado
durante todo periodo (desde o 1° dia de atraso), serd de 1,5% (um virgula cinco por cento) ao dia, até o
limite maximo de 30% do valor total estimado para o objeto.

C) nos casos de inexecugdo parcial, execu¢do imperfeita ou negligéncia no fornecimento do objeto: 10%
(dez por cento) do valor do servigco demandado. Tal sancdo sera aplicada, também, no caso de recusa do
prestador de servigos em substituir algum impresso entregue em desconformidade, hipotese que restara
configurada apds o transcurso de 48h (quarenta e oito horas) sem a substituicdo do material.

d) no caso de inexecugdo total: 30% (trinta por cento) do valor total anual estimado do objeto.

10 - FISCALIZACAO E GESTAO

O responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia é o Secretario da Comissdo, Luan Sanchotene —
Ramal 2636 com a conferéncia e concordancia da Deputada Laura Sito, solicitante que subscreve este
documento.

11. PRAZO DE ENTREGA
O prazo de entrega sera 15 dias corridos a contar da aprovagdo da prova grafica.

12. ARTE GRAFICA SEI 3713319 ¢ 3720262

Documento assinado eletronicamente por Laura Sito, Deputado(a), em 31/10/2024, as 13:52, conforme
o art. 4°, § 3°, da Resolugdo n° 3.145/2015.
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