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TERMO DE REFERENCIA n° 002/2024-SEAL (Setor de Almoxarifado)

1.

DO OBJETO

1.1. Aquisicdo de material de consumo, conforme condigbes, quantidades e exigéncias

estabelecidas abaixo:

LOT

E ITEM

DESCRIGAO/
ESPECIFICAGAO

QUANTID
ADE

UNIDADE DE
MEDIDA

EMBALAGE
M

Café em po6 torrado e moido,
tradicional, ponto de torra
classica grau 3, empacotado
a vacuo, com selo de pureza
ABIC, marca Melitta, 3
Coragoes, Bom Jesus ou
similar, em embalagem
contendo 500g. Validade de,
no minimo, 70% do prazo
final a partir da data de
entrega, claramente
expresso na embalagem do
produto. Devera estar de
acordo com a RDC 277, de
22/09/2005, da ANVISA.

200

Pacote 500g

Caixa com
20 pacotes
de 5009
cada.

Acucar refinado, branco, em
embalagem contendo 1 kg,
com prazo de validade de,

no minimo, 70% do prazo de
validade a partir da data de

entrega, claramente
expresso na embalagem do
produto.

30

Kg

Pacote com
10kg.

Adogante de stevia ou
sucralose , em tubos de 100
ml, referéncia marcas “Zero

Cal”, “Adocil” ou “Linea” .

12

unidade

Frasco 100ml

Copo descartavel
BIODEGRADAVEL para
agua. Copos de 180ml ou
200ml, acondicionados em
caixas lacradas com 2500
unidades por caixa.

10

Caixa com
2.500 unidades

Caixa com
2.500
unidades

Toalhas de papel (Papel
Toalha) intercaladas, 100%
de fibras naturais, folhas
simples, produto ndo
perecivel e de validade

1000

Pacotes com
1000 unidades
cada

Fardos com
5 pacotes
com 1000
unidades
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indeterminada, formato 20 x
23 cmou 21 x 20 cm,
crepado, BRANCO, extraluxo,
100% de celulose virgem,
GRAMATURA minima de 23
g/mz2, fardo com 1000 folhas.
Marcas de referéncia

Artlimp, FJ, Cepel, Mili,
Ecopel, Baby, Unido Master e
5 Estrelas.

cada cada

Papel higiénico, folha dupla,
branco, macio, neutro, 100%
de fibras celuldsicas
VIRGENS (devidamente
identificado no pacote),
folhas picotadas, rolo de 30m
x 10cm, com controle
bacteriolégico, em pacotes
com 04 rolos. Marcas de
referéncia Neve, Personal,
Charme, Sublime, Fofinho,
Fancy, Dualette e Mirafiori.

2080

Pacote com 4
rolos cada.

Fardos com
16 pacotes
com 04 rolos
cada.

Etiqueta auto-adesiva para
impressora a jato de tinta e
laser, do tamanho 210 x
297mm (A4), contendo em
cada folha duas carreiras
com nove etiquetas que
megam 105 x 33mm cada
uma, com prazo de validade,
a contar da data da compra
de, no minimo, um (1) ano.

10

caixa com 100
folhas

Fita adesiva para rotulador
P-touch Brother, 12 mm 2",
PT-85 — 8 metros, na cor
BRANCA. Modelo M231

15

Rolo com 8
metros.

Fita adesiva transparente,
larga, medindo 50mm x 50m,
ou 48mm x 50m.

150

Rolo com 50
metros.

Chaleira, material de ago
inoxidavel, com cabo
revestido de baquelite,
tampa de ago com puxador
em baquelite na cor preta,
capacidade minima de 3
litros.

15

unidade

Porta filtro de café/coador de
café 103 em plastico.
Importante: DIAMETRO DA
CIRCUNFERENCIA DA
BASE DEVE SER
SUPERIOR A 12cm.

10

unidade
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1.2. O objeto desta contratagcdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto
n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.

1.4. A contratagao sera em entrega unica.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo se da pela necessidade de atender as demandas do SEAL
para fornecimento de material de consumo para os setores do TCE-RS.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. O TCE-RS, através do Setor de Almoxarifado, pretende adquirir materiais de consumo
para reposigao do estoque.

3.2. Os materiais a serem adquiridos serado parte de uma solugao de fornecimento de bens de
consumo para a qual ja estdo disponiveis os demais recursos necessarios. A aquisi¢cao
dos itens elencados neste Termo (1.1), devera contemplar o atendimento Unico da parte
material necessaria a compor o restante da solugéo ja atendida por outras contratagdes no
ambito da Instituicao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. O(s) bem(ns) entregue(s) devera(ao) ser novo(s), sem uso anterior, e estar estritamente de
acordo com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.2. Os critérios de sustentabilidade estio inseridos na descrigdo do objeto.

4.3. Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n° 14.133, de 2021).

4.3.1. Nao ha exigéncia de marcas, apenas alguns exemplos de marcas de referéncia na
descricao dos objetos.

4.4. Exigéncia de amostra ou prova de conceito (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021).

4.4.1. Nao sera exigido.

4.5. Da vedacéao de utilizagdo de marca/produto na execugéo do servigo (Art. 41, inciso lll, da
Lei n® 14.133, de 2021).
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4.5.1. Nao se aplica.

4.6. Prova de qualidade de produto (Art. 42 da Lei n°® 14.133, de 2021).
4.6.1. Nao se aplica.
4.7. Subcontratagado

4.7.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.8. Garantia manutencgéo e Assisténcia Técnica (ou suporte técnico).

4.8.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cadigo de Defesa do Consumidor).

4.9. Garantia da contratagao

4.9.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

4.10. Necessidade de vistoria.
4.10.1. Nao se aplica.
4.11. Demais requisitos da contratagao.

4.11.1. Nao se aplica

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Condicdes de entrega.

5.1.1. O recebimento do objeto obedecera ao disposto no art. 140 da Lei 14.133/21 e a
Resolugao TCE/RS vigente.

5.1.2. O prazo de entrega dos bens é de quinze (15) dias (dias corridos), contados da data de
assinatura do contrato, em remessa Unica, no seguinte enderegco Rua Gen. Bento Martins, 168 -
Centro Histérico, CEP 90010-080 - Porto Alegre — RS. No setor de Almoxarifado, 2° andar. No
horario de 10 horas as 18 horas, de segunda a sexta-feira.

5.1.3. Caso o licitante requeira prorrogacao do prazo de entrega do objeto, devera apresentar
as razdes do pedido por escrito, justificando o atraso ao Tribunal antes de findar o prazo pré-
determinado, cabendo ao setor responsavel pela fiscalizagao a apreciagao do pleito.

5.1.4. O local de entrega podera ser alterado, dentro do mesmo municipio, mediante
comunicagao do Tribunal.

5.1.5. O Tribunal emitira o termo de recebimento nas seguintes condig¢des:



o
—o

o
—0
P

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

TRIBUNAL o CONTAS co ESTADO/RS

5.1.5.1. Provisoriamente, dentro do prazo de 5 (cinco) dias, contados da data da entrega do
objeto;

5.1.5.2. Definitivamente, apds a verificagdo de qualidade e quantidade, dentro do prazo de
15 (quinze) dias, contados do recebimento provisorio.

5.1.6. Os termos de recebimento provisoério e definitivo poderdo ser supridos pelo ateste
efetuado por servidor designado no verso da(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s), se puder realizar a
verificacdo de conformidade do material no mesmo momento do seu recebimento.

5.1.7. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de cinco (5) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicagao das penalidades.

5.1.8. O recebimento provisério ou definitivo do objeto n&do exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

5.2. Condigdes de atendimento a garantia, manutencao e assisténcia técnica.

5.2.1. Nao se aplica.

5.3. Outras condi¢bes de entrega.

5.3.1 Nao se aplica

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogido de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Fiscalizacao

6.4.1. A execugao do Contrato sera objeto de acompanhamento, fiscalizagdo e avaliagdo pelo
Tribunal através de fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.4.2. A fiscalizagdo do Tribunal, em especial, tera o dever de verificar a qualidade do objeto a
ser entregue, observando todas as exigéncias editalicias, podendo exigir sua reexecugao
quando este nao atender os termos do que foi proposto e Contratado, sem qualquer énus para o
Tribunal e sem que assista ao Contratado qualquer indenizagao pelos custos dai decorrentes.
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6.4.3. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgado ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacédo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagcdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancgodes aplicaveis, dentre outros.

6.4.4. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.4.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.5. Sangoes administrativas.

6.5.1. As sang¢des administrativas por descumprimento total ou parcial das condi¢gbes deste
Termo de Referéncia estao previstos no edital/contrato/pedido.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Forma de medigéo

7.1.1 Unidades entregues de acordo com as especificagoes.

7.2. Prazo de pagamento

7.2.1. O procedimento de pagamento e o prazo seguira a Resolugdo vigente do TCE que
estabelece a ordem cronolégica de pagamentos e podera constar pormenorizada no
edita/contrato/pedido/documento informativo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1 Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento conforme
enquadramento a ser feito pela SOF.

8.2. Exigéncias de habilitagao

8.2.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.
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8.2.2. Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no edital.

8.2.3. Os critérios de qualificagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

8.2.3.1. Nao havera exigéncias relativas a qualificagédo técnica.

8.3. Participacao de consorcio e cooperativas

8.3.1 Nao sera admitida a participacdo de pessoas juridicas em regime de consorcio,
qualquer que seja sua forma de constituicao, por ndo se tratar de execugéo contratual
de dimenséo de alta complexidade e grande vulto financeiro.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso de forma a possibilitar que os
licitantes ofertem propostas com valores mais condizentes aos praticados no mercado,
considerando suas proprias estimativas de custos, sem que exista interferéncia externa.
No entanto, ndo havera prejuizo a transparéncia, visto que a informacéo sera publicizada
apos o julgamento das propostas.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. A contratacao sera atendida pela dotagdo orgamentaria a ser informada pela SOF.

11. EQUIPE DE APOIO

11.1. Indicacado de equipe de apoio (ideal 2 ou mais):

11.2. Sugestao de fiscais e suplentes:
11.2.1. Marcus Vinicius Soares e Silva, Oficial de Controle Externo, matricula n°
17004650 — SEAL.
11.2.2. Renata Pereira Medina, Oficial de Controle Externo, matricula n° 14310724 —
SEMAP.

Porto Alegre, 02 de outubro de 2024.

Elaborado por: Marcus Vinicius Soares e Silva, Oficial de Controle Externo, matricula n°
17004650 — SEAL.

Aprovado por: Renata Pereira Medina, Oficial de Controle Externo, matricula n® 14310724 —
SEMAP.
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