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TERMO DE REFERÊNCIA  
MATERIAL DE EXPEDIENTE  

PROCESSO Nº 585/2024 
 
1. OBJETO DA LICITAÇÃO 
 
A licitação terá por objeto a aquisição futura de MATERIAL DE EXPEDIENTE, conforme solicitação do 
Departamento de Materiais e Estoques/Almoxarifado, para uso na Fundação Hospital Centenário (FHC). 

 

• A forma de julgamento deverá ser a de menor preço por lote, com a finalidade de registrar preços para 
fornecimento dos materiais descritos abaixo, objetivando atender a demanda da FHC pelo período de 12 
(doze) meses. 

 
2. JUSTIFICATIVA DA LICITAÇÃO 

2.1 A presente licitação se justifica pela necessidade de aquisição de material de expediente necessários 
para reposição do estoque do Almoxarifado, tendo em vista que tais materiais são essenciais à continuidade dos 
serviços da Instituição. 

 
3. DESCRIÇÃO E QUANTITATIVOS 

3.1 As especificações e marcas pré-aprovadas dos materiais relacionados abaixo estão constantes no 
Anexo I. 

 

Lote Descrição Unidade Quant. Máx. 

1 
Almofada molha-dedo, 12 (doze) gramas, especial 
para manuseio de cédulas e papéis. (Cód. FHC 20580) 

Unidade 100 

2 Almofada para carimbo 7x11cm. (Cód. FHC 18721)  Unidade 25 

3 Apagador para quadro branco. (Cód. FHC 18718) Unidade 150 

4 Apontador para lápis. (Cód. FHC 14694) Unidade 200 

5 Atilho (pacote com 50g). (Cód. FHC 14695) Pacote 5000 

6 
Bateria alcalina 23A 12 volts - fabricação nacional 
***. (Cód. FHC 20035) 

Unidade 20 

7 
Bateria de 1,5 A 9 volts, alcalina - fabricação nacional 
***. (Cód. FHC 15156) 

Unidade 20 

8 
Bateria de 1,5 volts LR41, tipo botão. (Cód. FHC 
25196) 

Unidade 400 

9 
Bateria CR 2032, de lítio 3 volts - fabricação nacional 
***. (Cód. FHC 15157) 

Unidade 300 

10 Borracha branca nº 40 ***. Cód. FHC 14697) Unidade 400 

11 
Caderno de protocolo 150 mm x 215 mm – 100 
folhas. (Cód. FHC 14587) 

Unidade 1000 

12 
Caderno espiral 140 mm x 202 mm – 48 folhas. (Cód. 
FHC 23023) 

Unidade 500 

13 
Caderno espiral 200 mm x 275 mm – 96 folhas. (Cód. 
FHC 14589) 

Unidade 800 

14 Caixa para arquivo morto nº 1. (Cód. FHC 14698) Unidade 2000 

15 Calculadora de mesa 12 digitos solar/pilha AA *** Unidade 150 
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16 
Caneta esferográfica tipo Cristal ponta fina cor azul 
***(Cód. FHC 14640) 

Unidade 10.000 

17 
Caneta esferográfica tipo Cristal ponta fina cor 
preta*** (Cód. FHC 14642) 

Unidade 10.000 

18 
Caneta esferográfica tipo cristal ponta fina cor verde 
***(Cód. FHC 14644) 

Unidade 5000 

19 
Caneta esferográfica tipo Cristal ponta fina cor 
vermelha *** (Cód. FHC 14649) 

Unidade 5000 

20 
Caneta marca-texto cor amarela ***. (Cód. FHC 
14651) 

Unidade 3500 

21 Caneta marca-texto cor laranja ***. (Cód. FHC 25148) Unidade 3500 

22 Caneta marca-texto cor rosa ***. (Cód. FHC 25239) Unidade 3500 

23 
Caneta Roller Ball Pilot V5 Hitecpoint ponta fina cor 
preta ***. (Cód. FHC 20404) 

Unidade 2000 

24 
Clipe niquelado 2/0 - caixa com 100 unidades. (Cód. 
FHC 14670) 

Caixa 2000 

25 
Clip niquelado 6/0 -  caixa com 50 unidades. (Cód. 
FHC 14672) 

Caixa 3000 

26 Cola em bastão. (Cód. FHC 22199) Unidade 50 

27 Cola líquida escolar 40g. (Cód. FHC 14699) Unidade 50 

28 Corretivo líquido. (Cód. FHC 14701)  Unidade 200 

29 Estilete com trilho metálico 18mm. (Cód. FHC 19699) Unidade 100 

30 
Etiqueta adesiva para etiquetadora brother modelo 
PT70BM***(Cód. FHC 20753) 

Unidade 1000 

31 
Etiqueta adesiva para etiquetadora Zebra MD S4M-
34X23mm. (Cód. FHC 20573) 

Rolo 2000 

32 Extrator metálico para grampos. (Cód. FHC 14702) Unidade 400 

33 Fichário 02 argolas, tamanho A4. (Cód. FHC 19765) Unidade 500 

34 Fichário 04 argolas, tamanho A4. (Cód. FHC 25690) Unidade 1000 

35 Fita adesiva 12mm x 30m. (Cód. FHC 14634) Unidade 2000 

36 
Fita adesiva transparente 45mm x 45m. (Cód. FHC 
14636) 

Unidade  6000 

37 Fita Dupla Face – 19mmx2m. (Cód. FHC 22203) Unidade 50 

38 
Grampeador para grampo 23/10 – 100 folhas. (Cód. 
FHC 18731) 

Unidade 100 

39 
Grampeador para grampo 26/6 - 15 folhas. (Cód. FHC 
14703) 

Unidade 2000 

40 
Grampo encadernador trilho plástico – caixa com 50. 
(Cód. FHC 14678) 

Caixa 50 

41 
Grampo para grampeador 26/6 – caixa com 5000. 
(Cód. FHC 20529) 

Caixa 3000 

42 
Grampo para grampeador 23/10 - caixa com 1000. 
(Cód. FHC 23634) 

Caixa 300 

43 
Grampo trilho metálico – caixa com 50. (Cód. FHC 
25240) 

Caixa 500 
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44 
Lacre Plástico de segurança vermelho. (Cód. FHC 
21342)  

Unidade 3000  

45 Lacre plástico de segurança verde. (Cód. FHC 21341) Unidade 3000 

46 Lâmina para estilete 18mm. (Cód. FHC 17729) Unidade 200 

47 
Lápis preto comum n°. 02 - Sem borracha ***. (Cód. 
FHC 14682) 

Unidade 1000 

48 Lápis técnico 6B ***. (Cód. FHC 14681) Unidade 1000 

49 
Livro ata, capa dura, cor preta, com 200 folhas. (Cód. 
FHC 14709) 

Unidade 5000 

50 
Marcador para quadro branco - cor azul ***. (Cód. 
FHC 14655) 

Unidade 5000 

51 
Marcador para quadro branco - cor preta ***. (Cód. 
FHC 14658) 

Unidade 5000 

52 
Marcador para quadro branco - cor verde ***. (Cód. 
FHC 14659) 

Unidade 5000 

53 
Marcador para quadro branco - cor vermelha ***. 
(Cód. FHC 14660) 

Unidade 3000 

54 Marcador para tecido. (Cód. FHC 14662) Unidade 50 

55 
Marcador permanente (pincel atômico) - cor azul 
***. (Cód. FHC 14664) 

Unidade 3000 

56 
Marcador permanente (pincel atômico) - cor preta 
***. (Cód. FHC 14665) 

Unidade 3000 

57 
Marcador permanente (pincel atômico) - cor 
vermelha ***. (Cód. FHC 14668) 

Unidade 1000 

58 
Mouse óptico - entrada USB, ergonômico, com dois 
botões e scroll para rolagem, resolução 800 
(oitocentos) DPI. (Cód. FHC 14579) 

Unidade 1000 

59 
Mouse PAD, base para mouse em borracha 
antiderrapante. (Cód. FHC 20896) 

Unidade 500 

60 

Mouse sem fio, conexão USB, compatibilidade: 
MACOS, WINDOWS, ANDROID, LINUX; cor preta, 
velocidade DPI 1.200; material: PP, peso 103g; 
dimensões (LXAXC) 6.0cmX3.3cmx11.1cm 

Unidade 1000 

61 

Papel A4, 210x297mm, 75G/M² - Cor Azul, alcalino, 
medindo 210(duzentos e dez) milímetros por 
297(duzentos e noventa e sete) milímetros. Pacote 
de 500 folhas (Cód. FHC 19337) 

Pacote 2000 

62 

Papel A4, 210x297mm, 75G/M² - Cor Amarela, 
alcalino, medindo 210(duzentos e dez) milímetros por 
297(duzentos e noventa e sete) milímetros. Pacote 
com 500 folhas. (Cód. FHC 18924) 

Pacote 2000 

63 

Papel A4, 210x297mm, 75G/M² - Cor Branca, alcalino, 
medindo 210(duzentos e dez) milímetros por 
297(duzentos e noventa e sete) milímetros. Pacote 
com 500 folhas. (Cód. FHC 20582) 

 

Pacote 50.000 

64 Papel A4, 210x297mm, 75G/M² - Cor Rosa, alcalino, Pacote 2000 
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medindo 210(duzentos e dez) milímetros por 
297(duzentos e noventa e sete) milímetros.  Pacote 
com 500 folhas. (Cód. FHC 19338) 

65 

Papel A4, 210x297mm, 75G/M² - Cor Verde, alcalino, 
medindo 210(duzentos e dez) milímetros por 
297(duzentos e noventa e sete) milímetros. Pacote 
com 500 folhas. (Cód. FHC 19339) 

Pacote 2000 

66 
Papel Cartolina (500mm x 660mm) cor amarela - 
180g - Pacote c/ 100 folhas. (Cód. FHC 17635) 

Pacote 400 

67 
Papel Carbono tamanho A4, manual cor preta/azul. 
Caixa com 100 unidades. (Cód. FHC 20617) 

Caixa 200 

68 Papel Contact (Rolo c/25m). (Cód. FHC 14687) Rolo 50 

69 

Pasta cartolina c/ abas c/elastico tamanho A4 - Pasta 
em cartolina com abas, com elástico, tamanho A4. 
Medindo 350 (trezentos e cinquenta) milímetros por 
235 (duzentos e trinta e cinco) milímetros. Gramatura 
250 g/m2 (duzentas e cinquenta gramas por metro 
quadrado). (Cód. FHC 14616) 

Unidade 2000 

70 

Pasta catálago c/ 50 folhas - Pasta tipo catálogo 
tamanho A4, com 50 (cinquenta) envelopes, capa em 
PVC (policloreto de vinila), em cor preta. Medindo 
245 (duzentos e quarenta e cinco) milímetros por 330 
(trezentos e trinta) milímetros. Com espaço para 
identificação. (Cód. FHC 14631) 

Unidade 4000 

71 

Pasta classificadora c/ ferragem cor cinza tamanho A4 
- Pasta classificadora em cartolina. Gramatura 480 
g/m2 (quatrocentos e oitenta gramas por metro 
quadrado). Plastificada, com lombada regulável, 
acompanha grampo metálico estendido com 
capacidade para até 500 (quinhentas) folhas de papel 
A4 75g/m² (setenta e cinco gramas por metro 
quadrado). Cor cinza. ***(Cód. FHC 14625) 

Unidade 2000 

72 
Pasta classificadora de A-Z, com 2 argolas, lombada 
larga tamanho A4. (Cód. FHC 25519) 

Unidade 2000 

73 
Pasta em L transparente para documentos tamanho 
A4. (Cód. FHC 14612) 

Unidade 2000 

74 
Pasta plástica transparente c/ abas c/elástico 
tamanho A4 ***. (Cód. FHC 19781) 

Unidade 1500 

75 
Pasta plástica transparente sanfonada c/ elástico - 12 
divisões tamanho A4. (Cód. FHC 14618) 

Unidade 1500 

76 
Pasta polionda lombada 4 cm tamanho A4. (Cód. FHC 
14630) 

Unidade 3000 

77 

Pasta suspensa tipo kraft - Pasta suspensa tipo kraft, 
com 2 (duas) hastes plásticas laterais, com visor e 
etiqueta transparente, com grampo plástico. 
Medindo 360 (trezentos e sessenta) milímetros por 
230 (duzentos e trinta) milímetros. Gramatura 180 
g/m2 (cento e oitenta gramas por metro quadrado). 

Unidade 4000 
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(Cód. FHC 14620) 

78 

Pendrive capacidade de armazenamento 8 gigabytes - 
Dispositivo portátil para armazenamento de dados 
digitais, e capacidade para 8 (oito) gigabytes, taxa de 
transferência de dados de 480 (quatrocentos e 
oitenta) Mbps. Com conexão USB, sistema "Plug and 
Play". (Cód. FHC 20759) 

Unidade 50 

79 
Perfurador para papéis - 35 folhas ***. (Cód. FHC 
21505) 

Unidade 1500 

80 Perfurador para papéis - 70 folhas. (Cód. FHC 19367) Unidade 1000 

81 
Pilha 1,5 V - AAA Alcalina (Palito) - Fabricação 
Nacional ***. (Cód. FHC 15153) 

Unidade 4.000 

82 
Pilha 1,5 V - AA Alcalina (Pequena) - Fabricação 
Nacional ***. (Cód. FHC 15155) 

Unidade 2.000 

83 
Pilha 1,5 V - C Alcalina (Média) - Fabricação Nacional 
***. (Cód. FHC 15154) 

Unidade 50 

84 Porta Caneta. (Cód. FHC 22867) Unidade 100 

85 
Porta folha de parede em acrílico simples – 
30cmx21cm – fixação com fita. (Cód. FHC 24352) 

Unidade 400 

86 
Prancheta em acrílico tamanho A4 ***. (Cód. FHC 
24160) 

Unidade 200 

87 

Régua de acrílico – 30cm - Régua acrílica 
transparente, medindo 30 (trinta) centímetros, em PS 
(poliestireno). Com graduação milimetrada impressa. 
(Cód. FHC 14706) 

Unidade 50 

88 
Rolo de Ribbon 110x74m para impressora Zebra Elgin 
argox. (Cód. FHC 26564) 

Rolo 100 

89 

Saco plástico para ofício c/ 4 furos - Pacote c/ 100 
sacos - Envelope plástico tipo A4, transparente, com 
4 (quatro) furos, medindo 240 (duzentos e quarenta) 
milímetros por 320 (trezentos e vinte) milímetros, e 
espessura de 0,06 (zero virgula zero seis) milímetros, 
em PEBD (polietileno de baixa densidade). Pacote 
com 100 (cem) unidades. (Cód. FHC 14705) 

Pacote 200 

90 

Suporte para fita adesiva 12mmx30m. Com lâmina de 
inox para o corte; contém base emborrachada; 
regulagem para diferentes tipos de fitas; poliestireno 
leve e resistente; material 100% reciclável; produto 
atóxico. (Cód. FHC 26565) 

 

Unidade 100 

91 

Teclado multimídia - Modelo Português ABNT2 - 
Entrada USB - Teclado alfanumérico para 
computador, padrão ABNT2, com conexão USB, 
sistema "Plug and Play". Funções multimídia e teclas 
de atalhos. Compatível com sistema operacional 
Windows. (Cód. FHC 14581) 

Unidade 50 

92 Tesoura de Aço Inox, escolar, sem ponta***. (Cód. Unidade 50 
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FHC 14708) 

93 
Tesoura 9 1/2" em Aço Inox Com Cabo de 
Polipropileno ***. (Cód. FHC 23139) 

Unidade 100 

94 Tinta Para Carimbo Azul. (Cód. FHC 14689) Unidade 20 

95 Tinta Para Carimbo Preta. (Cód. FHC 14690) Unidade 20 

96 Tinta Para Carimbo Vermelha. (Cód. FHC 14691) Unidade 10 

Observação: As quantidades mínimas estão previstas para 01 mês de consumo e as máximas para 12 meses de 
consumo.  
 
4. OBRIGAÇÕES DA LICITANTE VENCEDORA 

4.1 A licitante vencedora deve fornecer os materiais de acordo com as especificações técnicas 
estipuladas pela FHC, assim considerados de primeiro uso, em perfeitas condições de utilização, com garantia 
contra defeitos de fabricação, e deverão ser entregues na FHC, sem ônus de frete e acompanhado da respectiva 
Nota Fiscal;  

4.2 Caso seja identificado defeito nos produtos e/ou discrepância em relação às especificações exigidas, 
a licitante vencedora deve promover a substituição dos mesmos no prazo máximo de até 48 (quarenta e oito) 
horas, contados da comunicação enviada pela FHC; 

4.3 A inobservância dos prazos fixados neste item sujeitará a contratada à aplicação de penalidade a ser 
definida no Edital da respectiva licitação.  

 
5. DA AVALIAÇÃO DAS AMOSTRAS 

5.1 As empresas vencedoras dos lotes marcados com asteriscos (***), constantes na tabela descritiva 
(Lotes 10, 12, 15, 40, 46, 47, 48, 49, 59, 61, 62, 76, 78, 83, 84, 85, 86, 96, 98, 99, 107, 108, 110, 114, 115 e 116), 
devem, após a sessão do pregão, no prazo estipulado pela SECOL, fornecer 03 (três) amostras de cada lote para 
testes e padronização de marcas pela Comissão de Padronização da Instituição; 

5.2 A empresa vencedora que ofertar lote com marca pré-aprovada, conforme ANEXO I, não necessita 
apresentar amostra, pois já são conhecidas, testadas e aprovadas pela comissão de padronização desta 
Fundação. 

5.3 As amostras dos materiais para análise devem ser encaminhadas à Fundação Hospital Centenário, 
sito a Av. Theodomiro Porto da Fonseca, 799, Bairro Fião, CEP 93020-645 / São Leopoldo, no Setor de 
Almoxarifado Central, aos cuidados do Chefe do Núcleo de Almoxarifado Cristian Haubert de Oliveira. Os 
materiais para análise devem ser entregues no horário das 08h30min às 11h30min e das 13h30min às 
16h30min; 

5.4 As amostras devem ser encaminhadas juntamente com o documento timbrado da empresa fazendo 
referência ao pregão, item, descrição completa e marca; 

5.5 São necessários pelo menos 5 (cinco) dias úteis para teste dos produtos, sendo que, após será 
emitido um relatório indicando os materiais aprovados; 

5.6 O prazo para a entrega do relatório de avaliação das amostras pela FHC será informado pelo 
Pregoeiro da SECOL; 

5.7 No relatório de análise dos materiais, deve ser referenciado o número do pregão e objeto da 
licitação, bem como informar o número e descrição do item, fornecedor, marca e o resultado (aprovado ou 
reprovado). No caso de algum item ser reprovado, deve ser especificado o motivo; 

5.8 As empresas devem apresentar as amostras de acordo com a marca indicada na Proposta 
Financeira; 

5.9 No caso de algum dos produtos aprovados pela responsável apresentarem, quando da sua compra, 
problemas diferentes dos que verificados no ato da análise, o fornecedor responsabiliza-se pela substituição 
destes por outros com a mesma qualidade dos produtos testados e aprovados; 
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 5.10 A Administração da FHC exercerá ampla fiscalização quanto à qualidade dos produtos entregues, 
sendo que a proponente se sujeita a substituir os produtos que por ventura não preencham as características 
exigidas no Edital, reservando-se o direito, ainda, de mandar efetuar testes nos produtos ofertados. Caso os 
produtos entregues tenham obtido parecer desfavorável, serão automaticamente desclassificados, adjudicando-
se o objeto da licitação à proponente classificada em 2º (segundo) lugar. 

 
6. DO LOCAL E DA ENTREGA DOS PRODUTOS 

6.1 Os materiais devem ser entregues na Fundação Hospital Centenário, na Av. Theodomiro Porto da 
Fonseca, nº 799, Bairro Fião, São Leopoldo/RS, no Setor de Almoxarifado Central, em horário comercial, de 
segunda à sexta-feira das 8h30min às 11h30min e das 13h30min às 16h30min, em conformidade com a 
solicitação do Hospital, no prazo máximo de 05 (cinco dias) úteis após o recebimento da ordem de compra ou o 
devido empenhamento; 

6.2 O dia de entrega do material/produto poderá ser prorrogado conforme necessidade, sendo 
comunicado previamente. 

 
7. DA PROPOSTA 

7.1 As empresas apresentarão proposta em moeda corrente para pagamento em 30 (trinta) dias; 
7.2 No preço cotado já devem estar inclusas quaisquer taxas, impostos, encargos e despesas com frete; 
7.3 As empresas devem apresentar nas propostas às marcas dos produtos ofertados; 
7.4 A licitante fica responsável pela entrega dos produtos no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis após 

o recebimento da ordem de compra, pelos itens cotados e ganhos; 
7.5 Os preços devem ser cotados com, no máximo, três casas após a vírgula, sendo que as excedentes 

serão desconsideradas quando da elaboração da grade de julgamento; 
7.6 Após a fase de negociação com o Pregoeiro, as propostas que permanecerem com valores 

até 10% acima do preço médio estimado pela FHC serão classificadas. 
 

8. PRAZO DE VIGÊNCIA DA ATA 
8.1 O presente SRP terá vigência por 12 meses, a contar da data de publicação do extrato da ata no 

Diário Oficial dos Municípios do Rio Grande do Sul. 
 

9. DA COBRANÇA E PAGAMENTO 
9.1 Os recursos financeiros para atender as despesas decorrentes da execução da presente licitação, 

encontram-se asseguradas através de dotação orçamentária própria prevista no exercício; 
9.2 Os pagamentos serão efetuados após a entrega do objeto, no prazo de 30 (trinta) dias, contados do 

recebimento do documento de cobrança, mediante o “DE ACORDO” do Gerente, do Fiscal e do Ordenador de 
Despesa; 

9.3 A data de pagamento passará a contar após a entrega integral de cada empenho. Na eventualidade 
de entrega parcial do empenho, este será liberado para pagamento somente após seu atendimento integral; 

9.4 Servirão de cobertura às contratações oriundas da Ata de Registro de Preços recursos 
orçamentários específicos da Fundação Hospital Centenário. 

9.5. Os recursos orçamentários provenientes de outros Entes, Municípios, Estado, ou União, ou de 
organismos internacionais, repassados à Fundação Hospital Centenário a título de convênio, ajustes, doações e 
outros instrumentos equivalente, recepcionados por dotações orçamentárias próprias, podem servir de 
cobertura às despesas com contratações decorrentes do Sistema de Registro de Preços. 

 
10. RESPONSÁVEL PELA FISCALIZAÇÃO 

10.1 A Administração nomeia o (a) Servidor (a) Antonio Tiago Cruz de LIma, na função de Fiscal,para 
aferir as condições da entrega dos produtos, enfim, comunicar toda e qualquer irregularidade ou manifestação 
que promova a perfeita aquisição; 
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10.2 Quaisquer exigências da fiscalização, inerentes ao objeto desta Ata de Registro de Preços - ARP, 
deverão ser prontamente atendidas pela LICITANTE VENCEDORA E HABILITADA, sem qualquer ônus para a 
Administração. 

10.3 Qualquer fiscalização exercida, feita em seu exclusivo interesse, não implica corresponsabilidade 
pela execução dos serviços e não exime a LICITANTE VENCEDORA E HABILITADA, de suas obrigações pela 
fiscalização e perfeita execução do solicitado neste termo. 

 
11.  DA GERÊNCIA DA ATA 

11.1 A FUNDAÇÃO HOSPITAL CENTENÁRIO nomeia o (a) Funcionário (a) Luciana Santos de Mello para 
gerenciar e prestar informações sobre o objeto, encaminhar e receber e prestar informações sobre o 
andamento do mesmo; 

11.2 Todas as comunicações relativas ao objeto licitado serão consideradas como regularmente feitas 
se entregues ou enviadas por carta registrada, telegrama ou correio eletrônico (e-mail). 

 
 

 
 
 
 

 
 

Antônio Tiago Cruz de Lima Luciana  Santos de Mello 

Fiscal da Ata Gerente da Ata 

 
 
 
 
 
 

César Rogério Fontoura Monteiro  Arivelton Ramos 

Diretor de Compras, Licitações e Contratos  Vice-Presidente Financeiro 
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ANEXO I 
 

ESPECIFICAÇÕES DOS MATERIAIS E MARCAS PRÉ-APROVADAS 
 

Lote Descrição Especificações/Marcas pré-aprovadas 

1 Almofada molha-dedo Almofada molha-dedo. Molhador de dedos, 12 (doze) gramas, especial para manuseio 

de cédulas e papéis. Marca Radex. 

2 
Almofada para carimbo 
7x11cm 

Almofada para carimbo 7x11cm. Marca: Japan, Radex, Stamp, Carbrink. 

3 
Apagador para quadro 
branco 

Apagador para quadro branco com base em PVC (policloreto de vinila). Feltro macio e 

resistente. Medindo 150 (cento e cinquenta) milímetros por 60 (sessenta) milímetros. 

Marca: Carbrink brw e maxprint. 

4 Apontador para lápis Apontador para lápis simples de resina termoplástica e lâmina de aço carbono, 

fabricação nacional. Marca: Leo & Leo e tris. 

5 Atilho (Pacote com 50G) Atilho - elástico em borracha natural para amarrar papéis, dinheiro, sacos, entre 

outros. Pacote com 50 (cinquenta) gramas. Marca: Mamuth. 

6 
Bateria alcalina 23A 12 
Volts - Fabricação Nacional  

Bateria alcalina, tensão nominal 12 (doze) volts, especificação 23A. Fabricação 

nacional. Marca Elgin. 

7 
Bateria de 1,5A, 9 volts, 
fabricação nacional. 

Marca: BR55 

8 
Bateria de 1,5A, LR41, tipo 
botão. 

Marca: BR55 

9 
Bateria CR 2032 de lítio, 3 
Volts - Fabricação Nacional 

Bateria de Lítio tipo botão, tensão nominal 3 (três) volts, especificação CR 2032. 

Fabricação nacional. Marca Elgin; BR55 

10 Borracha branca nº 40 Borracha branca nº 40, para apagar lápis e lapiseira, macia e suave, resistente, sem 

deixar traços ao apagar. Marca Zapp, Redbor, Brw, Onda 

11 
Caderno de protocolo 
150mm x 215mm – 100 
folhas  

Caderno em capa dura, tipo protocolo para correspondências, com 100 folhas, medindo 

150mm x 215 mm, miolo em off-set 56 G/M2. Capa e contracapa em papelão revestido 

em 697 G/M2, plastificado em filme de polietileno, com lombada costurada. Marcas: 

São Domingos; Página Brasil 
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12 
Caderno Espiral 145mm x 
203mm – 48 folhas 

Caderno Espiral 140mm x 202mm - 48 Folhas - Caderno espiralado com capa flexível, 

48 (quarenta e oito) folhas, medindo 145 (cento e quarenta) milímetros por 200 

(duzentos) milímetros. Miolo em off-set 56 g/m² (cinquenta e seis gramas por metro 

quadrado). Capa e contracapa em cartão duplex 280 g/m² (duzentos e dois gramas por 

metro quadrado), plastificado em filme de polietileno. Espiralado em arame. Marca: 

Panamericana. 

13 
Caderno Espiral 200 mm x 
275mm – 96 folhas  

Caderno Espiral 200mm x 275mm - 96 Folhas - Caderno espiralado com capa flexível, 

96 (noventa e seis) folhas, medindo 200 (duzentos) milímetros por 275 (duzentos e 

setenta e cinco) milímetros. Miolo em off-set 56 g/m² (cinquenta e seis gramas por 

metro quadrado). Capa e contracapa em cartão duplex 280 g/m² (duzentos e oitenta 

gramas por metro quadrado), plastificado em filme de polietileno. Espiralado em 

arame. Marca Panamericana. 

14 
Caixa para arquivo morto 
nº 1 

Caixa para arquivo morto, em papelão corrugado, com reforço interno em papelão 

acetinado 430 GR/M2, contendo impresso para identificação, medindo 330mm x 

133mm x 240mm. Marca Abrasa. 

15 
Calculadora de mesa 12 
dígitos solar/pilha AA 

Calculadora de mesa 12 dígitos, com as seguintes dimensões: 12,6cm x 5cm x 2cm. Com 

números grandes. Marcas: Yins, BRW 

16 
Caneta esferográfica tipo 
Cristal ponta fina cor azul 

Caneta esferográfica tipo cristal com tampa ventilada, cor azul. Corpo hexagonal 

transparente. Ponta com diâmetro de 1(um) milímetro. Marca Bic. 

17 
Caneta esferográfica tipo 
Cristal ponta fina cor preta 

Caneta esferográfica tipo cristal com tampa ventilada, cor preta. Corpo hexagonal 

transparente. Ponta com diâmetro de 1(um) milímetro. Marca Bic. 

18 
Caneta esferográfica tipo 
Cristal ponta fina cor verde 

Caneta esferográfica tipo cristal com tampa ventilada, cor verde. Corpo hexagonal 

transparente. Ponta com diâmetro de 1(um) milímetro. Marca Bic. 

19 
Caneta esferográfica tipo 
Cristal ponta fina cor 
vermelha 

Caneta esferográfica tipo cristal com tampa ventilada, cor vermelha. Corpo hexagonal 

transparente. Ponta com diâmetro de 1(um) milímetro. Marca Bic. 

20 
Caneta marca-texto cor 
amarela 

Caneta marca-texto. Ponta chanfrada. Cor fluorescente amarela. Marcas: Neomundi, 

Lyke, BRW, Max print Lumis Plus 

21 
Caneta marca-texto cor 
laranja 

Caneta marca-texto. Ponta chanfrada. Cor fluorescente laranja. Marcas: Neomundi. 

Lyke, BRW, Max print Lumis Plus 

22 
Caneta marca-texto cor 
rosa 

Caneta marca-texto. Ponta chanfrada. Cor fluorescente rosa. Marcas: Neomundi, 

Lyke, BRW, Max print Lumis Plus 
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23 
Caneta roller ball pilot V5 
hitecpoint ponta fina cor 
preta 

Caneta tipo roller ball, cor preta, ponta com diâmetro de 0,5mm. Referência: Pilot, V5  

Hitecpoint. Marca: Pilot. 

24 
Clipe niquelado 2/0 - Caixa 
com 100 unidades 

Clipe niquelado, acabamento galvanizado, nº. 2/0, caixa contendo 100 unidades. Marca 

Clips top. 

25 
Clipe niquelado 6/0 - Caixa 
com 50 unidades 

Clipe niquelado, acabamento galvanizado, nº. 6/0, caixa contendo 50 unidades. Marca 

News; Top. 

26 Cola em Bastão Marca: Leo & Leo 

27 Cola líquida escolar 40g Cola líquida escolar 40g, cor branca, em PVA (aceto de polivinila) à base d’ água, 

lavável, atóxica, aprovado pelo INMETRO. Marca: Maxicola, Leonora 

28 Corretivo líquido  Corretivo líquido à base de água, contendo 18mm, na cor branca, atóxico, inodoro, 

aprovado pelo INMETRO. Marca: Atima; New Mágica 

29 Estilete com trilho metálico 
Estilete com trilho metálico 18mm - Estilete plástico com eixo de metal, largura de 18 

(dezoito) milímetros. Cabo emborrachado. Com travamento automático. Com lâmina. 

Marca Jocar, BRW; Leonarte; Fertak 

30 
Etiqueta adesiva para 
etiquetadora Brother 
modelo PT 70BM.  

Marca: Masterprint 

31 
Etiqueta adesiva para 
etiquetadora Zebra MD 
S4M – 34X23M. 

Marca: Supremaxxi 

33 
Extrator metálico para 
grampos 

Extrator de grampo em metal tipo espátula de aço niquelado, medindo 150mm x 

20mm. Marcas: Carbrink, Cavia. 

34 
Fichário 02 argolas, 
tamanho A4. 

Marca: ACP; Panamericana 

35 Fichário com 4 argolas***  Fichário com 4 argolas no TAM A4. Marca: ACP 
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36 Fita adesiva 12mm x 30m  
Fita adesiva 12mm x 30m - Fita adesiva em PP (polipropileno) transparente, medindo 

12 (doze) milímetros de largura por 30 (trinta) metros de comprimento. Com adesivo à 

base de resina. Marca: Neomundi; Eurocel. Vonder 

37 
Fita adesiva transparente 
45mm x 45m 

Fita adesiva transparente 45mm x 45m. Fita adesiva em PP (polipropileno) 

transparente, medindo 45 (quarenta e cinco) milímetros de largura por 45 (quarenta e 

cinco) metros de comprimento. Com adesivo à base de resina. (Fita Pacote). Marca: 

Neomundi, Vonder 

39 
Grampeador para grampo 
23/10 - 100 folhas 

Grampo para grampeador 23/10, cobreado, capacidade de grampeamento para até 100 

folhas de papel sulfite 75 g/m2. Caixa contendo 5000 (cinco mil) grampos. Marca Lyke; 

Jocar 

40 
Grampeador para grampo 
26/6 - 15 folhas 

Grampo para grampeador 23/6, cobreado, capacidade de grampeamento para até 20 

folhas de papel sulfite 75 g/m2. Caixa contendo 5000 (cinco mil) grampos. Marca: Jocar  

41 
Grampo trilho plástico - 
Caixa com 50 

Grampo encardenador tipo trilho, estanhado, largura de 80 (oitenta) milímetros, 

comprimento útil, da haste de fixação de 50 (cinquenta) milímetros. Capacidade de 

encardenação para até 300 (trezentas) folhas de papel sulfite 75 g/m² (setenta e cinco 

gramas por metro quadrado). Caixa contendo 50 (cinquenta) grampos plásticos de 

segurança, modelo escadinha, transparente, medindo 250 (duzentos e cinquenta) 

milímetros, em PP (polipropileno). Marca: Neomundi; Dello 

42 
Grampo para grampeador 
23/10 - Caixa com 1000 

Grampo para grampeador 23/10 (vinte e três barra dez), galvanizado, capacidade de 

grampeamento para até 70 (setenta) folhas de papel sulfite 75 g/m² (setenta e cinco 

gramas por metro quadrado). Caixa contendo 1000 (um mil) grampos. Marca: Jocar. 

43 
Grampo para grampeador 
26/6 – Caixa com 5000 

Grampo para grampeador 26/6, cobreado, capacidade de grampeamento para até 20 

folhas de papel sulfite 75 g/m2. Caixa contendo 5000 (cinco mil) grampos. Marca Jocar 

Office. 

44 
Grampo trilho metálico - 
Caixa com 50 

Grampo encadernador tipo trilho, estranhamento, largura de 80 (oitenta) milímetros, 

comprimento útil da haste de fixação de 50 (cinquenta) milímetros. Capacidade de 

encadernação para até 300 (trezentas) folhas de papel sulfite 75 g/m² (setenta e cinco 

gramas por metro quadrado). Caixa contendo 50 (cinquenta) grampos. Marca: Jocar; 

BRW 

47 
Lâmina para estilete 
18mm. 

Marca: Fertak Tools 

48 
Lápis preto comum n°. 02 -
Sem borracha  

Lápis preto comum n°. 02. Grafite preto, resistente. Corpo redondo. Grafite HB nº. 2 

(dois). Sem borracha. Marcas: Leo & Leo, BRW, Multicolor. 
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49 Lápis Técnico 6B  Lápis técnico 6B. Grafite preto, resistente. Formato sextavado. Grafite 6B. Sem 

borracha. Marcas: Leonora; Léo & Léo 

50 Livro Ata - 200 folhas 

Livro ata capa dura cor preta, com 200 (duzentas) folhas numeradas, medindo 203 

(duzentos e três) milímetros por 298 (duzentos e noventa e oito) milímetros.  Miolo em 

offset 56 g/m² (cinquenta e seis gramas por metro quadrado). Capa e contracapa em 

papelão revestido 697 g/m² (seiscentos e noventa e sete gramas por metro quadrado), 

plastificado em filme de polietileno. Com lombada costurada. Marcas: Página Brasil, 

São Domingos. 

51 
Marcador para quadro 
branco - cor azul  

Marcador para quadro branco. Pincel para quadro branco, cor azul. Ponta macia. 

Com tinta de fluxo constante. Não recarregável. Marcas: Maxprint, BRW, Jocar 

52 
Marcador para quadro 
branco - cor preta  

Marcador para quadro branco. Pincel para quadro branco, cor preta. Ponta macia. 

Com tinta de fluxo constante. Não recarregável. Marcas: Maxprint, BRW, Jocar 

53 
Marcador para quadro 
branco - cor verde  

Marcador para quadro branco. Pincel para quadro branco, cor verde. Ponta macia. 

Com tinta de fluxo constante. Não recarregável. Marcas: Maxprint, BRW, Jocar 

54 
Marcador para quadro 
branco - cor vermelha  

Marcador para quadro branco. Pincel para quadro branco, cor vermelha. Ponta macia. 

Com tinta de fluxo constante. Não recarregável. Marcas: Maxprint, BRW, Jocar 

55 Marcador para tecido*** Marcador para tecido. Marcas: Acrilex 

56 
Marcador permanente 
(Pincel Atômico) - cor azul  

Marcador permanente (Pincel atômico) cor azul, com ponta chanfrada e escrita grossa. 

Recarregável. Tinta à base de álcool. Marcas: Maxprint, BRW, Jocar, Japan Stamp; 

Pilot 
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57 
Marcador permanente 
(Pincel Atômico) - cor preta  

Marcador permanente (Pincel atômico) cor preta, com ponta chanfrada e escrita 

grossa. Recarregável. Tinta à base de álcool. Marcas: Maxprint, BRW, Jocar, Japan 

Stamp, Pilot 

58 
Marcador permanente 
(Pincel Atômico) cor 
vermelha  

Marcador permanente (Pincel atômico) cor vermelha, com ponta chanfrada e escrita 

grossa. Recarregável. Tinta à base de álcool. Marcas: Maxprint, BRW, Jocar, Japan 

Stamp, Pilot 

59 
Mouse Óptico - Entrada 
USB 

Mouse óptico com entrada USB, ergonômico, com dois botões e scroll para rolagem, 

resolução 800 (oitocentos) DPI. Marcas: Multilaser; Hoopson/ C3 Plus 

62 
Papel A4 cor azul - 75g/m² 
- Pacote com 500 folhas 

Papel tamanho A4 cor azul, alcalino, medindo 210 (duzentos e dez) milímetros por 297 

(duzentos e noventa e sete) milímetros. Gramatura 75 g/m2(setenta e cinco gramas por 

metro quadrado). Pacote com 500 (quinhentas) folhas. Marcas: Report colorido; 

Chamex 

63 
Papel A4 cor amarela - 
75g/m² - Pacote com 500 
folhas 

Papel tamanho A4 cor amarela, alcalino, medindo 210 (duzentos e dez) milímetros por 

297 (duzentos e noventa e sete) milímetros. Gramatura 75 g/m2(setenta e cinco gramas 

por metro quadrado). Pacote com 500 (quinhentas) folhas. Marcas: Report; Chamex 

64 
Papel A4 cor branca - 
75g/m² - Pacote com 500 
folhas 

Papel tamanho A4 cor branca, alcalino, medindo 210 (duzentos e dez) milímetros por 

297 (duzentos e noventa e sete) milímetros. Gramatura 75 g/m2(setenta e cinco gramas 

por metro quadrado). Pacote com 500 (quinhentas) folhas. Marcas: Magnum, Suzano, 

J Duarte; Chamex 

65 
Papel A4 cor rosa - 75g/m² 
- Pacote com 500 folhas 

Papel tamanho A4 cor rosa, alcalino, medindo 210 (duzentos e dez) milímetros por 297 

(duzentos e noventa e sete) milímetros. Gramatura 75 g/m2(setenta e cinco gramas por 

metro quadrado). Pacote com 500 (quinhentas) folhas. Marcas: Report colorido; 

Chamex 

66 
Papel A4 cor verde - 
75g/m² - Pacote com 500 
folhas 

Papel tamanho A4 cor verde, alcalino, medindo 210 (duzentos e dez) milímetros por 

297 (duzentos e noventa e sete) milímetros. Gramatura 75 g/m2(setenta e cinco gramas 

por metro quadrado). Pacote com 500 (quinhentas) folhas. Marcas: Report; Uriarte 

68 
Papel Carbono tamanho A4 
- cor azul Caixa c/ 100 
unidades 

Papel carbono tamanho A4 cor azul, medindo 210 (duzentos e dez) milímetros por 297 

(duzentos e noventa e sete) milímetros. Capacidade para 10 (dez) vias, para utilização 

em escrita manual. Caixa com 100 unidades. Marcas: Gramp; ACP 
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69 
Papel Contact (Rolo c/25m) 
 

Marca: Polifix 

71 

Pasta catálago c/ 50 folhas 
- Pasta tipo catálogo 
tamanho A4, com 50 
(cinquenta) envelopes, 
capa em PVC (policloreto 
de vinila), em cor preta. 
Medindo 245 (duzentos e 
quarenta e cinco) 
milímetros por 330 
(trezentos e trinta) 
milímetros. Com espaço 
para identificação.  
 

Pasta tipo catálogo tamanho A4, com 50 (cinquenta) envelopes, capa em PVC 

(policloreto de vinila), em cor preta. Medindo 245 (duzentos e quarenta e cinco) 

milímetros por 330 (trezentos e trinta) milímetros. Com espaço para identificação. 

Marcas: ACP; DAC 

72 

Pasta classificadora c/ 
ferragem cor cinza 
tamanho A4 - Pasta 
classificadora em cartolina. 
Gramatura 480 g/m2 
(quatrocentos e oitenta 
gramas por metro 
quadrado). Plastificada, 
com lombada regulável, 
acompanha grampo 
metálico estendido com 
capacidade para até 500 
(quinhentas) folhas de 
papel A4 75g/m² (setenta e 
cinco gramas por metro 
quadrado). Cor cinza. *** 
 

Pasta classificadora em cartolina. Gramatura 480 g/m2 (quatrocentos e oitenta gramas 

por metro quadrado). Plastificada, com lombada regulável, acompanha grampo 

metálico estendido com capacidade para até 500 (quinhentas) folhas de papel A4 

75g/m² (setenta e cinco gramas por metro quadrado). Cor cinza. Marcas: Dello; 

WALEU 

73 
Pasta classificadora de A-Z, 
com 2 argolas, lombada 
larga tamanho A4 

Pasta classificadora A-Z, lombada larga A4 - 80 (oitenta) milímetros, com 2 (duas) 

argolas. Medindo 350 (trezentos e cinquenta) milímetros por 280 (duzentos e oitenta) 

milímetros, com espessura de 2 (dois) milímetros. Ferragem em aço niquelado, olhal e 

compressor em plástico. Acabamento externo plastificado. Com espaço para 

identificação. Marca: Frama. 

74 
Pasta em L transparente 
para documentos tamanho 
A4 

Pasta em "L", transparente. Tamanho A4, em PP (polipropileno), medindo 220 

(duzentos e vinte) milímetros por 320 (trezentos e vinte) milímetros, e espessura de 0,15 

(zero vírgula quinze) milímetro. Marcas: Alaplast; ACP 

75 
Pasta plástica transparente 
com abas e elástico 
tamanho A4  

Pasta plástica com abas, com elástico, tamanho A4, em PP (polipropileno), 

transparente. Medindo 330 (trezentos e trinta) milímetros por 240 (duzentos e 

quarenta) milímetros. Marcas: Alaplast; A4 
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76 

Pasta plástica transparente 
sanfonada c/ elástico - 12 
divisões tamanho A4. 
 

Marca: A4 

78 Pasta suspensa tipo kraft 

Pasta suspensa tipo kraft, com 2 (duas) hastes plásticas laterais, com visor e etiqueta 

transparente, com grampo plástico. Medindo 360 (trezentos e sessenta) milímetros por 

230 (duzentos e trinta) milímetros. Gramatura 180 g/m2 (cento e oitenta gramas por 

metro quadrado). Marcas: Rf; TP 

80 
Perfurador para papéis - 35 
folhas  

Perfurador metálico para papéis, para 2 (dois) furos, de mesa, com base 

antiderrapante. Capacidade de perfuração para 35 (trinta e cinco) folhas de papel 

sulfite 75 g/m2(setenta e cinco gramas por metro quadrado). Pinos perfuradores e 

molas em aço. Diâmetro do furo de 6 (seis) milímetros, e distância entre furos de 80 

(oitenta) milímetros.Com centralizador e margeador. Marcas: Lyke; Onda Pro 

81 
Perfurador para papéis - 70 
folhas 

Perfurador metálico para papéis, para 2 (dois) furos, de mesa, com base 

antiderrapante. Capacidade de perfuração para 70 (setenta) folhas de papel sulfite 75 

g/m2(setenta e cinco gramas por metro quadrado). Pinos perfuradores e molas em aço. 

Diâmetro do furo de 6 (seis) milímetros, e distância entre furos de 80 (oitenta) 

milímetros.Com centralizador e margeador. Marcas: Lyke; Onda Pro 

82 
Pilha 1,5 V - AAA Alcalina 
(Palito) - Fabricação 
Nacional *** 

Pilha alcalina AAA tipo palito, tensão nominal 1,5 (um vírgula cinco) volts, 

especificação LR 03. Fabricação nacional. Marca BR55. 

83 
Pilha 1,5 V - AA Alcalina 
(Pequena) - Fabricação 
Nacional  

Pilha alcalina AA, tensão nominal 1,5 (um vírgula cinco) volts (pequena), especificação 

LR 6. Fabricação nacional. Marca BR55. 

84 
Pilha 1,5 V - C Alcalina 
(Média) - Fabricação 
Nacional  

Pilha alcalina C, tensão nominal 1,5 (um vírgula cinco) volts (média), especificação LR 

14. Fabricação nacional. Marcas: Elgin; BR55 

86 
Porta Folheto de parede 
em acrílico 

Porta Folheto de parede em acrílico com bolso com profundidade de 3cm – Tamanho 

para folhas A4 (30cmx21cm) vertical – fixação com fitas ou parafusos. Marcas: Dello; 

Waleu; Novacril 

87 
Prancheta em acrílico 
tamanho A4  

Prancheta em acrílico tamanho A4. Marca: Waleu. 

88 Régua de acrílico - 30cm Régua acrílica transparente, medindo 30 (trinta) centímetros, em PS (poliestireno). 

Com graduação milimétrica impressa. Marca: Waleu; Made in China; Dello 

90 
Saco plástico para ofício c/ 
4 furos - Pacote c/ 100 
sacos 

Saco plástico para ofício com 4 (quatro) furos, medindo 240 (duzentos e quarenta) 

milímetros por 320 (trezentos e vinte) milímetros, e espessura de 0,06 (zero virgula zero 

seis) milímetros, em PEBD (polietileno de baixa densidade). Pacote com 100 (cem) 

unidades. Marcas: Plastifilme; 

92 
Teclado multimídia - 
Modelo Português ABNT2 - 
Entrada USB 

Teclado multimídia - Modelo Português ABNT2 - Entrada USB - Teclado alfanumérico 

para computador, padrão ABNT2, com conexão USB, sistema "Plug and Play". 

Funções multimídia e teclas de atalhos. Compatível com sistema operacional Windows. 

Marcas: Multilaser; Maxprint 

94 
Tesoura 9 1/2" em Aço 
Inox Com Cabo de 
Polipropileno  

Tesoura 9 1/2" em Aço Inox Com Cabo de Polipropileno. Marcas: BRW; Mundial  

95 Tinta para carimbo azul Tinta para carimbo e carimbo auto-entintado, cor azul, com 40 (quarenta) mililitros. 

Tinta à base de água, atóxica. Marcas: Rodex; Japan Stamp; Carbrink 
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96 Tinta para carimbo preta  Tinta para carimbo e carimbo auto-entintado, cor preta, com 40 (quarenta) mililitros. 

Tinta à base de água, atóxica. Marcas: Rodex; Japan Stamp; Carbrink. 

97 
Tinta para carimbo 
vermelha  

Tinta para carimbo e carimbo auto-entintado, cor vermelha, com 40 (quarenta) 

mililitros. Tinta à base de água, atóxica. Marcas: Rodex; Japan Stamp; Carbrink 
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