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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR  

 
PROCESSO: 585/2024 

 
 1- DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE:  

Este documento apresenta o estudo técnico preliminar que serve essencialmente para assegurar 

a viabilidade da contratação e embasar o Termo de Referência, bem como tratar sobre os 

estudos iniciais realizados para realização da licitação. 

 Faz-se necessária a aquisição para ser realizada por edital de licitação na modalidade Pregão 

Eletrônico, através do sistema de Registro de Preços de MATERIAL DE EXPEDIENTE, para 

atender as demandas da Fundação Hospital Centenário durante o exercício financeiro 

2024/2025 conforme quantidades e especificações presentes neste instrumento.  

O registro auxiliará uma possível falta de MATERIAL DE EXPEDIENTE, como já ocorreu, 

onde foi realizada uma dispensa emergencial para aquisição dos mesmos. 

 

 

 2-ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO:  

 

A contratação pretendida no Plano de Contratação Anual do Município, prevista na Portaria 

121281/2022.  

         Art. 2° Para fins do disposto neste decreto, 

considera-se: V – plano de contratações anual – 

documento que consolida as demandas que o órgão 

ou a entidade planeja contratar no exercício 

subsequente ao de sua elaboração;  

 

O presente certame está previsto genericamente especificado no PAC como MATERIAL DE 

EXPEDIENTE.  

 

 3 – DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO  

A contratação será realizada por meio de licitação, na modalidade de Pregão Eletrônico, 

conforme a lei 14.133/21.  

 

Art. 6º Para os fins desta Lei, consideram-se: 

 e serviços comuns: aqueles cujos padrões de 

 desempenho e qualidade podem ser 

 objetivamente definidos pelo edital, por meio  

 usuais de mercado; XLI - pregão:  

 modalidade de licitação obrigatória para 
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 serviços comuns, cujo critério de julgamento 

 poderá ser o de menor preço ou o de maior  

      desconto       

3 – ESTIMATIVA DE QUANTIDADE  

 

O requisito básico para Contratação da Empresa que prestará os serviços, é que ela seja 

qualificada, licenciada e/ou autorizada, tendo total competência e capacidade técnica para 

fornecer as fórmulas infantis que integram o Termo de Referência. Essa qualificação técnica 

será comprovada mediante a apresentação de, pelo menos, um atestado de capacidade técnica 

que comprove o fornecimento do objeto.  

 

4. DESCRIÇÃO E QUANTITATIVOS 

 

 

Lote Descrição Unidade Quant. Máx. 

1 
Almofada molha-dedo, 12 (doze) gramas, especial 
para manuseio de cédulas e papéis. (Cód. FHC 20580) 

Unidade 100 

2 Almofada para carimbo 7x11cm. (Cód. FHC 18721)  Unidade 25 

3 Apagador para quadro branco. (Cód. FHC 18718) Unidade 150 

4 Apontador para lápis. (Cód. FHC 14694) Unidade 200 

5 Atilho (pacote com 50g). (Cód. FHC 14695) Pacote 5000 

6 
Bateria alcalina 23A 12 volts - fabricação nacional 
***. (Cód. FHC 20035) 

Unidade 20 

7 
Bateria de 1,5 A 9 volts, alcalina - fabricação nacional 
***. (Cód. FHC 15156) 

Unidade 20 

8 
Bateria de 1,5 volts LR41, tipo botão. (Cód. FHC 
25196) 

Unidade 400 

9 
Bateria CR 2032, de lítio 3 volts - fabricação nacional 
***. (Cód. FHC 15157) 

Unidade 300 

10 Borracha branca nº 40 ***. Cód. FHC 14697) Unidade 400 

11 
Caderno de protocolo 150 mm x 215 mm – 100 
folhas. (Cód. FHC 14587) 

Unidade 1000 

12 
Caderno espiral 140 mm x 202 mm – 48 folhas. (Cód. 
FHC 23023) 

Unidade 500 

13 
Caderno espiral 200 mm x 275 mm – 96 folhas. (Cód. 
FHC 14589) 

Unidade 800 

14 Caixa para arquivo morto nº 1. (Cód. FHC 14698) Unidade 2000 

15 Calculadora de mesa 12 digitos solar/pilha AA *** Unidade 150 

16 
Caneta esferográfica tipo Cristal ponta fina cor azul 
***(Cód. FHC 14640) 

Unidade 10.000 

17 
Caneta esferográfica tipo Cristal ponta fina cor 
preta*** (Cód. FHC 14642) 

Unidade 10.000 

18 
Caneta esferográfica tipo cristal ponta fina cor verde 
***(Cód. FHC 14644) 

Unidade 5000 

19 
Caneta esferográfica tipo Cristal ponta fina cor 
vermelha *** (Cód. FHC 14649) 

Unidade 5000 

20 Caneta marca-texto cor amarela ***. (Cód. FHC Unidade 3500 
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14651) 

21 Caneta marca-texto cor laranja ***. (Cód. FHC 25148) Unidade 3500 

22 Caneta marca-texto cor rosa ***. (Cód. FHC 25239) Unidade 3500 

23 
Caneta Roller Ball Pilot V5 Hitecpoint ponta fina cor 
preta ***. (Cód. FHC 20404) 

Unidade 2000 

24 
Clipe niquelado 2/0 - caixa com 100 unidades. (Cód. 
FHC 14670) 

Caixa 2000 

25 
Clip niquelado 6/0 -  caixa com 50 unidades. (Cód. 
FHC 14672) 

Caixa 3000 

26 Cola em bastão. (Cód. FHC 22199) Unidade 50 

27 Cola líquida escolar 40g. (Cód. FHC 14699) Unidade 50 

28 Corretivo líquido. (Cód. FHC 14701)  Unidade 200 

29 Estilete com trilho metálico 18mm. (Cód. FHC 19699) Unidade 100 

30 
Etiqueta adesiva para etiquetadora brother modelo 
PT70BM***(Cód. FHC 20753) 

Unidade 1000 

31 
Etiqueta adesiva para etiquetadora Zebra MD S4M-
34X23mm. (Cód. FHC 20573) 

Rolo 2000 

32 Extrator metálico para grampos. (Cód. FHC 14702) Unidade 400 

33 Fichário 02 argolas, tamanho A4. (Cód. FHC 19765) Unidade 500 

34 Fichário 04 argolas, tamanho A4. (Cód. FHC 25690) Unidade 1000 

35 Fita adesiva 12mm x 30m. (Cód. FHC 14634) Unidade 2000 

36 
Fita adesiva transparente 45mm x 45m. (Cód. FHC 
14636) 

Unidade  6000 

37 Fita Dupla Face – 19mmx2m. (Cód. FHC 22203) Unidade 50 

38 
Grampeador para grampo 23/10 – 100 folhas. (Cód. 
FHC 18731) 

Unidade 100 

39 
Grampeador para grampo 26/6 - 15 folhas. (Cód. FHC 
14703) 

Unidade 2000 

40 
Grampo encadernador trilho plástico – caixa com 50. 
(Cód. FHC 14678) 

Caixa 50 

41 
Grampo para grampeador 26/6 – caixa com 5000. 
(Cód. FHC 20529) 

Caixa 3000 

42 
Grampo para grampeador 23/10 - caixa com 1000. 
(Cód. FHC 23634) 

Caixa 300 

43 
Grampo trilho metálico – caixa com 50. (Cód. FHC 
25240) 

Caixa 500 

44 
Lacre Plástico de segurança vermelho. (Cód. FHC 
21342)  

Unidade 3000  

45 Lacre plástico de segurança verde. (Cód. FHC 21341) Unidade 3000 

46 Lâmina para estilete 18mm. (Cód. FHC 17729) Unidade 200 

47 
Lápis preto comum n°. 02 - Sem borracha ***. (Cód. 
FHC 14682) 

Unidade 1000 

48 Lápis técnico 6B ***. (Cód. FHC 14681) Unidade 1000 

49 
Livro ata, capa dura, cor preta, com 200 folhas. (Cód. 
FHC 14709) 

Unidade 5000 

50 
Marcador para quadro branco - cor azul ***. (Cód. 
FHC 14655) 

Unidade 5000 

51 
Marcador para quadro branco - cor preta ***. (Cód. 
FHC 14658) 

Unidade 5000 

52 
Marcador para quadro branco - cor verde ***. (Cód. 
FHC 14659) 

Unidade 5000 
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53 
Marcador para quadro branco - cor vermelha ***. 
(Cód. FHC 14660) 

Unidade 3000 

54 Marcador para tecido. (Cód. FHC 14662) Unidade 50 

55 
Marcador permanente (pincel atômico) - cor azul 
***. (Cód. FHC 14664) 

Unidade 3000 

56 
Marcador permanente (pincel atômico) - cor preta 
***. (Cód. FHC 14665) 

Unidade 3000 

57 
Marcador permanente (pincel atômico) - cor 
vermelha ***. (Cód. FHC 14668) 

Unidade 1000 

58 
Mouse óptico - entrada USB, ergonômico, com dois 
botões e scroll para rolagem, resolução 800 
(oitocentos) DPI. (Cód. FHC 14579) 

Unidade 1000 

59 
Mouse PAD, base para mouse em borracha 
antiderrapante. (Cód. FHC 20896) 

Unidade 500 

60 

Mouse sem fio, conexão USB, compatibilidade: 
MACOS, WINDOWS, ANDROID, LINUX; cor preta, 
velocidade DPI 1.200; material: PP, peso 103g; 
dimensões (LXAXC) 6.0cmX3.3cmx11.1cm 

Unidade 1000 

61 

Papel A4, 210x297mm, 75G/M² - Cor Azul, alcalino, 
medindo 210(duzentos e dez) milímetros por 
297(duzentos e noventa e sete) milímetros. Pacote 
de 500 folhas (Cód. FHC 19337) 

Pacote 2000 

62 

Papel A4, 210x297mm, 75G/M² - Cor Amarela, 
alcalino, medindo 210(duzentos e dez) milímetros por 
297(duzentos e noventa e sete) milímetros. Pacote 
com 500 folhas. (Cód. FHC 18924) 

Pacote 2000 

63 

Papel A4, 210x297mm, 75G/M² - Cor Branca, alcalino, 
medindo 210(duzentos e dez) milímetros por 
297(duzentos e noventa e sete) milímetros. Pacote 
com 500 folhas. (Cód. FHC 20582) 
 

Pacote 50.000 

64 

Papel A4, 210x297mm, 75G/M² - Cor Rosa, alcalino, 
medindo 210(duzentos e dez) milímetros por 
297(duzentos e noventa e sete) milímetros.  Pacote 
com 500 folhas. (Cód. FHC 19338) 

Pacote 2000 

65 

Papel A4, 210x297mm, 75G/M² - Cor Verde, alcalino, 
medindo 210(duzentos e dez) milímetros por 
297(duzentos e noventa e sete) milímetros. Pacote 
com 500 folhas. (Cód. FHC 19339) 

Pacote 2000 

66 
Papel Cartolina (500mm x 660mm) cor amarela - 
180g - Pacote c/ 100 folhas. (Cód. FHC 17635) 

Pacote 400 

67 
Papel Carbono tamanho A4, manual cor preta/azul. 
Caixa com 100 unidades. (Cód. FHC 20617) 

Caixa 200 

68 Papel Contact (Rolo c/25m). (Cód. FHC 14687) Rolo 50 

69 

Pasta cartolina c/ abas c/elastico tamanho A4 - Pasta 
em cartolina com abas, com elástico, tamanho A4. 
Medindo 350 (trezentos e cinquenta) milímetros por 
235 (duzentos e trinta e cinco) milímetros. Gramatura 
250 g/m2 (duzentas e cinquenta gramas por metro 
quadrado). (Cód. FHC 14616) 

Unidade 2000 

70 

Pasta catálago c/ 50 folhas - Pasta tipo catálogo 
tamanho A4, com 50 (cinquenta) envelopes, capa em 
PVC (policloreto de vinila), em cor preta. Medindo 
245 (duzentos e quarenta e cinco) milímetros por 330 

Unidade 4000 
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(trezentos e trinta) milímetros. Com espaço para 
identificação. (Cód. FHC 14631) 

71 

Pasta classificadora c/ ferragem cor cinza tamanho A4 
- Pasta classificadora em cartolina. Gramatura 480 
g/m2 (quatrocentos e oitenta gramas por metro 
quadrado). Plastificada, com lombada regulável, 
acompanha grampo metálico estendido com 
capacidade para até 500 (quinhentas) folhas de papel 
A4 75g/m² (setenta e cinco gramas por metro 
quadrado). Cor cinza. ***(Cód. FHC 14625) 

Unidade 2000 

72 
Pasta classificadora de A-Z, com 2 argolas, lombada 
larga tamanho A4. (Cód. FHC 25519) 

Unidade 2000 

73 
Pasta em L transparente para documentos tamanho 
A4. (Cód. FHC 14612) 

Unidade 2000 

74 
Pasta plástica transparente c/ abas c/elástico 
tamanho A4 ***. (Cód. FHC 19781) 

Unidade 1500 

75 
Pasta plástica transparente sanfonada c/ elástico - 12 
divisões tamanho A4. (Cód. FHC 14618) 

Unidade 1500 

76 
Pasta polionda lombada 4 cm tamanho A4. (Cód. FHC 
14630) 

Unidade 3000 

77 

Pasta suspensa tipo kraft - Pasta suspensa tipo kraft, 
com 2 (duas) hastes plásticas laterais, com visor e 
etiqueta transparente, com grampo plástico. 
Medindo 360 (trezentos e sessenta) milímetros por 
230 (duzentos e trinta) milímetros. Gramatura 180 
g/m2 (cento e oitenta gramas por metro quadrado). 
(Cód. FHC 14620) 

Unidade 4000 

78 

Pendrive capacidade de armazenamento 8 gigabytes - 
Dispositivo portátil para armazenamento de dados 
digitais, e capacidade para 8 (oito) gigabytes, taxa de 
transferência de dados de 480 (quatrocentos e 
oitenta) Mbps. Com conexão USB, sistema "Plug and 
Play". (Cód. FHC 20759) 

Unidade 50 

79 
Perfurador para papéis - 35 folhas ***. (Cód. FHC 
21505) 

Unidade 1500 

80 Perfurador para papéis - 70 folhas. (Cód. FHC 19367) Unidade 1000 

81 
Pilha 1,5 V - AAA Alcalina (Palito) - Fabricação 
Nacional ***. (Cód. FHC 15153) 

Unidade 4.000 

82 
Pilha 1,5 V - AA Alcalina (Pequena) - Fabricação 
Nacional ***. (Cód. FHC 15155) 

Unidade 2.000 

83 
Pilha 1,5 V - C Alcalina (Média) - Fabricação Nacional 
***. (Cód. FHC 15154) 

Unidade 50 

84 Porta Caneta. (Cód. FHC 22867) Unidade 100 

85 
Porta folha de parede em acrílico simples – 
30cmx21cm – fixação com fita. (Cód. FHC 24352) 

Unidade 400 

86 
Prancheta em acrílico tamanho A4 ***. (Cód. FHC 
24160) 

Unidade 200 

87 

Régua de acrílico – 30cm - Régua acrílica 
transparente, medindo 30 (trinta) centímetros, em PS 
(poliestireno). Com graduação milimetrada impressa. 
(Cód. FHC 14706) 

Unidade 50 

88 
Rolo de Ribbon 110x74m para impressora Zebra Elgin 
argox. (Cód. FHC 26564) 

Rolo 100 

89 Saco plástico para ofício c/ 4 furos - Pacote c/ 100 Pacote 200 
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sacos - Envelope plástico tipo A4, transparente, com 
4 (quatro) furos, medindo 240 (duzentos e quarenta) 
milímetros por 320 (trezentos e vinte) milímetros, e 
espessura de 0,06 (zero virgula zero seis) milímetros, 
em PEBD (polietileno de baixa densidade). Pacote 
com 100 (cem) unidades. (Cód. FHC 14705) 

90 

Suporte para fita adesiva 12mmx30m. Com lâmina de 
inox para o corte; contém base emborrachada; 
regulagem para diferentes tipos de fitas; poliestireno 
leve e resistente; material 100% reciclável; produto 
atóxico. (Cód. FHC 26565) 
 

Unidade 100 

91 

Teclado multimídia - Modelo Português ABNT2 - 
Entrada USB - Teclado alfanumérico para 
computador, padrão ABNT2, com conexão USB, 
sistema "Plug and Play". Funções multimídia e teclas 
de atalhos. Compatível com sistema operacional 
Windows. (Cód. FHC 14581) 

Unidade 50 

92 
Tesoura de Aço Inox, escolar, sem ponta***. (Cód. 
FHC 14708) 

Unidade 50 

93 
Tesoura 9 1/2" em Aço Inox Com Cabo de 
Polipropileno ***. (Cód. FHC 23139) 

Unidade 100 

94 Tinta Para Carimbo Azul. (Cód. FHC 14689) Unidade 20 

95 Tinta Para Carimbo Preta. (Cód. FHC 14690) Unidade 20 

96 Tinta Para Carimbo Vermelha. (Cód. FHC 14691) Unidade 10 

 

Obs.: As quantidades foram estimadas para um período de 12 (doze) meses. 

           

5 – ALTERNATIVA DISPONÍVEL NO MERCADO 

 

  A melhor situação é, sem dúvidas, ter fornecimento de empresas que comprovadamente 

possuam aptidão, competência e capacidade técnica para desempenho das atividades que sejam 

pertinentes em características, quantidades e prazos com o objeto em questão. 

 

 6 – ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO  

 Estima-se que o valor total da contratação será de R$ 3.366.073,160 POR ANO. 

 

 7 – DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO  

 

A solução proposta é a escolha da proposta mais vantajosa para o Registro de Preços, 

objetivando futuras e eventuais aquisições de MATERIAIS DE EXPEDIENTE para uso na 

Fundação Hospital Centenário.  

 

8 – RESULTADOS PRETENDIDOS  

 

Pretende-se, com o presente processo licitatório, assegurar a seleção da proposta apta a gerar a 

contratação mais vantajosa para a Fundação. Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento 

isonômico entre os licitantes, bem como a justa competição, bem como evitar contratação com 

sobrepreço ou com preço manifestamente inexequível e superfaturamento na execução do 

contrato.  
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9 – POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS  

 

Não identificamos impactos ambientais provenientes dessa contratação. Caso haja algum 

descarte, o Almoxarifado da Fundação é responsável por providenciar o destino adequado.  

 

10 – DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE  

 

Com base na justificativa e nas especificações técnicas constantes neste Estudo Técnico 

Preliminar e seus anexos, e na existência de planejamento orçamentário para subsidiar esta 

contratação declaramos que a contratação é viável, atendendo aos padrões e preços do 

mercado.  

 

Responsável pela elaboração: Servidora: Luciana Santos de Mello, cargo agente 

administrativo, matrícula 1997.  

 

 

São Leopoldo, 09 de setembro de 2024. 

 

 

 
 

Luciana Santos de Mello Antonio Tiago Cruz de Lima 
Gerente da Ata Fiscal da Ata 

 
 

  
  

César Rogério Fontoura Monteiro Arivelton Ramos 
Diretora de Compras, Licitação e Contratos Vice-Presidente Financeiro 

   

 

 
 


