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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Responsave]

INTRODUCAO

O presente Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo identificar e analisar os
cenarios para o atendimento da demanda que consta no Documento de Oficializacio de
Demanda, bem como demonstrar a viabilidade técnica e econdmica das solucdes identificadas, e
apresentar os devidos estudos para a contratagio de aquisicio de Licenga de Software, para a
continuidade nos servicos de Engenharia.

N O inciso XX, do Art. 6.° da Lei Federal 14.133/2021, regulamenta a construcio
deste documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratacio, que
caracteriza pelo interesse pubico envolvido e sua melhor solugdo, embasando os projetos a serem
elaborados, caso se conclua pela viabilidade da contratacfo.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

1.1. Trata-se da necessidade de contratagio de um software especifico, para a
execucdo dos servigos de cadastramento de obras vinculadas e monitoradas pela Caixa
Econdmica Federal, pois o formato das planithas orcamentarias e de cronograma da Caixa sfo
padronizadas com macros e formulas oriundas e compativeis tnica e exclusivamente com este
aplicativo. Devido ao aumento na demanda de projetos e orcamentos de obras, torna se crucial
sua aquisi¢8o, o software necessério € o Excel, do Pacote Office da Microsoft. A elaboracdo de
relatérios técnicos e memoriais de engenharia e arquitetura também requerem recursos de
inser¢des de imagem e graficos, os quais sio mais eficientes e intuitivos nos softwares do pacote
Office da Microsoft, conferindo, assim, mais agilidade, produtividade, eficiéncia e qualidade ao
processo de criagdo de projetos e documentos de engenharia.

)

1.2. O pacote da Microsoft 365 garante a seguranca, eficiéncia, conformidade,
disponibilidade, confiabilidade e adequagio & legislacio vigente (a titulo exemplificativo, a Lei
Federal n.° 13.709/2018 — Lei Geral de Proteciio de Dados - LGPD) das comunicagBes por e-
mail da Prefeitura Municipal, além de oferecer recursos avancados e suporte técnico quando
necessario, conforme segue:

1.3. Seguranca: A utilizacfio ndo somente offline, mas também online dos programas
tornou-se um padréo de fato entre corporag3es e instituigdes de todas as esferas. Sendo que essa
comunicagdo se utiliza da Internet, a qual € um meio inseguro, é necessario que a prépria
ferramenta disponibilize recursos de seguranca capazes de garantir os pilares fundamentais da
confidencialidade, integridade e disponibilidade da informaco partilhada através dela.

1.4. Eficiéncia: Como requisitos principais que precisam ser atendidos no caso dos ¢

programas, citamos a facilidade de acesso a partir de qualquer local que se fizer preciso e sem a

necessidade de instalagdo de softwares ou configuracSes adicionais; a integragfo completa com %
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ferramentas ja utilizadas, como é o caso, por exemplo, do Microsoft Office; a praticidade de os
usudrios utilizarem a ferramenta sem a necessidade de cursos ou treinamentos adicionais, tendo
em vista que € um software amplamente utilizado no mercado e possui a performance superior a
da concorréncia.

1.5. Conformidade: E de grande importancia que estes programas também estejam
em conformidade com padres e regulamentacSes vigentes como é o caso da Lei 13.709/18 e
suas respectivas alteragSes e regulamentacdes adicionais, que trata especificamente da
privacidade de dados. Sendo assim, faz-se necessério utilizar uma ferramenta tecnol6gica que
atenda a estes requisitos, como é o caso da solucgio citada.

v 1.6. Recursos avan¢ados: A Prefeitura de Imbé vem buscando a atualizagio constante
de seus recursos tecnolégicos, com o objetivo da melhor utilizagsio destes, a fim de gerar
melhores servigos aos cidaddos do municipio.

1.7. Suporte técmico: Optar por programas que conte com suporte técnico do
fabricante significa poder contar com solugfo de problemas na hora em que eles ocorrem.

1.8. NOTA.: Importante destacar que a Microsoft oferece diversos softwares dentro de
seus pacotes e possui variagdes do pacote 365 Business, desde o pacote apps for business,
standard a premium, porém tendo em vista a necessidade descrita de programas tanto em
plataforma online, quanto offline (evitando a perda de documentos em caso de falta de internet),
e visando atender o principio de economicidade ao municipio, ressaltamos a escolha da licenca
do pacote 365 Apps for Business, fomentando maior custo beneficio e também economia em
escala, pois além de suprir as necessidades dos profissionais quanto a planilhas do Excel, terfio
maior produtividade usando os demais softwares inclusos no pacote.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

2.1. A contratacdo de que trata o presente Estudo Técnico Preliminar — ETP esta
prevista no Documento de Formaliza¢go de Demanda — DFD encaminhado ao Departamento de
Licitagdes e estd compatibilizada com o Plano de Contratacdes Anual — PCA para o ano de 2024,
publicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.

2.2. Cabe salientar que a referida contratagfo estd alinhada ao Plano Plurianual — PPA
2022/2025, dentro do Programa Administracdo Governamental — 010, que tem por objetivo um
conjunto de acdes desenvolvidas visando a participagfo/coordenacdo de recursos humanos,
materiais, financeiros, técnicos e institucionais do setor publico, assegurando a eficiéncia e
controle da Gestdo Municipal, na A¢io 2151, que tem por finalidade coordenar as atividades de
apoio as demais secretarias e 6rgéos municipais, controlar os expedientes legais, projetos de Lei,\&ff/
I N
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decretos e atos administrativos, controlar os bens patrimoniais ¢ demais atividades inerentes a
esta secretaria.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

L Os servigos tém natureza de comum, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

I1. A contratag8o visa adquirir licengas do pacote Office 365 Apps for Business, para

—_ atender as necessidades de orgamento, comunicacdio, colaboragio e produtividade ao

' Departamento de Planejamento da Prefeitura, permitindo o acesso s ferramentas essenciais,
como planilhas, e-mail, armazenamento em nuvem e aplicativos online.

III. Desericao do Produto e Servico

IV. Licenca do Office: o Office 365 Apps for Business ¢ uma solugfo tanto offline
quanto em nuvem que fornece um conjunto abrangente de ferramentas de produtividade e
colaboragéo, ideal para atender as necessidades da prefeitura, oferecendo funcionalidades
essenciais para o dia a dia.

V. Componentes do Pacote: inclui as versbes mais recentes dos aplicativos
Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Outlook e OneDrive, proporcionando uma suite completa
para criagéo e edigdo de documentos, planilhas, apresentacdes e comunicacdes.

VI Armazenamento em Nuvem: o OneDrive for Business oferece 1 TB de
— armazenamento por usudrio, facilitando o armazenamento, compartilhamento e acesso seguro a
documentos e arquivos em qualquer lugar.

VIL Compatibilidade e Acesso: o pacote é compativel com dispositivos Windows,
macOS, 108 e Android, oferecendo flexibilidade e acessibilidade para os usudrios.

VIIL Beneficios do Servigo: aumento da Produtividade, Ferramentas avancadas e
sempre atualizadas que melhoram a eficiéncia e produtividade dos colaboradores.

IX. Flexibilidade e Mobilidade: acesso aos aplicativos e arquivos de qualquer lugar e
dispositivo, permitindo trabalho remoto e colaboracdo em movimento.

X. Facilidade de Colaboracfo: integracdo de ferramentas de comunicaciio e
colaboragfo que facilitam o trabalho em equipe e a gestio de projetos.

X1I. Seguranca e Protecio de Dados: recursos avancados de seguranca e
conformidade que garantem a protecdo das informages corporativas e pessoais.%
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X1I. Servicos Adicionais: oferece suporte técnico para resolucdo de problemas e
assisténcia continua, com atendimento disponivel.

3.1. REGISTRO NA ENTIDADE PROFISSIONAL:

3.1.1. Nao se aplica.

3.2 VISITA/VISTORIA TECNICA

3.2.1. Por se tratar de licenga de software digital, néo ha necessidade de visita técnica.
3.3. CERTIFICADOS DE QUALIDADE

3.3.1. Nio se aplica.

3.4. REGISTROS, LICENCAS E AUTORIZACOES:

3.4.1. N&o se verifica na legislagio e normativas relativas ao objeto do presente Estudo

Técnico Preliminar a necessidade de apresentagfio de registros e licencas.

3.5. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA:

3.5.1. O licitante deverd apresentar, na fase de habilitagdo, Atestado de Capacidade
Técnica, em seu nome, expedido por pessoa juridica de direito ptblico ou privado, comprovando
o fornecimento de material compativel com o objeto deste ETP.

3.6. DECLARACAO ESPECIFICA:

3.6.1. Néo se verifica a necessidade de apresentagfo de declaragio especifica.
3.7. SUSTENTABILIDADE:

3.7.1. N3o se aplica.

3.8. REQUISITOS TECNOLOGICOS DE TIC:

3.8.1. Especificagdo da necessidade de requisitos tecnolégicos de TIC: )
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a) O software, padrSes de interoperabilidade, linguagens de programacio, interfaces, dentre
outros;

b) Com garantia a combinar e validade minima de um ano;

¢) A empresa se responsabilizard pela quantidade e seguranga do objeto ofertado, nfio podendo
apresentar deficiéncias técnicas;

d) A implantagdo e também a manutencdio, é feita através de contato do Departamento de
Planejamento, com o suporte técnico da empresa;

¢) A empresa disponibiliza acesso ilimitado ao usuério;
1) Em relagio & quantidade, serdio 7 (sete) licencas de software, uma pOT usuario.

) De seguranca da informagéo e privacidade.

3.9. INFORMACOES ESPECIFICAS DA PROPOSTA DE PRECO:

3.9.1. A proposta de prego deverd conter, pelo menos: descricio do item, valor unitario e
total, especificages técnicas, entre outras informagSes que possam vir ser exigidas em Edital.

3.9.2. Nos pregos cotados deverfio estar inclusos todos os valores incidentes, tais como:
taxas, impostos (incluindo ICMS), e qualquer 6nus que recaia sobre a natureza do objeto.

4. LEVANTAMENTO DA DEMANDA

4.1. Aquisicdo da licenca do Software deve ser contratada conforme descricdo e

.
&/

quantidades dos itens abaixo relacionados.
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4.1.1. Tabela 1- Estimativa de Quantidades dos itens
Item |[Céd. Descricéo Unidade Quant.
01 40957 |Assinatura de licenca de software, Unidade 07

pacote Microsoft Office 365

APPS for Business. Periodo de um (01) ano, com
recursos exclusivos para empresas, 1 TB de
armazenamento em nuvemn, acesso aos recursos e
- as atualizacGes mais recentes assim que estiverem
disponiveis. Contendo os seguintes programas:
Word, Excel, PowerPoint, Outlook, OneDrive.

4.1.2. Justificativa:

4.1.3. Devido a necessidade técnica especifica de Software para realizacfo dos servigos
do Departamento de Planejamento, nos servicos de orgamentos, relatérios técnicos e memoriais
de engenharia e arquitetura, e demais possiveis, torna-se admitida a indicagdo de marca, em
carater excepcional, como pardmetro de qualidade e para tornar menos ardua a tarefa de
descrever o objeto que se escolheu.

4.1.4. A definigéo dos quantitativos estimados foi baseada em uma analise detalhada das

necessidades atuais e potenciais futuras da Secretaria Municipal de Financas e Planejamento, sua

— renovacdo ¢ essencial para a continuidade das operagdes. O registro de precos permitira uma

' aquisicdo eficiente e 4gil, assegurando que a Prefeitura de Imbé continue a operar de forma
eficaz e inovadora.

4.1.5. Os quantitativos foram calculados para garantir a cobertura das necessidades de
manuten¢@o e substituigdo para um periodo de 12 meses, considerando tanto as necessidades
regulares quanto as emergenciais.

4.2. AMOSTRA: O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera
apresentar a amostra do produto que pretende fornecer, no prazo de 7 dias tteis, através do envio
por email para o Departamento de Planejamento da Prefeitura Municipal de Imbé:
deplan@imbe.rs.gov.br.

A amostra deverd ser apresentada pelo licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar.

H
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v Os softwares deverfio funcionar corretamente nos sistemas operacionais dos Responsavel

computadores da prefeitura, e deverfio possuir as caracteristicas exigidas.

v Na hipétese do licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar no apresentar a
amostra ou esta ndo atender os requisitos estabelecidos, podero ser convocados os
licitantes remanescentes;

S. LEVANTAMENTO DE MERCADO

— 5.1. Diante da necessidade do objeto deste estudo, foi realizado levantamento de
mercado no intuito de prospectar e analisar solugdes para a presente aquisic¢do, que atendam os
critérios de vantajosidade para a administracio sob os aspectos da conveniéncia, economicidade
e eficiéncia. A aquisi¢io, considerada a melhor opgdo, atenderd a necessidade demandada. Em
raz&o da baixa complexidade do objeto demandado, nfio sera necesséaria a realizagfio de audiéncia
e/ou consulta publica junto ao mercado para coleta de contribuigdes; nfo se aplica hipdtese de
locagéio dos bens demandados, por nfo ser economicamente vantajoso; verifica-se a ampla
disponibilidade de empresas aptas ao fornecimento dos materiais a serem adquiridos, conforme
requisitos estabelecidos neste documento.

6. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

6.1. A estimativa preliminar do valor da contratac3o, que demonstra sua viabilidade
econdmica, acompanhada dos precos unitérios referenciais, das memdrias de calculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, encontra-se no Anexo Classificado.

6.2. A estimativa definitiva do valor da contratacio, que servird como base & anslise
da aceitabilidade das propostas na fase externa do processo do certame, acompanhada dos precos
unitérios referenciais, das memoérias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os
parametros utilizados para a obtencdo dos pregos e para os respectivos calculos, sera realizada
por servidores do Setor de Compras, da Secretaria Municipal de Administragio, conforme
Decreto Municipal 4.158 de 2023 e dever4 constar como anexo do Termo de Referéncia, sendo o
valor de que trata o item 6.1 valido apenas para avaliacio da viabilidade ou ndo da contratacdo.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1. OBJETO:  Contratagdo de empresa fornecedora de assinatura de licenca de
software, pacote microsoft office 365 apps for business, para a PREFEITURA MUNICIPAL DE
IMBE/RS. , /

-
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7.1.1. Para atendimento das premissas, a empresa vencedora do respectivo item, além de

cumprir as exigéncias técnicas constantes no item 3 e seus sub itens, deve atender a regras
especificas de compras publicas.

7.1.2. A contratagdo para aquisi¢do da Licenca Digital de Software sera decorrente da
emissdo da Nota de Empenho.

7.1.5. A empresa vencedora deverd apresentar o documento fiscal, com identificaciio do
fornecedor e do comprador (Municipio do Imbé), descri¢do do item entregue, quantidade, preco
unitario e total e nimero da Nota de Empenho.

- 7.1.4. Para que ocorra o recebimento, a empresa vencedora deverid satisfazer as
seguintes condic¢des:

7.1.5. Correspondéncia dos produtos com os indicados na Nota de Empenho ou proposta
da fornecedora;

7.1.6. Compatibilidade do produto entregue com as especificacdes exigidas no
respectivo Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar.

7.1.7. Para atender aos requisitos da presente contratacdo, a empresa contratada devera
fornecer as licencas & Prefeitura Municipal de Imbé com os seguintes critérios:

7.1.8. Compatibilidade com o sistema operacional Windows.

7.1.9. A empresa vencedora se responsabilizard pela qualidade e seguranga do objeto
ofertado, ndo podendo apresentar deficiéncias técnicas, assim como pela sua adequacdo as
exigéncias do Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar.

7.2. PRAZO DE VIGENCIA:

7.2.1. A contratacdo serd pelo periodo de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
assinatura do contrato administrativo, podendo, no interesse da Administracdo, ser prorrogado
por iguais e sucessivos periodos subsequentes mediante termo aditivo, até o limite de 60
(sessenta) meses, apds a verificacdio da real necessidade e quando comprovadamente vantajoso
para a Administragdo, em conformidade ao disposto no Art. 106 da Lei Federal n° 14.133 de

2021.

8 JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAQ DA
CONTRATACAO

8.1. Considerando que a aquisi¢do da licenca do software objeto deste ETP, trata de

um pacote com varios programas, entende-se que a op¢#io avaliada como mais conveniente, que
ndo trara prejuizo técnico ou econdémico, é o0 nio parcelamento N
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9. ROTINA/ETAPAS DE EXECUCAO DO OBJETO:
Responsave}
9.1. PRAZOS E FORMAS DE COMUNICACAQ
9.1.1. A comunicagfo entre a Prefeitura Municipal de Imbé e a empresa contratada

ocorrera por intermédio de um dos Gestores de Contrato ou por um dos Fiscais de Contrato, por
meio do e-mail deplan@imbe.rs.gov.br ¢ telefone (51) —3627-8200.

9.1.2. Prazos:

— 9.1.3. Entrega da Licenca: O software deve ser entregue em até 7 (sete) dias uteis apds
a assinatura do contrato.

9.1.4. Inicio da Implementacdo: A instalacio e configuragdo do software devem
comecar imediatamente ap6s a entrega e estar concluida em até 7 (sete) dias tteis. Cabe salientar
que a obrigagdo da instalagdio é da contratante, ficando a cargo da contratada prestar suporte e
atendimento em caso de erros ou dificuldades na instalac3o.

9.2. LOCAL/HORARIO:

9.2.1. A empresa vencedora do item, devera entregar em até 7 (sete) dias da requisicfio
expressa via e-mail, mediante emissdo da Nota de Empenho, e em conformidade com as
especificagdes e quantidades nela informadas.

9.3. ACONDICIONAMENTO:
_ 9.3.1. Néo se aplica, pois se trata da aquisigdo de licenca Digital.
9.4. REGIME DE EXECUCAO:
9.4.1. Nao se aplica.
9.5. DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:
9.5.1. Nio se aplica
9.6. SUBCONTRATACAO E/OU TERCEIRIZACAQ:
9.6.1. Néo serd admitida a subcontratagio e/ou terceirizacio do objeto.
9.7. ACOMPANHAMENTO:
9.7.1. Néo se aplica, pois se trata da aquisigéio de licenca Digital.
9.8, PROVA:, rA
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9.8.1. Nao se aplica, pois se trata da aquisicio de licenca Digital. 3
Folhan®_ 2.2

9.9. TROCA DE PECAS: ST

N N L. A .. 'Respons vel

9.9.1. Nao se aplica, pois se trata da aquisicio de licenca Digital.

9.10. SAC/SUPORTE TECNICO:

9.10.1. E necessario o suporte técnico, pois se trata da aquisicdo de licenca de Software.

9.10.2. O suporte técnico serd solicitado por Whatsapp, e-mail e telefone da empresa

contratada, sempre que necessario.

- 9.11. LIMPEZA:

9.11.1. N&o se aplica, pois se trata da aquisicio de licenca Digital.

9.12. GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO:

9.12.1. Os softwares do pacote devem ter um prazo minimo de garantia contra defeitos

de fabricagdo, contados a partir da data de ateste definitivo da instalacdo, e deve constar no
contrato de aquisi¢do sendo estabelecido e explicito pela empresa contratada. Durante o
periodo de garantia, o fornecedor deve corrigir quaisquer defeitos sem custo adicional.

9.13. GARANTIA DE PROPOSTA:
a 9.13.1. Nio se aplica.
9.14. GARANTIA CONTRATUAL:
9.14.1 Néo se aplica.
10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:
10.1. A aquisi¢do da licenga do Office 365 Apps for Bus.iness visa atender a0 aumento

da demanda por obras e a necessidade de um software compativel com os padrdes da Caixa
Econdmica Federal. Espera-se que a implementacéo traga os seguintes resultados:

10.2. Compatibilidade e Precisdo: Garantia de total compatibilidade com planilhas
orcamentarias e cronogramas exigidos, eliminando erros de conversio e retrabalho.

10.3. Eficiéncia ma Criacdo de Documentos: Melhoria na elaboracdo de relatérios
técnicos e memoriais de engenharia e arquitetura, com recursos avancados para graficos,
mmagens e diagramas.
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10.4. Aumento da Produtividade: Recursos do Office 365 facilitario a colaboragéo
em tempo real, agilizando a criagfo e reviséo de projetos e documentos.

10.5. Qualidade Aprimorada: Produgio de documentos com maior precisdo e
conformidade, aumentando a eficiéncia e a qualidade dos processos de engenharia e arquitetura.

Esses resultados contribuirfio para uma gestio mais eficaz dos projetos, melhorando a precisio e
a produtividade no atendimento as exigéncias da Caixa Econdmica Federal e demais servigos em
geral do Departamento.

11. GESTAO E FISCALIZACAO (MODELO DE GESTAO DO CONTRATO):

11.1 Em atendimento ao capur e § 2° do Art. 4° do Decreto Municipal n° 3.810, de 11
de dezembro de 2020, segue a indicacfo do (s) Gestores de Contrato e Fiscais de Contrato para
providéncias de emissio de Portaria de designacéo, para atuaco junto a contratagfo.

11.1.1. — Planilha de Responsaveis de Contrato
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
- DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO
Designacio Nome Matricula |Cargo
Gestor de Contrato Titular | Asafe Bonisoni Fagundes 14086 Engenheiro Civil
Gestor de Contrato Suplente |Renato Trevisan Duarte 6058 Engenheiro Civil

. Fiscal de Contrato Pedro Nunes Sant’Anna 16210 Engenheiro Civil
Fiscal de Contrato Carlla Portal Volpatto 16151 Arquiteta

. . ) . Auxiliar de

Fiscal de antrato Eliel Ramos Dias 17935 Engenharia/Arquitetura
11.1.2. Realizada a entrega, a empresa contratada devera apresentar Nota Fiscal/Fatura para

um dos Fiscais de Contrato, o qual dever4 atestar o recebimento.

11.2. O produto sera recebido PROVISORIAMENTE por um dos Fiscais de Contrato
designado através de Portaria especifica para fiscalizagdo da Nota de Empenho gerada a partir
deste ETP, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do produto, com as
especificagdes exigidas, devendo o Fiscal de Contrato no recebimento provisorio: » y

/4

s MOSSAE REDES SOIunlS:

Spretfeituraimize

Endereco: Avenida Paraguassu n® 1144 — Centro - Imbé-RS— CEP 95.625-000
Fone: (51) 3627-8200 » E-mail: deplan@imbe.rs.gov.br




ESTADO DO RIOC GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMBE
SECRETARIA DE FINANCAS E
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTQ

11.2.1. CONFERIR OS DADOS BASICOS DA NOTA FISCAL/FATURA.: Conferir
¢ somente autorizar a descarga dos produtos se os dados da Prefeitura estiverem corretos
(Nome, CNPJ, endereco), se o niimero e ano da Nota de Empenho constar corretamente na Nota
Fiscal/Fatura, e se o (s) produto (s) for (em) da marca estabelecida na Nota de Empenho, sendo
proibida a descarga de produtos sem a apresentacio/entrega da respectiva Nota
Fiscal/Fatura.

11.2.1.1. Caso a marca seja diferente da estabelecida na Nota de Empenho, verificar junto
ao Gestor do Contrato se foi feito apostilamento para a troca de marca.

o 11.2.2. CONFERIR QUANTITATIVAMENTE: No caso de produtos, conferir se a
descricdo e a quantidade de volumes entregues estdo de acordo com a Nota Fiscal/F atura, se as
embalagens estdo em bom estado (sem sinais de quebra, umidade, amassado, entre outros danos)
e devidamente acondicionadas.

No caso de carga por m?* fazer a cubagem do caminho, conferindo se o volume do bat/cacamba
corresponde ao especificado na Nota Fiscal/Fatura.

11.2.3. REGISTRAR EVENTUAL OCORRENCIA: Constada alguma avaria ou
problema o Fiscal de Contrato responsavel pelo recebimento provisoério deve escrever ou
carimbar no canhoto da Nota Fiscal/Fatura € no recibo do frete, por exemplo “Embalagem
danificada. Sujeito & conferéncia pelo solicitante e possivel indenizacdo”. Caso o dano seja no
produto, o Fiscal de Contrato responsavel pelo recebimento provisério devera recusar o
recebimento.

11.2.4. RELATORIO EXECUCAO DO SERVICO: Ne caso de servico, anexar a Nota
Fiscal/Fatura os relatérios emitidos durante o periodo de prestacdo do servico e outros
documentos, entre outros e conforme o caso:

1. Se os prazos definidos no presente ETP foram atendidos/cumpridos (relacionar no
relatério os prazos, como, por exemplo, retirada e entrega do (s) equipamento (s)/produto
(8), apresentacdo de prova, de orcamento, de inicio e término do Servico);

2. Se os servigos foram realizados por funciondrio pertencente ao quadro ou formalmente
vinculado a empresa contratada, com habilidade, bem como com comportamento/conduta

A

adequada & execugdo do servigo; A i%,;;f'
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3. No caso de necessidade de o servico ser executado fora das dependéncias da Prefeitura
Municipal de Imbé, se foi emitido o Termo de Responsabilidade e devidamente assinado
pela empresa;

; .
Folhan® 3 0
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4. Se esta funcionando devidamente:;

5. H4 ocorréncia de alguma falha durante a execucdo do servico.

¢) Os procedimentos a serem adotados no recebimento definitivo, prevendo entre outros e se
for o caso:

11.3. RECEBIMENTO DEFINITIVO, em até 3 (trés) dias uteis a contar do ateste
provisorio por um segundo Fiscal de Contrato, designado por meio de Portaria especificamente
para fiscalizagdo, devendo no recebimento definitivo o Fiscal de Contrato, entre outros:

11.3.1. CONFERIR OS DADOS DA NOTA FISCAL/FATURA.: Conferir no Portal da
Nota Fiscal Eletronica - www.nfe.fazenda.gov.br ou diretamente no site do Orgéo emissor a au-
tenticidade da Nota Fiscal Eletronica, quando for o caso, € se:

1. A descrigéo do servigo, valor unitério ¢ valor total estio de acordo com o disposto no
Termo de Referéncia, Edital da licitac3o, proposta de preco da empresa vencedora e Nota
~~ de Empenho;

2. Os dados da Prefeitura Municipal de Imbé e da Nota de Empenho estfio corretamente
informados na Nota Fiscal/Fatura;

3. A Nota Fiscal/Fatura apresenta rasura, e caso positive solicitar a substituicZo da mesma;
4. A data de emissdo da Nota Fiscal/Fatura é posterior a data de emissdo da Nota de
Empenho e da autorizag¢go do servico quando for o caso.

11.3.2. CONFERENCIA QUALITATIVA: Conferir se o bem/produto/servico entregue

esta de acordo com o pactuado:

1. Se a composicéo esta de acordo com ¢ pacmado;g%%_ %
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. O modelo, ano, etc;

(V8]

. A qualidade do acabamento do bem/produto/servico/impressio;

4. A metragem, peso do bem;

5. Se o bem/produto/servico entregue estd de acordo com o modelo disponibilizado ou
prova aprovada;

6. Se 0 bem/produto est dentro do prazo de validade;
7. Se o bem/produto est4 funcionando;

8. Se bem/produto tem o registro em érgfio de controle (Anvisa, Inmetro, etc), quando for o
caso;

9. Se houve falhas ou problemas na execucio do servigo, quais, se foram devidamente
sanadas;

11.3.3. ANALISAR OS RELATORIOS: Analisar os Relatérios emitidos pelo Fiscal de
Contrato do recebimento provisério e eventuais documentos, emitindo relatério com as
recomendacdes ao Gestor de Contrato. '

11.4. O ndo atendimento de qualquer condicio pactuada impedird o ateste do
recebimento definitivo, devendo neste caso ser formalizado 2 empresa vencedora as
inconformidades encontradas e o prazo para as corregOes necessarias, que deverdo ser feitas sem
custos adicionais para a Prefeitura Municipal de Imbé.

11.5. Na hipétese prevista no item 11.4. o prazo de 2 dias titeis para o ateste definitivo
seréa interrompide e a contagem retomada somente apés sanadas as pendéncias, sem
prejuizo de aplicacio das penalidades cabfveis.

12. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO:

Providéncias a serem adotadas pelo Municipio de Imbé previamente a celebracdo do contrato,
inclusive quanto & capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdic e gestfo
contratual. A principio providéncias que podem ser executadas pelos préprios servidores
municipais, sem a necessidade de demandar a realizacZo de nova (s) licitag@o (Ges). /
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13. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES: contratacdes
correlatas e/ou interdependentes;

13.1. N&o se verifica contratacles correlatas e interdependentes para a viabilidade e
contratacdo desta demanda.

14. IMPACTOS AMBIENTAIS:

14.1. Néo hé previséo de quaisquer impactos ambientais decorrentes desta contrataco.
i5. CRITERIOS DE PONTUACAO E JULGAMENTO:

I5.1. O critério de julgamento das propostas de acordo com o Art. 33, da Lei Federal n°

14.133 de 2021, serd o de:

15.2. I -~ menor preco;
i6. ADEQUACAQ ORCAMENTARIA: contendc a dotacdo e rubrica;
16.1. As despesas decorrentes da aquisico do objeto correrfio pela (s) seguinte (s)

dotacdo (Bes) orcamentéria (s) da Secretaria de Municipal de Financas e Planejamento
Estratégico — SEFIPE.

Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento Estratégico

65.02.04.123.0012.2201 — DEPARTAMENTO DE FINANCAS DA SECRETARIA —
SEFIPE

Céd. Red: 93

3.3.90.40.00.05.00.00 Servicos de Tecmologia da Informzcio ¢ Comunicacie - Pessoa
Juridica
RUERICA DO PEDIDO - 3.3.90.40.06.00.00.60 — Locaciio de Software

17.1. A contratacio dz
Prefeitura é essencial e urgente nela
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17.2. Necessidade Imediata: A licenca & cruciai para atender as demandas do
Departamento de Planejamento do municipio, e também para cumprir as necessidades de
compatibilidade dos arquivos da Caixa Econdmica Federal. Sem a licenca, a elaboracdo e o
monitoramento de documentos e planilhas especificas podem ser comprometidos, atrasando
significativamente o progresso das obras.

17.3. Relevincia Publica: Garantir a continuidade das obras publicas é fundamental
para a eficacia dos projetos e para o cumprimento dos prazos estabelecidos. A solucdo proposta
assegura conformidade técnica e operativa, essencial para evitar interrupcdes e garantir a
transparéncia na gestio publica.

17.4. Conclusdo: A contratagdo da licenga é urgente e relevante para evitar atrasos nas
obras e garantir o cumprimento das exigéncias legais e técnicas. A escolha do menor preco € a
conformidade com a Lei n® 14.133/2021, asseguram que a decisio & sblida e benéfica para a
administraco publica.

17.5. Com base na justificativa e nas especificacdes técnicas constantes neste Estudo
Técnico Preliminar e seus anexos, e na existéncia de planejamento orcamentéario para subsidiar
esta confratacdo; o pacote de softwares oferece uma solugfio eficaz e especializada para a
elaborac@o de planilhas, relatérios técnicos e memoriais de engenharia ¢ arquitetura, e demais
documentos que também requerem recursos de insercdes de imagem e gréficos, garantindo
precisio, eficiéncia, conformidade técnica e custo beneficio.

17.6. Portanto, recomenda-se a prosseguimento do processo de licitacdo para a
aquisi¢do do software, visando atender de maneira eficaz as demandas dos Servicos em
andamento.

Imbé, 17 de Setembro de 2024.

Elaborado por:

Asafe Bonisoni Fagundes
Engenheiro Civil
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Engenheire Civil
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Eliel Ramos Dias

Auxiliar de Engenharia




