CARLOS BARBOSA
SISTEMA DE COMPRAS E LICITAGOES
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

PEDIDO DE COMPRA / SERVICO 002527/2024

EMISSAO: 19/09/2024

SECRETARIA: FUNDAGAO DE CULTURA E ARTE - PROARTE

TIPO DO PEDIDO: PARA FORMAGAO DE LICITAGAO ( N° 000000/0000)

1. OBJETIVO DO PEDIDO
Contratagéo de servico de decoragdo e montagem de stands para feira do livro 2024.
2. JUSTIFICATIVA

Justifica-se a necessidade de distribuir para os livreiros os stands em formato que atenda as demandas da feira do livro e
demais decorag¢des do ambiente.

3. OBJETO DA CONTRATACAO

O Objeto da presente licitagao é a contratagcao de servigo de decoragéo e montagem das bancas para feira do livro 2024. Que
sera realizada de 04 a 09 de novembro de 2024.

4. MOTIVAGAO DA CONTRATACAO

Buscar uma identidade visual forte, facilitando a organizacéo e a exibi¢cdo de livros, além de destacar pontos de interesse para
os visitantes, expositores e autores. Cada stand tera sua identificagéo e suas caracteristicas proprias, ja a empresa contratada
tera o seu foco em praticas sustentaveis utilizando materiais reutilizaveis e ecologicos, agregando valor ao evento e um
posicionamento mais consciente da organizacao da feira.

5. OBJETIVOS DA CONTRATACAO

Atender as necessidades da Feira proporcionando um ambiente atraente com um visual forte, destacando temas literarios,
autores e homenageados. Tornar um local acolhedor e inspirador proporcionando uma experiéncia imersiva para os leitores que
valorizam a cultura. Os itens necessarios para contratagdo sdo os seguintes: Caixotes de madeira, medindo 0,46 x 0,28 x 0,22
cm com trés ripas de madeira pinos, de 0,5 cm em intervalo de 0,3 cm nas laterais e 04 ripas de madeira no fundo, com apoio
de cantoneiras de madeira nas laterais. Quantidade: 260 Servigo de pintura dos caixotes, antes de realizar a pintura os caixotes
devem estar lixados e limpos, a pintura devera ser realizada com as cores indicada conforme layout da secretaria de projetos.
Seguindo: 85 caixas — tonalidade rosa 85 caixas — tonalidade verde 90 caixas — tom amadeirado. totalizando 260
caixas. Painéis de madeira em MDF, ou semelhante na cor branca, com medida de 0,74 cm X 0,75 cm, chapa de 3 mm,
formato quadrado. Quantidade: 07 Servigo de montagem; Para montagem dos caixotes devera utilizar parafusos, porcas e
arruelas, de modo que o conjunto de caixas fique firme para o apoio dos livros, devera sempre seguir o modelo e as
quantidades conforme layout (anexo), devera anexar também entre as caixas o painel de MDF onde sera fixado o logotipo de
cada banca. Quantidade: 01 servico completo Servigo de transporte; entrega e retirada dos materiais. O local de entrega sera o
Centro Cultural Mae de Deus, na rua Prefeito José Chies, n® 193. Centro, Carlos Barbosa — RS. Carpetes na cor cinza,
medindo, 4,5 x 3,5 m No formato de quadrado, (06) posicionados um em cada banca expositora, (01) posicionados na banca
da biblioteca publica municipal, (01) administracéo, (01) banca de autégrafos e (02) espaco multiuso. Quantidade: 11 Puffes,
distribuidos da seguinte forma: (04) brancos de corino e (04) bege de veludo. Quantidade: 08 Plantas ornamentais; nos
cachepo0s, formiuns, Palmeiras e Camélias Distribuidas pelo Centro Cultural. Quantidade: 14

6. QUANTIDADE DE SERVICO/ MATERIAIS A SER CONTRATADA
ltem/Lote Unid Quantidade Produto / Descri¢do

001/000 UN 1,00 00100818 - SERVICO DE DECORAGAO

Dotagao:Acesso: 15030 Projeto: 2550 Rubrica: 3390 39 00 000000 Desdobramento: 3390 39 22 050200 Relacionamento: 3.3.2.3.1.22.00.00.34.45 / Banco:Nao
informado

7. JUSTIFICATIVA PARA A QUANTIDADE DESEJADA

A quantidade solicitada teve por base, pesquisa da secretaria de projetos publicos, no quantitativo de; (06) bancas expositores,
(01) banca da biblioteca publica municipal, (01) espago da administragao, (01) espago de autégrafos ,(01) espaco multiuso e
(01) espaco de leitura. Além das plantas, puffs e carpetes. Sendo que a quantidade atende as necessidades do evento.

8. PRAZOS DE ENTREGA

A realizagéo da Feira do Livro sera no periodo de 04 a 09 de novembro de 2024. Deve-se levar o tempo de execugéo e
montagem das bancas expositoras e da biblioteca publica municipal. Prazo determinado entre as partes envolvidas.
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9. FISCALIZAGAO E GERENCIA
CARLOS EDUARDO PRATES DA SILVA FISCAL
ELISEU DEMARI GESTOR

Usuario/Metricula: CARLOS EDUARDO PRATES DA SILVA/4941 - Sistema de compras e licitagdes - Abase Sistemas e Solugdes LTDA Pagina2de 9



CARLOS BARBOSA
SISTEMA DE COMPRAS E LICITAGOES
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

10. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

10.1 DESCRIGAO DA NECESSIDADE

O Objeto da presente licitagcao € a contratacéo de servigo de decoragdo e montagem das bancas para feira do livro 2024. Que
sera realizada de 04 a 09 de novembro de 2024.

10.2 ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A quantidade solicitada teve por base pesquisa da secretaria de projetos publicos, no quantitativo de; (06) bancas expositores,
(01) banca da biblioteca publica municipal, (01) espago da administragao, (01) espago de autégrafos ,(01) espago multiuso e
(01) espaco de leitura. Sendo que a quantidade atende as necessidades do evento.

10.3 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
O custo estimado da contratagéo é de R$ 17.500,00 (Dezessete mil e quinhentos reais).

10.4 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGCAO E O PLANEJAMENTO
A contratacado pretendida foi solicitada por e-mail para secretaria responsavel, a fim de incluir no Plano Anual de Contratagdes
do Municipio de Carlos Barbosa, como se vé do item 42.

10.5 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solugdo é a contratacdo de servigo de decoragédo para Feira do Livro de Carlos Barbosa 2024.

A tomada dessa deciséao foi baseada em diversos elementos que concorrem para a exceléncia e o éxito do evento em
questao.

1. Distribuigao Igualitaria: Com a contratagéo do servigo de decoragéo, sera dividida em partes iguais para cada banca
expositora a quantidade de 24 caixotes de madeira coloridos e 15 caixotes amadeirados, além de 01 carpete medindo
4,5 x 3,5 em formato quadrado, entre os caixotes havera uma chapa de mdf medindo 0,74 x 0,75 cm, com espago para
logotipo. A entrega sera montada em cada espago como determinado em layout pela secretaria de projetos publicos.

2. Biblioteca publica municipal: O espaco a ser decorado para biblioteca publica municipal, devera conter 26 caixotes
de madeira colorido, mais painel em mdf para colocac¢éo do logotipo da biblioteca, além de carpete medindo 4,5x3,5 e
plantas decorativas.

3. Espacgos Variados: Demais espagos como; espago multiuso, espaco leitura, administragéo e espaco autografos, tera
carpetes nas medidas de 4,5 x 3,5m, além de plantas ornamentais, puffs, mesas e cadeiras. (seguindo layout).

4. Valorizagao dos estandes: Profissionais de decoragdo sabem como otimizar o espaco dos estandes e expositores, o
que facilita a organizagéo e a exibigédo dos livros, aléem de destacar pontos de interesse para os visitantes.

5. Sustentabilidade: Muitas empresas de decoracao tém o foco em praticas sustentaveis, utilizando materiais reutilizaveis
ou ecoldgicos, o que pode agregar valor ao evento e estar alinhado a um posicionamento mais consciente da
organizagéo da feira.

Esses pontos tornam a contratagéo de um servigo de decoragéo um investimento que pode elevar o padréo da Feira do Livro
de Carlos Barbosa, tornando-a mais atrativa e bem-sucedida.

10.6 JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO
Nos termos do artigo 47, inciso ll, da Lei Federal n® 14.133/2021, as licitagdes atenderao ao principio do parcelamento,
quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

Em exame da natureza do item que ora se pretende contratar, ndo se verifica quaisquer especificidades que venham exigir seu
parcelamento (por ITEM) visto a contratagéo de Unico item de servigo e/ou evento.

10.7 RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se, com o presente processo licitatério, assegurar a selegéo da proposta apta a gerar a contratagdo mais vantajosa
para o Municipio. Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa competigéo,
bem como evitar contratagcdo com sobrepre¢o ou com preco manifestamente inexequivel e superfaturamento na execugéo do
contrato. A contratagédo decorrente do presente processo licitatério exigira da contratada o cumprimento das boas praticas de
sustentabilidade, contribuindo para a racionalizagao e otimizag&o do uso dos recursos, bem como para a redugéo dos
impactos ambientais.
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10.8 DECLARAGCAO DE VIABILIDADE

Com base na justificativa e nas especificacdes técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar e seus anexos, e na
existéncia de planejamento orgamentario para subsidiar esta contratagéo, declaramos que a contratagéo é viavel, atendendo
aos padrdes e precos de mercado.

10.9 DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratagéo de servigo de decoragéo, tém natureza de bem comum, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do
artigo 6°, inciso XIl, da lei Federal n° 14.133/2021.

10.10 ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO
O levantamento foi realizado pelo servidor Carlos Eduardo Prates da Silva, buscando informagdes em sites, plataformas
digitais e indicacdes por outras secretarias que realizaram servicos semelhantes.

10.11 PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
Para a contratagao pretendida nao havera necessidade de providéncias prévias no ambito da Administracao.

A Fundacao de Cultura e Arte — Proarte, indicara os seguintes servidores para atuarem como gestor e fiscal do contrato:
Eliseu Demari — Gestor e Carlos Eduardo Prates da Silva - Fiscal.

Ademais, para que a pretendida contratagédo tenha sucesso, € preciso que outras etapas sejam concluidas, quais sejam:
a) elaboragéo de minuta do edital;

b) realizacado de certificagdo de disponibilidade orgamentaria;

c) designacao em Portaria de pregoeiro, equipe de apoio, agente de contratagao (conforme o caso);

d) elaboragéo de minuta do contrato;

e) encaminhamento do processo para analise juridica;

f) analise da manifestagao juridica e atendimento aos apontamentos constantes no parecer, mediante Nota Técnica com os
ajustes indicados;

g) publicacéo e divulgacado do edital e anexos;

h) resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacgéo, caso aplicavel,
i) realizagédo do certame, com suas respectivas etapas;

j) realizagcao de empenho; e

[) assinatura e publicagédo do contrato.

10.12 CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Este estudo ndo identificou a necessidade de realizar contratagdes acessorias para a perfeita execugédo do objeto, uma vez
que todos os meios necessarios para a aquisicdo/operacionalizagdo dos servigos podem ser supridos apenas com a
contratagao ora proposta.

10.13 POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A contratada devera orientar seus empregados quanto a forma ambientalmente adequada do descarte, a utilizagdo de
materiais reciclaveis. Seguir as orientagdes acerca da sustentabilidade pelas normas regulamentadores, respeitando todo tipo
de fiscalizagao existente e suas orientagdes.
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11. TERMO DE REFERENCIA

11.1 DEFINIGAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto o servigo de decoragdo e montagem dos stands para Feira do Livro 2024. Conforme
condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

11.2 FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A fundamentagéo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico
Preliminar.

O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual de 2024, no item 42, estando assim alinhada com o
planejamento desta Administragédo.

11.3 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solugéo ¢ a contratacéo de servigo de decoragéo para Feira do Livro de Carlos Barbosa 2024.

A tomada dessa decisao foi baseada em diversos elementos que concorrem para a exceléncia e o éxito do evento em
questao.

1. Distribuigao Igualitaria: Com a contratagdo do servico de decoragao, sera dividida em partes iguais para cada banca
expositora a quantidade de 24 caixotes de madeira coloridos e 15 caixotes amadeirados, além de 01 carpete medindo
4,5 x 3,5 em formato quadrado, entre os caixotes havera uma chapa de mdf medindo 0,74 x 0,75 cm, com espago para
logotipo. A entrega sera montada em cada espago como determinado em layout pela secretaria de projetos publicos.

2. Biblioteca publica municipal: O espago a ser decorado para biblioteca publica municipal, devera conter 26 caixotes
de madeira colorido, mais painel em mdf para colocacéo do logotipo da biblioteca, além de carpete medindo 4,5 x3,5 e
plantas decorativas.

3. Espagos Variados: Demais espagos como; espago multiuso, espago leitura, administragédo e espago autografos, tera
carpetes nas medidas de 4,5 x 3,6m, além de plantas ornamentais, puffs, mesas e cadeiras. (seguindo layout).

4. Valorizagao dos estandes: Profissionais de decoracdo sabem como otimizar o espaco dos estandes e expositores, o
que facilita a organizagéo e a exibigédo dos livros, além de destacar pontos de interesse para os visitantes.

5. Sustentabilidade: Muitas empresas de decoragdo tém o foco em praticas sustentaveis, utilizando materiais reutilizaveis
ou ecoldgicos, o que pode agregar valor ao evento e estar alinhado a um posicionamento mais consciente da
organizagao da feira.

Esses pontos tornam a contratagéo de um servigo de decoragéo um investimento que pode elevar o padréo da Feira do Livro
de Carlos Barbosa, tornando-a mais atrativa e bem-sucedida.

11.4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO
O bem tem natureza comum, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente

definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°
14.133/2021.

1. Declaragoes:
a) Declaracéo de ldoneidade;

b) Declaragédo que atende ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIll, da Constituicdo Federal, conforme o modelo do Decreto
Federal n® 4.358/2002.

2. Habilitagao Juridica:

a) Ato constitutivo, Estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em caso de sociedades comerciais e, no
caso de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores;

b) Indicagéo do ato constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de prova, indicando a diretoria em exercicio;
c¢) Registro Comercial no caso de empresa individual.
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3. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

b) Prova de regularidade expedida pela Procuradoria Nacional da Fazenda (Certidao Conjunta de Débitos relativos a Tributos
Federais e & Divida Ativa da Uni&o).

c¢) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual.

d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, sendo da sede ou domicilio do Licitante.

e) Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por tempo de servi¢co (FGTS) e seguridade social.

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (obtida eletronicamente nos sites do TRT-4 e/ou Regional correspondente do
licitante ou TST).

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal de Carlos Barbosa/RS.

“

Observagao: caso a licitante ndo possua cadastro no Municipio de Carlos Barbosa/RS, a certidao prevista na alinea “g” do
item 3 devera ser substituida por comprovante/ declaragao de empresa nao possui cadastro neste municipio.

4. Qualificagao econémico-financeira:

a) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em prazo nao superior a
noventa (90) dias da data da apresentagdo do documento.

11.5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Inicio da execugdo do objeto, sera indicada na ordem de compra a ser emitido.

A execugéo contratual observara as rotinas detalhadas do cronograma, deste termo.
O Prazo de entrega sera em acordo com a Fundagdo de Cultura e Arte - PROARTE
Local: A realizagéo sera no Centro Cultural M&e de Deus, rua Prefeito José Chies, n° 193 Carlos Barbosa /RS

A contratada devera fornecer os materiais em perfeitas condi¢des para a realizagdo do evento.

11.6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
O contrato e/ou ordem de compra devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, 0 cronograma de execugéo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstédncias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre 6érgédo ou entidades e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir para tal
finalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncia que devam ser cumpridas de
imediato.

A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, caput).

O gestor do contrato coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogag¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagéo da necessidade de
adequacao do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

11.7 CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
A avaliagéo da execucao do objeto sera realizada pelo fiscal do contrato, verificando o espaco locado e os itens disponiveis
para uso, conforme especificagdes do objeto.

O pagamento sera efetuado em até 25 (vinte cinco) dias consecutivos ap6s a liquida¢éo da despesa, conforme cronograma
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emitido pela administragdo, mediante apresentagédo da respectiva nota fiscal e do laudo de execugéo emitido pela secretaria
responsavel pela solicitagéo.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo
contratado.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagédo aplicavel.
O contrato regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°123, de 2006, ndo sofrera a
retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara

condicionado a apresentagéo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO
Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo licitatério na modalidade de Pregéo
Eletrénico, com critérios de julgamento por menor preco. Lei Federal n°14.133/2021.

Para fornecimento do servigo pretendido, os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade
compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os seguintes documentos a titulo habilitag&o, nos termos do art. 62
da Lei Federal n® 14.133/2021:

HABILITACAO JURIDICA

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em caso de sociedades comerciais e, no
caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

b) Indicagdo do ato constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de prova, indicando a diretoria em exercicio;
¢) Registro Comercial no caso de empresa individual.
d) Declaragéo de Idoneidade;

e) Declaracéo que atende ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIll, da Constituigdo Federal, conforme o modelo do Decreto
Federal n° 4.358/02;

Observagao: Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados da Ultima alteragédo ou da consolidacéo respectiva.

HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade expedida pela Procuradoria Nacional da Fazenda (Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos
Federais e & Divida Ativa da Uni&o).

c¢) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual.
d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, sendo da sede do Licitante.
e) Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por tempo de servigo (FGTS).

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (obtida eletronicamente nos sites do TRT-4 e/ou Regional correspondente do
licitante ou TST).

HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em prazo nao superior a
trinta (30) dias da data da apresentagdo do documento.

11.9 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
O custo estimado total da contratagdo é de R$ 17.500,00 (Dezessete mil e quinhentos reais).
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Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se o disposto no Decreto
Municipal n.° 4128/2023, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Segue em anexo orgamentos realizados.
11.10 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

O DISPENDIO FINANCEIRO DECORRENTE DA CONTRATAGAO ORA PRETENDIDA DECORRERA DA DOTAGCAO
ORCAMENTARIA 15030.
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

Resumo das dotagoes

Acesso  Vinculagédo Projeto Despesa Blogqueado  Pedido Disponivel
15030 899 Qutros Recursos Vinculados 2550 CALENDARIO DE EVENTOS 3390 39 00 000000 289.264,80 17.500,00 -205.763,85
Total pedido 17.500,00

Total disponivel 205.763,85

19/09/2024 AS 17:25:45 PEDIDO AUTORIZADO POR CARLOS EDUARDO PRATES DA SILVA
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