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TERMO DE REFERENCIA / PROJETO BASICO N° 3662516 - DLOG-SERVICOS
COMPLEMENTARES

1- OBJETO

Contratagdo de empresa para o fornecimento mediante sistema de registro de pregos de copos de papel
descartaveis com capacidades aproximadas de 110ml e 200ml, nas quantidades, especificacdes e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2 - JUSTIFICATIVA

Considerando a necessidade de suprir a demanda da Assembleia Legislativa para o material, necessario
para o funcionamento dos servi¢os de copeiragem e nas salas de trabalho para servir 4gua mineral.

Trata-se de proposta inovadora, buscando reduzir o impacto ambiental com a utilizacdo de material
descartavel de baixo impacto ambiental. Em pesquisa realizada por esta Divisdo, os copos de papel tem
um tempo muito menor de decomposi¢cdo que os atuais copos de plastico biodegradaveis utilizados pela
Assembleis. Enquanto esses demoram até 3 anos para se decomporem, os copos de papel necessita de
apenas 4 meses para 0 processo.

Estamos também atendendo a legislagao atual no que tange as compras publicas sustentaveis, de acordo
com as Leis 12.187/2009 e 12.305/2010 que estabelecem, respectivamente, a Politica Nacional sobre
Mudanga no Clima e a Politica Nacional de Residuos Solidos, ambas concedendo critérios de prioridade e
preferéncia nas licitagdes de produtos que propiciem um menor impacto ambiental.

Também estamos de acordo com os preceitos da nova lei de licitagdes que reitera a necessidade de inserir
a questdo do desenvolvimento nacional sustentavel nos processos de licitagdes publicas no Brasil. H4 uma
preocupacao na Lei n° 14.133/2021 com a sustentabilidade socioambiental, inclusive ao possibilitar que
seja dada margem de preferéncia na licitagdo para “bens reciclados, reciclaveis ou biodegradaveis”.
Assim, Assembleia Legislativa promoverd o equilibrio entre consumo e o meio ambiente, reduzindo
impacto ambiental e aumentando a conscientizagdo sobre a gestao de residuos.

O quantitativo nao comporta a divisibilidade, uma vez que mais de um fornecedor para 0 mesmo objeto
viria a comprometer a padronizac¢ao pretendida no que se refere a impressao de dados do lado externo.

3 - QUANTITATIVO

Quantidade a ser
Solicitagdo Previsdo  registrada (considerando
de de a possibilidade de
Processo Quantidade fornecimento  consumo  prorrogacio da ARP)

Material atuql. i de registrada (até o até o
aquisicao presente término



momento) da ARP

110ml
c 336 caixas 210 caixas 270 120.000
opos ) caixas :
descartaveis 6925/23-9 (840.000 (525.000 unidades

unidades) unidades) (675.000)

4 - ESPECIFICACOES TECNICAS

ITEM

Descricao

Copo descartavel composto por 100% de celulose, produzido com madeira
de reflorestamento, biodegradavel, atoxico, termoselavel, reciclavel, com
aplicacdo de barreira impermeabilizante isenta de plastico

em ambos os lados. Capacidade aproximada de 110ml*. Deve oferecer
resisténcia para bebida quente ou fria. Impressao colorida na parte externa do
copo conforme arte a ser definida pela contratante que pode sofrer variagdes
ao longo do fornecimento.

Copo descartavel composto por 100% de celulose, produzido com madeira
de reflorestamento, biodegradavel, atdxico, termoselavel, reciclavel, com
aplicacdo de barreira impermeabilizante isenta de plastico

em ambos os lados. Capacidade aproximada de 200ml*. Deve oferecer
resisténcia para bebida quente ou fria. Impressao colorida na parte externa do
copo conforme arte a ser definida pela contratante que pode sofrer variagdes
ao longo do fornecimento.

* as medidas sdo aproximadas, admitindo-se variagdes até 10% para mais ou menos.

200ml

1.200.000
unidades

Quantidade a
ser
registrada**

120.000
unidades

1.200.000
unidades

** adotaremos copos com duas medidas diferentes, por conta da eficiéncia e economicidade. A medida
menor, de 110ml, para uso nas maquinas de café expresso e eventos. Atualmente so ¢ utilizado o copo de

200ml.

5 - IMPRESSAO

1. A empresa vencedora da disputa deve estar preparada para impressdo colorida em cor em cor
especial (Pantone). Podera se utilizar do sistema de cores padrao (CMYK) quando a arte nao exigir
mais do que isso para manter a fidelidade, mas, caso contrério, devera representar as cores especiais
também.

2. A decisdao da arte a ser impressa sera da Assembleia Legislativa. Caberd a empresa vencedora
formatar a mesma no programa/software adequado para a impressao.

3. Sera concedido o prazo de 10 (dez) dias além do prazo de entrega para a empresa adaptar uma arte
nova sempre que houver a troca da imagem a ser impressa.

4. O mesmo prazo citado acima serd dado para a primeira solicitagdo de materiais da ARP a ser
firmada.

6 - ACIONAMENTO DA ATA



1. Eventuais aquisi¢des decorrentes desta Ata serdo formalizadas por meio de nota de empenho de
despesa a crédito do fornecedor, que deve ser encaminhada juntamente com a autorizacdo de
aquisicdo, que indicard as quantidades do produto, o local e os prazos de entrega, e os pregos
unitario e total.

2. A periodicidade da entrega serd de mensal a bimestral, conforme a demanda.

7 - CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETO

1. O material deve ser entregue no deposito da Divisdo de Servigcos Complementares do Departamento
de Logistica da Assembleia Legislativa em até 10 (dez) dias apos a autorizacdo de compra expedida
por e-mail para o endereco eletronico a ser informado pelo fornecedor.

2. O deposito esta localizado na garagem do Palacio Farroupilha, situado na Praga Marechal Deodoro,
101, Centro Historico do municipio de Porto Alegre. A entrega deve ser efetuada de segunda a
sexta-feira, no horario compreendido entre 9h as 11h30min e 13h30min as 17h30min.

3. O Gestor tem até 5 dias da entrega do objeto para manifestar-se pelo nao aceite do mesmo. Apos
transcorrido esse prazo, considera-se tacito o aceite.

4. No caso de ndo aceite total ou parcial, serd concedido o prazo de 5 (cinco) dias para a regularizacao
ou nova entrega do material.

8 - VALORES ESTIMADOS

A serem definidos pela Administracdo com base em pesquisa de precos.
9 - QUALIFICACAO TECNICA

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA:

1. Apresentacdo de atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove o fornecimento em quantidade minima de 50% (cinquenta por cento) do
objeto deste processo licitatorio, contendo:

1. detalhamento do tipo de fornecimento/servico prestado, com indicagdo do periodo em que
ocorreu e, se for o caso, dos quantitativos a ele referentes;

2. razdo social, CNPJ, endereco, telefone e e-mail (se houver) da pessoa juridica que emitiu o
atestado;

3. data de emissdo do atestado;
4. 1identificagdo do responsavel pela emissao do atestado (nome, cargo, assinatura).

2. O atestado poderd ser objeto de diligéncia a fim de esclarecer quaisquer duvidas quanto ao seu
conteudo, havendo a possibilidade de solicitacdo do respectivo contrato que lhe deu origem, bem
como de visitagdo ao referido local.

AMOSTRA DO PRODUTO:

1. Sera exigida amostra do objeto ofertado da empresa licitante provisoriamente classificada em
primeiro lugar, que devera ser entregue em até 7 (sete) dias uteis a contar do dia seguinte ao fim da
realizagdo dos lances, em embalagem original fechada/inviolada para afericdo das medidas,
caracteristicas e informacgdes de identificagdo do produto, que devem constar impressas na
embalagem.



2. O Gestor terd até 3 (trés) dias Uteis para se manifestar sobre o aceite ou a rejei¢do da amostra.

3. Havendo duvida quanto a alguma das caracteristicas exigidas para o produto, o Gestor podera
solicitar a ficha técnica do produto, expedida pelo fabricante.

4. A amostra rejeitada devera ser retirada no prazo de 30 dias, sob pena de ndo ser mais exigida sua
devolucao.

LAUDOS:

1. Ficha técnica do material contendo todas as especificacdes do material, descri¢dao técnica, principais
usos, validade, armazenamento, entre outros;

2. Certificagdo de Cadeia de Custddia (CoC) que avalia a rastreabilidade da matéria-prima desde a

producdo até o consumo final, emitido pela FSC - Forest Stewardship Council em nome do
fabricante dos copos de papel.

10 - OBRIGACOES DO FORNECEDOR

1.

Fornecer os produtos discriminados no contrato em perfeitas condigdes de consumo, sujeitos a
substitui¢do, caso ndo preencham os requisitos exigidos neste TR, bem como no Edital e na ARP.

Indenizar todo e qualquer dano ou prejuizo material ou pessoal que possa advir, direta ou
indiretamente, a Assembleia Legislativa ou a terceiros, decorrente do exercicio das atividades
previstas na ARP.

Manter, durante a execucao da Ata, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas por ocasido da licitacdo.

Prestar informacodes e esclarecimentos, bem como apresentar documentos contabeis ou financeiros,
sempre que solicitados pelo gestor.

Entregar o produto por intermédio de funcionario da empresa, que deve se apresentar portando
cracha.

Substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta ARP, quando verificado que esta
desconforme com as especificagdes constantes.

Apresentar os documentos habeis para o pagamento dos produtos fornecidos, de acordo com o
previsto na ARP.

Fica estabelecida a proibicdo ao fornecedor de subcontratar o objeto desta ARP, mesmo que
parcialmente.

11 - OBRIGACOES DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

1.

Solicitar o fornecimento dos produtos discriminados no contrato por solicitagdo de materiais
expedida por e-mail pelo Gestor para o endereco eletronico da contratada.

Registrar, com a ciéncia do fornecedor, todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo da ARP,
determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou defeitos observados.

Proceder ao pagamento do preco na forma e prazo contratados.

Dar todas as informagdes necessarias ao cumprimento da ARP.

12 - VIGENCIA E REAJUSTE

1.

A vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura das partes,



cuja eficacia ¢ condicionada a publica¢do da respectiva simula no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas, e podera ser prorrogada, por igual periodo, a critério da Administragdo, desde que
comprovado o preco vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei n® 14.133/2021.

Na hipotese de prorrogacdo da Ata de Registro de Pregos, os precos registrados poderdo ser
reajustados, mediante solicitacdo fundamentada do fornecedor, apds o transcurso de 1 (um) ano da
vigéncia desta ARP, de acordo com a variagdo do IPCA/IBGE, ou outro indice que venha a
substitui-lo.

13 - PENALIDADES

1.

pelo atraso em relacdo ao prazo estipulado para execucdo de cada solicitacdo de fornecimento: 1%
(um por cento) do valor da solicitacdo de materiais por dia decorrido, até o limite méximo de 10
(dez) dias de atraso, apoOs o que valera a regra da alinea "b" deste subitem;

se o atraso referido na subitem 1 for superior a 10 (dez) dias, o percentual de multa a ser calculado
durante todo periodo (desde o 1° dia de atraso), sera de 1,5% (um virgula cinco por cento) ao dia, até
o limite maximo de 20 (vinte) dias de atraso, apds o que valera a regra da alinea "c" deste subitem,;

se o atraso referido na subitem 2 for superior a 20 (vinte) dias, o percentual de multa a ser calculado
durante todo periodo (desde o 1° dia de atraso), serd de 3% (trés por cento) ao dia, até o limite
maximo de 30 (trinta) dias de atraso, apds o que restara configurada a inexecucao contratual, com
aplicagdo das penalidades incidentes in casu e aplicagdo da multa prevista na alinea "e" deste
subitem;

nos casos de inexecuc¢do parcial, execugdo imperfeita ou negligéncia no fornecimento do objeto:
10% (dez por cento) do valor do servico demandado. Tal sancdo sera aplicada, também, no caso de
recusa do fornecedor em substituir algum item entregue com defeito, hipétese que restara
configurada apos o transcurso de 24h (vinte e quatro horas) sem apresenta¢do de novo objeto livre
de defeito por parte da adjudicataria;

no caso de inexecugao total: 30% (trinta por cento) do valor total anual estimado do objeto;

pelo ndo cumprimento de qualquer condi¢ao fixada no Edital e ndo abrangida nas alineas anteriores:
1% (um por cento) do valor da solicitagdo de fornecimento.

14 - PAGAMENTO:

1.

O pagamento deve ser promovido no prazo de até¢ 15 (quinze) dias, contados da apresentacao do
documento fiscal proprio, pelo fornecedor, referente as quantidades do produto fornecidas,
acompanhado das requisigoes assinadas pelo gestor e dos aceites.

O gestor instruird o processo de pagamento com a impressao digital dos documentos do fornecedor,
nos referentes sitios da Internet:

1. Comprovante de Inscri¢do e de Situagdo Cadastral no CNPJ;
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;
Certificado de Regularidade do FGTS;

Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

M

Certiddes negativas das receitas estadual e municipal.

A impossibilidade de emissdao dos documentos referidos acima, quando de responsabilidade do
fornecedor, importara suspensdo do pagamento até a correcao do problema que a tenha causado.

Os documentos fiscais devem ser emitidos, obrigatoriamente, com o nimero de inscricdo no CNPJ
constante na ARP, apresentado por ocasido da fase de habilitagdo no processo de licitagdo, sendo
proibida sua substitui¢do por outro nimero, mesmo que de filial do fornecedor.

A Assembleia Legislativa deve aferir a documentagdo para fins de instru¢do do pagamento, e, no



caso de verificar erro ou omissdo, ou outra situa¢do que desaconselhe o pagamento, deve informar
ao fornecedor para que providencie as retificagdes ou uma nova apresentagao.

15 - DOTACAO ORCAMENTARIA

A indicagdo da reserva orcamentdria devera ser definida pelo Departamento de Or¢amento e Finangas.

16 - FISCALIZACAO E GESTAO

A Unidade responsavel pela fiscalizacdo, gestdo e recebimento do objeto ¢ a Divisdo de Servigos
Complementares do Departamento de Logistica, por parte do seu Gestor designado.

ANEXO 1

PLANILHA DE COTACAO DE VALORES

Quantidade a ser Valor

ITEM Descricao registrada Unitario

Copo descartdvel composto por 100% de celulose, produzido com
madeira de reflorestamento, biodegradavel, atoxico, termoselavel,
reciclavel, com aplicagdo de barreira impermeabilizante isenta de
1 plastico em ambos os lados. Capacidade aproximada de 110ml*.  120.000 unidades RS
Deve oferecer resisténcia para bebida quente ou fria. Impressao
colorida na parte externa do copo conforme arte a ser definida pela
contratante que pode sofrer variagdes ao longo do fornecimento.

Copo descartavel composto por 100% de celulose, produzido com
madeira de reflorestamento, biodegradavel, atoxico, termoselével,
reciclavel, com aplicagdo de barreira impermeabilizante isenta de
2 plastico em ambos os lados. Capacidade aproximada de 200ml*.
Deve oferecer resisténcia para bebida quente ou fria. Impressao
colorida na parte externa do copo conforme arte a ser definida pela
contratante que pode sofrer variagdes ao longo do fornecimento.

1.200.000

unidades RS

* as medidas sdo aproximadas, admitindo-se variacdes até 10% para mais ou menos.
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