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TERMO DE REFERENCIA / PROJETO BASICO N° 3669412 - DLOG-SERVICOS
COMPLEMENTARES

1. OBJETO:

Formalizagdo de Registro de Precos para a contratacdo de pessoa juridica com vistas a prestagdo dos
servigos de confeccao e fornecimento de carimbos autoentintados, resinas, refis de almofada com a tinta e
substitui¢do de resinas, todos novos, destinados a todos os sctores da ALRS, conforme a demanda e de
acordo com as especificagdes, caracteristicas e quantidades de acordo com descrigdes em anexo.

2. JUSTIFICATIVA:

A Casa vem utilizando esse material desde 2003, o que, de certa forma, justifica a continuidade do
procedimento, uma vez que parte do material pode ser aproveitado quando houver alternancia de nomes e
atividades, bastando substituir a resina para a devida troca de signatario.

Mesmo com a utilizacdo do sistema SEI na Assembleia Legislativa, existem procedimentos que requerem
a identificag¢do do assinante de documentos externos.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO

A prestagdo de servigo objeto da futura contratacdo consiste na confec¢do e fornecimento, sob medida e
sob encomenda, dos seguintes itens:

3.1. Carimbos: carimbos autoentintados, em estojo de material plastico preto, com almofada interna,
conforme medidas indicadas na tabela Anexo I.

3.2. Resinas: resinas para carimbos autoentintados, incluida a sua colocacdo a cargo da contratada,
conforme medidas indicadas na tabela Anexo I.

3.3. Refil/almofada c/tinta: refil/almofada com tinta, conforme medidas indicadas na tabela Anexo 1.

4. ACIONAMENTO DA ATA

Eventuais aquisi¢cdes decorrentes desta Ata serdo formalizadas por meio de autorizagdo de compra, que
indicara as quantidades do produto, local e os prazos de entrega, e os precos unitario e total, com base em
empenho prévio de valor estimado.

Solicitamos empenho quadrimestral para cobrir as despesas decorrentes desta Ata no valor de R$ 3.200,00.

5. CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETO:

O material deve ser entregue na sala da Divisdao de Servigcos Complementares do Departamento de
Logistica da Assembleia Legislativa em até 2 (dois) dias uteis ap6s a solicitagdo expedida por e-mail pela
contratante para o enderego eletronico a ser informado pela contratada.



6. VALORES ESTIMADOS (ORCAMENTOS):

Conforme orcamento constante no processo.

7. UTILIZACAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Diante da peculiaridade do objeto, ndo hd como mensurar as quantidades que serao demandadas ao longo
da vigéncia contratual. Assim, optamos pela utilizacdo do sistema de registro de precos.

8. OBRIGACOES ENTRE AS PARTES

- OBRIGACOES DA CONTRATADA:

1.

confeccionar os carimbos e resinas solicitados, em atendimento a requisi¢do assinada pelo
Coordenador da Divisdo de Servigcos Complementares, acompanhado do modelo do carimbo;

executar os servicos no prazo maximo de 2 (dois) dias tteis, a contar do recebimento da solicitacao
do gestor

substituir o produto fornecido, caso esteja em desacordo com o modelo solicitado, em até 24 horas
apos sua devolucao;
efetuar a colocacao das resinas demandadas e confeccionadas;

entregar os materiais solicitados na Divisdo de Servigos Complementares - situada no 1° andar do
Prédio Anexo ao Palacio Farroupilha (Praga Marechal Deodoro, 101, Porto Alegre/RS);

manter, durante a vigéncia da ARP, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo técnicas exigidas na licitacdo;

informar ao gestor o endereco de correio eletronico (e-mail), por meio do qual recebera as
solicitacdes para confeccdo dos carimbos e resinas;

nomear um supervisor responsavel pelo gerenciamento das entregas, com poderes de representante
ou preposto para tratar, ajustar e providenciar come para a CONTRATANTE, enviando ao Gestor, o
nome, o endereco e telefone de contato. Este devera portar documento de identificacdo e crachéa da
empresa;

- OBRIGACOES DA CONTRANTE

l.

demandar, por escrito, mediante e-mail, o fornecimento de carimbos, resinas e/ou almofadas, por
intermédio de requisi¢ao firmada pelo GESTOR;

emitir nota de empenho de despesa e autorizag¢do de aquisi¢do, que indicara quantidades do material,
local e prazos de entrega, € os precos unitario e total;

acompanhar a entrega dos produtos requisitados, receber e conferir a quantidade, atestando o
recebimento provisdrio, por intermédio do GESTOR;

examinar a conformidade do produto recebido com a solicitagdo do GESTOR e atestar os
documentos de despesa, quando provado o correto fornecimento;

promover o pagamento do prego correspondente ao valor da autorizagcdo de fornecimento, no prazo
de até¢ 15 (quinze) dias apoOs a apresentacdo do documento fiscal de cobranga, de acordo com o
presente registro de precos, nao sendo obrigada a solicitar uma quantidade minima em quaisquer
pedidos;

registrar os casos de atraso ou desatendimento das especificagcdes para adogdo das providéncias
cabiveis, informando ao FORNECEDOR as irregularidades.



9. VIGENCIA:

A vigéncia da ARP ¢ por 1 (um) ano prorrogavel por igual periodo.

10. PENALIDADES:

Além do rol de sanc¢des padrao mensuradas nas minutas de contrato da Assembleia Legislativa, indicamos
abaixo as seguintes situagdes relacionadas ao escopo demandado que ensejam a aplicagdo de sangdes a
contratada:

1.

pelo atraso em relacdo ao prazo estipulado para execucdo de cada solicitacdo de fornecimento: 1%
(um por cento) do valor da solicitagdo de materiais por dia decorrido, até o limite maximo de 10
(dez) dias de atraso, ap6s o que valera a regra da alinea "b" deste subitem;

se o atraso referido na alinea "a" for superior a 10 (dez) dias, o percentual de multa a ser calculado
durante todo periodo (desde o 1° dia de atraso), sera de 1,5% (um virgula cinco por cento) ao dia, até
o limite maximo de 20 (vinte) dias de atraso, apds o que valerd a regra da alinea "c" deste subitem,;

se o atraso referido na alinea "b" for superior a 20 (vinte) dias, o percentual de multa a ser calculado
durante todo periodo (desde o 1° dia de atraso), serd de 3% (trés por cento) ao dia, até o limite
maximo de 30 (trinta) dias de atraso, apds o que restara configurada a inexecucao contratual, com
aplicagdo das penalidades incidentes in casu e aplicagdo da multa prevista na alinea "e" deste
subitem;

nos casos de inexecucdo parcial, execu¢do imperfeita ou negligéncia no fornecimento do objeto:
10% (dez por cento) do valor do servico demandado. Tal sancdo sera aplicada, também, no caso de
recusa do fornecedor em substituir algum item entregue com defeito, hipotese que restara
configurada apos o transcurso de 24h (vinte e quatro horas) sem apresenta¢do de novo objeto livre
de defeito por parte da adjudicataria;

no caso de inexecugao total: 30% (trinta por cento) do valor total anual estimado do objeto;

11. DOTACAO ORCAMENTARIA:

A indicagdo da reserva orcamentaria devera ser definida pelo Departamento de Orgamento e Finangas.

12. FISCALIZACAO E GESTAO:

A Unidade responsavel pela fiscalizacdo, gestdo e recebimento do objeto ¢ a Divisdo de Servigos
Complementares do Departamento de Logistica, por parte do seu Gestor designado.

ANEXO1
MEDIDAS DO MATERIAL
CARIMBOS
Item Dimensoes
1 38x14mm
2 47x18mm
3 58x22mm
4 70x25mm
5 30x30mm
6 40x40mm
7 75x38mm
8 60x40mm
RESINAS

Item Dimensdes



09 38x14mm

10 47x18mm
11 58x22mm
12 70x25mm
13 30x30mm
14 40x40mm
15 75x38mm
16 60x40mm
REFIS
Item Dimensoes
17 38x14mm
18 47x18mm
19 58x22mm
20 70x25mm
21 30x30mm
22 40x40mm
23 75x38mm
24 60x40mm

ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

OBJETO: Formalizaciao de Registro de Precos para a contratacio de pessoa juridica com vistas a prestaciao dos
servicos de confeccio e fornecimento de carimbos autoentintados, resinas, refil de almofada com a tinta e
substituicao de resinas, destinados a todos os setores da ALRS, conforme a demanda e de acordo com as

especificacoes e modelos descritos a seguir:

Item Descricao do Quantidade Anual Marca/  Preco Unitario* Preco Total Anual
Objeto Estimada Modelo** (RS) Estimado* (R$)
Carimbos autoentintados, em estojo de material plastico preto, com almofada interna, conforme medidas abaixo:
1 Carimbo 38 x 70 un
14mm
’ Carimbo 47 x 50 un
18mm
3 Carimbo 58 x 25 un
22mm
4 Carimbo 70 x 25 un
25mm
5 Carimbo 30 x 20 un
30mm
6 Carimbo 40 x 20 un
40mm
7 Carimbo 75 x 20 un
38mm
] Carimbo 60 x 20 un
40mm

Resinas para carimbos autoentintados, incluida a sua colocagdo a cargo da contratada, conforme medidas abaixo:

9 Resina 38 x 70 un
14mm

10 Resina 47 x 50 un
18mm

11 Resina 58 x 30 un

22mm



Resina 70 x

12 25mm 30 un
13 Resina 30 x 20 un
30mm
Resina 40 x
14 40mm 20 un
15 Resina 75 x 20 un
38mm
Resina 60 x
16 40mm 20 un

Refil/almofada com tinta, conforme medidas abaixo:

17 Almofada 38 x 70 un
14mm

13 Almofada 47 x 70 un
18mm

19 Almofada 58 x 70 un
22mm

20 Almofada 70 x 40 un
25mm

1 Almofada 30 x 40 un
30mm

2 Almofada 40 x 30 un
40mm

23 Almofada 75 x 30 un
38mm

24 Almofada 60 x 30 un
40mm

Preco Global Anual Estimado p/o Lote Unico*

(*) Obs.1: nos pregos propostos para os itens descritos na tabela acima ja devem estar incluidos
(contabilizados) todos os custos relativos ao material e a mdo de obra empregada na execu¢do do servigo
objeto da licitagdo a ser procedida.

(**) Obs.2: ¢ vedada a indicagdo de mais de 1 marca e/ou modelo na proposta de pregos, o que implicard
a desclassificagdo do fornecedor que o fizer.

Documento assinado eletronicamente por Greice Wasckburger Steiernagel, Coordenador(a), em
06/08/2024, as 15:07, conforme o art. 4°, § 3°, da Resolugdo n° 3.145/2015.
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