PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LEOPOLDO

Estado do Rio Grande do Sul

SEMMAM — SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE
Rua Da Praia, 50 — Rio dos Sinos — Séo Leopoldo

(51) 2200-0640

semmam@saoleopoldo.rs.gov.br

Termo de Referéncia/Projeto Basico
11/2024 -

1. DO OBJETO: Aquisi¢ao de Toner
2. DESCRICAO DO OBJETO

1. Compra de 05 (cinco) Kits Cartucho de Toner Mecsupri Compativel com HP W2021X 41 4X Ciano C/ Chip compativeis e
M479dw contendo todas as cores utilizadas pela impressora. Cada toner deste kit deve ser de maior rendimento. Se a
fabricante oferecer esta opgao, o toner deve ser compativel com a impressora Multifuncional HP Laser Jet Pro, Laser,
Colorida, Wi-Fi, 110v - M479fdw.

2. Compra de 05 (cinco) Kits Cartucho de Toner Mecsupri Compativel com HP W2021X 414X Amarelo C/ ’
Chip compativeis M479dw contendo todas as cores utilizadas pela impressora. Cada toner deste kit deve ser de maior
rendimento. Se a fabricante oferecer esta opgéo, o toner deve ser compativel com a impressora Multifuncional HP Laser
Jet Pro, Laser, Colorida, Wi-Fi, 110v - M479fdw.

3. Compra de 05 (cinco)Kits Cartucho de Toner Mecsupri Compativel com HP W2021X 41 4X Magenta C/ ¢
Chip compativeis M479dw contendo todas as cores utilizadas pela impressora. Cada toner deste kit deve ser de maior
rendimento. Se a fabricante oferecer esta opgao, o toner deve ser compativel com a impressora Multifuncional HP Laser
Jet Pro, Laser, Colorida, Wi-Fi, 110v - M479fdw.

4, Compra de 05 (cinco) Kits Cartucho de Toner Mecsupri Compativel com HP W2021X 414X Preto C/ Chip compativeis e
M479dw contendo todas as cores utilizadas pela impressora. Cada toner deste kit deve ser de maior rendimento. Se a
fabricante oferecer esta opgéo, o toner deve ser compativel com a impressora Multifuncional HP Laser Jet Pro, Laser,
Colorida, Wi-Fi, 110v - M479fdw.

3. JUSTIFICATIVA

1. Os suprimentos solicitados vém prover a necessidade da Assessoria Juridica da SEMMAM e a forma solicitada se da
visto que ndo ha estogque no almoxarifado e ndo ha previsdo de aquisicao por licitagao da Coordenadoria de Tecnologia
da Informagéo, conforme comunicagées em anexo.

4. PRECO ESTIMADO E JULGAMENTO

ITEM DESCRICAO ORCAMENTO 01 | ORGAMENTO 02 ORCAMENTO 03 | ORCAMENTO 04 MEDIA
1 TONNER CIANO R$ 252,00 R$ 239,00 R$ 359,00 R$ 332,00 R$ 295,50
2 TONNER MAGENTA R$ 252,00 R$ 239,00 R$ 359,00 R$ 332,00 R$ 295,50
3 TONNER AMARELO R$ 252,00 - R$ 239,00 R$ 359,00 R$ 332,00 R$ 295,50
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4 TONNER PRETO R$ 252,00 R$ 239,00 R$ 319,00 R$ 332,00 R$ 285,50

TOTAL R$ 1.008,00 R$ 956,00 R$ 1.396,00 R$ 1.328,00 R$ 1.172,00

1. DOTACAO ORCAMENTARIA
1. Os recursos para o pagamento dos servicos solicitados estdo previstos na Dotacdo da Secretaria demandante:
2024/1155 - Prefeitura de S&o Leopoldo; Programa de Trabalho: 14.01 .18.122.0013.2048 - Manut. Sec. Meio
Ambiente; Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00.00.00.00 - Material de Consumo; Fonte de Recurso: 0500 Recurso Livre;
Rubrica do Item: 3.3.90.30.17.00.00.00 - Material de T.C.I; RM: 1945/2024. s
2. DAS CONDICOES ESPECIFICAS
1. Condicdes de entrega: A entrega sera total, 0s suprimentos devem ser embalados adequadamente conira
danos de transporte e acompanhados das respectivas notas fiscais de fornecimento.
2. Os produtos deverdo ser inteiramente Novos, primeiro uso, inclusive a carcaga, € ndo poderao ser resultantes de
remanufatura, refil, reciclagem, reutilizagéo ou recondicionamento, seja parcial ou total.
3. Os produtos deverdo ter garantia minima de 12 (doze) meses, a partir da data da Nota fiscal, contra vicios e/ou
defeitos de fabricacio, a contar da data de entrega dos materiais.
3. DA ENTREGA
1. Os produtos devem ser entregues na Sede da SEMMAM, na Rua da Praia, 50, Bairro Rio dos Sinos. Sao
Leopoldo - RS, CEP 93.110-010, no horario de expediente externo da Secretaria.
2. O prazo de entrega serd de no maximo 05 (cinco) dias Uteis apds a solicitagéo formal pelo gestor, para o
endereco eletrénico disponibilizado pelo fornecedor, juntamente com a copia do empenho.
4, DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO
1. 0 objeto desta aquisicio sera realizado da seguinte forma: Provisoriamente, assim que efetuada a entrega, para
efeito de posterior verificacdo da conformidade com as especificacoes;

1. Definitivamente em até 02 (dois) dias Uteis, da entrega, apés verificacdo da qualidade e guantidade
dos suprimentos e consequente aceitagao, que serd comunicada para o endereco eletronico (E-mail) do
fornecedor.

2 No caso de consideradas insatisfatérias as condigdes dos suprimentos recebidos provisoriamente, o
fornecedor sera notificado, quanto as desconformidades, devendo o produto ser recolhido e substituido.

3. Apds a notificagdo o prazo decorrido até entéo serd desconsiderado, iniciando-se nova contagem tao

logo sanada a situagao.
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4. Caso a substituicdo ndo ocorra no prazo determinado, estara o fornecedor incorrendo em atraso na
entrega e sujeita as sancbes previstas na Lei Federal de Contratos e Licitacbes e neste Termo de
Referéncia.

5. O fornecedor tera prazo de 05 (cinco) dias Uteis para providenciar a substituicio do material, a partir da
comunicacéo oficial feita pelo gestor.

6. O recebimento provisério e definitivo do objeto néo exclui a responsabilidade civil a ele relativa, nem a
éticoprofissional, pela sua perfeita execucgéo e dar-se-4 se satisfeitas as seguintes condigdes:

1. Material embalado, acondicionado e identificado de acordo com a Especificagdo Técnica.
2. Quantidades em conformidade com o estabelecido na Nota de Empenho
3. Entrega no prazo, local e horérios previsto neste Termo de Referéncia e na solicitacio formal

4. Funcionamento adequado do produto quando do teste em uso

6. DO RECEBIMENTO E FISCALIZACAO

1.

© o N O O A WwN

10.

11.

12.

O cumprimento do disposto neste Termo de Referéncia seré gerido e fiscalizado pelo Municipio de Séo Leopoldo, por
intermédio da Secretaria Municipal do Meio Ambiente -SEMMAM, através dos servidores que subscrevem como fiscal e

gestor, competindo:

. Assegurar ao fornecedor acesso as suas dependéncias, por ocasido da entrega da mercadoria.

. Respeitar e controlar os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

. Receber o produto, verificando a sua conformidade com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
. Verificar o quantitativo e descri¢gdo conforme solicitado no empenho.

. Exigir do fornecedor o cumprimento rigoroso das obrigagdes assumidas.

. Comunicar oficialmente (e-mail) ao fornecedor quanto a rejeicdo do(s) produto(s).

. Rejeitar o produto fornecido em desacordo com as especificagdes exigidas.

. Solicitar, se julgar necessério, ao setor competente da Administracdo apoio técnico quanto a realizagdo da andlise da

qualidade da(s) mercadoria(s) fornecidas(s).

Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apés a verificacdo da perfeita compatibilidade entre o(s) produto(s)
entregue(s) ao que foi solicitado.

Recomendar a suspenséo do pagamento de faturas no caso de inobservancia, pelo fornecedor, de condigdes previstas
neste Termo de Referéncia.

Notificar, por escrito, o fornecedor de quaisquer irregularidades encontradas, no tocante ao fiel cumprimento do

disposto neste Termo de Referéncia.
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13. Solicitar, quando necessario, a aplicacdo, nos termos deste instrumento, de multa(s) & fornecedor, desde que
respeitadas a ampla defesa e o contraditério.
14. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Administracéo.
15. Prestar as informagoes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo fornecedor.
16. No exercicio de suas atribuicbes fica assegurado a fiscalizagio, sem restricdes de qualquer natureza, o direito de
acesso a todos os elementos de informagdes relacionados com o objeto deste instrumento.
17. A omissao, total ou parcial, da fiscalizagdo néo eximird o fornecedor da integral responsabilidade pelos encargos ou
servicos que sdo de sua competéncia.
7. DA GESTAO E FISCALIZACAQO
1. As solicitagdes deste objeto, assim como as comunicactes entre o fornecedor deverdo ser realizados pelo gestor da
aquisicdo, a servidora Peri Ramos da Silva - Matricula n® 55275, por meio dos enderecos eletronicos (Email)
indicados pelo fornecedor, na proposta comercial e indicado pelo servidor, apés a homologagdo da compra, que
acompanharg o andamento da aquisi¢do, exigira o cumprimento do pactuado, tratara das eventuais modificacoes,
comunicard formalmente ao FORNECEDOR as eventuais faltas ou irregularidades no atendimento ao objeto
contratado, recusara entrega em desacordo, receberd as informagdes do fiscal, sera a interface com o FORNECEDOR,
a fim de promover as notificacées e sangdes cabiveis, na busca do atendimento das obrigacdes do FORNECEDOR e a
efetiva execucao, bem como daré providéncias nas obrigacdes da CONTRATANTE.
2. O recebimento e encaminhamentos deste objeto deverdo ser realizados pelo fiscal da aquisicdo, o servidor Helena
Cardoso - Matricula n® 83954, comunicando o gestor sobre quaisquer incongruéncias, assim como da efetiva entrega
e condicdes do objeto, para que acompanhe a entrega e aferigdo dos materiais, realizando as conferéncias, a fim de
instruir o gestor da aquisicdo, quanto & qualidade dos produtos entregues e todas as obrigagdes deste termo. A
fiscalizacao teré poderes para proceder qualquer determinacéo que seja necessdria a perfeita aquisicdo. A fiscalizacéo,
nao isenta o FORNECEDOR das responsabilidades assumidas no fornecimento pactuado.
9. DOS DIREITOS E OBRIGACOES DA ADMINISTRACAO (CONTRATANTE)
1. A CONTRATANTE tera o direito de receber o objeto contratual em estrita observancia as especificacdes técnicas e
com qualidade
2. Constituem obrigacdes da CONTRATANTE, além de outras previstas neste Termo:
1. Efetuar o pagamento ao FORNECEDOR, em conformidade com o disposto neste instrumento e nos
documentos que o integram.
2. Fornecer e colocar a disposi¢cao do FORNECEDOR todos os elementos e informagdes que se fizerem

necessarios a execugédo do contrato.

“Sao Leopoldo, Ber¢o da Colonizag¢@o Alemd no Brasil”

Rua da Praia, 50 — Bairro Rio dos Sinos — Sdo Leopoldo — Rio Grande do Sul

CEP 93.110-010 — Fones/Fax: (51) 2200-0640

[H1501] - 2024-14



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LEOPOLDO

Estado do Rio Grande do Sul

SEMMAM — SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE
Rua Da Praia, 50 — Rio dos Sinos — Sio Leopoldo

(51) 2200-0640

semmam@saoleopoldo.rs.gov.br

3. Notificar, formal e tempestivamente, ao FORNECEDOR sobre as irregularidades observadas no
cumprimento deste contrato.

4. Promover a vistoria e afericdo do objeto, anotando por escrito, quando necessario.

5. Acompanhar a entrega, por meio da fiscalizacdo e gestio do fornecimento.

6. Comunicar ao FORNECEDOR, a qualquer momento, sobre possiveis melhoras ou requisitos que se
fizerem necesséarios para a adequada execucgio do objeto.

7. Cumprir com as demais obrigacdes constantes neste projeto.

10. DOS DIREITOS E OBRIGACOES DO FORNECEDOR

1. O FORNECEDOR tem o direito de receber os valores correspondentes ao fornecimento, dentro das condigcbes

estabelecidas.

2. Constituem, ainda, obrigagées do FORNECEDOR, além de outras previstas no presente termo e nos documentos que o

integram:

1. Manter durante toda a vigéncia da avenca, em compatibilidade com as obrigagées assumidas, as
condigdes de habilitaczo.

2. Substituir as suas expensas, produto inadequadamente apresentado, a critério da Fiscalizacdo da
CONTRATANTE, sem alteracéo do prazo de execucéo pactuado.

3. Fazer prova com a CONTRATANTE, de acordo com os critérios estabelecidos por sua fiscalizagao, e
sempre que solicitada, do fiel cumprimento de todas as obrigacées aqui mencionadas, e aquelas
exigidas quando da habilitagio, em especial aos encargos, tributarios, fiscais e comerciais.

4. Garantir a qualidade, conformidade e adequacéo dos itens a especificacdo deste Termo de Referéncia.

5. Ser responsavel pelos danos causados diretamente aos bens de propriedade da Administracéo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando do fornecimento dos produtos em apreco.

6. Os produtos deverao estar devidamente acondicionados na embalagem do fabricante com lacre integro
(se houver), estando sujeito & inspegéo e validacdo pela Administracdo na hora da entrega e no
momento da utilizagdo ao desembalar o produto.

7. Substituir no prazo de 5 (cinco) dias lteis, o objeto, quando a Fiscalizagéo considerar que esteja com
defeito ou ndo atenda as especificagées exigidas neste Termo de Referéncia.

8. Observar as normas legais de seguranca que esta sujeita a atividade de distribuicio dos produtos
adquiridos.

9. Manter atualizado o seu cadastro na Prefeitura junto & Secretaria Municipal de Compras e Licitagdes,

com suas informagdes de contato, endereco, e-mail e niimero de telefone, comunicando imediatamente
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qualquer alteracéo presentes na Nota Fiscal.
11. DAS SANCOES

1. O atraso na entrega do cbjeto, salvo se ensejado por motivo de forca maior ou caso fortuito, sujeitard o contratado a
multa de mora, na forma prevista na Lei Federal de Licitacées.

1. A multa de mora sera de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor global, por dia de atraso, limitada a
10% (dez por cento), do valor global da contratagao;

2. A aplicacéo de multa de mora ao FORNECEDOR néo impede a rescisdo unilateral do pactuado pela
CONTRATANTE, nem a aplicagao das outras sangdes previstas Lei Federal de Licitages.

2. A inexecucdo total ou parcial deste Contrato podera sujeitar, ainda, o FORNECEDOR, garantida a prévia defesa, as

penalidades previstas na Lei, quais sejam:
1. Adverténcia.
2. Aplicagao de multa &8 CONTRATADA de até 15% (quinze por cento) sobre o valor do Contrato.
3. Suspenséo temporéria de participacdo em licitagéo e impedimento de contratar com a CONTRATANTE,
por prazo de até 2 (dois) anos.
4. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com o CONTRATANTE.

3. As sangbes previstas nas alineas 13.2.1, '13.2.3" e '13.2.4’ deste item poderéo ser aplicadas juntamente com as da
alinea '13.2.2".

4. Das multas previstas nesta clausula, responderd o FORNECEDOR pela sua diferenca, que podera ser descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administraco ou cobrada judicialmente.

5. A aplicagéo das sangdes previstas nesta clausula ndo exime o FORNECEDOR da indenizagéo por prejuizos causados
a CONTRATANTE em razéo da mora ou da inexecugdo contratual. As indenizagées correspondentes serdo devidas a
CONTRATANTE, independentemente de qualquer notificagéo judicial ou extrajudicial.

12. DO PAGAMENTO

1. O pagamento do objeto serd efetuado pela Administracdo em 30 (trinta) dias, a partir da data da apresentacéo da Nota

Fiscal/Fatura pelo Fornecedor e apés conferéncia e liquidagcéo desta pelo Departamento de Despesa Publica/SEMFA.

2. Para encaminhamento da Nota Fiscal/Fatura o Fornecedor devera:

1. Estar em dia com a regularidade fiscal, na data da emissao da Nota Fiscal/Fatura em relagéo ao Tributos Federais, Estaduais e
Municipais, que serdo aferidos nos sitios geradores pelo gestor e atestado no documento fiscal, na impossibilidade de gerar a

comprovagao pela internet, fica o Fornecedor obrigado a fornecer o documento comprobatério da regularidade.
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3. A Nota Fiscal/Fatura emitida com erro deverd ser substituida. Neste caso, o Fornecedor efetuard a devida
comunicag¢&o a Administracao, dentro do prazo fixado para o pagamento e dispora de até 15 (quinze) dias, a partir da
Sua correcdo ou substituicdo, para pagamento, sem prejuizo ao prazo disposto no item supramencionado.

4. O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente do Fornecedor, devendo este informar o nimero do
Processo de compra, Nome e Ntimero da Conta Corrente e da Agéncia, como também registra-los no préprio Recibo
Fiscal. _

5. O documento de cobranga devera ser emitido em 03 (trés) vias, em nome do Fornecedor, trazendo o ndmero do

empenho e o processo a que este se refere, conforme segue:

MUNICIPIO DE SAO LEOPOLDO
Enderecgo: Avenida Dom Jo&o Becker, n® 754, Centro CEP 93.010-010
CNPJ: 89.814.693/0001-60

Inscricdo Estadual: Isenta Empenho n®.: / Licitacdo n2.:

13 de Agosto de 2024

Assinado eletronicamente por HELENA CARDOSO, Agente de Fiscalizagdo Ambiental ¢, Tratamento de Efluentes em 13/08/2024 s
13:04:42.

Assinado eletronicamente por JUSSARA LANFERMANN, Secretaria Municipal de Meio Ambiente em 14/08/2024 as 12:46:47.

Assinado eletronicamente por PERI RAMOS DA SILVA, Assessor Juridico em 13/08/2024 3s 14:13:19.
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