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Anexo | - Termo De Referéncia

Processo Administrativo n°® 83977/2024

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratagdo de empresa para confeccdo de carnés para cobranca do IPTU — Imposto sobre a
Propriedade Predial e Territorial Urbano (Lei Municipal 6333/2021) e da Taxa de Coleta, Remocéo e
Destinagdo do Lixo (Lei 5823/2017) referentes ao exercicio 2025, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Especificacdo Un. Qntd. Valor Valor total
unitario
01 Carnés para cobranca do IPTU e da Taxa de Lixo 2025 - | unid | 70.000 R$ 0,91 R$ 63.700,00

Tamanho 21,01 x 9,9 cm (3 laminas por folha A4, padrdo | ade
FEBRABAN - Sistema SIGCB — cobranca registrada),
capa e contracapa de papel sulfite, gramatura 120g
impresséo off set 4x4, com personalizagdo colorida e 15
laminas internas, sendo 02 laminas em papel sulfite
colorido 75g/m2 (uma na cor verde e outra na cor
amarela) e as demais papel sulfite branco 75g/m2.
Impresséo simples em preto acabamento com grampo e
lombada, com layout e arte gréfica para o item a serem
definidos pela Prefeitura Municipal de Bagé. Havera dois
modelos de arte gréafica para a capa, sendo um para 0s
carnés com isencao de IPTU e outro para os carnés sem
isen¢do de IPTU, conforme descrito no item 5.11

1.2 O objeto desta contratacéo é caracterizado como comum, ndo se enquadrando como de luxo, conforme
Decreto Municipal n® 104, de 23 de marco de 2023.

1.3 Esta contratagdo foi indicada como a melhor solugcdo e estd fundamentada no Estudo Técnico
Preliminar correspondente.

1.4 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 6 (seis) meses contados da assinatura do contrato, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 Anualmente a Prefeitura Municipal de Bagé realiza o langamento do IPTU — Imposto sobre a
Propriedade Predial e Territorial Urbano (Lei Municipal 6333/2021) e da Taxa de Coleta, Remocéo e
Destinacgdo do Lixo (Lei 5823/2017).

2.2 Assim, ap6s o lancamento destes tributos, é realizada a emissédo dos carnés com os respectivos débitos
de cada matricula municipal para serem enviados aos contribuintes.

2.3 A arrecadacdo dos boletos é feita pela Instituicio Financeira Caixa Econdmica Federal, e os
pagamentos podem ser efetuados em toda rede bancaria e correspondentes bancérios credenciados,
conforme contrato vigente com a referida instituic&o financeira.

2.4 Desse modo, o Municipio necessita contratar uma empresa que faca o servico de impresséo dos carnés
para cobranca de IPTU e Taxa de Coleta, Remocao e Destinagao do Lixo, referentes ao exercicio 2025.
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2.5 A contratagcdo deste servico encontra-se prevista no Plano Anual de ContratagGes (PAC) 2025 da
Secretaria de Economia, Financas e Recursos Humanos.

3 DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A solucéo escolhida foi realizar uma licitacdo para contratacdo de empresa que realize a impresséo dos
carnés para cobranca do IPTU e Taxa de Coleta, Remocéo e Destinacdo do Lixo, exercicio 2025.

3.2 Isso porque o Municipio ndo possui condicGes de realizar a impressdo e montagem dos carnés na
prépria instituicdo, eis que os referidos documentos de cobranca devem obedecer a critérios técnicos de
acordo com o padréo Federacdo Brasileira de Bancos (FEBRABAN) e com o que exige o Sistema de
Pagamentos Brasileiro (SPB), além de que seria necessario alto investimento por parte do Municipio
para aquisicao de equipamentos graficos capazes de produzir tais objetos.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1 A empresa contratada deverd confeccionar os carnés para cobranca do IPTU — Imposto sobre a
Propriedade Predial e Territorial Urbano e da Taxa de Coleta, Remocdo e Destinacdo do Lixo,
referentes ao exercicio 2025, até o limite de 70.000 (setenta mil) carnés, conforme especificacéo
abaixo:

Item Descri¢éo

01 Carnés para cobranga do IPTU e da Taxa de Lixo 2025 - Tamanho 21,01 x 9,9 cm (3 laminas por folha A4,
padrdo FEBRABAN - Sistema SIGCB — cobranca registrada), capa e contracapa de papel sulfite, gramatura
120g impressao off set 4x4, com personalizagéo colorida e 15 laminas internas, sendo 02 laminas em papel
sulfite colorido 75g/m2 (uma na cor verde e outra na cor amarela) e as demais papel sulfite branco 75g/m2.
Impressao simples em preto acabamento com grampo e lombada, com layout e arte grafica para o item a
serem definidos pela Prefeitura Municipal de Bagé. Havera dois modelos de arte grafica para a capa, sendo
um para os carnés com isencdo de IPTU e outro para os carnés sem isencao de IPTU, conforme descrito no
item 5.4

Subcontratagao
4.2 N&o é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacédo
4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

Vistoria
4.4 Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucdo:

5.1 Os carnés deveréo ser organizados e embalados, pela Contratada, considerando a ordem “descrigdo do
logradouro” e “numero do imével”, conforme ja ordenados em cada um dos arquivos eletrbnicos
enviados pela Contratante;

5.2 A Contratada sera responsavel pela leitura dos dados e layout fornecidos pela Contratante, adaptando
os referidos dados conforme layout e padrdes SBP, FEBRABAN e CNAB, e pela confec¢édo dos carnés
incluindo impressdo de capa e contracapa, dados fornecidos em formato de carné, jA com os
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respectivos cddigos de barras dentro do padrdo bancario (levando em consideracdo também os
padrBes bancarios supracitados);

5.3 Os servigos técnicos do objeto deste estudo, deverdo ser prestados com observancia das boas normas
técnicas e de segurancas aplicaveis.

Caracteristicas especificas para montagem dos carnés:

5.4 Na primeira pagina interna dos carnés, devera obrigatoriamente constar as informac¢des dos iméveis
utilizadas para compor o calculo, bem como outras informages de carater geral fornecidas pela
Contratante;

5.5 A Contratante fornecerd arquivos para realizacdo de testes, até 05 (cinco) dias Uteis a contar do
primeiro contato com a Contratada apds a assinatura do contrato;

Da exigéncia de amostra

5.6 A Contratada devera confeccionar os primeiros modelos a partir do recebimento dos arquivos para
testes transmitidos pela Contratante, e envia-los via correio eletrénico em formato .pdf, contendo capa e
contracapa, a pagina descrita no item 5.4, a(s) guia(s) de cota(s) Unica(s) e as doze guias das parcelas
mensais, conforme descricdo do objeto, em no méaximo 05 (cinco) dias Uteis apés o recebimento dos
referidos arquivos de testes, para homologacao e aprovacdo da equipe técnica da Prefeitura Municipal
de Bageé.

5.7 As informacg@es definitivas para a impressédo dos carnés serdo fornecidas apés a Contratante validar a
primeira remessa de modelos dos carnés enviada pela Contratada, assim como, as correcdes, se
houver.

5.8 A Contratada devera confirmar o recebimento dos arquivos de dados finais via correio eletrénico para a
Contratante, e tera prazo maximo de 02 (dois) dias para envio de modelos gerados a partir dos referidos
arquivos, para homologacéo e validagdo por parte da equipe técnica da Prefeitura Municipal de Bagé.

5.9 A Contratada devera fazer a entrega do objeto deste estudo para a Contratante, devolvendo as
informacgdes dos arquivos finais enviados pela equipe técnica da Prefeitura Municipal de Bagé de forma
impressa e montadas em formato de carné, independente de atrasos na data de transmissdo das
informacgdes, no maximo em até 09 (nove) dias Uteis da data da autorizacdo de impressao enviada pela
equipe técnica da Prefeitura Municipal de Bagé.

Da homologacéo:

5.10 A massa de testes realizada devera conter modelos completos com todas as guias dos boletos de
cobranca emitidos seguindo os padrées: FEBRABAN, CNAB, SIGCB cobranca com registro da CEF e o
cédigo de barras conforme layout padrao SPB para validacdo e aprovacdo da Contratante.

5.11 A massa de testes devera ser realizada através de arquivos em formato .pdf e apresentados da
seguinte forma:

a) Modelos gerados deverdo conter 18 carnés de cada arquivo de dados enviado pela Contratante:
i. Arquivo com dados de matriculas Prediais COM vinculo com imobiliaria e COM ISENCAO;

ii. Arquivo com dados de matriculas Prediais COM vinculo com imobiliaria e SEM ISENCAO;

iii. Arquivo com dados de matriculas Prediais SEM vinculo com imobiliaria e COM ISENCAO;

iv. Arquivo com dados de matriculas Prediais SEM vinculo com imobiliaria e SEM ISENCAO;

V. Arquivo com dados de matriculas Territoriais COM vinculo com imobiliaria;

Vi. Arquivo com dados de matriculas Territoriais SEM vinculo com imobiliria.

b) De cada arquivo deverédo ser montados modelos de 6 carnés com dados do inicio de cada arquivo,
6 carnés com dados do meio de cada arquivo e 6 carnés com dados do final de cada arquivo para
homologacéo e validagdo campo a campo, assim como, dos codigos de barras.
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C) Cada carné dos modelos devera estar completo contendo capa, contra capa, pagina de informagées
do imovel, a(s) guia(s) de cota(s) Unica(s) e as doze guias das parcelas;

d) Em caso de alteragdo na legislacéo vigente, a quantidade e os modelos de arquivos indicados no
item 4.11 “@” poderao sofrer alteragoes.

5.12 Prazo e local de entrega dos carnés:

5.12.1 A Contratada tera prazo maximo de 9 (nove) dias Uteis apds a autorizacdo de impressdo enviada
pela equipe técnica da Prefeitura Municipal de Bagé, para a entrega completa do objeto licitado na
Agéncia dos Correios em Bagé, sito a Av. General Oso6rio, 1251, durante o horario de atendimento
da Agéncia, das 09h as 17h.

5.13 Caracteristicas gerais:

5.13.1 A Contratada devera disponibilizar area de transferéncia de dados segura (via FTP ou similar) para
gue seja possivel a transferéncia de todos os arquivos de testes e finais necessarios para a
impressao do objeto do contrato.

5.13.2 A proponente devera apresentar proposta para a totalidade da confec¢do dos carnés com
montagem e impressdo, ndo sendo consideradas as propostas com abrangéncia parcial tendo em
vista a necessidade da entrega do objeto contratado finalizado com maior antecedéncia possivel,
bem antes do vencimento da primeira parcela, e levando em consideracdo o tempo de entrega pela
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos.

5.13.3 A quantidade definitiva do niumero de carnés a serem confeccionados somente sera fornecida na
mesma data da transmissao dos arquivos finais, via correio eletrénico.

5.13.4 A Contratada fica responsavel pelo correto funcionamento do cédigo de barras para a arrecadacéo
de tributos.

5.13.5 A proponente devera considerar em seus orcamentos: os servicos de impressao (capa, contracapa,
guias), conversao de arquivos, custos com o papel, montagem dos carnés com grampos de fixacéo
da capa e contracapa, separacao dos carnés seguindo a ordem (por logradouro e nimero do imoével),
conforme arquivos eletrénicos enviados pela Prefeitura, confeccdo e correcées de modelos prévios a
impresséo definitiva.

5.13.6 A empresa contratada devera possuir técnicos que possam prestar suporte técnico compativel com
o0 objeto da presente licitagao.

5.13.7 A Contratada se responsabilizara pela guarda e sigilo das informacgdes contidas nos arquivos
transmitidos pela Contratante, conforme a Lei no 13.709/2018 (Lei Geral de Protecéo de Dados).

5.13.8 A distribuicdo dos carnés sera efetuada pelas agéncias dos Correios - ECT.

5.13.9 O produto, mesmo entregue e aceito, fica sujeito a substituicdo, a cargo da Contratada, desde que
comprovada a pré existéncia de defeitos, ma-fé do fornecedor ou condi¢Bes inadequadas de
transporte, no prazo de 7 (sete) dias Uteis a contar do recebimento do objeto.

6 QUALIFICACAO TECNICA

6.1 A empresa licitante deverda, objetivando demonstrar sua qualificacdo técnica, apresentar atestado
fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, comprovando ter executado servigos
semelhantes ao objeto, com quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) do quantitativo
solicitado neste Termo de Referencia

7 DO RECURSO ORGCAMENTARIO

7.1 A despesa decorrente da aquisicdo do objeto ora licitado ocorrerd por conta da seguinte dotagdo
orcamentaria:
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7.2 SEFIR: 06.01.04.123.0001.2168 / 33.90.39.00 R 44210 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa
Juridica

8 GESTAO DO CONTRATO

8.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

8.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

8.3 As comunicagfes entre o0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

8.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

8.5 Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacgéo,
gue conterd informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacédo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢fes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

8.6 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) servidores nomeados como
Fiscal de Contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.7 As competéncias do fiscal dos Contrato administrativo constam nos artigos 13 a 24 do Decreto
Municipal n® 105/2023.

8.8 Dentre as responsabilidades do(s) fiscal(is) esta a necessidade de anotar, em registro proprio, todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, inclusive quando de seu fiel cumprimento,
determinando o que for necessério para a regularizacdo de eventuais faltas ou defeitos observados.

8.9 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensio, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

8.10 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Prazo de Pagamento

8.11 A liquidacdo sera realizada no prazo de 10 (dez) dias, apés a verificacdo da conformidade dos
produtos/servigos com a descri¢cao editalicia e protocolizagao da nota fiscal emitida pela contratada
na Coordenadoria/Setor de Despesas.

8.12 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidac&o
da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.13 Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo atualizados monetariamente pelo indice IPCA do
periodo, ou outro indice que vier a substitui-lo, acrescido de juros de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata die, até o efetivo pagamento.

Forma de Pagamento
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8.14 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
correntes indicadas pelo contratado.

8.15 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

8.16 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.17 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

8.18 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de Selecéo e Critério de Julgamento da Proposta
9.1 O fornecedor sera4 selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo menor

preco.

Forma de fornecimento
9.2 O fornecimento do objeto sera imediata.

Exigéncias de Habilitac&o

9.3 Para fins de habilitacédo, devera o licitante comprovar os requisitos de Habilitacdo Juridica, Fiscal,
Social e Trabalhista, Qualificacdo Técnica, Econémica e Financeira, conforme artigos 62 a 70 da Lei
Federal 14.133/2021, constantes no Edital.

10 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 Para se obter o valor estimado da contratacdo, foi realizada uma consulta ao sistema LicitaCon, em
busca de precos praticados em outras licitagbes com o mesmo objeto.

10.2 Assim, fica fazendo parte deste Termo de Referéncia um relatério com os valores encontrados em
outras licitagBes, cujo objeto sdo carnés para cobranca de IPTU e/ou Taxa de Lixo, realizadas no
exercicio 2023.

10.3 O relatério citado, obtido diretamente do site TCE-RS LicitaCon, encontra-se em anexo.

10.4 Realizando uma média entre os valores encontrados, constatou-se que o pre¢co médio individual do
carné é R$ 0,91 (noventa e um centavos).

10.5 Assim, tendo em vista que a quantidade maxima estimada é de 70.000 carnés, estima-se que o valor
da contratagdo seja R$ 63.700,00 (sessenta e trés mil e setecentos reais).

11 SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1 O Contratado que cometer qualquer das infracGes, previstas na Lei n® 14.133/2021, ficara sujeita,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as san¢bes dispostas no seu art. 156, sendo
observados ainda, quando couber, o disposto nos arts. 157 a 163 da mesma Lei.

11.2 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
incidental ao processo de contratacdo ou ao processo de execucdo contratual que assegurara o
contraditorio e a ampla defesa a contratada.
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11.3 A autoridade competente, na aplicacdo das sances, levard em consideracdo a natureza e a
gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou
atenuantes, bem como o dano causado a Administracéo, observado o principio da proporcionalidade.

11.4 Nao serdo aplicadas sancdes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca maior ou
raz6es de interesse publico, devidamente comprovados.

11.5 A aplicagdo de sangdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagdo da contratada de
indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros, que poderdo ser
apurados no mesmo processo administrativo sancionatorio.

11.6 Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracédo
administrativa, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade do
Contratado deverdo ser remetidas a procuradoria Geral do Municipio, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo — PAR, observadas ainda as disposi¢des contidas no art. 159 da
Lei n® 14.133/2021.

Bagé, 04 de julho de 2024.



