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TERMO DE REFERENCIA — CONTRATAGAO DIRETA

(SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA)

Processo Administrativo n 115224/2024

1. CONDIGOES GERAIS DE CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de servigos de Recarga de extintores para a sede da Prefeitura Municipal a serem executados sem
regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

Item Especificagao Qtd. Valor Unit. Total
1 Recarda de Extintores ABC (8Kg) 18 RS 54,00 RS 972,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, a contar do cumprimento do disposto no art. 94,

inciso Il, da Lei n? 14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto
ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do

contratado, previstas neste instrumento.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A recarga dos extintores ABC de 8 Kg para a sede da Prefeitura Municipal é indispensavel para evitar um
principio de incéndio e garantir a seguranca dos servidores e do patriménio, seguindo a legislacdo.
2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2023, conforme consta das informaces
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basicas desse plano, publicado no sitio eletronico da Prefeitura.
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A recarga dos extintores tem validade de 12 meses, apds isso sera necessario nova recarga e manutengao dos
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cascos.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. N3o é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagdo

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.
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Vistoria

4.3. N3o ha necessidade de realiza¢do de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.
5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condigoes de Execugdo

5.1. Aexecuc¢do do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Os cascos serdo recolhidos e levados ate a empresa contratada para a realizacdo da recarga.

Local e horario da prestacdo dos servigos
5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Rua Jorge Dariva, nimero 1251, Centro, Osério/RS,

95520000;

5.3.  Os servicos serdao prestados no seguinte hordrio: 8h as 12h —13:30h as 17:30h

Materiais a serem disponibilizados
5.4. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,

ferramentas e utensilios necessarios.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente deverda ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n2 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢do sera

PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE https:/ic atende net/pfGalfdG5ad174.

POR JESSICA CARDOSO DA SILVA EM 24/07/2024 10: 11

prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.

o
w

As comunicagdes entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
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tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

A Administracdo poderd convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.
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Preposto

6.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,

indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execuc¢do do objeto contratado.
6.6. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execuc¢do do objeto durante todo o periodo.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da

empresa, hipotese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Gestao do Contrato

6.8. O gestor do contrato serd o servidor previamente designado pelo drgdo requisitante, nomeado através da
Portaria n2 1422/2024, para acompanhar e monitorar o andamento do contrato em todas as suas fases, até o
recebimento do objeto ou a execugdo total do servico, nos termos dos arts. 82 e 92 do Decreto Municipal n?

88/2024.

Fiscalizagao
6.9. A execugdo do contrato ou instrumento equivalente devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do
contrato, ou pelos respectivos substitutos ou, ainda, por servidor especifico designado para o recebimento do

objeto (lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. O pagamento sera realizado de forma integral apds a execugdo do servigo.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das

sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.1.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-los com

qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento
7.2.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico e

administrativo. (Art. 140, |, “a”, da Lei n2 14.133/2021).

7.3. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado

com a comprovacgdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
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O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e

administrativo.

Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade
da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao

gestor do contrato.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em

havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo n3do atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam

sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da uUltima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdério (art. 119 c/c art. 140 da Lei

n2 14133/2021).

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a

entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes

constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa
e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento

definitivo.
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7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento provisério,

por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagcdo da qualidade e quantidade

do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho
na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme

regulamento.

7.9.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais

pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas correcées;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios

e documentagGes apresentadas;

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo;
7.9.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidagao

e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal

pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdao e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias

verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do

- PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE https /ic atende net/piGalfd65ad174.
POR JESSICA CARDOSO DA SILVA EM 24/07/2024 10: 11

servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

-
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7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liqguidagdo, na forma desta se¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 79, § 32 da Instrugdao

Normativa SEGES/ME n2 77/2022.
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7.13.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, no
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7.19.

caso de contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il

do art. 75 da Lei n2 14.133/2021.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) adata da emissdo;
c) osdados do contrato e do érgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) ovalora pagar;e
f) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apods a

comprovacgao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante.

A nota fiscal ou fatura deverad ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de

2021.

A Administragdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgao, tias como a
proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

indiretas.

Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O

prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Administragdo.

Ndo havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragcdo devera comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.20. Persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos

autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela

rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto a Administragao.

Prazo de pagamento
7.22. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da

despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.23. No caso de atraso pela Administragdo, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante aplica¢do do indice

de Pregos ao Consumidor — Amplo (IPCA), divulgado pelo IBGE.

Forma de pagamento
7.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado.
7.25. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de pregos, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
nao sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de

que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, sob a
forma ELETRONICA, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n? 14.133/2021, que culminara
com a selegdo da proposta de MENOR PRECO.

Regime de execugdo

8.2. O regime de execuc¢do do contrato serd de forma integral.
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Exigéncias de habilitagao
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8.11.

Previamente a celebragao do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condigdes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros

informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forga
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de

pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre

outros.
O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

Caso atendidas as condigGes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF,

nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante nos registros da Prefeitura, ou

encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacdo atualizada.

N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente

permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos

somente em nome da matriz.
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Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de documentos

pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacgdo do recolhimento dessas

contribuicdes.

Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao exigidos conforme

sua natureza juridica:

HABILITACAO JURIDICA

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para

fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacgdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscri¢cao do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada

de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,

acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de

18 de margo de 2020;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragSes ou da consolidagdo

respectiva.

HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.21.

8.22.

8.23.

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF) ou no Cadastro de Pessoas;

Prova de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se existirem, relativo ao domicilio ou

sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com as Fazendas Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em

cujo exercicio contrata ou concorre.
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Prova de regularidade com as Fazendas Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em

cujo exercicio contrata ou concorre.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02

de outubro de 2014, da SRF e da PGFN;
Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452/1943;

Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,

da Constituicdo Federal;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual ou municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de declaragdao da Fazenda respectiva do

seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como MEI que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos
na Lei Complementar n? 123/2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes

estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.

9.2.

O custo estimado total da contratacdo é de RS 972,00 (novecentos e setenta e dois reias), conforme custos

unitarios apostos na tabela acima (item 1.1).

Os orgamentos foram coletados de fornecedores locais, pois ndo ha este tipo de servigo no sistema Painel se

precgo e Licitacom.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Lei

Orgamentaria Anual do Municipio.
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10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:
03.025.0004.0122.0021.2192.33390300000000000000.15000001 - 243

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orcamentaria

respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Osorio, 24 de Julho de 2024.

Assinado eletronicamente por:
JESSICA CARDOSO DA SILVA
027.389.300-93

24/07/2024 10:10:49

Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

alfd65ad174.

B

Jessica Cardoso da Silva

Técnica em Seguranca do Trabalho
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