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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR 009/2024

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

A abertura de expediente para formagao de ata registro de pregos de servicos de
comunicacao visual & necessaria, tendo em vista a utilizagao por diversas secretarias
municipais e seus departamentos dos servigos relacionados na ata. Sao itens que terao
a identificacdo da prefeitura e que tem grande relevancia nas diversas secretarias que
serdo atendidas com a aquisicdo dos mesmos, como exemplos, as faixas em lona,
placas em PVC ou zinco, adesivos perfurados para identificagdo de prédios, entre
outros.

2 — PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL
A presente contratagdo de Ata de Registro de Pregos foi encaminhada ao
Departamento de Licitacao para ser incluida no Plano de Contratag6es Anual.

3 — REQUISITOS DA CONTRATACAO
REGISTRO: Considerando a natureza das atividades, ndo ha a necessidade de registro ou

inscricao da(s) empresa(s) vencedora(s) da licitagdo em entidades profissionais competentes,
tais como o Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou similares. Isso se deve
ao fato de que as atividades mencionadas ndo exigem a presenca de um profissional com
registro especifico em tais 6rgéos.

VISITA TECNICA: Considerando a aquisicdo dos servigos, ndo se vislumbra a necessidade de
uma visita técnica por parte do(s) licitante(s).

CERTIFICADOS DE QUALIDADE: Para a aquisicdo dos servicos, ndo se vislumbra a
necessidade da apresentacao de certificados de qualidade por parte do(s) licitante(s).

REGISTROS E LICENGAS: Para a aquisicio dos servigos, nao se vislumbra a necessidade da
apresentacao de registros e licengas por parte do(s) licitante(s).

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: Para comprovar a capacidade técnica para o
fornecimento dos servicos de comunicagdo visual, sera exigido o atestado de qualificacéo
técnico-operacional, emitido por pessoas juridicas de direito publico ou privado. Este atestado
visa a demonstrar que a(s) empresa(s) ja desempenhou/desempenharam atividades similares
as previstas para os objetos licitados.

DECLARACAO ESPECIFICA: Para garantir o cumprimento das diretrizes estabelecidas pelo
6rgdo licitante e das regulamentagdes municipais aplicaveis, sera requerida a apresentagdo de
uma declaracdo especifica no processo licitatério para servigos de comunicacao visual. Essa
declarac@o podera estar fundamentada em dispositivos legais municipais, como o Artigo 15 do
Decreto Municipal n° 4.158, de 05 de abril de 2023, ou em outras regulamentacdes locais
pertinentes.
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SUSTENTABILIDADE: Para garantir a sustentabilidade ambiental, os servicos licitados
deverao atender a critérios especificos durante o processo licitatorio. Esses critérios podem
incluir:

a) Utilizacdo de materiais reciclados, atdxicos e biodegradaveis, conforme normas da ABNT:

b) Observancia dos requisitos ambientais para obtengdo de certificacdo do Inmetro como
produtos sustentaveis;

¢) Acondicionamento dos bens em embalagem individual adequada, com o menor volume
possivel, utilizando materiais reciclaveis;

Além disso, outras medidas sustentaveis podem ser exigidas, como preferéncia por materiais e
tecnologias de origem local, incentivo a geracdo de empregos locais, entre outras.

REQUISITOS TECNOLOGICOS DE TIC: Para a aquisicao dos servigos, ndo se vislumbra a
necessidade da apresentacéo de requisitos tecnolégicos de TIC por parte do(s) licitante(s).

PROPOSTA DE PRECO: Nao ha necessidade de apresentacio de proposta de prego com
informacgdes além das solicitadas.

VALIDADE: Para a aquisigao dos servicos, ndo se vislumbra a necessidade da apresentacao
de requisitos de validade por parte do(s) licitante(s).

4 - LEVANTAMENTO DA DEMANDA

ltem | Cod. Descricao Unidade | Quant.
S 01 23851 |Adesivo Perfurite m? com aplicacéo M? 400
01 02 134997 |Adesivo Perfurite m? sem aplicacdo M? 200
03 34990 |Adesivo Vinil m?* com corte e aplicacdo M? 400
. —— ——
04 | 34998 ?gjswo Vinil m? com corte, sem aplica M2 200
Cartao de visita papel couché — 250g/m?
05 | 19389 (colorido 02 lados), medidas 9cmX5¢cm un ©0.000
A 2
06 23866 Carta; A3, papel couché — 110g/m?, 4X0 un 10.0000
(colorido 01 lado)
A _ 2
07 |23867 Cartag A4, papel couché — 110g/m?, 4X0 un 10.000
(colorido 01 lado)
= S -
08 23869 I(;?(’)t;ﬂcado A4, 300g/m?, 4X0 (colorido 01 un 10.000
09 |23870 Certificado A4, 300g/m?, 4X4 (colorido un 10.000

frente e verso)
10 |23873 |Convite A5, papel couché — 150g/m?, 4X0 un 10.000
(colorido 01 lado) conforme modelo/es-
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Item | Céd. Descricdo Unidade | Quant.
pecificacdo fornecido pelo solicitante
Convite A5, papel couché — 150g/m?, 4X4
(colorido frente e verso) conforme mod-

Resporsavel §
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11 23874 e : . un 10.000
elo/especificagao fornecido pelo solici-
tante
Faixa em lona, m?, 440g/m?, impressao 2
12129209 digital 1440dpi, acabamento em bastdo M 300
, > > =
13 29210 Faixa em lona, m?, 440g/m?, impressao M2 300

digital 1440dpi, acabamento em ilhos
Faixa em lona, m?, 440g/m?, impressao
14 129221 |digital 1440dpi, acabamento: bainha, ilhés M= 300

- € corda para amarracio
i Pasta Folder, 300g/m?, com bolsa interna,
15 23885 |01 dobra central, 4X0 (colorida 01 lado), un 30.000
medidas: 22cmX30cm
16 | 37106 | Placa de zinco, m?, adesivada M2 200

> -
17 137797 PI’ac_:a em PVC, m? adesivada, espessura M2 200
minima 3mm

18 123854 |Placa em PVC 6mm, adesivada M? 200

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO
Com o objetivo de realizar uma aquisicéo estratégica e eficiente, foi conduzido um

minucioso levantamento de mercado para a formagéo da Ata de Registro de Precos de
servigos de comunicagao visual. Esse processo foi crucial para identificar as melhores
opgdes disponiveis no mercado, considerando tanto aspectos técnicos quanto
econdmicos. Durante esse levantamento, foram exploradas diversas alternativas e

. metodologias, incluindo a andlise de Contratacées Anteriores: Foram examinados

| contratos anteriores de atas de registro de pregos por orgaos publicos e entidades
similares, buscando compreender experiéncias passadas, identificar tendéncias e evitar
possiveis armadilhas.

6 — ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO
O valor estimado desta contratacéo é de R$ 534.293.00.

7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A aquisicao dos servicos é necesséria pois s3o utilizados para diversas secretarias e
departamentos da Prefeitura Municipal de Imbé. A formagéo de ata de registro de
precos facilita a aquisicao dos servigos, pois demanda mais tempo para realizacdo de
outras atividades pelos servidores, tendo em vista que nao havera necessidade de
buscar cotagbes e confecgdo de Estudos Técnicos Preliminares, o que implica em um
processo mais lento para tais aquisicdes. Além disso, é importante a utilizacao dos
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itens dispostos na futura ata, pois ajudam a identificar a marca da Prefeitura Municipal
de Imbé.

WL RCH

8 - JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO
A contratac@o esta sendo realizada em Ata de Registro de Pregos, portanto, podera
ocorrer de forma parcelada, sem especificagéo de quantidades minimas para tal.

9 - ROTINA/ETAPAS (MODELO) DE EXECUCAO DO OBJETO:

PRAZOS E FORMA DE COMUNICACAO: Ficam como formas de contato o telefone
da SMCT (51) 3627-8254 e o e-mail comunicacao@imbe.rs.gov.br para contato com
a(s) empresa(s) vencedora(s). A mesma também devera fornecer um telefone e um e-

- mail para contato. Apds a emissio da nota de empenho, a contratada tera o prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis para prestar o servico.

LOCAL/HORARIO: Os servicos deverdo ser entregues na Secretaria Municipal de
Comunicagdo e Transparéncia, localizada na Avenida Paraguasst, 1144, Centro —
Imbé/RS, de segunda a sexta-feira, no horario das 8h as 11h30 e das 13h30 as 17h.
Todas as despesas de logistica/entrega ficardo a encargo da empresa vencedora (frete
CIF).

ACONDICIONAMENTO: Os produtos dos servicos deverdo ser transportados em
embalagem adequada, garantindo protecéo durante o transporte e armazenamento.
N&o se fazem necessarias instalagées nem montagem dos itens/servicos.

SUBCONTRATACAO: Nao é permitida subcontratacéo.

ACOMPANHAMENTO: Considerando que os servicos serdo realizados em ambiente
externo a SMCT, ndo se faz necessario acompanhamento de sua realizacao.

PROVA: A SMCT podera solicitar a(s) vencedora(s) da concorréncia prova virtual dos
servicos antes de sua realizagdo, feitos exclusivamente pelo endereco de e-mail
indicando neste ETP.

MANUTENCAO: n3o se aplica a esse tipo de contratacao.

TROCA DE PECAS: Nizo se aplica a troca de pegas neste tipo de prestacéo de
servigos a ser contratado.

SAC: A(s) empresa(s) vencedora(s) da concorréncia deverso disponibilizar um nimero
de telefone para contato para atendimento ao consumidor.
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SUPORTE TECNICO: A exigéncia de suporte técnico nao se aplica a esta contratacio.

Resp nsével
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RELATORIOS: A exigéncia de relatérios néo se aplica a esta contratacao.
LIMPEZA: A exigéncia de limpeza de ambientes n3o se aplica a esta contratacio.

GARANTIA: A garantia dos servicos sera de 06 (seis) meses, contado a partir do

ateste definitivo. Durante esse periodo, os servigos de comunicacao visual estardo

cobertos contra defeitos de fabricacao/impressao. Todos os reparos necessarios serao

realizados sem custos adicionais para a Secretaria. Essa medida visa assegurar a

qualidade e a durabilidade do servico, fornecendo tranquilidade a Secretaria em
- relagéo a sua aquisicao.

10 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:

A contratagéo de fornecedor(es) para realizagdo de servigos de comunicacéo visual é
necessaria, tendo em vista a utilizacdo dos servicos por diversas secretarias e
departamentos da Prefeitura Municipal de Imbé. A ata de registro de precos facilita a
contratago, evita demoras e ajuda no fluxo de trabalho do 6rgao publico.

11 - GESTAO E FISCALIZACAO (MODELO DE GESTAO DO CONTRATO):

Em atendimento ao caput e § 2° do Art. 4° do Decreto Municipal n° 3.810, de 11 de
dezembro de 2020, segue a indicagdo do (s) Gestores de Contrato e Fiscais de
Contrato para providéncias de emissdo de Portaria de designacéo, para atuacéo junto
a contratacao.

Secretaria Municipal de Comunicacio e Transparéncia B
Gestor de Contrato{lvan José de 13934 Assessor de Imprensa
Titular Andrade
Gestor de  Contrato|Pacla Damazio| .. Dirigente de Nicleo
Sup]ente da Silva
Talis  Ramon Assistente
Fiscal de Contrato Machado 12955 Administrativo
Pereira
Fiscal de Contrato Reginaldo Leal | 16791 Assessor Técnico
Marcio
Fiscal de Contrato Rousselet 17445 Assessor de Imprensa
Sarda
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PROVISORIAMENTE, por um dos Fiscais de Contrato designado por meio de Portaria
especificamente para fiscalizaggo da licitagao gerada a partir deste ETP, para efeito de
posterior verificagdo da conformidade com a aquisicdo dos servigos com as
especificacbes exigidas, devendo no recebimento provisério o Fiscal de Contrato, entre
outros:

L LG AR DO DR Wik

CONFERIR OS DADOS BASICOS DA NOTA FISCAL/FATURA: Conferir e somente
autorizar o recebimento dos produtos se os dados da Prefeitura estiverem corretos
(Nome, CNPJ, enderego), se o numero & ano da Nota de Empenho constar
corretamente na Nota Fiscal/Fatura, e se o produto for da marca estabelecida na Nota
de Empenho, sendo proibida a descarga de produtos sem a apresentacéo/entrega
da respectiva Nota Fiscal/Fatura. Caso a marca seja diferente da estabelecida na
Nota de Empenho, verificar junto ao Gestor do Contrato se foi feito apostilamento para
a troca de marca.

CONFERIR QUANTITATIVAMENTE: Conferir se a descricdo e a quantidade de
volumes entregues estéo de acordo com a Nota Fiscal/Fatura, se as embalagens estao
em bom estado (sem sinais de quebra, umidade, amassado, entre outros danos) e
devidamente acondicionadas.

REGISTRAR EVENTUAL OCORRENCIA: Constada alguma avaria ou problema o
Fiscal de Contrato responsavel pelo recebimento provisorio deve escrever ou carimbar
no canhoto da Nota Fiscal/Fatura e no recibo do frete “Embalagem danificada. Suijeito a
conferéncia pelo solicitante e possivel indenizagao”. Caso o dano seja no produto, o
Fiscal de Contrato responsavel pelo recebimento provisorio devera recusar o
recebimento.

DEFINITIVAMENTE, em até 3 (trés) dias uteis a contar do ateste provisorio por um
segundo Fiscal de Contrato, designado por meio de Portaria especificamente para
fiscalizagdo, devendo no recebimento definitivo o Fiscal de Contrato, entre outros:

CONFERIR OS DADOS DA NOTA FISCAL/FATURA: Conferir no Portal da Nota Fiscal
Eletrénica - www.nfe.fazenda.gov.br ou diretamente no site do 6rgao emissor a autenti-
cidade da Nota Fiscal Eletronica, quando for o caso, e se:

1. A descricdo do produto, valor unitario e valor total estdo de acordo com o disposto no
Termo de Referéncia, Edital da licitagdo, proposta de prego da empresa vencedora e
Nota de Empenho;

2 Os dados da Prefeitura Municipal de Imbé e da Nota de Empenho estéao
corretamente informados na Nota Fiscal/Fatura;
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3. A Nota Fiscal/Fatura apresenta rasura, e caso positivo solicitar a substituicao da
mesma;

4. A data de emissdo da Nota Fiscal/Fatura é posterior a data de emissao da Nota de
Empenho e da autorizagcdo do servigo quando for o caso.

CONFERENCIA QUALITATIVA: Conferir se o bem/produto/servico entregue esta de
acordo com o pactuado:

1. A qualidade do acabamento do produto;
2. A metragem, quantidade e/ou peso do produto;

3. Se o produto entregue estda de acordo com o modelo disponibilizado ou prova
aprovada;

4. Se os encargos trabalhistas e previdenciarios foram devidamente recolhidos.

ANALISAR OS RELATORIOS: Analisar os Relatérios emitidos pelo Fiscal de Contrato
do recebimento provisério e eventuais documentos, emitindo relatério com as
recomendacdes ao Gestor de Contrato.

O nao atendimento de qualquer condicdo pactuada impedira o ateste do recebimento
definitivo, devendo neste caso ser formalizado a empresa vencedora as

inconformidades encontradas e o prazo para as corregdes necessarias, que deverao
ser feitas sem custos adicionais para a Prefeitura Municipal de Imbe.

Na hip6tese prevista no item anterior, o prazo de 3 dias Uteis para o ateste definitivo
sera interrompido e a contagem retomada somente apds sanadas as pendéncias,
sem prejuizo de aplicagdo das penalidades cabiveis.

12 — PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO:
Nao se fazem necessarias.

13 — CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES:
Contratacbes correlatas ndo se fazem necessarias.

14 — IMPACTOS AMBIENTAIS:
Nao se aplicam na presente contratagao.
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15 — JUSTIFICATIVA DOS CRITERIOS DE PONTUACAO E JULGAMENTO:
Nao se fazem necessarios.

SN LG AR B e

16 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

2.051 — Manutencéo da Secretaria Municipal de Comunicacéo e Transparéncia - SMCT
Cod. Red. 1049 - 3.3.90.39.00.00.00.00 — Outros Servigos de Terceiros-Pessoa
Juridica

3.3.90.39.63.00.00.00 — Servicos Graficos

17 - VIABILIDADE DA CONTRATACAO:
A contratacdo descrita neste ETP visa, portanto, suprir uma demanda nao apenas
da Secretaria Municipal de Comunicagdo e Transparéncia, mas de todas as
secretarias que compde a esfera da Administragdo Municipal.

Imbé, 02 de julho de 2024.

Elaborado por:
) Ledndrobuz

H
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| {o Municipal 88
i 36°Yef;$> ¢ Transparéncié
GO i 114412022
Leandro'Luz
Secretario Munigipal de Comunicagio e
Transparéncia
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