PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LEOPOLDO

p Estado do Rio Grande do Sul

T SAO SMED - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

LEOPOLDO Praga Tiradentes, 119 — Centro — Sao Leopoldo
CONSTRUINDO UMA (51) 2200-0801

CIDADE MELHOR :
smed.fin@saoleopoldo.rs.gov.br

TERMO DE REFERENCIA RM 1737/2024

1s OBJETO: Aquisicao de livros ponto para a Secretaria Municipal de Educacgao de

Séao Leopoldo.

2. JUSTIFICATIVA:
A presente aquisicdo se faz necessaria pois o livro ponto é usado para registro da

presenca dos professores das Escolas Municipais de Sao Leopoldo e necessario para

a verificacao das atividades diarias.

3. PLANILHA DE PRECOS MEDIOS:

Item | Descrigcao Quant. | Valor Valor Total
Unitario
1 Livro ponto: 300 R$ 39,92 R$ 11.977,00

formato 22x32cm (medidas aproximadas); folhas bran-
cas; paginas numeradas de 001 a 200; encadernacao
em capa dura, na cor preta; laminagao da capa em cor
fosca, folha off-set 70 grs; deve possuir termo de aber-
tura e encerramento, conforme legislacao vigente; pagi-
nas do miolo com impressao em cor preta; registro de
entrada e saida em 3 turnos; modelo conforme anexo |.

3.1 Valor estimado: O valor estimado para compra € de R$ 11.977,00 (Onze Mil
Novecentos e Setenta e Sete Reais).

3.2 Orgamento base:

’Item Descrigao Orgamento 1 Orgamento 2 Orgamento 3

1 Livro Ponto ~ |R§ 27,90 R$ 32,00 R$ 69,87

4. MODALIDADE/SISTEMA/JULGAMENTO: O fornecedor sera selecionado por meio

da realizagao de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, com

fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminara
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com a selegao da proposta de menor preco global OU maior desconto).

FISCAL DO CONTRATO: A ADMINISTRACAO nomeia o(a) servidor(a) Cristofer

Ricardo Teixeira dos Santos, matricula n° 54.892, endereco eletrénico

cristofer.santos@saoleopoldo.rs.gov.br, para que na fun¢do de Fiscal do contrato,

acompanhe a execugado dos servicos, no local onde ocorrerem, realizando as
conferéncias, as medicdes e relatdrios que conterdo pormenorizadamente as
atividades que foram ou nao efetivadas, a fim de instruir o Gestor do Contrato. Cabera
a fiscalizacdo o fornecimento visando verificar o atendimento total das obrigagdes
deste contrato. A fiscalizagéo tera poderes para proceder qualquer determinagéo que
seja necessaria a perfeita execugdo do fornecimento dos itens do contrato. A
fiscalizacdo, ndo isenta a CONTRATADA das responsabilidades assumidas com a

celebragao do contrato.

GESTOR DO CONTRATO: A Administragdo nomeia o(a) servidor(a) Everson

Alexandre Boeck, matricula n° 55.386 enderecgo eletrbnico

smed.administrativo@saoleopoldo.rs.gov.br para que na fungdo de Gestor do
Contrato, acompanhe o andamento da mesma, exija o cumprimento do pactuado, trate
das eventuais alteragbes, comunique a CONTRATADA as eventuais faltas ou
irregularidades no atendimento ao objeto do contrato, recuse os servigos ou produtos
em desacordo com o licitado, receba as informacées do fiscal, seja a interface com a
CONTRATADA perante a ADMINISTRACAO. Além de que, emitira as adverténcias
por descumprimento ao pactuado, a fim de promover as notificacées e sangdes
cabiveis, na busca do melhor atendimento do objeto pretendido e a efetiva execugéo,

bem como dé providéncias nas obrigagdes da ADMINISTRACAO.

PRAZO DE VIGENCIA: O prazo de vigéncia do contrato sera de 4 (quatro) meses,
contados a partir da assinatura do contrato.
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8. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1
8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

Cumprir todas as especificagdes técnicas e exigéncias do edital;

Refazer, reparar ou substituir nos prazos estipulados pelos fiscais do municipio todo
material/equipamento consideravel inaceitavel, ou que nao estiver em conformidade
com as especificagdes exigidas no empenho e ordem de compra,

Responder por qualquer ou prejuizo causado ao municipio ou a terceiros, em
decorréncia da execucao dos servigos;

Preservar e manter o municipio salvo de quaisquer reivindicagées, demandas,
queixas ou representacdes de qualquer natureza, decorrentes de sua agao ou
omisséo;

Devera a CONTRATADA se responsabilizar pelo carregamento, transporte,
descarregamento;

Todos os itens devem ser novos e em perfeito estado para seu respectivo uso.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

Designar servidor fiscal do contrato, ao qual cabera a responsabilidade de
acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugao do servigo, conforme legislagéo vigente.
Emitir ordem de servigo estabelecendo dia, hora, local e demais informagdes que
achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto.

Notificar a CONTRATADA de qualquer alteracdo ou irregularidade encontrada na
execucgao dos servigos

Efetuar o pagamento a CONTRATADA, nas condi¢des estabelecidas no termo de
referéncia e em edital.

Rejeitar os servigos executados em desacordo com as obrigagdes assumidas pela

empresa CONTRATADA, exigindo sua corregao.

10. DOS DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO:
10.1 Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), ou no Cadastro Nacional

de Pessoa Juridica (CNPJ);

10.2 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS.
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10.3 Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal (Certidao Quanto a Divida Ativa
da Uniao e Certidao de Quitacdo de Tributos e Contribuicées Federais).

10.4 Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual.

10.5 Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
Licitante.

10.6 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, fornecida pela Justica do
Trabalho.

10.7 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da
execugao do contrato agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio
ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

11.1 O fornecedor ou prestador de servigo que nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar

a execucgdo do fornecimento estara sujeito as sangdes previstas na Lei federal Lei

federal 14.133/21, sem prejuizo do eventual cancelamento da Nota de Empenho.

12. DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA:

Os materiais deverao ser realizados em entrega Unica na Secretaria Municipal de

Educacao: Endereco: Praga Tiradentes, n°® 119 — Centro — Sdo Leopoldo — RS —
CEP: 93010-020 com prévio agendamento realizado com o fiscal do contrato.
12.1 O Prazo para entrega dos objetos desse contrato &€ 45 (quarenta e cinco)

dias contados apés o envio da Nota de Empenho pela Administragao.

13. CONDICOES DE PAGAMENTO:
13.1 O pagamento do servigo sera efetuado pela Prefeitura Municipal de Sao

Leopoldo em 30 (trinta) dias, a partir da contratada apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, e apés a conferéncia e liquidagao desta pelo Departamento de
Despesa Publica/SEMFA. O pagamento sera efetuado por meio de crédito em
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conta corrente da licitante.

13.2 A Nota Fiscal/Fatura devera estar acompanhada dos seguintes documentos:
Certiddo negativa de débitos do INSS, FGTS, Trabalhistas, Tributos Federais,
Estadual e Municipal.

13.3 A Nota Fiscal/Fatura se contiver erro devera ser substituida, neste caso, a
Prefeitura Municipal de Sao Leopoldo efetuara a devida comunicagédo a licitante,
dentro do prazo fixado para o pagamento. A licitante deverd providenciar a
substituicdo no prazo de 7 (sete) dias a partir da comunicag&o do erro.

13.4 A licitante devera registrar na nota fiscal/fatura: o nimero do processo
licitatério, numero da conta corrente, a agéncia bancaria, o banco, o exercicio € 0
nimero do empenho que autoriza a prestagao dos servigos.

13.5 O documento de cobranga devera ser emitido em nome da Prefeitura
Municipal de Sao Leopoldo, conforme segue:

MUNICIPIO DE SAO LEOPOLDO

Enderego: Avenida Dom Joao Becker, n® 754, Centro

CEP 93.010-010

CNPJ: 89.814.693/0001-60

Inscrigao Estadual: Isenta

Q(_)TACAO ORCAMENTARIA: 3.3.90.30.00.00.00.00 — Projeto Atividade 2363
— Recurso 500

COMUNICACOES ENTRE __CONTRATADA E HABILIDADE E A
ADMINISTRACAO: Todas as comunicagdes relativas ao objeto licitado serao

consideradas como regularmente feitas se entregues ou enviadas por carta
registrada, telegrama ou correio eletrénico (e-mail), quando realizadas pelo gerente
do contrato e/ou fiscal do contrato.
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16. DO FORO: Fica eleito o foro de Sao Leopoldo, Estado do Rio Grande do Sul, para
quaisquer questdes ou conflitos decorrentes do presente.

cardo Teixeira dos Santos
Fiscal do contrato

Eversdn re Boeck
Gestor do contrato

)
”x.uam La%&)
Renata de Maﬁs Batillana Matias

Secretaria Municipal de Educacao

Renata de M. B. Matias
080381 /080558
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ANEXO | - MODELO
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