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TERMO DE REFERENCIA — AQUISICAO DE BENS

Processo Administrativo n2 7224/2024
1. CONDICOES GERAIS DE CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de Revista Pedagdgica, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Especificagdo Unid. | Qtd. | Valor Unit Total
1 | Revista Pedagdgica Unid. | 300 | R$20,07 | R$6,021,00

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante

do Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 Pensando no desenvolvimento pedagogico de nossa instituicdo de ensino que busca a pesquisa como
principal fonte de aprendizado na Educagdo infantil e a necessidade de documentagdo das experiéncias
realizadas, solicitamos a impressdo da nossa revista anual, que este ano tem como tematica: De Conceig¢do
do Arroio a Osorio, 167 anos de histdria. Pesquisa que tem como objetivo estudar a historia, a geografia, o
turismo, o folclore, o meio ambiente, o civismo do nosso municipio levando a crianca a ter um olhar, um
gesto cuidadoso, respeitoso com a sua cidade e assim atingindo a sua familia e a comunidade como um

todo, solicitamos 300 exemplares.

2.2 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das

informagdes bdsicas desse plano, publicado no sitio eletrénico da Prefeitura.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo

Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAC.EAO

Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser

atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

O Projeto: De Conceigdo do Arroio a Osorio, 167 anos de histdria, busca desenvolver na comunidade
escolar como um todo o sentimento de preservagdo e cuidado com a nossa cidade, um olhar atento ao
Morro da Borussia, parte da importante Mata Atlantica, nossas lagoas, nossa orla maritima, preparando a
crianca para um futuro de sustentabilidade, um cidaddo responsavel, que cultive e preserve o seu meio

ambiente.

Da exigéncia de amostra

4.2 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro lugar
devera apresentar amostra, que tera data, local e hordrio de sua realizagdo divulgados por mensagem no sitema,

cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

4.3 Serdo exigidas amostras dos seguintes itens:
= Capa: 42 x29, 4x4 cores, Escala em couche brilho 170g;
=  Miolo: 36pags, 21x29,7cm, 4 cores, escala em couche brilho 115g;
= Guilhotina, Alceado e Grampeado, Caixa Corrugado;
= Fotos e textos coloridos, elaborados pelo profissionais da escola;

= Antes da aprovagdo uma impressdo (rascunho) para aprovagao.

4.4 As amostras poderdo ser entregues no enderego Rua lldeofonso Simdes Lopes n22019 — Escola Municipal
de Educacdo Infantil Bem-me-quer, bairro Gldria, na cidade de Osdrio, no prazo limite de 10 dias corridos, sendo

que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.5 E facultada prorrogagdo do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat pelo

interessado.

4.6 No caso de nio haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo

entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta serd recusada.
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4.7 Os resultados das avaliagbes serdo divulgados por meio de mensagem do sistema.

4.8 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for (em) aceita(s), serd analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance oferatado pelo segundo classificado. Seguir se-a com a verificagdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes constantes neste

Termo de Referéncia.

4.9 Os exemplares colocados a disposicao da Administracdo serdo tratados como prototipos, podendo ser

manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela andlise, ndo gerando direito a ressarcimento.

4.10 Apds a divulgagdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas pelo
fornecedores no prazo de 10 (dez) dias, apos o qual poderdo ser descartadas pela Administragdo, sem direito a

ressarcimento.

4.11 Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condigdes indispensaveis a

realizagdo de testes e fornecer, sem Onus, os manuais impressos em Lingua Portuguesa.

Garantia da contratacdo

4.12 N3o havera exigéncia da garantia da contratagao nos termos dos arts.96 e seguintes da Lei n214.133, de

2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condicdes de Entrega

5.1 O prazo de entrega dos bens é de 30 dias corridos, a contar do aceite do modelo, apresentado para impressdo.

5.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivascom
pelo menos (10) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado,

ressalvadas situacgdes de caso fortuito e forca maior.

5.3 Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego Rua lldeofonso Simées Lopes, n? 2019, bairro Gléria, na
cidade de Osdrio, Escola Municipal de Educacdo Infantil Bem-me-quer.
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5.4 No momento da entrega serd realizada a conferéncia , pelo resposdvel técnico, a diretora Lisiane

Rodrigues Goulart e verificado se os produtos apresentados possuem vicios ou defeitos.
Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.5 Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo das revistas que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 10 dias Uteis, contados a partir da data de retirada do produto, nas
dependéncias da Administragdo pelo Contratado da Escola, sem 6nus ao municipio. O prazo de garantia

é aquele estabelecido na Lei n28.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.6 O prazo indicado no item anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez, porigual

periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133/2021 e Decreto Municipal n°88/2024, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2 A Administracdo poderad convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato.

6.3 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informacdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método

de aferigdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.
Fiscalizagdo

6.4 A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela diretora da escola Lisiane Rodrigues

Goulart.

Fiscalizacdo Administrativa
6.5 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condiges de habilitagdo da contratada,
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acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e

termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.6 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.7 O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato,a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragfes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administragdo.

6.8 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9 O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para finsde
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdoe do

pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.10 O gestor do contrato emitira documento comprobatodrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacBes assumidas pelo contratado, com mengado ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a

eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.11 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.12 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagées sobre a consecugdo dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das

atividades da Administragdo.

6.13 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacio dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e

gestdo nos termos do contrato.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento
7.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as especificagdes constantes no

Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 Osbens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando
em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 10 dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicacdo das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscalou
instrumento de cobrancga equivalente pela Administragdo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade

do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do art, 75 da Lei n® 14.133/2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até

10 dias Uteis.

7.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias

contratuais.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
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ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota

Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise

prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga

dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

7.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis parafins

de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o

limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n 14.133/2021.

7.10 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazode validade;
b) a datadaemissdo;
¢) osdados do contrato e do drgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem onus ao
contratante.
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7.12 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da

comprovagdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a

documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.13 A Administragdo devera realizar consulta para:

a) verificar a manutencdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade,

proibigdo de contratar com o Poder Publico;
¢) ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14 Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da

Administragao.

7.15 Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragdo devera
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16 Persistindo airregularidade, a Administragdo devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual

nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto a Administracdo.

Prazo de pagamento

7.18 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finaliza¢3o da liquidagao da

despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.19 No caso de atraso pela Administracdo, os valores devidos ao contratado serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
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aplicacdo do indice de Pregos ao Consumidor — Amplo (IPCA), divulgado pelo IBGE.

Forma de pagamento

7.20 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

7.21 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

7.22 Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de pregos, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagdo vigente.

7.22.2 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aqueleregime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresenta¢do de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor seré selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade

[PREGAQ], sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo [MENOR PRECO].
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Forma de fornecimento

8.2 O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitagdo

8.3 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.4

8.5

8.6

HABILITACAO JURIDICA

8.4.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

8.4.2. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.4.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal = SLU: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.4.4 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de

sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo

respectiva.
HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.6.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF) ou no Cadastro de Pessoas;

8.6.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geralda Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos

da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014;
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8.6.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS); Se aplica.
8.6.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452/1943;

8.6.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se existirem, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

8.6.6. Prova de regularidade com a Fazenda federal e/ou estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual ou municipal relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva

do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual (MEI) que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n? 123/2006, estara dispensadoda prova de

inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.9 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.9.1. Certid3o negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do fornecedor,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 52, inciso I,

alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n? 116/2021), ou de sociedade simples;

8.9.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do fornecedor, nos

termos do inciso Il do art. 69 da Lei n® 14.133/2021;

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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9.1 O custo estimado total da contratagdo é de RS R$ 6,021,00, considerando o apurado no levantamento

de mercado.

10 ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1 Asdespesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados no

Lei Orgamentdaria Anual do Municipio.

10.2 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
a) 05.004.0012.0365.0195.3009.33390390000000000000.25691132

10.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Osério, 27 de junho de 2024.

Lisiane Rodrigues Goulart — Diretora EMEI Bem-me-quer

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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