ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMBE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

1.1. O objeto do presente Instrumento se trata de registro de precos para futura
aquisicdo de Materiais Personalizados e Premiacdes culturais e artisticas, para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Educagio, durante as datas comemorativas e eventos do
Projeto Formacdo Continuada.

1.2. Se justifica pela necessidade de valorizacio da comunidade escolar. O
desenvolvimento de uma gestfio de comunicacéo e identificacdio visual em suas acdes ¢ de suma
Importancia para que seja possivel atingir as melhores praticas e objetivos desta secretaria,
utilizados operacionalmente nas rotinas da entidade, bem como os materiais institucionais para
promover o relacionamento com a sociedade. Os materiais serfio utilizados como mimos ou
premiacdes aos alunos da Rede de Ensino, no decorrer da execucdo de projetos e eventos
culturais e artisticas ao longo do ano letivo.

1.3. O objeto € considerado bem comum, pois pode ser objetivamente definido pelo
edital, por meio de especificagdes usuais no mercado, nos termos da Lei 14.133, de 2021, e pode
ser viabilizado conforme especificagdes e quantidades estabelecidas neste ETP.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

2.1. A presente contratagdo esta prevista na apura¢io do Documento de Formalizacio da
Demanda (DFD) e ao Planejamento Estratégico da Secretaria Municipal de Educacdo conforme
diretrizes estratégicas aprovadas na LDO e PPA.

Os itens constantes nesse DFD s#o para distribuigdo gratuita para os alunos da rede Publica Mu-
nicipal de Ensino.

—_ 3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 A contratada deverd efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme
especificagBes, prazos e local constantes no edital e seus anexos, acompanhado da respectiva
nota fiscal;

3.1.1. A inexecucdo do acordado serd passivel de processo administrativo e aplicacio das
sangdes cabiveis conforme observadas as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021.

REGISTRO: Apresentar Cadastro Nacional de Pessoa Fisica ou Juridica.

VISITA TECNICA: Nizo ha necessidade, tendo em vista se tratar de aquisicdo de material
personalizado.

CERTIFICADOS DE QUALIDADE: Nio h4 necessidade.

REGISTROS E LICENCAS: A contratada deve estar licenciada a prestar servigos pertinentes a
atividades graficas e/ou distribui¢do de produtos similares, conforme o caso.
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ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: Deverd apresentar comprovante de fornecimento
de produtos similares a outros 6rgdos de direito publico ou privado.

DECLARACAO ESPECIFICA: N3o h4 necessidade.

SUSTENTABILIDADE: Com a presente contratagio a instituicio almeja alcancar, sob os
aspectos da economicidade, eficacia, eficiéncia e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais, e financeiros disponiveis, inclusive do ponto de vista da sustentabilidade
ambiental, os beneficios:
* Eficiéncia com a redugdo do custo administrativo em fingio da reducdo da fragmentacdo de
processos licitatorios;
* Na medida do possivel, apresente materiais oriundos em sua grande parte de reciclagens,
como no caso de embalagens de transporte e de produgio ecoldgica.

REQUISITOS TECNOLOGICOS DE TIC: Nio se aplica.

PROPOSTA DE PRECO: Foi analisado o preco praticado, por meio de plataformas digitais (e-
commerce) e registro de aquisicdes, com as mesmas caracteristicas ou similares, através de
contratagdes de outros 6rgdos disponiveis no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e
Licitacon.

VALIDADE: Nio se aplica, visto que se trata de produto com validade indeterminada.

4. LEVANTAMENTO DA DEMANDA:

UNIDADE DE
MEDIDA

ITEM CODIGO QUANT. REF. CATMAT

1 40589 Unidade 1000 380535

Caneca de porcelana personalizada.

Cor branca, revestimento brilho, tipo cilindrica, classe aaa, capacidade de 300 a 325ml, me-
didas: 9,5cm (altura) 8cm (didmetro). Com al¢a 7,3x4cm. Alga e bordas arredondadas. A
arte devera ser impressa no corpo da caneca, paralela a borda e respeitando os limites da al-
¢a. Area de i impressdo: minima 6,5cmx8cm méxima 9cmx19,5. Personalizacio sem limites
de cor, em alta qualidade, através de sublimacfio. Resistente a micro-ondas e lava-loucas.
Embalagem: caixa papeldo, gramatura aproximada 190gr/m>, cor branca. A arte para perso-
nalizacdo sera fornecida pela prefeitura para empresa vencedora.

Produto

80an

Exemplo

9,5em

I T
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ITEM CODIGO UNIDADE DE QUANT. REF. CATMAT
MEDIDA
2 38831 Unidade 6500 470685

Copo Personalizado: Com tampa ¢ Canudo; Tampa e canudo injetados em PP, capacidade
de 500 ml; Tampa e canudo na cor azul e copo na cor branco, Altura ¢/ canudo 21,0 cm, al-
Produto |tura do copo 13,0 cm, didmetro da boca 9,0 cm e didgmetro da base 6,0 cm. Impressdo em 4
cores medindo 6x6cm. *A arte para personalizagdo serd fornecida pela Prefeitura para a
empresa vencedora. Embalagem: Saco celofane transparente e tope de fitilho cor azul, indi-

vidual.
Exemplo
ITEM CODIGO UNIDADE DE QUANT. REF. CATMAT
MEDIDA
3 39916 Unidade 1000 Sem Ref.

Cuia de porongo (cabaga) para chimarrdo tradicional personalizada.

Gravada a laser, natural polida (sem verniz) lisa com bocal e pé (base) fixo em resina. Di-
— Produto |mensdes: entre 10cm & 13cm, bocal 08cm & 11cm, capacidade 100ml a 250ml, peso aproxi-
mado 150g. Cada cuia ¢ um produto unico podendo sofrer variacdes de tamanho de no
maximo 5% para mais ou menos desde que ndo degrade ou desvalorize o produto. Arte for-
necido pela prefeitura pra empresa vencedora.

Exemplo
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Folha n°m
é |

Responsavel

ITEM CODIGO UNIDADE DE QUANT. REF. CATMAT
MEDIDA
4 40590 Unidade 5000 Sem Ref.

Almofada para colorir, personalizada.
Cor branca, tecido 100% poliéster. Medidas: 25 a 40cm (largura) 20 a 30 cm (altura), en-

Produto |chimento com fibra de silicone antialérgica. Almofada ja cheia e costurada pronta para o
uso. Estampa para colorir na parte da frente. Logo na parte de tris. Acompanha 06 caneti-
nhas hidrocor, cores sortidas. Embalada em saquinho de celofane transparente fechado e in-
dividual. Arte da estampa e logo fornecidas pela prefeitura para empresa vencedora.

Exemplo

ITEM CODIGO UNIDADE DE QUANT. REF. CATMAT
MEDIDA
— 5 40591 Unidade 3000 Sem Ref.

Cartéo personalizado com anote cole: 10 al2cm (largura) 8 a 12cm (largura), Bloco anote
cole, auto adesivo (post-it) integrado no corpo do cartéio, na parte frontal, tamanho 4 a 6cm

Produto |(largura) 6 a 9cm (altura), contendo 40 a 50 folhas. Cores sortidas neon. Embalagem: saqui-
nho celofane transparente individual. Arte fornecida pela prefeitura para empresa vencedo-
ra.

Exemplo

L
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HEND DEXIDS Responséve’
ITEM CODIGO UNIDADE DE QUANT. REF. CATMAT
MEDIDA
6 40592 Unidade 2000 Sem Ref.

Caixa personalizada para doces. Dimensdes: 5 a 7cm (comprimento) 5 a 7em (largura) 4 a
5cm (altura). Papel couche ou kraft branco. Gramatura do papel 200 a 300g. Com tampa de

Produto |encaixe. Impressdo colorida sem limites de cor, somente na tampa. Arte fornecida pela pre-
feitura para a empresa vencedora.

Exemplo

ITEM CODIGO UNIDADE DE QUANT. REF. CATMAT
MEDIDA
7 39924 Unidade 5000 477118

Tubete bolha de sabo infantil personalizado. Dimensdes: 10,5cm (altura) 3,5cm (didmetro)
10cm (circunferéncia). Capacidade de 60ml. Tampa com haste e circulo na extremidade pa-

Produtoe |ra criar as bolhas de sabdio. Cores diversas. Rétulo adesivo que envolva a circunferéncia do
tubete. Arte fornecida pela prefeitura para a empresa vencedora. Embalagem: saco celofane
transparente e tope de fitilho cor azul individual.

Exemplo

ACESSE NOSSO SITER:
mbe.rs.gov.br
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ITEM CODIGO UNIDADE DE QUANT. REF. CATMAT
MEDIDA
8 38579 Unidade 1000 Sem Ref.
Touca Gorro Papai Noel Natal na cor vermelha e Branca. Material: Feltro. Medidas: 48 a
Produto |50, (circunferéncia) 17 a 20cm (altura).
Exemplo
ITEM CODIGO UNIDADE DE QUANT. REF. CATMAT
MEDIDA
9 39229 Unidade 35 231782
BICICLETA ARO 26 - Tamanho: Aro 26 - Peso aproximado: 15 kg - Quadro e Garfo
fabricados em ago carbono - Aros fabricados em aluminio - Freios V-Brake - Raios: Aco
Produto |5 0x185mm - Manopla em pvc simples - Garfo: Standard rigido - Movimento central: 4,5
cm - Caixa de diregdo: Standard - Pedal: Nylon - Canote do selim: Aco carbono - Pedivela:
Monobloco - Pneus: 20x1,75 - Peso maximo suportado: Até 95 ke.
Exemplo
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ITEM CODIGO UNIDADE DE QUANT. REF. CATMAT
MEDIDA
10 36551 Unidade 16

BICICLETA ARO 24 — Com rodinhas de apoio - Idade recomendada: De 9 a 13 anos -
Altura recomendada: de 1,30m a 1,60m - Peso suportado: até 85kg - Quadro: A¢o carbono -
Produto |Garfo: Sem suspensdo — sem marchas - Suporte de guiddo: Aco 21.1mm - Aros: Aluminio
Simples - Cubos: A¢o - Freio: V-brake nylon - Movimento central: 45mm - Direcao:
21.1mm - Guiddo: Ago down hill - Pedal: Nylon - Pedivela: Monobloco 165mm - Selim:
MTB - Pneus: 24 X 1,75.

Exemplo

AMOSTRA:

¢ Itens personalizados (item 1 ao 8, conforme especificados no Item 4 deste ETP): Os
licitantes vencedores deverdo apresentar l(uma) amostra de cada produto, que sera
cotado em até 7 dias uteis, anteriores a homologac&o.

* Asamostras devem ser entregues no almoxarifado da SMED.

Rua Paraguassu n°2325, Bairro Centro, Imbé/RS, no horario de atendimento:
Das 8h15min. as 11h e das 13h30min &s 16h30min, de segunda a sexta-feira.

* A amostra do material devera estar em embalagem e/ou apresentacfo no qual o produto
sera entregue.

* As amostras serviram para contraprova no momento da entrega dos produtos, por tanto,
néo serdo devolvidas.

* As amostras ficaram depositadas até a entrega dos produtos, os quais deverdo ser
rigorosamente iguais as amostras, sob pena de serem sumariamente rejeitados na ocasido
da entrega.

*  Os custos de transporte/frete sdo de responsabilidade do fornecedor.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Ap6s a verificagio do objeto demandando e dos requisitos da contratagcdio, a equipe de
planejamento realizou o levantamento de mercado, em anexo, e identificou as caracteristicas:

SIGA MNOSSAS REDES S0OCIAIS:
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMBE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

* O objeto demandado possui contratagdes similares feitas por outros orgos e entidades
publicas, ou seja, ndo se trata de demanda exclusiva ou estranha para o mercado;

* O Registro de Preco é uma alternativa vidvel e bem conhecida entre as empresas do
ramo;

* Nao se aplica a hipétese de locagio dos bens demandados, por n3o ser economicamente
vantajoso;

* Verifica-se a ampla disponibilidade de empresas aptas ao fornecimento dos materiais a
serem adquiridos, conforme os requisitos estabelecidos neste documento.

Por tanto, a contratacio por Registro de Preco justifica-se por respeitar os principios da
economicidade e efetividades da administracio publica, assim sendo a opco mais vantajosa.

6. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

O valor estimado para a futura aquisicio serd de R$ 437.591,76

(Quatrocentos e trinta e sete mil, quinhentos e noventa e um reais e setenta e seis centavos)
Para atender a demanda pelo periodo de 12 meses.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO :
Registro de Precos para futura aquisicsio de Materiais Personalizados e Premiacdes, atendendo as
necessidades da Secretaria Municipal de Educaco.

CONDICOES DO OBJETO: Os produtos devem ser entregues com todas as caracteristicas
elencadas neste instrumento, em perfeitas condicdes, sem defeitos de fabricacdo ou que impegam
seu uso adequado.

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAQO DA CONTRATACAO
Preliminarmente, sobre a possibilidade de parcelamento, é sabido que a divisdo do objeto devera
ser implementada sempre que houver viabilidade técnica e econdmica para a sua adocdo. No
caso do presente objeto, o parcelamento se demonstra claramente viavel e necessario, tendo em
vista que o objeto serd solicitado, conforme sejam executados os projetos e eventos nas Escolas
do Municipio, de acordo com niimero de alunos envolvidos.

9. ROTINA/ETAPAS (MODELQ) DE EXECUCAO DO OBJETO:

PRAZOS E FORMA DE COMUNICACAO:

O prazo para entrega dos materiais sera de até 15 dias corridos, a partir da data de solicitagdo.
Secretaria Municipal de Educacio:

e Telefone: (51) 3627-8515 — Gestora de Contrato: Roselma Costa.
° E-mail: smed@imbe.rs.gov.br

Almoxarifado SMED:
* Telefone: (51) 3627-8532 — Fiscal de Contrato: Angelita Simas Valentim Claro.
° E-mail: setornutricacimbe@imbe.rs.gov.br

SIGA MOSSAS REDES SOCIAIS:
fprefelturaimbe
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LOCAL/HORARIO:
* Sera entregue no almoxarifado da Secretaria Municipal de Educacdo, Av. Paraguassu n°
2325, bairro Centro, Imbé/RS.
* Horario: das 8h15min. &s 11h e das 13h30min as 16h30min, de segunda a sexta-feira.

ACONDICIONAMENTO:
* Devem ser embalados, devidamente acomodados em caixas de papeldo, de forma que nfo
ocorra danos ou avarias no transporte.
*  Os produtos 9 e 10, descritos no Item 4 deste instrumento, devem ser entregues
desmontados, nas suas embalagens originais de fébrica, contendo o manual de strucio e
termos de garantia.

REGIME DE EXECUCAO: Aquisicio conforme demanda.
DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:
* Fornecimento e entrega de produtos especificos.
SUBCONTRATACAOQ: Nio se prevé a necessidade de subcontratacdes para o objeto» deste ETP.

ACOMPANHAMENTO: Nio se aplica, pois serd conferido no momento da entrega pelo fiscal
de contrato.

PROVA: Os itens personalizados serdo aprovados, pelos fiscais de contrato, com base nas
amostras fornecidas.

MANUTENCAO: Nos produtos em que se aplica a garantia do fébricante, cobertura total da
manutencao e conserto, em casos de mal funcionamento decorridos por defeitos de fabrica.

TROCA DE PECAS:
Conforme estabelece a garantia de fabrica dos produtos em que se aplica.

SAC: Os meios de contato do Servico de Atendimento ao Consumidor deverdo constar no
manual e termo dos produtos, quando for o caso.

SUPORTE TECNICO: Aos produtos em que se aplica, o servico de suporte e assisténcia
técnica deve atender dentro do estado do Rio Grande do Sul.

RELATORIOS: Em casos de inconformidades na entrega, serd elaborado pelo Fiscal de
Contrato, contendo as devidas irregularidades.

LIMPEZA: N3o se aplica.

GARANTIA: Os itens personalizados deverdio ser entregues conforme as amostras fornecidas,
qualquer divergéncia serd sinalizada e a contratada devera realizar a substituicdo em até 1 dia
util.

Su, ne 201 7 - Centro - lmbe_RS ACESSE NOSSQ SITE: SICA NOSSAS REDES SOCIAIS:
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Para os itens 9 e 10, o equipamento deve ser fornecido com garantia do fabricante, de minimo de
90 dias, quando solicitado, manutencio corretiva, compreendendo a manutencgfo, substituicdo e
reposicéo de componentes e periféricos ou do produto por completo.

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:

O principal beneficio esperado com materiais a serem distribuidos, é contribuir a demostrar a
valorizag8o e importincia dos alunos.

A disponibilidade dos materiais atendera as demandas da Secretaria Municipal da Educagio em
relagdo aos projetos e eventos executados. O Registro de Pregos oferece maior seguranca,
praticidade e economia a administracio piblica e ao tempo de organizacio das datas
comemorativas.

11. GESTAO E FISCALIZACAOQ (MODELO DE GESTAO DO CONTRATO):

P Em atendimento ao caput e § 2° do Art. 4° do Decreto Municipal n° 3.810, de 11 de dezembro de
2020, segue a indicagdo do (s) Gestores de Contrato e Fiscais de Contrato para providéncias de
emissdo de Portaria de designacfo, para atuacio junto a contratacdo.

Secretaria Municipal de Educacio

Designacio Nome Matricula |Cargo

Gestor de Contrato Titular Roselma Costa 72 Professora

Gestor de Contrato Suplente | Wilian Junior Vieira Adriano 17178 Agente Administrativo
Fiscal de Contrato Angelita Simas Valentim Claro  [2109 Auxiliar de Ed. Infantil
Fiscal de Contrato Gabriel da Silva Teixeira 16152 Diretor Administrativo
Fiscal de Contrato Clayton Platen da Silva 13563 Assessor Superior

Os procedimentos a serem adotados no recebimento provisério, devendo no caso de contratacdes

de TIC ser observado, quando for o caso, o disposto no Art. 19 da Instrucio Normativa SGD/ME
n° 94, de 2022, prevendo entre outros e se 0 caso:

PROVISORIAMENTE, por um dos Fiscais de Contrato designado por meio de Portaria
especificamente para fiscalizacdo gerado a partir deste ETP, para efeito de posterior verificacio
da conformidade com as especificacdes exigidas, devendo no recebimento provisério do produto
descrito neste instrumento, entre outros:

CONFERIR OS DADOS BASICOS DA NOTA FISCAL/FATURA: Conferir ¢ somente
autorizar a descarga do produto se os dados da Prefeitura estiverem corretos (Nome, CNPJ,
endere¢o), se o nimero e ano da Nota de Empenho constar corretamente na Nota Fiscal/Fatura, e
se o produto for da marca estabelecida na Nota de Empenho, sendo proibido a descarga de
produtos sem a apresentacfio/entrega da respectiva Nota Fiscal/Fatura.

Caso a marca seja diferente da estabelecida na Nota de Empenho, verificar junto ao Gestor do
Contrato se foi feito apostilamento para a troca de marca.

SIGA PIOSSAS REDES SOCLAIS:
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CONFERIR QUANTITATIVAMENTE:
* Seaquantidade de volumes entregues est4 de acordo com a Nota Fiscal/Fatura;

REGISTRAR EVENTUAL OCORRENCIA :

Constada alguma avaria ou problema o Fiscal de Contrato responsivel pelo recebimento
provisério deve escrever ou carimbar no canhoto da Nota Fiscal/Fatura e no recibo do frete
“Embalagem danificada. Sujeito 4 conferéncia pelo solicitante e possivel indenizacio”. Caso o
dano seja no produto, o Fiscal de Contrato responsavel pelo recebimento provisério devera
recusar o recebimento.

RELATORIO EXECUCAO DO SERVICO: Nio se aplica.

Os procedimentos a serem adotados no recebimento definitivo, prevende entre outros e se o
€aso:

DEFINITIVAMENTE, em até 3 (trés) dias uteis a contar do ateste provisério por um segundo
Fiscal de Contrato, designado por meio de Portaria especificamente para fiscalizacdo, devendo
no recebimento definitivo o Fiscal de Contrato, entre outros:

CONFERIR OS DADOS DA NOTA FISCAL/FATURA: Conferir no Portal da Nota Fiscal
Eletronica - www.nfe.fazenda.gov.br ou diretamente no site do 6rgdo emissor a autenticidade da
Nota Fiscal Eletronica, quando for o caso, ¢ se:

1. A descrigdo do servigo, valor unitario e valor total estdo de acordo com o disposto no Termo
de Referéncia, Edital da licitacgo, proposta de preco da empresa vencedora e Nota de Empenho;
2. Os dados da Prefeitura Municipal de Imbé e da Nota de Empenho estio corretamente
informados na Nota Fiscal/Fatura;

3. A Nota Fiscal/Fatura apresenta rasura, e caso positivo solicitar a substituicio da mesma;

4. A data de emissdo da Nota Fiscal/Fatura é posterior a data de emissio da Nota de Empenho e
da autorizac8o do servico quando for o caso.

CONFERENCIA QUALITATIVA:
* Se todas as embalagens estfo em perfeito estado, sem apresentar amassados ou avarias;
° Se a arte dos materiais personalizados est4 de acordo com a amostra fornecida;
*  Se houve falhas ou problemas na entrega, quais, se foram devidamente sanadas;

ANALISAR OS RELATORIOS:

Analisar os Relatérios emitidos pelo Fiscal de Contrato do recebimento provisério e eventuais
documentos, emitindo relatério com as recomendacgdes ao Gestor de Contrato.

O nfo atendimento de qualquer condicdo pactuada impedir o ateste do recebimento definitivo,
devendo neste caso ser formalizado a empresa vencedora as inconformidades encontradas e o

SIGA MOSSAS REDES SOCIAIS:
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prazo para as corre¢des necessarias, que deverfio ser feitas sem custos adicionais para a
Prefeitura Municipal de Imbé.

Na hipotese prevista, o prazo de 3 dias tteis para o ateste definitivo serd interrompido e a
contagem retomada somente apés sanadas as pendéncias, sem prejuizo de aplicacdo das
penalidades cabiveis.

12. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO: N#o h4 necessidade.

13. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES:
Néo se verifica a necessidade de contratacdes correlatas nem interdependentes para a viabilidade
e contratacdo desta demanda.

14. IMPACTOS AMBIENTAIS:
Néo se identifica impactos ambientais na presente aquisicio.

15. JUSTIFICATIVA DOS CRITERIOS DE PONTUACAO E JULGAMENTO:
°  Menor prec¢o por item.

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
SMED - Secretaria Municipal de Educacdo
33.90.32.00.00.00.00 — material de distribuicdo gratuita

17. VIABILIDADE DA CONTRATACAO:

Conforme se verifica no presente Estudo Técnico Preliminar, mostra-se tecnicamente
possivel e fundamentadamente necessaria a contratacfio pretendida.

Imbé, 05 de Junho de 2024.
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