ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMBE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE
1.1. JUSTIFICATIVA
1.1.1. Viabilizar, por meio de Registro de Pregos, a eventual e futura aquisicdo de

carimbos e troca de borracha de polimero para a Prefeitura Municipal de Imbé, visando atender as
demandas das Secretarias Municipais e o Gabinete do Prefeito.

1.1.2. A aquisigio do objeto do presente Estudo Técnico Preliminar justifica-se pela
necessidade de confeccio e/ou reposigdo de carimbos usados diariamente nos diversos setores da
Prefeitura Municipal de Imbé, para utilizagdo nos documentos que circulam internamente e
devem ser validados pela aposigdo de carimbo, para substitui¢do de carimbos ja existentes em
decorréncia de danos e para atender a necessidade de confec¢do aos novos servidores.

1.1.3. Os carimbos s3o uma ferramenta importante para o desenvolvimento das atividades da
Administraciio Publica, ajudando a garantir a autenticidade, organizagfo, eficiéncia e seguranga
dos documentos oficiais do Executivo Municipal.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

2.1. A contratacio de que trata o presente Estudo Técnico Preliminar esta prevista no
Documento de Formalizagio de Demanda — DFD encaminhado ao Departamento de Licitagdes e
esta compatibilizada com o Plano de Contratagoes Anual — PCA para o ano de 2024, publicado
no Portal Nacional de Contratagdes Piblicas — PNCP.

2.2. Cabe salientar que a referida contrataggio esta alinhada ao Plano Plurianual — PPA
2022/2025, dentro do Programa Administragéo Governamental — 010, que tem por objetivo um
conjunto de agdes desenvolvidas visando a participagdo/coordenagdo de recursos humanos,

—~ materiais, financeiros, técnicos e institucionais do setor publico, assegurando a eficiéncia e
controle da Gestio Municipal, na A¢éo 2151, que tem por finalidade coordenar as atividades de
apoio as demais secretarias e 6rgos municipais, controlar os expedientes legais, projetos de Lei,
decretos e atos administrativos, controlar os bens patrimoniais e demais atividades inerentes a
esta secretaria.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA
3.1.1. O licitante vencedor deveré apresentar atestado de capacidade técnica, em seu nome,

expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o fornecimento de material
compativel com o objeto deste Estudo Técnico Preliminar.

3.2. NATUREZA DO OBJETO
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3.2.1. A natureza do objeto a ser contratado é comum, as especificagdes dos produtos
estio definidas de forma clara, concisa e objetiva, ¢ as unidades de medida atendem ao principio
da padronizagdo usual existente no mercado.

4. LEVANTAMENTO DA DEMANDA

4.1. Visto a possibilidade introduzida pela Lei n° 14.133, de 1° abril de 2021, de
prorrogacdo da vigéncia da Ata de Registro de Pregos por 1 (um) ano, os quantitativos foram
estimados levando-se em consideraciio a demanda atual e possivel prorrogagdio da vigéncia da
Ata de Registro de Pregos.

Item | Cod. Descricéo Unidade | Quant.
— Carimbo rotativo com texto para uso particular e para viagem tipo Trodat
' 4817, altura de letra de 3,8 mm ou superior, almofada de reposic&o tipo
monocromatica 6/4817, com os seguintes textos acompanhados de data na
forma xx xx. xxxx - dia més ano: cancelado, digitado, anulado, bom para,
arquivado, liquidado, lancado, autorizado, conferido, enviado, recebido,
pago

Carimbo rotativo datador para uso particular e para viagem tipo Trodat
2 20001 |4820, altura dos caracteres de data de 4 mm ou superior, almofadas de Unidade 5
reposigio tipo monocromética 6/4911

Carimbo oval para uso particular e para viagem tipo trodat 46050, tamanho
maximo da placa de texto de 50 mm, almofadas de reposi¢do tipo
monocromatica 6/46050, texto de acordo com disposi¢iio pré-estabelecida
pelo requerente.

Carimbo quadrado para uso particular ¢ para viagem tipo trodat 4921,
tamanho maximo da placa de texto de 12 x 12 mm, almofadas de reposi¢do
tipo monocromética 6/4921, texto de acordo com disposi¢do pré-
estabelecida pelo requerente.

Carimbo retangular para uso particular e para viagem tipo trodat 4923,
tamanho maximo da placa de texto de 30 x 30 mm, almofadas de reposicéo
tipo monocromatica 6/4923 e multicolor impression, texto de acordo com
disposig8o pré-estabelecida pelo requerente.

Carimbo retangular para uso particular e para viagem tipo Trodat 4911,
tamanho maximo da placa de texto de 38 x 14 mm, almofadas de reposigdo
tipo monocromatica 6/4911 e multicolor impression, texto de acordo com
disposicio pré-estabelecida pelo requerente

Carimbo retangular para uso particular ¢ para viagem tipo Trodat 4924,
tamanho maximo da placa de texto de 40 x 40 mm, almofadas de reposicdo
tipo monocromatica 6/4924, texto de acordo com disposi¢do pré-
estabelecida pelo requerente

Carimbo retangular para uso particular e para viagem tipo Trodat 4918,
tamanho maximo da placa de texto de 75 x 15 mm, almofadas de reposi¢do
tipo monocromatica 6/4918 e multicolor impression, texto de acordo com
disposicao pré-estabelecida pelo requerente

Carimbo retangular para uso particular e para viagem tipo Trodat 4916,
tamanho maximo da placa de texto de 70 x 10 mm, almofadas de reposigdo
tipo monocromética 6/4916, texto de acordo com disposicdo pré-
estabelecida pelo requerente.

1 19988 Unidade 5

3 20004 Unidade 3

4 20006 Unidade

W)

— 5 38702 Unidade 40

6 20008 Unidade 500

7 20009 Unidade 100

8 20010 Unidade 20

9 20011 Unidade 3

SRS RERES SETAE,

Jprefelturaimbe

ACESRE NOSEQ EITE

mibe.rs.ggov.ir

Enderego: xxxx - Centro - Imbé-RS
Fone: (51) 3627-82xx + E-mail: xxx@imbe.rs.gov.br




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMBE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Item | Cod. Descrigéo

Carimbo retangular para uso particular e para viagem tipo Trodat 4926,
tamanho maximo da placa de texto de 75 x 38 mm, almofadas de reposi¢do
tipo monocromatica 6/4926, texto de acordo com disposicéio pré-
estabelecida pelo requerente.

Carimbo retangular para uso particular e para viagem tipo trodat 4928,
tamanho maximo da placa de texto de 60 x 33 mm, almofadas de reposigdo
tipo monocromdtica 6/4928, texto de acordo com disposigdo pré-
estabelecida pelo requerente.

Carimbo redondo para uso particular e para viagem tipo trodat 4630,
tamanho méximo da placa de texto ¢ 30 mm, almofadas de reposigdo tipo
monocromatica 6/4630, texto de acordo com disposigdo pré-estabelecida
pelo requerente.

Confecgdo e Troca de borracha carimbo tipo Trodat 46050, texto de acordo
com disposigdo pré-estabelecida pelo requerente.

Confecgao e Troca de borracha carimbo tipo Trodat 4921, texto de acordo
com disposigo pré-estabelecida pelo requerente.

Confecgdo e Troca de borracha carimbo tipo Trodat 4923, texto de acordo
com disposigao pré-estabelecida pelo requerente.

Confecgaio e Troca de borracha carimbo tipo Trodat 4911, texto de acordo
com disposicéio pré-estabelecida pelo requerente.

Confecgao e Troca de borracha carimbo tipo Trodat 4924, texto de acordo
com disposigdio pré-estabelecida pelo requerente.

Confeccio e Troca de borracha carimbo tipo Trodat 4918, texto de acordo
com disposigio pré-estabelecida pelo requerente.

Confecgiio e Troca de borracha carimbo tipo Trodat 4916, texto de acordo
com disposigao pré-estabelecida pelo requerente.

Confeccao e Troca de borracha carimbo tipo Trodat 4926, texto de acordo
com disposigio pré-estabelecida pelo requerente.

Confecgdo ¢ Troca de borracha carimbo tipo Trodat 4928, texto de acordo
com disposi¢éo pré-estabelecida pelo requerente.

Confeccdo e Troca de borracha carimbo tipo Trodat 4630, texto de acordo
com disposicéo pré-estabelecida pelo requerente.

10 38703 Unidade 5

11 38704 Unidade 3

12 38705 Unidade 30

- 13 38708 Unidade 3

14 38709 Unidade 3

15 38710 Unidade

(V)

16 38711 Unidade 70

17 38712 Unidade 5

18 38713 Unidade

W

19 38714 Unidade 3

20 38715 Unidade 3

21 38716 Unidade

(93]

22 38717 Unidade

(V)

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
5.1 O objeto demandado possui contratagdes similares e frequentes feitas por outros
6rgdos e entidades publicas de todas as esferas e pela propria Prefeitura Municipal de Imbé, ou

seja, ndo se trata de demanda exclusiva ou estranha para o mercado.

5.2. Em razio da baixa complexidade do objeto demandado ndo serd necessario a
realizagdo de audiéncia e /ou consulta publica, junto ao mercado para coleta de contribuigdes.

5.3. Existe ampla disponibilidade de empresas aptas-ao fornecimento dos produtos a
serem adquiridos, conforme os requisitos estabelecidos neste documento.

5.3.1. Aquisiggo por meio de Sistema de Registro de Pregos — SRP
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5.3.1.1. De modo geral, na aquisi¢io de bens de consumo acredita-se que haja ganho
econdmico na compra em escala, uma vez que os licitantes tendem a ofertar melhores precos ¢
diminuirem suas margens de lucro, a depender do quantitativo estimado.

5.3.1.2. Com a utiliza¢do do SRP, a Prefeitura Municipal de Imbé tende a economizar nas
suas aquisi¢Bes, ndo precisando providenciar grandes 4reas para armazenagem de materiais
tendo em vista que o licitante vencedor, ao assinar a Ata de Registro de Precos, compromete-se a
fornecer os materiais pelo preco acordado e no momento em que for solicitado.

5.3.1.3. Tendo em vista atender necessidades continuas recorrentes, mas nfo diarias,

durante o prazo de vigéncia da ata, sem implicar obrigatoriedade de contratagdo. Os bens

classificados como comuns possuem padrdes de qualidade que podem ser objetivamente
— definidos pelo Edital, por meio de especificacdes reconhecidas e usuais no mercado.

5.3.2. Adesdo a Ata de Registro de Precos:

5.3.2.1. A legislagdo vigente estabelece a possibilidade de a proposta mais vantajosa numa
licitacdio ser aproveitada por outros 6rgéos e entidades, por meio de adesdo a Ata de Registro de
Precos, no entanto, no caso da adeso ser por 6rgio ndo participante da licitagdo, a adesdo
depende de:

5.3.2.2. Prévia consulta e anuéncia do Orgdo gerenciador da Ata e aceitagdo pelo
fornecedor, da contratagdo pretendida, condicionada esta a ndo gerar prejuizo aos compromissos
assumidos na Ata de Registro de Precos.

5.3.2.3. Apresentagdo de justificativa da vantagem da adesdio e demonstracdo de que os
valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado.

5.3.24. Outro ponto a ser considerado ¢ que cada aderente somente pode contratar 50% do
- registrado na Ata e a soma de todas as adesdes ndo pode ultrapassar o dobro do registrado na

Ata.

5.3.3. Andlise e escolha entre as formas de aquisi¢éo:

5.3.3.1. Entende-se como formato mais adequado a aquisi¢do por meio de SRP, visto que a

aquisicdo dos itens se dard por demanda previamente localizada e distribuida entre os diversos
prédios da Prefeitura Municipal de Imbé, e devido a diversidade de materiais que se pretende

licitar.
6. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO
6.1. A estimativa de valor da contratagio, acompanhada dos pre¢os unitarios

referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os pardmetros
utilizados para a obtengdo dos precos e para os respectivos calculos, serd realizada por servidores
do Setor de Compras, da Secretaria Municipal de Administracdo, e devera constar como anexo
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do Termo de Referéncia, sendo o valor de que trata o item 6.2 valido apenas para avaliagdo da
viabilidade ou néo da contratacdo.

6.2. O custo estimado para o registro de pregos dos itens ¢ de R$ 32.584,15 (trinta e
dois mil quinhentos e oitenta e quatro reais e quinze centavos), conforme preco da ARP
035/2023 concluida em 06/06/2023.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
7.1 A solugdo para eventual aquisi¢@io de carimbos e troca de borracha de polimero, se

dar4 por meio de Registro de Preco, com validade de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
por mais 12 (doze) meses, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
CONTRATACAO
8.1. O objeto do presente Estudo Técnico Preliminar serd parcelado, visto ser

tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

9. ROTINA/ETAPAS (MODELO) DE EXECUCAO DO OBJETO:
9.1. PRAZOS E FORMA DE COMUNICACAO
9.1.1. Os prazos maximos para o fornecimento de carimbos, contados do recebimento da

respectiva Nota de Empenho, serédo de:

9.1.2. Até 05 (cinco) dias uteis quando a quantidade for de 01 (uma) a 10 (dez)
unidades;

9.1.3. Até 10 (dez) dias tteis quando a quantidade for superior a 10 (dez) unidades.
9.1.4. A licitante vencedora devera refazer ou corrigir os materiais/servi¢os rejeitados no

prazo maximo de 02 (dois) dias teis, contados da notificagéo para realizagéio das corregoes.

9.1.5. A licitante vencedora devera comunicar a Prefeitura Municipal de Imbé, no prazo
méaximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovaggo.

9.2 LOCAL/HORARIO

9.2.1. Os itens deverdo ser entregues em horario comercial (das 8h as 11h e das 13h30 as
16h30), em conformidade com as especificagdes e quantidades informadas na Nota de Empenho,
no Departamento de Almoxarifado, situado na Rua Herval s/n°, entrada pelo patio da Secretaria
Municipal de Obras e Viagéo.
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SUBCONTRATACAO E/OU TERCEIRIZACAO

LT SOPVE

9.3.1. N3o serd admitida a subcontratac@o e/ou terceirizacdo do objetd,
9.4. GARANTIA

9.41. Os servigos executados deverdo possuir prazo de garantia, a partir da execugdo, de
no minimo de 03 (trés) meses.

9.4.2. A garantia comecara a contar da data do recebimento definitivo, abrangindo
qualquer defeito decorrente do servico que a peca venha a apresentar.

9.4.3. A garantia inclui reexecucio do servico em desconformidade no prazo maximo de
. 5 (cinco) dias uteis a contar da notificagdio do fato, sem qualquer O6nus para a Prefeitura
Municipal de Imbé.

9.4.4. Todas as pecas, componentes ou acessorios fornecidos pela licitante vencedora
terfdo garantia de 03 (trés) meses contra defeitos, comprometendo-se a licitante vencedora com a
substitui¢do das mesmas dentro do periodo da garantia, sem custos para a Prefeitura Municipal

de Imbé.
10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
10.1. Espera-se com a formag#o do Sistema de Registro de Precos adquirir os produtos

com o melhor preco e com qualidade que atenda as especificacdes, correspondendo as
necessidades das unidades requisitantes, de forma rapida e agil.

11. GESTAO E FISCALIZACAO (MODELO DE GESTAO DO CONTRATO)

— 11.1. Em atendimento ao caput e § 2° do Art. 4° do Decreto Municipal n° 3.810, de 11
de dezembro de 2020, segue a indicagfo do (s) Gestores de Contrato e Fiscais de Contrato para
providéncias de emissgo de Portaria de designagéo, para atuagdo junto a contratacéo.

Secretaria Municipal de Administra¢io

Designacio Nome Matricula | Cargo

Gestor de Contrato Titular | Elenice Rojas da Silva Lopes 13897 Assessor Técnico

Gestor de Contrato Suplente | Mo6nica Fritsch 17458 Agente Administrativo
Fiscal de Contrato Juliana da Silva Pereira 17010 Diretor Depart. Almoxarifado
Fiscal de Contrato Fernanda Rodrigues Mota 16963 Oficial Administrativo
Fiscal de Contrato Giovani Costa André 2040 Vigia

Fiscal de Contrato Débora Silva Santos dos Santos 17689 Estoquista

Fiscal de Contrato Miriam Fabiane Souza dos Passos 17691 Estoquista

Maldaner
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11.2. PROVISORIAMENTE, por um dos Fiscais de Contrato designado por meio de
Portaria especificamente para fiscalizagdio da Ata de Registro de Preco gerado a partir deste
Estudo Técnico Preliminar, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos produtos
com as especificagdes exigidas, devendo no recebimento provisorio o Fiscal de Contrato, entre

outros:
11.2.1. CONFERIR OS DADOS BASICOS DA NOTA FISCAL/FATURA
11.2.1.1. Conferir ¢ somente autorizar a descarga dos produtos se os dados da Prefeitura

estiverem corretos (Nome, CNPJ, enderego), se o numero e ano da Nota de Empenho constar
corretamente na Nota Fiscal/Fatura, e se o (s) produto (s) for (em) da marca estabelecida na Nota
de Empenho, sendo proibido a descarga de produtos sem a apresentacio/entrega da
respectiva Nota Fiscal/Fatura.

11.2.1.2. Caso a marca seja diferente da estabelecida na Nota de Empenho, verificar junto
ao Gestor do Contrato se foi feito apostilamento para a troca de marca.

11.2.2. CONFERIR QUANTITATIVAMENTE

11.2.2.1. No caso de produtos, conferir se a descrigdo e a quantidade de volumes entregues
estio de acordo com a Nota Fiscal/Fatura, se as embalagens estio em bom estado (sem sinais de
quebra, umidade, amassado, entre outros danos) e devidamente acondicionadas.

11.2.3. REGISTRAR EVENTUAL OCORRENCIA

11.2.3.1. Constada alguma avaria ou problema o Fiscal de Contrato responsavel pelo
recebimento provisorio deve escrever ou carimbar no canhoto da Nota Fiscal/Fatura e no recibo
do frete “Embalagem danificada. Sujeito & conferéncia pelo solicitante e possivel indenizagao™.
Caso o dano seja no produto, o Fiscal de Contrato responsavel pelo recebimento provisorio
devera recusar o recebimento.

11.3. DEFINITIVAMENTE, em até 3 (trés) dias uteis a contar do ateste provisorio por
um segundo Fiscal de Contrato, designado por meio de Portaria especificamente para
fiscalizac#o, devendo no recebimento definitivo o Fiscal de Contrato, entre outros:

11.3.1. CONFERIR OS DADOS DA NOTA FISCAL/FATURA

11.3.1.1. Conferir no Portal da Nota Fiscal Eletronica - www.nfe.fazenda.gov.br ou direta-
mente no site do érgdo emissor a autenticidade da Nota Fiscal Eletronica, quando for o caso, €
se:

SCESRE MOS0 SiTE. B MOSSAS REDDE SUTali
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11.3.1.1.1. A descri¢io dos produtos, valor unitdrio e valor total estdo de acordo com o
disposto no Termo de Referéncia, Edital da licitagéo, proposta de prego da empresa vencedora e
Nota de Empenho;

11.3.1.1.2. Os dados da Prefeitura Municipal de Imbé e da Nota de Empenho estéo
corretamente informados na Nota Fiscal/Fatura;

11.3.1.1.3. A Nota Fiscal/Fatura apresenta rasura, e caso positivo solicitar a substituicéio da

mesma;

11.3.1.1.4. A data de emisso da Nota Fiscal/Fatura ¢ posterior a data de emissdo da Nota de
. Empenho.

11.3.2. CONFERENCIA QUALITATIVA

11.3.2.1. Os produtos estdo em suas respectivas embalagens originais, com a indicacdo da

marca/modelo na embalagem e/ou do préprio produto, bem como das demais caracteristicas que
possibilitem a correta identificagdo dos mesmos.

11322 O nio atendimento de qualquer condigdo pactuada impedird o ateste do
recebimento definitivo, devendo neste caso ser formalizado a empresa vencedora as
inconformidades encontradas e o prazo para as corregdes necessarias, que deverdo ser feitas sem
custos adicionais para a Prefeitura Municipal de Imbé.

11.3.2.3 Na hipétese prevista no item 11.3.2.2, o prazo de 3 dias uteis para o ateste
definitivo sera interrompido ¢ a contagem retomada somente apés sanadas as pendéncias,
sem prejuizo de aplicacio das penalidades cabiveis.

12. JUSTIFICATIVA DOS CRITERIOS DE PONTUACAO E JULGAMENTO

15.1. Levando em consideracio que o objeto do presente Estudo Técnico Preliminar ¢
considerado comum, conforme item 3.2.1., o critério de MENOR PRECO por ITEM se
apresenta como o mais vantajoso para o julgamento do certame.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

04 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMISTRACAO - ADM
2.151 — Manutencio da Secretaria Municipal de Administracao - ADM
Cod. Red. 62 - 3.3.90.30.00.00.00 0001 — Material de Consumo

ACESTE MOSSO BTE k ACESGSE FEDIRE DUl
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14. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

15.1. Conforme anélise do presente Estudo Técnico Preliminar, chegou-se a concluséo
que a contratagdo do presente Estudo Técnico Preliminar mostra-se tecnicamente possivel
e fundamentadamente necessaria. Diante do exposto, declara-se ser viavel a contratagio

pretendida.

Imbé, 23 de maio de 2024.
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