ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMBE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE ReSpongéve;
1.1. JUSTIFICATIVA
1.1.1. Trata-se da necessidade de compra de papéis amarelos utilizados pela Secretaria

Municipal de Finangas e Planejamento Estratégico — Sefipe para emissio/impressdo das notas de
empenho exclusivamente, fita adesiva para rotuladores utilizados pelo Departamento de
Patriménio para identificagdo dos bens Municipais e marcador adesivo de paginas, utilizados por
todas as Secretarias Municipais da Prefeitura Municipal de Imbé.

1.1.2. Os itens a serem adquiridos, especificados na Tabela do item 4.1. deste Estudo
— Técnico Preliminar, visam facilitar a rotina de trabalho dos servidores.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

2.1. A contratacdo de que trata o presente Estudo Técnico Preliminar estd prevista no

Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD encaminhado ao Departamento de Licitagdes e
esta compatibilizada com o Plano de Contratagdes Anual — PCA para o ano de 2024, publicado
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.

2.2. Cabe salientar que a referida contratacio ests alinhada ao Plano Plurianual — PPA
2022/2025, dentro do Programa Administragio Governamental — 10, na Acgfo 2151 —
Manutengdo da Secretaria Municipal de Administragio — ADM, que tem por finalidade
proporcionar condigdes apropriadas aos servidores no desenvolvimento de suas atividades
rotineiras nos setores do Executivo Municipal, sendo a aquisigio destes itens essencial para o
bom andamento dos servicos administrativos.

—_ 3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. REGISTRO E LICENCA
3.1.1. Com referéncia aos itens 1, 2 e 3, o licitante deverd apresentar o Certificado de

Conformidade do Sistema de Gestfo de Qualidade, emitido pela Assoc. Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) e Relatorio de Ensaio emitido por laboratério credenciado pelo INMETRO.

3.1.2. O licitante deverd apresentar todos os registros, certificagdes e licengas que garantam
o atendimento integral as descricSes e especificacdes, conforme os itens deste Estudo Técnico
Preliminar.

3.2. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

3.2.1. O licitante deverd apresentar atestado de capacidade técnica, em seu nome, expedido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o fornecimento de material
compativel com o objeto deste Estudo Técnico Preliminar.
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3.3.1. Sera exigido que todos os itens estejam em conformidade nfio apenas com as
normas da ABNT (Associagfio Brasileira de Normas Técnicas), mas também com as normas
estabelecidas pelo Inmetro (Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia).

3.3.2. E imprescindivel que os produtos fornecidos respeitem tanto as normas da ABNT
quanto as do Inmetro, a fim de estabelecer um padrio elevado de sustentabilidade, qualidade e
conformidade em relagdo aos materiais de expediente adquiridos. Essa abordagem reforca o
compromisso do Municipio com a prote¢iio ambiental, a promogdo da responsabilidade social e
o desenvolvimento sustentivel em todas as esferas da gestdo publica.

34. NATUREZA DO OBJETO

34.1. A natureza do objeto a ser contratado é comum, as especificagdes dos produtos
estdo definidas de forma clara, concisa e objetiva, e as unidades de medida atendem ao principio
da padroniza¢io usual existente no mercado.

4. LEVANTAMENTO DA DEMANDA

4.1. Visto a possibilidade introduzida pela Lei n° 14.133, de 1° abril de 2021, de prorroga-
¢80 da vigéncia da Ata de Registro de Pregos por 1 (um) ano, os quantitativos dos itens foram es-
timados levando-se em consideragdo o consumo observado anteriormente, sendo o quantitativo
duplicado, nesse sentido os quantitativos foram estimados para um consumo de 2 (dois) anos,

Item | Codigo Descrigéo Quant. | Unidade
Papel A4, 75gm?, folha cor Amarela, 210mmX297mm.
1 173 |Pacote 500 folhas - Garantia contra defeitos de| 220 | (pidade
- fabricacio.

Marcador adesivo de pégina, papel plastico. Tamanho

o) 39547 12)545mm. Reposmonave}, pﬁo d,ax'uﬁca e ndo deu’(a. 300 | Unidade
residuos de cola na superficie. Minimo 5 cores. Minimo
100 folhas.
Fita Adesiva Para Rotulador — Marca DYMO, modelo
3 | 34898 |LABELMANAGER 160 D1, 12mm x 7 m, c6digo 10| Unidade
referéncia 45013 Black x White
5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
5.1. O objeto demandado possui contrataces similares e frequentes feitas por outros

orgdos e entidades publicas de todas as esferas e pela propria Prefeitura Municipal de Imbé, ou
seja, ndo se trata de demanda exclusiva ou estranha para o mercado.
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5.2. Em razio da baixa complexidade do objeto demandado nfio serd necessario a
realizacfio de audiéncia e /ou consulta publica, junto ao mercado para coleta de contribui¢des.

5.3. Existe ampla disponibilidade de empresas aptas ao fornecimento dos produtos a
serem adquiridos, conforme os requisitos estabelecidos neste documento.

5.3.1. Aquisi¢io por meio de Sistema de Registro de Pregos — SRP
5.3.1.1. De modo geral, na aquisi¢io de bens de consumo acredita-se que haja ganho

econdmico na compra em escala, uma vez que os licitantes tendem a ofertar melhores pregos e
diminuirem suas margens de lucro, a depender do quantitativo estimado.

5.3.1.2. Com a utilizagdo do SRP, a Prefeitura Municipal de Imbé tende a economizar nas
— suas aquisi¢des, ndio precisando providenciar grandes areas para armazenagem de materiais

tendo em vista que o licitante vencedor, ao assinar a Ata de Registro de Pregos, compromete-se a
fornecer os materiais pelo prego acordado e no momento em que for solicitado.

5.3.1.3. Tendo em vista atender necessidades continuas recorrentes, mas nfo didrias,
durante o prazo de vigéncia da ata, sem implicar obrigatoriedade de contratagdo. Os bens
classificados como comuns possuem padrdes de qualidade que podem ser objetivamente
definidos pelo Edital, por meio de especificagdes reconhecidas e usuais no mercado.

5.3.2. Adesdo a Ata de Registro de Precos:

5.3.2.1. A legislaco vigente estabelece a possibilidade de a proposta mais vantajosa numa
licitacsio ser aproveitada por outros 6rgdos e entidades, por meio de adesio a Ata de Registro de
Precos, no entanto, no caso da adesdo ser por 6rgdo ndo participante da licitagdo, a adesfo
depende de:

5.3.2.2. Prévia consulta e anuéncia do 6rgdo gerenciador da Ata e aceitacdo pelo
fornecedor, da contratagfio pretendida, condicionada esta a ndio gerar prejuizo a0s compromissos
assumidos na Ata de Registro de Precos.

5.3.23. Apresentagio de justificativa da vantagem da ades@o e demonstragéo de que os
valores registrados estio compativeis com os valores praticados pelo mercado.

5.3.2.4. Outro ponto a ser considerado € que cada aderente somente pode contratar 50% do
registrado na Ata e a soma de todas as adesdes ndo pode ultrapassar o dobro do registrado na
Ata.

5.3.3. Anélise e escolha entre as formas de aquisi¢do:

5.3.3.1. Entende-se como formato mais adequado a aquisi¢do por meio de SRP, visto que

a aquisi¢do dos itens se dard por demanda previamente localizada e distribuida entre os diversos
prédios da Prefeitura Municipal de Imbé, e devido a diversidade de materiais que se pretende
licitar.
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6. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

6.1. O custo estimado para o registro de pregos dos objetos é de R$ 8.899,00 (Oito mil
oitocentos e noventa e nove reais) conforme média de pregos obtida em pesquisa de pregos de
mercado realizada.

6.2. A estimativa de valor da contratacgo, acompanhada dos pregos unitarios
referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que The do suporte, com 0s parametros
utilizados para a obtengio dos pregos € para os respectivos célculos, serd realizada por servidores
do Setor de Compras, da Secretaria Municipal de Administracdo conforme Decreto Municipal
4.158/2023 e devera constar como anexo do Termo de Referéncia, sendo o valor de que trata o
item 7.1 valido apenas para avaliagdo da viabilidade ou nfo da contratac@o.

- 7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
7.1 CONDICOES DO OBJETO
7.1.1. Todas as despesas referentes a logistica/entrega serdo de responsabilidade da

licitante vencedora do respectivo item, sendo vedada a vinculacio de qualquer regra como
quantidades e/ou valores minimos para aquisi¢do e entrega.

7.1.2. Todos os itens ofertados devem estar de acordo com as normas © legislacOes
ABNT, NBR e Inmetro vigentes, pertinentes ao tipo de produto.

7.1.3. A licitante vencedora deverd entregar o objeto nas apresentagdes exatamente
iguais aquelas constantes na Nota de Empenho e de acordo com a marca constante na proposta
vencedora.

7.1.4. Sera avaliado o acondicionamento do objeto, no momento da entrega. Desta

forma, embalagens violadas, itens manchados, sujos, enferrujados, danificados ou com aparéncia
duvidosa, nfio serdo aceitos.

7.1.5. Todo e qualquer fornecimento de objeto fora do estabelecido neste Estudo
Técnico Preliminar serda, imediatamente, notificado 2 licitante vencedora que ficara obrigada a
substitui-lo no prazo estipulado pelo Fiscal do Contrato, ficando entendido que correra por sua
conta e risco tal substituigio, sujeitando-se, também, as sangBes previstas no Edital.

7.1.6. Nio serdo aceitos itens de marca e fabricante diferentes daqueles constantes na
proposta vencedora, exceto quando houver fato superveniente e desde que atendidas as seguintes
condigdes:

7.1.6.1. O pedido de substituigdo devera ser protocolado junto ao Departamento de

Protocolo e Expedientes da Prefeitura Municipal de Imbé, acompanhado da comprovacdo da
impossibilidade de entregar marca € fabricante previamente aceitos, assim como a indicagdo da
nova marca e fabricante acompanhado dos documentos exigidos na habilitagéo;
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7.1.6.2. A nova marca e fabricante deverd atender a todas as exigéncias deste Estudo
Técnico Preliminar e obter parecer favoravel da amostra emitido pelo servidor representante do
Departamento de Almoxarifado com conhecimento técnico do produto.

7.1.7. O prego ofertado ndo serd alterado nas substitui¢des da marca e fabricante dos
itens ofertados.

7.1.8. O ntmero da Nota de Empenho deverd vir indicado em cada Nota Fiscal/Fatura.
Nio serfio aceitas entregas cujo objeto e/ou Nota Fiscal/Fatura ndo estejam rigorosamente de
acordo com a Nota de Empenho.

7.1.9. Caso, no momento da conferéncia, sejam identificadas divergéncias, toda a carga
serda devolvida, sendo necessario novo agendamento para entrega, de acordo com a
disponibilidade de horérios do Almoxarifado. '

7.1.10. Nso haverd isencdo de multa em caso de reagendamento por motivo de
inconsisténcias de entrega.

8. J!JSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
CONTRATACAO
8.1. O objeto do presente Estudo Técnico Preliminar sera parcelado, visto ser

tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

9. ROTINA/ETAPAS (MODELO) DE EXECUCAO DO OBJETO:

9.1. PRAZOS E FORMA DE COMUNICACAO

9.1.1. A licitante vencedora deverd entregar em até 30 (trinta) dias do recebimento da
- Nota de Empenho, todos os itens solicitados. A Nota de Empenho sera enviada digitalmente para

o e-mail informado pela licitante vencedora.

9.1.2. A comunicacfo entre a Prefeitura Municipal de Imbé e a licitante vencedora
ocorrera por intermédio de um dos Gestores de Contrato ou por um dos Fiscais de Contrato
relacionados no item 11.1.

9.1.3. O pagamenté sers realizado em até 30 (trinta) dias a contar do recebimento
definitivo na Nota Fiscal/Fatura, respeitando a ordem cronoldgica de pagamentos nos termos do
Decreto Municipal n° 3.837, de 11 de fevereiro de 2021.

9.2 LOCAL/HORARIO

9.2.1. Os itens deverdo ser entregues em horério comercial (das 8h as 11h e das 13h30 as
16h30), em conformidade com as especificacdes e quantidades informadas na Nota de Empenho,
no Departamento de Almoxarifado, situado na Rua Herval s/n°, entrada pelo patio da Secretaria
Municipal de Obras e Viagéo.

5
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9.3. ACONDICIONAMENTO

9.3.1. Os produtos deverdo ser acondicionados de forma adequada, utilizar embalagens
apropriadas para o acondicionamento dos produtos, priorizando materiais resistentes, que
garantam a protecdo ¢ a integridade dos itens durante o transporte € armazenamento, evitando o
uso de embalagens danificadas, que possam comprometer a qualidade dos produtos e resultar em
vazamentos ou deterioracéo.

9.3.2. Observadas as especificagdes de cada produto relacionado no-Item 4., os produtos
devem preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor
volume possivel, que utilize materiais reciclaveis e /ou sejam reciclaveis, de forma a garantir a
méaxima protegdo durante o transporte e 0 armazenamento € a integridade fisica do produto.

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1. Espera-se com a formagéo do Sistema de Registro de Precos adquirir os produtos
com o melhor preco e com qualidade que atenda as especificacbes, correspondendo as
necessidades das unidades requisitantes, e de forma rapida e agil.

11. GESTAO E FISCALIZACAO (MODELO DE GESTAO DO CONTRATO)

11.1. Em atendimento ao caput e § 2° do Art. 4° do Decreto Municipal n° 3.810, de 11
de dezembro de 2020, segue a indicagdo do (s) Gestores de Contrato € Fiscais de Contrato para
providéncias de emissdo de Portaria de designagéo, para atuacdo junto a contratacdo.

Eecretaria Municipal de Administracio

Designacio Nome Matricula | Cargo

Gestor de Contrato Titular Elenice Rojas da Silva Lopes 13897 Assessor Técnico

Gestor de Contrato Suplente Mbénica Fritsch : 17458 Agente Administrativo

Fiscal de Contrato Juliana da Silva Pereira 17010 Diretor Dpt. Almoxarifado

Fiscal de Contrato Fernanda Rodrigues Mota 16963 Oficial Administrativo J
Fiscal de Contrato Giovani Costa André 2040 Vigia

Fiscal de Contrato Débora Silva Santos dos Santos \ 17689 Estoquista

Piscal de Contrato ﬁ:?(?;nniabime Souza dos Passos 17691 Estoquista

11.2. PROVISORIAMENTE, por um dos Fiscais de Contrato designado por meio de

Portaria especificamente para fiscalizagdo da Ata de Registro de Preco gerado a partir deste
Estudo Técnico Preliminar, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos produtos
com as especificagdes exigidas, devendo no recebimento provisorio o Fiscal de Contrato, entre
outros:

fmbe.rs.gov.ie
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11.2.1. CONFERIR OS DADOS BASICOS DA NOTA FISCAL/FATURA

11.2.1.1. Conferir ¢ somente autorizar a descarga dos produtos se 0s dados da Prefeitura
estiverem corretos (Nome, CNPJ, endereco), s€ 0 numero € ano da Nota de Empenho constar
corretamente na Nota Fiscal/Fatura, ¢ se o (s) produto (s) for (em) da marca estabelecida na Nota
de Empenho, sendo proibido a descarga de produtes sem a apresentaciio/entrega da
respectiva Nota Fiscal/Fatura.

11.2.1.2. Caso a marca seja diferente da estabelecida na Nota de Empenho, verificar junto
a0 Gestor do Contrato se foi feito apostilamento para a troca de marca.

~~ 11.2.2. CONFERIR QUANTITATIVAMENTE

11.2.2.1. No caso de produtos, conferir se a descri¢do € a quantidade de volumes entregues
estio de acordo com a Nota Fiscal/Fatura, se as embalagens estdo em bom estado (sem sinais de
quebra, umidade, amassado, entre outros danos) e devidamente acondicionadas.

11.2.3. REGISTRAR EVENTUAL OC ORRENCIA

11.2.3.1. Constada alguma avaria ou problema o Fiscal de Contrato responsavel pelo
recebimento provisorio deve escrever ou carimbar no canhoto da Nota Fiscal/Fatura e no recibo
do frete “Embalagem danificada. Sujeito & conferéncia pelo solicitante e possivel indenizagdo”.
Caso o dano seja no produto, o Fiscal de Contrato responséavel pelo recebimento provisério
devera recusar o recebimento.

11.3. DEFINITIVAMENTE, em até 3 (trés) dias uteis a contar do ateste provisoério por
— um segundo Fiscal de Contrato, designado por meio de Portaria especificamente para
fiscalizacio, devendo no recebimento definitivo o Fiscal de Contrato, entre outros:

11.3.1. CONFERIR OS DADOS DA NOTA FISCAL/FATURA

11.3.1.1. Conferir no Portal da Nota Fiscal Eletronica - www.nfe.fazenda.gov.br ou direta-
mente no site do 6rgfio emissor a autenticidade da Nota Fiscal Eletrdnica, quando for o caso, €
se:

11.3.1.1.1. A descri¢iio dos produtos, valor unitario e valor total estdo de acordo com o
disposto no Termo de Referéncia, Edital da licitacio, proposta de preco da empresa vencedora €
Nota de Empenho;

11.3.1.1.2. Os dados da Prefeitura Municipal de Imbé e da Nota de Empenho estdo

corretamente informados na Nota Fiscal/Fatura;
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11.3.1.1.3. A Nota Fiscal/Fatura apresenta rasura, € caso positivo solicitar a substituigdo da
mesma;

11.3.1.1.4. A data de emiss3o da Nota Fiscal/Fatura é posterior a data de emissdo da Nota de
Empenho.

11.3.2. CONFERENCIA QUALITATIVA

11.3.2.1. Os produtos estdo em suas respectivas embalagens originais, com a indica¢do da

marca/modelo na embalagem e/ou do proprio produto, bem como das demais caracteristicas que
possibilitem a correta identificagdo dos mesmos.

11.3.2.2 O ndo atendimento de qualquer condi¢do pactuada impedirda o ateste do
recebimento definitivo, devendo neste caso ser formalizado a empresa vencedora as
inconformidades encontradas e o prazo para as corregoes necessarias, que deverdo ser feitas sem
custos adicionais para a Prefeitura Municipal de Imbé.

11.3.2.3 Na hipétese prevista no item 11.3.2.2, o prazo de 3 dias fteis para o ateste
definitivo sera interrompido e a contagem retomada somente ap6s sanadas as pendéncias,
sem prejuizo de aplicacdo das penalidades cabiveis.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS
12.1. Dada a natureza do objeto que se pretende adquirir, ndo se verificar impactos

ambientais relevantes, sendo necessério a licitante atender aos critérios dos orgos fiscalizadores
e & politica de sustentabilidade abordados anteriormente no item 3.3 do presente Estudo Técnico

Preliminar.
| 13. JUSTIFICATIVA DOS CRITERIOS DE PONTUACAO E JULGAMENTO
15.1. Levando em consideragdo que o objeto do presente Estudo Técnico Preliminar €

considerado comum, conforme item n° 3.4, o critério de MENOR PRECO por ITEM se
apresenta como 0 mais vantajoso para o julgamento do certame.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

04 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMISTRACAO — ADM
2.151 — Manutencio da Secretaria Municipal de Administracio - ADM
Cod. Red. 62 - 3.3.90.30.00.00.00 0001 — Material de Consumo
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15. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

15.1. Conforme analise do presente Estudo Técnico Preliminar, chegou-se a
conclusdo que a contratagdo do presente Estudo Técnico Preliminar mostra-se
tecnicamente possivel e fundamentadamente necessaria. Diante do exposto, declara-se ser
viavel a contratagfo pretendida.

Imbé, 13 de junho de 2024.

Elaborado por: ™ . F(’\\SG‘“
1 . . A\ - a .
. wnu \«\XZM L \one dmm\sva%“"
— PN T ente oY
_ Ménica Fritsch 7 atricut@ N

Agente Administrativo

HOSSAS REDES SURIARE

forefeituraimibe

AOESRE OSSN BT E

Imbers.gonior

Endereco: xxxx - Centro - Imbé-RS
Fone: (51) 3627-82xx » E-mail: xxx@imbe.rs.gov.br




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMBE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

L0bt LASGAR ML LY kil

Anexo I
Item . s
\f Codigo Descricio \ ARP 013/2021 \ ARP 063/2022 ARP 2024
r Licitado Usado ) Licitado ) Usado ) 4\
Papel A4, 75gm?, folha
cor Amarela,
210mmX297mm. Pacote
173
01 500 folhas - Garantia 150 120 230
contra defeitos de
— fabricagdo.
rltem Cédigo Descri¢io \ ARP 036/2023 \ARPZOZﬂ
( l Licitado Usado \ J
Marcador adesivo de
pagina, papel plastico.
Tamanho 12x45mm.
Reposicionavel, néo
39547 | danifica e nfo deixa 300 300 ' 300
residuos de cola na
superficie. Minimo 5
cores.  Minimo 100
folhas.
me Codigo Descrigio ‘ ARP 058/2022 \mzoﬂ
| | Licitado Usado ! B
Fita Adesiva Para
Rotulador — Marca
DYMO, modelo
03 | 34898 || ABELMANAGER 160 04 - 10

D1, 12mm x 7 m, codigo
referéncia 45013 Black x
White
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