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PREFEITURA MUNICIPAL DE TUCUNDUVA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE REFERENCIA

Sec. de Administragao e Recursos Humanos

Necessidade da Administragao: Aquisicdo de PAPEL FOLHA A4, de acordo com a demandas
das secretarias municipais.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia, o registro de pregos para aquisicdo de
PAPEL FOLHA A4, através de pregao eletrbnico, nos termos da tabela abaixo e conforme
condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

uant.
- Q. Quant . Valor Valor total
Item Descrigao Qnt | Estimada ‘. unid s -
L . maxima unitario RS
minima

PAPEL FOLHA A4 (210 X 297MM),
GRAMATURA 75 G/M2, COR BRANCO.
PRODUZIDO A PARTIR DE FLORESTAS
100% RENOVAVEIS, COM SELO DE
CERTIFICACAO CERFLOX/PEFC - LIVRE
DE CLORO ELEMENTAR E OU SELO Fsc | 400 1 400 | CX | R518833 |R$75.332,00
IMPRESSO NA EMBALAGEM, PACOTE
COM 500 FOLHAS, CAIXA 10 PACOTES,
PARA IMPRIMIR FRENTE E VERSO, USO
PROFISSIONAL.

VALOR TOTAL: R$ 75.332,00 (setenta e cinco mil e trezentos e trinta e dois reais).

1.2. A existéncia de precos registrados n&do obriga a Administragdo a realizar a aquisi¢do das
quantidades previstas, com isso as quantidades que vierem a ser adquiridas serdo definidas na
“Ordem de Compra” emitida pela Secretaria solicitante, juntamente com a nota de empenho.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.4. De acordo com a Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 o objeto da
contratagdo desta licitagdo por ser inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), sera destinado
exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

1.5. Os bens desta contratacido sao caracterizados como comuns.

1.6. O prazo de vigéncia da contratagéo sera de 12 (doze) meses contados da assinatura da ata de
registro de precos, prorrogavel por igual periodo, na forma do artigo 84 da Lei n® 14.133 de 2021.




1.7. A licitante devera especificar na proposta a marca do item.
2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépicos especificos do Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo mais vantajosa e que mais se adequa as necessidades do 6érgao é a realizacao de
processo licitatério préprio, na modalidade de pregéo para registro de precos, em julgamento que
classificara os licitantes vencedores pelo menor preco apresentado por item.

3.2. A compra de papel folna a4 €& necessaria devido a demanda continua das atividades
administrativas do Municipio. Com o estoque atual, torna-se indispensavel a realizacdo de um
procedimento licitatério para a reposi¢cao desse material essencial.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os bens tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de
mercado, nos termos do art. 6°, inciso XllI, da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.2. A contratacdo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade de pregéo para registro de
preco, na sua forma eletrénica, com critério de julgamento por menor preco unitario por item, nos
termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4.3. Para fornecimento dos bens, conforme art. 62, inciso Il da lei federal n® 14.133/2021, sera
exigida a apresentacdo dos documentos de habilitacdo apenas do licitante vencedor, que devera
comprovar a atuagcdo em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como,
apresentar os documentos referentes a habilitacao fiscal, social e trabalhista (art. 62, inciso lll, da
lei federal 14.133/2021) e, no caso do objeto deste edital, apresentar também os itens abaixo como
habilitacao técnica (art. 67, inciso 1V, da lei federal 14.133/2021):

a) Declaracao de atendimento as especificagdes do item proposto.
4.5. A empresa interessada devera oferecer proposta e produtos que atendam aos parametros

definidos para o objeto da licitagcdo com prego compativel (menor ou igual ao valor de referéncia)
com o de mercado e o apurado pela secretaria requisitante.



5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 O contrato sera executado conforme demanda. As secretarias requisitantes ficarao
responsaveis pelos pedidos de empenho e controle dos quantitativos dos itens licitados. Este
empenho servira como pedido de compras junto ao fornecedor.

5.2 O prazo de entrega dos itens é de 10 (dez) dias uteis, contados a partir do recebimento do
empenho pela contratada.

5.3 O enderego de entrega é na R. Santa Rosa, 520, Tucunduva/RS, 98930-000, com a
fiscalizagdo da entrega estando a cargo do fiscal da contratacao e da secretaria requisitante.

5.4 A empresa licitada devera dispor do material em quantidade e valor conforme definido na
homologacado do processo, tanto para retirada parcial durante o periodo de vigéncia do registro,
bem como para retirada da quantidade estimada total.

5.5 Podera haver corregdo monetéaria dos valores do registro apdés um ano de vigéncia, mediante
aplicagao do IPCA ou outro indice oficial que venha a ser instituido em seu lugar.

5.5.1 Ocorrendo o citado no item 5.5, o valor da proposta sera reajustado pelo indice IPCA
(indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo), com data-base vinculada a data do orgamento
estimado em 01/06/2024.

5.6 Apés um ano de vigéncia o contratado podera renovar ou ndo a Ata de Registro de Pregos
desde que haja interesse também da administracdo para tanto e dentro dos mesmos requisitos
estabelecidos no processo licitatério.

5.7. Os materiais recebidos com defeito ou em inconformidade com este termo devem ser
substituidos por outros que atendam estas especificacoes.

5.8. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos itens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data de
retirada do item das dependéncias da Administracdo pelo Contratado.

5.9. O custo referente ao transporte dos itens sera de responsabilidade do Contratado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.



6.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A gestao e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no
Decreto Municipal, N° 757, de 24 de mar¢o de 2023, que “Regulamento as fungbes do agente de
contratacao, da equipe de apoio e da comissao de contratacao, suas atribuicbes e funcionamento,
a fiscalizacao e a gestdo dos contratos, e a atuagéo da assessoria juridica e do controle interno no
ambito do Municipio de Tucunduva, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021".

6.5 O fiscal do contrato acompanhara a execuciao do mesmo, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.6 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas a
execucao, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados.

6.7 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagbes para
a corregao da execucéao, determinando prazo para a corregao.

6.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os itens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os itens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta
vencedora.

7.21. Os itens entregues em desacordo com as especificacdes do edital ou ainda em
desacordo ao contrato, caso celebrado, deverao ser rejeitados pela Administracdo, em observancia
ao art. 140, § 1°, da Lei n® 14.133/2021, e retirados nos seguintes prazos:

a) imediatamente, se a rejeigdo ocorrer no ato da entrega; e

b) em até 5 dias ap6s a contratada ter sido devidamente notificada, caso a constatagéo de
irregularidade seja posterior a entrega.

7.3. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos itens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data de
retirada do item das dependéncias da Administracdo pelo Contratado.



7.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento
dos itens e da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apds a
verificacao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo.

7.5 Em caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que permite a parcela incontroversa da execug¢ao do
objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.6 O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.7. O pagamento serda realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado no prazo de até 30 (trinta) dias a contar do recebimento
definitivo do objeto.

7.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria na fonte prevista na legislagdo
aplicavel.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento licitatério, na
modalidade de pregao pelo sistema de registro de precos, sob a forma eletrénica, com adog¢ao do
critério de julgamento pelo menor precgo por item.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. Estima-se para a contratagdo o valor total de R$ 75.332,00 (setenta e cinco mil e trezentos e
trinta e dois reais).

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera das dotacdes
orcamentarias do orgamento vigente.

Revisado e aprovado

Tucunduva, 16 de junho de 2024.

Roderick Peres Busanello
Sec. de Administragcao e Recursos Humanos
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Numero da Licitagdo 000005/ 2024

Modalidade (PCE) Pregao Eletronico Lei 14.133/21

Processo N° 000030

Data de Emissdoda  44/06/2024

Licitacdo

Secretaria: ADMINISTRACAO

Objetivo da Licitagdo: REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAO DE PAPEL FOLHA A4.

Relacéo dos Itens
Lotelitem Qtde Unidade Descrigdo Referéncia Total

0000/001 400,00 CX PAPEL FOLHA A4 188,33 75.332,00

Descrigao Adicional:

PAPEL FOLHA A4 (210 X 297MM), GRAMATURA 75 G/M2, COR BRANCO, PRODUZIDO A PARTIR DE FLORESTAS 100%
RENOVAVEIS, COM SELO DE CERTIFICAGCAO CERFLOX/PEFC - LIVRE DE CLORO ELEMENTARE OU SELOFSC
IMPRESSO NA EMBALAGEM, PACOTE COM 500 FOLHAS, CAIXA 10 PACOTES, PARA IMPRIMIR FRENTE E VERSO,
USO PROFISSIONAL.

Total Geral: 75.332,00

PREFEITO(A) ORDENADOR DE DESPESA

JONAS FERNANDO HAUSCHILD ASSINATURA
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