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ESTADO DQ RIO GRANPE DO SUL
MUNICIPIO DE OSORIO
Secretaria de Administracdo

1

TERMO DE REFERENCIA
1- DO OBJETO

1.1- Aquisigéo de Licengas Microsoft Office destinados ao Gabinete do

Prefeito (Procuradoria do Municipio de Osoério).

[tem Descricao Unid. | Qtde.
AQUISICAO DE LICENGAS MICROSOFT OFFICE

Caracteristicas Minimas:
a) Licenca do pacote de software Microsoft Office Home & Business

2021;
b) Software 64 bits;
c) O licenciamento do software devera ser do tipo perpétuo (vitalicio);

d) As licencas deverdo ser fornecidas individualmente, cada uma com

sua respectiva Etiqueta Fisica / Product Key;
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e) O produto devera ser compativel com Microsoft Windows 10, 11
e/ou superior, na versdo atual;

f) O software devera ser disponibilizado no idioma Portugués do
Brasil;

g) Devera ser fornecido suporte para instalagdo;

Obs.: O Fornecedor devera apresentar, declara¢cdo da Microsoft atestando
gue é revendedor autorizado e estd apto a comercializar o software em
questao.

1.2 O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.
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1.3 A dispensa de licitagédo sera realizada em unico item.
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2. Justificativa

Fundamentacgao: Descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a
ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico. (inciso | do art. 9° da Instrugéo
Normativa SEGES n° 58 de 08 de agosto de 2022, e art. 18 da Lei 14.133/2021).

As atividades da Procuradoria do Municipio de Osério contemplam diversas tarefas de
complexidade variada, dentre elas a elaboracdo de documentos oficiais, planilhas
complexas referentes a calculos judiciais, inclusive com uso de formulas, bem como a
troca de documentos entre 6rgaos governamentais. Atualmente a Procuradoria utiliza
primordialmente a solugdo gratuita denominada LibreOffice. Nesse contexto, se faz
necessario o uso das plataformas da Microsoft para que haja total compatibilidade e



evitando distorcbes na formatacdo dos documentos e consequentemente consideravel
reducao de eficiéncia no desenvolver das atividades institucionais, pois existem diversas
incompatibilidades entre os dois pacotes, sob o aspecto de formatacdo dos documentos.

3. DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA DE LICITAGAO

3.1 A participacdo na presente dispensa eletrébnica ocorrera por meio do Sistema de
Compras, ferramenta informatizada Banrisul Pregdo Online, integrante do Portal de
Compras do Governo Estadual, disponivel no endereco eletrénico
https://pregaobanrisul.com.br/.

3.2 O procedimento sera divulgado no Portal Nacional de Contratagées Publicas - PNCP,
e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados, por mensagem eletrénica,
na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

3.3 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances.

3.4 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos
responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a
alteragcdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.5 N&o poderéo disputar esta licitagao:
3.5.1 Aquele que nao atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.5.2 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da Dispensa de
Licitacao, impossibilitada de participar de licitagdo em decorréncia de sang¢ao que
lhe foi imposta;

3.5.3 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcao na licitagado ou atue na fiscalizagao ou
na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.5.4 Agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

3.5.5 O impedimento de que trata o item 4.4.4 sera também aplicado ao licitante
que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancgdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagado fraudulenta
da personalidade juridica do licitante.

4. EXECUGAO DO PROJETO

4.1 O prazo de entrega dos bens é de 05 dias uteis, contados data de envio da nota de
empenho a CONTRATADA, em remessa unica.
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4.2 Os bens deveréao ser entregues no seguinte endereco: Avenida Jorge Dariva, 1251,
Bairro Centro — Osério/RS, CEP 95520-000, no horario comercial, de segunda a sexta
feira, exceto feriados e pontos facultativos.

5. Garantia, manutencao e assisténcia técnica:

5.1 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo, 05 (cinco) anos, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

5.2 Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo
restante.

5.3 A garantia sera prestada com vistas a manter os sistemas fornecidos em perfeitas
condicbes de uso, sem qualquer dnus ou custo adicional para o Contratante.

5.4 As partes que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deveréo ser substituidas por outras novas e originais, que apresentem padrdes de
qualidade e desempenho iguais ou superiores.
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5.5 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢cdes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

24 10:54

(06/2024 10:54 -03:
0

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, &
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila. =
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6.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

if I- PFOR CARLOS EDUARDO

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, Sr. CARLOS EDUARDO ZACHER (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracio.



6.7 ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a
correcao.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes no Edital e na proposta.

7.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Edital e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagéo
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
ap6s a verificagcdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.
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7.4 Para as contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias uteis.

7.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela segurangca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execug¢ao do contrato.
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7.7 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
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a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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7.8 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apdés a
comprovacgao da regularizagao da situagéo, sem 6nus ao contratante;



7.9 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

7.10 A Administragdo podera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condicdes de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, que implique proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.11 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagcao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.12 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1 O custo estimado total da contratagédo é de R$ 11.160,00 (onze mil cento e sessenta
reais), conforme custos unitarios averiguados nos orgamentos anexos.

9. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

9.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

9.2 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Edital;

9.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

9.4 Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

9.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato;

9.6 A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

10. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

10.1 O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Edital e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas;
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10.2 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacgao;

10.3 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 1l, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento
ou informacao por eles solicitados;

10.4 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

10.5 Quando n&o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos Federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT:;

10.6 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagcbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacédo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o
objeto do contrato;

10.7 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdao do objeto
contratual;

10.8 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

10.9 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do contratante;

11. EXTINGAO CONTRATUAL

11.1 O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagées de ambas as partes, ainda
que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

11.1.1 Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusao do objeto, caso em que devera a Administragéo
providenciar a readequagao do cronograma fixado para o contrato.

11.2 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

11.3 A extingao do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagao por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).
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11.4 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de
Defesa do Consumidor — € normas e principios gerais dos contratos.

12. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

12.1 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

12.2 A homologacgao do resultado desta Dispensa de Licitagdo n&o implicara direito a
contratacao.

12.3 As normas disciplinadoras da licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacédo da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

12.4 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas
propostas e a Administracido ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condug¢ao ou do resultado do processo de Dispensa de Licitagao.

12.5 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administracao.

12.6 O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

12.7 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos;
12.7.1 Anexo | — Orgamento realizado na internet.
13. DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1 Dotagao Orgamentaria:
02.007.0004.0062.0021.4013.33390400000000000000.15000001

ul, Assinado eletronicamente por:
== CARLOS EDUARDO ZACHER

§ 675.427.270-87

13/06/2024 10:54:23

Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

Carlos Eduardo Zacher
Auxiliar de Administragao
Procuradoria do Municipio de Osério
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