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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
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Secretaria de Administracao
Vanessa Dutra

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Prefeitura de Osoério, através de sua Secretaria de Administragdo adquire
anualmente 240 caixas de folha A4, contendo 5.000 folhas cada, chegando-se ao incrivel
consumo de aproximadamente 1.200.000 (Um milhdo e duzentos mil) folhas ano, além
disso, a recentemente aprovada Lei Municipal 6.797/2023, estabelece que devera ser
efetuada a fragmentagdo manual ou mecanica dos suportes de registro de informacgao,
com isso, estima-se que nesse momento pelo menos 30% dessas folhas sdo descartadas
diretamente, sendo que o restante, integrara processos que serdo descartados, dentro
dos prazos estabelecidos na referida Lei Municipal, além de uma grande massa
documental ja prescrita, que iniciara nos proximos meses, os procedimentos legais para o

descarte.

2. PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Nao se aplica.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

O presente projeto, visa a aquisigcdo de uma fragmentadora de papéis, a ser
alojada junto a sede administrativa do municipio, criando-se uma rotina de recolhimento
destes residuos, que apdés a fragmentacdo, serdo recolhidos pela cooperativa de
reciclagem, para o correto descarte do material e geracdo de renda aos agentes

cooperativados.
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Desta forma, a producgao diaria de informacdes contidas no suporte papel, aliada a
necessidade de fragmentacdo dos documentos que deverdo ser descartados apds a
aplicagcao dos prazos estabelecidos na Lei, tendem a gerar um volume significativo, que
por questdes de sigilo de informagdes, em especial as pessoais, obrigatoriamente exigem
o tratamento eficiente e seguro dessa massa documental.

Aliado a isso, temos a questdo social e ambiental envolvidas diretamente, no
descarte correto dos residuos solidos produzidos por essa municipalidade, nestes termos,
0 municipio deve preocupar-se em gerir € nesse caso, reciclar os papéis por ele
produzidos e consoante a isso, estabelecer através de termos de cooperagao, o estimulo
ao programa de coleta seletiva, preferencialmente em parceria com grupos de catadores
organizados em cooperativas, conforme versa o programa Jogue Limpo com Osoério, que
estabelece em seu Art. 4° Para a realizagado dos objetivos propostos, o Programa Jogue
Limpo com Osorio devera complementar estratégia de gestdo que assegure a
participacdo dos o6rgaos oficiais, bem como representacdo de organizagbes sociais,

entidades associativas e cientificas afins.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Proc. Admin. N2 Objeto Consumo (Qtd) Periodo

28189/2023 FRAGMENTADORA DA PAPEL 1

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Com relagao a fragmentadora de papel, verifica-se apds uma breve pesquisa sobre
o produto, uma ampla gama de equipamentos, que se adéquam a necessidade de cada
servigo, neste caso, propde-se o investimento de um equipamento robusto, que possui
valor condizente com o objetivo do projeto, visto que permite ser compartilhada por até 20
pessoas, ou seja, ideal para utilizagdo departamental. Ela possui capacidade de

fragmentar automaticamente no minimo 300 folhas empilhadas e pelo menos 10 folhas
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manualmente, bem como painel com bloqueio, impossibilitando qualquer tentativa de

abertura da maquina e interrupgdo do processo de fragmentagdo, possuindo nivel de

seguranga P-4 (supercorte em particulas), fragmenta clipes e pequenos grampos presos

no papel, além de cartdes magnéticos.

Sendo assim, o equipamento atende aos requisitos de utilizagdo compartilhada

por diversos servidores, fragmentando um volume consideravel de folhas com a

seguranga do acesso aos documentos, somente ao agente publico responsavel pelo

descarte, que apos fragmentado, inviabiliza a obtengdo por terceiros da informacgéo ali

existente.

Descricao completada solugao

ITEM

ESPECIFICAGAO

FRAGMENTADORA DE PAPEL
CARACTERISTICAS:

Fragmentacdo automatica minima 300 folhas empilhadas;
Fragmenta manualmente pelo menos 10 folhas;
Operacgao silenciosa;
Funcionamento: 240 min e descanso 45 min (automatico);
30 min e descanso 45 min (manual);
Uso continuo;
Painel com bloqueio;
Nivel de seguranca P-4 (supercorte de particulas)
Fragmenta clipes e pequenos grampos;
Tecnologia antiatolamento de papel: Sim
Voltagem: 220v;
Garantia de no minimo 1 ano contra defeitos de fabricacao.

Figura 1: imagem meramente ilustrativa
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6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Foram prospectadas solugdbes de mercado que pudessem atender aos
requisitos, bem como avaliagdo da necessidade do servico, por meio de valores
identificados no Painel de Precos do Governo Federal, Portal Nacional de Contratacoes
Publicas (PNCP), em contratagdes similares, respeitando o intervalo temporal de até 01
(um) ano contado a partir da data da realizagdo da pesquisa de pregos, assim como a
busca em midia especializada com resultados obtidos em sitios de busca na rede mundial
de computadores.

Da mesma forma, em pesquisas em lojas especializadas demonstraram que o
valor estimado para a fragmentadora de papel, seria entre R$ 5.588,00 a R$ 17.284,00,
respeitando-se as especificagdes necessarias ao trabalho a ser realizado.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COM UM TODO

Conforme pesquisa de mercado, percebe-se que o item a que se postula a compra,

sofre grande variagdo de mercado, principalmente relacionada a sua utilizagao diaria.

Sendo assim, os materiais propostos, foram sugeridos em virtude da carga de
trabalho a que serdo subordinados, visto que deverdo suportar um grande numero de
servidores a utiliza-los diariamente por periodos longo de tempo, fato determinante no
dimensionamento da fragmentadora sugerida, a fim de evitar o seu superaquecimento,
com isso, a solugao utilizada é a de equipamento capaz de fragmentar automaticamente

quantidades de no minimo 300 folhas ou mais, por vez.

Com a necessidade de aplicacdo da Lei Municipal 6.797/2023, verifica-se o
descarte de um volume consideravel de documentos prescritos, além de papéis de
descarte oriundos de erros de impressado (entre outros), razao pela qual opta-se por
fragmentadora com funcionamento de no minimo 240 minutos em uso automatico para

cada 45 minutos de descanso (resfriamento) ou mesmo de funcionamento continuo (sem
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a necessidade de resfriamento), permitindo o uso na integralidade dos turnos da manha

ou tarde e resfriamento nos intervalos.

Como o equipamento podera ter seu uso compartilhado, entre servidores do
executivo municipal de setores diferentes, opta-se por fragmentadora que contenha painel
com bloqueio, permitindo que o servidor coloque os documentos para o descarte e realize
outras tarefas, durante o periodo de fragmentacdo dos papéis, sem que haja o risco de

quebra de sigilo das informacdes ali depositadas.

O nivel de seguranga P-4, resulta da Lei Municipal 6.797/2023, que disciplina § 1°
do Art. 14 que a “eliminagdo de documentos publicos de que trata o caput deve garantir

que a descaracterizagao dos documentos nao podera ser revertida”.

A fragmentacdo de clipes e pequenos grampos, visa garantir a vida util do
equipamento, que seria reduzida, no eventual erro na preparagcao dos documentos ao

descarte pela ndo retirada na plenitude de clipes e grampos.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Como se trata de compra unitaria, no caso da fragmentadora, torna-se impossivel o

parcelamento da aquisigao.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Como ja descrito na justificativa, pretende-se a criagdo de uma rotina de reciclagem
dos papeéis produzidos nos diversos setores da administracdo municipal, aliado a
necessidade de fragmentagdo de documentos, ja existentes junto aos Arquivos
Administrativos da Prefeitura, e que por razdes legais ja se encontram aptos para seu

descarte.

Como cabe ao setor de Arquivo, conforme Lei Municipal n® 6.797/2023, o descarte

correto dos documentos prescritos, rotina que ao ser implementada pelo setor, deve ser
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diaria, acreditamos que o aproveitamento dos servidores do local, para a fragmentacéo e
descarte dos documentos ndo apenas do arquivo, mas do cotidiano administrativo da
sede, gere o aproveitamento e eficiéncia dos recursos humanos, centralizando o trabalho

em um unico setor, realizado pelos servidores do mesmo.

Conforme proposta, postula-se o convénio com ONG de reciclagem, para que a
mesma, realize a busca corrente do material fragmentado, contudo, ao destinar o material
a coleta seletiva regular de lixo, acreditamos que os resultados pretendidos venham a ser

0S mesmos, nesses termos, a fragmentagéo, recolhimento e reciclagem do material.

10.PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Como o objeto esta diretamente relacionado a implementagédo da Lei Municipal
6.797/2023, os trabalhos de treinamento dos servidores, quanto a identificacdo e condi¢cao
para descarte dos documentos, faz parte dos trabalhos a serem executados pela
Comissao CPAD, sendo assim, para o melhor aproveitamento dos recursos humanos,

vemos como desnecessario o treinamento adicional dos servidores.

11.CONTRATAGCOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Desconhecemos contratagdes correlatas e/ou interdependentes.

12.IMPACTOS AMBIENTAIS

O projeto em si, além do cumprimento da Lei Municipal 6.797/2023, visa a
mitigacdo de impactos ambientais, neste caso, do correto descarte para a reciclagem, dos

papéis gerados pela sede do executivo municipal

Impacto Ambiental Medida de Tratamento

Fragmentacgéo e acondicionamento em sacos de

Geragéo de residuos sdlidos de papéis lixo

Descarte de residuos solidos de papel Serao enviados regularmente nos dias destinados a
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Impacto Ambiental Medida de Tratamento

coleta seletiva, os sacos de lixo com papéis
fragmentados, até que seja celebrado convénio
entre o municipio e ONG de reciclagem, para que a
mesma, realize regularmente a coleta do material
diretamente na Sede do executivo municipal.

13.VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Conforme estudo técnico preliminar, conclui-se, a necessidade de acdes para a
implementacdo da Lei Municipal n° 6.797/2023, neste caso, da aquisicdo dos
equipamentos necessarios para a fragmentagao dos documentos legalmente aptos para o

descarte.

Da mesma forma, verifica-se como intempestiva a correta destinacdo do papel
gerado no cotidiano administrativo, dos mais diversos setores da sede do executivo

municipal.

Concluindo-se a nosso ver, como necessaria a destinagdo orcamentaria para a

aquisicao imediata dos materiais elencados acima.

Osorio, 25 de maio de 2024
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