PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LEOPOLDO

“SA\O/ Estado do Rio Grande do Sul
g SEMMAM - SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE
LEOPOLDO

CONSTRUINDO UMA Rua Da Praia, 50 — Rio dos Sinos — S&o Leopoldo
CIDADE MELHOR (51 ) 2200-0640
semmam@saoleopoldo.rs.gov.br

TERMO DE REFERENCIA 2/2024/DFA
. DO OBJETO: Aquisicao de Toner

. DESCRIGAO DO OBJETO

2.1 Compra de 8 (oito) cartuchos de tonner TN-650 para Impressora BROTHER DCP-8085DN
(DI152) cor preto compativel ou original da marca da impressora

. JUSTIFICATIVA
3.1 Os suprimentos solicitados vém prover a necessidade da Diretoria de Fiscalizacao
Ambiental da SEMMAM e a forma solicitada se da visto que ndao ha estoque no
almoxarifado e nao ha previsao de aquisi¢ao por licitagdo da Coordenadoria de Tecnologia
da Informacéo, conforme comunicagdes em anexo.

. PRECO ESTIMADO E JULGAMENTO
4.1 O precgo global médio de mercado para os tonners compativeis é de R$ 802,64 (oitocentos
e dois reais e sessenta centavos), sendo o prego unitario médio de mercado R$ 100,33
(cem reais e trinta e trés centavos), de acordo com 0s orgamentos anexos.
4.1.1 Preco unitario fornecedor 1: 42,50
4.1.2 Preco unitario fornecedor 2: 139,90
4.1.3 Preco unitario fornecedor 3: 80,90
4.1.4 Preco unitario fornecedor 3: 138,00

. DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1 Os recursos para o pagamento dos servigos solicitados estédo previstos na Dotagao da
Secretaria demandante: 14 — Prefeitura de Sao Leopoldo; Programa de Trabalho: 2048 —
Manut. Sec. Meio Ambiente; Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00.00.00.00 — Material de
Consumo; Fonte de Recurso: 0500 - Recurso Livre; Rubrica do Item: 3.3.9.0.
30.17.00.00.00 — Material de T.C.I; RM: 1187/2024.

. DAS CONDICOES ESPECIFICAS

6.1 Condigdes de entrega: A entrega sera total, os suprimentos devem ser embalados
adequadamente contra danos de transporte e acompanhados das respectivas notas fiscais
de fornecimento.

6.2 Os produtos deverao ser inteiramente novos, primeiro uso, inclusive a carcaga, e nao
poderao ser resultantes de remanufatura, refil, reciclagem, reutilizagao ou
recondicionamento, seja parcial ou total.

6.3 Os produtos deverao ter garantia minima de 12 (doze) meses, a partir da data da Nota fiscal,
contra vicios e/ou defeitos de fabricagao, a contar da data de entrega dos materiais.

. DA ENTREGA

7.1 Os produtos devem ser entregues na Sede da SEMMAM, na Rua da Praia, 50, Bairro Rio
dos Sinos. Sao Leopoldo — RS, CEP 93.110-010, no horario de expediente externo da
Secretaria.
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7.2 O prazo de entrega sera de no maximo 05 (cinco) dias Uteis apds a solicitagao formal pelo
gestor, para o endereco eletrénico disponibilizado pelo fornecedor, juntamente com a cépia
do empenho.

8. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO

8.1 O recebimento do objeto desta aquisi¢ao sera realizado da seguinte forma:

8.1.1 Provisoriamente, assim que efetuada a entrega, para efeito de posterior verificacao

da conformidade com as especificagdes;

8.1.2 Definitivamente em até 02 (dois) dias uteis, da entrega, apos verificagdo da
qualidade e quantidade dos suprimentos e consequente aceitagdo, que sera
comunicada para o endereco eletrénico (E-mail) do fornecedor.

8.2 No caso de consideradas insatisfatorias as condi¢gdes dos suprimentos recebidos
provisoriamente, o fornecedor sera notificado, quanto as desconformidades, devendo o
produto ser recolhido e substituido.

8.3 Apods a notificagdo o prazo decorrido até entdo sera desconsiderado, iniciando-se nova
contagem t&o logo sanada a situacao.

8.4 Caso a substituicdo ndo ocorra no prazo determinado, estara o fornecedor incorrendo em
atraso na entrega e sujeita as sancodes previstas na Lei Federal de Contratos e Licitagbes e
neste Termo de Referéncia.

8.5 O fornecedor tera prazo de 05 (cinco) dias Uteis para providenciar a substituicdo do material,
a partir da comunicacao oficial feita pelo gestor.

8.6 O recebimento provisério e definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade civil a ele
relativa, nem a ético-profissional, pela sua perfeita execucido e dar-se-a se satisfeitas as
seguintes condicoes:

8.6.1 Material embalado, acondicionado e identificado de acordo com a Especificagao

Técnica.

8.6.2 Quantidades em conformidade com o estabelecido na Nota de Empenho

8.6.3 Entrega no prazo, local e horarios previsto neste Termo de Referéncia e na

solicitacao formal

8.6.4 Funcionamento adequado do produto quando do teste em uso

9. DO RECEBIMENTO E FISCALIZACAO
9.1 O cumprimento do disposto neste Termo de Referéncia sera gerido e fiscalizado pelo
Municipio de Sao Leopoldo, por intermédio da Secretaria Municipal do Meio Ambiente -
SEMMAM, através dos servidores que subscrevem como fiscal e gestor, competindo:
9.2 Assegurar ao fornecedor acesso as suas dependéncias, por ocasido da entrega da
mercadoria.
9.3 Respeitar e controlar os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.
9.4 Receber o produto, verificando a sua conformidade com as especificacbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.
9.5 Verificar o quantitativo e descricdo conforme solicitado no empenho.
9.6 Exigir do fornecedor o cumprimento rigoroso das obrigagdes assumidas.
9.7 Comunicar oficialmente (e-mail) ao fornecedor quanto a rejeicao do(s) produto(s).
9.8 Rejeitar o produto fornecido em desacordo com as especificagbes exigidas.
9.10 Solicitar, se julgar necessario, ao setor competente da Administragao apoio técnico quanto
a realizagdo da analise da qualidade da(s) mercadoria(s) fornecidas(s).
9.11 Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificagdo da perfeita
compatibilidade entre o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado.
9.12 Recomendar a suspensao do pagamento de faturas no caso de inobservancia, pelo
fornecedor, de condicbes previstas neste Termo de Referéncia.
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9.13 Notificar, por escrito, o fornecedor de quaisquer irregularidades encontradas, no tocante
ao fiel cumprimento do disposto neste Termo de Referéncia.

9.14 Solicitar, quando necessario, a aplicagao, nos termos deste instrumento, de multa(s) a
fornecedor, desde que respeitadas a ampla defesa e o contraditério.

9.15 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Administracao.

9.16 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
fornecedor.

9.17 No exercicio de suas atribuicbes fica assegurado a fiscalizagdo, sem restricbes de
qualquer natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informacdes relacionados
com o objeto deste instrumento.

9.18 A omissao, total ou parcial, da fiscalizagdo nado eximira o fornecedor da integral
responsabilidade pelos encargos ou servigos que sdo de sua competéncia.

10. DA GESTAO E FISCALIZACAO

10.1 As solicitacbes deste objeto, assim como as comunicagbes entre o fornecedor deverao
ser realizados pelo gestor da aquisicéo, a servidora Alice Ricardo Lemes — Matricula n°
85107, por meio dos enderecos eletronicos (E-mail) indicados pelo fornecedor, na proposta
comercial e indicado pelo servidor, apés a homologagdo da compra, que acompanhara o
andamento da aquisicdo, exigira o cumprimento do pactuado, tratara das eventuais
modificacbes, comunicara formalmente ao FORNECEDOR as eventuais faltas ou
irregularidades no atendimento ao objeto contratado, recusara entrega em desacordo,
recebera as informacdes do fiscal, sera a interface com o FORNECEDOR, a fim de
promover as notificagcdes e sangdes cabiveis, na busca do atendimento das obrigagées do
FORNECEDOR e a efetiva execugado, bem como dara providéncias nas obrigagdes da
CONTRATANTE.

10.2 O recebimento e encaminhamentos deste objeto deverdo ser realizados pelo fiscal da
aquisicao, o servidor Anderson Ricardo Hofstaetter — Matricula n°® 85093, comunicando
0 gestor sobre quaisquer incongruéncias, assim como da efetiva entrega e condi¢des do
objeto, para que acompanhe a entrega e afericdo dos materiais, realizando as
conferéncias, a fim de instruir o gestor da aquisi¢do, quanto a qualidade dos produtos
entregues e todas as obrigacdes deste termo. A fiscalizagéo tera poderes para proceder
qualquer determinacao que seja necessaria a perfeita aquisicdo. A fiscalizacao, ndo isenta
o0 FORNECEDOR das responsabilidades assumidas no fornecimento pactuado.

11. DOS DIREITOS E OBRIGACOES DA ADMINISTRACAO (CONTRATANTE)
11.1 A CONTRATANTE tera o direito de receber o objeto contratual em estrita observancia as
especificacbes técnicas e com qualidade.
11.2 Constituem obrigagcdes da CONTRATANTE, além de outras previstas neste Termo:
11.2.1 Efetuar o pagamento ao FORNECEDOR, em conformidade com o disposto neste
instrumento e nos documentos que o integram.
11.2.2 Fornecer e colocar a disposicdo do FORNECEDOR todos os elementos e
informacdes que se fizerem necessarios a execug¢ao do contrato.
11.2.3 Notificar, formal e tempestivamente, ao FORNECEDOR sobre as irregularidades
observadas no cumprimento deste contrato.
11.2.4 Promover a vistoria e afericdo do objeto, anotando por escrito, quando
necessario.
11.2.5 Acompanhar a entrega, por meio da fiscalizagdo e gestao do fornecimento.
11.2.6 Comunicar ao FORNECEDOR, a qualquer momento, sobre possiveis melhoras
ou requisitos que se fizerem necessarios para a adequada execucgao do objeto.
11.2.7 Cumprir com as demais obrigag¢des constantes neste projeto.
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12. DOS DIREITOS E OBRIGACOES DO FORNECEDOR
12.1 O FORNECEDOR tem o direito de receber os valores correspondentes ao fornecimento,
dentro das condicoes estabelecidas.
12.2 Constituem, ainda, obrigagdes do FORNECEDOR, além de outras previstas no presente
termo e nos documentos que o integram:

12.1.1 Manter durante toda a vigéncia da avenca, em compatibilidade com as obrigag¢des
assumidas, as condi¢cdes de habilitacao.

12.1.2 Substituir as suas expensas, produto inadequadamente apresentado, a critério da
Fiscalizacdo da CONTRATANTE, sem alteracao do prazo de execugéao pactuado.

12.1.3 Fazer prova com a CONTRATANTE, de acordo com os critérios estabelecidos por
sua fiscalizagao, e sempre que solicitada, do fiel cumprimento de todas as obrigag¢des
aqui mencionadas, e aquelas exigidas quando da habilitacdo, em especial aos
encargos, tributarios, fiscais e comerciais.

12.1.4 Garantir a qualidade, conformidade e adequacgéo dos itens a especificacdo deste
Termo de Referéncia.

12.1.5 Ser responsavel pelos danos causados diretamente aos bens de propriedade da
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando do
fornecimento dos produtos em apreco.

12.1.6 Os produtos deverdao estar devidamente acondicionados na embalagem do
fabricante com lacre integro (se houver), estando sujeito a inspecéo e validagao pela
Administracdo na hora da entrega e no momento da utilizagdo ao desembalar o
produto.

12.1.7 Substituir no prazo de 5 (cinco) dias uteis, o objeto, quando a Fiscalizacao
considerar que esteja com defeito ou ndo atenda as especificacbes exigidas neste
Termo de Referéncia.

12.1.8 Observar as normas legais de seguranca que esta sujeita a atividade de distribuicao
dos produtos adquiridos.

12.1.9 Manter atualizado o seu cadastro na Prefeitura junto & Secretaria Municipal de
Compras e Licitagdes, com suas informacgdes de contato, enderecgo, e-mail e nimero
de telefone, comunicando imediatamente qualquer alteragdo presentes na Nota
Fiscal.

13. DAS SANCOES
13.1 O atraso na entrega do objeto, salvo se ensejado por motivo de forgca maior ou caso
fortuito, sujeitara o contratado a multa de mora, na forma prevista na Lei Federal de
Licitagdes.
13.1.1 A multa de mora sera de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor global, por dia de
atraso, limitada a 10% (dez por cento), do valor global da contratacao;
13.1.2 A aplicagédo de multa de mora ao FORNECEDOR n&o impede a rescisao unilateral
do pactuado pela CONTRATANTE, nem a aplicacdo das outras sangdes previstas
Lei Federal de Licitacoes.
13.2 A inexecugéo total ou parcial deste Contrato podera sujeitar, ainda, o FORNECEDOR,
garantida a prévia defesa, as penalidades previstas na Lei, quais sejam:
13.2.1 Adverténcia.
13.2.2 Aplicagdo de multa a CONTRATADA de até 15% (quinze por cento) sobre o valor
do Contrato.
13.2.3 Suspensao temporaria de participagdo em licitacao e impedimento de contratar
com a CONTRATANTE, por prazo de até 2 (dois) anos.
13.2.4 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com o CONTRATANTE.
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13.3 As sancgdes previstas nas alineas 13.2.1, ’13.2.3’ e '13.2.4’ deste item poderao ser
aplicadas juntamente com as da alinea '13.2.2’.

13.4 Das multas previstas nesta clausula, respondera o FORNECEDOR pela sua diferencga,
que podera ser descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracéo
ou cobrada judicialmente.

13.5 A aplicacdo das sancbes previstas nesta clausula ndo exime o FORNECEDOR da
indenizacdo por prejuizos causados a CONTRATANTE em razido da mora ou da
inexecugdo contratual. As indenizagdes correspondentes serdo devidas a
CONTRATANTE, independentemente de qualquer notificacao judicial ou extrajudicial.

14. DO PAGAMENTO

14.1 O pagamento do objeto sera efetuado pela Administracdo em 30 (trinta) dias, a partir da
data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura pelo Fornecedor e apds conferéncia e
liquidacdo desta pelo Departamento de Despesa Publica/SEMFA.

14.2 Para encaminhamento da Nota Fiscal/Fatura o Fornecedor devera:

14.2.1 Estar em dia com a regularidade fiscal, na data da emissao da Nota Fiscal/Fatura
em relagido ao Tributos Federais, Estaduais e Municipais, que serao aferidos nos
sitios geradores pelo gestor e atestado no documento fiscal, na impossibilidade de
gerar a comprovagao pela internet, fica o Fornecedor obrigado a fornecer o
documento comprobatoério da regularidade.

14.3 A Nota Fiscal/Fatura emitida com erro devera ser substituida. Neste caso, o Fornecedor
efetuara a devida comunicacdo a Administragao, dentro do prazo fixado para o
pagamento e dispora de até 15 (quinze) dias, a partir da sua corregao ou substitui¢cdo, para
pagamento, sem prejuizo ao prazo disposto no item supramencionado.

14.4 O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente do Fornecedor,
devendo este informar o nimero do Processo de compra, Nome e Numero da Conta
Corrente e da Agéncia, como também registra-los no proprio Recibo Fiscal.

14.5 O documento de cobranga devera ser emitido em 03 (trés) vias, em nome do Fornecedor,
trazendo o numero do empenho e o processo a que este se refere, conforme segue:

MUNICIPIO DE SAO LEOPOLDO
Endereco: Avenida Dom Joao Becker, n° 754, Centro
CEP 93.010-010
CNPJ: 89.814.693/0001-60
Inscricdo Estadual: Isenta
Empenho n°.: /

Licitacdo n°.:

Sao Leopoldo,17 de abril de 2024.

Alice Ricardo Lemes
Gestor da aquisicao

Anderson Ricardo Hofstaetter
Fiscal da aquisi¢cao
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Jussara Lanfermann
Secretaria Municipal do Meio Ambiente
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