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TERMO DE REFERENCIA
1-OBJETO

Contratacao de empresa para a formalizacao de Ata de Registro de Pregos para o fornecimento de papel
toalha interfolhado, conforme quantidades e especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, para o
consumo da Assembleia Legislativa do RS.

2 - JUSTIFICATIVA

A contratacdo visa atender ao consumo de papel toalha de todas as areas da Assembleia Legislativa,
considerando que os prédios disponibilizam sanitarios tanto para servidores, parlamentares e prestadores de
servigo do Parlamento, quanto para o publico externo. Além do consumo de papel toalha nos sanitarios, em
dispensadoras proprias, o produto também ¢ utilizado, em menor escala, por gabinetes, bancadas e setores
para pequenas limpezas.

3- QUANTITATIVO
Para delimitar os quantitativos dessa contratacao, estamos nos utilizando da perspectiva de consumo do

material para um ano. No termo vigente, estamos propondo o mesmo quantitativo total da ultima licitacao,
que se mostrou satisfatorio. Assim, o Registro de Precos deve ser de 12.000 fardos do objeto.

4 - ESPECIFICACOES TECNICAS

As caracteristicas e as especificagdes técnicas do objeto sdo as seguintes:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE

Papel toalha interfolhado inodoro, 100% fibras naturais virgens (ndo reciclado),
sem impurezas, textura parelha, ndo-alérgico, gramatura minima de 23g/m?, na cor
branca, acondicionado em fardo com 1.000 folhas. Formato com, no minimo, 20 x
22 cm.

12.000 fardos

5 - CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETO



1. O material deve ser entregue no depdsito da Divisdo de Servigos Complementares do Departamento de
Logistica da Assembleia Legislativa em até 5 (cinco) dias ap6s a solicitagdo do gestor expedida por e-
mail juntamente com a nota de empenho para o enderego eletronico a ser informado pela contratada.

2. O deposito esta localizado na garagem do Palacio Farroupilha, situado na Praga Marechal Deodoro,
101, Centro Histérico do municipio de Porto Alegre. A entrega deve ser efetuada de segunda a sexta-
feira, no horario compreendido entre S9h as 11h30min e 13h30min as 17h30min.

3. A aceitacdo do objeto ndo exclui a responsabilidade civil, por vicios de forma, quantidade, qualidade
ou técnicos ou por desacordo com as correspondentes especificagdes, verificadas posteriormente.

6 - VALORES DE REFERENCIA

Conforme orcamentos coletados pela Divisao Central de Compras e Contratos/DCAP, sugerimos o de menor
valor para fins de referéncia, de RS 11,90.

Para a disputa de precos, sugerimos a utilizagdo da planilha abaixo:

PRECO PRECO

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE MARCA/MODELO UNITARIO TOTAL

Papel toalha interfolhado inodoro,
100% fibras naturais virgens (ndo
reciclado), sem impurezas, textura

1 parelha, ndo-alérgico, gramatura
minima de 23g/m?, na cor branca,
acondicionado em fardo com 1.000
folhas. Formato com, no minimo, 20 x
22 cm.

12.000 fardos R$ R$

7 - QUALIFICACAO TECNICA
1. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA:
1. Apresentacao de atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que comprove o fornecimento em quantidade minima de 50% (cinquenta por cento)

do objeto deste processo licitatério, contendo:

1. detalhamento do tipo de fornecimento prestado, com indica¢ao do periodo em que ocorreu
e, se for o caso, dos quantitativos a ele referentes;

2. razao social, CNPJ, endereco, telefone e e-mail (se houver) da pessoa juridica que emitiu
o atestado;

3. data de emissdo do atestado;
4. identificac¢ao do responsavel pela emissao do atestado (nome, cargo, assinatura).

2. O atestado podera ser objeto de diligéncia a fim de esclarecer quaisquer duvidas quanto ao seu
conteudo, havendo a possibilidade de solicitacao do respectivo contrato que lhe deu origem, bem
como a de visitagdo aos referido local. Serd admitido o somatério dos atestados para
comprovagao da compatibilidade com as caracteristicas do objeto.



2. AMOSTRA DO PRODUTO:

l.

Sera exigida amostra do objeto ofertado da empresa licitante provisoriamente classificada em
primeiro lugar, que devera ser entregue em até 10 (dez) dias tteis a contar do dia seguinte ao fim
da realizacao dos lances, em embalagem original fechada/inviolada para afericao das medidas,
caracteristicas e informagdes de identificacdo do produto, que devem constar impressas na
embalagem.

O Gestor tera até 3 (trés) dias uteis para se manifestar sobre o aceite ou a rejeicdo da amostra.

Havendo duvida quanto a alguma das caracteristicas exigidas para o produto, o Gestor podera
solicitar a ficha técnica do produto, expedida pelo fabricante, bem como certificado CERFLOR
ou FSC.

A amostra rejeitada deverd ser retirada no prazo de 30 dias, sob pena de ndo ser mais exigida sua
devolucao.

A Contratante também verificara o perfeito funcionamento do produto nos porta-papéis
higiénicos da Assembleia. Caso isso ndo ocorra, a proposta serd desclassificada.

3. LAUDO MICROBIOLOGICO:

1.

Apresentagao de laudo microbiologico, em conformidade com a Portaria 1.480/90 do Ministério
da Saude, onde consta o0 nome da marca analisada.

4. DESCLASSIFICACAO:

1.

No caso de falta ou desconformidade do atestado de capacidade técnica ou do laudo
microbioldgico, bem como em nao atendimento das especificacdes solicitadas para as amostras,
o licitante sera desclassificado.

8 - OBRIGACOES ENTRE AS PARTES

1. Sao obrigag¢des do Fornecedor:

l.

fornecer o produto mensalmente em embalagem original fechada/inviolada, cujas caracteristicas
e informacdes de identificagdo devem constar impressas na embalagem, em perfeitas condi¢des
de consumo e de acordo com a amostra apresentada na fase de habilitagdo, sujeito a substituicao,
caso ndo preencha os requisitos exigidos;

efetuar a entrega nas condigdes especificadas neste TR;

indenizar todo e qualquer dano ou prejuizo material ou pessoal que possa advir, direta ou
indiretamente, a Assembleia Legislativa ou a terceiros, decorrente do exercicio das atividades
previstas na ARP;

manter, durante a execugao da Ata, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas por ocasido da licitacdo;

prestar informacdes e esclarecimentos, bem como apresentar documentos contabeis ou
financeiros, sempre que solicitados pelo gestor;

entregar os produtos por intermédio de funciondrio da empresa, que deve se apresentar portando
cracha;

. Fica estabelecida a proibicdo ao fornecedor de subcontratar o objeto desta ARP, mesmo que

parcialmente.



2. Sao obrigagdes da Assembleia Legislativa:

1. solicitar o fornecimento dos produtos discriminados na Ata por solicitagdo de materiais expedida
por e-mail pelo Gestor para o endereco eletronico da contratada.

2. registrar, com a ciéncia do fornecedor, todas as ocorréncias relacionadas com a execugao da
ARP, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

3. proceder ao pagamento do preco na forma e prazo contratados.

4. dar todas as informagdes necessarias ao cumprimento da ARP.

9 - VIGENCIA

A vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses.

10 - PENALIDADES

Além do rol de sangdes padrao mensuradas nas minutas de contrato da Assembleia Legislativa, indicamos
abaixo as seguintes situagdes relacionadas ao escopo demandado que ensejam a aplicacao de sangdes ao
fornecedor:

a) pelo atraso em relagdo ao prazo estipulado para execu¢do de cada solicitagdo de fornecimento: 1% (um por
cento) do valor da solicitagdo de materiais por dia decorrido, até o limite maximo de 10 (dez) dias de atraso,
apos o que valerd a regra da alinea "b" deste subitem;

b) se o atraso referido na alinea "a" for superior a 10 (dez) dias, o percentual de multa a ser calculado durante
todo periodo (desde o 1° dia de atraso), sera de 1,5% (um virgula cinco por cento) ao dia, até o limite
maximo de 20 (vinte) dias de atraso, apds o que valera a regra da alinea "c" deste subitem,;

¢) se o atraso referido na alinea "b" for superior a 20 (vinte) dias, o percentual de multa a ser calculado
durante todo periodo (desde o 1° dia de atraso), sera de 3% (trés por cento) ao dia, até o limite maximo de 30
(trinta) dias de atraso, apoOs o que restara configurada a inexecugdo contratual, com aplicacdo das penalidades
incidentes in casu e aplicagdo da multa prevista na alinea "e" deste subitem;

d) nos casos de inexecugao parcial, execu¢do imperfeita ou negligéncia no fornecimento do objeto: 10% (dez
por cento) do valor do servigo demandado. Tal sancao sera aplicada, também, no caso de recusa do
fornecedor em substituir algum item entregue com defeito, hipotese que restard configurada apos o
transcurso de 24h (vinte e quatro horas) sem apresentacao de novo objeto livre de defeito por parte da
adjudicataria;

e) no caso de inexecugdo total: 30% (trinta por cento) do valor total do objeto;

f) pelo ndo cumprimento de qualquer condicao fixada no Edital e ndo abrangida nas alineas anteriores: 1%
(um por cento) do valor da solicitagao de fornecimento.

11 - DOTACAO ORCAMENTARIA

A indicagdo da reserva orcamentaria devera ser definida pelo Departamento de Orgamento e Finangas.

12- FISCALIZACAO E GESTAO



A Unidade responsavel pela fiscalizagdo, gestdo e recebimento do objeto ¢ a Divisdo de Servigos
Complementares do Departamento de Logistica, por parte do seu Gestor designado.
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Documento assinado eletronicamente por Greice Wasckburger Steiernagel, Coordenador(a), em
27/03/2024, as 10:40, conforme o art. 4°, § 3°, da Resolugdo n° 3.145/2015.
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Documento assinado eletronicamente por Cristiano Ferreira Pereira, Diretor(a), em 27/03/2024, as
14:28, conforme o art. 4°, § 3°, da Resolucao n° 3.145/2015.
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