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TERMO DE REFERENCIA
AQUISICOES
LICITACAO

SETOR DEMANDANTE: COMPRAS

1  CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Aquisi¢ao de materiais de limpeza, higienizagdo e utensilios, nos termos da tabela

abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO COD.IPM | QUANT. | UNIDADE

1 Alvejante embalagem — Galdo de 5 71290 140 GAL
Litros. Agua Sanitaria. Composigao:
Hipoclorito de Sodio, Hidroxido de
Sédio, Carbonato de Sodio e Agua.
Principio ativo: Hipoclorito de Sédio
2,00 —2,5% p/p (Cloro ativo). Incolor.

2 Alcool etilico comum, 70% (p/p) - 1Litro 15832 400 UN

3 Cera Liquida Incolor — Galdo de 5 Litros, 96816 50 GAL
com brilho e perfumada. Especialmente
para o polimento, proteger e dar brilho no

piso.

4 Desinfetante Galao de 5 Litros, para uso 71763 160 GAL
geral, com esséncia de preferéncia
Lavanda. Composicao: Resina acrilica,

Emulsificante, cloreto de alquil dimetil

benzil amonia, formol, isotiazolinonas,
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esséncia, corante e dgua. Similar Girando
Sol

5 Detergente Liquido, neutro, para lavar 71774 150 GAL
lougas - Galao de 5 Litros. Composicao:
tensoativos Anidnicos, sequestrante,
conservantes, espessante, coadjuvante,
corante, fragrancia e agua. Componente
Ativo: Linear Alquil Benzeno Sulfonato
de Sédio. Similar Girando Sol.

6 Vassoura de nylon com capa pléstica e 100298 10 UN
cabo.

7 Escova sanitdria com suporte. 67552 30 UN

8 Esponja de limpeza multi uso dupla face, 100292 420 UN

sendo uma em fibra sintética com
material abrasivo e a outra em espuma
poliuretano, medindo 100x70x20mm
(Variagao de até 10%). Certificado ISO
de fabrica. Grupo de Classificacdo eClass
14: 29110110

9 Detergente Sanitario Gel Adesivo com 96217 500 UN
06 aplicagoes, de preferéncia fragrancia
Marine

10 Limpa vidros — Galdo de 5 Litros 72167 50 GAL

Composig¢do: Tensoativo anidnico,
etanol, aditivo alcalinizante, corante,

esséncia e agua.
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11 Multiuso, limpador de uso geral — Galao 80006 50 GAL
de 5 Litros. Composi¢ao: Lauramina
oxida, lauril éter sulfato de sodio,
alcalinizante, coadjuvantes, conservante,

fragrancia e agua.

12 Luva Latex para cozinha, textura 72221 20 PAR
antiderrapante, Tamanho P

13 Luva Latex para cozinha, textura 72220 20 PAR

antiderrapante, Tamanho M

14 Luva Latex para cozinha, textura 72219 20 PAR

antiderrapante, Tamanho G

15 Luva Nitrilica nao cirurgia Black, 36154 50 CcX
destinada para seguranga e protegao.
Levemente texturizada na ponta dos
dedos, ¢ ambidestra e possui punho com
acabamento enrolado que facilita a sua
colocagao e retirada. Possuir registro
Anvisa.. Possuir CA de prote¢do contra
riscos biologicos. Caixa com 100

unidades. Tamanho G

16 Luva Nitrilica ndo cirurgia Black, 55677 50 CX
destinada para seguranga e protecao.
Levemente texturizada na ponta dos
dedos, ¢ ambidestra e possui punho com

acabamento enrolado que facilita a sua

colocacao e retirada. Possuir registro
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Anvisa.. Possuir CA de protegdo contra
riscos biologicos. Caixa com 100

unidades. Tamanho P

17 Desodorizador de ambientes, aerossol, 67603 300 UN
com perfume suave. De preferéncia
Lavanda. Composigao: Alcool Etilico,
Antioxidantes, Conservantes, Fragrancia,

Veiculo e Propelente.

18 Pano para limpeza de chio, em forma de 100295 50 UN
saco, tecido tipo sarja, 100% algodao,
alvejado, dimensodes 50x70cm (variacao

aceitavel de até 10%)

19 Rodo com cabo rosqueével, comprimento 100296 10 UN
aproximado de 60CM, com cabo no

minimo 1,20cm. Com 02 borrachas.

20 Sabao em p6 de 1kg - com féormula com 67563 120 UN
Biotecnologia + Anti-Residuos
Composicao: Tensoativo anidnico,
tamponantes, coadjuvantes, sinergista,
corantes, enzimas, branqueador 6ptico,
fragrancias e carga. Contém alquil
benzeno sulfonato de s6dio. Contém

tensoativo biodegradavel.

21 Saponaceo Liquido cremoso. 101497 50 UN
Composic¢ao: Tensoativo anionico,
coadjuvante, abrasivo, alcalinizantes,

estabilizante, espessante, conservantes,

fragrancia e 4gua. Componente ativo:
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linear alquil benzeno sulfonato de sédio.
Contém tensoativo biodegradavel.

22 Saponaceo em pd. Composicao: 8853 20 UN
Tensoativo aquilbenzeno sulfonato de
sodio, alcalinizante, agente abrasivo,

agente de branqueamento e fragrancia

23 Odorizador de ambientes automatico 108241 50 UN
spray com refil a pilha Automatic 3 em
1( perfuma o ambiente, elimina odores e
decora). Automaticamente com trés
ajustes de tempo para liberagao de
fragrancia. Podendo ser desligado
quando desejar, pois funciona a pilhas.
Perfuma-os ambientes por até 60 dias e

esta disponivel em varias versoes.

24 Refil odorizante de ambientes 108242 200 UN
175G/269ml Automatic refil lavanda
&Vanilla de preferéncia, de acordo com
o aparelho ofertado do item 23.

25 Esponja de 12 de ago, constituida por 101671 50 UN
99% Ferro (Fe), 0,9% Carbono (C) e
0,1% Manganés (Mn).

26 Pano multiuso - Composi¢ao: Falso 72401 100 UN
tecido: 50% celulose e 50% poliéster.
Gramatura: 35g/m2 .Medidas do produto
(CxAxL): 28cm x 28cm x 28cm. Pacote
com 05 unidades
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27 Saco de Lixo preto 100L alta resisténcia, 102053 250 PAC
Gramatura minima de 10 Micras, pacote
com 100 unidades. Dimensdes Planas
Minimas: 75x105¢m aprox.10 micras de
espessura, costura resistente cintado em
conformidade com as normas na ABNT —
NBR 9190/9191. Validade minima de 12

mescs..

28 Saco de lixo preto S0L, alta resisténcia, 102052 250 PAC
Gramatura minima 0,8 micras. Pacote
com 100 sacos plasticos para lixo.
Dimensdes planas minimas: 63x80xm
aprox. 10 micras de espessura, costura
resistente cintado em conformidades com
as normas ABNT — NBR 9190/9191.
Validade de 12 meses.

29 Saco de lixo preto 20L, alta resisténcia, 108234 200 PAC
Gramatura 0,6 micras. Pacote com 100
sacos plasticos para lixo. Dimensoes
planas minimas: 40x50xm 0,10 micras de
espessura, costura resistente cintado em
conformidades com as normas ABNT —
NBR 9190/9191. Validade de 12 meses.

30 Inseticida Multi - insetos 300ml 36017 60 UN

31 Alcool em gel antisséptico com extrato 108235 20 GAL
de aloe vera ou outra para hidratar e
higienizar as maos; seca

instantaneamente deixando uma sensa¢ao

de limpeza e aveludado com suave
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perfume, sem ressecar e deixar as maos

pegajosas. Embalagem de 5 Litros

2  DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

2.1 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

2.2 Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.3 O prazo de vigéncia da ata ¢ de 12 (meses) contado da Publicacdo da Homologacao no
Diario Oficial do Municipio, na forma do artigo 84 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.3.1 O fornecimento de bens é enquadrado como continuado conforme Estudo Técnico

Preliminar

2.4 A Ata de Registro de Pregos oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas

em relagdo a vigéncia da contratagao.

3 JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 A JUSTIFICATIVA: A solicitacao foi elaborada a partir das necessidades da Camara
Municipal de Novo Hamburgo com o objetivo da manutenc¢do da limpeza e higiene dos ambientes
de trabalho e areas comuns (copa e banheiros), como também os gabinetes dos vereadores e a
plenaria nos horérios de trabalho. As quantidades relacionadas visam a manuten¢do dos servigos
respectivos, evitando a manutencao de estoques elevados ou o ndo atendimento de requisi¢des por

falta de materiais nos estoques, pelo prazo de 12 meses.

4  FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

4.1 A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada

em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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5 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1 A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico

do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

6 REQUISITOS DA CONTRATACAO

Da exigéncia de amostra

1 Nos casos em que for necessario o envio de amostra, a informac¢ado constard expressamente em
edital, bem como o prazo de entrega, forma de avaliagdo e notificagdes relacionadas.

7 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega

7.1 O prazo de entrega dos bens ¢ de 5 (cinco) dias corridos, a contar do envio da ordem de

fornecimento (Empenho).

7.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para qualquer pleito de

prorrogagdo de prazos seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.

7.3 Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco Rua: Almirante Barroso n® 261
Sala de n° 308, na Cidade de Novo Hamburgo / RS - no Setor de Compras/Almoxarifado, em

horério de expediente.
Garantia, manutencio e assisténcia técnica

7.4 O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor)
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7.5 No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data de entrega ndo podera ser

inferior a um terco, no maximo metade do prazo total recomendado pelo fabricante.

7.6 Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagdo ou substitui¢do dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até¢ 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de

retirada do material das dependéncias da Administragao pelo Contratado

7.7 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderd ser prorrogado
uma Uunica vez, por igual periodo, mediante solicitagcdo escrita e justificada do Contratado, aceita

pelo Contratante.

8 A ESCOLHA MOTIVADA DO REGIME DE EXECUCAO

8.1 A ata oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia

da aquisic¢ao.

9 MODELO DE GESTAO DA ATA

9.1 A ata deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de

sua inexecucao total ou parcial.

9.2 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para

esse fim.

9.3 O o6rgido ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.4 A execugdo da ata devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) indicados da

institui¢cdo, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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9.4.1 Identificada qualquer inexatidio ou irregularidade, o fiscal da ata, emitird

notificacdes para a corre¢cdo da execugdo da ata, determinando prazo para a correcao.

9.42 O gestor da ata tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

10 CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

10.1 Os bens serdo recebidos, no ato da entrega, junto a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta.

10.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 02 (dois) dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicacdo das penalidades.

10.3 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto,

para efeito de liquidagdo e pagamento.

10.4 O recebimento do material ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.
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Liquidacao

10.5 Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:

O prazo de validade;

A data da emissao;

O periodo respectivo de execugdo do contrato;
O valor a pagar;

Retengdes tributarias cabiveis;

Retencao IR;

Numero do empenho respectivo a contratagao;

=2l B T C I = T e BN ©

Dados bancarios do contratado.

10.6 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até¢ que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizagdo da

situacdo, sem Onus ao contratante;

10.7 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da L.ei n® 14.133, de 2021.

10.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por

igual periodo, a critério do contratante.

10.9 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que

sejam acionados 0s meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Pagina 11 | 15



CAMARA MUNICIPAL DE NOVO HAMBURGO
RUA ALMIRANTE BARROSOS, 261 — CENTRO
NOVO HAMBURGO - RS

CEP: 93510-290 — FONE: (51) 3594.5022
CNPJ: 94.709.284/0001-33

10.10  Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa.

10.11 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua

situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

10.12 O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias uteis contados da emissdo da nota
fiscal e recebimento do material. A forma de pagamento referida no caput deste item ¢ clausula
indisponivel a licitante, sendo que qualquer outra forma de pagamento porventura disposta na

proposta sera desconsiderada.

10.13  Somente serdo pagos os valores correspondentes aos bens/servigos efetivamente

entregues/realizados e atestados na forma deste instrumento convocatorio.

10.14 A Camara poderd proceder a retencao do INSS, ISS e IRRF, quando for o caso, nos
termos da legislagdo em vigor, devendo, para tanto, a licitante vencedora discriminar na NOTA
FISCAL/FATURA o valor correspondente aos referidos tributos.

Forma de pagamento

10.15  No dever de pagamento pela administragdo, sera observado os critérios conforme
art. 141 da Lei n°14.133, de 01 de Abril 2021.
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11 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

11.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢io do critério

previsto em edital.
Exigéncias de habilitacao

11.2 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os requisitos constantes em
edital, relacionados a Habilitacao Juridica, Habilitaciao fiscal, social e trabalhista, assim como,

Qualificacao Economico-Financeira.
11.3 Sera exigida a Qualificagdo Técnica conforme descri¢ao abaixo:

I. Alvara de localizagao e funcionamento, emitido pelo 6rgao competente (Estadual ou

Municipal), para comercializar e vender materiais similares ao objeto deste certame.
Todos os itens devem apresentar.

II. Alvara de Licenga Sanitaria, emitido pelo 6rgao competente (Estadual ou
Municipal), para comercializar e vender materiais similares ao objeto deste certame. Serd exigida a

apresentacao do Alvaréa Sanitario apenas do (s) vencedor(es) do(s) itens:
ITEM 1. Alvejante;

ITEM 2. Alcool etilico comum, 70% (p/p) — 1Litro;

ITEM 3. Cera Liquida Incolor;

ITEM 4. Desinfetante;
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ITEM 5. Detergente Liquido;

ITEM 10. Limpa vidros;

ITEM 11. Multiuso, limpador de uso geral;
ITEM 20. Sabao em p6 de 1kg;

ITEM 21. Saponéceo Liquido cremoso;

ITEM 22. Saponaceo em po;

ITEM 31. Alcool em gel antisséptico.

III. Atestado de capacidade técnica (conforme edital)
Todos os itens devem apresentar

IV. Amostras dos itens a seguir:

ITEM 3. Cera Liquida Incolor;

ITEM 4. Desinfetante;

ITEM 5. Detergente Liquido;

ITEM 8. Esponja de limpeza multi uso dupla face;
ITEM 11. Multiuso;

ITEM 20. Sabao em p6 de 1kg;
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ITEM 31. Alcool em gel antisséptico.

12 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1 O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e serd tornado publico apenas e

imediatamente apos o julgamento das propostas.
13 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Or¢amentaria Anual (LOA).

13.2 A contratagdo sera atendida conforme dotagdo prevista em edital.

Novo Hamburgo, 25 de Marco de 2024.

Ana Paula Berlitz

Setor de Compras / Almoxarifado / Patrimonio
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