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TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS
(COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA)
Processo Administrativo n2 107791/2024

1. CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

1.1 Contratagao emergencial de empresa especializada em servigos de limpeza, asseio e conservagdo predial
interna e externa, bem como, copa e cozinha a serem executados com regime de dedica¢do exclusiva de mao de obra,

nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Tabela 1:
Valor Mensal
Item Especificacdo Un. Qtd. Valor Total Anual
Unit.
Servigos de limpeza, asseio, copa e conservagdo
1.1 | predial interna e externa, com fornecimento de MES 6 RS 81.832,27 RS 490.993,62
material de limpeza.
Servigos de copa com fornecimento de material .
1.2 MES 6 RS 6.296,30 RS 37.777,80
de limpeza e insumos para copa.
Servigos de cozinha, com fornecimento de
2 material de limpeza e sem insumos para copa ou MES 6 RS 9.441,32 RS 56.647,92
cozinha.
TOTAL RS 97.569,89 RS 585.419,34

Para célculo dos valores foi utilizada a mediana do seguinte conjunto de orgamentos: contrato atual da administragdo (155/2023),
pregdo eletrdnico da Fundagdo Universidade Estadual de Santa Catarina (UDESC), Pregdo do Municipio de Taquara/RS, Pregio do
Municipio de Gramado/RS e or¢amento direto com a empresa Rogério Correa Graboski, todas em anexo a este termo de

referéncia.

1.1 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 06 (seis) meses, a contar da assinatura com base no art. 94, § 12

da Lei n2 14.133/2021, sem possibilidade de prorrogacdo.

1.2. A relacdo de demanda por secretaria se subdivide na tabela 1 conforme mencionado abaixo;

1.2.1. Os itens 1.1 e 1.2 pertencem a Secretaria de Administragdo.

1.2.2. O item 2 pertence a Secretaria de Assisténcia Social e Habitag3do.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente justifica-se em razao da essencialidade dos servigos desenvolvidos pela Prefeitura Municipal de
Osorio, através da sua sede, secretarias externas e demais pontos de atendimento a populagdo, visto que tais
atividades sdo iminentemente necessarias para a manutencdo e boa fluidez das agdes finalisticas de competéncia
desta instituicdo. Destacamos ainda que o andamento do ano de 2023, confirmou a consolidagdo da necessidade de
aprimoramento na utilizagdo dos recursos publicos, com a diminuicdo da arrecadagdao e manutenc¢do dos servigcos
prestados por este ente sem perca da qualidade, que inclui a higiene e condi¢cbes do ambiente totalmente salubres
para os servidores, contribuintes e demais usuarios.

2.2. O objeto da contratagdo nao estd previsto no Plano de Contrata¢gdes Anual 2024 tratando-se do seu

carater emergencial.

2.3. A contratacdo do referido objeto visa a conservagdo do patrimonio publico, além de oferecer condi¢des de

higiene e salubridade aos servidores e usudrios dos servigos prestados pelos érgédos publicos municipais.

2.4, A realizagdo desses servigos é de extrema necessidade para o atendimento da demanda instalada, e sua
terceirizagdo é possivel, visto tratar-se de servico meramente acessorio, podendo, portanto, ser transferido a iniciativa

privada.

2.5. A emergencialidade da contratacdo se deve ao fim do contrato n? 155/2023 em breve e o andamento da

licitacdo, formalizada através do protocolo n2 11245/2024, processo administrativo n2 165/2024.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Realizacdo de limpeza nas dependéncias da sede da Prefeitura Municipal, secretarias externas, Largo dos
Estudantes S6nia Chemale, parque de maquinas, horto municipal, centro cultural José do Patrocinio, conselho tutelar,
Parque de Rodeios, Casa da Crian¢a e demais dependéncias dos prédios administrativos da Prefeitura Municipal de

Osorio, conforme relacionados na tabela 2.

3.2. Para a execucdo dos servigcos nos locais previstos no item 5.1 e seus subitens, deve ser considerado os

guantitativos a seguir estabelecidos:

Tabela 02
LOCAL DA | TIPO DE POSTO | POSTOS DE | CARGA POSTOS DE | CARGA HORARIA
PRESTACAO DO | DE SERVICO TRABALHO HORARIA TRABALHO SEMANAL DE
SERVICO COPA/COZINHA SEMANAL DE | SERVENTE SERVICOS POR
SERVICOS DE LIMPEZA | POSTO DE
SERVICO
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FIXO (Durante o | 1 44h 3 44h
horario de
funcionamento

Centro em tempo

Administrativo integral)

VOLANTE 0 0 2 20h
(Durante o]
turno da

manha)

Largo dos | FIXO 0 0 1 44h
Estudantes Sénia | (Diariamente,
Chemale incluindo
sabados,
domingos e

feriados)

Assessoria de | VOLANTE 0 0 2 44h
Esporte e Lazer (Diariamente,
incluindo
sabados,
domingos e

feriados)

Casa da Crianga FIXO 02 44h 0 0
(Diariamente,
incluindo
sabados,
domingos e

feriados)

Secretaria de | VOLANTE 0 0 1 20h
Desenvolvimento | (Durante o]
turno da

manha)

Secretaria de Meio | VOLANTE 0 0 1 20h

Ambiente, (Durante o
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Agricultura e | turno da tarde)
Pecudria
Mirante da | VOLANTE 0 20h
Borussia e | (Diariamente,
Subprefeitura da | incluindo
Borussia sabados,
domingos e
feriados)
Prédio e Deck da | VOLANTE 0 20h
Lagoa do | (Diariamente,
Marcelino incluindo
sabados,
domingos e
feriados)
Parque de | VOLANTE 0 20h
Maquinas (Durante o]
turno da tarde)
Quiosque e | VOLANTE 0 Minimo 20h
sanitarios da Praga | (Diariamente,
das Carretas incluindo
sabados,
domingos e
feriados)
Sede e portaria do | VOLANTE 0 Minimo de 8h
Parque de Rodeios | (Realizagdo da
atividade 2
(duas) vezes
por semana)
Capela do | VOLANTE 0 Minimo de 8h
Cemitério Nossa | (Realizacao da
Senhora da | atividade no
Conceigdo minimo 02
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(duas) vezes

por semana)

Servico de Junta | VOLANTE 0 0 1 Minimo de 8h
Militar (Realizagao da
atividade 2
(duas) vezes

por semana)

Museu do Trem e | VOLANTE 0 0 1 Minimo de 8h
Réplicas (Realizagao da
atividade 2
(duas) vezes

por semana)

Centro Cultural | VOLANTE 0 0 1 Minimo de 8h
José do Patrocinio | (Realizacdo da
atividade 2
(duas) vezes

por semana)

Secretaria de | VOLANTE 0 0 1 Minimo de 12h
Seguranga Publica | (Realizagdo da
e Transito atividade 3
(trés) vezes na

semana)

Conselho Tutelar VOLANTE 0 0 1 Minimo de 12h
(Realizagao da
atividade no
minimo 03
(trés) vezes na

semana)

Horto Municipal VOLANTE 0 0 1 Minimo de 12h
(Realizagao da
atividade 3

(trés) vezes por
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semana).
TOTAL DE POSTOS 03 auxiliares de cozinha/copeira | 4 (quatro) serventes de limpeza
DE TRABALHO fixas. fixas.
9 (nove) serventes de limpeza
volantes.
TOTAL DE HORAS 132h de servicos em postos | 220h de servios em postos
DE SERVICO fixos. fixos.
SEMANAL 284h de servicos em postos
volantes.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Subcontratacao
4.1. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao
4.2. N3o sera exigida garantia da contratagdo.
Vistoria
4.3. N&o ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execuc¢do dos servicos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
CondigGes de Execugdo
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: até 15 dias Uteis a partir da assinatura do contrato;
5.1.2. Local da prestagao dos servigos serdo estabelecidos pela contratante conforme tabela 3.

Tabela 03

Local da prestacao de servigco

Endereco

Centro Administrativo

Endereco: Avenida Jorge Dariva, n.2 1251, Centro, Osério/RS

Largo dos Estudantes S6nia Chemale

Travessa Largo dos Estudantes, Centro, Osério/RS
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Parque de Maquinas

Rua Albatroz, n2 330, Albatroz, Osério/RS

Mirante da Borussia e Subprefeitura da Borussia

Rua 1, n2 727, Borussia, Osério/RS

Prédio e Deck da Lagoa do Marcelino

Rua Dr. Altair Mazon, n2 01, Porto Lacustre, Osério/RS

Quiosque da Praga das Carretas

Rua Manoel Marques da Rosa, n2 843, Centro, Osério/RS

Secretaria de Desenvolvimento

Rua Julio de Castilhos, n? 1270, Centro, Osério/RS

Secretaria de Meio Ambiente, Agricultura e

Pecuadria

Esquina com - Rod. BR101, R. Minas Gerais, Km 87 - Encosta
da Serra, Osério/RS

Casa da Crianga

R. lldefonso Sim&es Lopes, 1990, Gléria, Osério/RS

Assessoria de Esporte e Lazer

Av. Marcilio Dias, 850, Medianeira, Osério/RS

R. da Igreja, 623-545 - Porto Lacustre, Osorio - RS

Sede e portaria do Parque de Rodeios

RS 030, n? 2920, Gldria, Osdrio/RS

Capela do Cemitério Nossa Senhora da Conceigdo

Av. Sinval Antdnio Ribeiro, n2 2680, Medianeira, Osério/RS

Servico de Junta Militar

R. Sete de Setembro, n? 47, Centro, Osdrio/RS

Museu do Trem e Réplicas

Av. Getulio Vargas, n? 630, Centro, Osério/RS

Centro Cultural José do Patrocinio

Rua Vinte e Quatro de Maio, n2 917, Centro, Osério/RS

Secretaria de Seguranga Publica e Transito

Rua Bardo do Rio Branco, n2 01, sl 02, Centro, Osério/RS

Conselho Tutelar

Rua Jodo Sarmento, n? 1230, Porto Lacustre, Osdrio/RS

Horto Municipal

Rua Santana, n2 225, Vila Popular, Osério/RS

Rotinas a serem cumpridas

5.2. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:
5.2.1. Diariamente
5.2.1.1.

Varredura geral de todas as dependéncias, incluindo corredores, escadarias e calgadas, que circulam o

prédio, bem como passar pano Umido nos pisos vinilicos e ceramicos, nos rodapés das dependéncias das

unidades;
5.2.1.2.

utensilios e outros objetos de mesa;
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5.2.1.3. Limpeza e remogao do p6 de computadores e similares com flanela seca;
5.2.1.4. Lavagem e desinfecgdo de sanitarios, pisos, bacias, lixeiras, assentos e pias, utilizando sabao, desinfetante

e desodorante sanitdrio, devendo ser revisada ao longo do dia, para manter as condi¢cGes de higiene adequadas;

5.2.1.5. Conservacdo dos locais por meio de monitoramento constante do nivel de limpeza, fazendo as
substituicdes de papéis toalha, detergente, sabonetes, sacos plasticos para coleta de residuos, dentre outros,
fornecidos pela Administragdo Publica;

5.2.1.6. Controle diario das lixeiras de todos os banheiros, a fim de ndo permitir o acimulo de papéis usados nos
sanitarios, fazendo a coleta e remoc&o tantas vezes quanto se fizerem necessarias;

5.2.1.7. Retirar o lixo, no minimo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos pldsticos, de acordo com as cores
definidas pelas normas de reciclagem de lixo, removendo-os para local indicado pelo Contratante;

5.2.1.8. Trocar os sacos de lixo organico uma vez por dia, pelo menos;

5.2.1.9. Atender as demandas necessdrias para limpezas pontuais durante o horario de trabalho, conforme
solicitado pelos servidores do local;

5.2.1.10.  Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

5.2.2. Semanalmente
5.2.2.1. Limpar, com produtos adequados, portas, divisérias, barras, batentes de vidro e em geral;
5.2.2.2. Limpar, com produto apropriado, e aspirar forragdes de couro ou plastico de assentos, poltronas,

estofados e similares;

5.2.2.3. Remocdo de teias de aranha;

5.2.2.4. Limpar os espelhos com pano e produto adequados;

5.2.2.5. Remover capachos e tapetes procedendo a sua limpeza com aspirador de po;

5.2.2.6. Retirar o p6 e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral;

5.2.2.7. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

5.2.3. Quinzenalmente

5.2.3.1. Limpar vidros internos e janelas internas, obedecendo as normas de seguranga;

5.2.3.2. Limpar as paredes, divisorias, portas, marcos de porta e peitoril de janelas;

5.2.3.3. Limpeza dos lustres, lumindrias e globo de luzes;

5.2.3.4. Limpar atrds dos mdveis, armdrios e arquivos;

5.2.3.5. Outros servigos correlatos que se fizerem necessdrios.

5.2.4. Mensalmente

5.2.4.1. Limpar forros e rodapés, removendo manchas;

5.2.4.2. Limpar cortinas e persianas com equipamentos e produtos adequados;
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5.2.4.3. Limpar externamente, com produtos adequados, o forro e as grelhas de ar condicionado;
5.2.4.4. Lavagem de lixeiras, tapetes, carpetes e passadeiras, com emprego de detergente e maquinario
adequado;
5.2.4.5. Limpeza de cadeiras e poltronas estofadas em material sintético;
5.2.4.6. Limpar e polir, com produto adequado, todos os metais, como: valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;
5.2.4.7. Proceder uma revisdao minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.
5.3. Por interesse da CONTRATANTE podera haver flexibilizacdo dos horarios, observando-se a carga horaria
mensal de cada funcionario da empresa.
5.4. Excepcionalmente, a critério da CONTRATANTE, poderd ser solicitada a prestagdo dos servicos em locais

distintos daqueles indicados na tabela 03, observadas todas as demais condi¢Ges estabelecidas neste Termo de

Referéncia.

5.5. Os deslocamentos serdo realizados pela CONTRATANTE, por meio de veiculo préprio, sem 6nus a
contratada, sendo computado o tempo do trajeto do deslocamento na carga horaria pré-determinada. Neste caso a
alimentacdo serd por conta de cada um, para tanto os mesmos serdao comunicados com pelo menos um dia de

antecedéncia.
Materiais a serem disponibilizados

5.6. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar mdaquinas e aparelhos
indispensaveis, e em numero condizente com o bom desempenho dos servigos, tais como: enceradeiras, aspiradores

de p9, escadas, lava jato, vaporizador e etc;

5.7. Todo o material a ser utilizado no servico de limpeza e conservagdo, e em nimero condizente com o bom
desempenho dos servigos, tais como: detergentes, ceras, desinfetantes, desodorantes sanitarios, alcool, baldes, sacos
de lixo, todos biodegradaveis e etc, que deverao ser utilizados em embalagens devidamente identificadas, contendo

sua composicdo, fornecidas lacradas, e estardo sujeitas a fiscalizacdo da vigilancia Sanitaria do Municipio;

5.8. Equipamentos individuais de Trabalho: uma unidade para cada profissional, em bom estado de conserva-
¢do: vassouras, rodos, pa para lixo 90°, balde de 12 litros; panos de chao, todos em quantidade suficiente para atender

a demanda, e que devem ser substituidos sempre que se encontrarem inutilizaveis.
5.9. Modelo padronizado de uniformes e crachas a critério da contratada;

5.10. Andaimes tubulares desmontaveis (préoprios ou locados), ou outro equipamento que permita a limpeza

dos vidros externos, quando necessario;

5.11. Os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), bem como fiscalizar o uso dos mesmos pelos empregados.
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5.12. Disponibilizar no inicio e manter durante a execugao do contrato, os seguintes materiais, nos pontos

desprovidos deles:
5.12.1. Porta papel higiénico em cada box sanitario, devendo ser do tipo rolo ou interfolhado.
5.12.2. Porta papel toalha para cada banheiro para rosto e maos.
5.12.3. Dispenser para sabonete liquido em cada banheiro.

5.13. Fornecer papel higiénico branco virgem ndo reciclavel, papel toalha branco virgem ndo reciclavel,
desodorizador de vaso sanitario (germicida perfumado em tabletes ou gel) e sabonete liquido, aprovado pela ANVISA,
além de todos os demais materiais necessarios a execuc¢do das atividades descritas no item 1 do presente termo de
referéncia para toda a execug¢do do contrato que serdo aprovados pelos fiscais no inicio das atividades do contrato e

em caso de troca de marca.

5.14. Fornecimento e preparacdao de café diariamente, com fornecimento mensal de 40 (quarenta) quilos de
café, 4 (quatro) filtros de café reutilizdvel TNT tamanho 103 e 30 (trinta) quilos de acucar refinado, que deverdo ser
entregues no inicio dos trabalhos e apds 30 dias mensais, podendo sofrer alteragdes na quantidade de acordo com

interesse da administracdo.

5.15. O café fornecido devera ser em pd homogéneo, torrado e moido, pertencente a categoria de qualidade
tradicional; com nota de qualidade global minima de 4,5 pontos e maxima de 5,9 na Escala Sensorial do Café; com
tolerancia de no maximo 1% de impureza; embalagem a vacuo, tipo tijolo, pacote contendo 500g, acondicionados em
caixas de papeldo; validade minima de 6 meses contados a partir da data da emissdo da Nota Fiscal. Marca de

Referéncia: Melitta.

5.16. Fornecimento trimestral de 2 caixas contendo 2.500 copos plasticos de 200 ml, 100 pacotes de
guardanapos contendo 100 unidades, 15 unidades de adogantes com stevia de 200 ml e 40 caixas de cha com 10
unidades cada, no sabor morango, frutas vermelhas, erva doce, maga com canela, capim cidreira e maracuja que

deverdo ser entregues no inicio dos trabalhos e apds a cada 90 dias.

5.17. Fornecimento de detergente para louga, esponja e pano de prato atoalhado para execucdo dos servicos na
cozinha e 3 (trés) suportes em plastico para filtro de café tamanho 103 que deverdo ser entregues no inicio dos

trabalhos e sempre que solicitado pela copeira diretamente a empresa.

5.18. Exercer fiscalizagdo permanente sobre os servicos executados pela CONTRATADA, objetivando manter o

elevado padrao de qualidade dos servicos prestados.

5.19. Recolher e conferir as chaves apds a abertura das salas para a realizagao da limpeza.
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5.20. Atender emergéncias, como por exemplo, limpeza apds mudangas, sempre que solicitado pelos fiscais do
contrato;

InformacGes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.21. Do salario base mensal dos profissionais e das convengdes coletivas de trabalho:

5.21.1. Os salarios dos profissionais, bem como os demais beneficios, ndo poderdo ser inferiores aos
estabelecidos em Lei, Acordo, Dissidio ou Convengdo Coletiva de Trabalho dos Sindicatos aos quais as Empresas e

os profissionais estejam vinculadas.

5.21.2. Para os servicos do objeto desta licitagcdo, baseia-se na convengao coletiva estabelecida pelo SINDICATO

ASSEIO E CONSERVA(;AO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL (SINDASSEIO/RS), CNPJ no 05.013.203/0001-36.
5.22. Da requisi¢ao e da apresentagdo dos funcionarios:

5.22.1. A requisicdo inicial para a apresentagdo dos funciondrios, apds a assinatura do contrato, sera realizada
mediante Ordem de Servico expedida pela CONTRATANTE. Conforme o caso, nas eventuais substituicGes, a

requisicao e apresentagao desses funciondrios devera ser feita pelo fiscal do contrato.

5.22.2. O preenchimento das vagas afetas as categorias profissionais sera realizado apds analise curricular pela
CONTRATADA.
5.22.3. Aprovado o curriculo, o funcionario sera alocado pela CONTRATADA e dar-se-a inicio a contagem do

tempo de disponibilidade do profissional, para fins de prestacao dos servicos e de faturamento.

5.22.4. No ato da apresenta¢do, do funciondrio ou do substituto, a Empresa devera encaminha-lo ao Fiscal do
contrato, juntamente com Carta de Apresentacdo, acompanhada da seguinte documentacdo: Copia da ficha
funcional, contendo todos os dados do empregado; Cdépia de comprovante de exame admissional; Cépia do
Contrato de Trabalho; Cépia da Carteira de Trabalho (Folhas de identificagdo e de registro); Copia de termo de
recebimento de cracha e uniforme; Cdpia do comprovante de depdsito do vale transporte; e Cdpia do

comprovante de depdsito do vale alimentagdo ou termo de recebimento de cartdo alimentagdo com créditos.

5.22.5. O funcionario deverd apresentar-se a fiscalizagdo técnica, para inicio dos servicos, devidamente

uniformizado e com cracha, apds o recebimento dos beneficios de vale alimentagdo e vale transporte.
5.23. Da substituicdo dos funcionarios

5.24. A cada solicitacido da CONTRATANTE, quando da necessidade de preenchimento de vagas para
substituicdo definitiva, a CONTRATADA tera até 48 (quarenta e oito) horas para atendé-la, devendo, neste prazo,

efetuar o levantamento dos novos funcionarios.
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5.25. A CONTRATADA devera substituir definitivamente, sempre que exigido pela CONTRATANTE e
independentemente de justificativa, qualquer funciondrio alocado no posto de trabalho cuja atuagdo, permanéncia ou
comportamento sejam considerados, pela CONTRATANTE, prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios ao interesse

do servico publico.

5.26. Os funcionarios substituidos ndo poderdo, em nenhuma hipdtese, retornar as dependéncias da

CONTRATANTE, para cobertura de licengas, dispensas, suspensdo ou férias de outros profissionais.

5.27. Na auséncia do funciondrio titular, seja por motivo de férias, licenca, falta ao servigo ou outro motivo
andlogo, a CONTRATADA devera efetuar a reposicdo da mao de obra, no prazo maximo de 1 (uma) hora, a contar da

solicitagcdo.

5.28. Sempre que ocorrer substituicdo de funcionario, independente de motivo, o substituto deverd apresentar

ao fiscal do contrato carta de apresentagao.

5.29. O funcionario substituto deverd apresentar-se devidamente uniformizado e portando crachd de
identificagao.
5.30. N3o sera permitida a prorrogacdo da jornada de trabalho nem a substituicdo por trabalhadores free

lancers, que ndo comprovem registro de efetivo no quadro funcional da CONTRATADA.

5.31. A CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo solicitar a substituicdo do funcionario (cobertura) e, nessa

hipdtese, as horas serao deduzidas da fatura.
5.32. Da jornada de trabalho

5.32.1. A carga horaria base da prestagdo dos servigos do objeto deste Termo de Referéncia estdo organizados em

postos, conforme especificados e distribuidos na tabela 02.

5.32.2. Os horarios de trabalho ficardo a critério da CONTRATANTE e poderao sofrer alteragées de acordo com as
necessidades da Prefeitura Municipal de Osdrio, que devera comunicar 3 CONTRATADA, com antecedéncia minima
de 72 horas, para que sejam tomadas as providéncias necessarias e devera ser promovida adequacdo nos horarios

da prestacdo de servigos para atendimento da nova situagao.

5.32.3. Em nenhuma hipétese havera pagamento pela CONTRATANTE de horas extras, nos termos da legislacdo
vigente.
5.32.4. Nas atividades definidas neste Termo, a hora padrdo estabelecida pelo érgdo representativo ou normativo

da categoria serad reconhecida como hora cheia, ou seja, equivalente a 60 (sessenta) minutos.

5.32.5. Deve a CONTRATADA, ainda, se for o caso, providenciar:
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5.32.5.1. A execugao dos servigos em dias e hordrios distintos dos estabelecidos originalmente, se for necessario e a
critério da CONTRATANTE, desde que comunicado previamente a CONTRATADA, podendo, nesse caso, haver

compensacdo entre a carga horaria semanal estabelecida e aquela prevista no dissidio da categoria envolvida.

5.32.6. O controle do cumprimento da carga hordria estabelecida serd de inteira responsabilidade da
CONTRATADA, devendo ser comprovado por meio de controle eletronico, cabendo ao seu Preposto o suprimento
ou substituicdo de prestador de servigos, nas ocorréncias de falta, interrupgao no cumprimento da carga horaria e

de alguma requisicdo, independentemente de sua causa.
Uniformes

5.33. A CONTRATADA devera fornecer aos prestadores de servigo, no inicio do Contrato e apds, anualmente,
uniformes necessarios ao desempenho dos servigos, de acordo com o clima da regido e com o disposto na respectiva

negociacdo coletiva de trabalho da sua jurisdicdo.

5.34. A CONTRATADA devera substituir os uniformes que apresentarem defeitos ou desgastes, independente do

prazo minimo estabelecido, sem qualquer custo adicional para o Municipio de Osério ou para os funciondrios.

5.35. Os uniformes deverdo ser entregues aos funciondrios da CONTRATADA, mediante recibo em relagdo
nominal, devidamente acompanhada do original para conferéncia, e deverd ser enviada ao responsavel pela

fiscalizagdo do contrato da prestacdo dos servicos.

5.36. A entrega dos uniformes deverd ser feita de uma Unica vez, devidamente separado por kits completos e

pelo nome do funcionario.

5.37. Os uniformes deverdo ser confortaveis, dotados de acabamento perfeito, duraveis, feitos com materiais de

alta qualidade e ajuste perfeito ao corpo do usuario.

5.38. Efetuar a troca de uniforme, de qualquer pega, quando da numeragao em desacordo.
5.39. N3o repassar aos funcionarios, em hipdtese alguma, os custos de qualquer um dos itens de uniformes.
5.40. A relagdo basica de uniformes a serem fornecidos pela CONTRATADA compora a planilha de custos e

formacdo de precos e devera ser elaborada em conformidade com os seguintes itens: calgas, camisas, par de sapatos,
cinto de nylon, jaqueta, par de meias, cracha de identificacio, avental e touca (para cozinheiras(os) e/ou copeiras(os)),

todos na cor predominantemente cinza ou azul marinho.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as

normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.

6.3. As comunicac¢Oes entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato

exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. A Administracdo podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd
informagOes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucgdo do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e

das sanc0es aplicaveis, dentre outros.
Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,

indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo de

realizagdo do servigo.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutenc¢do do preposto da

empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizagdo

6.10. O fiscal do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicGes

estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas

a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos

observados.
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6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacbes para a

corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o

Caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do

contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.16. Durante a execu¢do do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal designado devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigcos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a

contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.17. O fiscal do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execu¢do do objeto ou, se

for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.
6.18. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo realizada.

6.19. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante

exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.20. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relagdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos

fatores redutores, devem ser aplicadas as sangGes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.21. E vedada a atribuigdo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos por
ela realizada.
6.22. O fiscal podera realizar a avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja

suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

6.23. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execuc¢do do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacgdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores

contratuais previstos na Lei n® 14.133/2021.
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6.24. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servicos deverd ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada destes, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes

técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §29, IN0O5/2017)

6.25. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas, vicios redibitdrios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da

Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.26. As disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo
Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forca da Instrugdo Normativa

Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.27. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal do contrato devera apurar
o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagao
dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do

contrato.

6.28. O fiscal do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando

quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.29. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na
solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a

sua competéncia.

6.30. A fiscalizagdo podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideragdo falhas
gue impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a

um determinado empregado.

6.31. Na fiscalizagdo do cumprimento das obriga¢cdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as

seguintes comprovagoes:
6.31.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.31.1.1.  No primeiro més da prestagao dos servigos, a contratada deverd apresentar a seguinte documentagao:
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Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, hordrio do posto de trabalho,
numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com

indicacdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso;

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis

técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os servigos;

6.31.1.2. Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servicos ao setor responsavel pela

fiscalizagcdo do contrato dos seguintes documentos, quando n&o for possivel a verificacdo da regularidade destes

nos sistemas oficiais:

a)

c)

d)

Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido

(CND);

Certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do

domicilio ou sede do contratado;
Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.31.1.3.  Entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

a)

c)

e)

extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragdo

contratante;

copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em que conste

como tomador a parte contratante;

copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos ou,

ainda, quando necessario, cdpia de recibos de depdsitos bancarios;

comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagdo, entre
outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencgdo ou Acordo Coletivo de Trabalho,

relativos a qualquer més da prestagdo dos servicos e de qualquer empregado; e

comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos

por lei ou pelo contrato.

6.31.1.4.  Entrega de copia da documentacgdo abaixo relacionada, quando da exting¢do ou rescisdo do contrato, apds

o Ultimo més de prestagao dos servigos, no prazo definido no contrato:
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6.31.1.5. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente

homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;
6.31.1.6.  Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisGes contratuais;

6.31.1.7.  Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado

dispensado;
6.31.1.8.  Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.31.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item

6.33.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.31.3. A Administra¢do deverd analisar a documentagdo solicitada no item 6.33.1.4 acima no prazo de 30 (trinta)

dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.31.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo
de quitacdo anual das obrigacGes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adog¢do de
providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicagdo exclusiva, na

prestacdo de servigos contratados.

6.31.5. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e

obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT.

6.31.6. Para fins de comprovagdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito
qualguer meio de prova, tais como: recibo de convocagdo, declaragio de negativa de negociagdo, ata de

negociagdo, dentre outros.

6.31.7. N&o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacdes

previstas neste item.

6.31.8. No caso de sociedades diversas, tais como as OrganizagGes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip) e as
OrganizagGes Sociais, sera exigida a comprovacdo de atendimento a eventuais obrigacGes decorrentes da

legislacdo que rege as respectivas organizacoes.

6.31.9. Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigagGes sociais trabalhistas poderao
ser apresentados em original ou por qualquer processo de cdpia autenticada por cartério competente ou por

servidor da Administragdo.

6.31.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicbes previdencidrias, os fiscais ou
gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar a Receita

Federal do Brasil (RFB).
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6.31.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢cdo para o FGTS, os fiscais ou gestores
de contratos de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de mado de obra deverdo oficiar ao Ministério do

Trabalho.

6.31.12. O descumprimento das obrigacées trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢des de habilitagcao pelo

contratado poderd dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

6.31.13. A Administragdo contratante poderd conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigacGes
trabalhistas ou suas condi¢Ges de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao identificar ma-fé ou a

incapacidade da empresa de corrigir.

6.31.14. Caso ndo seja apresentada a documentagao comprobatdria do cumprimento das obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicard o fato a CONTRATADA e reterd o pagamento da

fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

6.31.15. N3do havendo quitacdo das obriga¢des por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante
podera efetuar o pagamento das obriga¢cdes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado

da execugdo dos servicos objeto do contrato.

6.31.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para

acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.31.17. Tais pagamentos n3do configuram vinculo empregaticio ou implicam a assung¢do de responsabilidade por

quaisquer obrigacGes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da Contratada.

6.31.18. O contrato so sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovagdo, pela Contratada, do
pagamento de todas as obriga¢des trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de

obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.31.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da

execucdo do contrato.

6.31.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo

transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.31.21. A fiscalizacdo observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da Instrugao
Normativa n? 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢a da Instru¢do Normativa SEGES/ME

n? 98, de 26 de dezembro de 2022.
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6.31.22. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal devera verificar a efetiva
realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagGes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do

més anterior, dentre outros, emitindo relatdrio que serd encaminhado ao gestor do contrato.
6.31.23. O CONTRATANTE designa os seguintes servidores para realizar a fiscalizagdo dos servicos da CONTRATADA:
6.31.23.1. Secretaria de Administragdo

Juarez Camargo Borges, matricula 6541, como fiscal titular e Juliana Fernandes, matricula 6988, como suplente.
6.31.23.2. Secretaria de Assisténcia Social e Habitacdo.

Haroldo Araujo Filho, matricula 5312, como fiscal titular e Eunice Regina Soares, matricula 6154 como suplente.
Gestor do Contrato

6.32. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administragao.

6.33. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade

superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.34. O gestor do contrato acompanhara a manutencgdo das condi¢des de habilitagcdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento

da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.35. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais

penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.36. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de sangGes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n?

14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.37. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos
que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da

Administragdo.
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6.38. O gestor do contrato deverd enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo

dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do

contrato.

6.39. Fica designado para a gestdo do contrato com a CONTRATADA os servidores mencionados nas alineas
abaixo:

6.39.1. Secretaria de administra¢do

Vanessa Dutra (titular) e Fernando de Souza Lemos (suplente).
6.39.2. Secretaria de Assisténcia Social e Habitacdo

Alice Caroline Lourengo (titular) e Lieli Ferreira (suplente)
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 7 dias, pelo fiscal, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico e administrativo. (Art. 140, I, “a”, da Lei n2

14.133/2021).

7.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do

contratado com a comprovacdo da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado

que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
7.4. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal:

7.4.1. O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacGes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,

registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.4.2. O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realiza¢do dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obriga¢des trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatdério que sera

encaminhado ao gestor do contrato.

7.5. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em

havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
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7.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Oes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas

as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.7. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Gltima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (art. 119 c/c art. 140 da Lei

n? 14133/2021).

7.8. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo

e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes

constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para

recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e

quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na
execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,

devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,

solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos

relatdrios e documentacdes apresentadas;

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela

fiscalizagdo;
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7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liqguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcdo e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal

pertinente a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga

do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.
Liquidagao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins
de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, § 32 da Instrugdo Normativa

SEGES/ME n2 77/2022.

7.15.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
no caso de contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.

75 da Lei n® 14.133/2021.

7.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenc¢Ges tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal/fatura, ou circunstincia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a

comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante.

7.18. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,

mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.
Av. Jorge Dariva n2 1251 — Centro - 95520-000 Osério-RS

Tel. (51) 3663-8228 | E-mail licitaosorio@yahoo.com.br g
termo_referencia_servicos_com_mo_lei-14133_v-080224. A At td

—
10



mailto:licitaosorio@yahoo.com.br

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE OSORIO
Secretaria de Administragao
Setor de Compras e Licitagdes
24| 29

7.19. A Administragdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do d6rgdo ou

entidade, proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico; c) ocorréncias impeditivas indiretas.

7.20. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O

prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Administragao.

7.21. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo devera
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, a Administracdo deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual

nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida

pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto a Administragdo.
Prazo de pagamento

7.24. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da

despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso no pagamento pela Administra¢do, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre a data do pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo pro-rata do

indice de Precos ao Consumidor — Amplo (IPCA), divulgado pelo IBGE.
Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.28. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de precos, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de
2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECU(;AO
Forma de selec¢do e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade

PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
Regime de execugdo

8.2. O regime de execugdo do contrato serd presencial nos prédios listados na tabela 03, tendo em vista a

caracteristica principal do servico.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
HABILITACAO JURIDICA

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,

acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de

margo de 2020;

8.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao

respectiva.

HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.9. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF) ou no Cadastro de Pessoas;
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8.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014,

da SRF e da PGFN;
8.11. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto-Lei n 5.452/1943;

8.13. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se existirem, relativo ao

domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.14. Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa

a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual ou municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.16. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do fornecedor, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 52, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo

Normativa Seges/ME n2 116/2021), ou de sociedade simples;

8.17. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do fornecedor, nos termos

do inciso Il do art. 69 da Lei n2 14.133/2021;

8.18. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2

(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
8.18.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.18.2. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66%

(dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacgdo;

8.18.3. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo.
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8.18.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da

habilitagcdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura.

8.18.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao uUltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido

constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.18.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do

Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.19. Declaragdo do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, de que um doze avos dos
contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da

proposta ndo é superior ao patrimoénio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.19.1. A declaragdo deve ser acompanhada da Demonstragdao do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo

exercicio social; e

8.19.2. Caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante devera

apresentar justificativas.

8.20. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura, conforme disposto no §12 do

art. 65 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.21. O atendimento dos indices econdmicos previstos no item 8.18 deverd ser atestado mediante declaragdo

assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
QUALIFICACAO TECNICA

8.22. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente (escrever por extenso, se for o

caso), em plena validade;

8.23. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condicGes locais para o

cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao;

8.23.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo responsdvel técnico do

licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo.
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QUALIFICAGAO TECNICO-OPERACIONAL

8.24. Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de Direito Publico ou Privado, comprovando
gue a empresa licitante tenha executado com bom desempenho, servigo pertinente e compativel em caracteristicas

com o objeto da presente licitagdo.

8.24.1. Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de

postos de trabalho a serem contratados;

8.25. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentacdo e o somatério
de diferentes atestados de servigcos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de
comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo (Instru¢do Normativa SEGES/ME

n2 98/2022).

8.26. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.
8.27. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados,

apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contrata¢do, endereco atual

da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.28. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou

secunddria especificadas no contrato social vigente.

8.29. Declaracdo de que o licitante possui ou instalard escritério em local (cidade/municipio) da execugdo do

objeto do contrato, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo € de RS 585.419,34 (quinhentos e oitenta e cinco mil, quatrocentos
e dezenove reais, trinta e quatro centavos), conforme levantamento de mercado anexos a este termo de referéncia e

planilha de estimativas de gastos.
10. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no

Lei Orcamentaria Anual do Municipio.
10.2. A contratagdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:
10.2.1. Secretaria de Administragdo:

10.2.1.1.  03.025.0004.0122.0021.2192.33390390000000000000.15000001
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10.2.1.2.  03.025.0004.0122.0021.4017.33390390000000000000.15000001
10.2.2. Secretaria de Assisténcia Social e Habitagdo Social:

10.2.2.1.  16.017.0008.0243.0247.2234.33390390000000000000.06651252
10.2.2.2.  16.017.0008.0243.0247.2234.33390390000000000000.06621013

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serda indicada apds aprovagao da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Osorio, 10 de Maio de 2024.

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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