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TERMO DE REFERENCIA — AQUISIGAO DE MATERIAIS DE CONSUMO
Entrega imediata e integral sem obrigagao futura

Processo Administrativo n° 11804/24

1. CONDIGOES GERAIS DE CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo imediata por dispensa de licitacdo e produtos para material grafico, mais

especificamente Receituario controlado via branca e rosa, receituario azul numerado, ficha
de atendimento ambulatorial para registro das consultas e comprovante de

comparecimento para trabalhadores e

estudantes, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021 (Lei de Licitagdes e

= A

EWH12/05/2024 16:40

Jva

=

=

Contratos), nos termos da tabela abaixo, conforme condigées e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.
EM QUANT. UN. MATERIAL GRAFICO
200 BLOCO BLOCO “FICHA DE ATENDIMENTO AMBULATORIAL- FAA”,

BLOCO COM 100 UNIDADES, IMPRESSAO 1 X 0. TAMANHO %
OFICIO COM PAPEL, 75G.

=

300 BLOCO BLOCOS RECEITUARIO ESPECIAL EM 2 VIAS CARBONADAS
BRANCA E ROSA. BLOCO COM 50 CONJUNTOS.TAMANHO
MEIO OFICIO PAPEL 75G. IMPRESSAO 1X0.
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150 BLOCO BLOCO “COMPROVANTE DE COMPARECIMENTO”, BLOCO
COM 100 UNIDADES, IMPRESSAO 1 X 0. TAMANHO % OFICIO
COM PAPEL, 75G.

o
N

400 BLOCO BLOCOS 1 X 100 EM PAPEL AZUL 90G, COM NUMERAGCAO
SEQUENCIAL. ACABAMENTO EM PICOTE MAIS GRAM-
PO.TAMANHO DO BLOCO APROX. 10 X 24 CM. IMPRESSAO 1
X 0 CORES.
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1.2. Os materiais, objeto desta contratacdo sao caracterizados como especificos da saude e a

aquisicao deve seguir conforme tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A compra de receituario controlado se configura como uma necessidade crucial para
garantir o controle e a rastreabilidade de medicamentos com potencial de uso indevido ou
abusivo. Sua implementagao visa assegurar a dispensagado segura e responsavel dessas
substancias, contribuindo para a saude publica e reduzindo os riscos associados ao seu

uso inadequado.
Aplicacoes do Receituario Controlado:

Medicamentos psicotrépicos e psicoativos: substancias que alteram o humor, a percepgao

ou a consciéncia, como antidepressivos, ansioliticos, hipnéticos e psicoestimulantes.

Substancias com potencial de dependéncia: medicamentos com alto risco de gerar

dependéncia fisica ou psicoldgica, como opioides, barbituricos e benzodiazepinas.

Anabolizantes: substancias que promovem o crescimento muscular, com potencial para

causar diversos efeitos colaterais graves.

Outras substancias: antibidticos de uso restrito, medicamentos para dor crdnica e outras
substancias que, a critério da legislagdo, demandem controle especial.O objeto da
contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2024, conforme consta das

informacdes basicas desse plano, publicado no sitio eletrbnico da Prefeitura.
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3. DESCRI(}AO DA SOLUQAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A aquisicdo de receituario controlado exige uma solucdo abrangente e segura que
atenda as necessidades especificas da instituicdo, garantindo a conformidade com as normas

legais e promovendo o uso racional e responsavel dos medicamentos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade
A sustentabilidade deve ser um fator essencial na compra de receituario controlado, pois a

producéo e o descarte desses materiais podem gerar impactos negativos ao meio ambiente.
Adocao de praticas sustentaveis:

e Aquisicao de receituario em papel reciclado: optar por receituario produzido com papel
reciclado, reduzindo o consumo de arvores e o desmatamento, além de diminuir a geracao

de residuos solidos.

o Impressao com tintas a base de agua: utilizar tintas a base de agua na impresséo do
receituario, evitando o uso de substancias toxicas e nocivas a saude humana e ao meio

ambiente.

¢ Reducao do desperdicio: implementar medidas para reduzir o desperdicio de receituario,
como a impressdo apenas dos formularios necessarios e a reutilizacdo de formularios

parcialmente preenchidos.

o Descarte correto: garantir o descarte correto do receituario controlado, evitando o
descarte em aterros sanitarios ou a incineracao, o que pode levar a contaminagao do solo

e da agua.

o Desmaterializagcdo do receituario controlado: quando possivel, buscar a
desmaterializacao do receituario controlado, utilizando plataformas digitais seguras para a

prescricdo e dispensacido de medicamentos.

Outras medidas para promover a sustentabilidade:
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e Apoiar fornecedores com praticas sustentaveis: escolher fornecedores de receituario

controlado que adotam praticas sustentaveis em sua producéo e logistica.

e Conscientizagdo dos profissionais: conscientizar os profissionais da instituicdo sobre a

importancia da sustentabilidade na compra e uso do receituario controlado.

e Educacao dos pacientes: educar os pacientes sobre o descarte correto do receituario

controlado e os beneficios da sustentabilidade para o meio ambiente.

e« Monitoramento e avaliagdo: monitorar e avaliar periodicamente as a¢des implementadas
para promover a sustentabilidade na compra de receituario controlado, buscando

identificar oportunidades de melhoria continua.

Ao adotar praticas sustentaveis na compra de receituario controlado, as instituicoes
podem contribuir para a preservagao do meio ambiente, a redugao dos impactos

negativos da atividade humana e a promogao do desenvolvimento sustentavel.

Obrigagdes da Contratada:
4.1. Manter, durante a execugdo do contrato/empenho, a compatibilidade com as obrigagdes

assumidas,

entre outras, as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacdo, ou seja,
Certidédo

Negativa Municipal do Municipio de Origem, Certiddo Negativa da Receita Federal e
Previdenciaria,

Certiddo Negativa do FGTS, Certiddo Negativa Trabalhista, Certiddo Negativa Com a Fazenda
Estadual.

4.3. E de responsabilidade exclusiva e integral da CONTRATADA a utilizacdo de pessoal para a
execucéo dos

Respectivos procedimentos, incluidos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, sociais,
fiscais, taxas,

multas, impostos resultantes de vinculo empregaticio ou comerciais, que venham a incidir sobre o
objeto

desta aquisicdo ou contratacao;

4.4. Atender ao chamado do CONTRATANTE nos prazos e condi¢8es fixados;
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4.5. Responsabilizar-se pelos prejuizos causados ao CONTRATANTE em virtude do
descumprimento das
Condic¢Ges fixadas na nota de empenho/ordem de compra/contrato;
4.6. Nao transferir para outra empresa, no todo ou em parte, a execucdo do objeto desta
aquisicao;
4.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, a
aquisicdo em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes, mesmo ap0s o recebimento
definitivo;
4.8. Responder, integralmente, pelas perdas e danos que vier a causar ao CONTRATANTE ou a
terceiros em
razdo de acdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de
outras
cominacdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;
4.9. Assumir todos os tributos que incidam ou venham a incidir sobre o objeto do contrato,
correndo por
sua conta exclusiva a quitacao desses tributos;
4.10. Comunicar ao Municipio qualquer ocorréncia que possa impedir a prestacao dos servicos;
4.11. A Contratada nao podera:
a) Descumprir ou violar, no todo ou em parte, as normas contidas no edital do pregdo ou no
instrumento de contratacdo da prestagéo de servico;
b) Desistir do servigo para qual foi contratado;
c) Apresentar, a qualquer tempo, na vigéncia do respectivo instrumento contratual, documentos
que
contenham informagdes inveridicas;
d) Nao comparecer ao local da realizagdo dos servigos contratados com antecedéncia para
garantir a sua
plena execucéo;
e) Designar ou substituir outro profissional contratado ou n&o para executar o servigo pelo qual foi
contratado, no todo ou em parte;

f) Atuar com desacordo com os principios do respeito € da moral ou individual, social e

profissional;
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Obrigacdes da Contratante:
4.12. A CONTRATADA devera providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou
irregularidades
Constatadas pela CONTRATANTE no fornecimento do material e providenciar a imediata
correcao.
4.13. Exigir o cumprimento de todas as obrigagfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos.
4.14. Receber o0 objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia.
4.15.Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas.
4.16. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Termo de Credenciamento e o cumprimento das
obriga¢@es pelo Contratado.
4.17. Efetuar o pagamento, ao Contratado, do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢cbes estabelecidos no presente Termo de Credenciamento e demais
documentos
atinentes a este.
4.18. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Termo de Credenciamento.
4.19. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro,
feitos pelo
contratado, no prazo maximo de 30 dias Uteis.
4.20. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracéo de
descumprimento de clausulas contratuais.
4.21. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacdes relacionadas a
execucao do
presente Termo de Credenciamento, ressalvados 0s requerimentos manifestamente
impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.
4.22. A Administracdo tera o prazo de 30 dias uteis, a contar da data do protocolo do
requerimento, para

decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.
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4.23. A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado

com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do Termo de Credenciamento, bem como por

gualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

Subcontratacdo
4.23. Nao € admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.24. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcao nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei

n°® 14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega
5.1. O prazo de entrega dos bens é de até 30 (trinta) dias, contados da assinatura do contrato
ou recebimento de instrumento equivalente (nota de empenho, autorizagdo de

fornecimento ou inicio de servigo, carta-contrato), em remessa unica.

5.2.  Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razoes respectivas com pelo menos 10 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.
5.3.  Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco:

Rua Santos Dumont, 480, Centro, Oso6rio/RS, de segunda a sexta-feira

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica
5.4. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.
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O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial, de acordo com

as clausulas avencadas nesses documentos, nas normas da Lei n® 14.133/2021 e:

a) no Termo de Referéncia; quando a contratagao direta for por Dispensa de licitacdo.

As comunicacdes entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para

esse fim.

A Administracdo podera convocar representante da empresa para adogio de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou recebimento de instrumento equivalente, a
Administragao podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacbes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagédo, das estratégias para execugao do

objeto e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

A execucao do contrato podera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, conforme disposto no art. 48 de Decreto Municipal n°
133/2023.

Fiscais do Contrato:
Cristiane de Almeida Silva, matricula 2336-01

Juliana Gongalves Oliveira, matricula 4845-02

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo Almoxarifado
ou pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagéo ou o seu suplente, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.
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Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 dias, a contar da

notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 dias uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo Almoxarifado ou pelo responsavel
por seu acompanhamento e fiscalizagdo ou o seu suplente, apdés a verificacdo da

qualidade e quantidade do material e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado.

Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, o prazo maximo para o recebimento

definitivo sera de até 30 dias uteis.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do

atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execucéao

do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugédo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para

os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo néo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo

do contrato.

Liguidacéo

7.9.
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Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez

dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo.

Tel. (51) 3663-8228 | E-mail pregaoosorio@gmail.com =y U govwro
) )
termo_referencia_bens_entrega_imediata_lei_14133_v-011123.doc. asonlo pana Tod!




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE OSORIO
Secretaria Municipal de Administragdo
Setor de Compras e LicitagBes
10 | 13
7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagido, no caso de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores nao

ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021.

7.10. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:

2
s

bR

a) o prazo de validade;

33ect3

b) a data da emissao;
c) os dados do contrato e do érgao contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

4 16:40-03:00-03
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f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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7.11. Havendo erro na apresentacido da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a

comprovacgao da regularizagdo da situagao, sem 6nus ao contratante.

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios

eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
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7.13. Em se tratando de licitagdo na modalidade Pregdo, a Administragdo devera realizar
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a) Verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

b) Identificar possivel razdo que impega a participagao em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou

entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico;
c) Ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua

notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao
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ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por

igual periodo, a critério da Administracao.

7.15. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracao
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, a Administracido devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato ou instrumento equivalente, caso o contratado nao

regularize sua situagao junto a Administracao.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagéo da
liguidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pela Administracéo, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicagdo do Indice de Precos ao Consumidor — Amplo (IPCA),

divulgado pelo IBGE.

Forma de pagamento
7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia

e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
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7.22.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de pregos, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagio vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacao de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera de forma imediata e integral, nao resultando em obrigagdes
futuras.

Exigéncias de habilitagdo

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante vencedor comprovar os requisitos de habilitagao
juridica, fiscal, social e trabalhista; de qualificagcdo econdmico-financeira e técnica, se for o

caso, conforme exigéncias e detalhamento constante:
a) no Termo de Referéncia; quando a contratagéo direta for por Dispensa de licitagao.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 9.896,50 conforme custos unitarios dos

orgamentos em anexos.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Lei Orgamentaria Anual do Municipio.
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10.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotacgao:
1136-08.012.0010.0301.0260.2056.33390300000000000000.06004500

10.3. A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

Osorio, 02 de maio de 2024.

Assinado eletronicamente por:
Assinado eletronicamente por: JULIANA GONCALVES OLIVEIRA
iom @ CRISTIANE DE ALMEIDA SILVA 912.417.310-04
895.700.300-20 assinado 02/05/2024 16:44:42
assinado 02/05/2024 16:39:53 eletronicaments - o
eletrénicamente Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Assinatura digital avancada com certificado digital nao ICP- Brasil.
Brasil.
Cristiane de Almeida Silva Juliana Gongalves Oliveira
Fiscal Suplente
matricula 2336-01 matricula 4845-02
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