MUNICIPIO DE SAO LEOPOLDO
N Estado do Rio Grande do Sul
4
~ SAO

¢ ’§’ r SGG — Secretaria Geral de Governo

|s.AE LDO LEgﬁgoLuBO E-mail: depro.saoleopoldo@gmail.com
.................................... CIDADE MELHOR Telefone: 2200-0280

Enderego: Avenida Dom Jodo Becker, 754 - Centro, Sdo Leopoldo

TERMO DE REFERENCIA
N°. 06/2024 - RM 392/2024

1. Objeto:

Aquisi¢ao de cartuchos de tinta e toners originais ou certificados pela
fabricante.

2. Justificativa:

Esta aquisi¢do objetiva possibilitar o abastecimento de cartuchos de tinta e
toners para utilizagdo nos equipamentos que compdem o parque tecnologico desta
secretaria. A previsdo de consumo ¢ para o periodo de seis meses, nas quantidades
solicitadas, uma vez que estamos com um processo licitatorio em andamento Pregdo
Eletrénico n°® 60/2023, porém enquanto ndo ¢ finalizado, ¢ necessdria a compra para
suprir as demandas da secretaria.

3. Dos itens:

Item

Quant.

Orcamento 01
CNPJ Or¢amento 02 | Orcamento 01
10.820.186/0001- | CNPJ CNPJ Preco
89 05.808.979/0001- | 20.058.175/0001- | Médio
(pesquisa via e- | 42 (pesquisa via | 67 (pesquisa via | (RS)

mail) (RS) e-mail) (RS) e-mail) (RS)

Descricao

Preco
total
(R$)

12

Toner Brother TN-
650, original ou
certificado pelo
fabricante. Prazo de
validade minimo de 1
ano, a contar da data
da entrega.
Capacidade para
impressao de no
minimo 8000 paginas.

32,00 530,00 430,00 331,00

3.972,00

12

Toner HP 260,00
W1330XC, original 315,00 270,00 282,00
ou certificado pelo
fabricante. Prazo de
validade minimo de 1
ano, a contar da data
da entrega.
Capacidade para
impressio  de  no

3.384,00
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minimo 15.000
paginas.

Cartucho HP 662
Black Ink
Cartridge, original
ou certificado pelo

14 fabricante. Prazo de 70,00
validade minimo de 1
ano, a contar da data
da entrega.

75,00 62,00 70,00 | 980,00

Cartucho HP 662
tri-color Ink
Cartridge, original
ou certificado pelo

14 fabricante. Prazo de 70,00
validade minimo de 1
ano, a contar da data
da entrega

75,00 64,50 70,00 | 980,00

Total (R$): | 9.316,00

4. Das condicoes especificas:

4.1. Condigdes de entrega: os materiais deverdo estar protegidos e embalados
adequadamente contra danos de transporte e acompanhados das respectivas notas fiscais
de fornecimento.

4.2 Os produtos deverdo ser inteiramente novos, originais ou certificados pelo
fabricante, primeiro uso, inclusive a carcaca, ¢ ndo poderdo ser resultantes de
remanufaturamento, refilamento, reciclagem, reutilizacdo ou recondicionamento, seja
parcial ou total.

4.3. Poderao ser aceitos suprimentos de marca diferente do fabricante da
impressora, desde que para cada item que a licitante ofertar, seja apresentado um laudo
técnico de qualidade expedido por entidade/instituto/laboratorio especializado, de
reconhecida idoneidade e competéncia, credenciado pelo INMETRO ou ligado a
orgao/entidade governamental que comprove a boa qualidade e o bom desempenho dos
cartuchos quando empregados no fim a que se destinam. O referido laudo devera conter:

4.3.1. Marca e modelo do cartucho em que os testes foram realizados e a
data de realizagao dos ensaios;

4.3.2. Numero de paginas impressas de forma legivel, conforme as normas
da ABNT ISO/IEC 19752 E 19798;

4.3.3. Avaliagdao da qualidade da impressao utilizando métodos de visdao
computacional e qualidade da tinta;
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4.3.4. O Laudo Técnico de Qualidade devera ser apresentado conforme as
normas da ABNT ISO/IEC 19752 E 19798;

4.3.5. O Laudo Técnico de Qualidade devera ser apresentado pelo licitante
no ato da entrega das propostas;

4.3.6. Todos os produtos deverao ser 100% novos, de primeiro uso, nao
remanufaturados;

4.3.7. Sera aceito laudo técnico expedido no ano de lancamento deste
edital ou laudo expedido no ano anterior ao langamento deste.

5. Da entrega

5.1. Os produtos deverao ser entregues no Centro Administrativo, Avenida Dom
Jodo Becker, n°® 754, 7° andar, Centro, Sdo Leopoldo/RS - CEP 93010-010.

5.2. O prazo de entrega serd de no maximo 15 (quinze) dias uteis ap6s data de
emissdo empenho.

5.3. Toda entrega devera ter prévia programacao de data e hora junto ao setor
solicitante.

6. Das condicoes de recebimento:

6.1. O recebimento do objeto desta contratagdo serd realizado da seguinte
forma:

6.1.1. Provisoriamente, assim que efetuada a entrega, para efeito de
posterior verificagdo da conformidade com as especificacdes;

6.1.2. Definitivamente, até 10 (dez) dias uteis, da entrega, apos
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao.

6.2.  No caso de consideradas insatisfatorias as condigdes do material recebido
provisoriamente, a licitante CONTRATADA sera notificada, quanto as
desconformidades, devendo o produto ser recolhido e substituido.

6.3. Apds a notificacgio a CONTRATADA DA LICITACAO, o prazo
decorrido até entdo sera desconsiderado, iniciando-se nova contagem tdo logo sanada a
situacao.

6.3.1. O fornecedor terd prazo de 05 (cinco) dias uteis para providenciar a
substituicdo do material, a partir da comunicacao oficial feita pelo Municipio de
Sao Leopoldo.

6.3.2. Caso a substitui¢cdo nao ocorra
no prazo determinado, estarda a licitante
CONTRATADA incorrendo em atraso na
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entrega e sujeita a aplicacdo das sancdes previstas no Edital e no Termo de
Referéncia.

6.4. O recebimento provisorio e definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade civil a ele relativa, nem a ético-profissional, pela sua perfeita execucao
e dar-se-4 se satisfeitas as seguintes condicdes:

6.4.1. Material embalado, acondicionado e identificado de acordo com a
Especificacdo Técnica;

6.4.2. Quantidades em conformidade com o estabelecido na Nota de
Empenho;

6.4.3. Entrega no prazo, local e hordrios previsto neste Termo De
Referéncia.

6.5. O recebimento definitivo dar-se-a:
6.5.1. Apos verificacdo fisica que constate a integridade do produto;

6.5.2. Apos verificagdo da conformidade com as quantidades e
especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

6.6. O recebimento definitivo ndo deverd exceder o prazo de 10 (dez) dias
uteis, a contar do recebimento provisorio.

7. Da gestao e fiscalizacao:

7.1. O cumprimento do disposto neste Termo de Referéncia serd gerenciado e
fiscalizado pelo Municipio de Sao Leopoldo, por intermédio da Secretaria solicitante,
através do funcionario formalmente nomeado pela Administragdo Publica, competindo-
lhe:

7.1.1. Assegurar a empresa CONTRATADA acesso as suas
dependéncias, por ocasido da entrega da mercadoria.

7.1.2. Respeitar e controlar os prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

7.1.3. Receber o produto, verificando a sua conformidade com as
especificagoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.1.4. Verificar o quantitativo e descricdo conforme solicitado no
empenho

7.1.5. Exigir da empresa CONTRATADA o cumprimento rigoroso das
obrigacdes assumidas.

7.1.6. Comunicar oficialmente a
empresa CONTRATADA quanto a rejeigdo
do(s) produto(s).
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7.1.7. Rejeitar a(s) mercadoria(s) fornecida(s) em desacordo com as
especificagdes exigidas.

7.1.8. Solicitar, se julgar necessario, ao setor competente da
Administragdo apoio técnico quanto a realizacao da analise da qualidade da(s)
mercadoria(s) fornecidas(s).

7.1.9. Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apods a verificagao
da perfeita compatibilidade entre o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi
solicitado.

7.1.10. Recomendar a suspensdo do pagamento de faturas no caso de
inobservancia, pela empresa CONTRATADA, de condigdes previstas neste
Termo de Referéncia.

7.1.11. Notificar, por escrito, a empresa CONTRATADA quaisquer
irregularidades encontradas, no tocante ao fiel cumprimento do disposto neste
Termo de Referéncia.

7.1.12. Solicitar a aplicagdo, nos termos deste instrumento, de multa(s) a
empresa CONTRATADA.

7.1.13. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela
ADMINISTRACAO.

7.1.14. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela empresa CONTRATADA.

7.1.15. No exercicio de suas atribuicdes fica assegurado a
FISCALIZACAO, sem restricdes de qualquer natureza, o direito de acesso a
todos os elementos de informagdes relacionados com o objeto deste instrumento,
pelo mesmo julgados necessarios.

7.2. A Gestdo e Fiscalizagdo deste objeto serd realizada pelas servidoras
abaixo relacionadas:

7.2.1. A gestora ¢ a servidora Janaina Nunes de Oliveira, Matricula
080623 e a fiscal é a servidora Jacinara da Rosa, Matricula 054901, da
Secretaria Geral de Governo.

7.3. A omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo ndo eximira o fornecedor da
integral responsabilidade pelos encargos ou servigos que sdo de sua competéncia.

8. Das sancdes administrativas

8.1. O atraso na execug¢do do objeto, salvo se ensejado por motivo de for¢ca maior
ou caso fortuito, sujeitara a CONTRATADA a multa
de mora, na forma prevista na Lei vigente.
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8.1.1. A multa de mora sera de 0,3% (trés décimos por cento) do valor maximo
do objeto licitado, por dia de atraso, limitada a 10% (dez por cento), do valor global da
contratacao.

8.1.2. A aplicacdo de multa de mora as CONTRATADAS nao impede a
aplicagdo das outras sanc¢des previstas na Lei vigente.

8.2 A inexecucdao total ou parcial deste registro poderd sujeitar, ainda, a
CONTRATADA, garantida a prévia defesa, as penalidades previstas na Lei vigente,
quais sejam:

8.2.1 Adverténcia;

8.2.2 Aplicagdo de multa a CONTRATADA de até¢ 15% (quinze por cento)
sobre o valor da quantidade maxima estimada;

8.2.3 Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de
contratar com 0 MUNICIPIO DE SAO LEOPOLDO, por prazo de até 5 (cinco) anos.

8.2.4 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢ao
Publica;

8.2.5 As sangdes previstas nas alineas ‘8.2.1°, ‘8.2.3” e ‘8.2.4° deste item
poderao ser aplicadas juntamente com as da alinea ‘8.2.2’.

0. Condicoes de Pagamento: O pagamento sera efetuado pela
ADMINISTRACAO, conforme empenho e cronograma de pagamento estabelecido
pela Secretaria da Fazenda, a partir da data da apresentagao da Nota Fiscal/Fatura pela
CONTRATADA ¢ apoés a conferéncia e liquidagdo desta pelo Departamento de
Despesa Publica/SEMFA. A CONTRATADA devera estar em dia com a regularidade
fiscal, na data da emissdao da Nota Fiscal/Fatura em relagdo ao INSS, FGTS,
Trabalhistas, Tributos Federais, Estadual e Municipal, que serdo aferidos nos sitios
geradores, pelo gestor do contrato e atestado no documento fiscal, na impossibilidade de
gerar a comprovagdao pela internet, fica a LICITANTE CONTRATADA e
HABILITADA obrigada a fornecer o documento comprobatdrio da regularidade. O
pagamento serd efetuado por meio de crédito em conta corrente da LICITANTE
CONTRATADA e HABILITADA, devendo esta informar o numero do Processo
Licitatorio, nimero da licitagdo, Nome do Banco, Numero da Conta Corrente ¢ da
Agéncia, como também registra-los no proprio Recibo Fiscal O documento de cobranga
devera ser emitido em 03 (trés) vias, em nome da ADMINISTRACAO, trazendo o
nimero do empenho e o processo a que este se refere, conforme segue

MUNICIPIO DE SAO LEOPOLDO

Enderec¢o: Avenida Dom Joao Becker, n® 754, Centro CEP 93.010-010
CNPJ: 89.814.693/0001-60

Inscricdo Estadual: Isenta
Empenho n°.: /

Licitacdo n°.:

10. Dotacio Orcamentaria:
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Secretaria Geral de Governo - SGG

Dotagao 139

Elemento de Despesa 3.3.90.30.00.00.00.00 — Material de Consumo
Recurso: 0500 - Recursos nao Vinculados de Impostos.

1. Preco estimado: O preco estimado para esta contratagdo, conforme orgamentos
em anexo, ¢ de R$ 9.316,00 (nove mil trezentos e dezesseis reais).

Sao Leopoldo, 11 de marco de 2024.

Atenciosamente

Nelson Spolaor
Secretario Geral de Governo

Janaina Nunes de Oliveira
Gestora

Jacinara da Rosa
Fiscal
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