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TERMO DE REFERENCIA — AQUISICAO DE MATERIAIS DE LIMPEZA

Processo Administrativo n°® 621/2024

1. CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de materiais de limpeza destinados a Secretaria de Educagdo, nos termos da tabela

abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item | Unidade Produto Necessidade Valor Total
médio Estimado
1 Litro Alcool etilico hidratado liquido 70° INPM 1700 RS 4,37 RS 7.429,00

embalagem de 1 litro para limpeza, selo
Inmetro. Embalagem e rétulo do produto
deverdo estar em conformidade com a
legislacdo vigente e conter no minimo:
indicacdo de data de validade, dados do
fabricante, marca, precaugdes, composigdo
e peso liquido.

2 Litro Agua sanitaria, embalagem reciclavel com 1400 RS 2,51 RS 3.517,50
cédigo de barras. PRINCIPIO ativo: hipoclo-
rito de sédio 2,0 a 2,5 pp (cloro ativo). Pro-
duto notificado na Anvisa.

5 un. Esfregdo de aco para limpeza pesada. 1080 RS$ 0,92 RS$ 993,60
Composicdao: 100% de aco zincado, peso
aproximadamente 10g, rétulo com dados
do fabricante,conforme legislacdo vigente,
embalagem com uma unidade.

7 Par. Luvas de latex de protecdo e seguranga, 1440 RS 5,22 RS 7.509,60
forradas com flocos de algoddo, palma
antiderrapante, certificado de aprovacao
do ministério do trabalho impresso na em-
balagem. Cor amarela. tamanho M : 26cm
x 9,5cm

9 Pacote. | Papel higiénico, folha simples, de alta qua- 2000 RS 2,96 RS$ 5.920,00
lidade, branco, picotado e gofrado, neutro,
macio e suave rolos com 30 m x 10 cm,
100% fibras naturais, embalagem com co-
digo de barras e conforme legislacao vigen-
te, pacote com 4 rolos.
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Pacote. | Toalhas de papel brancas interfolhadas 3700 RS 13,73 RS 50.791,75
para uso geral, produto ndo reciclavel,
composi¢do: 100% fibras celulésicas, em-
balagem com 1250 folhas no formato de
20 cm x 27 cm. embalagem com cddigo de
barras e demais informagdes, conforme
legislagao vigente.

12

Un. Saponaceo em po para limpeza de cozinha, 600 RS 2,90 RS 1.740,00
banheiro e superficie em ago, esmaltado e
cromados, frasco de 300g.

13

un. Toalheira de papel interfolhado, medindo 30 RS 28,81 RS 864,30
aprox. 22 x 21cm. Frente de plastico tipo
ABS, baixa densidade (alta resisténcia)
medidas aproximadas: altura 32cm, largura
26,7cm, profundidade 128cm. . Cor: bran-
ca. Sistema de abertura, travas laterais
acionadas com pressdo.

1.2.

1.3.

1.4.

Valor Total Estimado RS 78.765,75
Os bens objeto desta contrata¢do sao caracterizados como comuns.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 20 dias contados a partir da emissdo e envio do empenho

ao fornecer, prazo no qual devera ser realizada a entrega do material de forma integral.

O prazo de vigéncia poderd ser prorrogado por igual periodo, por acordo entre as partes, até o limite
estabelecido pela Lei, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa da Contratada, previstas neste

instrumento.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.

2.2.

Av. Jorge Dariva n2 1251 — Centro - 95520-000 Osério-RS
Tel. (51) 3663-8258 | E-mail osorio.educ@gmail.com

A fundamenta¢do da contratacdo e de seus quantitativos foi analisada, tendo em vista que a
Secretaria requisitante ndo possui mais cotas no Registro de Precos em vigor e o novo ainda
encontra-se em fase de elaboragdo e objetivando a manutengao dos estoques minimos necessarios
ao bom andamento dos servigos administrativos, foram elencadas as quantidades necessarias até o

final do préoximo certame.

O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contrata¢des Anual 2024, conforme consta das

informacgGes basicas desse plano, publicado no sitio eletrénico da Prefeitura.
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3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico

Preliminar apéndice deste Termo de Referéncia e item 1.1 deste documento.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos

0s requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratacGes Sustentaveis:

Indicagao de marcas ou modelos

4.2 - Na presente contratacdo ndo serdo indicadas marca, caracteristicas ou modelos além dos citados no

item 1.1.

Da vedagao de contratagao de marca ou produto

4.3 - A Administracdo ndo restringira produtos/marcas neste periodo do certame.
Da exigéncia de amostra

4.4 - Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar deverd apresentar amostra, caso seja solicitado, que tera data, local e hordrio de sua
realizacdo divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados,

incluindo os demais fornecedores interessados.

4.4.1 - A amostra apresentada deverd estar devidamente etiquetada com identificacdo do fabricante,

conter manual de instrugdes e certificado de garantia.

4.4.2 - Serao analisadas as conformidades de cada produto de acordo com seu uso, tendo em vista as

especificidades de cada item.

4.4.3 - As amostras poderao ser abertas, manuseadas e submetidas aos testes pertinentes, sendo

devolvida a empresa licitante ao final da avaliacdo, na forma em que se encontrarem.

4.4.4 - A finalidade da amostra é permitir a Administragao aferir a compatibilidade material entre o

objeto ofertado pelo licitante e a solugdo habil a satisfazer sua necessidade. Nesse sentido, sera cabivel a
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exigéncia de amostra quando uma andlise meramente formal da proposta versus edital ndo for suficiente

para conferir seguranga a Administragdo.

4.5- Poderdo ser exigidas amostras ou dispensadas de todos os itens apds analise das marcas ofertadas

durante a fase de disputa

4.6 - As amostras poderao ser entregues no enderego da sede administrativa, situado a Av. Jorge Dariva,
1251, bairro centro, Osorio/RS, no prazo limite de até 05 dias, sendo que a empresa assume total

responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.7 - E facultada prorrogagdo o prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada no chat pelo

interessado, antes de findo o prazo.

4.8 - No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou

havendo entrega de amostra fora das especificacGes previstas, a proposta sera recusada.

4.9 - Serdo avaliados aspectos e padroes minimos de aceitabilidade dos produtos como eficiéncia,
economicidade, solubilidade em agua, dificuldade de manuseio, cumprimento do objetivo, residuos que
possam ser deixados / detectados apds utilizacdo, quantidade minima de produto a ser utilizado para

cumprimento do objetivo entre outros.
4.10 Os resultados das avalia¢des serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.11  Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a4 com a verificacdo
da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificacdes

constantes neste Termo de Referéncia.

4.12  Os exemplares colocados a disposi¢cdao da Administragdo serdo tratados como protétipos, podendo
ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela andlise, ndo gerando direito a

ressarcimento.

4.13 Apos a divulgacdo do resultado final do certame, as amostras entregues poderdo ser recolhidas
pelos fornecedores no prazo de 05 (cinco) dias, apdés o qual poderdo ser descartadas pela

Administracdo, sem direito a ressarcimento.
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4.14  Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condicdes indispensaveis a
realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao

seu perfeito manuseio, quando for o caso.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.15 Nao se aplica.

Subcontratagao

4.16  Nao se aplica.

Garantia da contratacao
4.17 Na&o haverad exigéncia da garantia da contratacdo nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei

n2 14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5 MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1 CondigGes de Entrega
5.1.1 O prazo de entrega dos bens é de até 20 (vinte) dias, contados da assinatura do contrato ou
recebimento de instrumento equivalente (nota de empenho, autorizacao de fornecimento ou inicio

de servico, carta-contrato), em remessa Unica.

5.1.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes
respectivas com pelo menos cinco dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de

prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forga maior.

5.1.3 Os bens deverdo ser entregues no endereco do almoxarifado da Secretaria de Educacéao, localizado

na Rua Albatroz, n2 330, bairro Albatroz, Osério/RS.

5.2 Garantia, manutengdo e assisténcia técnica
O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de

Defesa do Consumidor).
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6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial, de acordo com as clausulas avengadas
nesses documentos, nas normas da Lei n2 14.133/2021 e no Edital, quando a licitagdo for na modalidade

Pregao;

6.2 - As comunicag¢des entre a Administra¢do e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o

ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3 - A Administragao podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato.

6.4 - Apds a assinatura do contrato ou recebimento de instrumento equivalente, a Administracdo podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo,

das estratégias para execugdo do objeto e das san¢Ges aplicaveis, dentre outros.

6.4 - A execugdo do contrato poderd ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos

respectivos substitutos, conforme disposto no art. 48 de Decreto Municipal n? 133/2023.

7 CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.10s bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo Almoxarifado ou pelo responsdvel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo ou o seu suplente, para efeito de posterior verificacdo de sua

conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.20s bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificacGes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem

prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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7.30 recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo Almoxarifado ou pelo responsdvel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo ou o seu suplente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do

material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4Para as contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133/2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até

03 (trés) dias uteis.

7.50 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das

exigéncias contratuais.

7.6No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133/2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de

liguidacdo e pagamento.

7.70 prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a

analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.80 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

Liquidagao

7.9Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para

fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo.

7.9.1 O prazo de que trata o item anterior serda reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o

limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133/2021.

7.10 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de

cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:
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a) o prazo de validade;
b) a data da emissdo;
c) os dados do contrato e do érgao contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) ovalorapagar;e
f) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.11 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacado da regularizacdo da
situacdo, sem O6nus ao contratante.

7.12 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.13  Em se tratando de licitacdo na modalidade Pregdo, a Administracdo devera realizar consulta para:

a) Verificar a manutencao das condi¢Oes de habilitagao exigidas no edital;

b) Identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitacdo, no ambito do érgao ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico;

c) Ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14  Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Administracao.

7.15 N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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N

Persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato ou instrumento equivalente, caso o contratado nao regularize sua

situagdo junto a Administragdo.

Prazo de pagamento

7.18

7.19

O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2

77, de 2022.

No caso de atraso pela Administracdo, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéao,

mediante aplicacdo do indice de Precos ao Consumidor — Amplo (IPCA), divulgado pelo IBGE.

Forma de pagamento

7.20 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.21 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22  Quando do pagamento, sera efetuada a retengado tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.22.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de precos, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

7.23 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
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8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.10 fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento PREGAO, sob a forma

ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.20 fornecimento do objeto sera de forma imediata e integral, ndo resultando em obriga¢des futuras,

inclusive quanto a assisténcia técnica.

Exigéncias de habilitacao
8.3Para fins de habilitacdo, deverd o licitante vencedor comprovar os requisitos de habilitacdo juridica,
fiscal, social e trabalhista; de qualificagdo econdmico-financeira e técnica, se for o caso, conforme

exigéncias e detalhamento constante:
a) no Edital, quando a licitagdo for na modalidade Pregdo; ou

b) no Termo de Referéncia; quando a contratacdo direta for por Dispensa de licitacdo.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de RS 78.765,75 (Setenta e oito mil, setecentos e sessenta

e cinco reais e setenta e cinco centavos, conforme custos unitarios apostos na tabela acima item 1.1.

10 ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Lei Orgamentaria Anual do Municipio.
10.2 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
a) Gestdo/Unidade: 05 — Secretaria de Educagdo
b) Unidade: 004 — Manutencdo do Desenvolvimento e Ensino
c¢) Fungdo: 0012 Educacdo
d) Subfuncdo: 0365 Educagdo Infantil
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e) Programa: 0195 Cuidando da Infancia
f) Acgdo: 3009 Educacdo Infantil — Implementac¢do de Novas Turmas

g) Elemento: 3339030 — Material de consumo

h) 05.004.0012.0365.0195.3009.33390300000000000000.25691132 - 2039

10.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei

Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Osorio, 28 de fevereiro de 2024.

Assinado eletronicamente por:
DILSON MACIEL DA SILVA
177.285.840-49

07/03/2024 16:34:54

Assinado eletronicamente por:
RENATA RODRIGUES RIBEIRO
000.128.560-29

" 07/03/2024 163213 . . Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP- Brasil.
Brasil. . . . . . .
Renata Rodrigues Ribeiro Dilson Maciel da Silva
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