
 

 

TERMO DE REFERÊNCIA  
 

1- DEFINIÇÃO DO OBJETO:  

    O presente termo tem por objeto AQUISIÇÃO DE GÊNEROS ALIMENTÍCIOS E 
DEMAIS MANTIMENTOS PARA AS SECRETARIAS E EVENTOS MUNICIPAIS, nas 
especificações e quantidades mínimas descritas: 

 ITEM PRODUTO / DESCRIÇÃO MÍNIMA  QUANTIDADE 
MÁXIMA 

1 

ÁGUA MINERAL SEM GAS, natural, potável, acondicionada 
em garrafas plásticas, transparentes, descartáveis. 
Garrafas de 500 ml, com tampa de rosca, lacre de 
segurança, data do envase e prazo de validade. Prazo de 
validade mínimo: 06 (seis) meses, a partir da data de 
envase. 

1.360 unidades 

2 

ÁGUA MINERAL COM GÁS, teor de sódio máximo de 25 
mg/L.  Garrafas de 500 ml, com tampa de rosca, lacre de 
segurança, data do envase e prazo de validade. Prazo de 
validade mínimo: 06 (seis) meses, a partir da data de 
envase. 

300 unidades 

3 

CHOCOLATE tipo bombom com waffer, recheio cremoso e 
cobertura de chocolate, pacote mínimo 01 kg. Referência: 
Lacta. 

92 kg 

4 

BALA SORTIDA - diversos sabores, mastigáveis, boa 
qualidade. Ingredientes permitidos em lei. Embalagem: 
embaladas individualmente, íntegras e não violadas, 
acondicionadas em pacotes plástico, atóxico, íntegro e não 
violado, deve conter rótulo especificando marca, 
quantidade, data de fabricação, lote, validade, ingredientes, 
informações nutricionais. Deverá atender as legislações 
vigentes. Validade mínima de 6 (seis) meses a contar a 
partir da data de entrega. Embalagem de 1 kg. 

60 kg 

5 

REFRIGERANTE GUARANA em garrafa pet, embalagem 
02 litros. Referências: coca-cola, fruki. Prazo de validade 
mínimo: 06 (seis) meses, a partir da data de envase. 

49 unidades 

6 

REFIRGERANTE COCA COLA em garrafa pet, embalagem 
02 litros. Referências: coca-cola, fruki. Prazo de validade 
mínimo: 06 (seis) meses, a partir da data de envase. 

68 unidades 

7 

REFRIGERANTE LARANJA em garrafa pet, embalagem 02 
litros. Referências: coca-cola, fruki. Prazo de validade 
mínimo: 06 (seis) meses, a partir da data de envase. 

20 unidades 



 

 

8 

REFRIGERANTE LIMAO em garrafa pet, embalagem 02 
litros. Referências: coca-cola, fruki. Prazo de validade 
mínimo: 06 (seis) meses, a partir da data de envase. 

10 unidades 

9 

ARROZ BRANCO beneficiado e polido, longo fino, tipo 1, 
em sacos plásticos transparentes e atóxico de 5 kg, limpos, 
não violados, resistentes. A embalagem deverá conter 
externamente os dados de identificação, procedência, 
informações nutricionais, número de lote, quantidade do 
produto, validade mínima de 6 (seis) meses a partir da data 
de entrega.  

20 unidades 

10 

TOMATE in natura, sem danificações físicas, casca integra 
e lisa. Consistência firme. Com cor, sabor e aroma 
característicos da espécie. Isenta de podridão, rachaduras, 
substâncias terrosas, sujidades, parasitas, larvas, resíduos 
de defensivos agrícolas, odor e sabor estranho. 

58 kg 

11 

CEBOLA in natura, consistência firme, casca lisa, sem 
sujidade, aparência fresca e sã, colhidas ao atingir o grau 
de evolução completo e perfeito estado de 
desenvolvimento. Isento de danos e defeitos de natureza 
física ou mecânica, terra aderente, sujidades, parasitas e 
larvas e defensivos agrícolas.  

48 kg 

12 

SAL iodado, na embalagem deverá constar data da 
fabricação data de validade e número do lote do produto. 
Validade mínima de 3 meses na data da entrega. 
Embalagem de 1kg. 

15 unidades 

13 

REPOLHO In Natura, de 1ª qualidade - isento de fungos e 
sujidade, cabeças fechadas, sem ferimentos ou defeitos, 
tenros, sem manchas e com coloração uniforme, livres de 
material terroso nas folhas externas. 

14 kg 

14 

VINAGRE branco, de álcool, envasado em garrafa de 
polietileno atóxica resistente transparente, com 
identificação na embalagem (rótulo) dos ingredientes, valor 
nutricional, peso, fornecedor, data de fabricação e validade. 
Validade mínima de 12 meses a contar da data de entrega. 
Embalagem contendo 750 ml. 

30 unidades 



 

 

15 

OLEO DE SOJA, obtido de matéria prima vegetal em bom 
estado sanitário, estar isento de substâncias estranhas a 
sua composição. Aspecto límpido e isento de impurezas à 
25ºC, cor e odor característicos. Validade de 6 meses na 
data da entrega. Garrafas Pet de 900ml. 

30 unidades 

16 

BATATA INGLESA, in natura, frescas de ótima qualidade, 
compacta, firme de coloração uniforme, aroma, cor e sabor 
típico da espécie, em perfeito estado de desenvolvimento. 
Não serão permitidos danos que lhe alterem a conformação 
e aparência. Isento de: sujidade, insetos, parasitas, larvas, 
rachaduras, cortes e perfurações. Peso e tamanho padrão. 

65 kg 

17 

SALGADOS VARIADOS TRADICIONAIS, tamanho médio 
de 25 gramas, tais como: pastel frito de carne, pastel assado 
de carne, pastel assado de calabresa, coxinha de frango, 
risóles de frango, risóles de milho, croquete de carne de 
gado, bolinha de queijo, bolinha de presunto, enrolado de 
salsicha. Deverão ser fritos ou assados próximo ao horário 
de entrega. Os salgados deverão ser produzidos com 
matéria-prima de 1ª qualidade. Devem estar íntegros 
(inteiros), cor, odor e sabor característicos. Livre de 
sujidades e quaisquer outros materiais não pertencentes ao 
alimento. Serão rejeitados mal assados, queimados, 
amassados, achatados e embatumados aspecto massa 
pesada. Embalagem em material atóxico, plástico, íntegro e 
não violado, deve conter rótulo com descrições, data de 
fabricação e validade e quantidade. 

14.300 unidades 

18 

BOLO SALGADO Massa: tomate, salsicha, queijo, milho, 
ervilha, frango desfiado ou carne moída – tamanho 30*40 
cm. Entregues devidamente acondicionados, em 
embalagens adequadas. Deverão ser produzidos com 
máximo de 24 horas da hora da entrega. 

120 unidades 

19 

BOLO DOCE em forma grande 40*30cm, com cobertura de 
chocolate, diversos sabores. Deverão ser produzidos com 
máximo de 24 horas da hora da entrega. 

30 unidades 

20 

AÇUCAR especial, origem vegetal: sacarose da cana de 
açúcar. Embalagem primaria transparente, incolor, 
termossoldado, contendo dados de identificação do produto, 
marca do fabricante, data de fabricação e prazo de validade. 
Contendo 2 kg por pacote. Validade mínima de 3 meses na 
data da entrega 

18 unidades 



 

 

21 

ERVA MATE chimarrão SEM AÇÚCAR, pacote 01 kg, 
coloração verde, moída fina. Referências: Rei Verde, Verde 
Real, Tomelero. Validade mínima de 3 meses na data da 
entrega 

705 unidades 

22 

ERVA MATE chimarrão COM AÇÚCAR, pacote 01 kg, 
coloração verde, tipo moída fina. Referências: Rei Verde, 
Verde Real, Tomelero. Validade mínima de 3 meses na data 
da entrega 

390 unidades 

23 

CAFÉ GRANULADO embalado em vidro, tipo matinal 
suave, mínimo 200 gramas. Referência: Nescafé. Validade 
mínima de 6 meses na data da entrega 

265 unidades 

24 

CAFÉ tradicional torrado e moído, 500 gramas, moagem 
média, intensidade 8, tradicional, embalagem de 500g, 
embalado a vácuo, com pureza e qualidade. Validade 
mínima de 6 meses na data da entrega 

82 unidades 

25 
CHÁ CAMOMILA em caixas contendo 10 sachês cada. 
Validade mínima de 6 meses na data da entrega. 

60 caixas 

26 
CHÁ VERDE em caixas contendo 10 sachês cada. Validade 
mínima de 6 meses na data da entrega. 

60 caixas 

27 
CHA ERVA DOCE em caixas contendo 10 sachês cada. 
Validade mínima de 6 meses na data da entrega. 

80 caixas 

28 
CHA DE HORTELÃ em caixas contendo 10 sachês cada. 
Validade mínima de 6 meses na data da entrega. 

30 caixas 

29 

ERVA MATE TERERE, com açúcar, saborizada, moída 
grossa, pacote 500 gramas. Referências: Rei Verde, Verde 
Real, Tomelero. Validade mínima de 6 meses na data da 
entrega 

40 unidades 

30 

SUCO ARTIFICIAL em pó, envelope mínimo 18 gramas 
cada, rendimento 01 litro, sabores diversos. Validade 
mínima de 6 meses na data da entrega 

180 unidades 

31 RECARGA DE GÁS residencial padrão P13. 118 unidades 

32 
COPOS térmico (frio/quente), capacidade mínima de 180 
ml, tira com 300 unidades. 

100 tiras 

33 

CHOCOLATE EM BARRA de 1° qualidade, sabor ao leite, 
90 gramas, não podendo ser hidrogenado. Validade mínima 
de 6 meses na data da entrega 

145 unidades 

34 

CHOCOLATE EM PÓ embalagem plástica de 500g com 
identificação do produto, rótulo com ingredientes, valor 
nutricional, peso, fabricante, data de fabricação e validade. 
Conter no mínimo, 50% cacau. Não conter glúten. Validade 
mínima de 6 meses a contar da data de entrega.  

8 unidades 



 

 

35 

COPO DESCARTÁVEL 200 ml, tira com 100 unidades, 
composição PP, cor branca, transparente, homogêneos, 
isentos de material estranho, bolhas, rachaduras, falhas, 
furos, deformações, bordas afiadas, atenda as normas da 
ABNT.NBR. 

500 tiras 

36 

FARINHA DE TRIGO especial, Tipo 1, enriquecida com 
ferro e ácido fólico, 100% pura de excelente qualidade, pó 
branco, fino e de fácil escoamento, não devendo estar 
empedrado e isento de sujidades. Na embalagem deverá 
constar data da fabricação data de validade e número do 
lote do produto. Validade mínima de 6 meses na data da 
entrega. Embalagem de 5kg.  

6 unidades 

37 

LEITE CONDENSADO, composição: leite integral, açúcar, 
lactose, não contem glúten - embalagem de 395g. O produto 
deverá apresentar validade mínima de 03 meses a partir da 
data de entrega. 

40 unidades 

38 

MILHO PIPOCA, tipo 1, de primeira qualidade, pacote com 
500 gramas, constituídos de grãos inteiros e sãos, sem a 
presença de grãos mofados ou carunchados, sem sujeiras 
ou outros detritos. Embalagem plástica transparente, 
resistentes, com rótulo, identificação e informação 
nutricional. O produto deverá apresentar validade mínima 
de 03 meses a partir da data de entrega. 

12 unidades 

39 

OVOS in natura, brancos de galinha, tamanho grande e 
padronizado, de 1ª qualidade, frescos, isento de aditivos ou 
substâncias estranhas ao produto que sejam impróprias ao 
consumo e que alterem suas características naturais 
(físicas, químicas e organolépticas). Devem apresentar o 
carimbo do SIF, identificação do lote, data de fabricação e 
validade. Embalagem: acomodados em caixas próprias 
para este fim, que estejam em perfeitas condições 
estruturais, padronizadas e lacradas 

8 dúzias 

40 
PIRULITO sortido de frutas, pacote com 100 unidades, peso 
líquido: 800g. 

5 sacos 

41 RECARGA GÁS comercial padrão P45  15 unidades 

42 

AÇUCAR especial, origem vegetal: sacarose da cana de 
açúcar. Embalagem primaria transparente, incolor, 
termossoldado, contendo dados de identificação do produto, 
marca do fabricante, data de fabricação e prazo de validade. 
Contendo 5 kg por pacote.  

105 unidades 

43 

CAIXA BOMBOM, sabores sortidos, peso mínimo 250 
gramas. Referência: Nestlé, Lacta. O produto deverá 

1.590 unidades 



 

 

apresentar validade mínima de 03 meses a partir da data de 
entrega. 

44 

CAFÉ TORRADO EM GRÃOS, para máquina Saeco 
PHEDRA, embalagem de 1 kg. O produto deverá apresentar 
validade mínima de 06 meses a partir da data de entrega. 

40 kg 

45 

CHOCOLATE EM PÓ para máquina Saeco PHEDRA, 
embalagem de 1 kg. O produto deverá apresentar validade 
mínima de 06 meses a partir da data de entrega. 

50 kg 

46 

LEITE EM PÓ para máquina Saeco PHEDRA, embalagem 
de 1 kg. O produto deverá apresentar validade mínima de 
06 meses a partir da data de entrega. 

50 kg 

47 

SANDUICHE Sanduíche completo com: duas fatias de pão 
branco (sanduíche), uma fatia de queijo, uma fatia de 
presunto, alface, tomate, ketchup e uma leve camada de 
maionese industrializada sobre as fatias de pão. Os 
sanduíches devem ser embalados individualmente com 
filme plástico. O sanduiche deverá ser montado o mais 
próximo possível ao horário de entrega. 

3.340 unidades 

48 

BOMBONA ÁGUA MINERAL, natural, potável, sem gás, 
acondicionada em garrafões de 20 (vinte) litros, com cessão 
gratuita (comodato) de garrafões transparentes, atóxicos e 
recicláveis. Os garrafões deverão apresentar, no ato da 
entrega, tampa protetora descartável e lacre de segurança 
na tampa e rótulo, constando a data do envase 
(dd/mm/aaaa). Prazo de validade mínimo: 03 (três) meses, 
a partir da data de envase. 

40 unidades 

49 

ALMOÇO/JANTA com o seguinte cardápio: carne de rês; 
galeto; salsichão; arroz; polenta frita; pão; cuca; maionese; 
três saladas diversas. 

700 unidades 

50 

SALSICHÃO COM PÃO - Salsichão misto de carne bovina 
e suína, peso mínimo de 80 gramas, temperado, sem 
pimenta, com pouca gordura aparente, apresentado cor e 
odor característicos, fabricando de acordo a legislação 
vigente. Pão do tipo francês (cacetinho), peso mínimo 50 
gramas. O salsichão deverá ser assado conforme a 
demanda da secretaria solicitante. 

700 unidades 

51 

REFRIGERANTE EM LATA embalagem 350 ml. 
Referências: coca-cola, fruki. Prazo de validade mínimo: 03 
(três) meses, a partir da data de envase. 

700 unidades 

 



 

 

      O quantitativo foi previsto para o período de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado. 
O fornecimento dos itens ocorrerá de MANEIRA FRACIONADA, sem quantitativo mínimo 
para entrega, conforme critério e necessidade da Secretaria. A Requisição de Despesa 
será emitido formalmente pela CONTRATANTE para a CONTRATADA. 
 

2- FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 
A aquisição se faz necessária para suprir as necessidades das Secretarias 

Municipais para sua demanda diária, para eventos municipais, formações de servidores, 
reuniões que irão acontecer durante o período de 12 meses.  
 

3- DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO  

A presente licitação se faz necessária, tendo em vista a aquisição dos gêneros 

alimentícios a fim de atender diversas atividades, projetos, capacitações para servidores, 

eventos promovidos e desenvolvidos pelas Secretarias e Gabinete do Prefeito, além de 

produtos para dar suporte as atividades internas dos setores. 

No calendário municipal de eventos, são previstas várias programações para o público 

em geral, e, para culminância do projeto, é disponibilizado lanches para os participantes.  

 

 4 - REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

A contratação será realizada por meio de licitação, na modalidade Pregão, na sua 
forma eletrônica, com critério de julgamento por menor preço, nos termos dos artigos 6º, 
inciso XLI, 17, § 2º, e 34, todos da Lei Federal nº 14.133/2021.  Para fornecimento os 
eventuais interessados deverão comprovar que atuam em ramo de atividade compatível 
com o objeto da licitação, bem como apresentar os documentos a título habilitação jurídica, 
fiscal, social e trabalhista. 
 

5 - MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO:  

Os itens NÃO perecíveis deverão ser entregues no prazo de até 05 (cinco) dias, 
contados a partir da data do recebimento da Nota de Empenho pelo fornecedor, no local 
indicado na requisição de despesa anexa a nota de empenho. 

Os itens perecíveis serão solicitados em até 05 dias anteriores a sua entrega. 
O objeto será conferido pelo fiscal do contrato, e recebido: 
a) Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificação da 

conformidade dos mesmos com as especificações requeridas neste documento; b) 
Definitivamente, após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente 
aceitação, no prazo de até 05 (cinco) dia úteis. Só então será atestada a nota fiscal.  Serão 
recusados os materiais que apresentarem defeitos ou cujas especificações não atendam 
às descrições do objeto contratado. 

O ato de recebimento dos produtos, não importa em sua aceitação. 
A critério da Contratante, os produtos fornecidos serão submetidos à verificação. Cabe 

a Contratada a substituição dos produtos que vierem a ser recusados, no prazo máximo de 



 

 

10 (dez) dias úteis, contados da solicitação, podendo este prazo ser prorrogado, mediante 
solicitação da CONTRATADA, e aceite da CONTRATANTE.  

Os produtos deverão atender aos dispositivos da Lei nº 8.078/90 (Código de Defesa 
do Consumidor) e às demais legislação pertinentes.  

Os produtos propostos deverão, obrigatoriamente, atender as exigências de 
qualidade, observados os padrões e normas baixadas pelos órgãos competentes de 
controle e fiscalização de qualidade industrial, em especial ANVISA ou equiparadas. 

 
6 - MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO:  
A gestão e a fiscalização do objeto contratado serão realizadas conforme o disposto 

no Decreto Municipal nº 2628 de 22 de janeiro de 2024, que “Regulamenta as funções do 
agente de contratação, da equipe de apoio e da comissão de contratação, suas atribuições 
e funcionamento, a fiscalização e a gestão dos contratos, e a atuação da assessoria jurídica 
e do controle interno no âmbito do Município de Mato Queimado, nos termos da Lei Federal 
nº 14.133/2021”. 

 
7 - CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO:  
O pagamento será realizado em até 10 (dez) dias úteis após atestado pelo Gestor e o 

Fiscal do Contrato, o qual enviará o aceite para a tesouraria municipal, que efetuará os 

pagamentos, e recolhimento de tributos (se for o caso), conforme previsto na legislação.  O 

pagamento será realizado na conta bancária do licitante, a qual deverá estar indicada no 

campo da nota fiscal. 

 

8 - FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE 

SERVIÇO  

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado será selecionado mediante processo 

licitatório na modalidade Pregão, na forma ELETRÔNICA, nos termos da Lei nº 14.133, de 

2021, e demais legislação aplicável e, ainda, de acordo com as condições estabelecidas 

neste Edital, tendo como critério de julgamento o MENOR PREÇO POR ITEM. 

 

9 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO  

Estima-se para a contratação almejada o valor total de R$ 28.630,00.  Vislumbra-se 

que tal valor é compatível com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se o 

disposto no Decreto Municipal n.º 2.632/2024, que “Estabelece o procedimento 

administrativo para a realização de pesquisa de preços para aquisição de bens 

e contratação de serviços em geral no âmbito do Município de Mato Queimado, nos termos 

da Lei Federal nº 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1º, da Lei Federal nº 

14.133/2021.  Os valores estimados estão de acordo com os preços praticados no 

mercado, os quais foram extraídos junto ao sistema do Tibunal de Contas - RS, o Licitacon, 

obtendo a média de preços do período selecionado de setembro/2023 até fevereiro/2024. 

 



 

 

10- ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:  

O dispêndio financeiro decorrente da contratação orçamentária da Secretaria 

Solicitante. 

 

 

Mato Queimado, em 13 de março de 2024. 


