PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LEOPOLDO
N Estado do Rio Grande do Sul
r~SAO SECOL- Secretaria de Compras e Licitagdes
LEOPOLDO E-mail: licitacao@saoleopoldo.rs.gov.br

CONSTRUINDO UMA

CIGADE MELHOR Telefone: 2200-0310
Endereco: Avenida Dom Jodo Becker,754 — Centro — 3° andar

TERMO DE REFERENCIA — RM 491/2024

1. OBJETO: Aquisicao de capas para processos Licitatorios.

2. DESCRICAO DOS SERVICOS E VALOR ESTIMADO:

Valor

- Médio | YAlor
ITEM DESCRICAO COR QDT. Unitsrio "I‘O.tal
RS Médio RS

Pasta de processos licitatorio Pregéao
Eletronico, formato 31,6 x 23,5cm,
1 |papel duplex 250g 2x0. Plastificada Vermelha| 250 | R$2,15 | R$ 537,50
por dentro, capa e contra capa
separadas e furadas.

Pasta de  processos licitatorio
Dispensa de Licita¢ao, formato 31,6
2 |x 23,5cm, papel duplex 250g 2x0. Amarela| 100 R$ 2,42 | R$ 242,00
Plastificada por dentro, capa e contra
capa separadas e furadas.

Pasta de  processos licitatorio

Dispensa de Licitacio Eletronica,
formato 31,6 x 23,5cm, papel duplex

3 ’ L) ’ Mostard 200 R$ 2,42 | R$ 484,00

250g 2x0. Plastificada por dentro, ostarda 5 s

capa e contra capa separadas e

furadas.

Pasta de  processos licitatorio

Dispensa de Licitacio(Agricultura
Familiar), formato 31,6 x 23,5cm,| Verde

4 ’ ’ 2 ’ . 75 R$ 3,29 | R$ 246,75

papel duplex 250g 2x0. Plastificada| Bandeira 5 5

por dentro, capa e contra capa

separadas e furadas.

Pasta de  processos licitatorio Azul

S |Chamada Publica, formato 31,6 x T 75 R$ 3,29 | R$ 246,75
agus

23,5cm, papel duplex 250g 2x0.
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Plastificada por dentro, capa e contra
capa separadas e furadas.

Pasta de  processos licitatorio
Concurso, formato 31,6 x 23,5cm,
6 |[papel duplex 250g 2x0. Plastificada| Coral 50 R$ 4,99 R$ 249.50
por dentro, capa e contra capa ’
separadas e furadas.

Pasta de  processos licitatorio

Concorréncia Publica Presencial,
formato 31,6 x 23,5cm, papel duplex A

7 ’ L) ’ Azul Beb 50 R$ 2,70 | R$ 135,00

250g 2x0. Plastificada por dentro, UL Bebe 5 s

capa e contra capa separadas e

furadas.

Pasta ~de  processos licitatorio
Concorréncia Publica, formato 31,6 Azul
8 |[x 23,5cm, papel duplex 250g 2xO0. Florenca 150 | R$2,42 | R$ 363,00
Plastificada por dentro, capa e contra

capa separadas e furadas.

Pasta de  processos licitatorio
Credenciamento, formato 31,6 x
9 |23,5cm, papel duplex 250g 2x0.| Cinza 150 | R$2,42 | R$ 363,00
Plastificada por dentro, capa e contra
capa separadas e furadas.

Pasta de  processos licitatorio
Inexigibilidade de Licitacao,
formato 31,6 x 23,5cm, papel duplex 1 1 R$3.29 | R$ 329.00
250g 2x0. Plastificada por dentro, Caramelo) 100 53, $ 329,
capa e contra capa separadas e
furadas.

10

Pasta de  processos licitatorio
Inexigibilidade de Licitacao
Credenciamento, formato 31,6 x| Caramelo

11 ’ ’ 100 R$ 3,29 | R$ 329,00
23,5cm, papel duplex 250g 2x0.| escuro 5 5
Plastificada por dentro, capa e contra
capa separadas e furadas.

12 |Pasta de processos licitatorio| Amarelo | 20 R$ 6,52 | R$ 130,40
escuro
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Inexigibilidade de Licitaciao
(Locac¢ao), formato 31,6 x 23,5cm,
papel duplex 250g 2x0. Plastificada
por dentro, capa e contra capa
separadas e furadas.

Pasta de processos licitatorio Dialogo
Competitivo, formato 31,6 x 23,5cm, Verde
13 |papel duplex 250g 2x0. Plastificada Liméo 20 R$ 6,52 | R$ 130,40
por dentro, capa e contra capa

separadas e furadas.

Pasta de processos licitatorio Nao
Aplicavel, formato 31,6 x 23,5cm, Lilas
14 |papel duplex 250g 2x0. Plastificada Claro 200 R$ 2,42 | R$ 484,00
por dentro, capa e contra capa

separadas e furadas.

2.1 O Licitante apos a habilitagdo e Aceite da Proposta devera apresentar amostra de cada
um dos itens para que seja avaliado se estd em conformidade a descricao.

3. JUSTIFICATIVA: Faz-se necessdria a aquisi¢do de capas para 0S processos
Licitatorios, tendo em vista as mesmas serem indispensaveis na composi¢ao das atividades
desta secretaria.

4. VALOR ESTIMADO: O valor estimado para compra ¢ de RS 4.270,30 (quatro mil
e duzentos e setenta reais e trinta centavos).

5. MODALIDADE/SISTEMA/JULGAMENTO: O fornecedor sera selecionado por
meio da realiza¢do de procedimento de Dispensa Eletronica, com fundamento na hipotese
do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de
menor preco global.

6. FISCAL DO CONTRATO: A ADMINISTRACAO nomeia o(a) servidor(a)
Fernanda Terra de Freitas, matricula 85.605,endereco eletronico
fernanda.freitas@saoleopoldo.rs.gov.br, para que na funcdo de Fiscal do contrato,
acompanhe a execuc¢do dos servicos, no local onde ocorrerem, realizando as conferéncias,
as medigdes e relatorios que conterdo pormenorizadamente as atividades que foram ou nao
efetivadas, a fim de instruir o Gestor do Contrato. Cabera a fiscalizagao o fornecimento

visando verificar o atendimento total das obrigagdes deste
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contrato. A fiscalizagdo terd poderes para proceder qualquer determinagdo que seja
necessaria a perfeita execu¢do do fornecimento dos itens do contrato. A fiscalizacdo, nao
isenta a LICITANTE VENCEDORA E HABILITADA das responsabilidades assumidas
com a celebragao do contrato.

7. GESTOR DO CONTRATO: A Administragdo nomeia o servidor Airton
Rodrigues Ledel, matricula 54776, enderego eletronico
airton.ledel@saoleopoldo.rs.gov.brpara que na funcao de Gestor do Contrato, acompanhe

o andamento da mesma, exija o cumprimento do pactuado, trate das eventuais alteragdes,
comunique a LICITANTE VENCEDORA E HABILITADA as eventuais faltas ou
irregularidades no atendimento ao objeto do contrato, recuse os servigos ou produtos em
desacordo com o licitado, receba as informacdes do fiscal, seja a interface com a
LICITANTE VENCEDORA E HABILITADA perante a ADMINISTRACAO. Além de
que, emitird as adverténcias por descumprimento ao pactuado, a fim de promover as
notificagdes e sanc¢des cabiveis, na busca do melhor atendimento do objeto pretendido e a
efetiva execugio, bem como dé providéncias nas obrigacdes da ADMINISTRACAO.

8. DOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO:

8.1. Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), ou no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

8.2.  Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS
8.3.  Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal (Certidio Quanto a Divida
Ativa da Unido e Certidao de Quitacao de Tributos e Contribui¢des Federais).

8.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual.

8.5 Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

Licitante.
8.6 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, fornecida pela Justica do
Trabalho
8.7 Nao poderd participar, direta ou indiretamente, do Pregdo Eletronico ou da

execu¢ao do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser

observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos

o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria,
conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.
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9, DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

9.1. O fornecedor ou prestador de servigo que ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
a execugao do fornecimento estard sujeito as sangoes previstas na Lei Federal 14.133/21.

10. OBRIGACOES DA LICITANTE HABILITADA E VENCEDORA:

10.1. Cumprir todas as especificagdes técnicas e exigéncias do edital;

10.2 Refazer, reparar ou substituir nos prazos estipulados pelos fiscais do municipio todo
material/equipamento consideravel inaceitavel, ou que ndo estiver em conformidade com
as especificacoes exigidas no empenho e ordem de compra;

10.3. Responder por qualquer ou prejuizo causado ao municipio ou a terceiros, em
decorréncia da execucgao dos servigos;

10.4  Preservar e manter o municipio salvo de quaisquer reivindicagdes, demandas,
queixas ou representacdes de qualquer natureza, decorrentes de sua agdo ou omissao;

10.5 Devera a LICITANTE VENCEDORA E HABILITADA se responsabilizar pelo
carregamento, transporte, descarregamento

10.6 Todos os itens devem ser novos € em perfeito estado para seu respectivo uso.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

11.1. Designar servidor fiscal do contrato, ao qual cabera a responsabilidade de
acompanhar, fiscalizar e avaliar a execucao do servico, conforme legislagao vigente.

11.2. Emitir ordem de servico estabelecendo dia, hora, local e demais informagdes que
achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto.

11.3. Notificar a LICITANTE VENCEDORA E HABILITADA de qualquer alteragdo ou
irregularidade encontrada na execucao dos servigos

11.4. Efetuar o pagamento a LICITANTE VENCEDORA E HABILITADA, nas
condicoes estabelecidas no termo de referéncia ¢ em edital.

11.5. Rejeitar os servigos executados em desacordo com as obrigagdes assumidas pela
empresa LICITANTE VENCEDORA E HABILITADA, exigindo sua correcao.

12. DO LOCALE PRAZO DE ENTREGA:
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12.1 Os materiais deverdo ser realizados em entrega Unica na Secretaria Municipal de
Compras e Licitagdes — SECOL , na AV.: Dom Jodo Becker, 754, 3° andar — Centro — Sao
Leopoldo/RS , com prévio agendamento com o fiscal/gestor do Contrato.

12.2 O Prazo para entrega dos objetos desse contrato ¢ 10 (dez) dias contados apds o
envio da Nota de Empenho pela Administragao.

13. CONDICOES DE PAGAMENTO:

13.1. O pagamento do servigo serd efetuado pela Prefeitura Municipal de Sao
Leopoldo em 30 (trinta) dias, a partir da contratada apresentacao da Nota Fiscal/Fatura,
e ap6s a conferéncia e liquidagdo desta pelo Departamento de Despesa
Publica/SEMFA. O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente da
licitante.

13.2. A Nota Fiscal/Fatura deverd estar acompanhada dos seguintes documentos:
Certidao negativa de débitos do INSS, FGTS, Trabalhistas, Tributos Federais, Estadual
e Municipal.

13.3 A Nota Fiscal/Fatura se contiver erro devera ser substituida, neste caso, a
Prefeitura Municipal de Sao Leopoldo efetuard a devida comunicacao a licitante,
dentro do prazo fixado para o pagamento. A licitante devera providenciar a substituicao
no prazo de 7 (sete) dias a partir da comunicagao do erro.

13.4 A licitante devera registrar na Nota Fiscal/Fatura: o nimero do processo
licitatorio, niimero da conta corrente, a agéncia bancaria, o banco, o exercicio € o
numero do empenho que autoriza a prestagao dos servigos.

13.5 O documento de cobranca devera ser emitido em nome da Prefeitura Municipal de
Sao Leopoldo, conforme segue:

MUNICIiPIO DE SAO LEOPOLDO

Endereco: Avenida Dom Joao Becker, n° 754, Centro
CEP 93.010-010

CNPJ: 89.814.693/0001-60

Inscricao Estadual: Isenta

14. DOTACAOORCAMENTARIA:

8 — Secretaria Municipal de Compras e Licitagdes

Sdo Leopoldo, Ber¢o da Colonizagdo Alemd no Brasil



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LEOPOLDO
N Estado do Rio Grande do Sul
r~SAO SECOL- Secretaria de Compras e Licitagdes
LEOPOLDO E-mail: licitacao@saoleopoldo.rs.gov.br

CONSTRUINDO UMA

CIGADE MELHOR Telefone: 2200-0310
Endereco: Avenida Dom Jodo Becker,754 — Centro — 3° andar

3.3.9.0.30.16.00.00.00 — Material de Consumo
Dotacgao: 252
Dotacgao: 256

15. COMUNIgA(}()ES ENTRE CONTRATADAE HABILIDADE E A
ADMINISTRACAO

15.1. Todas as comunicagdes relativas ao objeto licitado serdo consideradas como
regularmente feitas se entregues ou enviadas por carta registrada, telegrama ou correio
eletronico (e-mail), quando realizadas pelo gerente do contrato e/ou fiscal do contrato.

16. DO FORO: Fica eleito o foro de Sdo Leopoldo, Estado do Rio Grande do Sul,
para quaisquer questdes ou conflitos decorrentes do presente.

Pedro Porto
Secretario Municipal de Compras e Licitacoes

Airton Rodrigues Ledel
Gestor

Fernanda Terra de Freitas
Fiscal

Sao Leopoldo, 21 de fevereiro de 2024.
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PEDRO RICARDO AVILA PORTO

Secretario Municipal de Compras e Licitacdes
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