ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL ,’ L4

PREFEITURA MUNICIPAL DE IMBE Iﬁbé
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO gl ol

DISPENSA ELETRONICA n° 005/2024
Abertura

Objeto: Abertura de Processo visando contratacdo de Agente de Integracdo de Estagiarios,
junto as instituicbes de ensino, para o preenchimento de bolsas de estagios ndo-obrigatorios, por estudantes
regularmente matriculados e com frequéncia efetiva nos cursos vinculados a estrutura do ensino médio,

superior, especial e profissional para Secretaria Municipal de Administragcdo do Municipio de Imbé/RS.
Inicio do recebimento das propostas: 05/02/2024 as 15h30min.
Fim do recebimento e abertura/inicio das disputas: 08/02/2024 as 15h30min.

O processo de Dispensa eletronica sera realizado pelo portal de compras publicas do
Banrisul Pregdo Online, no enderego eletrénico - https://pregaobanrisul.com.br/. Plataforma oficial do

Municipio de Imbé/RS.

PROPOSTA FINAL: O participante que obtiver a melhor proposta tera até 60 minutos para

anexar a proposta final atualizada no sistema do pregdo Banrisul. A proposta final devera ter seu valor
unitario e total adequado a duas casas decimais ap0s a virgula, sob pena de desclassificagdo ao fechamento

da proposta.

DOCUMENTACAQ: A empresa vencedora tera o prazo maximo de 120 minutos apdés o

encerramento da dispensa eletrénica para anexar a documentacao para habilitagéo, no sistema do pregéao

Banrisul.

TEMPO DE REFERENCIA: Para todas as referéncias de tempo sera considerado o horario

oficial de Brasilia — DF.

Maiores informagdes pelo e-mail dispensaeletronica@imbe.rs.gov.br (identificado com os

dados da empresa: razdo social, nome fantasia, n°® CNPJ, endereco e telefone), e/ou ainda pelo sitio
eletrénico: https://pregaobanrisul.com.br/. Telefone: (51) 3627-8201, ramais 302 e 303, de segunda a sexta
das 08:00 as 11:30 e das 13:30 as 17:00.

ACESSE NOSSO SITE: SIGA NOSSAS REDES SOCIAIS:
Enderego: Av. Osério, n° 920 - Centro - Imbé&/RS Qimbe.rs.gov.or QPOOQO /prefeituraimbe
Fone: (51) 3627-8200 — Ramal 302 « E-mail: compras@imbe.rs.gov.br
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1. OBJETO
1.1. DEFINICAO DO OBJETO: Contratagdo de Agente de Integragdo de

Estagiarios, junto as instituigdes de ensino, para o preenchimento de bolsas de estagios néo-
obrigatérios na Prefeitura Municipal de Imbé, por estudantes regularmente matriculados e com
frequéncia efetiva nos cursos vinculados a estrutura do ensino médio, superior, especial e

profissional.

Lote | Item Unidade Descri¢do Servigo Estimativa

Taxa de administra¢do para servigos referentes ao
recrutamento, a selegdo, a administragdo/gestdo da
concessdo e ao acompanhamento das atividades de
estagio de estudantes do ensino superior,
vinculados a estrutura do ensino publico ou
privado, para a concessdo de bolsas de estigio, ndo-
obrigatorio, no a4mbito de Setores da Prefeitura
Municipal de Imbé, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas em Termo
de Referéncia. Prego mensal.

1 Estagiarios o

Taxa de administragdo para servicos referentes ao
recrutamento, a selecdo, a administragdo/gestdo da
concessdo e ao acompanhamento das atividades de
estagio de estudantes do ensino ndo-superior,
vinculados a estrutura do ensino publico ou
privado, para a concessdo de bolsas de estagio, ndo-
obrigatério, no 4mbito de Setores da Prefeitura
Municipal de Imbé, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas em Termo
de Referéncia. Pre¢o mensal.

10
Estagiarios

O pagamento da bolsa-auxilio aos estagidrios, sera realizado pela Prefeitura Municipal de
Imbé. O valor referencial da taxa administrativa foi baseado no valor da bolsa-auxilio paga
aos estagiarios, conforme descritivo abaixo:

Descri¢édo Valor total
Quantidade
das bolsas
BOLSA AUXILIO PARA ESTAGIO-(Bolsa| ; 188.00.00
. 3 12 Meses |auxilio para estagiarios de nivel superior, valor
estimado mensal para 75 estagiarios)
4 12 Meses |BOLSA AUXILIO PARA ESTAGIO.-(Bolsa| 62.400,00

Endereco: Av. Osério, n” 920 - Centro - Imbé/RS
Fone: (51) 3627.8200 - ramais; 302, 303.
E-mail: compras@imbe.rs.gov.br

ACESSE NOSSO SITE:

Q imbe.rs.gov.br

SIGA NOSSAS REDES SOCIAL
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auxilio para estagiarios de nivel ndo-superior, valor
estimado mensal para 10 estagiarios)

\ 4
1.2 AMOSTRA: Nio se justifica a necessidade de amostra —ﬁgﬁf' T
2. JUSTIFICATIVA
2.1¢ JUSTIFICATIVA: A justificativa da oferta de estagio pela Prefeitura

Municipal de Imbé ¢ uma oportunidade a sociedade, em especial aos estudantes de nivel superior e
médio, que almejam uma vaga de estagio para conquista da experiéncia profissional e assim serem
introduzidos no mercado de trabalho.

2.1.1. A contratagio de Agente de Integracdo de Estagio estd prevista na
Lei Federal n° 11.788, de 25/09/2008, Lei Municipal n° 1.416, de 18 de janeiro de 2013 e Decreto
Municipal n° 3.159, de 10 de fevereiro de 2017, cabendo ao Agente de Integragdo auxiliar no
processo de aperfeicoamento do instituto do estdgio, identificando oportunidades de estagio,
ajustando suas condi¢des de realizagdo, promovendo e divulgando os processos seletivos, fazendo
o acompanhamento administrativo, providenciando toda documentagdo legal referente a cada
estigio, encaminhando negociagio de seguros contra acidentes pessoais e cadastrando os
estudantes, entre outros.

2a QUANTITATIVO: O quantitativo de estagiarios apresentado deriva da
relagdo de Termos de Compromisso de Estagio vigente com a Prefeitura Municipal de Imbe, com a
estimativa de possiveis vagas a serem abertas, de acordo com as necessidades do Executivo
Municipal.

O calculo do custo das bolsas de auxilio foram considerados os seguintes parametros
de valores:

Ensino superior: 75 estagiarios X 12 meses X R$1.320,00 = RS 1.188.000,00.

Ensino ndo superior: 10 estagiarios X 12 meses X R$520,00 = R$ 62.400,00.

Valor Total das bolsas: R$ 1.188.000,00 + R$ 62.400,00 = R$ 1.250.000,00.

2.3. DOS VALORES DA BOLSA-AUXILIO:

* Nivel superior: R$ 1.320,00 (um mil trezentos e vinte reais), podendo sofrer alteragdes de
acordo com dispositivos legais.

« Nivel ndo superior: R$ 520,00 (quinhentos e vinte reais), podendo sofrer alteragdes de
acordo com dispositivos legais.

Enderego: Av. Osdrio, n° 920 - Centro - Imbé/RS ACESSE NOSSO SITE: SIGA NOSSAS REDES SOCIA
Fone: (51) 3627.8200 - ramais: 302, 303. » H H
E-mail: compras@imbe.rs.gov.br 0 imbe.rs.gov.br 0@00 /prefeituraimb
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3. ESPECIFICACAO DO SERVICO - Descri¢io da solugio como um
todo:

Contratagio de Agente de Integragdo junto as institui¢des de ensino, para o preenchimento de
bolsas de estagios ndo-obrigatérios na Prefeitura Municipal de Imbé, com validade de 12 meses.

3.0.1. O Agente de Integragdo devera dispor de sistema/plataforma informatizada
contemplando no minimo as seguintes funcionalidades:

3.0.2 Cadastro das vagas de estagio;

3:0.3. Cadastro dos estudantes;

3.04. Emissdo, assinatura eletronica e impressdo de Termo de Compromisso de
Estagio;

30.2. Emissdo, assinatura eletrénica e impressdo de termo de renovagio e/ou

rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio;

3.0.6. Consulta de pagamento de bolsa;
3.0.7. Emissdo de informe de rendimentos;
3.0.8. Consulta e emissdo de relatorio dos estagios vigentes, contemplando dados

relativos a nome, a carga hararia, a frequéncia, o periodo de vigéncia, entre outros;

3.0.9. Consulta de rescisdes realizadas por periodo e por estagiario;

3.0.10. Impressdo de Certificado de Estagio;

3.0.11. Impressdo de relatério de atividades;

3.0.%2. Cadastro pela Prefeitura Municipal de Imbé dos valores a serem repassados

aos estagiarios;

3.0.13. Emissdo de folha de efetividade;

3.0.14. Controle dos recessos com os dias de direito a gozo e periodo usufruidos;
3.0.15. Emissdo de relatorio dos pagamentos realizados

3.0.16. Plataforma com Certifica¢do de adequagdo a LGPD;

- 3.0.17. O Agente de Integragdo devera contratar seguro contra acidentes pessoais
em favor do estagiario, com apolice compativel com valores do mercado, responsabilizando-se
pelas despesas decorrentes do mesmo, durante o prazo de validade do Termo de Compromisso de
Estéagio.

Enderego: Av. Ostrio, n° 920 - Centro - Imbé/RS ACESSE NOSSO SITE: SIGA NOSSAS REDES SOCIA
Fone: (51) 3627.8200 - ramais: 302, 303. v » 4
E-mail: compras@imbe.rs.gov.br 0 imbe.rs.gov.br 0@00 /prefeituraimb
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- A CONDICOES DO SERVICO: Conforme apresentado no item 3 deste
termo de Referéncia.

3.2, VALIDADE: Nio se justifica validade para este servigo.

3.3 LEGISLACAO/NORMAS APLICAVEIS: A contratagdo de Agente de

Integracdo de Estagio estd prevista na Lei Federal n° 11.788, de 25/09/2008, Lei Municipal n°
1.416, de 18 de janeiro de 2013 e Decreto Municipal n° 3.159, de 10 de fevereiro de 2017

3.4. PARCELAMENTO: O objeto do presente Termo de referéncia serd
parcelado, visto ser tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

%48, SUSTENTABILIDADE: Nio se justifica sustentabilidade para este tipo de
servico.

3.6. PRAZO DO CONTRATO: Ser4 conforme o parecer da procuradoria-geral
do Municipio.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1. REGISTRO: Nio se justifica registro para este servigo.

4.2. VISITA TECNICA: Nio se justifica visita técnica para este servigo.

4.3. CERTIFICADOS DE QUALIDADE: Sera solicitado atestado qualidade

da empresa vencedora, pois sera exigido para habilitagio das empresas participantes, conforme a
lei 14.133/21.

44. REGISTROS E LICENCAS: Nio foi apresentado pela secretaria
solicitante.

4.5. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: Sera solicitado atestado de
Capacidade Técnica da empresa vencedora, pois serd exigido para habilitacdo das empresas
participantes, conforme a lei 14.133/21.

5. ROTINA/ETAPAS (MODELO) DE EXECUCAO DO OBJETO:

5.1. PRAZOS E FORMA DE COMUNICACAO: Apos a assinatura do
Contrato Administrativo, o Agente de Integracdo devera iniciar os servigos imediatamente.

5.1.1. A comunicacdo entre a Prefeitura Municipal de Imbé e o Agente de
Integragdo ocorrera por intermédio do Preposto e do Gestor de Contrato e dos Fiscais de Contrato
relacionados no item 7.1 e quando a comunicagio se der por meio de correio eletronico devera ser
utilizado exclusivamente o e-mail institucional a ser informado por ocasido da assinatura do
Contrato Administrativo.

Enderego: Av. Osdrio, n® 820 - Centro - Imbe/RS ACES

2 NOSBO SITE: SIGA NOSSAS REDES SOCIA
Fone: (51) 3627.8200 - ramais: 302, 303.

E-mail: compras@imbe.rs.gov.br Q imbe.rs.gov.br ooe /prefeituraimb
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5.1.2. Quando ndo for possivel a resolu¢do de demandas de forma virtual ou por
telefone, o Agente de Integragdo devera prestar assessoria presencialmente, na sede do municipio

de Imbé, sempre que solicitado pela Prefeitura Municipal de Imbé.

5.2. LOCAL/HORARIO: Nio se justifica apresentagdo de horério e local.

8.3 ACONDICIONAMENTO: Nio se verifica a necessidade de
acondicionamento.

5.4. REGIME DE EXECUCAO: Nio se justifica a necessidade de

apresentagdo do regime de execugao.

8.3, DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS: O Agente
de Integracdo deverd realizar a gestdo e o acompanhamento dos estagios vigentes, providenciando
os devidos tramites bem como o recrutamento e a sele¢do de novos estagiarios, conforme demanda
da Prefeitura Municipal de Imbé, assim como assumir a responsabilidade dos Termos de
Compromisso de Estagio vigente pelo periodo remanescente, providenciando os devidos tramites

para migracdo dos estagiarios do Agente de Integra¢do anterior para o atual.

5.5.1. De acordo com o Art. 11 da Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro de
2008 e alteragdes, e Lei Municipal 1.416, de 18 de janeiro de 2013, observado o interesse da
Prefeitura Municipal de Imbé, a duragdo do estagio sera de, no maximo 02 (dois) anos.

5.5.2. Os estudantes estagiarios receberfio, pela Prefeitura Municipal de Imbé, bolsa de
estagio conforme o nivel de escolaridade, e de acordo com o valor estabelecido no Decreto
Municipal n° 3.159, de 10/02/2017.

5.5.3. O Agente de Integragdo devera:

5.5.4. Langar o valor do pagamento dos estagiarios no sistema em até 2 (dois) dias
liteis apos receber o comprovante de pagamento emitido pela Prefeitura Municipal de Imbg.

5.5.5. Providenciar a abertura de vaga de estagio em até¢ 01 (um) dia util apos
solicita¢do da Prefeitura Municipal de Imbé;

5.5.6. Recrutar, pré-selecionar e encaminhar a Prefeitura Municipal de Imbé o (s)
curriculo (s) dos estudantes candidatos a estagio, de acordo com o perfil das areas de interesse, no
prazo de 02 (dois) dias tteis a contar do recebimento do (s) curriculo(s);

5.5.7. Providenciar em até 01 (um) dia util, ap6s o comunicado da Prefeitura Municipal

de Imbé em relacdo ao estudante candidato aprovado/selecionado, contato com o mesmo e solicitar
os documentos necessarios para a emissdo do Termo de Compromisso de Estagio;

Enderego: Av. Osério, n® 920 - Centra - Imbé/RS ACESSE NOSSO SITE: SIGA NOSSAS REDES SOCIA
Fone: (51) 3627.8200 - ramais: 302, 303. . H H
E-mail: compras@imbe.rs.gov.br Q imbe.rs.gov.br 0@00 /prefeituraimb
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5.5.8. Informar aos estagiarios sobre os documentos e providéncias necessdrias a
efetivagdo do Termo de Compromisso de Estdgio, sobre os deveres, direitos e obrigagdes, bem
como sobre 0s casos nos quais podera ocorrer o desligamento;

5.5.9. Providenciar o Termo de Compromisso de Estagio e encaminhar para as devidas
assinaturas em até 05 (cinco) dias tteis apés comunicado da Prefeitura Municipal de Imbé
informando o candidato aprovado/selecionado;

5.5.10. Encaminhar digitalmente para o Fiscal de Contrato, apés o Termo de Compromisso
de Estagio devidamente assinado, os arquivos dos documentos de identidade, CPF, conta bancaria,
comprovante de residéncia, PIS/PASEP, comprovante de matricula e titulo de eleitor, com vista a
alimentagdo do sistema ADMRH, do Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal
de Imbé;

5.5.11. Encaminhar estudantes portadores de deficiéncia, compativel com o estigio a ser
realizado, para fins de cumprimento de reserva de vagas conforme prevé a legislagdo vigente;

5.5.12. Contratar Seguro contra Acidentes Pessoais em favor do estagidrio, comprovando
que a apdlice é compativel com os valores de mercado e informar o niimero da apdlice e o nome
da companhia seguradora no contrato de prestagdo de servigos;

5.5.13. Fornecer declaragdes solicitadas pelos estudantes;

5.5.14. Acompanhar a realizagdo do estdgio, subsidiando as respectivas instituigdes de
ensino com as informagdes pertinentes;

5.5.15. Notificar a Prefeitura Municipal de Imbé, imediatamente apds, acerca de qualquer
alterago na situagdo escolar dos estagidrios, como conclusdo, interrupgdo ou desligamento do
Ccurso;

5.5.16. Comunicar a Prefeitura Municipal de Imbé e ao estagidrio, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias, a previsdo de encerramento do Termo de Compromisso para fins de
analise da pertinéncia da renovagao;

5.5.17. Elaborar a Relagdo Mensal dos Estagiarios e encaminhar no tltimo dia util do més,
junto com a comprovagio do vinculo estudantil, para Prefeitura Municipal de Imbé.

Enderego: Av. Osdrio, n® 920 - Centro - Imbé/RS ACESSE NOSSO SITE SIGA NOSSAS REDES SOCIA
Fone: (51) 3627.8200 - ramais: 302, 303. » % 2
E-mail: compras@imbe.rs.gov.br Q imbe.rs.gov.br 0@90 /prefeituraimb
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6.2, CONTRATANTE: Conforme o parecer da procuradoria-geral do
municipio.
7. GESTAO E FISCALIZACAO (Modelo de gestdo do contrato):
7.1, Em atendimento ao caput e § 2° do Art. 4° do Decreto Municipal n° 3.810,

de 11 de dezembro de 2020, segue a indicagdo dos Gestores e Fiscais de Contrato para

providéncias de emissdo de Portaria de designagdo.

Secretaria Municipal de Administragio .
Designacao Nome Cargo Matricul
a
Gestor Titular  [Elenice Rojas da Silva Lopes Assessor Técnico 13897
Gestor Suplente |Sheila Rovani Agente Administrativo 16271
Fiscal Contrato |Erika Tiemi Suzuki Agente Administrativo 16019
Fiscal Contrato |Diego de Paiva Auxiliar Administrativo 13528
Fiscal Contrato |Tairine dos Santos Silveira Assessor Técnico 12962
Fiscal Contrato |Alessandra Silveira Tristio Machado Diretor de Recursos 9667
Humanos
1.2, PROVISORIAMENTE, por um dos Fiscais de Contrato designado por

meio de Portaria especificamente para fiscalizagdo do Contrato Administrativo, gerado a partir
deste Estudo Técnico Preliminar, para efeito de posterior verificagio da conformidade dos
produtos com as especificagdes exigidas, devendo no recebimento provisorio o Fiscal de Contrato,
entre outros:

1.8 CONFERIR OS DADOS BASICOS DA NOTA FISCAL/FATURA:

Acompanhar a execu¢io dos servigos, em especial no que se refere ao cumprimento dos

prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, qualidade, e atendimento a legislagdo pertinente.

7.2.2 CONFERIR QUANTITATIVAMENTE: Nio se verifica a necessidade de
conferéncia quantitativa. 4

7.2.3. REGISTRAR EVENTUAL OCORRENCIA: Constada alguma
ocorréncia ou descordo, ficara a critério do gestor e fiscal de contrato junto com a Procuradoria do
Municipio autuar a empresa.

7.2.4. RELATORIO EXECUCAO DO SERVICO: Nio se justifica a
necessidade de apresentagdo de relatorio dos servigos.

7.2.5. DEFINITIVAMENTE, em até 3 (trés) dias uteis a contar do ateste

provisorio por um segundo Fiscal de Contrato, designado por meio de Portaria especificamente

S hdammge: Av. sirio, 1" 520 - Celro - INDRS ACESSE NOSSO SITE: SIGA NOSSAS REDES SOCIA
Fone: (51) 3627.8200 - ramais: 302, 303. " H i
E-mail: compras@imbe.rs.gov.br Q imbe.rs.gov.br Goo /prefeituraimb
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5.5.18. Apresentar até o 4° dia util de cada més a (s) Nota (s) Fiscal (is)/Fatura (s)
correspondente (s) a taxa administrativa da prestagdo do servi¢o do més anterior, acompanhada da
relagdo dos estagiarios e respectivo valor a ser pago;

5.5.19. Informar a Prefeitura Municipal de Imbé sobre exigéncias especificas dos conselhos
fiscalizadores profissionais quanto a supervisdo de estagio;

5.5.20. Manter, durante toda a execugdo do Contrato Administrativo, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas para a
contrata¢do com o Poder Publico;

5.5.21. Providenciar os Termos Aditivos ao Termo de Compromisso de Estagio,
quando for o caso, com a devida providéncia;

5.5.22. Disponibilizar aos estagiarios, anualmente, o informe sobre bolsa-auxilio
concedidas, para fins de declaragdo do Imposto de Renda;

5.5.23. Responsabilizar-se pelo cumprimento da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD, (Lei Federal n° 13.709, de 14/08/2018), que dispde sobre o tratamento de dados
pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou pessoa juridica de direito publico ou
privado. Garantindo a inviolabilidade e confidencialidade dos danos pessoais dos

beneficiarios/estudantes.

5.6. SUBCONTRATACAO: Nio serd admitida a subcontratagdo do objeto.

$. 7 ACOMPANHAMENTO: Nido se verifica a necessidade de
acompanhamento.

5.8. PROVA: Nio se verifica a necessidade de prova.

5.9. MANUTENCAO: Nio se verifica a necessidade de manutengao.

5.10. TROCA DE PECAS: Nio se verifica a necessidade de troca de pecas.
3.1l SAC: Nao se verifica a necessidade; de sac.

5.12. SUPORTE TECNICO: Nio se verifica a necessidade de suporte técnico.
5.13. RELATORIOS: Nio foi apresentado junto a secretaria solicitante.

5.14. LIMPEZA: Nio se verifica a necessidade de limpeza.

5.15. GARANTIA: Nio foi apresentado junto a secretaria solicitante.
6. OBRIGACOES DAS PARTES:
6.1. CONTRATADO: Conforme o parecer da procuradoria-geral do municipio.

Endereco: Av. Osdrio, n® 8920 - Centro - Imbé/RS ACESSE NOSSO SITE: BIGA NOSSAS REDES SOCIA
Fone: (51) 3627.8200 - ramais: 302, 303. & : 2
E-mail: compras@imbe.rs.gov.br 0 :mbe.rs.gov.bf 0@00 /prefe;tura:mb
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para fiscalizagdo do Contrato Administrativo gerado a partir deste Termo de Referéncia, devendo

no recebimento definitivo o Fiscal de Contrato, entre outros:

. A autenticidade da Nota Fiscal Eletronica, quando for o caso, no Portal da Nota Fis-
cal Eletronica - www.nfe.fazenda.gov.br ou diretamente no site do 6érgéo emissor.

» Conferir se os servicos prestados estdo de acordo com o previsto no Contrato
Administrativo e o presente Termo de Referéncia, incluindo prazos a serem cumpridos

» Conferir se o valor da Nota Fiscal/Fatura estd de acordo com o valor estimado de repasse
da Bolsa Auxilio, constante na Relagdo Mensal dos Estagidrios validada.

e Conferir se o valor da Nota Fiscal/Fatura estd de acordo com o valor estimado da taxa
administrativa contratada, calculada com base do valor total das bolsas auxilio, informadas
na Relagdo Mensal dos Estagiarios.

* O ndo atendimento de qualquer condi¢io pactuada impedird o ateste do recebimento
definitivo, devendo neste caso ser formalizado a licitante vencedora as inconformidades
encontradas e o prazo para as corregdes necessarias, que deverdo ser feitas sem custos
adicionais para a Prefeitura Municipal de Imbé.

+ Na hipétese prevista o prazo de 3 dias uteis para o ateste definitivo serd interrompido e a
contagem retomada somente apos sanadas as pendéncias, sem prejuizo de aplica¢io
das penalidades cabiveis.

7.2.2.1. CONFERIR OS DADOS DA NOTA FISCAL/FATURA: Acompanhar a

execucdo dos servicos, em especial no que se refere a0 cumprimento dos prazos estabelecidos

neste Termo de Referencia, qualidade, e atendimento a legislag@o pertinente.

7.2.2.2. Conferir se os dados da Prefeitura estiverem corretos (Nome, CNPJ,
enderego), se o niimero e ano da Nota de Empenho constar corretamente na Nota Fiscal/Fatura.

7.2.2.3. Conferir se a quantidade especificada na Nota Fiscal/Fatura estd conforme o
Contrato Administrativo e Nota de Empenho.
7.2.2.4. Verificar se os dados da Nota Fiééal/Fatura, como valor, Razdo Social da
CONTRATADA e CNPJ, estdo de acordo com a Nota de Empenho e Dados Cadastrais da empresa
em registros da Prefeitura Municipal de Imbé.
7.2.2.5. CONFERENCIA QUALITATIVA: Conferir se o servigo entregue estd de

acordo com o pactuado no Termo de Referéncia, Edital da licitagdo e proposta da empresa

vencedora, conferindo, entre outros (conforme o caso):

TN A adeia, 0 820 - Caniio - INBAAS ACESSE NOSSO SITE: SIGA NOSSAS REDES SOCIA|
Fone: (51) 3627.8200 - ramais: 302, 303. & o H
E-mail: compras@inmbe.rs.gov.br Q imbe.rs.gov.br 000 /prefeituraimb
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» Se houve falhas ou problemas na execugdo do servigo, quais, se foram devidamente
sanadas;
* Se os encargos trabalhistas e previdenciarios foram devidamente recolhidos.

7.2.2.6. ANALISAR OS RELATORIOS: Analisar os Relatérios emitidos pelo
Fiscal de Contrato do recebimento provisorio e eventuais documentos, emitindo relatério com as
recomendag¢des ao Gestor de Contrato. Caso ocorra transferéncia da posse dos bens ou a entrega
do resultado dos servigos, porém ndo libera o particular das obrigagdes contratuais, mas apenas
legitima a posse da Administragdo para que examine cautelosamente o objeto e verifique a
conformidade com o que foi contratado.

73, O ndo atendimento de qualquer condigdo pactuada impedird o ateste do
recebimento definitivo, devendo neste caso ser formalizado a empresa vencedora as
inconformidades encontradas e o prazo para as corregdes necessarias, que deverdo ser feitas sem
custos adicionais para a Prefeitura Municipal de Imbé.

7.4. Na hipotese prevista no item 7.3. O prazo de 3 dias uteis para o ateste
definitivo serd interrompido e a contagem retomada somente apés sanadas as pendéncias,
sem prejuizo de aplicacio das penalidades cabiveis.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. 0 pagﬁmento sera realizado em até 30 (trinta) dias a contar do recebimento
definitivo na Nota Fiscal/Fatura, respeitando a ordem cronologica de pagamentos nos termos do
Decreto Municipal n° 3.837, de 11 de fevereiro de 2021.

8.2. A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista.

8.3. Constatando-se situagdo de irregularidade da empresa vencedora, sera
providenciada pelo Gestor de Contrato sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Gestor de Contrato.

8.4. Nio havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Gestor de Contrato devera comunicar formalmente o titular da Secretaria demandante quanto a
inadimpléncia da empresa vencedora, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,

para que sejam providenciados os encaminhamentos necessarios com vistas a abertura de Processo

Administrativo Especial - PAE.

Endereco: Av. Osério, n® 920 - Centro - Imbé/RS8 ACESSE NOSSO SITE: SIGA MOSSAS REDES SOCIAY
Fone: (51) 3627.8200 - ramais: 302, 303. -
E-mail: compras@imbe.rs.gov.br o imbe.rs.gov.br 0@00 /prefeituraimb
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO

FORNECEDOR/PRESTADOR DO SERVICO

« Licitagdo, que ¢ a regra nas contratagdes publicas, quando entdo deve-se definir se o
servigo/produto ¢ classificado como comum ou ndo, e as justificativas para o tipo e a modalidade
de licitagdes adotadas.

« Contratagiio direta, por dispensa ou inexigibilidade, neste caso lembrando que se faz

necessaria a justificativa sobre o enquadramento nos casos previstos no art. 74 ou 75 da Lei n°

14.133, de 1°/04/2021;

9.1. NATUREZA DO OBJETO: A natureza do objeto a ser contratado ¢
servicos comuns nos termos do Inciso XIII do Art. 6°, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.
9.2, FORMA E CRITERIOS DE SELECAO: Para julgamento e classificagio

das propostas devera ser utilizado o critério d¢ MENOR TAXA GLOBAL, lote tunico, itens 01 e
02, sugerindo-se que a selegdo seja feita por meio de Dispensa de Licitagdo, conforme Lei Federal

n° 14.133/2021, ficando a critério da Procuradoria-Geral do Municipio a defini¢do da modalidade.

9.3. DA PROPOSTA DE PRECO: O prazo de validade da proposta devera ser
de no minimo 30 (trinta) dias.

9.4. PARTICIPACAO DE EMPRESAS EM CONSORCIO: Nio se verifica a
necessidade da participagdo de consorcio.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 Anexo a este Termo de Referéncia segue tabela consolidada com os itens,

quantitativos, e valores obtidos através de pesquisa de mercado/levantamento orgamentario.

10.2; Os documentos utilizados (detalhamento dos resultados e fontes da pesquisa
de pregos) para embasar a pesquisa de pregos integram o presente processo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

114, As despesas decorrentes da contratagdo do objeto correrdo pela (s) dotagdo

(Oes) orgamentaria (s) do ano de 2024:

04 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - ADM
2.151 — Manuten¢io da Secretaria Municipal de Administracio - ADM
3.3.90.39.25 — TAXA DE ADMINISTRACAO

Imbé, 01 de Fevereiro de 2024.
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Vinicidé Beckerde Agkfar Braga
Assessor Especial
Matricula 15530
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Documentos de Habilitagdo - DISPENSA ELETRONICA

- Certiddo Negativa de Débito FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de Servigo);

- Certidao Negativa de Débito conjunta - Tributos Federais (Receita Federal) e débitos INSS;
- Comprovante de Inscrigédo e de Situagao Cadastral Pessoa Juridica (CNPJ);

- Certidao Negativa de Débito Geral da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;
- Certiddo Negativa de Débito Geral da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante;

- Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata ou recuperacao judicial, emitida pelo distribuidor do foro da
sede da licitante, com data n&o anterior a 30 (trinta) dias antes da data de apresentagdo dos docs de

habilitacao;

- Certidao Negativa de Débito da Justigca do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis

do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei Federal n® 5.452, de 1 de maio de 1943;

- Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato social em vigor, devidamente registrado; tratando-se de sociedade
comercial e, no caso de sociedade por agdes, devera ser apresentada e inclusa, copia autenticada da ata de
eleicao e do termo posse do estatuto, se houver, da diretoria administrativa; No caso de MEI - Certificado da

Condigao de Micro Empreendedor Individual;

- Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante,

pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

- A empresa que se enquadrar como beneficiaria da Lei Complementar 123/2006, apresentar cépia do
enquadramento de Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP autenticada pela Junta

Comercial ou Cartério de Registros Especiais.

- Atestado de Capacidade Técnica que comprove o fornecimento anterior, expedido por pessoa juridica de

direito publico ou privado, compativel com o objeto licitado.

ACESSE NOSSO SITE: SIGA NOSSAS REDES SOCIAIS:

Enderego: Av. Osério, n° 920 - Centro - Imb&/RS Qimbe.rs.gov.or OQPOOO /prefeituraimbe
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ANEXO |
MODELO PROPOSTA E DESCRIGAO - DISPENSA ELETRONICA N° 005/2024.

Apresentamos nossa proposta para fornecimento do objeto da Dispensa Eletréonica n°® 005/2024, acatando

todas as estipula¢des consignadas no Edital e Termo de Referéncia, conforme abaixo:

Razé&o Social:

Endereco:

Municipio: Estado:

CNPJ: Inscrigdo Estadual:
Telefone: E-mail:
Responsavel:

Prazo e forma de entrega: Conforme Edital e/ou Termo de Referéncia

ltem| Unid. Descrigéo Quant. | Preco por ltem Preco Total

*Validade da proposta: minimo 30 dias.

Data:
Assinatura:
ACESSE NOSSO SITE: SIGA NOSSAS REDES SOCIAIS:
Enderego: Av. Osério, n° 920 - Centro - Imbé&/RS Qimbe.rs.gov.or QPOOQO /prefeituraimbe

Fone: (51) 3627-8200 — Ramal 302 « E-mail: compras@imbe.rs.gov.br



