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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 01/2024

O Vereador JOSE LUIS DE MOURA AMARAL, Presidente da
Camara Municipal de Vereadores de Cruz Alta, Estado do Rio Grande
do Sul (RS), no uso legal de suas atribuicdes, e de conformidade
com a Lei Federal n° 14.133 de 01 de abril de 2021 e suas
alteracoes, e Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, torna
publico, para conhecimento dos interessados que indicados sera
realizada licitacao na modalidade PREGAO ELETR6NICO, do tipo,
MENOR PRECO GLOBAL, observadas as seguintes disposicoes:

DATA: Dia 05.02.2024 - Mediante utilizacdao do sistema de
licitacoes do BANRISUL - Banco do Estado do Rio Grande do Sul
S/A, no enderecgo eletronico
http;//www.pregaoonlinebanrisul.com.br

09h00min - Lancamento das Propostas (on line)

09h30min - Abertura das Propostas 09h40min - Inicio da sessao
de disputa de precos

Tempo da Disputa: 10 (dez) minutos, acrescidos do tempo
aleatorio, determinado pelo sistema.

Referéncia de Tempo: Horario Oficial de Brasilia - DF

1. DO OBJETO

1.1 A presente licitagdo, através da modalidade de PREGAO
ELETRONICO, tem por objeto a contratacdao empresa especializada
para a cessao de direito de uso (locacao) de sistema web de gestao
de tramites de processos legislativos e administrativos eletronicos,

em nuvem e suporte técnico para a Camara Municipal de Vereadores
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de Cruz Alta, incluindo o fornecimento de Portal Web, servicos de
implantacao  (configuragdes, conversao/migracao de dados,
capacitacao) atendimento e suporte técnico, e demais exigéncias e
especificacdes contidas no Termo de Referéncia constante do Anexo
I deste Edital.

2 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1 - Poderao participar deste Pregao os interessados cujo ramo de
atividade esteja relacionado com o objeto desta licitacao e que
atendam integralmente todas as condicOoes estabelecidas neste

edital e seus anexos.

2.2 - Como requisito para a participacao no pregao, as
microempresas e empresas de pequeno porte deverao declarar em

campo préprio do Sistema Eletronico:

2.2.1 - Que cumprem o0s requisitos estabelecidos no artigo 39, da
Lei Complementar n® 123, de 2006, estando aptas a usufruirem do
tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49. A falta
de manifestacdo implicard na perda do direito ao tratamento

diferenciado.

2.2.1.1 - Consideram-se microempresas ou empresas de pequeno
porte a sociedade empresdria, a sociedade simples, a empresa
individual de responsabilidade limitada e o empresario a que se
refere o artigo 966, do Codigo Civil, enquadra dos nos limites

definidos pelo artigo 3°, da Lei Complementar n© 123/2006.

2.3 - Toda licitante devera declarar:
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2.3.1 - Que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no
Edital e seus anexos, bem como de que cumpre plenamente os

requisitos de habilitacao definidos no edital.

2.3.2 - Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacao no
certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias

posteriores.

2.3.3 - Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do

artigo 79, inciso XXXIII, da Constituicao Federal.
2.4 - Nao poderao participar desta licitacao:

2.4.1 - Interessados suspensos de participar de licitacdes e

impedidos de contratar com a Administracao Publica.

2.4.2 - Interessados proibidos de licitar e celebrar contratos

administrativos, na forma da legislacao vigente.

2.4.3 - Interessados que tenham sido declarados inidoneos para

licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

2.4.4 - Interessados que se enquadrem nas vedacoes previstas em
Lei.

2.4.5 - Interessados em recuperacao judicial ou extrajudicial,
faléncia, concorda ta, em processo de dissolucdao ou liquidacao,

fusao, cisao, incorporagao ou sob concurso de credores.

2.4.6 - Consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de
constituicao, e sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre
Si.
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2.4.7 - Entidades estrangeiras que nao funcionem no pais.

2.8 - A participacao na presente licitagcao implica na aceitacao plena
e irrevogavel de todos os termos, clausulas e condicdes constantes
deste edital e de seus anexos, bem como na observancia dos
preceitos legais e regulamentares em vigor e na responsabilidade
pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos

apresentados em qualquer fase do processo.

3 - DA SESSAO PUBLICA

3.1 - A sessao publica tera inicio no dia 05.02.2024, as

09h30min, quando serao abertas as propostas comerciais.

3.1.1 - A abertura da fase de lances tem inicio previsto para as

09h40min do mesmo dia.

3.1.2 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato
superveniente que impeca a realizagao do certame na data marcada,
a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e endereco eletronico, salvo

comunicacdo do Pregoeiro em sentido contrario.

3.2 - Para todas as referéncias de tempo contidas neste edital sera

observado o horario oficial de Brasilia/DF.

4 - DO CREDENCIAMENTO

4.1 - O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de

identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao

R. V. Aires, 1611 - Cruz Alta - RS - CEP 98.005-020 - Cx. P. 421 - F/Fax:55.3322-4833



CAMARA MUNICIPAL DE

Sistema Eletronico, no portal de Licitacoes do Banco do Estado
do Rio Grande do Sul - BANRISUL S/A

http://www.pregaoonlinebanrisul.com.br

4.2 - O credenciamento junto ao provedor do Sistema Eletrénico
implica na responsabilidade legal da licitante e na presuncao de sua
capacidade técnica para realizacdo das transacOes inerentes ao

pregdo eletronico.

4.3 - O uso da senha de acesso pela licitante é de sua
responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transacao efetuada
diretamente ou por seu representante, nao cabendo ao provedor do
Sistema ou a Camara Municipal de Vereadores de Cruz Alta
responder por eventuais danos decorrentes de sua utilizagao

indevida, ainda que por terceiros.

4.4 - A perda da senha ou a quebra de sigilo deverao ser
comunicadas imediatamente ao provedor do Sistema para o

imediato bloqueio de acesso.

4.5 - A licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem
efetuadas em seu nome no Sistema Eletronico, assumindo como

firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

4.6 - Incumbird ainda a licitante acompanhar as operagdes no
Sistema Eletronico durante a sessdao publica do pregao, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de

sua desconexao.

4.7 - A participacdo no pregao dar-se-a por meio da digitacdo da
senha privativa da licitante e subsequente encaminhamento da
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proposta, exclusivamente por meio do Sistema Eletronico, a partir
da divulgacao do edital no site
http://www.pregaoonlinebanrisul.com.br, até a data e horario da

abertura da sessdo publica.

4.8 - A licitante deverd enviar sua proposta mediante o

preenchimento, no Sistema Eletronico, dos campos relativos a:

4.8.1 - Preco Global por Lote, em moeda corrente nacional, em

algarismos, com duas casas decimais.
4.8.2 - A descricao dos servigos ofertados.

4.9 - No preco ofertado deverao estar computados todos os custos
necessarios ao atendimento do objeto desta licitacao, tais como os
relativos aos equipamentos de protecao individual — EPI, uniformes,
impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal,
transporte, aluguéis, publicacOes, garantia e quaisquer outros que

incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado.

4.10 - O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias

corridos, a contar da abertura da sessao publica.

4,11 - A apresentacao da proposta implica plena aceitacao, por
parte da licitante, das condicOes estabelecidas neste edital e seus

anexos.

5 — DA SESSAO DO PREGAO
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5.1 - No horario previsto neste edital, o Pregoeiro iniciard a sessao
publica do pregdo eletrénico, com a abertura e analise das propostas

comerciais.

5.2 - O Pregoeiro examinara a conformidade das propostas, de

acordo com as especificacoes e condicdes detalhadas no edital.

5.3 - O Pregoeiro desclassificara, motivadamente, as propostas que
estiverem em desacordo com o0s requisitos estabelecidos no edital,

classificando aquelas que participarao da fase de lance.

6 — DOS LANCES

6.1 - Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderao encaminhar
lances exclusivamente por meio do Sistema Eletronico, sendo
informadas imediatamente do seu recebimento, horario de registro e

valor.

6.2 - As licitantes poderao ofertar lances sucessivos, observado o

horario fixado e as regras de aceitacao dos mesmos.
6.3 - Os lances deverao ser ofertados pelo valor total do lote.

6.4 — Na hipotese de lances de mesmo valor, prevalecera aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar. Durante toda a sessao
de lances, o Sistema permitirda que o fornecedor cubra o seu proprio
lance e nao obrigatoriamente o de menor valor da sessao. Neste
caso, sera considerado como lance vencedor apenas o de menor

valor.
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6.5 - Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serao
informadas, em tempo real, do valor do menor lance registrado que

tenha sido apresentado pelas demais licitantes.

6.6 - No caso de desconexao do Pregoeiro, no decorrer da fase de
lances, se o Sistema Eletronico permanecer acessivel as licitantes,

os lances continuarao sendo recebidos.

6.7 — O Pregoeiro, quando possivel, dara continuidade a sua atuacao

no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

6.8 - Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessao sera suspensa e sera reiniciada somente apos

comunicacao expressa do Pregoeiro aos participantes.

6.9 — A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada mediante
aviso de fechamento iminente, emitido pelo Pregoeiro as licitantes,
apdés o0 que transcorrera periodo de tempo aleatoriamente
determinado pelo Sistema Eletronico, findo o qual sera

automaticamente encerrada a recepgao de lances.

6.10 - Caso o proponente nao realize lances, permanecera o valor
da proposta eletronica apresentada, para efeito da classificacdo

final.

6.11 - Durante o transcurso da sessao publica, serdo divulgadas,
em tempo real, todas as mensagens trocadas no chat do Sistema

Eletronico.

6.12 - Nao sera possivel a desisténcia da proposta.
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6.12.1 - A Unica circunstancia que isentara a licitante de manter a
proposta é a sua desclassificacdao por ndao atender as exigéncias

contidas neste instrumento convocatorio.

7 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
7.1 - O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO GLOBAL.

7.2 - O Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao estimado
para a contratacdo e se o valor apresentado é economicamente

viavel.

7.3 - O Pregoeiro podera encaminhar, pelo Sistema Eletrbnico,
depois de observadas as disposicoes da Lei Complementar n©
123/2006, contraproposta diretamente a licitante que tenha
apresentado o lance de menor valor, para que possa ser obtida
melhor proposta, nao se admitindo negociar condigcoes diferentes
daquelas previstas no instrumento convocatério, decidindo sobre sua
aceitacdo. A negociacao podera ser acompanhada pelas demais

licitantes.

7.4 - Analisada a aceitabilidade do preco obtido, o Pregoeiro

divulgara o resultado do julgamento.

7.5 - Se a proposta ou o lance de menor valor nao for aceitavel, ou
se a licitante vencedora desatender as exigéncias de habilitacdo, o
Pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando
sua compatibilidade quanto ao preco e se o valor apresentado é

economicamente viavel, procedendo a sua aceitabilidade e posterior
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habilitacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdao de uma pro

posta ou lance que atenda ao edital.

7.6 — Ocorrendo a situacao a que se refere o subitem anterior, o
Pregoeiro poderd negociar com a licitante, para que seja obtido

preco melhor.

7.7 - Caso nao sejam realizados lances, sera verificada a
conformidade entre a proposta de menor preco e o valor estimado

da contratacao.

7.8 — Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os
termos do edital e que seu preco seja compativel com o valor

estimado da contratacdo, esta podera ser aceita.

7.9 - Estabelecida a classificacao final das licitantes ao término da
fase de lances, sera assegurado, como critério de desempate,
preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de
pequeno porte, em conformidade com a Lei Complementar n©
123/2006.

7.9.1 - Entende-se por empate aquelas situacdoes em que as
propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno porte sejam até 5% (cinco por cento) superiores a

proposta mais bem classificada ao final da etapa de lances.

7.9.2 - Para efeito do disposto no subitem 7.9 deste edital,

ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

7.9.2.1 - A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem

classificada podera apresentar proposta de preco inferior .
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7.9.2.2 - Nao sendo exercido o direito de preferéncia, na forma do
subitem anterior, serao convocadas automaticamente, pelo Sistema
Eletrbnico, as remanescentes que porventura se enquadrem na
hipdtese do subitem 7.9.1 deste edital, na ordem classificatoria,

para o exercicio do mesmo direito.

7.9.2.3 - No caso de equivaléncia de valores de propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte
(no caso de nao haver lances) que se encontrem no intervalo
estabelecido no subitem 7.9.1 deste edital, sera realizado sorteio
para que se identifigue aquela que primeiro podera apresentar a

melhor oferta.

7.9.2.4 - A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada serd convocada para apresentar nova proposta no prazo
maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob
pena de preclusdo. A convocacao sera feita via chat
automaticamente pelo Sistema Eletronico e sem qualquer

intervencao do Pregoeiro.

7.9.3 - Na hipotese de ndo contratacdo nos termos do subitem
7.9.2, sera declarada vitoriosa a proposta originalmente vencedora

do certame.

7.9.4 - O disposto no subitem 7.9 somente se aplicard quando a
melhor oferta inicial nao tiver sido apresentada por microempresa

ou empresa de pequeno porte.

7.10 - Persistindo o empate, a classificacdo das licitantes far-se-3,
obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico, para o qual as

licitantes serdo convocadas, na sede da Camara Municipal de
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Vereadores de Cruz Alta — RS. Decorridos trinta minutos da hora
marcada, sem que comparecam todas as convocadas, o sorteio sera

realizado, a despeito das auséncias.

7.11 - Caso todas as propostas sejam desclassificadas, podera ser
fixado o prazo de 08 (oito) dias Uteis para que as licitantes, se assim
o desejarem, apresentem outra proposta, eliminadas as causas que

determinaram a desclassificacao.

8 - DO ENVIO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO E DA
PROPOSTA FINAL

8.1 - Encerrada a fase de lances e negociacao, o licitante
classificado provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar a
proposta de precos adequada ao ultimo valor ofertado, no prazo de
02 (duas) horas, contados da convocacao efetuada pelo Pregoeiro
através das opgdes constantes do sistema eletronico, juntamente

com os seguintes documentos:
8.1.1 - De habilitacao.
8.1.2 - Proposta de precos.

8.2 - A licitante detentora da melhor oferta, quando constatada a
regularidade da documentacdo apresentada, sera declarada
vencedora e devera encaminhar todos os documentos, no prazo
maximo de 02 (dois) dias, para o seguinte endereco: CAMARA
MUNICIPAL DE VEREADORES DE CRUZ ALTA - Rua Venancio Aires,
1611, Bairro Centro, Cruz Alta, RS - CEP 98.005-020.

R. V. Aires, 1611 - Cruz Alta - RS - CEP 98.005-020 - Cx. P. 421 - F/Fax:55.3322-4833



CAMARA MUNICIPAL DE

L
s 9

8.2.1 - O nao envio da documentacao, nos prazos definidos nos
subitens 8.1 e 8.2, ensejara na caducidade do direito de vencedora,
sem prejuizo das sancOes legalmente previstas, podendo a
Administragao convocar as demais licitantes, na ordem de
classificacdo, até a apuracdao de uma proposta que atenda ao edital,

sendo o respectivo proponente declarado vencedor.

8.2.2 - Eventuais problemas no envio de documentos deverao ser
comunicados tempestivamente ao Pregoeiro, para que este oriente

sobre as providéncias a serem adotadas.

8.2.3 - Os prazos estipulados poderao ser dilatados, mediante

justificativa acatada pelo Pregoeiro.

8.3 — Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, a
licitante detentora da melhor oferta serd adjudicado o objeto da

licitacao.

8.4 - Se a licitante detentora da melhor oferta ndao atender as
exigéncias contidas no Edital de licitacdo, serao convocadas as
demais licitantes, na ordem de classificacdo, até a apuracao de uma
proposta que atenda ao edital, sendo a respectiva proponente

declarada vencedora.
9 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
9.1 - Os documentos para a habilitacao sao os indicados a seqguir:

9.1.1 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, para as sociedades comerciais e empresa
individual de responsabilidade Ilimitada, acompanhado dos

documentos referentes a eleicdo dos administradores, no caso de
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sociedade por acdes; Inscricao do ato constitutivo, no caso de
sociedades simples, acompanhada de documento de posse da
diretoria em exercicio; Registro Comercial, no caso de empresa
individual; Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual, no caso de MEI; Decreto de Autorizacao, em se tratando

de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais.

9.1.2 - Comprovante de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas - CNPJ.

9.1.3 - Alvara de funcionamento.

9.1.4 - Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unidao, emitida com base na Portaria Conjunta
RFB/PGFN n© 1.751, de 02.11.2014.

9.1.5 - Prova de Regularidade Fiscal junto as Fazendas Municipal e

Estadual.

9.1.6 - Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, expedido pela

Caixa EconOmica Federal.

9.1.7 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.1.8 - Certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial, ou
liquidagao judicial, ou de execugao patrimonial, conforme o caso,
expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou de seu domicilio,
dentro do prazo de validade previsto na prépria certidao, ou, na
omissao desta, expedida a menos de 60 (sessenta) dias contados da

data da sua apresentacao;
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9.1.9 - Declaracao de que nao emprega menores de 18 anos em
trabalho no turno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos na condicao de aprendiz,
e declaracdo de inexisténcia de fatos impeditivos para sua
habilitacdo no presente processo licitatério, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, as quais serao

impressas pelo Pregoeiro, em campo proprio do Sistema Eletronico;

9.1.10 - Quanto a capacitacao técnico-operacional: apresentacao de
um ou mais atestados de capacidade técnica fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado devidamente identificada em
nome do licitante, relativo a execucao de servicos, compativel com o

objeto da presente licitacao;

9.2 - Os documentos poderao ser apresentados em original, em
cépias autenticadas por cartério de notas, em original com copias
para autenticacao pelo Pregoeiro ou Equipe de Apoio, ou em

publicacdo em d6rgao da imprensa oficial.

9.3 - Os documentos extraidos da internet deverdo ter sua
autenticidade verificada junto aos Orgaos emissores, pelo Pregoeiro

ou Equipe de Apoio.

9.4 - Os documentos nao poderao ser substituidos por qualquer tipo
de protocolo, ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos

e filmes.

9.5 - Os documentos que nao possuirem prazo de vigéncia
estabelecido pelo 6rgao expedidor somente serdao aceitos quando
tiverem sido emitidos a menos de 180 (cento e oitenta) dias da data

de abertura do pregao.
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9.6 - Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento
serd devolvi do, salvo se original a ser substituido por copia

reprografica autenticada.

9.7 - A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos
de habilitagdo em desacordo com o previsto neste titulo inabilitara o

proponente.

9.8 - Na hipdétese de microempresa e empresa de pequeno porte
serd adotado, para fins de comprovacao de regularidade fiscal, o
disposto nos artigos 42 e 43, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

9.8.1 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverao
apresentar toda a documentacao exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente

alguma irregularidade.

9.8.2 - Havendo alguma restricao na comprovagao da regularidade
fiscal, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento da divulgacdo do resultado da
fase de habilitacdo, prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administracao,  mediante requerimento da licitante com
apresentacao de justificativa, para a regularizacao da
documentacao, pagamento ou parcelamento do débito e emissao de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao

negativa.

9.8.3 - A nado regularizacdo da documentacdao implicard na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancOes

legalmente previstas, podendo a Administracdo convocar as
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licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, ou revogar a

licitacao.

9.9 - Caso todas as licitantes sejam inabilitadas, podera ser fixado o
prazo de 08 (oito) dias Uuteis para que apresentem nova
documentacao, se assim o desejarem eliminadas as causas que

determinaram a inabilitagao.

10 - DOS RECURSOS

10.1 - Declarada a vencedora, qualquer licitante tera o prazo de 30
(trinta) minutos para manifestar motivadamente e exclusivamente

por meio eletronico, em formulario proprio, a intencao de recorrer.

10.1.2 - A falta de manifestacao imediata e motivada da licitante,
na forma e prazo estabelecidos no item 10.1, importara na

decadéncia do direito de interposicdao de recurso.

10.2 - Sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uuteis para
apresentacao das razdes de recurso, em campo proprio do sistema,
ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para apresentar
contrarrazoes, também via sistema, em igual nimero de dias, que
comecarao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa

dos seus interesses.

10.2.1 - N&o serao conhecidos os recursos interpostos apds os

respectivos prazos legais.

10.3 - Os recursos serao dirigidos ao Pregoeiro, a qual podera:
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10.3.1 - Negar admissibilidade ao recurso, quando interposto sem

motivacao ou intempestivamente.
10.3.2 - Motivadamente, reconsiderar a decisao.

10.3.3 - Manter a decisao, encaminhando o recurso para a

Autoridade Superior.

10.4 - Ao recurso sera atribuido efeito suspensivo, excetuando-se a

hipotese de nitido intuito protelatorio.

10.5 - O acolhimento de recurso importard na validacao

exclusivamente dos atos suscetiveis de aproveitamento.

10.6 - O resultado do recurso sera comunicado a todos os licitantes

via Sistema Eletronico.

11 - DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

11.1 - Encerradas as fases de julgamento e habilitacao, e
exauridos os recursos administrativos, o processo licitatorio sera
encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e
homologar o procedimento, observado o disposto no art. 71 da
Lei n© 14.133, de 2021.

12 - DA CONVOCACAO

12.1 - O prazo para a assinatura do contrato, sera de 05 (cinco)
dias Uteis, apds a convocacao da licitante vencedora, sob pena de
decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das penalidades

previstas neste edital.
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1.1.1 - O contrato serd encaminhado, mediante aviso de

recebimento (AR) ou meio eletronico, a licitante vencedora.

12.2 - O prazo fixado no subitem 12.1 podera ser prorrogado por
uma Unica vez e por igual periodo, desde que a solicitagao
respectiva seja apresentada ainda durante o transcurso do
intersticio inicial e ocorra por motivo justo aceito pela Camara

Municipal de Vereadores de Cruz Alta.

13 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 - Comete infragcao administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133,
de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano
a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

e) ndao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;

f) nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida
para a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da
contratagcdao sem motivo justificado;

h) apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o

certame ou prestar declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou
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execucao do contrato;

i) fraudar a contratacao ou praticar ato fraudulento na execucao do
contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
contratacao;

|) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

13.2. Serao aplicadas a CONTRATADA pelas infracdes
administrativas acima descritas as seguintes sancoes:

13.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao
parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

13.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem acima
deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

13.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem
acima, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave)

13.2.4. Multa compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor
total do contrato, no caso de inexecucao total do objeto;

13.3. A aplicacao das sangdes previstas neste Contrato nao exclui,
em hipdétese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano
causado a Contratante (art. 156, §9° Lei n. 14.133)
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13.4. Todas as sancgbOes previstas neste Contrato poderao ser
aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7° Lei n.
14.133).

13.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
sua intimacao (art. 157 Lei n. 14.133)

13.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem
superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, §8° Lei n. 14.133).

13.7. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4a em processo
administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

13.8. Na aplicacao das sancgbes serao considerados (art. 156, §1°
Lei n. 14.133): a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida; b)
as peculiaridades do caso concreto; c) as circunstancias agravantes
ou atenuantes; d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagcdes dos érgdos de controle.

13.9. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n©
14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdbes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental
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e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.10. A personalidade juridica do Contratado poderda ser
desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdao
estendidos aos seus administradores e sbécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160
da Lei n. 14.133).

13.11. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

14 - DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

14.1 - Os pedidos de esclarecimentos deverao ser enviados ao
Pregoeiro exclusivamente no endereco eletronico
camaraexpediente@gmail.com, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a
data fixada para a abertura da sessdo publica. As respostas serao
disponibilizadas nos avisos referentes a este pregao, no site do
http://www.pregaoonlinebanrisul.com.br, em até 24 (vinte e quatro)
horas, cabendo aos interessados o dever de inteirar-se acerca da

resposta.

14.2 - A fonte que solicitou os esclarecimentos ndo sera identificada
por ocasiao da resposta.
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15 - DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

15.1 - Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para a abertura
da sessao publica, qualquer pessoa poderd impugnar o ato
convocatorio, através do endereco eletronico

camaraexpediente@gmail.com;

15.2 - Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela
elaboracao do edital, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 24

(vinte e quatro) horas.

15.3 - A decisdo sera disponibilizada nos avisos referentes a este
pregao, no site do http://www.pregaoonlinebanrisul.com.br,

cabendo aos interessados o dever de inteirar-se acerca da resposta.

16 — DA MODIFICAGAO NO EDITAL

16.1 - Qualquer modificacdo no edital importara na reabertura do
prazo inicial mente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracao nao afetar a formulacao das

propostas e a apresentacao dos documentos de habilitagao.

16.1.1 - A divulgacdo ocorrerda pelo mesmo instrumento de

publicacao em que se deu o texto original.

17 - DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 - Por interesse publico decorrente de fato superveniente e

pertinente, o presente pregdo eletronico podera ser revogado.
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17.2 - A licitacdo podera ser anulada, nos casos de vicios

insanaveis, fato que ndo gera direito a indenizacgao.

17.3 - O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar
omissdes puramente formais observadas na documentacao e na
proposta, desde que nao contrariem a legislacao vigente e nao
comprometam a lisura da licitagdao, sendo possivel a promogao de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucao do
processo, vedada a inclusao posterior de documento ou informacao

gue deveria constar no ato da sessao publica.

17.4 - No julgamento da habilitacao e das propostas, o Pregoeiro
podera sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das
propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e

classificacao.

17.5 - A adjudicataria sera notificada para quaisquer atos relativos
ao processo através de oficio, com ou sem AR, por e-mail ou outro
meio eletronico, remetido ao endereco ou cddigo de comunicagao
informado, considerando-se efetuada a notificacdo através de

qualquer desses meios.

17.5.1 - Serd considerada confirmacao de recebimento o Aviso de
Recebimento (AR), o recibo dado pela licitante, a mensagem enviada
por e-mail ou outro meio eletronico e a lavratura, pelo servidor

responsavel, certificando o recebimento do oficio ou a recusa.

17.6 Sao anexos deste Edital integrando o mesmo para todos os fins

legais e de direito:
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Anexo 01 - Termo de Referéncia
Anexo 02 - Minuta do Contrato Administrativo

Cruz Alta, 18 de janeiro de 2024.
Vereador JOSE LUIS DE MOURA AMARAL

Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Cruz Alta

Visto.

O presente edital foi examinado e aprovado pela Assessoria Juridica

da Camara Municipal de Vereadores de Cruz Alta.

Adv. ALDO VERISSIMO DE MELO - OAB/RS 29.076

Consultor Juridico Legislativo
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Edital de PREGAO ELETRONICO n° 01/2024

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1

A contratacdao empresa de especializada para a cessao de direito de
uso (locacao) de sistema web de gestdo de tramites de processos
legislativos e administrativos eletronicos, em nuvem e suporte técnico
para a Camara Municipal de Vereadores de Cruz Alta, incluindo o
fornecimento de Portal Web, servicos de implantacao (configuragoes,
conversao/migracao de dados, capacitacao) atendimento e suporte

técnico, observadas as seguintes especificacdes técnicas:

1. DETALHAMENTO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para cessao de direito de uso

(locagao) de sistema web para gestao da tramitacdao de processos
legislativos e administrativos de forma totalmente eletrénica, portal
web, servicos de implantacao (configuracao, parametrizacao, migracao
de dados e treinamento), atendimento especial e suporte técnico.

1.2. A solucdo tecnolégica deve prover recursos, funcionalidades e

configuracbes especificas para atendimento integral das
necessidades relacionadas aos processos legislativos e
administrativos, indispensaveis para as fungdes institucionais do
Poder Legislativo do Municipio de Cruz Alta - RS.

2. SERVICOS CORRELATOS E CONDICOES DE SEU RECEBIMENTO
2.1. IMPLANTAGAO DO SISTEMA

2.1.1. A partir da assinatura do contrato, no prazo de até 05

(cinco) dias uteis, devera ser realizada uma reunido para definicdao
do cronograma das atividades de implantagcao, levantamento de
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informacdes iniciais, designacdo dos membros da COMISSAO DE
ACOMPANHAMENTO DO PROJETO da CONTRATANTE e
GESTOR DO PROJETO da CONTRATADA.

2.1.2. A implantacdo é compreendida pelas seguintes atividades:
mapeamento de fluxos dos processos legislativos e administrativos,
configuragcdes no sistema, parametrizacbes de prazos, tipos de
documento, regras de assinaturas, modelos de documentos,
cadastro de usuarios e grupos de usuarios com respectivos niveis
de acesso, geracao e cadastro certificados privados e/ou cadastro
de certificados ICP Brasil, conversao/migracao de dados de
sistemas legados.

2.1.3. Durante a implantacao do sistema a CONTRATADA deve
fazer o mapeamento e configuracao de todos os tipos de processos
legislativos e administrativos de acordo com o regimento interno
e procedimentos administrativos da Camara Municipal de
Cruz Alta - RS, desde a concepcao de cada matéria até a
publicacdo e/ou arquivamento, visando a otimizagdao e
padronizacao da tramitagao.

2.1.4. O recebimento dos servicos de implantacao se dard mediante
aceite formal e individual dos moddulos licitados, devendo ser
obrigatoriamente antecedido de procedimentos de validacao pela
COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO DO PROJETO, sendo que
estes deverao ser formais e instrumentalizados em observancia as
exigéncias técnicas do edital.

2.1.5. Todas as decisbes e entendimentos havidos entre as partes
durante o andamento dos trabalhos e que impliquem em
modificacdes ou incrementos nos planos, cronogramas ou
atividades pactuadas, deverao ser previamente e formalmente
acordados e documentados entre as partes, através de e-mail ou
em sistema de abertura de chamados disponibilizado pela
CONTRATADA.

2.1.6. A empresa CONTRATADA e os membros da equipe guardarao
sigilo absoluto sobre os dados e informacdes do objeto da
prestacdao de servigos ou quaisquer outras informacdes a que
venham a ter conhecimento em decorréncia da execucdao das
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atividades previstas no contrato, respondendo contratual e
legalmente pela inobservancia desta alinea, inclusive apds o
término do contrato.

2.1.7. A solucao de Gestao e Governanca contratada deve permitir a
operacao dos procedimentos em conformidade com a LGPD.

2.2. DA CONVERSAO E MIGRACAO DAS INFORMACOES EM USO.

2.2.1. A licitante vencedora devera realizar, no mesmo prazo da
implantacao, a conversao e migracao de toda a base de dados
existente no sistema de processos legislativos da Camara
Municipal de Cruz Alta - RS sem nenhuma perda de dados.

2.2.2, Duvidas sobre estrutura, tamanho e quantidade de bancos de
dados podem ser esclarecidas em visita técnica, que podera ser
realizada inclusive de forma remota até dois dias Uteis antes da
data prevista para o pregao.

2.3. DA CONCLUSAO DOS SERVICOS DE IMPLANTAGAO

2.3.1. O prazo para conclusao dos servicos de implantacdao é de 60
(sessenta) dias contados a partir da Assinatura do Contrato,
definindo o marco inicial para uso do sistema.

2.3.2. Entende-se que o sistema esteja apto para uso quando forem
concluidas as seguintes etapas:

2.3.2.1. Configuracoes dos processos, fluxos, parametrizagoes;

2.3.2.2. Migracao de sistemas legados de tramitacao de
processos legislativos;

2.3.3. Caberd & COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO DO
PROJETO a \verificacgado do cumprimento dos requisitos da
implantacao do sistema e emissao do TERMO DE RECEBIMENTO.

2.4. DO TREINAMENTO E CAPACITAGCAO INICIAL

2.4.1. Imediatamente apds a conclusdo dos servicos relacionados a
implantacdo, a empresa contratada devera apresentar um Plano de
Treinamento para a COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO DO
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PROJETO com descricdao do conteldo programatico e metodologia
que sera praticada.

2.4.2. O treinamento sera realizado de forma presencial e permitir
ao(s) usuario(s) ter entendimento pleno sobre o funcionamento do
sistema, com aulas praticas onde o proprio usuario podera simular
a realizacdo de fungoes inerentes a sua funcgao.

2.4.3. O treinamento podera ser realizado para usuarios
individualmente ou em grupos de usuarios, devendo ser observada
a carga horaria definida neste termo de referéncia.

2.4.4. Caso o treinamento ndo seja suficiente para dar aos usuarios
condicoes de uso ao sistema, poderao ser requisitados
treinamentos de reforgo para os usuarios demandantes.

2.5. DO ATENDIMENTO ESPECIAL DE CUSTOMIZACOES E NOVAS
FUNCIONALIDADES

2.5.1. O atendimento especial € compreendido pelos servicos de
manutencao evolutiva, customizagdes e desenvolvimento de novas
funcionalidades, e serdao prestados mediante solicitacdo expressa
da CONTRATANTE.

2.5.2, Para o atendimento das solicitagdes de desenvolvimento de
novas funcionalidades, a CONTRATADA deve realizar,
previamente, um levantamento de requisitos (funcionais e nao
funcionais) e anadlise das regras de negdcio envolvidas, e
apresentar uma proposta do respectivo servico contendo as
especificacoes e a quantidade de horas necessarias;

2.5.3. As execucoes dos projetos aprovados referentes a manutencao
evolutiva/desenvolvimento de novas funcionalidades deverao
observar os prazos estabelecidos na respectiva proposta.

2.5.4. As liberacoes de novas funcionalidades ou de manutencao
evolutiva devem ser pré-agendadas com a CONTRATANTE e
devem seguir um plano de implantagcao continua com no minimo:
realizacdo de backup da solucdo imediatamente antes da
atualizacdo, realizacao da atualizacao e de testes.

R. V. Aires, 1611 - Cruz Alta - RS - CEP 98.005-020 - Cx. P. 421 - F/Fax:55.3322-4833



CAMARA MUNICIPAL DE

- 5’
s 9

2.5.5. Em caso de falha de atualizacago, a CONTRATADA deve
efetuar a restauracao do ponto anterior de forma a garantir a
continuidade do servico e disponibilizar comunicados na
inicializacdo do sistema aos wusuarios, apos as atualizacdes,
informando quais os recursos desenvolvidos na nova versao;

2.5.6. Finalizado o servico de atendimento especial, a
CONTRATANTE verificard a conformidade da entrega de acordo
com a proposta inicial e, estando de acordo, liberara a
CONTRATADA para emissao da respectiva fatura e nota fiscal
relativamente aos servigos prestados.

2.6. SUPORTE TECNICO

2.6.1. O servico de suporte técnico de atendimento normal integra o
valor a ser pago mensalmente pelo licenciamento de uso do
sistema.

2.6.2. A CONTRATADA deve disponibilizar atendimento de suporte
técnico no horario do expediente da CONTRATANTE para dirimir
duvidas relacionadas ao sistema e para as manutencgdes corretivas
e legais.

2.6.3. Os atendimentos de suporte técnico poderdao ser prestados de
forma remota via sistema de chamados, telefone, e-mail e web
conferéncia. Nao sendo possivel a solugdao do problema por meio
das formas anteriormente previstas, podera a CONTRATANTE
requisitar a presenca in loco de um profissional da CONTRATADA
sem Onus para a CONTRATANTE.

2.6.4. As solicitacbes enquadradas no atendimento do servico de
suporte técnico serdo prestadas nas seguintes condigoes:

2.6.4.1. Esclarecimento de duvidas surgidas pelo usuario da
CONTRATANTE sobre o funcionamento do sistema, através
de qualquer meio de comunicagao;

2.6.4.2. As novas versOes ou atualizacbes referentes as
manutengdes corretivas ou manutencoes legais da solucao,
liberadas de forma automatizada pela CONTRATADA, e
colocadas a disposicao da CONTRATANTE, sem oOnus
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adicional;

2.6.4.3. A CONTRATADA deve informar as alteracbes e
manutengdes realizadas em carater legal, corretiva, etc., de
forma separada das alteragOes solicitadas como melhoria
utilizando horas especiais. Ambas devem ser listadas
mediante documento de nota de versao informando todas as
alteragOes ocorridas na ocasidao da liberacdo das versoes;

2.6.4.4. Manutengao aos trabalhos que se fizerem necessarios ao
desenvolvimento e ao bom funcionamento do sistema, como
acertos na base de dados, excluindo-se todo e qualquer
treinamento e/ou capacitacao técnica de pessoal que tenha
carater especifico;

2.6.4.5. Correcao de falhas durante o processamento com
mensagens emitidas sem que o usuadrio possa resolver por
si, ou por falta de funcionalidades;

2.6.4.6. Dificuldades dos usuarios por auséncia de orientacao da
CONTRATADA apds novas implementacoes realizadas no
sistema;

2.6.4.7. Outras ocorréncias em que se comprove a
impossibilidade de o usuario resolver a pendéncia sozinho
sem o auxilio do suporte.

2.6.5. Deverao ser disponibilizadas formas de o usuario visualizar o
histéorico dos seus chamados e acompanhar o status do
atendimento. A resposta de cada problema registrado deve ser
comunicada ao usuario que abriu o chamado.

2.6.6. A CONTRATADA devera registrar protocolo da abertura dos
chamados (numero do chamado) com a finalidade de cumprir os
prazos do acordo de nivel de servico.

3. ESPECIFICACOES DO SISTEMA
3.1. REQUISITOS TECNICOS BASICOS

3.1.1. O sistema deverd ser disponibilizado na modalidade de
software como servico (SaaS), no qual o fornecedor o disponibiliza
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via internet e se responsabiliza por toda a infraestrutura necessaria
a disponibilizacdo do software (servidores, sistemas operacionais e
auxiliares, conectividade, seguranca da informacao, qualidade do
servico, niveis de servico, entre outros).

3.1.2. O sistema deve ser aderente as normas legais e regimento
interno da Camara Municipal de Cruz Alta - RS, bem como, deve
facilitar e padronizar a tramitacao dos processos legislativos.

3.1.3. Devem ser compativeis com Windows, Linux, Chrome OS, Mac
OS, inclusive com sistemas modveis como Android e iOS.

3.1.4. O sistema web fornecido pela proponente, por motivos de
seguranca de aplicacoes web, deve utilizar protocolo HTTPS,
ficando a cargo da CONTRATADA a aquisicao de certificado de uma
entidade fornecedora.

3.1.5. Os moddulos do sistema deverdo ser totalmente integrados,
evitando laténcia e redundancia de dados.

3.1.6. Deve ser desenvolvido em linguagem Java, PHP, C#, PYTHON
ou outra operavel via navegadores de internet, entendendo que a
Camara busca uma solucao web moderna e segura;

3.1.7. Na mesma esfera do assunto tecnologias, nenhum dos
modulos ou fungbes do sistema podera utilizar tecnologias
defasadas que apresentem riscos de seguranca, problemas de
compatibilidade com dispositivos mdveis e ou que coloquem em
risco a integridade dos dados, tais como Applets Java, Adobe Flash,
Flex entre outras;

3.1.8. Utilizar banco de dados relacional, padrdao SQL, que nao
possua qualquer limitacdo quanto ao tamanho maximo da base de
dados que possa comprometer o pleno funcionamento do sistema
com licenca de uso gratuita.

3.1.9. O sistema deve ser totalmente responsivo adaptando-se
automaticamente a todos os formatos de tela para melhor
visualizacao em dispositivos méveis.

3.1.10. Todos os recursos do sistema devem funcionar a partir de
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qualquer dispositivo com navegador da internet, viabilizando o
trabalho remoto sem a necessidade de configuragcao de
ferramentas especificas, assim como, deverdo rodar em
navegadores e serem compativeis ao menos com: Chrome,
Firefox, Internet Explorer e Safari, nas suas versdes mais
recentes, ndo exigindo nenhuma outra instalacao adicional no
computador. O software Web desenvolvido pelo proponente deve
ser acessivel pelo menos nos seguintes navegadores: Internet
Explorer (versao 11 ou superior), Firefox (versao 58 ou superior),
Chrome (versao 64 ou superior)

3.1.11. De modo a garantir total independéncia para customizacgoes e
suporte técnico avancado para correcoes de falhas, a empresa
CONTRATADA deve ter autonomia total para edicdo dos codigos-
fontes do sistema, razdao pela qual ndo serda permitida a
subcontratacao, intermediacdao (revenda), mesmo que em parte,
exceto quando expressamente previsto neste termo de referéncia,
a titulo de exemplo, no caso do uso de editores de texto de outros
fabricantes desde que operem de forma totalmente integrada.

3.1.12. Deve permitir a configuracao de grupos de trabalho virtuais
com permissdes de acesso apenas para as areas relacionadas a
funcdo, bem como permissdes configuraveis para criacdo de
determinados tipos de documentos.

3.1.13. Deve possibilitar a alternancia entre reparticdes ou grupos de
trabalho, de modo a permitir que o usuario que acumule fungoes
de reparticoes diversas possa acessar as respectivas areas sem
gue seja necessario sair e logar novamente no sistema.

3.1.14. Ao alternar entre grupos de diferentes reparticoes o usuario
terd as permissdes do respectivo grupo de trabalho.

3.1.15. O sistema deve permitir a criagcao de documentos e tramitacao
completa dos processos legislativos e administrativos em todas as
fases e instancias, bem como a vinculacao de processos entre si,
em ambiente Unico, integrado e mesmo banco de dados, evitando
laténcia e redundancia de dados.

3.1.16. Deve permitir a parametrizacdo de fluxos e prazos dos
processos e subprocessos.
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3.1.17. Deve permitir cadastro de usuarios ilimitados sem custos
adicionais por usuario ou alguma limitacdo de quantidade de
licencas, permitindo a gestao completa desses usuarios, como
ativacao, desativacao, desativacao por prazo determinado,
definicdo de senhas, grupos que atuam, entre outros.

3.1.18. Deve permitir ao préprio usudrio alterar e-mail, senha,
blogueio de atividades, entre outras questdes pertinentes a
gestdo de seu acesso.

3.1.19. Deve ter suporte para assinaturas digitais e eletrbnicas
ilimitadas e sem custo adicional, em conformidade a Medida
Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001 e Lei Federal N°
14.063, de 23 de setembro de 2020, em todos os niveis
previstos: assinatura eletronica simples, avancada e qualificada:

3.1.19.1. ASSINATURA SIMPLES conforme art. 49, I da Lei
14.063/20 por intermédio de, no minimo, autenticacao
com login e senha institucional e cédigo PIN (diferente da
senha do usuario).

3.1.19.2. ASSINATURA AVANCADA conforme art. 49, II da
Lei 14.063/20, por meio de certificado digital de AC
Privada (Autoridade Certificadora Privada) emitido no
proprio sistema legislativo e que garanta aos documentos
assinados a devida autenticidade, respeitando os padrdes
X509 e CaDES e PaDES, unilateral e multilateral.

3.1.19.3. ASSINATURA QUALIFICADA conforme art. 49, III
da Lei 14.063/20, por meio de certificados dos tipos Al
(arquivo) e A3 (smart card ou token) com raiz
certificadora ICP-BRASIL, regulamentado pelo ITI, em
qualquer midia criptografica, respeitando os padrdes X509
e CaDES e PaDES, unilateral e multilateral.

3.1.20. Todos os documentos assinados no sistema devem possuir
tarja com o registro de informagdes sobre o processo de
assinaturas, endereco e cédigo de verificacao, além de QR Code
para consulta rapida do documento no site oficial da cédmara
municipal, bem como, devem ter opgdao para visualizagdao com
manifesto do documento contendo identificagdo completa de
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todos os signatarios, visando a verificacdo da autenticidade das
assinaturas e integridade do conteddo do documento.

3.1.21. Deve permitir assinatura de qualquer tipo de arquivo (pdf,
doc, xls, rtf, mp3, mp4, jpg, mpg, etc) incluindo documentos
principais e anexos, de modo a conferir seguranca quanto a
integridade do processo e todos os documentos vinculados.

3.1.22. Deve permitir assinatura em varios tipos de documentos do
sistema, multiplas assinaturas em um mesmo documento e
assinatura em bloco de documentos (assinatura de varios
documentos simultaneamente).

3.1.23. Deve permitir envio de convites de assinaturas individuais ou
para multiplos usuarios simultaneamente.

3.1.24. Deve permitir o convite de assinatura para usuarios externos,
gue receberdao o convite para assinar via e-mail com link para
acesso ao documento.

3.1.25. Automaticamente apds a assinatura de todos os usuarios
convidados, inclusive dos agentes externos, o documento
assinado devera retornar ao processo ao qual estad vinculado para
seguir sua tramitacao.

3.1.26. A aquisicao dos certificados digitais homologados pela ICP
Brasil para realizacdao de assinaturas qualificadas nos termos da
legislacao vigente sera de responsabilidade da Camara Municipal.

3.1.27. O fornecimento dos certificados digitais para realizacao das
assinaturas digitais avancadas (Certificados Privados) nos termos
da legislacdo vigente sera de responsabilidade da empresa
CONTRATADA, devendo disponibilizar recurso para que a proépria
camara municipal gere os certificados ou meio eletrénico para
requisicdo dos mesmos diretamente a empresa contratada, que
terd o prazo de até 02 (duas) horas para emissao sempre que
solicitado.

3.1.28. Devera ser disponibilizado para download a todos os usuarios
um aplicativo que possa ser instalado a partir das lojas Apple
Store e Google Play, que permita a assinatura de documentos em
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qgualquer lugar que o usuario esteja.

3.1.28.1. Deve possuir controle de liberacao e bloqueio de
dispositivos, de modo que o usuario do sistema tenha
total controle sobre quais dispositivos possuem
autorizagdo ou ndo para acesso aos seus documentos.
Similar ao recurso de liberacao de dispositivos para

acessar contas bancarias.

3.1.28.2. O aplicativo deve emitir uma notificagdo no
dispositivo sempre que novos convites de assinatura

forem realizados para o usuario.

3.1.28.3. Deve permitir visualizacao em lista de todos os
documentos pendentes de assinatura, leitura e assinatura

dos mesmos.

3.1.28.4. Deve permitir assinatura simples, avancada e
qualificada;
3.1.28.5. Se o dispositivo do usuario tiver suporte para

biometria digital ou facial, deve ser permitido usar esse

recurso em substituicdo a senha do certificado;

3.1.28.6. Permitir a assinatura de documentos
individualmente ou em lote (varios documentos assinados

de uma so vez);

3.1.28.7. Permitir que os documentos, tdao logo assinados
eletronicamente, retornem automaticamente ao Sistema
Legislativo para seguir sua tramitagao, conferindo maior

agilidade e celeridade aos processos.

3.1.28.8. Por questdes de seguranca e usabilidade,

aplicativo deve ser dedicado exclusivamente para
assinaturas digitais e disponibilizado para download
apenas nas lojas oficiais Apple Store e Google Play, ou
seja, nao devem ser instalados a partir de outras fontes
desconhecidas bem como nao serdao aceitas aplicacoes
gue nao permitam controle de autorizacdao de dispositivos.
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3.1.29. Possibilitar a elaboracao de documentos por meio de editor de
textos acessivel via web, com paginacdao nativa, quebra de
paginas, layout da pagina com no minimo Oficio, Carta e A4, com
orientacao retrato e paisagem, configuracao de margens, estilos
de paragrafos, cabecalho, rodapé, sumario, tabelas, imagens e
graficos no corpo do texto, colunas e outros elementos de
formatacdo de documentos inerentes a elaboracdo de um
documento. Isso se faz essencial, pois entende-se que a
elaboracao e apresentacdo de documentos é premissa basica das
fungOes institucionais do Poder Legislativo.

3.1.30. Deve possuir corretor ortografico integrado ao editor de textos
em linguagem PT-BR (portugués brasileiro), sugerindo correcdes a
serem realizadas nos textos.

3.1.31. O editor de textos deve permitir a exportacao do texto para,
no minimo, os seguintes formatos: DOCX, ODT, PDF, TXT e RTF,
permitindo a portabilidade dos conteddos produzidos no editor. Da
mesma forma, deve permitir copiar e colar textos, tabelas,
imagens e outros conteudos elaborados em outros editores como
o Microsoft Word para o editor, com perdas minimas na
formatacao.

3.1.32. O sistema deve possuir suporte para o uso de modelos de
documentos pré-definidos pela CONTRATANTE, com suporte a
parametros pré-definidos para substituicdo automatica, poupando
tempo, evitando erros e retrabalhos por parte de todos os
usuarios.

3.1.33. Deve oferecer ferramentas de pesquisa e filtragem de
informacgoes: Pesquisa livre e geral de texto em todos os
documentos que permitam esse tipo de pesquisa e andamentos
cadastrados; permitir a consulta e relatorio de documentos e sua
tramitacdo por critérios combinados com no minimo: titulo,
numero, ano, solicitante, data, destinatarios, assuntos, periodo,
status, tipo, subtipo, prazo, se foi recebido pelo departamento,
entre outros;

3.1.34. A solugdo podera permitir a visualizacdo dos relatérios em
tela, antes de envio para impressoras ou exportacao para
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arquivos; Bem como devera permitir exportar relatorios de
auditoria em tela, PDF, TXT, CSV, Excel, WORD, HTML e RTF.
ODF, ODS;

3.1.35. Os modulos e sistemas deverdao possuir cadastros unicos,
compartilhados por toda solugdao licitada, evitando assim
duplicidade de informacoes;

3.1.36. O sistema de permitir a integracdo entre os Poderes
Legislativo e Executivo, mediante o encaminhamento e
recebimento de documentos e processos com possibilidade de
parametrizacao de fluxos, prazos e documentos.

3.2. RECURSOS FUNCIONAIS

3.2.1. TRAMITAGAO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS
LEGISLATIVOS

3.2.1.1. O sistema deve prover recursos, funcionalidades e
configuracbes especificas para atendimento integral das
necessidades relacionadas aos processos legislativos,
indispensaveis para as funcgoes institucionais da CONTRATANTE.

3.2.1.2. Deve realizar a tramitacao totalmente eletronica do processo
legislativo municipal respeitando-se as pessoas legitimadas a
apresentacdo das matérias e pratica dos atos (Prefeito,
Vereadores, Comissdes Técnicas, Iniciativa Popular), o tipo de
procedimento (procedimento comum ou especiais), o rito
(urgéncia, prioridade, etc), e incidentes processuais
eventualmente suscitados (como requerimentos para remessa de
projetos diretamente ao Plenario, anexacao de matérias idénticas
ou assemelhadas, prejudicialidade de proposicao, entre outros)
para cada um dos Projetos Legislativos e Proposicoes, quais
sejam: Projeto de Lei Ordinaria, Projeto de Lei Complementar,
Projeto de Decreto Legislativo, Projeto de Resolucao, Proposta de
Emenda a Lei Organica, Substitutivo Global, Emendas,
Subemendas, Redacao Final, Vetos, Ato da Mesa Diretora, Ato da
Presidéncia, Recurso contra Parecer contrario da Comissdo de
Legislacdo, Justica e Redacao, Recurso contra Manifestacao
contraria das Comissoes de Mérito, Recurso contra Atos do
Presidente, Recurso contra a Admissibilidade de Substitutivo ou

R. V. Aires, 1611 - Cruz Alta - RS - CEP 98.005-020 - Cx. P. 421 - F/Fax:55.3322-4833



CAMARA MUNICIPAL DE

Emenda com Conteldo Estranho ao Objeto da Matéria Principal,
Consultas a Comissdao de Legislacdo, Justica e Redacdo sobre
assuntos de natureza juridica, constitucional ou regimental;
Representacao para a Destituicao de Membro de comissao
parlamentar ou da Mesa Diretora; Representagdo para a apuragao
da responsabilidade politico funcional do Prefeito e/ou Vereador;
Requerimentos, Propostas de Fiscalizagdo e Controle, Mogoes,
Indicacoes, Pedidos de Informacdo, Pareceres Parlamentares,
Relatérios Finais, Autdgrafos de Lei, Oficios, Memorandos,
Memoriais, Estudos Técnicos propostos pelas Comissdes
Tematicas que podem estar ou ndo Associadas a Proposicdes em
Tramitacdo, Pareceres Técnicos Consultivos e Informativos
Técnicos elaborados por Consultores Técnicos e/ou Procuradores;
Mapas, Certidoes e demais documentos produzidos internamente
ou recebidos do publico externo.

3.2.1.3. Deve permitir o registro e consulta do histérico completo da
tramitacdo de documentos, com indicacdao dos setores por onde
tramitou, despachos, documentos relacionados, pareceres,
situacdo etc. Nos registros de tramitacao deve possuir no minimo
as seguintes informagdes: origem, destino, data, hora, despacho
ou registro, usuario que praticou a acdo e qual o setor.

3.2.1.4. Deve permitir o relacionamento de processos que possuam
algum vinculo, preservando a tramitacdo independente dos
mesmos.

3.2.1.5. Deve permitir juntada de processos por apensacao, que
passarao a tramitar conjuntamente, com a possibilidade de serem
separados novamente em outro momento, preservando os
respectivos histéricos.

3.2.1.6. Para documentos que foram deliberados em reunides de
comissdes ou sessOes plenarias, deve possibilitar o registro da
tramitacdo de todas as movimentagbes, bem como permitir a
consulta do préprio documento e resultado da deliberagao geral
da comissao e individualmente de cada membro.

3.2.1.7. Para documentos que foram despachados via oficio, oficio
digital, ou outra forma de juntada, deve possuir registro
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automatico na tramitacdo. Deve ainda permitir acesso aos
detalhes desses oficios diretamente pelo  histérico de
movimentacgao.

3.2.1.8. Deve permitir registros manuais na tramitagcao por setores
autorizados, permitindo a correcdo de vicios de processo ou
complementacao de informagdes pertinentes.

3.2.1.9. Deve permitir aos setores consultar através do histérico de
tramitacdo se o setor de destino ja tomou conhecimento dos
processos despachados ou ainda estdo pendentes de
conhecimento.

3.2.1.10.Deve possuir registro automatico de agdes rotineiras, sem que
seja necessario registro manual. Os registros automaticos
minimos sao: arquivamento, desarquivamento, iniciada etapa de
assinaturas, encerrada etapa de assinaturas, protocolo.

3.2.1.11.Deve exibir no histdérico de tramitacdo o registro individual da
juntada de documentos ao processo como emendas ou pareceres
por exemplo. Ao acessar o histérico de tramitacdo do projeto,
deve ser possivel a consulta desses documentos.

3.2.1.12.Deve possuir uma estrutura de sistema baseada em fluxos de
trabalho (workflow) para automatizacao de processos,
monitoramento e redirecionamento de tarefas, mitigando a
ocorréncia de erros humanos.

3.2.1.13.0 sistema deve permitir a visdao geral da etapa de tramitacao
em que se encontra o documento, bem como os setores/fases
por onde passou, e as proximas fases pelas quais ainda devera
tramitar.

3.2.1.14.Para os casos em que ndo se apliquem fluxos pré-definidos, o
sistema deve permitir a tramitacdao através de ROTEIROS
LIVRES: Situacao em que os processos e documentos podem ser
encaminhados para fases ou destinatarios definidos pelo usuario,
inclusive a definicdo dos prazos.

3.2.1.15.Deve ter suporte para permitir a abertura de subprocessos
dentro do processo principal, com possibilidade de configuracao
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dos respectivos fluxos, prazos e regras. Ao término da
tramitacao do subprocesso, o processo principal deve seguir sua
tramitacao a partir do ponto onde parou.

3.2.1.16.Deve permitir a parametrizacao de  recebimentos
automatizados, aplicaveis nos casos em que um documento, ao
entrar em determinada fase de um processo com essa
configuracdo, seja automaticamente recebido no setor de
destino, agilizando a tramitacgao.

3.2.1.17.Deve possibilitar o protocolo (numeracao) automatico das
matérias que estiverem conclusas e aptas (todas as formalidades
satisfeitas). O usuario, durante a elaboracdo do documento, deve
ter a possibilidade de definir se o sistema deve protocolar
(numerar) automaticamente ou essa numeracao seja posterior
ao seu comando.

3.2.2. PROTOCOLO INTERNO

3.2.2.1. O sistema deve permitir a parametrizacdo das regras de
numeracao dos protocolos e documentos respeitando as
particularidades de cada caso. Exemplo: o Projeto de Lei 10/2023,
pode ter o numero de documento 10/2023, numeragao sequencial
de protocolo geral 14564 e numeracao de processo 1448/2023.

3.2.2.2. Permitir numeracdo sequencial anual: Destinada a numeracao
de documentos que reiniciam a cada nova sessao legislativa,
como Indicacdes, Projetos, entre outros do tramite legislativo.

3.2.2.3. Permitir numeragao sequencial continua: Destinada a
numeracdo de documentos que sao continuos, como Atas, Leis
diversas e outras normas juridicas.

3.2.2.4. Permitir numeracao vinculada destinada a documentos
acessorios: Destinada a numeracao de documentos vinculados aos
documentos principais. Exemplo: Emenda 01 ao PL 10/2023,
Emenda 02 ao PL 10/2023.

3.2.2.5. Permitir numeracdo retroativa: Destinada a numeracdo de
documentos de modo manual, principalmente para casos de
documentos antigos que serdao digitalizados para fins de pesquisa
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e disponibilizacao no sistema.

3.2.2.6. Permitir a emissao e impressao de comprovante e etiqueta de
protocolizacao contendo identificacao do requerente, data,
assunto, titulo, espaco para assinatura do usuario do
departamento responsavel. A etiqueta deve possuir QR Code para
facilitar a consulta via internet.

3.2.2.7. Deve permitir o envio de comprovantes de protocolo por e-
mail aos interessados. Neste caso, eles receberdo um e-mail
oficial da Camara Municipal, contendo o link para consulta das
tramitacOes através da internet.

3.2.2.8. Permitir que o protocolo ocorra em determinadas fases dos
fluxos de tramitacdo, momento em que recebera a numeragao.
Aplica-se, por exemplo, aos casos de documentos legislativos que
precisam ser avaliados por setores especificos em momentos
proprios da tramitacdo. Até o momento do protocolo o documento
devera tramitar entre setores sem uma numeracao definida e
visibilidade restrita aos setores envolvidos.

3.2.2.9. Permitir que o proéprio usuario que elaborou o documento
possa realizar o protocolo, respeitando-se as regras
parametrizadas para cada documento.

3.2.2.10.Possuir recurso de protocolo rapido, onde sera reservada a
numeragao para um documento, permitindo a emissao de um
comprovante de protocolo ao requerente neste ato, e a
complementacdo de outras informagdes do respectivo
documento em momento posterior.

3.2.2.11.Possuir recurso de protocolo de documentos em lote.

3.2.2.12.Permitir relacionar protocolos a processos ja existentes no
sistema ou ainda, abrir um novo processo a partir de protocolos.

3.2.3. PROTOCOLO EXTERNO

3.2.3.1. O sistema deve permitir a qualquer usuario externo (cidadao
ou entidade) a solicitacdo de protocolos de documentos na
Camara Municipal, permitindo ao mesmo acompanhar a situacao e

R. V. Aires, 1611 - Cruz Alta - RS - CEP 98.005-020 - Cx. P. 421 - F/Fax:55.3322-4833



CAMARA MUNICIPAL DE

tramitacao de protocolos realizados.

3.2.3.2. Os usuarios precisarao realizar cadastro prévio no Portal Web
para estarem aptos ao envio de protocolos externos.

3.2.3.3. Os protocolos externos serao recebidos na caixa de entrada da
secretaria ou outra reparticdo parametrizada para tratar estes
documentos.

3.2.3.4. O usuario externo devera indicar o destinatario ou assunto do
pedido de protocolo para que a secretaria possa, se necessario,
encaminhar via sistema para o setor correspondente.

3.2.3.5. O sistema deve permitir instrucdes especificas e documentos
modelo para download aos usuarios externos, conforme o destino
ou assunto de sua solicitagao.

3.2.3.6. O usuario externo devera anexar o documento a ser
protocolado em formato pdf, doc, ODF ou jpg.

3.2.3.7. Imediatamente ao encaminhamento, serda exibida em tela o
nimero para acompanhamento e e-mail de confirmacdo ao
usuario.

3.2.3.8. Deve permitir a consulta dos protocolos realizados. Para cada
protocolo, deve ser possivel a visualizacdo detalhada, situacao,
historico de tramitacao e respectivos despachos.

3.2.3.9. O sistema deve enviar automaticamente para e-mail do
usuario, movimentacgoes relativas a despachos e respostas.

3.2.3.10.0s pedidos de protocolo serao recebidos pela secretaria em
uma area exclusiva dos protocolos externos, permitindo a
moderacao, classificacdo e controle das autuacdes. Havera filtros
para refinamento dos pedidos enviados. Serao listadas
informagdes basicas como: numero de acompanhamento,
Destino/Assunto, Status de resposta, bem como outras
informacgoes relacionadas de interesse.

3.2.3.11.A partir de uma solicitagdo de Protocolo, havera opgao para
“Protocolar” um novo documento. Os dados do solicitante serao
cadastrados automaticamente como “Autor/requerente” do
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Protocolo gerado.

3.2.3.12.Assim que o protocolo for efetivado pelo servidor responsavel,
serd vinculado no histérico do pedido os detalhes do documento
protocolado, contendo data e hora do envio pelo usuario.

3.2.4. CAIXA DE ENTRADA E SAIDA DE DOCUMENTOS

3.2.4.1. Deve possuir recurso de caixa de entrada de documentos,
onde sera feita a gestdo / tratamento dos documentos enquanto
estiverem em posse do departamento.

3.2.4.2. A caixa de entrada devera dispor de no minimo: filtros por tipo
e subtipo de documento; filtro por grupo remetente; opgao de
receber documentos em lote; opcdo de atribuir pendéncias para
servidores dentro do grupo de trabalho; identificacao de
documentos protocolados ou nao; arquivar diversos documentos
de uma vez sdé; encaminhar diversos documentos de uma vez so
para diversos setores diferentes.

3.2.4.3. Deve possuir caixa de saida de documentos, com possibilidade
de visualizar os documentos enviados e verificar se o0s
documentos foram recebidos ou nao pelo destinatario.

3.2.4.4. Convites em aberto: Relagao de todos os documentos e
processos pendentes de assinatura pelo usuario. Devera exibir os
convites agrupados por setores anfitrides, de modo a facilitar a
identificacdo dos assuntos e evitar a assinatura equivocada de
documentos.

3.2.4.5. Deve permitir a leitura do documento que se requer
assinatura, identificacdo de quem ja assinou, detalhes basicos, e
outras informacdes essenciais para que se possa fazer a analise
antes da assinatura.

3.2.4.6. Recusar explicitamente e discretamente convites de
assinaturas: Devera dar a possibilidade de recusa explicita de um
convite de assinatura, neste caso o convidado ird manifestar que
nao deseja assinar bem como formalmente requerer a sua
retirada da lista dos co-signatarios e coautores dos documentos
em questdao. Da mesma forma, devera dar possibilidade de recusa
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discreta, onde o convidado podera recusar-se a assinar naquele
momento, mas nao deseja que sua posicao seja divulgada aos
demais.

3.2.4.7. Historico de assinaturas: Devera indicar o histdrico de
assinaturas recentes, de modo a facilitar a organizacao dos
signatarios quanto aos documentos recém assinados, assim como,
0 acompanhamento de quais outros parlamentares realizaram a
assinatura apos a sua.

3.2.4.8. Concessdoes de acesso: Devera possibilitar aos signatarios
conceder acesso a terceiros para acompanharem seus convites de
assinaturas em aberto. Este caso se aplica bem a Presidéncia,
Prefeito a) ou Vereadores, que desejam delegar acesso a
assessores para acompanhar suas pendéncias de assinaturas.

3.2.5. CONTROLE DE PRAZOS

3.2.5.1. Deve permitir a parametrizacdo de prazos regimentais e
regras aplicaveis aos processos e respectivas fases de tramitacao,
contemplando ainda prazos especificos conforme ritos e tipos de
documentos.

3.2.5.2. Deve realizar a contagem dos prazos regimentais, emitindo
notificagdes aos usuarios internos responsaveis pelo langamento
respectivo e permitindo a visualizacao do controle dos prazos
pelos demais usuarios internos.

3.2.5.3. Deve permitir que a abertura automatica de prazos seja
parametrizavel de acordo com diretrizes regimentais e
administrativas da CONTRATANTE.

3.2.5.4. Deve disponibilizar painel de controle de prazos para
acompanhamento no ambito dos respectivos setores, bem como
permitir a consulta dos prazos nas caixas de entrada de
documentos e listagens gerais de processos e documentos.

3.2.5.5. Deve enviar notificacdo aos usuarios sobre prazos prestes a
encerrar, bem como notificagdao quanto ao decurso de prazos.

3.2.6. VISIBILIDADE DE DOCUMENTOS E NiVEIS DE
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PERMISSAO

3.2.6.1. Deve possuir granular controle de acesso a documentos e
processos de acordo com niveis de permissdo parametrizaveis no
painel de controle geral do sistema.

3.2.6.2. Deve permitir a configuracdo de permissdes a usuarios
individuais ou setores, com base nos requisitos funcionais dos
usuarios e em consideracoes de seguranca.

3.2.6.3. Deve permitir a consulta e validade das assinaturas digitais.

3.2.6.4. Deve permitir atribuicdo dos seguintes niveis de permissoes:

3.2.6.4.1. Visibilidade ao publico interno e externo

3.2.6.4.2. Visibilidade ao publico interno

3.2.6.4.3. Visibilidade apenas aos setores envolvidos

3.2.6.4.4. Visibilidade restrita com acesso fundamentado:

Documentos com esse nivel de visibilidade s3do destinados a
conteldos protegidos pela legislacdo vigente, como acesso a
informagdes pessoais ou dados sensiveis, que poderdao ser
acessados apenas pelos setores autorizados, ainda assim
mediante registro e concordancia fundamentada dos motivos
pelos quais o acesso ao conteludo dos documentos é necessario.

3.2.6.4.5. Visibilidade privativa: Documentos com esse nivel de
visibilidade estardo disponiveis apenas aos autores em fase de
elaboracao do documento.

3.2.7. PADRONIZACAO DA PRODUCAO DOCUMENTAL

3.2.7.1. O sistema deve possuir suporte para o uso de modelos de
documentos pré-definidos e configurados permitindo a
padronizacao dos documentos em todos os tipos de processos,
além de fornecer subsidios para facilitar e agilizar a elaboragao de
documentos.

3.2.7.2. A formatacao do timbrado, como cabecalho, formatacao de
texto, alinhamentos, fonte utilizada e rodapé, entre outros, nao
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deve ser Unica para todos os tipos de processos e documentos,
mas sim, flexivel e granular, conforme o tipo de documento.

3. Deve permitir a parametrizacao dos modelos como opcional ou
compulsoéria. No caso de compulsdria, o sistema determina o
modelo do documento que o usuario deve se basear.

3.2.7.4. No ato da criagdo de documentos baseados em modelos o

sistema deve carregar o modelo fazendo a substituicao de
parametros pré-definidos, poupando tempo, evitando erros e
retrabalhos por parte de todos os usuarios, assim o usuario ja
terd o documento praticamente todo minutado, restando a
complementagcao de poucas informagOes. Exemplos de
substituicdo automatica, nome de quem esta apresentando o
documento, grupo de trabalho, cidade, local, data, nome do
presidente da mesa diretora, nome do destinatdrio da
correspondéncia, entre outros.

3.2.7.5. Deve ter suporte para diversos modelos de texto para o

3.2.8.

3.2.8.

mesmo tipo de documento, conforme assunto. Exemplifica-se com
o documento de Indicacao ao Executivo, onde, de acordo com o
assunto ou objeto, o sistema apresenta o documento com texto
especifico quase pronto, exigindo do autor apenas a digitacdao de
poucas informagoes faltantes como nome de rua, bairro, etc.

RECURSOS PARA ELABORACAO DE DOCUMENTOS

1. Deve possuir editor de texto on-line avancado como Google
Docs, Microsoft Word Online ou outros similares, desde que sejam
integrados ao sistema e permitam a edicao de documentos dentro
do proprio ambiente do sistema sem necessidade de abrir janelas,
abas ou aplicacdes externas.

3.2.8.2. Para os casos de documentos especificos, como Atas, por

R. V.

exemplo, também devera possuir integracdo nativa com o
Microsoft Word instalado no computador do usuario, onde através
do sistema deverd ser possivel escolher um dos modelos de
documentos cadastrados e ao confirmar, o sistema devera abrir o
Microsoft Word no computador ja com o modelo carregado para
gue seja possivel complementar a edicdo. Apds a conclusao da
edicdo, ao salvar o documento no aplicativo Word, este devera ser
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automaticamente enviado para o sistema.

3. O editor de texto deve funcionar em qualquer dispositivo
moével ou desktop, ter paginacao nativa, quebra de paginas,
layout da pagina nos formatos e tamanhos oficio, carta e A4,
orientacdao retrato e paisagem, com configuracao de margens,
estilos de paragrafos, cabecalho, rodapé, sumario, insercao de
tabelas, imagens e graficos no corpo do texto, colunas entre
outros recursos inerentes a elaboracdo de um documento. Isso se
faz essencial, pois se entende que a elaboracdo e apresentacao de
documentos faz parte da natureza essencial das rotinas do
Processo Legislativo.

3.2.8.4. Deve possuir corretor ortografico integrado ao editor de textos

em linguagem PT-BR (portugués brasileiro), sugerindo correcdes a
serem realizadas nos textos e complementacdo de textos
automaticos.

3.2.8.5. O editor de texto deve permitir a exportacao para os seguintes

formatos: DOCX, ODT, PDF, TXT e RTF, permitindo a portabilidade
dos conteudos produzidos no editor. Da mesma forma, deve
permitir copiar e colar textos de outros editores preservando a
formatacao do documento original.

3.2.8.6. Para os documentos nos quais deve haver restricao de

formatacdo com vistas a padronizacdo e atendimento da redacao
oficial, o sistema também devera dispor de editor integrado com
opgoes de formatacao mais limitadas.

3.2.8.7. Permitir a insercdao de documentos elaborados externamente

para que figurem como documentos principais em substituicao
aos elaborados no sistema. Esse caso aplica-se a processos
externos, nos quais ha a necessidade de insercdo dos documentos
prontos. A permissao desse tipo de documento deve ser
parametrizavel e restrita para determinados processos em que se
apliquem.

3.2.8.8. Deve permitir a edicdo de metadados de documentos

3.2.9.

R. V.

importados como autoria, ementa, arquivo, etc.

ARRANJO DE DOCUMENTOS E INTEGRA DO PROCESSO
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3.2.9.1. Considerando que a CONTRATANTE busca um sistema para
digitalizacao de todos os seus processos administrativos e
legislativos, € necessario que a ferramenta disponha de recurso
para visualizacao integral dos processos, que deve exibir todas as
paginas dos documentos que compdem 0s autos na sequéncia
temporal em que foram juntados ao mesmo. Da mesma forma, a
atualizacdo e juntada de documentos ao processo deve acontecer
de modo organico a medida que as matérias vao recebendo novos
documentos, relatérios e demais extratos ao longo da tramitacao.

3.2.9.2. A alimentacdao da integra de processos, salvo no caso da
adicdo de documentos avulsos, devera ser automatica, ou seja,
conforme ocorre a tramitacao dos processos entre os setores e
novos documentos forem confeccionados, todos estes passarao a
constar a integra dos processos.

3.2.9.3. O processo deve ter numeracao sequencial das folhas que
integram os autos e independentes da paginacao dos documentos
que integram.

3.2.9.4. Desde que nao seja um processo cuja visibilidade esteja
parametrizada como de acesso restrito apenas para usuarios
autorizados, deve ser possivel a qualquer interessado acessar os
autos na integra, sejam usuarios do sistema ou usuarios externos
através do portal oficial da cdmara, com vistas ao cumprimento
da Lei de Acesso a Informacgao.

3.2.9.5. Deve permitir o relacionamento de processos que possuam
alguma ligacdo entre si, porém mantendo-os independentes,
inclusive para a tramitacao. Deve ser facilitado o acesso aos
processos relacionados entre si.

3.2.9.6. Deve permitir juntada por apensacao de processos, que
passarao a tramitar conjuntamente, com a possibilidade de serem
separados novamente em outro momento.

3.2.9.7. Deve possuir recurso para baixar todas as pecas que
compdem os processos, contendo PDFs, capas, anexos diversos,
extratos e demais informagdes pertinentes.

3.2.9.8. Deve permitir a juntada de documentos internos e externos a

R. V. Aires, 1611 - Cruz Alta - RS - CEP 98.005-020 - Cx. P. 421 - F/Fax:55.3322-4833



CAMARA MUNICIPAL DE

processos.

3.2.9.9. Nos processos em que couberem, devem ser automaticamente
adicionados os extratos e relatérios de votacao das reunides de
comissdes ou das sessdes do plenario, contendo a integra do
extrato das deliberacdes, presidéncia, resultado, votos de cada
parlamentar e respectivas presencas.

3.2.9.10.Deve gerar automaticamente a capa de processos contendo no
minimo: nome e numero do documento, numero de processo,
autoria, regime de tramitacao e ementa.

3.2.9.11.Deve gerar extrato de tramitacao detalhado com todas as
movimentacdes dos documentos integrantes do processo para
visualizagao para impressao.

3.2.10. DETALHES DOS DOCUMENTOS E PROCESSOS

3.2.10.1.Devera apresentar em uma Unica area a visualizacdo dos
detalhes e tramites dos documentos e processos, contendo a
visualizacao de todas as informagdes essenciais como autoria,
data, numero de protocolo, prazos, regime de tramitacdo,
historico de tramitagcdo, integra dos documentos, anexos
adicionados, assinaturas.

3.2.10.2.Na mesma tela de consulta dos detalhes do processo devem
ser exibidos os documentos acessorios vinculados ao documento
principal, tais como emendas, pareceres, vetos, despachos,
entre outros.

3.2.10.3.Para documentos acessoérios que passaram por deliberacdes, o
registro dos votos deve ser exibido diretamente em tela de modo
a permitir identificar rapidamente, a titulo de exemplo, por quais
comissdes uma Emenda foi aprovada e em quais foi rejeitada.

3.2.10.4.Na mesma darea acima, de modo centralizado, devera
disponibilizar informacdes das relatorias de matérias legislativas,
identificando relatores designados em cada comissao, bem
como, relatores que foram substituidos de acordo com o tramite
regimental. Devera disponibilizar para designacao apenas os
relatores integrantes de cada comissao, evitando equivocos.
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3.2.10.5.Deve permitir a consulta dos signatarios e verificagcdo de
conformidade das assinaturas.

3.2.11. PUBLICIDADE AUTOMATICA DOS ATOS
(TRANSPARENCIA)

3.2.11.1.0 sistema deve permitir a consulta dos atos e documentos
parametrizados como de acesso publico no portal web da
CONTRATANTE, com opgoes de filtros por tipo de documento,
numero, data, autor, palavra-chave. O acesso deve ser livre a
todos os detalhes do documento, inclusive a integra do processo.

3.2.11.2.Todo o conteudo publicado na internet deve ser indexavel
pelos mecanismos de busca ou outras ferramentas utilizadas por
orgaos de fiscalizacgado como Tribunal de Contas, Ministério
Publico ou ferramentas de interesse da sociedade para
catalogacao e extracdao de informacdOes sobre o tramite de
documentos.

3.2.11.3.Todas as informagdes do sistema classificadas como de acesso
publico devem ser integradas em tempo ao portal de consulta
publica da camara municipal, sem necessidade de intervencao de
usuarios ou rotinas pré-estabelecidas;

3.2.11.4.Protocolos que forem classificados de acesso restrito poderao
ser consultados na internet, por meio do respectivo nimero ou
através de cddigo QR Code em etiquetas;

3.2.11.5.A publicidade automatica dos atos na internet devera suportar
no minimo o0s seguintes cenarios de configuracdao: automatica
assim que protocolado, automatica assim que incluido na pauta
de uma sessdo, automatica assim que aprovada em uma sessao
ou manualmente assim que definido por um servidor com
permissdoes. A forma de publicidade dos atos deve ser
parametrizada de acordo com o tipo de processo.

3.2.11.6.0 sistema deverd possuir recurso para geracao de
Boletim/Didrio Eletronico da Camara para dar publicidade legal
ao0s processos e documentos.

3.2.11.7.Para geracao do Boletim/Diario, o sistema deve trazer uma
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relacdao pronta com todos os documentos disponiveis, cabendo
aos servidores tao somente a revisao e confirmacao para
geracao da publicacao.

3.2.11.8.0 sistema deve permitir a assinatura digital do Boletim/Diario

3.2.11.9.Deve possuir controle de numeracdo sequencial. Devera puxar
as principais informagdes dos processos adicionados, como
Titulo, Autoria, Ementa. Assim como, também devera registrar
no historico de tramitacdo dos documentos adicionados que os
mesmos foram publicados no Diario.

3.2.12. FUNCIONALIDADES RELACIONADAS AS COMISSOES
TECNICAS

3.2.12.1.0 sistema deve permitir o cadastro e gestao das comissoes,
tipos, assuntos, membros, status e outras informacoes
relacionadas.

3.2.12.2.Deve permitir a elaboracdo e juntada de Emendas,
Subemendas, Substitutivos, Pareceres, Votos por Escrito,
Documentos técnicos e demais documentos acessoérios aos
processos e pertinentes ao registro documental da atuagao de
cada Comissao Técnica.

3.2.12.3.Deve permitir aos Relatores e Parlamentares a apresentacgao
de pareceres de qualquer natureza, bem como votos em
separado e outros documentos necessarios a sua atividade
parlamentar frente as comissdes, conforme previsao regimental.

3.2.12.4.Deve permitir aos servidores que apoiam o trabalho das
comissdes ou outros setores, a apresentacdao de Pareceres
Técnicos e quaisquer outros documentos necessarios ao
assessoramento técnico dos Parlamentares.

3.2.12.5.Deve ter controle dos prazos para todas as matérias que
estejam tramitando nas comissdes, bem como os prazos para
elaboracao de pareceres e outros pertinentes ao rito processual
legislativo de analise das Comissdes Técnicas.

3.2.12.6.Deve enviar notificacdes alertando dos prazos préximos de
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expirar bem como o decurso de prazos.

3.2.12.7.Deve permitir o cadastro e gestao de reunides das comissoes,
com data e hora, presencas, publicidade na internet, permitindo
a inclusao de todos os processos e documentos a serem
deliberados.

3.2.12.8.Deve possuir a geracao automatica da pauta das reunides das
comissdes, com a inclusdao dos processos pautados e metadados
vinculados, permitindo a revisao final antes de ser encaminhada
para assinatura.

3.2.12.9.0 sistema deve permitir a inclusdo das matérias aos
momentos da pauta de acordo com a fase de tramitagao ou
situacao em que se encontram. Exemplo do projeto de lei que
esteja pendente da designacdo de relatoria, devera ser
adicionado na pauta no momento 'Designacdao de Relatoria’, ou
ao projeto de lei que ja possua parecer do relator, ao ser incluido
na pauta da reunido deverda ser adicionado automaticamente na
parte relativa ao momento destinado as matérias para
‘Deliberacao dos pareceres dos Relatores’.

3.2.12.10. Permitir adicionar e remover documentos previstos para
deliberacao eletrénica a qualquer tempo durante a reunido.

3.2.12.11. Deve possuir ferramentas para designacao de relatorias
de matérias legislativas, identificando relatores designados em
cada comissdao, bem como a substituicao dos relatores. O
sistema deve permitir a designacdao de relator dentre os
membros da comissao.

3.2.12.12. Deve possuir controle das pendéncias e prazos de
processos em posse da comissao.

3.2.12.13. E desejavel que o sistema disponibilize um meio para
consultar a opinido publica das matérias que serdo apreciadas e
deliberadas.

3.2.12.14. Deve permitir aos membros das comissdes o pedido de
vistas dos processos em discussao pelo prazo regimental,
suspendendo a tramitacao das respectivas matérias.
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3.2.12.15. Devera possuir recurso para gerar a redacdao final da
matéria a partir do seu texto original.

3.2.12.16. Devera possuir recurso para geracdao de Oficios das
ComissOes, onde cada comissao devera ter seu préprio Oficio
com sua prépria numeracao distinta das demais. Apenas
membros da comissao poderao elaborar esses Oficios e estes
poderdao ser enviados aos destinatarios via sistema ou
impressos.

3.2.12.17. Deve permitir consulta ao publico externo dos registros
das reunides como presencas, votos e integra dos processos.

3.2.12.18. O sistema deve permitir a realizacao de duas ou mais
reunioes de comissdes simultaneamente.

3.2.12.19. O sistema deve permitir a votacao eletrénica no ambito
das comissoes.

3.2.12.20. O sistema deve ter uma area para que os membros da
comissao possam consultar as matérias pautadas, acessar a
integra dos processos e respectivos histéricos de tramitacao,
pedir vistas e registrar seus votos.

3.2.12.21. Deve ter uma area para o operador gerenciar a sessao e
controlar as opgOes disponibilizadas nos terminais dos
vereadores.

3.2.12.22. Deve permitir o funcionamento total do moédulo por meio
dos dispositivos: smartphones, tablets e notebooks sem a
necessidade de teclados-pin para os parlamentares

3.2.12.23. Permitir a projecdao do painel de acompanhamento da
reuniao em telao, videowall, projetor ou tv.

3.2.12.24. Permitir a votagcdo em sistema mesmo que os
vereadores nao disponham de terminais para registro dos
votos, nesse caso cabendo ao servidor designado para operacao
o0 registro das informacgdes dos resultados em tempo real
durante a reunidao, exibindo os resultados no teldo.

3.2.12.25. Deve ter a possibilidade de liberar o funcionamento
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hibrido, ou seja, permitir que o mddulo de votacao possa ser
operado pelos vereadores a distancia, simultaneamente ao uso
presencialmente nas dependéncias da Camara Municipal.

3.2.12.26. Permitir a gestao de uso do tempo de pronunciamentos
dos vereadores com alertas visuais e sonoros, bem como,
permitir gestdo de pronunciamentos customizaveis e com
atalhos de tempos como: aparte, pronunciamentos, entre
outros. Também deve permitir a identificacdo de quem esta se
pronunciando no teldo e controle do tempo restante. O mesmo
recurso deve ser disponibilizado para os pronunciamentos de
outras autoridades ou convidados.

3.2.12.27. Permitir a liberagcao/bloqueio para uso de palavra na
discussdo de matérias, registrando especificamente a qual
matéria esta se discutindo.

3.2.12.28. Permitir a realizacdo de apartes durante os
pronunciamentos de um vereador, ou seja, permitir que mais
de um vereador utilize a palavra ao mesmo tempo durante
discussoes.

3.2.12.29. Permitir o gerenciamento de votacdOes para todos os
tipos de matérias: qudérum, votacdes nominais, votos de
desempate e quéruns minimos.

3.2.12.30. Deve possuir mecanismos de controle para validagao do
guérum regimental previsto para colocar uma matéria em
deliberacao e notificar sobre falta de quérum.

3.2.12.31. Deve permitir que sejam cadastrados documentos ou
requerimentos novos durante a reuniao para que sejam
deliberados na mesma reuniao em curso, lancando
automaticamente no sistema o registro dessa inclusao e o
resultado da respectiva votacgao.

3.2.12.32. Permitir a identificacdo de quem esta presidindo a
reunido, possibilitando ainda alternancia de presidentes durante
as reunioes.

3.2.12.33. O sistema deve calcular automaticamente o resultado da
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deliberagao, com base nos preceitos regimentais, turno e
gudérum aos quais a matéria esta submetida. O sistema devera
calcular e apresentar claramente o resultado: Aprovado,
Rejeitado, Empate para cada matéria deliberada.

3.2.12.34. O sistema deve juntar automaticamente ao processo o
extrato de votacdo dos documentos que foram deliberados na
reuniao.

3.2.12.35. Deve gerar a Ata das Reunides de Comissoes
automaticamente, compilando as informacdes dos processos
que estavam em pauta com outros metadados vinculados,
resultado das deliberacdes, discussdes realizadas, presencas
dos membros e convidados.

3.2.12.36. Deve permitir a edicado da ata que foi gerada
automaticamente pelo sistema.

3.2.13. FUNCIONALIDADES RELACIONADAS AS SESSOES
PLENARIAS E VOTACAO ELETRONICA

3.2.13.1.Deve ser totalmente integrado aos modulos de tramitacao dos
processos legislativos e nao depender de importacao de dados
ou outro tipo de comunicacao para carga de informacoes,
permitindo que as matérias possam ter seus processos
consultados em tempo real, assim as deliberagcbes para cada
matéria sejam em tempo real registrada no tramite dos
respectivos processos.

3.2.13.2.Deve permitir a gestdao de sessdes plendrias, contendo
informacgdes gerais sobre as sessdes que serao realizadas, data e
hora, presencas, publicidade na internet, permitindo a inclusao
de todos os tipos de documentos a serem deliberados pelos
parlamentares ou apenas para sua apresentacao.

3.2.13.3.Permitir a gestdo de sessdOes ordinarias, extraordinarias,
solenes e todas as demais previstas pelo regimento interno.

3.2.13.4.Deve ser totalmente integrado com o moddulo gestdo de
processos legislativos, reaproveitando cadastros e informacoes ja
existentes no sistema, dispensando a necessidade de cadastros
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desnecessarios.

3.2.13.5.Deve controlar prazos para tramitacdao de todas as matérias
tramitando na ordem do dia ou em qualquer fase de apreciagao
do plenario, bem como os prazos diversos pertinentes ao rito
processual legislativo de andlise das matérias.

3.2.13.6.Deve possuir geracao de pauta automatica dentro de um
modelo de formatacao padronizado para Pautas de Sessoes
Plenarias. Para isso, o sistema deve extrair informacdes dos
processos pautados para a sessdao e outros metadados
vinculados, e realizar a montagem automatica da pauta,
necessitando apenas a revisao e envio para assinatura do
presidente.

3.2.13.7.Deve ainda, possuir suporte para a geracao de pautas
automaticas diferentes para sessdes ordinarias e extraordinarias,
entre outras, uma vez que os documentos possuem informagoes
distintas de acordo com o tipo da sessao.

3.2.13.8.As matérias incluidas em pauta deverao ser dispostas
conforme a previsao regimental de apreciacao, permitindo a
gquebra da ordem de insercao em casos excepcionais e
necessarios.

3.2.13.9.Deve possuir recursos para retificagao de pautas, respeitando
0s seguintes critérios: retificacao total, com conteldo totalmente
novo; retificacdo parcial, permitindo a edicdo do conteldo
anterior e exclusdo de pautas ja protocoladas.

3.2.13.10. Deve possuir recurso de matérias extrapauta, por meio
da geracao de uma pauta complementar apenas com matérias
em tempo incluidas na sessdao apds o protocolo da pauta. A
pauta complementar deve sempre ficar vinculada a pauta da
sessao.

3.2.13.11. Deve possuir automatizacao da elaboracao de pautas,
adicionando automaticamente proposicdes simples de maior
volume nas sessOes, dispensando a inclusao manual. Neste
caso, todos os tipos de proposicoes simples aptas para inclusao
em pauta, deverao ser inseridas automaticamente.
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3.2.13.12. As pautas geradas automaticamente conforme regras
parametrizadas do sistema devem permitir a revisao e edigao
manualmente antes de serem protocoladas.

3.2.13.13. O sistema deve permitir a inclusdo das matérias aos
momentos da pauta da sessdao de acordo com a fase de
tramitacdo ou situacdo em que se encontram. Exemplo do
projeto de lei que esteja pautado para leitura em plenario,
devera ser adicionado a pauta no momento 'Leituras ou
Expediente'. Os momentos da sessao e respectiva ordenacao na
pauta devem ser parametrizaveis para aderéncia aos roteiros
da CONTRATANTE.

3.2.13.14. O sistema deve gerar automaticamente o roteiro de falas
do presidente da sessao com as informacdes da pauta com
possibilidade de inclusdo de conteudos adicionais.

3.2.13.15. Deve permitir a elaboracao de roteiros colaborativos,
onde um ou mais usuarios podem simultaneamente editar o
mesmo documento, que sera disponibilizado para o presidente
da sessao em tempo real.

3.2.13.16. O sistema deve permitir que gestao dos momentos da
sessao conforme as normas regimentais da CONTRATANTE,
com todos os procedimentos para atendimento pleno das
formalidades aplicaveis.

3.2.13.17. O sistema deve permitir a votacao eletrénica no ambito
das sessdes plenarias.

3.2.13.18. O sistema deve ter uma area para que os vereadores
possam consultar as matérias pautadas, acessar a integra dos
processos e respectivos histéricos de tramitacao, pedir vistas e
registrar seus votos.

3.2.13.19. Deve ter uma area para o operador gerenciar a sessao e
controlar as opgOes disponibilizadas nos terminais dos
vereadores.

3.2.13.20. Deve permitir o funcionamento total do moédulo por meio
dos dispositivos: smartphones, tablets e notebooks sem a
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necessidade de teclados-pin para os parlamentares

3.2.13.21. Permitir a projecao do painel de acompanhamento da
reuniao em telao, videowall, projetor ou tv.

3.2.13.22. Permitir a votagcdao em sistema mesmo que os
vereadores nao disponham de terminais para registro dos
votos, nesse caso cabendo ao servidor designado para operacao
o registro das informagdes dos resultados em tempo real
durante a reunidao, exibindo os resultados no teldo.

3.2.13.23. Deve ter a possibilidade de liberar o funcionamento
hibrido, ou seja, permitir que o mddulo de votacao possa ser
operado pelos vereadores a distancia, simultaneamente ao uso
presencialmente nas dependéncias da Camara Municipal.

3.2.13.24. Permitir a gestao de uso do tempo de pronunciamentos
dos vereadores com alertas visuais e sonoros, bem como,
permitir gestdo de pronunciamentos customizaveis e com
atalhos de tempos como: aparte, pronunciamentos, entre
outros. Também deve permitir a identificacdo de quem esta se
pronunciando no teldao e controle do tempo restante. O mesmo
recurso deve ser disponibilizado para os pronunciamentos de
outras autoridades ou convidados.

3.2.13.25. Permitir a liberagao/bloqueio para uso de palavra na
discussdo de matérias, registrando especificamente a qual
matéria esta se discutindo.

3.2.13.26. Permitir a realizacdo de apartes durante os
pronunciamentos de um vereador, ou seja, permitir que mais
de um vereador utilize a palavra ao mesmo tempo durante
discussoes.

3.2.13.27. Permitir o gerenciamento de votacdOes para todos os
tipos de matérias: qudérum, votacdes nominais, votos de
desempate e quéruns minimos.

3.2.13.28. Deve possuir mecanismos de controle para validagao do
guérum regimental previsto para colocar uma matéria em
deliberacao e notificar sobre falta de quérum.
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3.2.13.29. Deve permitir que sejam cadastrados documentos ou
requerimentos novos durante a sessao para que sejam
deliberados na mesma assembleia em curso, lancando
automaticamente no sistema o registro dessa inclusao e o
resultado da respectiva votagao.

3.2.13.30. Permitir a identificacdo de quem esta presidindo a
sessdo e possibilitar a alternancia de presidentes.

3.2.13.31. O sistema deve calcular automaticamente o resultado da
deliberagdo, com base nos preceitos regimentais, turno e
gudérum aos quais a matéria esta submetida. O sistema devera
calcular e apresentar claramente o resultado: Aprovado,
Rejeitado, Empate para cada matéria deliberada.

3.2.13.32. Deve gerar a Ata das  SessoOes Plenarias
automaticamente, compilando as informacdes dos processos
que estavam em pauta com outros metadados vinculados, com
registro das presencas, resultado das votacgbes, discussoes
realizadas etc.

3.2.13.33. Deve permitir a edicao da ata que foi gerada
automaticamente pelo sistema.

3.2.13.34. Deve emitir o extrato da votacao individual para cada
matéria, juntando automaticamente ao respectivo processo.

3.2.13.35. Deve possuir recurso de geracao automatica de oficios
eletrOnicos apdés a realizacdo das sessbOes plenarias,
parametrizado para relacionar com as matérias aprovadas,
enviando automaticamente para a caixa de entrada do vereador
presidente para assinatura digital, liberando o envio automatico
dos oficios para o Poder Executivo.

3.2.14. FUNCIONALIDADES RELACIONADAS AOS GABINETES
DOS VEREADORES

3.2.14.1.Deve permitir aos Parlamentares a apresentacao de
indicacdes, requerimentos, projetos de lei, projetos de decreto
legislativo, emendas, subemendas, pareceres, pedidos de vista e
outros tipos de documentos pertinentes a atuacao parlamentar,
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bem como a abertura de processos administrativos que sejam
inerentes as fungoes.

3.2.14.2.Deve permitir para determinados tipos de documentos a
comunicagao do gabinete diretamente com o Poder Executivo, de
modo que, pela mesma via o Executivo podera se comunicar
diretamente com o gabinete.

3.2.14.3.Deve possuir completo controle de prazos e pendéncias.

3.2.14.4.Deve possuir recurso de georreferenciamento das indicagdes e
outras proposicoes, exibindo um mapa e permitindo ao gabinete
apenas marcar o local no mapa a que se refere a indicagao ou
outra proposicao, além disso, deve permitir o registro de outras
informacgoes como CEP, endereco completo, bairro etc.

3.2.15. OUTRAS FUNCIONALIDADES RELACIONADAS AO SETOR
LEGISLATIVO

3.2.15.1.Deve permitir o cadastro e gerenciamento de todos os tipos de
documentos e matérias previstas no regimento interno, com a
parametrizacdo do regime de tramitacdo aos quais sao
submetidos, fluxos, prazos, assuntos, privacidade, regras de
assinaturas.

3.2.15.2.Deve exibir o regime de tramitacdao ao qual cada matéria esta
submetida, bem como permitir a identificacao dos regimes de
tramitacdao em local de destaque para agilizar a identificacao dos
regimes de cada matéria.

3.2.15.3.Deve permitir o cadastro de Autdégrafos e Redacdes Finais,
bem como, a Promulgacdo de Atos Normativos.

3.2.15.4.Cadastro e gestdo de informacdes atinentes ao exercicio
parlamentar e legislaturas: Legislaturas ou mandatos, contendo
0 registro por ano e a composicao dos vereadores e suplentes de
cada uma das Legislaturas, bem como seu periodo de exercicio
no cargo, além da distincdo de legislaturas anteriores e a
legislatura atual.

3.2.15.5.Cadastro e gestdao de mesas diretoras, contendo para cada
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uma a composicao e os cargos (presidente, vice-presidente,
secretarios, e demais cargos);

3.2.15.6.Cadastro e gestdao de partidos politicos, contendo a
classificacdo de siglas, niumeros e nomes para utilizacdo em
cadastros de parlamentares no sistema

3.2.15.7.Cadastro e gestdao dos tipos de reunides de comissdes e
sessoes plenarias (ordinarias, extraordinarias, etc.).

3.2.15.8.Deve permitir a parametrizagao de um fluxo para revisao das
proposicoes dos vereadores antes do seu protocolo. Os
documentos devem ser enviados para um departamento no
sistema encarregado de fazer a revisao textual com permissao
de edicao. Feita a revisao do documento, o mesmo deve ser
devolvido ao gabinete para providéncias, assinatura e protocolo.

3.2.15.9.Deve permitir o cadastro de normas como Portarias,
Resolucgdes, Leis, Decretos Legislativos e todos os demais tipos
de normas juridicas previstas no regimento interno.

3.2.15.10. Deve permitir a compilacgdo das normas, com
possibilidade de tachar dispositivos revogados, inclusao de
hiperlinks das normas/atos alteradores e/ou revogadores da
norma vigente, de forma a permitir a consulta ao conteldo
compilado, bem como o contelido atualizado.

3.2.15.11. Deve ter opgao para destaque das principais normas,
tanto de esfera municipal, como de esfera estadual ou federal;

3.2.15.12. Classificagcao de acordo com o tema (assunto), situacao
atual (vigéncia), publicacdo na imprensa oficial (data, veiculo e
pagina), visualizacdo do processo completo (em detalhes e
anexos) que deu origem a resolucdo, atos e decretos;

3.2.15.13. Situacdo juridica dos atos, resolucdes e decretos (Ex.:
revoga, vigente, declarada inconstitucional etc.);

3.2.15.14. Permitir criar interligacdes com outros documentos
legislativos como: revogar, promulgar, vetar, sancionar, alterar,
apensar, entre outros tipos de relagcbes a critérios da
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contratada;

3.2.15.15. Deve permitir registrar o nome do veiculo de imprensa,
dia, local e data em que foi publicado.

3.2.16. INTEGRAGCAO COM PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

3.2.16.1.0 sistema deve permitir a comunicacao integrada entre os
poderes legislativo e executivo do municipio de forma
parametrizavel e transparente.

3.2.16.2.A0 Poder Executivo deve ser permitida a apresentacdo de
projetos e requerimentos de sua iniciativa, com 0s mesmos
recursos funcionais e tecnoldgicos disponiveis aos usuarios
internos do Poder Legislativo, tais como recursos de edicao de
textos, modelos de documentos, parametrizacao de fluxos,
assinatura digital etc.

3.2.16.3.Mediante a confeccao de oficios, o poder executivo poderd se
comunicar oficialmente com gabinetes ou reparticoes da camara
municipal, de modo que pela mesma via, estes departamentos
terdao como se comunicar diretamente com o Poder Executivo,
observando-se as demais regras aplicaveis aos oficios em geral e
descritas neste termo de referéncia.

3.2.16.4.Deve permitir completo controle de prazos e pendéncias.

3.2.17. TRAMITACAO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS

3.2.17.1.0 sistema deve dar suporte para abertura e tramitacao
eletrOnica de todos os processos administrativos necessarios e
inerentes ao pleno funcionamento da camara municipal, tais
como pedidos de informacgdes, envios de oficios, comunicagao
interna, solicitacdes de diarias, pedido de compras, enfim,
qualgquer ato administrativo que demande sua documentacgao e
tramitacao.

3.2.17.2.A abertura de processos de natureza administrativa deve ser
liberada para todos os usuarios credenciados ao uso do sistema,
bem como a usudrios externos através de canal a ser
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disponibilizado no Portal Web da CONTRATANTE.

3.2.17.3.A0s processos administrativos devem ser permitidas
configuracdes especificas visando a preservacdao do sigilo para
documentos que contenham informagdes confidenciais ou
pessoais, restringindo o acesso a informacdao apenas para
usuarios devidamente autorizados.

3.2.17.4.A0s processos administrativos em geral, aplicam-se no que
couber, todas as funcionalidades e recursos disponibilizados aos
processos legislativos, tais como recursos de edicdo de textos,
assinaturas digitais, configuracao de fluxos de processos e
subprocessos, controle de prazos, caixa de entrada e saida de
documentos, protocolo, juntada de documentos, relacionamento
de processos, uso do aplicativo de assinaturas etc.

3.2.18. OFICIOS ELETRONICOS

3.2.18.1.Deve possibilitar o envio de oficios eletronicos a destinatarios
externos dispensando impressao e remessa de documentos
fisicos. Os oficios eletronicos serdao enviados via e-mail pelo
proprio sistema.

3.2.18.2.Deve permitir manifestacdo ou resposta do destinatario do
oficio, que sera automaticamente anexado ao sistema.

3.2.18.3.A0s oficios eletronicos devem ser disponibilizadas todas as
ferramentas de edicao e assinatura de documentos.

3.2.18.4.A0s Oficios Eletronicos devem ser disponibilizadas as
funcionalidades previstas para os demais documentos, como
controle de protocolo, numeragao, autorias, assinaturas,
tramitacao, etc.

3.2.18.5.0 sistema deve registrar automaticamente as entregas,
leituras e cliques para cada destinatario.

3.2.18.6.Caso o oficio eletronico ndao seja entregue ao destinatario,
devera descrever o possivel motivo: o e-mail ndo existe no
servidor de destino; o e-mail de destino esta cheio; o e-mail foi
classificado como SPAM no servidor de destino. Também devera
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apresentar outras informacdes técnicas da entrega do e-mail
indicando respectivos cdédigos de erro.

3.2.18.7.Deve possuir recurso de geracao automatica de oficios
eletrbnicos apdés a realizacdo das sessOes plenarias,
parametrizado para relacionar com as matérias aprovadas,
enviando automaticamente para a caixa de entrada do vereador
presidente para assinatura digital, liberando o envio automatico
dos oficios para o Poder Executivo.

3.2.19. COMUNICAGOES INTERNAS

3.2.19.1.Deve possuir suporte para envio e recebimento de
memorandos e circulares internos, com as mesmas
funcionalidades disponibilizadas para elaboracao e edicao dos
documentos do sistema e assinaturas digitais.

3.2.19.2.As comunicagoes circulares poderao ser utilizadas para avisos
gerais a todos os setores, como a publicacdao de Portarias, avisos
sobre realizacdo de SessOes Extraordindrias, ou outros assuntos
para conhecimento de todos os departamentos e servidores.

3.2.19.3.A0s destinatarios, facultar a visualizacdo do processo ao qual
se refere o comunicado interno, facultando ainda a confirmacao
de ‘ciéncia’ do comunicado.

3.2.19.4.Possuir recursos para permitir o registro de visualizacao das
comunicacoes, identificando com data e hora quais usuarios
abriram as comunicagdes enviadas, da mesma forma identificar
guem confirmou ciéncia sobre a comunicagao enviada.

3.2.19.5.Devem ser permitidas configuracdes especificas visando a
preservacao do sigilo para documentos que contenham
informacdes confidenciais ou pessoais, restringindo o acesso a
informacao apenas para usuarios devidamente autorizados.

3.2.19.6.Deve permitir ao remetente do comunicado interno, requerer
ao destinatario que responda com informacdes especificas e
inclusdao de documentos.

3.2.20. PORTAL WEB
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3.2.20.1.Com vistas ao atendimento da Lei do Acesso a Informacdo por
meio da publicidade dos atos, a CONTRATADA devera
disponibilizar um portal web de consultas publicas para a
CONTRATANTE com as caracteristicas descritas nos itens
seguintes.

3.2.20.2.A empresa contratada devera realizar a migracdo para o novo
Portal Web de todos os dados existentes no site atual, incluindo
textos, fotos, videos, links, documentos e todas as informacgoes
que possam existir em bancos de dados.

3.2.20.3.Dentre outras opcdoes de navegacao, o Portal Web deve ter
uma area especifica para Servigcos Online prestados pela Camara,
tais como Protocolo Externo, Consulta de Protocolos, Consulta de
processos, Validacao de assinaturas e autenticidade de
documentos assinados no sistema, Sistemas de Atendimento
entre outros.

3.2.20.4.0 portal web deve permitir a consulta em tempo real dos
processos, projetos e requerimentos em tramitagdao, com acesso
a todo histdérico de tramitacdo, visualizacdo dos documentos
individualmente ou integra do processo, sem necessidade de
cadastros manuais dessas informagoes pelos gestores do portal.

3.2.20.5.Somente os processos e documentos sem restricao de acesso
(acesso publico geral) deverdo ser disponibilizados para
consultas no sistema de busca do portal. A classificagao do nivel
de restricao e sigilo de documentos ocorre no sistema de
tramitagdao dos processos.

3.2.20.6.0 Portal Web deve permitir que o usuadrio visitante possa
cadastrar seu e-mail para acompanhar o andamento de
processos de interesse.

3.2.20.7.0 Portal Web deve ter uma area especifica para que usuarios
externos possam realizar o protocolo de documentos e peticoes
de forma totalmente eletrOnica que apds autuacao e triagem
pelo setor de protocolos, passard a tramitar no sistema de
processos descrito no presente termo de referéncia.

3.2.20.8.Na mesma area destinada aos protocolos externos, deve ser
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disponibilizado meio para o usuario acompanhar o andamento
dos seus protocolos, consultando histérico de tramitacdo e
decisdes tomadas.

3.2.20.9.Deve ter area para as publicacdes legais na forma de Diario
Oficial.

3.2.20.10. O Portal Web devera oferecer uma area destinada para a
pesquisa de opinido publica sobre matérias em tramitacao.
Apenas as matérias cadastradas e parametrizadas para
participarem da consulta publica serao disponibilizadas nessa
area.

3.2.20.10.1. O visitante podera consultar os detalhes da
matéria, histérico de tramitacdo, documentos e
integra do processo

3.2.20.10.2. Na tela de exibicdo da matéria o cidadao tera
a opcao de registrar seu voto escolhendo uma
dessas opgoes: “eu aprovo” ou “nao aprovo”.

3.2.20.10.3. O usuario podera votar cada matéria uma
Unica vez mediante validacao do voto em seu e-mail
informado, sendo que tal expediente se destina
unicamente para a validagao do voto vincular o voto
realizado que serad tratado de forma totalmente
andnima.

3.2.20.10.4. O resultado dos votos é exibido para cada
matéria.

3.2.20.11. Deve ter uma sessao para as informacoes institucionais
da Camara Municipal, contendo, minimamente, o histdrico,
estrutura, ex-presidentes, legislaturas anteriores, agenda
oficial em forma de calendario, entre outras informacdes de
interesse da CONTRATANTE.

3.2.20.12. Deve ter uma sessao para publicacdo de noticias
contendo, minimamente, titulo da noticia, texto da noticia com
opcao de recursos de formatacdao e uso de hiperlinks, fotos,
videos, botdes para compartilhamento em redes sociais e
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filtros por assuntos e vereadores relacionados a matéria.

3.2.20.13. Deve ter uma sessao para apresentacao dos vereadores
em exercicio, onde cada qual terd uma sessao proépria
contendo, minimamente, os seguintes dados:

3.2.20.13.1. Apresentacdo do  vereador (curriculo,
trajetoria, texto livre)

3.2.20.13.2. Projetos e Requerimentos de autoria do
vereador

3.2.20.13.3. Noticias relacionadas ao vereador

3.2.20.13.4. Galeria de fotos

3.2.20.13.5. Videos dos momentos de fala do vereador

com link direto para parte do video em que se
pronunciou, mediante validagao dos requisitos
necessarios

3.2.20.13.6. Informacdes de contato

3.2.20.13.7. GPS Legislativo: Devera possuir area para
visualizacdo de documentos no mapa da cidade;
Consulta e visualizacao de documentos no mapa,
com indicagdo de numero, data, solicitacdo e
autor/vereador, com link direto para os detalhes e
tramitacao do mesmo.

3.2.20.14. Deve ter uma sessdao para apresentacao dos membros
da mesa diretora e comissoes técnicas.

3.2.20.15. Deve ter darea para consultas das leis municipais,
regimento interno, atividade legislativa: indicagdes, mocgoes,
requerimentos, projetos de todas as espécies e todos os
demais tipos de matérias disponiveis no Sistema Legislativo.

3.2.20.16. Deve ter area para consulta das pautas das sessoes,
presencas dos vereadores nas sessoes, resultado dos votos
por matéria exibindo como votou cada parlamentar.
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3.2.20.17. Deve ter area destinada para prestacao de contas com a
publicacdao de documentos e/ou disponibilizacao de hiperlinks
para o Portal da Transparéncia utilizado pela CONTRATANTE.

3.2.20.18. Deve disponibilizar a transmissao ao vivo das sessoes
plenarias.

3.2.20.19. Outras informagdes que devam ser publicadas por forca
de lei ou por deliberacao da CONTRATANTE.

3.2.20.20. O Portal Web deve ser responsivo e adaptar-se
automaticamente aos diversos tamanhos de tela dos
dispositivos modveis e desktop, desenvolvido dentro das
melhores praticas e tecnologias disponiveis no mercado.

3.2.20.21. O Portal Web devera ser personalizado com a identidade
visual e cores utilizadas pela CONTRATANTE, e ter areas
gerenciaveis.

3.2.21. TRANSMISSAO AO VIVO DAS SESSOES PELA INTERNET

3.2.21.1.Deve ter integracao com YouTube para transmissao das
sessoes, arquivamento e disponibilizacdo dos videos no Portal
Web da CONTRATANTE.

3.2.21.2.Deve permitir que os videos das sessdes possam ter
marcagdes dos momentos, permitindo que o espectador possa
assistir a trechos especificos do seu interesse, dispensando a
necessidade de assistir ao video na integra.

3.2.21.3.0s recursos tecnoldgicos de hardware e conexdo destes
equipamentos com a internet serdao de responsabilidade da
CONTRATANTE.

3.3. AMBIENTE TECNOLOGICO
3.3.1. INFRAESTRUTURA

3.3.1.1. Considerando o ambiente de Computacao em Nuvem(Cloud
Computing), a estrutura do Data Center deve obedecer as
seguintes configuracdes, sendo que nao serao aceitos Data
Centers sem estrutura minima de seguranca, velocidade abaixo
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elencados, evitando ©Onus a celeridade dos trabalhos da
CONTRATANTE.

3.3.1.2. Os modulos do sistema deverdao ser totalmente integrados,
usando a mesma infraestrutura de servidores e o mesmo banco
de dados, evitando laténcia e redundancia de dados;

3.3.1.3. A infraestrutura do Data Center serd de responsabilidade da
CONTRATADA e devera estar fisicamente localizada em territorio
nacional, de modo a oferecer baixa laténcia, 6tima velocidade de
acesso aos sistemas e principalmente estar sujeita a legislacao e
jurisdicdo do judiciario nacional.

3.3.1.4. O datacenter do sistema em nuvem deve garantir elasticidade,
escalabilidade, disponibilidade, seguranca, confiabilidade, backup
e restauracao;

3.3.1.5. Atender aos padroes minimos de seguranca especificados
pelas normativas da familia de padrdes ISO/IEC 27000 como a
ISO 27001 que trata de padroes de gerenciamento de seguranca
da informacdo; a ISO 27017 que trata de normas de seguranca da
informacao baseada em nuvem; e a ISO 27018 que se refere a
protecao das informacgdes de identificagao pessoal.

3.3.1.6. Atender a padroes de manutencgao transparente, ou seja, nao
ser necessario reiniciar as maquinas Vvirtuais ao promover
manutengdes em nivel de hardware no data center, eliminando a
necessidade de os sistemas ficarem fora do ar para manutengao
do servidor, bem como possuir mecanismos de redundancia de
dados.

3.3.2. Fornecer servico gerenciado para bancos de dados relacionais
padrdao SQL em instancias especificas para a fungao, com dados
criptografados automaticamente e garantia de disponibilidade
superior a 99,8%.

3.3.3. BACKUP E RECUPERACAO DE DADOS

3.3.3.1. O sistema devera conter a realizacao de backups dos dados de
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forma automatica, agendadas no servidor de dados, conforme
estudo de necessidades realizado quando da implantacao do
sistema.

3.3.3.2. O sistema devera permitir a realizacdo de backups dos dados
de forma on-line (com o banco de dados em utilizacdao) através
do modulo do sistema utilizado pelo usuario.

3.3.4. SEGURANCA E RASTREABILIDADE

3.3.4.1. As tarefas deverdo ser acessiveis especificamente através de
permissdo de uso somente a usudrios autorizados. Para cada
tarefa autorizada, o administrador de seguranca devera poder
especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também
atualizacao dos dados).

3.3.4.2. Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer
mecanismos de seguranca que impegam usuarios nao
autorizados de efetuar consultas ou alteracdes em alguns dados
de forma seletiva.

3.3.4.3. As autorizacdes ou desautorizacdao, por usuario, grupo ou
tarefa, deverdao ser dinamicas e ter efeito imediato.

3.3.4.4. O sistema devera permitir a customizacdo dos menus de
acesso as funcionalidades, podendo atribui-los a grupos ou
usuarios especificos.

3.3.4.5. Deve possuir rastreabilidade, configuracdo de log de
rastreabilidade para todas as informagdes manipuladas no
sistema, para fins de auditoria;

3.3.4.6. Deve possuir autenticidade, confidencialidade e integridade no
trafego de informagdes entre a aplicacdo e o(s) servidor(es)
(banco de dados / aplicagao) HTTPS;

3.3.4.7. Deve empregar tecnologias web com protocolos de seguranca
conforme as boas praticas da ISO 27001.

3.3.5. BANCO DE DADOS
3.3.5.1. Deve utilizar banco de dados relacional, padrao SQL, com
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licenca de uso gratuita, ou se de licenca paga, os custos
inerentes do Sistema Gerenciador de Banco de Dados (SGBD)
serao de responsabilidade da CONTRATADA.

3.3.5.2. A CONTRATADA deve garantir que o SGDB ndao possua
gualquer limitacdao quanto ao tamanho maximo da base de dados
que possa comprometer o pleno funcionamento do sistema,
assegurando o armazenamento em nuvem da base de dados de
acordo com a demanda da CONTRATANTE;

3.3.5.3. Deve garantir a inexisténcia de duplicacdao de dados de uso
comum entre os mddulos e inexisténcia de duplicacdao de tarefas
em mais de um maodulo;

3.3.5.4. Dever garantir a unicidade das informacoes, ou seja, todos os
dados existentes devem ser cadastrados uma Uunica vez e
utilizados por todos os mddulos/aplicativos;

3.3.5.5. Os dados armazenados na ferramenta devem garantir o
padrdo de Atomicidade, Consisténcia, Isolamento e Durabilidade
(ACID).

4. COMPOSICAO DOS PRECOS

4.1. A composicao de pregos deve observar a planilha abaixo:

DESCRICAO DOS UNIDA PRECO PRECO

ITEM )
SERVICOS DE UNITARIO| TOTAL

Servicos de implantacao
configuragao parametrizacao,
migragcao e conversao de
dados, treinamento,
capacitacao, customizacao e
01 | desenvolvimento de novas
funcionalidades que atendam
as necessidades do legislativo
ou que por ventura venham a
surgir  no decorrer do
contrato.

01
unidade

R$ R$
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Licenca de uso (locagao), com

02 | servicos de suporte técnico e 12 R$ R$
) meses
hospedagem do sistema.
PRECO TOTAL (SOMATéRIA DOS TOTAIS DAS LINHAS R$

ACIMA)

5. DO VALOR MAXIMO ESTIMADO PARA A CONTRATAGAO E

DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. O valor global maximo que sera aceito para a presente contratacao

sera

preco do mercado obtida em licitacdo anteriormente realizada e sera

suportado a conta na seguinte dotacdo orcamentaria: 3.3.3.90.40 -

de R$. 41.000,00 (quarenta e um mil reais), conforme média de

Servicos de Tecnologia da Informacdao e Comunicagao - PJ.

6. DO PRAZO CONTRATUAL

6.1 O prazo da execucao dos servicos sera de 12 (doze) meses contados
da data da assinatura do respectivo contrato administrativo, podendo ser
prorrogado nos termos do Artigo 107 da Lei Federal n® 14.133/2021, a

critério da Administracao, observadas condicdes de vantajosidade e

manutencao do interesse publico na contratacao.
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Edital de PREGAO ELETRONICO n° 01/2024
ANEXO II - MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS

CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ ALTA, pessoa juridica de direito
publico, com sede na Rua Venancio Aires n° 1611, Cruz Alta - RS,
inscrita no CNP J/MF sob n 02.148.494/0001-81, neste ato
representada por seu Presidente, Vereador JOSE LUIS DE MOURA
AMARAL, brasileiro, casada, radialista, residente e domiciliado em
Cruz Alta - RS, adiante denominada CONTRATANTE e de outro lado,
e de outro lado, a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
neste ato representada por seu Responsavel Legal,
XXXXXXXXXXX XXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, ho final assinada,
adiante denominada CONTRATADA, tendo em vista a homologacao
do Pregao Eletronico n® 01/2024, e de conformidade com a Lei
Federal n°® 14.133/2021, firmam o presente instrumento, mediante
o estabelecimento das seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBIJETO - O presente contrato tem
por objeto a contratacao de empresa especializada para a cessao de
direito de uso (locacdo) de sistema web de gestao de tramites de
processos legislativos e administrativos eletronicos, em nuvem e
suporte técnico para a Camara Municipal de Vereadores de Cruz
Alta, incluindo o fornecimento de Portal Web, servicos de
implantacao  (configuragdes, conversao/migracao de dados,
capacitacao) atendimento e suporte técnico, de acordo com as
exigéncias, descricOes e especificacdes técnicas contidas no Termo
de Referéncia do Pregao Eletronico n.© 01/2024 e Proposta
apresentada no referido certame licitatorio, que passam a ser parte
integrante do presente contrato para todos os fins de obrigacodes,
atribuicdoes e responsabilidades da CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO DO CONTRATO:
Durante a execucao do contrato a CONTRATADA obriga-se a:

a) Manter em funcionamento, em horario comercial, uma central
de atendimento telefénico para prestar informacdes, receber
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comunicacoes de interesse da CONTRATANTE e de seus
servidores;

b) Providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas
pela CONTRATANTE quanto a execugao do servigo contratado;

c) Manter durante a execucao contratual a regularidade com as
obrigacdes assumidas, bem como, com todas as condigdes de
habilitacao e qualificagcao exigidas em Lei, disponibilizando sua
comprovagdao, sempre que for necessario junto a
CONTRATANTE;

d) Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes, nos termos
especificados no Termo de Referéncia do Pregdo Presencial n.°
01/2024;

e) Responder pelos danos causados diretamente a
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo na execucao do contrato, nao excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade em razao da fiscalizacao ou
acompanhamento da CONTRATANTE;

f) Responsabilizar-se pelos encargos previdenciarios, fiscais,
comerciais e trabalhistas resultantes da execucao deste
contrato;

g) Aceitar nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos e
supressdoes que se fizerem necessarias ao interesse da
CONTRATANTE, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, conforme previsto Artigo 125 da
Lei Federal 14.133/2021.

h) Nao transferir ou ceder seus direitos e obrigagdes, no todo ou

em parte, a terceiros, sem expressa autorizacao escrita da
CONTRATANTE;
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CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO: O valor global do presente
contrato é de R$. XXXXXXXXXX (por extenso), conforme proposta

apresentada e declarada vencedora do Pregdo Eletronico n.°
01/2024.

8§ 19 - O pagamento de quaisquer impostos, taxas ou emolumentos
concernentes ao objeto do presente contrato serd de
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, bem como, demais
encargos inerentes e necessarios para a completa execucdao das
suas obrigacdes assumidas pelo presente contrato.

8§ 29 - O preco contratado para a execucao dos servicos objetos do
presente contrato ndo sofrera qualquer alteracdo ou reajuste pelo
periodo de 12 (doze) meses. Em caso de prorrogacao, tendo por
base a data da proposta, aplicar-se-a a correcao pelo IGP-M - FGV
Fundacdo Getulio Vargas.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO: O pagamento sera
efetuado em até 10 (dez) dias Uuteis apds a entrega dos
equipamentos, a contar do recebimento da nota fiscal/fatura,
guando mantidas as mesmas condicoes iniciais de habilitacao e caso
nao haja fato impeditivo para o qual tenha concorrida a empresa
contratada.

§ 1° - A fatura deverd ser apresentada pela CONTRATADA a
CONTRATANTE, em 01(uma) via devidamente regularizada nos seus
aspectos formais e legais.

8§ 2° - Nenhum pagamento pelo CONTRATANTE isentarda a
CONTRATADA das responsabilidades assumidas na forma deste
contrato, independente de sua natureza, nem implicard na
aprovacao definitiva do recebimento das mercadorias.

§ 39 - Caso seja apurada alguma irregularidade na fatura
apresentada a CONTRATANTE, o pagamento sera sustado até que as
providéncias pertinentes tenham sido tomadas por parte da
CONTRATADA, para o saneamento da irregularidade.

8§ 4° - A fatura devera ser entregue e protocolada na sede do
CONTRATANTE, no endereco descrito no preambulo deste contrato,
durante o horario de expediente.
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8 5° - Os recursos para este contrato estao assegurados e previstos
no orcamento, constante no quadro de dotagdes/recursos - vigente
da Camara de Vereadores de Cruz Alta na seguinte dotacao
orcamentaria: 3.3.3.90.40 - Servigcos de Tecnologia da Informacao e
Comunicacao - PJ.

8§ 6° - A CONTRATADA devera apresentar juntamente com a Nota
Fiscal/Fatura, as certiddes comprovando a sua situacao regular
perante a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE EXECUCAO - O prazo da
execucao dos servicos ora contratados sera de 12 (doze) meses
contados da data da assinatura do presente instrumento. Sendo
gue o referido prazo podera ser prorrogado nos termos do Artigo
107 da Lei Federal n°© 14.133/2021.

CLAUSULA SEXTA - DA MULTA: Pela ocorréncia de qualquer
forma de inadimpléncia da CONTRATADA, quanto as suas obrigacdes
assumidas em decorréncia do presente contrato, seja parcial ou
integral, esta ficard entdo sujeita ao pagamento da multa
equivalente a 5% (cinco por cento) sobre o valor total atualizado do
contrato, sem prejuizo de outras penalidades previstas na Lei n°
14.133/2021 e demais legislagdes pertinentes a matéria.

CLAUSULA SETIMA - DA RESCISAO: O presente contrato poderd
ser rescindido de pleno direito pela CONTRATANTE,
independentemente de notificagao Judicial da CONTRATADA, nas
seguintes hipodteses: a) infringéncia de qualquer obrigacdo ajustada;
b) liquidacdo amigdvel ou judicial, concordata ou faléncia da
CONTRATADA; c) se a CONTRATADA, sem prévia autorizacao da
CONTRATANTE, transferir, caucionar ou transacionar qualquer
direito decorrente deste contrato; d) Nas demais hipdteses previstas
na Lei Federal n® 14.133/2021.

Paragrafo Unico - A CONTRATADA, indenizara a CONTRATANTE
por todos os prejuizos que esta vier a sofrer em decorréncia da
rescisao por inadimplemento de suas obrigacdes contratuais.
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CLAUSULA OITAVA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS: 8.1
Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de
2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano
a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

e) ndao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;

f) nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida
para a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da
contratagcdao sem motivo justificado;

h) apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o
certame ou prestar declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou
execucao do contrato;

i) fraudar a contratacao ou praticar ato fraudulento na execucao do
contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
contratacao;

|) praticar ato lesivo previsto no art. 59 da Lei n© 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

8.2. Serao aplicadas a CONTRATADA pelas infracdes administrativas
acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao
parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem acima
deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem
acima, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a
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imposicao de penalidade mais grave)

8.2.4. Multa compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor
total do contrato, no caso de inexecucao total do objeto;

8.3. A aplicacao das sangoes previstas neste Contrato nao exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdao de reparacao integral do dano causado
a Contratante (art. 156, §9° Lei n. 14.133)

8.4. Todas as sancoes previstas neste Contrato poderao ser
aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7° Lei n.
14.133).

8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uuteis, contado da data de
sua intimagao (art. 157 Lei n. 14.133)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores
ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°
Lei n. 14.133).

8.7. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo
administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8. Na aplicacao das sancdes serao considerados (art. 156, §1° Lei
n. 14.133): a) a natureza e a gravidade da infragao cometida; b) as
peculiaridades do caso concreto; c) as circunstancias agravantes ou
atenuantes; d) os danos que dela provierem para o Contratante; e)
a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagcdes dos érgaos de controle.

8.9. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n©
14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdbes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental
e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser
desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sancOes aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sbécios com poderes de
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administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160
da Lei n. 14.133).

8.11. As sancgOes de impedimento de licitar e contratar e declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacao
na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA NONA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS: Em
atencdo a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (Lei
13.709/2020), a CONTRATADA e a CONTRATANTE se comprometem
a cumprir as obrigacdes descritas neste Anexo, sem prejuizo das
demais obrigacdes estabelecidas no Contrato.

9.1 - DAS DEFINICOES

Sem prejuizo das definicdes especificas constantes nas demais
cldusulas, as seguintes expressoes, quando utilizadas neste Contrato,
Formularios e seus Anexos terdao as definicdes que seguem:

LGPD: Lei 13.709/18 - Lei Geral de Protecao de Dados e sua
regulamentacao.

Dado Pessoal: qualquer informacao relacionada a uma pessoa
natural identificada ou identificavel. Referem-se aos usuarios finais
(cliente do Participante que solicitard a Transacao através do
Equipamento junto ao Estabelecimento)

Dado Pessoal Sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica,
conviccao religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a
organizacdo de carater religioso, filosofico ou politico, referente a
saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando
vinculado a uma pessoa natural.

Controlador de dados (CONTRATADA e CONTRATANTE):
pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais.

9.2 - DA AUTORIZACAO PARA TRATAMENTO DE DADOS
9.2.1 Na execucao do presente Contrato, a CONTRATADA e a

CONTRATANTE atuarao como Controladores conjuntos de dados
pessoais.

R. V. Aires, 1611 - Cruz Alta - RS - CEP 98.005-020 - Cx. P. 421 - F/Fax:55.3322-4833



CAMARA MUNICIPAL DE

[
N

9.2.2 A CONTRATADA fica autorizada pela CONTRATANTE a tratar os
dados pessoais necessarios para execucao do presente Contrato,
pelo prazo da sua duracdao e pelo periodo adicional de guarda
indicado pela legislacdo aplicavel ou necessario para atendimento a
finalidade da coleta e tratamento.

9.2.3 A CONTRATANTE podera, contudo, a seu exclusivo critério e
sem que essa faculdade represente qualquer responsabilidade pelas
operacoes de tratamento de dados, opor-se as instrucbes da
CONTRATADA que se mostrarem manifestamente infringentes do
Contrato a LGPD.

9.3 - DAS MEDIDAS TECNICAS

9.3.1 A CONTRATADA comprometem-se a implementar as medidas
técnicas e organizacionais apropriadas para a protecao dos dados
pessoais tratados contra riscos previsiveis de destruicdao, perda,
alteracao, divulgacao ou acesso nao autorizado aos dados pessoais.

9.4 - DA LICITUDE DO TRATAMENTO DE DADOS E DO
ENCARREGADO (DPO)

9.4.1 As operacgoes de tratamento de dados relacionadas a este
Contrato estao adequadamente enquadradas em pelo menos uma
das hipdteses legais previstas nos artigos 7° e 11°, da LGPD, e em
respeito aos principios norteadores do artigo 6°, da LGPD;

9.4.2 O compartilhamento de dados com a CONTRATADA ¢ realizado
de modo adequado a Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD);

9.5 - DO SIGILO E CONFIDENCIALIDADE
9.5.1 A CONTRATADA se compromete a manter em sigilo e

confidencialidade os dados pessoais tratados em decorréncia do
presente Contrato.

9.6 - DA NOTIFICACAO
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9.6.1 Em caso de Incidente com vazamento de dados que conduza a
destruicao, perda, alteracao ou divulgacao nao autorizada da
totalidade ou parte dos Dados Pessoais ou ao acesso nao autorizado
a tais dados, as Partes se comprometem a:

9.6.2 Notificar a outra Parte, por escrito, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas contadas da descoberta da referida violagao;

9.6.3 Fornecer informacdes Uteis a outra Parte sobre a natureza e
ambito dos Dados Pessoais possivelmente afetados e as medidas
corretivas tomadas ou planejadas;

9.6.4 Implementar medidas corretivas a fim de impedir que tal
violacao possa subsistir e/ou ser repetida e a fim de limitar o seu
impacto sobre os titulares de dados, na medida do possivel.

9.7 - DA COOPERACAO

9.7.1 As Partes se comprometem a prestar assisténcia mutua, no
limite das suas capacidades e a fim de |lhes permitirem cumprir com
suas obrigacoes previstas na LGPD.

9.7.2 Caso a CONTRATADA receba diretamente demandas de
titulares de dados envolvendo temas relacionados a protecao de
dados e privacidade sob atribuicao e responsabilidade de outra Parte
no contexto do presente Contrato, a Parte receptora compromete-se
a avisar a Parte responsavel, por escrito, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, remetendo-lhe a as demandas dos titulares,
acompanhadas de eventual documentacao em sua posse que auxilie
na elaboracao de resposta.

9.7.3 No evento de fiscalizacao acerca das operacdes de tratamento
de dados pela Autoridade Nacional de Protecao de Dados — ANPD ou
por qualquer outro ente publico ou representativo de titulares de
dados pessoais, a Parte fiscalizada devera avisar a outra Parte no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, comprometendo-se
mutuamente a colaborarem na prestacao dos esclarecimentos que
se fizerem necessarios, inclusive mediante a realizagcdo de
testemunhos orais ou escritos e apresentacao de documentos.
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9.8 - DA RESPONSABILIDADE

9.8.1 Cada Parte sera responsavel perante a outra Parte pelos danos
gue causar pela violacao das suas obrigacdes previstas no presente
Contrato. A responsabilidade entre as Partes é limitada aos danos
efetivamente sofridos.

9.8.2 Na divisao regressiva de eventuais multas, penalidades ou
indenizagcdes pagas por qualquer das Partes em decorréncia de
operacoes de tratamento de dados relacionadas ao presente
Contrato, cada Parte sera responsavel pelos efetivos prejuizos que
forem decorrentes das suas especificas atribuicoes.

9.8.3 Os dados pessoais eventualmente compartilhados pela
CONTRATANTE com a CONTRATADA somente poderao ser utilizados
para a finalidade de execucao deste Contrato, devendo ser excluidos
pela CONTRATADA tao logo essa finalidade seja atendida; qualquer
compartilhamento/transferéncia desses dados (em especial dados
sensiveis) pela CONTRATADA para terceiros demandara autorizacao
prévia da CONTRATANTE, por escrito.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO: A responsabilidade
pela fiscalizacdo da execucao do presente Contrato sera da servidora
publica Rafaela Almeida Cordeiro, Matricula 95.712, apresentada
a CONTRATADA para conhecimento.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA - DA VINCULACAO: O presente
contrato esta vinculado ao edital de Pregao Eletronico n° 01/2024,
Termo de Referéncia da Licitacdao, a Lei Federal n® 10.520, de 02 de
dezembro de 2002 e Lei Federal n© 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA - DO FORO - Fica eleito o foro da
comarca de Cruz Alta - RS, como competente para solucionar
eventuais pendéncias decorrentes do presente contrato, com
renuncia a qualgquer outro por mais privilegiado que seja ou venha a
ser.
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E, por estarem assim ajustados, assinam o presente instrumento em
02 (duas) vias de igual teor e forma, para um sé efeito para que
repercuta os seus legais e juridicos efeitos.

Cruz Alta, xxxxxxxxxxx de 2024.

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE CRUZ ALTA
Vereador JOSE LUIS DE MOURA AMARAL - Presidente
CONTRATANTE

XXXXXXXXXX
CONTRATADA
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AVISO DE LICITACAO PREGAO ELETRONICO N° 01/2024

A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE CRUZ ALTA, Estado do
Rio Grande do Sul, torna publica a realizacao de licitacdo, na modalidade
Pregdo Eletronico destinado a contratacao de empresa especializada para
a cessdo de direito de uso (locacao) de sistema web de gestdo de tramites
de processos legislativos e administrativos eletronicos, em nuvem e
suporte técnico para a Camara Municipal de Vereadores de Cruz Alta,
incluindo o fornecimento de Portal Web, servicos de implantagao
(configuragoes, conversao/migracao de dados, capacitacao) atendimento
e suporte técnico, de acordo com as exigéncias, descriches e
especificacoes técnicas contidas no Termo de Referéncia do Pregdo
Eletronico n.© 01/2024.

DATA: Dia 05.02.2024 - Mediante utilizacao do sistema de licitacdes do
BANRISUL - Banco do Estado do Rio Grande do Sul S/A, no endereco
eletrénico http;//www.pregaoonlinebanrisul.com.br

09h00min - Langcamento das Propostas (on line)

09h30min - Abertura das Propostas 09h40min - Inicio da sessdao de
disputa de precos Tempo da Disputa: 10 (dez) minutos, acrescidos do
tempo aleatdrio, determina do pelo sistema.

Referéncia de Tempo: Horario Oficial de Brasilia - DF
Cruz Alta, 18 de janeiro de 2024.

Vereador JOSE LUIS DE MOURA AMARAL

Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Cruz Alta
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