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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA LY ‘ﬁ%" ,/‘/
1. DO OBJETO

Contratagdo de empresa para a prestacéo de servicos de captacao, geragao,
produgéo, edigao, finalizagao, operacionalizagao, streaming e transmissao de imagens nos
eventos realizados pela Camara Municipal de Novo Hamburgo, bem como para prestar
cobertura técnica e operacional a programagéo desenvolvida pela TV Camara.

2. DAS CONDICOES BASICAS

O presente Termo de Referéncia estabelece as condicdes técnicas minimas a serem
obedecidas na execugéo dos servicos de produgéo e transmissao de TV para a Camara
Municipal de Novo Hamburgo. Os equipamentos e servigos abaixo descritos fixam, portanto,
0s parametros basicos a serem atendidos para servigos, equipamentos e pessoal.

* Todos os servigos, equipamentos e pessoal, deverao estar rigorosamente em
consonancia com o projeto basico.

* A Equipe Técnica designada pela Direg&o desta Casa Legislativa fiscalizara o
cumprimento de todos os itens constantes no projeto basico por parte da empresa
contratada.

* S6 seréo aceitos itens com descrico diferente ao exigido, quando de qualidade
superior, o que sera averiguado pela Equipe Técnica.

* ApGs a abertura das propostas, a Equipe Técnica designada, fara visita as empresas
com as melhores propostas para verificar a existéncia de equipamento exigido ou
compativel, de acordo com o item anterior.

* Os equipamentos dever&o ser instalados em até cinco (5) dias uteis, apos a assinatura
do contrato.

3. DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

3.1 - Seréo realizados servigos de transmissio multiplataforma ao vivo
e/ou reprises editadas nas seguintes plataformas:

3.1.1-TV a cabo (Canal 16 da Claro/NET);

3.1.1 - TVs no Plenario do Palécio Cinco de Abril;

3.1.1 - Streaming na pagina institucional da Camara;

3.1.1 - Streaming na pagina institucional da TV Camara no Facebook;

3.1.1 - Streaming na péagina institucional da TV Camara no YouTube.

3.2 - Os servigos de transmisséo multiplataforma ao vivo e/ou reprises editadas de
todas as atividades da Camara Municipal de Novo Hamburgo, incluem:

3.2.1 - Sessodes Ordinarias;

3.2.2 - Sessodes Extraordinarias;

3.2.3 - Sessoes Especiais;

3.2.4 - Sessobes Solenes;

3.2.5 - Audiéncias publicas;

3.2.6 - Reunibes de Comissdes Parlamentares;

3.2.7 - Conferéncias, Palestras e Cursos;

3.2.8 - Sessoes de Licitagdes e Pregdes;
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3.2.9 - Eventos promovidos por iniciativa da Camara Municipal; \\\ u’\‘f} ’

3.3 - A empresa contratada dara total cobertura técnica e operacional a
programacéao desenvolvida pela TV Camara, envolvendo:

3.3.1 - Captagéo e geragéo de imagens;

3.3.2 - Edigéo e finalizagao;

3.3.3 - Operacionalizag&o e transmiss&o de som e imagem de programas de
entrevistas, debates, boletins, informativos institucionais e telejornais;

3.3.4 - Cobertura de atividades legislativas de interesse publico:

3.3.5 - Captagéo de imagens externas dos eventos promovidos pela Camara
Municipal em todo territério do Estado do Rio Grande do Sul ;

3.3.6 - Cobertura de atividades e captagdo de imagens de cursos e videos
institucionais da Escola do Legislativo;

3.3.7 - Captacéo e edigédo de imagens para produgao de vinhetas e videos
institucionais que sero dirigidos e coordenados pela Geréncia de Comunicacdo da Camara
Municipal,

3.3.8 - Conversé&o dos arquivos das sessées e demais eventos nos formatos MPEG
ou H.264, ou outros formatos que venham a ser necessarios para o arquivamento no portal
do Legislativo;

3.3.9 - Fornecimento de copias de quaisquer programas solicitados pela
Direc&o-Geral, cuja midia sera fornecida pela Camara Municipal;

3.3.10 - Gravagéo e arquivamento de todas as transmissdes para eventuais reprises
ou quaisquer outras formas de utilizagéo que sejam de interesse do Poder Legislativo.

3.4 - Para fins de construgdo do acervo histérico do Poder Legislativo, todo o material
produzido pela TV Camara sera arquivado em midia DVD ou outra mais moderna e
eficiente, sendo que a contratada devera manter atualizado seu hardware de gravagao de
midia, adequando-se a novos formatos com os préprios recursos, continuando o
fornecimento da midia pela contratante;

3.5 - A coordenagéo jornalistica da TV Camara sera de responsabilidade da Geréncia
de Comunicagédo Social da CONTRATANTE, sendo a CONTRATADA responsavel apenas
pela parte operacional.

4. DOS EQUIPAMENTOS MINIMOS EXIGIDOS

4.1 - A CONTRATADA devera dispor, no minimo, dos equipamentos acessorios e
mobiliario abaixo descritos, antes da assinatura do contrato, para averiguacéo pela Equipe
Técnica.

4.2 - Apos a assinatura do Contrato, os referidos equipamentos deverao ser
instalados, dentro do prazo estipulado e de forma permanente, nas dependéncias da
Camara Municipal, ndo podendo ser utilizados para outros fins, que n3o os do contrato em
questao, enquanto ali permanecerem.

4.3 - Cabera a CONTRATADA dispor de:

4.3.1 - 4 (quatro) a 6 cameras, com as seguintes caracteristicas:
4.3.1.1 - Resolug&o 1920 x 1080 (Full HD) ou 1280 x 720 (HD), selecionavel;
4.3.1.2 - Saida de sinal SDI nativo;
4.3.1.3 - Zoom minimo 22x (vinte e duas vezes);
4.3.1.4 - Capacidade para dois cartdes para gravagado continua e simultanea;
4.3.1.5 - Entrada para 2 (dois) microfones;
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4.3.1.6 - Microfone estéreo embutido: ‘\:“ ’%’“‘
4.3.1.7 - Bolsa para transporte S— v

4.3.1.8 - 2 (duas) baterias
4.3.1.9 - Carregador de bateria
4.3.1.10 - Fonte de corrente alternada para operagéo continua, conectada a rede
elétrica.
4.3.2 - 4 (quatro) tripés compativeis com as cameras.
4.3.3 - 1 (uma) mesa de controle digital de video e audio, para operagé&o ao vivo,
com as seguintes caracteristicas:
4.3.3.1 - Chaveamento de 15 (quinze) canais com suporte a gravagdo 1080/30p,
1080/24p, 1080/60i, 720/60p, 720/30p, 720/24p e 480/60i;
4.3.3.2 - No minimo, 8 (oito) entradas SDI nativo;
4.3.3.3 - Controle de panoramica e inclinagdo para até 4 (quatro) cameras
robdticas;
4.3.3.4 - Possibilidade de integragéo e sobreposigdo de até 4 (quatro) canais
graficos;
4.3.3.5 - Possibilidade de congelamento e sobreposigao de imagens;
4.3.3.6 - Possibilidade de mix, corte e efeitos de transicdo de imagens;
4.3.3.7 - Gravagéo de video AVCHD 1080p com timecode;
4.3.3.8 - Drive interno para até 20 (vinte) horas de gravagao;
4.3.3.9 - Suporte para gravagdo MPEG-2, QuickTime, AVI e H.264;
4.3.3.10 - Suporte para reprodugédo dos formatos AVI, DV, DVCPro, DVCProHD,
FLV, F4V, H.263, H.264, MOV, MKV, MJPEG, MPEG-1, MPEG-2, MP4, WMV, WebM, PSD,
PNG, TGA, BMP, JPEG, EXR, RAW, TIF, AIFF, MP3 e WAV:
4.3.3.11 - Suporte para exportagéo de arquivos tipo Apple ProRes, AVI, DV,
DVCPro, DVD, H.264, MOV, MPEG-2, MJPEG, MP4 e WebM:
4.3.3.12 - No minimo, 4 (quatro) canais estéreo para entrada de audio;
4.3.3.13 - Mixer para selecgéo e corte de audio.
4.3.4 - 1 (um) mixer de imagens, com as seguintes caracteristicas:
4.3.4.1 - 12 (doze) canais de entrada com a possibilidade de sincronizagao de
quadro nas entradas, sendo 4 (quatro) de video em componentes;
4.3.4.2 - Entrada para sobreposigdo de legendas e caracteres:
4.3.4.3 - Efeitos de transigéo e mistura de imagens;
4.3.4.4 - Possibilidade de gerar Picture in Picture para exibigdo de traducgéo de
libras simultanea;
4.3.4.5 - 2 (dois) sinais de saida de programa, em video componente e video
composto;
4.3.4.6 - Saida de previsédo de imagem e audio;
4.3.4.7 - 4 (quatro) entradas de dudio analégico com controle de nivel
independente;
4.3.4.8 - Saida de audio compativel com o equipamento de gravacéo.
4.3.5 - 1 (uma) mesa de audio, com as seguintes caracteristicas:
4.3.5.1 - No minimo, 12 (doze) canais estéreo;
4.3.5.2 - Entradas compativeis com os microfones e dispositivos de reproducéo;
4.3.5.3 - Saidas compativeis com o equipamento de gravacao;
4.3.5.4 - Controle independente de volume para cada canal de entrada;
4.3.5.5 - Possibilidade de ajuste panoramico dos canais estéreo;
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4.3.5.6 - Controle de volume independente para as saidas de monitoramento e -
de programa;
4.3.5.7 - Possibilidade de entrada de efeitos.

4.3.6 - 1 (uma) unidade de exibigdo computadorizada de video e audio nao-linear,

com as seguintes caracteristicas:
4.3.6.1 - Processador com velocidade de 3.3 GHz ou superior;
4.3.6.2 - No minimo, 8 (oito) GB de memoéria RAM:;
4.3.6.3 - Placa de entrada/saida de video compativel com transmiss&o ao vivo;
4.3.6.4 - Armazenamento em disco rigido de, no minimo, 6 TB espelhado;
4.3.6.5 - Monitor e periféricos compativeis.

4.3.7 - 2 (dois) gravadores de video e audio para backup, com capacidade minima
de 160 (cento e sessenta) horas de gravacéo simultanea de video composto em alta
definigao.

4.3.8 - 3 (trés) pares de transmissor/receptor, (codificador/decodificador) de alta
definic&o de video para fibra dptica, sendo 1 (um) em SDI.

4.3.9 - 1 (um) transcodificador de sistemas de NTSC para PAL-M de alta resolugéo.

4.3.10 - 1 (um) conversor de sinal SDI para SD.

4.3.11 - 5 (cinco) refletores de luz suave e fria, para estadio com, no minimo, 3.500
lumens.

4.3.12 - 4 (quatro) refletores de luz dura, para contraluz, com, no minimo, 3.500
lumens.

4.3.13 - 2 (dois) iluminadores com bateria para gravagao externa.

4.3.14 - 6 (seis) monitores de TV, resolucdo Full HD, tamanho de 17 polegadas ou
superior.

4.3.15 - 3 (trés) monitores de TV, resolugdo Full HD, tamanho de 32 polegadas ou
superior.

4.3.16 - 1 (um) sistema de Teleprompter, com tripé, para cameras de esttidio.

4.3.17 - 2 (dois) computadores, para edigéo, com as seguintes caracteristicas:

4.3.17.1 - Processador Intel ou AMD, de primeira linha, com velocidade de
processamento de 2.9 GHz ou superior;

4.3.17.2 - No minimo, 8 GB de Meméria RAM:;

4.3.17.3 - HD com, no minimo, 2 TB de capacidade;

4.3.17.4 - Sistema operacional livre ou devidamente licenciado:

4.3.17.5 - Software de edig&o de video e tratamento grafico livres ou
devidamente licenciados;

4.3.17.6 - Monitor compativel;

4.3.17.7 - Teclado e mouse compativeis;

4.3.17.8 - Periféricos para captura e reprodugédo de video:;

4.3.17.9 - Placa de rede compativel.

4.3.18 - 2 (dois) computadores completos, para programagao e tratamento de texto
e imagens, contendo sistema operacional e software livres ou devidamente licenciados.

4.3.19 - 1 (um) computador completo, para gerenciar a exibicdo de textos
(Teleprompter) com sistema operacional e software livres ou devidamente licenciados.

4.3.20 - 1 (um) computador/servidor, com capacidade minima de 8 TB, para
armazenamento.

4.3.21 - 1 (um) chaveador (switch) de rede Ethernet, velocidade minima de 100
Mbps, com 10 (dez) ou mais portas RJ-45.

4.3.22 - 3 (trés) no-breaks, com capacidade minima de 1.400 VA.



4.3.23 - Sistema de comunicagédo com, no minimo, 4 (quatro) quatro pontos, sem flo

4.3.24 - 2 (dois) microfones com fio, com pedestal.

4.3.25 - 3 (trés) microfones de lapela sem fio.

4.3.26 - 3 (trés) microfones de mao, tipo bastéo sem fio.

4.3.27 - Cabeamento compativel com o equipamento de 4udio, video e
monitoramento, com comprimento suficiente para instalar da cabine da TV Camara (5°
andar) até o Plenario e Plenarinho (térreo), instalado de forma discreta, néo aparente.

4.3.28 - Mobiliario adequado para a instalagéo do equipamento e para os
operadores.

4.3.29 - Projeto de adequacéo do espago fisico, oferecido pela cdmara, ao
equipamento.

5. DA INFRAESTRUTURA DE PESSOAL

5.1 - A CONTRATADA devera oferecer pessoal técnico habilitado e com experiéncia
comprovada para operagéo dos equipamentos descritos no item 4, prestando apoio técnico
e operacional & programagao desenvolvida pela TV Camara, devendo também atender as
exigéncias minimas abaixo descritas.

5.1.1 - No minimo trés (3) funcionarios para atuarem na operagéo de mixer
(switcher) de imagens, com experiéncia comprovada, operagéo de cdmeras em eventos e
captagdo de imagens externas, com experiéncia comprovada, e na edigdo de imagens,
criagdo de vinhetas e pds-produgéo, com experiéncia comprovada.

Os profissionais responsaveis pela operagao de mixer e operagdo de camera
atuardo de forma simultédnea durante a transmissao e gravagao das atividades legislativas.

5.1.2 - 1 (um) responsavel, com conhecimento técnico em eletrénica e informatica,
para dar suporte a equipe de operagéo, com experiéncia comprovada.

5.2 - A CONTRATADA devera apresentar as Anotagdes de Responsabilidade Técnica
referente a seus responsaveis técnicos que atuardo diretamente na execugado dos servigos.

6. DO SUPORTE E SUPRIMENTO

6.1 - A CONTRATADA devera fornecer uniforme padronizado da empresa a toda sua
equipe da area técnica, condizente com o ambiente de trabalho bem como com as estacgdes
e clima, na forma de calga e camisa, jaleco ou bluséo, que poderdo apresentar logotipo da

empresa.

6.2 - A CONTRATADA sera responsavel pela manutengéo dos seus equipamentos e
acessorios, bem como pelos custos gerados por eventuais consertos, ndo podendo o
servigo prestado sofrer qualquer perda de qualidade por razdes de equipamentos
danificados, devendo a contratada providenciar a imediata substituicdo ou conserto em
tempo habil.

7. DA CARGA HORARIA

7.1 - A CONTRATADA realizara o gerenciamento e exibigdo da programacgao durante,
no minimo, 29 ou 30 horas semanais, distribuidas da seguinte forma:
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Dia

Contelido

Veiculagao

Observagoes

Segunda
17h as 22h

Sessoes ordinarias

Ao vivo

Sessdes com
transmissao sempre
ao vivo, com inicio
as 18h sem prazo
para término

Terca
17h as 22h

Programas / Reprise
da sesséo

Gravado

Veiculagao de
programas, matérias,
sessoes, etc.

Quarta
13h as 20h

Sessobes ordinarias

Ao vivo

Sessdes com
transmissao sempre
ao vivo, com inicio
as 14h sem prazo
para término

Quinta
13h as 20h

Programas / Reprise
da sesséao

Gravado

Veiculagao de
matérias, sessoes,
etc.

Gravado*
Eventualmente,
ocorrem Sessodes
Solenes e Especiais,
gue serao
transmitidas ao vivo.

Sexta
13h as 17h

Programas / Reprise
da sessao

Ao vivo/Gravado

Transmissao de um
programa ao vivo,
demais programas
gravados

7.2 - O horario é compartilhado com a Assembleia Legislativa do Estado do Rio
Grande do Sul, através da TV Camara, canal 16 da NET.
7.3 - Os equipamentos e equipe deverao estar preparados e a postos antes dos
horarios previstos para as sessoes e transmissées.
7.4 - A CONTRATADA estara ciente de que além da carga horaria descrita acima no
item 7.1, havera gasto de tempo também com edigdes e demais preparagdes para a
programagéo do dia seguinte, entre outros, cuja previsibilidade cabera a contratada em
razao de conhecer a aptidao e eficiéncia de sua equipe.
7.5 - A CONTRATADA estara ciente também de que, mesmo ao encerrar-se a
transmiss&o ao vivo, as captacdes de imagem e som continuaram até o encerramento das

sessoes.




durante o ano de 2019.

Evento Total Duracao média
Sessdes Ordinarias 88 4 horas
Sessdes Extraordinarias 8 2 horas
Sessbes Solenes 6 2 horas
Sessdes Comunitarias 1 2 horas
Audiéncias Publicas 8 3 horas

7.7 - A CONTRATADA devera estar a disposigao para prestagédo dos servigos também
durante o periodo de Recesso Parlamentar1, para a possivel convocagao por parte do
Poder Executivo a Camara Municipal para realizagdo de Sessdes Extraordinarias,
atividades do Poder Legislativo, realizagdo de programas idealizados pela Geréncia de
Comunicacao Social da Camara Municipal e a criagéo de vinhetas para o novo ano

legislativo.

7.8 - A contratada, no més de janeiro, devera efetuar a transmissao das reprises dos
melhores momentos do ano anterior. Também podera haver gravagao de entrevistas
durante este periodo.

7.9 - Com base em servigos prestados anteriormente, a contratada devera considerar
a estimativa média de 160h/més para a prestagao geral dos servigos.

8. DA PROGRAMACAO

8.1 - Além de exibir e divulgar os trabalhos do dia durante a Sessao Plenaria, existem
quadros adicionais para diversificar a programagao da TV Camara, tornando-a, assim, mais
dindmica, conforme o quadro a seguir:

Dia da Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
semana
Horario 17h as 22h 17h as 22h 13h as 20h 17h as 22h 13h as 20h
Programas | Camara Reprise da Camara Reprise da Programetes
Noticias Sesséao Noticias Sesséo
Dominio
Boletim do Vitalidade Boletim do Contraponto Publico
Plenario (ao Plenario (ao
vivo) Vivo)
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Matérias ou Matérias ou | Reprise dé~_|
Sessdo demais Sessio demais sessé&o ou
Plenaria (ao programas Plenaria (ao | Programas OUt"P evento
vivo) Vivo) realizado na
Casa
Programetes Matérias ou
demais
programas

8.2 - A programagcéo da TV Camara varia de acordo com a duragao da Sessao
Plenaria. Ap6s as sessdes, conforme o tempo restante, sdo exibidos outros programas, cujo
conteudo apresenta iniciativas e atividades dos vereadores e institucionais.

8.3 - Os programas exibidos sdo os seguintes:

8.3.1 - Boletim do Plenario: insergdes ao vivo ou gravadas durante as atividades
realizadas no Plenario. Veiculado segundas-feiras, a partir das 18h, quartas, a partir das
14h. Transmissao ao vivo.

8.3.2 - Sessao Plenaria ao vivo: as sessodes plendrias sao reprisadas ao longo da
programacao.

8.3.3 - Camara Noticias: as noticias do Legislativo, através de matérias e entrevistas
com vereadores e convidados da sessao plenaria. Veiculado segundas a partir das 17h,
reprisado as tercas, quartas e quintas.

8.3.4 - Dominio Publico: transmitido ao vivo, as sextas-feiras, o DP apresenta
debates sobre assuntos de interesse da comunidade, trazendo, geralmente, um vereador e
dois convidados.

8.3.5 - Vitalidade: programa semanal que apresenta entrevistas com especialistas
para falar sobre os mais diversos assuntos referentes a saude e qualidade de vida, além de
reportagens especiais relacionadas ao tema de cada edicao.

8.3.6 - Mandato: sdo divulgados projetos e iniciativas dos vereadores para atender a
comunidade. Inserido dentro da programacao. Nao tem horario predeterminado.

8.3.7 - Informe Legislativo: apresenta as noticias oficiais da Camara, como
instituicdo, e as principais atividades promovidas pelo Legislativo. Inserido dentro da
programacao. Nao tem horario predeterminado.

8.3.8 - Comissdes - mostra o trabalho das comissdes permanentes e especiais do
Legislativo. Também acompanha vistorias e demais saidas dos grupos de trabalho.

8.3.9 - Espaco Livre: programa com entrevistas e reportagens sobre cultura, arte,
educacao e cidadania. Gravagao quinzenal.

8.3.10 - Contraponto: programa em que dois ou mais convidados debatem assuntos

de interesse da comunidade. Mediagao de jornalista da Geréncia de Comunicagao

Social da Camara Municipal de Novo Hamburgo. Inserido dentro da programacéo.

Nao tem horario predeterminado.

8.3.11 - Cotidiano: programa especial com grandes reportagens sobre temas
complexos, envolvendo meio ambiente, direitos humanos, sustentabilidade, entre outros.

8.3.12 - Agenda NH: divulgacao de atividades e eventos culturais de Novo
Hamburgo e regido.

8.3.13 - Oportunidades: divulgagéo de servigos a populagéo, com informagdes sobre
vagas de empregos e estagios, cursos, seminarios, palestras, além de agdes beneficentes.
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8.3.14 - Tribuna Livre: abre espago aos vereadores para falarem sobre assuntos",
1 7 1 \h\
divulgados pela imprensa local, além de temas discutidos nos cenarios federal e mundial. ™~

8.3.15 - Na Pauta: os vereadores apresentam projetos de sua autoria que entraram
em tramitagédo na Casa.

8.3.16 - Perfil Parlamentar: em forma de entrevista, o vereador fala sobre sua vida
politica, seu perfil pessoal, sua interagdo com a comunidade, sua atuagéo parlamentar.
Inserido dentro da programagéo. Gravado por temporada.

8.3.17 - Memoria: programa que tem por objetivo mostrar a trajetoria de
personalidades que ajudam a contar a histéria da cidade.

8.4 - Outros quadros ou programas que porventura venham a ser criados e que se
fagcam necessarios, serdo inseridos dentro do quadro e horarios da programagéo original,
sendo a Geréncia de Comunicagéo Social da Camara a responsavel por sua idealizagéo,
criagdo, coordenagao e diregao.

8.5 - O numero de horas semanais da programagao da TV Camara de Novo

Hamburgo esta sujeita a alteragdes, conforme convénio assinado com a TV Assembleia do
Estado do Rio Grande do Sul.

% 1/7 j /‘:74/ P
/  MORIS MOZART MUSSKOPF
Gerente de Comunicagdo Social
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